GMINA WRECZYCA WIELKA
ul. Sienkiewicza 1
42-130 Wreczyca Wislka

WiF SR o Wreczyca Wielka, 02.12.2022r.
0S0.271.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiajacy
Gmina Wreczyca Wielka ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wreczyca Wielka
IL. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy
we Wreczycy Wielkiej w 2023 roku”,

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

dostawe materiatéw biurowych dla  Urzgdu Gminy Wreczyca Wielka ul. Sienkiewicza 1,
42-130 Wreczyca Wielka w okresie od dnia 02.01.2023r. do dnia 31.12.2023r.

3. Przedmiot zamdéwienia wg klasyfikacji CPV:
Kod CPV -30190000-7 - Rézny sprzet i artykuly biurowe
Szczegbtowy zakres ustugi:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zataczniku do zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista ilo§¢ i asortyment dostawy bedzie wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego i moze odbiega¢ od ilosci oraz asortymentu podanego w formularzu
cenowym.

3. Materialy biurowe beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajacego, poczawszy
od dnia 02.01.2023r. do dnia 31.12.2023r. lub do wyczerpania kwoty wynikajacej z umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia przedmiotu umowy na wiasny koszt i ryzyko
do siedziby Urzedu Gminy Wreczyca Wielka ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wreczyca Wielka,
do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

5. Wielko$é dostarczenia kazdej partii materiatéw biurowych bedzie wynika¢ z jednostronnej
dyspozycji Zamawiajacego, poprzez zgloszenie telefoniczne, potwierdzone za pomocg poczty
elektroniczne;j.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ okreélona parti¢ towaru do siedziby Zamawiajacego
w ciagu 3 dni roboczych (od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
od ztozenia dyspozycji przez Zamawiajgcego.

Opéznienie w dostarczeniu zaméwionych artykuléw w uzgodnionym terminie lub nieterminowe
wykonanie obowiazkéw spowoduje naliczenie kar umownych w wysokosci 10% wartosci brutto
niezrealizowanej czgsci dostawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

7. Zaptata za otrzymang zgodnie z zaméwieniem dostawe materiatéw biurowych, nastgpowaé bedzie
przelewem w terminie 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
VAT, po uprzednim zatwierdzeniu dostawy przez pracownika Urzedu Gminy.




ITI. Termin realizacji
Zaméwienie bedzie realizowane od 02.01.2023r. do 31.12.2023r.

IV. Kryteria oceny oferty:
Ztozone oferty beda oceniane tylko w jednym kryterium - cena 100%.

V. Termin zlozenia:
Oferte nalezy ztozyé do dnia 09.12.2022r. do godz. 9:00 za pomoca platformy zakupowe;j.pl
Uwaga: oferty ztozone w innej od ww. formy beda podlegaty odrzuceniu.

V1. Inne informacje

1. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku
(Dz.U.2022 poz. 1710 z p6zn. zm.), zgodnie z art. 2 ust.1 pkt.1 cytowanej ustawy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub zmiany Zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

3. Osoba do kontaktu: Magdalena Kasprzak Tel. 343778407. Korespondencja elektroniczna przy
pomocy www.platformazakupowa.pl.

4. 7 postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego
(Dz.U. poz. 835 z p6zn. zm.). Do Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje si¢
art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem dany osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
04.05.2016, str. 1), dalej...RODO", informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wreczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wreczyca
Wielka

. ZInspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé si¢ mailowo, pod adresem: inspektor@odocn.pl,
telefonicznie nr tel. 602762036.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s na podstawie art. 6 ust. 1lit. bic RODO,

w zwigzku z przeprowadzonym zapytaniem ofertowym dotyczacym dostawy materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu
Gminy we Wreczycy Wielkiej w 2023 roku oraz udzieleniem zaméwienia.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okresy wynikajgce z przepisoéw prawa oraz bedg
archiwizowane zgodnie z regulacjami obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Wreczyca Wielka, w szczeg6lnosci
tozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji,

+  Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania. Ma Pani/Pan prawo
wniesienia skargi do Prezesa Uradu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

« Podanie przez Panig/Pana  danych  osobowych jest konieczne  dla  celéw  zwigzanych
z przeprowadzeniem wyboru wykonawcy oraz nawigzaniem i przebiegiem wspotpracy.

« Gmina Wreczyca Wielka nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

. Dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz
powierzone na podstawie umowy powierzenia zawartej na pismie podmiotom $wiadczacym ushugi na zlecenie
Gminy Wreczyca Wielka



