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OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKACSI ZA GRANICA

Adres korespondencyjny:

ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa

numer referencyjny sprawy: ZP - 3 - TP - ORPEG/WWOPP/2021

Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
na:

»Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym.”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 .
- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 390

37 08, adres e-mail: administracia@orpeg.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

| 2. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia, bezposrednio zwigzane z niniejszym
postepowaniem, beda zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpe,
gdzie wybieramy zaktadke ,postepowania” a nastepnie nalezy przej$¢ na formularz niniejszego postepowania.

3. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postgpowaniu odbywa sie przy uizyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej” dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej:
»Platforma Zakupowa”).

4. Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udziatem Wykonawcéw
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego:

1) Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcéw nie posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie
Zakupowej nalezy wybrac zaktadke ,Zaloguj sie” w kolejnym kroku nalezy wybrac¢ , Zatéz konto”, nastepnie nalezy
wypetni¢ formularze i postepowac zgodnie z poleceniami, wyswietlajacymi sie na ekranie monitora. W przypadku
Wykonawcow niezalogowanych, w celu ztozenia oferty, niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktdry wystane
bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy i nr telefonu.

2) Ztoizenie oferty oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: ,ustawa”), sktadanych w trakcie toczacego sie
postepowania, wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca sktada oferte, ktéra w przypadku prawidtowego ztozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana
przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektronicznej
W postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 2452;), dalej , Rozporzadzenie w sprawie
srodkéw komunikacji” okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne, umozliwiajgce prace na Platformie
Zakupowej, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

6. Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla dopuszczalne formaty

przesytanych danych, tj. plikow o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.
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7. Zamawiajacy okreéla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:

10.

1.

1) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3,

2) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego, gdyz
jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
system, co nastepuje po uptywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia
oferty”.

Zamawiajacy okreéla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;

2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sig uzy¢ formatu XAdES.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania
z Platformy Zakupowej, okre$lone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegélnosci logowania,
pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci,
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajdujq sie w zaktadce , Instrukcje
dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezpfatne. W celu ufatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej, operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomocg techniczng od 8:00 do
17:00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai:
cwk@platformazakupowa.pl

Rozdziat I. Przedmiot zamdéwienia.

I.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

T
2.
3.

Kod Wspdélinego Stownika Zamoéwier (CPV):
Gtowny kod: 64120000-3 [ustugi kurierskie].
Przedmiotem zamdwienia jest:
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajgcych na:
odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek kurierskich ktérych zawartoscia beda podreczniki.
3.2. Przesytki winny by¢ odbierane przez kurierdw z lokalizacji wskazanych w zleceniu mieszczacych sie na
terytorium Polski.
3.3. Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania przesytek w kolejnym dniu roboczym od dnia otrzymania zlecenia
w dni robocze od godziny 8:00 do godziny 16:00 od poniedziatku do pigtku z adreséw wskazanych w pkt 2.2,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i dostarczania zgodnie z dyspozycjg zawarta na liscie
przewozowym.
3.4. Zamawiajacy przewiduje do nadania okoto 1100 sztuk przesytek kurierskich. Rzeczywista liczba przesytek
wynikac bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
3.5. Zamawiajacy przewiduje wysytanie przesytek o wadze:
3.5.1. do 3,0 kg,
3.5.2. od 3,1 do 10,0 kg,
3.5.3. od 10,1 do 20,0 kg
3.6. Zamawiajgcy przewiduje wysytanie przesytek do nastepujacych krajow:
3.6.1. Austria
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3.6.2. Belgia
3.6.3. Biatorus
3.6.4. Butgaria
3.6.5. Chiny
3.6.6. Chorwacja
3.6.7. Czechy
3.6.8. Dania
3.6.9. Egipt
3.6.10. Finlandia
3.6.11. Francja
3.6.12. Grecja
3.6.13. Hiszpania
3.6.14. Holandia

3.6.15. Irlandia
3.6.16. Islandia
3.6.17. lzrael

3.6.18. Kanada

3.6.19. Kuwejt

3.6.20. Luksemburg

3.6.21. Maroko

3.6.22. Meksyk

3.6.23. Niemcy

3.6.24. Norwegia

3.6.25. Polska

3.6.26. Republika Potudniowe] Afryki
3.6.27. Rosja

3.6.28. Stowacja

3.6.29. Stany Zjednoczone Ameryki
3.6.30. Szwajcaria

3.6.31. Szwecja

3.6.32. Tunezja

3.6.33. Ukraina

3.6.34. Wegry

3.6.35. Wielka Brytania/ i Irlandia Pin.
3.6.36. Wiochy

3.6.37. Zjednoczone Emiraty Arabskie

3.7. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej préoby
‘ dostarczenia przesytki.
3.8. Wykonawca w ramach zaoferowanych cen jednostkowych swiadczy¢ bedzie ustuge posrednictwa przy
odprawach celnych wysytanych do krajéw podanych w pkt.2.6.
3.9. W wypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on
zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego.
3.10. Maksymalne wymiary nadawanej przesylki nie przekroczg: suma dtugosci bokéw (a + b + ¢) 120 cm, przy czym

wymiar najdtuzszego boku nie przekroczy 50 cm.
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4.
5.
6.

3.11. Zlecenia na wykonanie ustug kurierskich sktadane beda na adres e-mail wskazany przez Wykonawce.

3.12. Zamawiajacy oczekuje od wykonawcy iz kurier odbierajacy zlecone przesytki bedzie posiadat komplet
dokumentow przewozowych.

3.13. Wykonawca wyraza zgode na uzywanie opakowan wiasnych Zamawiajacego do przewozu przesytek.

3.14. Nadawane przesytki beda zapakowane przez Zamawiajgcego.

3.15. Dowodem zlecenia ustugi winno by¢ nadanie numeru listu przewozowego.

3.16. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

3.17. Faktury za dany miesiac rozliczeniowy beda wystawiane nie péZniej niz do 7 dnia nastgpnego miesiaca.

3.18. Wykonawca zobowiazuje sie do wystawiania faktur korygujacych w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia
rozbieznoéci miedzy stanem faktycznym a danymi na fakturze, przy czym rozbieznosci musza byc¢ zgtoszone
nie pézniej niz w ciggu 28 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajgcego.

3.19. Wykonawca zobowigzuje sie w calym okresie obowigzywania Umowy, do zatrudniania na podstawie umowy
o prace, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 . poz. 1320
ze zm.), minimum jednej osoby wyznaczonej do kontaktow zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, stanowigcych Zatqczniki nr 8 do specyfikacji
warunkow zaméwienia (dalej: ,SWZ").

. Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie przez Wykonawcéw ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamodwienia

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamowienia.
Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie czgéci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢

Podwykonawcy oraz do podania firm Podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedq prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Rozdziat Il. Termin wykonania zamodwienia.

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby paczki byly dostarczane w nastepujacych terminach:

krajowe nie péiniej niz w ciggu 2 dni roboczych liczac od nastepnego dnia roboczego od otrzymania zlecenia;
miedzynarodowe na terenie Europy nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych liczac od nastepnego dnia roboczego
od otrzymania zlecenia;

miedzynarodowe pozostate kraje nie péZniej niz w ciggu 7 dni roboczych liczac od nastepnego dnia roboczego od
otrzymania zlecenia;

Rozdziat Ill. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

L

0 zaméwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
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1.2.1.Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we
wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech (3) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie —
co najmniej 1 ustuge (umowe), o wartosci tej ustugi (umowy) nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto
(stownie: trzydziesci tysiecy ztotych zero groszy). Ustuga (umowa) obejmowata éwiadczenie ustug
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajgcym na odbieraniu, przemieszczaniu
i doreczaniu lub wydawaniu przesytek kurierskich.
UWAGA 1
Jezeli wartos¢ ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na
potrzeby niniejszego postepowania, dokonac przeliczenia jej wartosci na PLN wg sredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela
A — tabela kurséw srednich walut obcych) z dnia zakoriczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty
Jjego obowiqzywania (zgodnie z tabelq A — tabela kurséw srednich walut obcych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w
przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kursow srednich walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.
UWAGA 2
W odniesieniu do warunkow, dotyczqcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy,
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, mogq polegac na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sq wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sktada wraz z ofertq oswiadczenie w
zakresie wskazania, ktore ustugi wykonajq poszczegdlni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzér oswiadczenia stanowi
Zafgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wtasciwych dokumentach,
wyszczegolnionych w Rozdziale IV niniejszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie,
iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawierajq btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
lub
b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:
4.1.1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu

popetnienie tego przestepstwa,

6|Strona| ZP-3TP-0ORPEG/2021




f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0 skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

4.1.1.2 jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

4.1.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4.1.1.4 wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

4.1.1.5 jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej

samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentdw, zftozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
4.1.1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zakiécenia konkurencji
wynikajgcego
z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:
4.1.2.1 w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.
3. Wykonawca jest zobowigzany wykazac, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

Rozdziat IV. Zawartos¢ ofert, wykaz oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
os$wiadczen, jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).
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IV.1. Zawartos¢ ofert.

1.

Oferte nalezy zfozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy

podpisac podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte na

Formularzu Ofertowym (wg zatacznika nr 1 do SWZ) za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty oraz przedmiotowe érodki dowodowe:

2.1,

2.2,

2.3.

2.4,

2.5,

2.6.

257

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub inny wtasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania.
Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do  reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
poswiadczonej przez notariusza.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujac zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sie
na zasoby innych podmiotéw. Zobowigzanie nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie
odpowiednio.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie:

2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatgcznika nr 2 do SWZ),

2.4.2. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatgcznika nr 3 do SW2).
Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w zakresie wskazania, ktore
ustugi wykonajg poszczegélni Wykonawecy (cztonkowie konsorcjum). Wzér oéwiadczenia stanowi Zatacznik nr 6
do SWZ.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow oswiadczenia, o ktdrych mowa pkt
2.4.1i2.4.2 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia takze oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

IV.2. O$wiadczenia lub dokumenty, potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia.

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia za posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na

dziern ztozenia podmiotowych s$rodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby

upowaznione do tych czynnosci w ponizszym zakresie:

11.

braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia:
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1:4:4 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z 2021 r. poz. 275 ze zm.), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czgsciowg albo
oswiadczenia o przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie od innego wykonawcy, nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej. Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1.3 oswiadczenia wykonawcy o aktualnoéci informacji zawartych w odwiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125

| ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego, o

ktorych mowa w:
a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamoéwienie publiczne
tytutem srodka zapobiegawczego,
| c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na
celu za-ktécenie konkurencji,
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,
sporzadzone wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ
1.2. potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:
1.2.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczern powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczenr powtarzajgcych sie lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy, w przypadku Swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - Wzdr oswiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ.
IV.3. Dokumenty skfadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
1. lezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:
1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,
o ktérych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze
a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtoéci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

2. Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.
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Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 1, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio
oéwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie
osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie ma przepisdw o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na

siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw.

15

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz

w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z oferta,

zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby

realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc

zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, o ktdrym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek fgczacy

wykonawce

z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w

szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajgcego te
zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy

moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji

ktdrych te zdolnosci sg wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w

Rozdziale IV.2 pkt 1.1.1 SWZ.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.

1.1

1.2

1.3

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej:
,Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.

Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskac poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem
wskazanym w pkt 1.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia

w celu:
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1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w tym réwniez na
potrzeby postepowania przed Krajowa Izbg Odwotawcza i Sadami Powszechnymi,

2) realizacji umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

3) przekazania dokumentacji postepowania do organow kontrolnych,

4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176 ze zm.).

1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

1) podmioty, ktorym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwiazku z realizacjg umowy

2) podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sgdowych, tytutow
wykonawczych,

3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogolnie obowigzujgcych.

1.5 Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

1.6 Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;

1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

1.8 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie
beda wykorzystywane przez Administratora do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych

przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie 0oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja wylgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z
zachowaniem postaci elektronicznej. Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

2. Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP - 3 - TP - ORPEG/WWOPP/2021,
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

3. Wykonawcy powinni kierowac do Zamawiajgcego wszelkg korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ).
Whniosek nalezy przestac za posrednictwem Platformy Zakupowej.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdiniej niz 4 przed uptywem
terminu sktadania ofert. Tres¢ pytan (bez ujawnienia Zzrédta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu
modyfikacji SWZ, Zamawiajgcy przekaze (opublikuje) Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptyngt do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym
mowa w pkt 5 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnier SWZ.
W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentéw
sktadajgcych sie na niniejszg SWZ.
Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania sie z Wykonawcami sg:

9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg do dnia 15.10.2021 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL.1. Przygotowanie ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisac podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte na Formularzu Ofertowym wg zatgcznika nr 1 do SWZ.
Tres¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

Oferta powinna zawierac jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5
ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte, cenach lub kosztach
zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z pdin. zm.), ktére Wykonawca pragnie
zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, muszg zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zataczone na
Platformie Zakupowej w osobnym pliku w miejscu wtasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa.
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6. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku:

6.1

Gi2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

. oferta Wykonawcéw, wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, musi by¢ podpisana w taki sposob,
by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspalnie,

kazdy z Wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, musi udokumentowac, ze nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. IIl pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,

przed podpisaniem umowy przedfozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty,

w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych

te zdolnosci s wymagane.

VIIl.2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1.

2.

Wszystkie dokumenty, wchodzace w sktad oferty oraz skfadane w trakcie postgpowania, nalezy ztozy¢ na
Platformie Zakupowej w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajgcy wymogi
bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173) lub

b) podpisem zaufanym lub

c) podpisem osobistym.

Dokumenty i oswiadczenia, wchodzgce w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w
jezykach obcych, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt. 4, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkdow dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania —odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub

dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktdre kazdego z nich dotycza;
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2) innych dokumentéw, w tym dokumentdw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw,
ktore kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w |
ust. 2, moze dokonac réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument

z tg tredciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione przez upowainione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, dokonujew przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, moze dokonaé réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

elektroniczny, bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie }
Rozdziat IX. Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.
1X.1. Sposdb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.
1. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi zostac podpisana podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej, udostepnionej przez Zamawiajgcego |

na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16.09.2021 r. o godzinie 08:00.
3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16.09.2021 r. o godzinie 08:30. |
4. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sie przez

Wykonawce do wymagan niniejszej SWZ.

14|Strona| ZP-3TP-0RPEG/2021

WA




1X.2. Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty.

5 I

Wykonawca, posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmienié¢ lub wycofac oferte.

Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofac oferty. W
celu wycofania oferty nalezy skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem
Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomocg techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem
telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowej w zakfadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” opisana jest szczegétowa procedura zmiany i
wycofania oferty.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany ani wycofac¢ zfozonej
oferty (zatacznikdéw).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w

sposob okreslony w Formularzu Ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.

. Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zaméwienia. Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien
Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej SWZ.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku (wg zasady zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami

o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte,
obowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzic do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wartosé umowy brutto odpowiadac bedzie kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

jaka wskazana zostanie w informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy.

Rozdziat XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych

kryteriow i sposobu oceny ofert.

1,

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:

1.1 Kryterium nr 1, Cena” (Pc) — waga 100%, wg ponizszego wzoru:

2.

Pc= Smin 100 pkt
Cp

gdzie:

Pc —ilosc¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. = cena najnizsza sposrod wainych ofert

C» - cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow obliczong z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.
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Rozdziat XIlI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy

w sprawie zamdwienia publicznego.

1
2.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajacemu danych, niezbednych do sporzadzenia

umowy lub przekazania dokumentow, ktére okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1

Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowieri umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
stanowigcych odpowiednio Zatgczniki nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.

Przyjecie niniejszych projektowanych postanowiert umowy stanowi jeden z istotnych warunkdw przyjecia oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaty opisane przez Zamawiajgcego w projektowanych

postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdziat XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej, przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

1.

2

Wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniesli lub moga ponieéé szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
dziale IX ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w

tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na
podstawie ustawy;
Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegdlnosci wskazanie czynnosci lub
zaniechania czynnos$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w
formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.
Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajacy
mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Odwotanie wnosi sie w terminie:
6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia
— jezeli zostaty przestane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesieciu) dni —

jezeli zostaly przekazane w inny sposdb;
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6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia

dokumentéw zamdéwienia na stronie internetowej — wobec tresci ogfoszenia oraz tresci dokumentow
zamowienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powziac
wiadomos¢
o okolicznoéciach stanowiacych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 i

6.2 powyiej.

Zatgczniki do SWZ:

1. Zatacznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

2. Zatacznik nr 2 do SWZ - Wzdr Oéwiadczenia wilasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek
wykluczenia
z postepowania.
Zatacznik nr 3 do SWZ — Wzdr Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

4. Zatacznik nr 4 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.
Zatacznik nr 5 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej.

6. Zatacznik nr 6 do SWZ - Owiadczenie o podziale obowigzkdw w trakcie realizacji zaméwienia.
Zatacznik nr 7 do SWZ - Wzdr Oéwiadczenia — Wykaz ustug.

8. Zatacznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére

zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami: Warszawa, dnia 8 wrze$nia .2021r.

! WICEDYREKTOR
‘ Osrodek Rozwoju

Polskigifdypac)i za L'l:‘umcq

17|Strona | ZP-3TP- ORPEG/2021




Zatgcznik nr 1 do SWZ wzér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy

ZP -3 -TP - ORPEG/WWOPP/2021

Ja(my) nizej podpisany(-i)
Dziatajac w imieniu i na rzecz
W odpowiedzi na ogfoszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na ,Swiadczenie ustugi kurierskich w

obrocie krajowym i zagranicznym.” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji warunkdow zamdwienia i

projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zamdéwienia za

cene:
A B C D E
Lp. Przesytka o
Przesytka o wadze
wadze Przesytka o wadze
od 3,1 kg do 10,0
do 3,0 kg od 10,1 kg do 20,0 kg
kg cena )
Kraj docelowy cena . cena jednostkowa
jednostkowa
jednostkowa brutto (zt)
brutto (zt)
brutto (zt)
1 Austria
2 Belgia
3 Biatoru$
4 Butgaria
5 Chiny
6 Chorwacja
7 Czechy
8 Dania
9 Egipt
10 | Finlandia
11 | Francja
12 | Grecja
13 | Hiszpania
14 | Holandia
15 | Irlandia
16 | Islandia
17 | lzrael
18 | Kanada
19 | Kuwejt
20 | Luksemburg
21 | Maroko
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22 | Meksyk

23 | Niemcy
24 | Norwegia
25 | Polska
Republika Potudniowej Afryki
26
27 | Rosja

28 | Stowacja

28 | Stany Zjednoczone Ameryki

30 | Szwajcaria

31 | Szwecja

32 | Tunezja
33 | Ukraina
34 | Wegry

35 | Wielka Brytania/ i Irlandia Ptn.

36 | Wtochy

37 | Zjednoczone Emiraty Arabskie

Razem suma pozycji 1-37

Ceny zawierajg: VAT, koszty zwigzane z odprawami celnymi, cta, i wszystkie inne optaty niezbedne do realizacji

zamowienia.

*Suma cen jednostkowych stuzy poréwnaniu ztozonych ofert. Liczba jednostek wykorzystanych w trakcie realizacji
umowy wynikac bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W umowie z wybranym Wykonawca wpisana zostanie

kwota brutto, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, ktéra zostanie opublikowana
zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy.

Cena oferty BRUTTO (suma pozycji 1-37, kolumna C+ kolumna D+ kolumna E):

cossuisavess ZE(STOWRIOE svcsmnmmmmnirammarsisssias s )

Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznaliémy sie z trescig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej

zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2 W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na do terminu okreslonego w SWZ.
4, W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.
5. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zaméwienia (nalezy podac zakres
prac oraz nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

a)

19|Strona| ZP-3TP-0RPEG/2021



* w przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czesci
zamowienia podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, Ze powyiszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypefni¢ w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamowienia.

Zamawiajgcy przypomina, Zze powyiszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetnic w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdwienia, a takze majgc na uwadze tresc art.
118 ust. 2 ustawy cyt.:

W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogq
polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sq wymagane.”

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zamdwienia w odniesieniu do warunkéw winien miec¢ charakter

podwykonawstwa, w zwigzku z czym wypefnieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.

6. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowad¢ na ponizszy adres e-mail:

Dane kontaktowe: imie i nazwisko S T SRR VS RO BN nr tel.
v aURes 8-MalE csmnmmamsTEEsGR G

7. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢

ujawnione pozostatym uczestnikom postepowania.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie péZniej niz w terminie sktadania

ofert wykazac, ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych

lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie ma obowiqzku sktadac (w takim przypadku Wykonawca moze usung¢

tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie, przekreslenie, itp.).

9. Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadczam, ze wybor przedmiotowej oferty:*

a)  nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towarow i ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedq prowadzily do powstania
obowigzku podatkowego, wartosci towaru lub usfugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty

podatku, stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzq wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci oswiadczenia i niewypetnienia

powyiszego pola oznaczonego: , nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/swiadczenie bedzie
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prowadzic¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towarow i usfug” — Zamawiajacy uzna, ze wybor

przedmiotowe] oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny,

aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).
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Zatgcznik nr 2 do SWZ — wzér Oswiadczenia

....................................................................................

....................................................................................

[Firma i adres Wykonawcy]

L Oswiadczenie wiasne*

Ztozone w prowadzonym przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym”, pod nr ref.: ZP -
3 -TP - ORPEG/WWOPP/2021.

1. Wykonawca jest":
1:1. Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie**
1.2. Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**

1.3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**

Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wyfgcznie do wypefnienia ogtoszenia
o0 udzieleniu zamdwienia (do celdw statystycznych).
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.
Matfe przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 miliondw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktére zatrudniajq mniej niz 250 oscb i ktdrych roczny obrdt nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 miliondw EUR.

**niepotrzebne skreslic.

1. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (dalej: ,ustawa”)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1.  Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1.2.  Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
13.  Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. (wypetnic o ile dotyczy) ustawy (podac majacy zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5i6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczesnie o$wiadczam,

ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjatem nastepujgce srodki

NAPTAWCZE: ...ovevvreeerreernrrresersnsssrnasssssnnesenennenenes (WY DEINIE O ile dotyczy).
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2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych odwiadczeniach s aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

UWAGA
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia,
wraz z oswiadczeniem wiasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu
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Zatgcznik nr 3 do SWZ — wzdér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

....................................................................................

....................................................................................

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP -3 - TP - ORPEG/WWOPP/2021

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym”, oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

Zamawiajacego w Rozdziale Il SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w
Rozdziale Ill pkt 1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow*:
L e st (000A@C firme i adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:
(wskazac
podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu);
2. e et (PODAE firme | adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:
(wskazac
podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
Uwaga:
*Wymienic wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic zasoby, ktore udostepnia on wykonawcy.
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia,
wraz
z oswiadczeniem wifasnym, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sq aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biqd przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 do SWZ wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

NAzZWa WYKONAWEY: ouvvereieeeeenr e as e ene s s

AARES WYKOBAWEYS ivwmirmssvssmmsssnssiss s snishiss s sumssnssesnss

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP - 3 - TP - ORPEG/WWOPP/2021

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym” o$wiadczam(-y), ze na dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia aktualne pozostajg
informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu

na podstawie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktdcenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleznosci

lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WYKONAWCY: ..o

AATES WYKONAWEYH st i et s s s

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

ZP -3 -TP - ORPEG/WWOPP/2021

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,,Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym”

1) Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentdw (tj.: Dz. U. z 2021 r., poz. 275 ze zm.) z zadnym z wykonawcow,

ktoérzy ztozyli odrebng oferte w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego*.

2) Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2021 r., poz. 275 ze zm.) z nastepujacymi
Wykonawcami, ktérzy zlozyli odrebng oferte* w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego*:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta*/oferta czesciowa* zostata przygotowana niezaleznie od
innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej sktadam nastepujgce informacje i/lub

dokumenty:

UWAGI:

* niepotrzebne skredli¢

26|Stronal|



Zatgcznik nr 6 do SWZ wzor Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

NAZWa WYKONGWEY: oottt e

Adres WYKONAWEY: ciaasisismmiiiinssnsisesssisssiisiisssisssis

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia

(dotyczy podmiotow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)

ZP -3 -TP - ORPEG/WWOPP/2021

Dziatajgc w imieniu Konsorcjum firm w sktadzie ......iviiiiiiiiiiinciennns przystepujac do udziatu w
postepowaniu
o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym” oswiadczam(-

y), ze wyszczegolnione ponizej dostawy/ustugi zostang zrealizowane przez nastepujgcych cztonkéw Konsorcjum:

1. Wykonawea ........c.eoenceeee. (N@zwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamdwienia:

2. WyKOnawea .......cocecoeeeeiecnreenenen. (N@zwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamowienia:

3. Wykonawca .......ccoceevevevceneeeene. (N@zwa i adres) wykona nastepujgce ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamowienia:

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 do SWZ wzdr Oswiadczenia — Wykaz ustug

NAZWE WYKONAWEY: cciviusssmsimssissssimisisnmsssssnsinasssssmsnssnsmssassesnans

Adres WYKONBWEY: ..o ecasrasses s sasanssssnsassnsassn s

[warunek udziatu w postepowaniu]

Oéwiadczenie — Wykaz ustug
ZP -3 - TP - ORPEG/WWOPP/2021

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne na Swiadczenie ustugi kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym”, sktadamy wykaz ustug wykonanych
(wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, na potwierdzenie

spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IIl pkt 1.2.1 SWZ.

Wartos¢ brutto ustugi ) Informacje
Daty wykonania )
e uzupetniajgce
w zt
Przedmiot wykonanych/wykonywanych (w przypadku gdy )
Podmiot na rzecz
ustug zakres ustugi jest )
) ) . ktérego wykonano
Lp. (wg warunku udziatu w postepowaniu w | szerszy, nalezy podac ¢ Od Do Dowody Zasoby Nazwa
. ustuge ) _
Rozdziat lll pkt 1.2.1 SWZ) wytgcznie wartosé ) dd-mm- | dd-mm- innego innego
) o (nazwa i adres) _
ustugi odpowiadajace;j rerr rrer podmiotu | podmiotu
tresci warunku udziatu
w postepowaniu w
badanym zakresie)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
d
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**W przypadku, gdy wymagane prace sq czesciqg wiekszych zamowier dotyczqcych szerszego zakresu prac, nalezy bezwzglednie podac tylko budzet dotyczgcy prac wskazanych

w warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale Il pkt 1.2.1 SWZ i tylko te prace nalezy wymieni¢.

Uwaga do kol.7:
1. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze powyZsze ustugi zostafy wykonane lub sq wykonywane nalezycie, tj.:
1.1. referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane nalezycie,
1.2. oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac dokumentéw, o ktérym mowa wyzej
wpkt1.1;
2. Nalezy wpisac nazwe dowodu (dokumentu) potwierdzajgcego, Ze ustugi zostaly wykonane wykonywane nalezycie (poda¢ numer strony w ofercie);
Uwaga do kol.8:
1. Zaznaczyc, TAK", tylko w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu dla wykazania spetniania warunku udziatu;
2. Dla wykazania spefniania warunku udziatu w postepowaniu, opisanego w Rozdziale Il pkt 1.2.1. SWZ, Wykonawca moze polegac, na zasadach okreslonych w art.118

ustawy. W tym celu Wykonawca sktada dokumenty i oswiadczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale IV.4. SWZ.
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Zatacznik nr 8 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA nr .../2021/ORPEG

W dniu .o, 2021 1. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Os$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy
ul. Kieleckiej 43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

v ZW@Nym dalej Wykonawcg lub Operatorem

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 roku poz. 1129 ze zm.),

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem Umowy jest wykonywanie przez Wykonawce ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
(zwanych w treéci Umowy ,ustugami kurierskimi”) polegajacych na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek kurierskich ktérych zawartoscig beda podreczniki.
2. Zamawiajacy wymaga, aby przesytki byly dostarczane w nastepujgcych terminach liczac od kolejnego dnia
roboczego od dnia otrzymania zlecenia:
1) krajowe nie pézniej niz w ciggu 2 dni roboczych;
2) miedzynarodowe na terenie Europy nie pézniej niz w ciggu 5 dni roboczych;
3) miedzynarodowe pozostate kraje nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych;
3. Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania przesytek przez swoich upowainionych przedstawicieli z
nastepujgcych adresoéw wskazanych w zleceniu znajdujgcych sie na terytorium Polski.
4, Zlecenie na wykonanie ustug kurierskich sktadane bedg na adres e-mail Wykonawcey ........cocevveivinnniianne
5. Ustugi kurierskie beda wykonywane przez Wykonawce na zasadach i warunkach okreslonych Umowga oraz
Zatgcznikiem Nr 1 do Umowy.
6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przesytki na adres wskazany w zleceniu do krajow wskazanych w
zataczniku nr 1 do Umowy.
Zamawiajgcy przewiduje do nadania okoto 1100 sztuk przesytek kurierskich.
Minimalna gwarantowana liczba przesytek kurierskich wynosic¢ bedzie 650 sztuk przesytek kurierskich.

Umowa zawierana jest na okres 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy tj. od dnia ...... ..r. do dnia .......... 1.
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10.

11,

12.

13.

1.

2.

Wykonawca oéwiadcza, ze osoba wskazana w § 8 ust. 1 pkt 2) Umowy, ktéra bedzie uczestniczy¢é w realizacji

zamdwienia, jako osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacje umowy zatrudniona bedzie przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z 2020 . poz. 1320 ze zm.). Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy zobowigzana bedzie do dziatania w
porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajacego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.
Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 8 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego o$wiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktérej
mowa w ust. 10, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegélnosci: doktadne okreslenia podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacjg zaméwienia wykonywanych przez osobe wskazang w
ust. 10. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 8 ust. 1 pkt 2) dodatkowego oswiadczenia i wskazania, imienia i
nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 10. Pisemne oswiadczenie podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany w § 8 ust. 3 pkt 1) Umowy.
Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 11 lub 12 lub
przediozenie oswiadczen, z ktdrych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 10, co jest rdwnoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato

naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 4 ust. 5 Umowy.

§2
Strony ustalaja, ze rozliczenia Umowy odbywac sie beda na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie
Wykonawcy, ktdra stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Maksymalna wysokos$¢ zobowigzania Zamawiajgcego przeznaczonego na realizacje niniejszej umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty brutto z podatkiem VAT: ....ccovevvvcevecnenees Z8 (SFOWNIET oo ), w tym podatek
VAT w stawce .........
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

Ceny jednostkowe sg state do korica trwania umowy i nie podlegaja zwiekszeniu.

§3
Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego w Warszawie
(02-530) ul. Kielecka 43, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/faktura VAT. Wykonawca
zobowigzany bedzie wraz z fakturg/fakturg VAT ztozy¢ zrealizowane potwierdzone zlecenie wysylki.
Ptatnos¢ wynagrodzenia za ustuge nastgpi na podstawie faktur/faktur VT wystawionych przez Wykonawce nie
czesciej niz raz w miesigcu.
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury/faktury VAT.
Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/fakturze VAT.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
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10.

11,

12,

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarn umownych, w
formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

W przypadku nie wykonania zleconej wysytki we wskazanym w zleceniu terminie, Wykonawca zapfaci
Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,1 % od kwoty maksymalnej umowy, o ktérej mowa w & 2 ust. 2
umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

Z tytutu odstgpienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajagcy ma prawo naliczyé Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 umowy .

W przypadku okreslonym w & 7 ust. 1 umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare umowna w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktéorych mowaw § 1
ust. 11 lub ust. 12 Umowy lub przediozenie oswiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub
podwykonawca spetnit wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych wskazane w § 1 ust.
10 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy zwtoki.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, bez dodatkowych wezwan do zaptaty, a w przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca
zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu
wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity
wyiszej. Dla celéw niniejszej umowy okredla sie, iz sita wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Zamawiajacy ma prawo obcigzy¢ Wykonawcy karg umowng z tytutu:

1) utraty przez Operatora przesytki kurierskiej — w wysokosci przewidzianej w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm., dalej ,prawo pocztowe”) za kazdg utracong
przesytke;

2) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie przesytki kurierskiej — do wysokosci wartosci uszkodzonych rzeczy,
nie wyzszej niz ich wartos¢;

Poza przypadkami wynikajacymi z ustawy prawo pocztowe Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy
odszkodowania przewyiszajgcego wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy
wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej kary umownej. Kary umowne mogq sie sumowac.

Strony ustalaja, ze maksymalna taczna wartos¢ kar umownych zastrzezona na rzecz Zamawiajgcego ze wszystkich
tytutdw nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 2 ust. 2 umowy.
W przypadku niedotrzymania terminu odbioru przesytki przez kolejne 3 dni robocze, Zamawiajgcemu , przystuguje
prawo zlecenia osobie trzeciej wykonanie ustug kurierskich, co do ktérych opdinienie nastgpito, na koszt
Wykonawcy.

§5

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci z

uwzglednieniem zawodowego wykonywania dziatalnosci.

§6
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Reklamacje z tytutu jakosci swiadczonych ustug bedy sktadane przez Zamawiajacego, drogg elektroniczng do
Wykonawcy, niezwtocznie po stwierdzeniu wady ustugi na adres: ........c..ocoeveeeevieeeecvciennnn.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego potwierdzenia otrzymania reklamacji emailem zwrotnym.
Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Nadawca moze wnies¢ z tytutu:
1) stwierdzenia ubytku zawartosci lub uszkodzenia zawartosci przesytki:
a) przy odbiorze przesytki —na tg okolicznos¢ powinien zostac¢ sporzadzony protokdt podpisany przez osobe
doreczajgca i odbierajgcg przesytke
b) po przyjeciu przesytki — jednak nie pdziniej niz w terminie 7 dni od dnia odebrania przesytki, jesli
uszkodzen / ubytkow nie moizna byto zauwazy¢ z zewnatrz, po przyjeciu przesytki.
2) utraty przesytki — przesytke uznaje sie za utracong jesli nie nadeszta do miejsca wskazanego na nalepce
adresowej w ciggu 20 dni od dnia nadania.
Reklamacje Zamawiajgcy moze wnies¢ do Wykonawcy nie pdiniej niz w terminie 1 miesigca od dnia nadania
przesytki.
Strony przyjmujg 30 dniowy termin rozpatrywania reklamacji liczony od dnia jej wystania na adres podany w ust.
1. OdpowiedZ na reklamacje musi zawiera¢ informacje o sposobie rozpatrzenia reklamacji i by¢ przekazana
Zamawiajgcemu na nastepujacy adres e-mail..........ccccueveeee. . W przypadku nieuznania rozstrzygniecia reklamacji

Zamawiajacy ma prawo ztozenia odwotania od decyzji reklamacyjne;j.

§7
Poza przypadkami wynikajgcymi z przepiséw prawa Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy jezeli Wykonawca
nienalezycie wykonuje umowe, w szczegolnosci, jesli opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, wykonuje
przedmiotu umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie z uzgodnieniami lub zaleceniami
Zamawiajgcego, pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego
terminu Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe, w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny
do wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszen i uptywie wyznaczonego terminu.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, bez wyznaczania dodatkowego terminu w trybie natychmiastowym, w
przypadku nieprzystapienia do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania
obowigzkow okreslonych w umowie.
W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawca otrzyma nalezne wynagrodzenie z tytutu nalezycie wykonane;j
czesci umowy.

§8
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajacego: ......ccoumvenena ifel e

2) po stronie Wykonawcey: .......ccceceeeecviveenenes T8l i
Zmiana 0s6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony o kazdej zmianie w tym zakresie powiadomiq sie
drogg e-mailowg na adres e-mail:
1) Zamawiajacego orpeg@orpeg.pl

2) VWYKONAWCEY: csnmimanmiinnaamsnsig
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku z zawarciem
umowy, wymagajq formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla dorgczen

Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
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2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: .....cccccoevereriecrenssercsserenns

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ustepie

poprzedzajagcym. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza

sie za skutecznie doreczona.

§9

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu zwigzanym z
realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.

2. Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej warunki),
ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny i stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczedniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniac ani wykorzystywac do celdéw innych niz wiasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyty w szczegdlnosci: cen,

stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspotpracujacych.

§10
Wykonawca, realizujgc ustugi, ktdre sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r, poz. 1041 ze zm.), zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz.U. z 2019 r,, poz. 1781).

§13

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 2 w przypadku zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa a w szczegolnosci
przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Wykonawca nie moze dokonac przelewu catosci lub czesci swojej wierzytelnosci pienieznej z tytutu naleznego
wynagrodzenia na osobe trzecig bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.

9. Zatgczniki do umowy:

a) nr1-opis przedmiotu zamdwienia

b) nr 2 -formularz ofertowy Wykonawcy
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NADAWCA OPERATOR

Zatgcznik nr 1 Umowy Nr............ 2 dnia wccevvveeevcveenn I

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5

1.6,

1.7.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajacych na:

odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek kurierskich ktérych zawartoscig bedg podreczniki.

Przesytki winny by¢ odbierane przez kurieréw z lokalizacji wskazanych w zleceniu mieszczacych sie na

terytorium Polski.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania przesytek w kolejnym dniu roboczym od dnia otrzymania zlecenia

w dni robocze od godziny 8:00 do godziny 16:00 od poniedziatku do pigtku z adreséw wskazanych w pkt 2.2,

z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i dostarczania zgodnie z dyspozycjg zawartg na liscie

przewozowym.

Zamawiajacy wymaga, aby paczki byty dostarczane w nastepujgcych terminach:

1.4.1. krajowe nie péZniej niz w ciggu 2 dni roboczych liczac od nastepnego dnia roboczego od otrzymania
zlecenia;

1.4.2. miedzynarodowe na terenie Europy nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych liczac od nastepnego dnia
roboczego od otrzymania zlecenia;

1.4.3. miedzynarodowe pozostate kraje nie pdiniej niz w ciggu 7 dni roboczych liczac od nastepnego dnia
roboczego od otrzymania zlecenia;

Zamawiajacy przewiduje do nadania okoto 1100 sztuk przesytek kurierskich. Rzeczywista liczba przesytek

wynika¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje wysytanie przesytek o wadze:

1.6.1. do 3,0 kg,

1.6.2. od 3,1 do 10,0 kg,

1.6.3. od 10,1 do 20,0 kg

Zamawiajacy przewiduje wysytanie przesytek do nastepujgcych krajow:

1.7.1. Austria

1.7.2. Belgia

1.7.3. Biatorus

1.7.4. Buigaria

1.7.5. Chiny

35|Stronal|



1.7.6. Chorwacja
1.7.7. Czechy
1.7.8. Dania
1.7.9. Egipt
1.7.10. Finlandia
1.7.11. Francja
1.7.12. Grecja
1.7.13. Hiszpania
1.7.14. Holandia

1.7.15. Irlandia
1.7.16. Islandia
1.7.17. lzrael

1.7.18. Kanada
1.7.19. Kuwejt
1.7.20. Luksemburg
1.7.21. Maroko
1.7.22. Meksyk

1.7.23. Niemcy

1.7.24. Norwegia

1.7.25. Polska

1.7.26. Republika Potudniowej Afryki
1.7.27. Rosja

1.7.28. Stowacja

1.7.29. Stany Zjednoczone Ameryki
1.7.30. Szwajcaria

1.7.31. Szwecja

1.7.32. Tunezja

1.7.33. Ukraina

1.7.34. Wegry

1.7.35. Wielka Brytania/ i Irlandia Pin.
1.7.36. Wiochy

1.7.37. Zjednoczone Emiraty Arabskie

1.8. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej proby
dostarczenia przesytki.

1.9. Wykonawca w ramach zaoferowanych cen jednostkowych swiadczy¢ bedzie ustuge posrednictwa przy
odprawach celnych wysytanych do krajéw podanych w pkt.2.7.

1.10.W wypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on
zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego.

1.11. Maksymalne wymiary nadawanej przesytki nie przekroczg: suma dtugosci bokéw (a + b + c) 120 cm, przy czym
wymiar najdtuzszego boku nie przekroczy 50 cm.

1.12.Zlecenia na wykonanie ustug kurierskich sktadane beda na adres e-mail wskazany przez Wykonawce.
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1.13.Zamawiajacy oczekuje od wykonawcy iz kurier odbierajacy zlecone przesytki bedzie posiadat komplet
dokumentéw przewozowych.

1.14. Wykonawca wyraza zgode na uzywanie opakowan wtasnych Zamawiajgcego do przewozu przesytek.

1.15. Nadawane przesytki beda zapakowane przez Zamawiajgcego.

1.16. Dowodem zlecenia ustugi winno by¢ nadanie numeru listu przewozowego.

1.17. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

1.18. Faktury za dany miesigc rozliczeniowy bedg wystawiane nie pézniej niz do 7 dnia nastepnego miesigca.

1.19. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania faktur korygujacych w terminie 14 dni od dnia zgloszenia
rozbieznosci miedzy stanem faktycznym a danymi na fakturze, przy czym rozbieznosci musza by¢ zgtoszone
nie pdzniej niz w ciggu 28 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajgcego.

1.20. Wykonawca zobowigzuje sie w catym okresie obowigzywania Umowy, do zatrudniania na podstawie umowy
0 prace, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320

ze zm.), minimum jednej osoby wyznaczonej do kontaktow zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

37|Stronal|



Zatgcznik nr 2 Umowy nr............ 2dnia .oeeeeeevveennnn T

Formularz Ofertowy
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