Urzqd Gminy Luzino

84-242 Luzino, ul. Ofiar Stutthofu 11

tel.(0-58)678-20-68, fax(0-58)678-23-25,
www.luzino.eu e-mail: sekretariat@luzino.pl

Luzino dn,10.06.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR IE 1/2024/DR

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy Gmina Luzino, ul. Of. Stutthofu 11, 84 — 242 Luzino

Strona postgpowania: https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z

p6z. zm.), § 4 ust. 2 pkt 1, § 4 ust. 2 pkt 2, § 4 ust. 5 regulaminu udzielania zamowien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000 PLN, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr
1B/2021 Wojta Gminy Luzino z dnia 4 stycznia 2021 r.*

OFERTY CZESCIOWE ORAZ WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca skladajac ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin dostarczenia oraz uruchomienia urzadzen: do 01.07.2024r..

2. Okres dzierzawy: od 01.07.2024r, przez okres 24 miesigcy.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN

Kody CPV: 30232100-5 — Drukarki i plotery 30232110-8 — Drukarki laserowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych wraz z wdrozeniem

systemu nadzorujacego eksploatacje oraz serwisem urzadzen objetych zamdwieniem,
zapewniajacym utrzymanie dzierzawionych urzadzen w stanie pelnej gotowosci na
potrzeby funkcjonowania Urzedu Gminy Luzino.

2. SzczegOlowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz sposob realizacji zostal opisany w


https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389

dokumentacji stanowigcej zalaczniki do Zapytania ofertowego.

WYKAZ DOKUMENTOW KTORE MUSI ZAWIERAC OFERTA
1. Formularz ofertowy — wg Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego ktory sktadany jest pod
rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym elektronicznym.;

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Oferenta (jezeli dotyczy).

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami oceny:
Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow
T Cena 100% 100

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbe punktow obliczong jako suma

punktow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach oceny ofert, obliczonych odpowiednio:

Kryterium Wzor

Cena najnizsza oferowana cena sposrod ztozonych
ofert liczba punktow =
—————————— x 100 cena oferty badanej

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktow. Kazda oferta moze uzyskaé za dane kryterium 0 —
100 pkt

2.  Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

WYTYCZNE DO SKEADANIA OFERT:
1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte za posrednictwem Platformy:

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego i Opisu Przedmiotu Zamowienia.

3. Oferte sklada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym elektronicznym.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia, o ktorych mowa w
rozporzadzeniu ,,w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy” sklada si¢ w formie elektronicznej, w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym elektronicznym.

5. Oferta, dokumenty i o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osobg¢/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Elektronicznego pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem nalezy dokona¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku ,,w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie”.

PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Wykonawca nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu,


https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389

2. Jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

3. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
5. Wykonaweca nie zgodzil si¢ na poprawienie omytki, lub nie uzupehit wymaganych dokumentow,

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte wraz zalgcznikami nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389

2. Na oferte Wykonawcy sktada sig:

a) Formularz ofertowy (zalacznik nr 1), ktory sktadany jest pod rygorem niewaznos$ci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
elektronicznym.

3. Oferta sktadana jest w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym elektronicznym. W procesie skladania oferty za posrednictwem Platformy Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem Platformy.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno. Oferte oraz inne dokumenty
sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Zasady rejestracji na Platformie, przygotowania i zlozenia oferty za posrednictwem Platformy
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczace w szczego6lnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu znajdujg si¢ pod adresem platformy
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
akceptuje  warunki  korzystania z platformy zakupowej okre§lone na platformie -
https://platformazakupowa.pl w zaktadce Regulamin oraz uznaje go za wiazacy.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie przez Wykonawce oferty w sposob
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformy zakupowe;j.

7. Celem prawidlowego zlozenia oferty nalezy zapoznaé si¢ z Instrukcjg skladania oferty dla
Wykonawcy -

znajdujace;j sie pod adresem platformy https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

8. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z Instrukcja - Skladanie ofert w postgpowaniu ponizej progu -
zapytanie ofertowe.

9. Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
10. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji: Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposob wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia.


https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/938389
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12. Skiadajac ofert¢ w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty ,.stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa” powinny zosta¢ zataczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Tajne".

13. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 13.06.2024, o godz. 10:05 przy uzyciu aplikacji Platformy
zakupowej Zamawiajacego poprzez upublicznienie wezytanych na Platformie Ofert.

14. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunig¢ciu awarii.

15. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

16. W toku badania i oceny ofert Zmawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postgpowaniu komunikacja zamawiajacego z wykonawcami odbywa si¢ za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej. Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, w tym
wszelkie os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa w elektronicznie za
posrednictwem Platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_luzino/proceedings . Os$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do Zamawiajacego, uwaza si¢ za dokumenty
ztozone w terminie, jesli ich czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajacego przed uptywem tego terminu.

Za date wptywu os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich
ztozenia/wystania na Platformie.

2. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego.
Wnhniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre§ci Zapytania ofertowego
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Tre$¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu
modyfikacji Zapytania ofertowego, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

6. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac si¢ z dostawca Platformy.

7. Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:
1) dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca si¢ podpisywa¢ formatem PAdES,

2) dopuszcza si¢ podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf', wtedy bedzie wymagany
oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bgdzie zobowigzany zalgczy¢, procz
podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.

8. Osoby wskazane do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Damian Rozenkranc inwestycje dr@luzino.eu
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ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY
O wyborze oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w
ramach przedmiotowego postepowania, podajac cen¢ i nazwe firmy lub imi¢ i nazwisko oraz siedzibg
albo adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 04.05.2016 r. str.l, z 2018 r. Nr
127 poz. 2, z 202Ir. Nr 74 poz. 35), dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Luzino,
2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych, adres e-mail: inspektor.abi@gmail.com,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; - konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z
ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pan/Pani:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupehienia Pani/Pana danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupehienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow, c) na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu: a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia
danych osobowych,



b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzglegdem oso6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu, w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska
od Wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie, co najmniej jedno z
wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XI. ZAYLACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;

Zatacznik nr la- specyfikacja urzadzen;
Zatacznik nr 2 — system nadzorujacy;
Zatacznik nr 3 — wykaz urzadzen
Zatacznik nr 4 — projekt umowy;

Z powazaniem,

Wéjt Gminy
(-) Jarostaw Wejer



