Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK

o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Whnioskujgcey:
Referat Organizacyjny
2. Przedmiot zamdwienia;

Zakup i dostawa artykutéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy Wschowa w roku 2024

3. Pozqdany/wymagany termin realizacji zamdwienia (wiasciwe podkreslicé):
0d 01,01.2024 do 31.12.2024
4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto) okreslona z nalezytqg starannoscig:

a) zostata ustalona przez: Matgorzata Walczak

w dniu 01.12.2023 i wynosi netto 20325,21 PLN, brutto 25 000 PLN

b} (jezeli dotyczy) zamdwienia udzielanego jako czeéé zamdwienia o wartoéci ....... wartosé
aktualnie udzielanej czedci zamowienia (ktdrego dotyczy obecne postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego)......u..ceeeenn.. zt,

¢) przedmiotowe zaméwienie uwzgledniono w planie finansowym w pozycji
dziat 750 rozdziat 75023 § 4210, dziat 754 rozdziat 75416 § 4210, dziat 600 rozdziat 60019 §
4210

5. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za prowadzenie sprawy
Imie i nazwisko
Matgorzata Walczak, tel./ 65/650-86-69, e-mail malgorzata.walczak@wschowa.pl
6. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
[. cena (koszt} o wadze 100 %
7. Istotne postanowienia umowy wymagane ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia

a) Wykonawca zobowiazan\)jest dostarczyé papier do drukarek i kserokopiarek wymaganym
przez Zamawiajacego / wskazanym przez Wykonawce.

b) Czas realizacji poszczegdinych zaméwier nie moze byé diuiszy niz 1 dzied roboczy od
ztozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego. Dostawy winny by¢ zrealizowane w godzinach
pracy UMIG Wschowa: poniedziatek-pigtek w godzinach 7:30-15:30.




c) Wynagrodzenie za dostarczenie sukcesywnie towary ustalone bedzie w oparciu o ceny
jednostkowe zawarte w ztozonej ofercie cenowej Wykonawcy.

d} Termin ptatnosci faktur w poszczegodlne dostawy — w ciggu 21 dni od daty wykonania
zamowienia i dostarczenie poprawnie wystawione]j faktury Zamawiajacego.

e} Wszystkie artykuty muszg by¢ fabrycznie nowe, nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz
muszg by¢ petnowartosciowe w pierwszym gatunku, tzn. bez odksztatcen, nie uszkedzone
mechanicznie, kompletne.

f) W ramach wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawca zapewni transport i
roztadunek zamowionych artykutow do siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca jest
zobowigzany do wniesienia dostarczonych artykutéw do pomieszczenia wyznaczonego

przez Zamawiajgcego.

8. Zataczniki: w przypadku robdt budowlanych nalezy dotaczyé: przedmiar robét/ kosztorys
inwestorski, kosztorys ofertowy ,slepy”, w pozostatych rodzajach zaméwiert dokumenty
uszczegdtowiajgce opis przedmiotu zamdwienia oraz jego zakres.

Podpis Dyrektora Biura/Kierownika Referatu/Pracownika na samodzielnym stanowisku
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Zatwierdzam wniosek i zlecam wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego: MISTRZ
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