Ogtoszenie nr 2024/BZP 00032202/01 z dnia 2024-01-12

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdanska dziatajagca w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdanska
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 000168372

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Zaglowa 11

1.5.2.) Miejscowos¢: Gdansk

1.5.3.) Kod pocztowy: 80-560

1.5.4.) Wojewédztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL633 - Trojmiejski

1.5.7.) Numer telefonu: 58 320 51 00

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: drmg@gdansk.gda.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.drmg.gdansk.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Budownictwo i obiekty komunalne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-fa49647d-b075-11ee-a06e-7a3efa199397

2.5.) Numer ogtoszenia: 2024/BZP 00032202

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2024-01-12

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00573492/09/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.5 Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: Zamawiajgcy okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

" staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s;

" komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguraciji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

" zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.;

" wiaczona obstuga JavaScript;

" zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf;

" Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8;

" Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych, ktére mogg zosta¢ przekazane zamawiajacemu w toku niniejszego postepowania jest
Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdanska, 80-560 Gdansk, ul. Zaglowa 11 dziatajaca w imieniu Gminy Miasta Gdanska;

2) firmg podprzetwarzajaca dane w imieniu administratora jest platformazakupowa.pl, ktérego operatorem jest Open Nexus Sp. o.o.
z siedzibg w Poznaniu, ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznanh;

3) inspektorem ochrony danych osobowych w Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska jest Pani lwona Pardo, mail:
iod.drmg@gdansk.gda.pl +48 58 722 89 27;

4) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego;

5) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

6) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz
przedawnienia wynikajacych z niej roszczen;

7) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

8) dane nie beda udostepniane innym podmiotom niz upowaznionym na podstawie przepisow prawa z wyjatkiem podmiotéw
Swiadczacych na rzecz administratora danych czynnosci zwigzane z biezgcq obstuga jego dziatalnosci np. ustugi ksiegowe, ustugi
informatyczne itp.;

9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
10) osoby, ktérych dane osobowe zostang przekazane zamawiajagcemu w toku niniejszego postepowania posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych, z tym Ze skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku niniejszego postepowania, ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu z postepowania oraz jego zatacznikéw,

- na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ktérakolwiek z tych oséb uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane zamawiajagcemu w toku niniejszego postepowania nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania

2024-01-12 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2024/BZP 00032202/01 z dnia 2024-01-12

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
| SEKCJA IV - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: 8/BZP-U.520.1.2024/KW

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje swiadczenie ustug archiwalnych polegajacych na:
1) Niezwtocznym przejeciu na wlasny koszt i wkasnym transportem dokumentacji niearchiwalnej (w ilosci ok. 760 mb)
zamawiajgcego przechowywanej przez dotychczasowego wykonawce w Gdansku przy ul. Zaglowe.
2) Biezacej archiwizacji oraz opracowywaniu zasobu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez zamawiajagcego. W
ramach archiwizacji wykonawca wykona nastepujace prace archiwalne:

" segregowanie dokumentaciji wg zadania/rodzaju (w miare mozliwo$ci),

" formowanie w tomy oraz numerowanie toméw,

" spakowanie do pudet oraz opatrzenie kazdego pudta numerem (zapewniajac tym samym opakowania do dokumentacji,
czyli pudfa zbiorcze 0,4 mb z wiekiem),

" ewidencjonowanie polegajace na prowadzeniu spiséw dokumentacji przekazywanej przez DRMG na podstawie spisu
zdawczo — odbiorczego,

" spis dokumentacji powinien zawiera¢: nr pudta archiwizacyjnego,
nr tomu, nazwe zadania, branze, daty skrajne, imie i nazwisko osoby przekazujacej, date przekazania oraz ewentualne
uwagi,

" ewidencja powinna byé prowadzona w wersiji elektroniczne;j,
z mozliwoscig szybkiego wydruku, przesytana do zamawiajacego kazdorazowo po przekazaniu przez DRMG dokumentaciji,

" w przypadku luznej dokumentacji zwigzanie lub zszycie,

" narzedzia, materiaty potrzebne do opracowania i oprawy akt zapewni Wykonawca, od niego réwniez zalezy ich dobér.
3) Brakowaniu dokumentaciji raz do roku — w zakres czego wchodzi:

" sporzadzanie spiséw akt przeznaczonych do brakowania (przesytanych do akceptacji archiwisty zamawiajacego),

" wydzielanie dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia,

" po uzyskaniu przez jednostke zgody z Archiwum Panstwowego
w Gdansku — niszczenie w niszczarce przemystowej dokumentacii,

" zbelowanie uniemozliwiajace odtworzenie danych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o RODO i odpadach,

" wystawienie certyfikatu zniszczenia.
4) Przechowywaniu akt (ilos¢ okreslana na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, obecnie przechowujemy poza
jednostkg 760 mb dokumentac;ji) w pudtach zbiorczych o wymiarze 40 cm*34 cm*30,5cm, w pomieszczeniach wykonawcy
spetniajacych wymogi okreslone obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (w obiekcie strzezonym fizycznie i
elektronicznie 24h na dobe), zgodnie z okresem przechowywania danego rodzaju dokumentacji.
5) Odbieraniu dokumentacji niearchiwalnej na wtasny koszt z siedziby zamawiajgcego mieszczacej sie w Gdansku przy ul.
Zaglowej 11 lub miejsca wskazanego przez zamawiajacego na terenie Gminy Miasta Gdanska, w ciggu 48 godzin od
ztozenia zapotrzebowania przez zamawiajacego drogg elektroniczng lub telefoniczna.
6) Dostarczaniu dokumentac;ji niearchiwalnej przechowywanej przez wykonawce na wtasny koszt do siedziby
zamawiajacego mieszczacej sie w Gdansku przy ul. Zaglowej 11 lub miejsca wskazanego przez zamawiajgcego na terenie
Gminy Miasta Gdanska, w terminie wskazanym w ofercie, nie dtuzej niz w ciagu 48 godzin od zlozenia zapotrzebowania
przez zamawiajgcego droga elektroniczng lub telefoniczna.
2. Ustugi muszg by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentac;ji
niearchiwalnej oraz zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79995100-6 - Ustugi archiwizacyjne
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

92512000-3 - Ustugi swiadczone przez archiwa
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92512100-4 - Ustugi niszczenia archiwow

60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpadow)
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 24 miesiace
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy takich jak termin, sposob lub czas dostawy, oraz okresu
realizacji.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy zaméwionych dokumentéw do siedziby zamawiajacego lub miejsca wskazanego przez
zamawiajgcego na terenie Gminy Miasta Gdanska

4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 1

Art. 109 ust. 1 pkt 4
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mogag ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie (a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych réwniez obejmuje) co najmniej dwa zamodwienia, z ktérych kazde obejmowato swoim zakresem
archiwizacje kategorii B w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentac;ji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, w ilosci co najmniej 1000 metréw biezacych.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wykonawcow lub powotywania sie na zasoby podmiotow
trzecich w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaga sie, by warunek okreslony w pkt 1
spetniat samodzielnie co najmniej jeden z tych wykonawcéw lub tych podmiotow.

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy skierujg do jego realizacji co najmniej jedng osobe,
posiadajgca wymagane wyksztatcenie specjalistyczne oraz praktyke zawodowg okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra
Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od osob wykonujgcych niektdre czynnosci zwigzane z
dokumentacjg osobowg i ptacowag pracodawcow.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, zwanym dalej ,postepowaniem”,
zamawiajacy zgda nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i
opfat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku
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zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz z zaswiadczeniem zamawiajacy zada ztozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze
przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfat tych naleznosci;

2) zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub
wiasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej placéwki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada ztozenia dokumentow
potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

3) odpisu lub informaciji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4) Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 2
ppkt 1)-3), dotyczacych tych podmiotéw, potwierdzajacych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z
postepowania.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 1) W
celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej, zamawiajacy zada nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatagczeniem dowodéw okreslajgcych, czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgadz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajagcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

b) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doSwiadczenia niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

2) Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie z innymi wykonawcami, wykaz o
ktorym mowa w ppkt 1) lit a), dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

3) Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w ppkt 1) lit a) liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Tak

6.4.1) Informacje dotyczace wadium:

1. Zamawiajacy zada od wykonawcéw wniesienia wadium w wysokos$ci 1 600,00 zt.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania
ofertg (z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy).

3. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska, w
Banku Pekao S.A., nr konta: 38 1240 1268 1111 0010 3860 7357, z oznaczeniem: Wadium — nr referencyjny 8/BZP-
U.520.1.2024/KW.

5. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwaranc;ji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 2—-4, wykonawca
przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;.

6. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 2—4, musi wskazywac jako
beneficjenta Gmine Miasta Gdanska - Dyrekcje Rozbudowy Miasta Gdanska.

7. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 2—4, powinno by¢ nieodwotalne i musi
gwarantowa¢ zamawiajagcemu bezwarunkowa wyptate na jego pierwsze pisemne zadanie kwoty wadium w przypadkach
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okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy, bez jakichkolwiek dodatkowych zastrzezen i warunkow.
6.5.) Zamawiajgcy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2) W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 1), wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
3) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 3), wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

5) W przypadku wspoélnego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez wykonawcow, spetnienie co najmniej dwoch odrebnych
warunkow udziatu w postepowaniu wykonawcy moga wykazac tacznie, chyba ze SWZ stanowi inaczej. Kazdy z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia zostaty szczegétowo opisane w § 9 Projektowanych
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, stanowigcych zatacznik nr 7 do SWZ.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:
w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2024-01-23 12:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Wykonawca skifada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem platformy zakupowe;j
Open Nexus, dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl, profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2024-01-23 12:10

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2024-02-21

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1
ustawy. Na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego wyklucza sie wykonawce w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w/w ustawy.

2.Udostepnienie zasobow (korzystanie przez wykonawce ze zdolnosci technicznych lub zawodowych).

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w
odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkow dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajq ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

3.Umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

1) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy
zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktérych mowa w ppkt 1), jezeli zamawiajacy moze je
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uzyskaé¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do
tych dokumentow.

3) Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o
ktérych mowa w ppkt 1), zamawiajgcy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

4) Zapis ppkt 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia publicznego.

5) Zapisy ppkt 1)-3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy.

4. Z uwagi na ograniczong liczbe znakéw, ktére mozna wprowadzi¢ do formularza tresci ogtoszenia o zamowieniu, pozostate
informacje zawarto w SWZ, dostepnej wraz z niniejszym ogtoszeniem na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: 8/BZP-U.520.1.2024/KW
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79995100-6 - Usługi archiwizacyjne
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 24 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy zamówionych dokumentów do siedziby zamawiającego lub miejsca wskazanego przez zamawiającego na terenie Gminy Miasta Gdańska
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zwanym dalej „postępowaniem”, zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych: 1)	zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 2)	zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 3)	odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 4)	Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 2 ppkt 1)-3), dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1)	W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych: a)	wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. b)	wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 2)	Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz o którym mowa w ppkt 1) lit a), dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 3)	Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa w ppkt 1) lit a) liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Tak
	6.4.1) Informacje dotyczące wadium:
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Tak

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2024-01-23 12:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl, profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk.
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2024-01-23 12:10
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2024-02-21

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


