Zat. nr 6 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzgtania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych, anekséw kuchennych, sanitariatow,
tazienek, korytarzy znajdujgcych sie w budynku AmberExpo, a bedacych w uzytkowaniu Dyrekc;ji
Rozbudowy Miasta Gdanska wraz z dostarczeniem wszelkich niezbednych Srodkéw do utrzymania
czystosci.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Ustugg objeta zostanie powierzchnia biurowa o t3cznej powierzchni ok. 1979,59 m?2
(w przypadku wskazanym w pkt. 2.2 - nie wiecej niz przez 60 dni roboczych w okresie trwania
Umowy bedzie to powierzchnia 3 136,50 m?) zlokalizowana w Gdarnsku przy ul. Zaglowej 11 w

biurowcu AmberExpo.
Zakres ustugi obejmuje:

2.1. Powierzchnia ogdtem: 863,81 m?, stanowigca odpowiednik aktualnej powierzchni Il pietra,

w tym:

- pomieszczenia biurowe (20 pomieszczen) - sprzatane co drugi dzien, jednakze nie rzadziej niz 3x
w tygodniu. W zakres prac wchodzi: odkurzanie pomieszczen, wycieranie kurzu z powierzchni
ptaskich typu szafy/biurka, wycieranie rantéw okien, wycieranie monitoréw, oproéznianie
Smietnikdéw (w pomieszczeniach biurowych nie stosujemy workéw, gdyz wyrzucane do nich moga

by¢ TYLKO papiery),

- aneksy kuchenne - 2 pomieszczenia - sprzatane codziennie poprzez wigczenie zmywarki oraz
roztozenie umytych naczyn w szafkach kuchennych; czyszczenie ekspreséw do kawy tzn.
czyszczenie obudowy, ociekacza oraz wyrzucanie fuséw, wycieranie blatéw na mokro, opréznianie
Smietnikdw i wymiane workéw (zachowujgc zasady segregacji Smieci), utrzymanie w czystosci
kuchenki mikrofalowej, czajnika czy lodéwki, mycie zlewdw; biezace uzupetnianie mydta, recznikéw
papierowych, ptynu do naczyn, cotygodniowg wymiane gabek, mycie frontéw szafek oraz

odkurzanie i mycie podtogi,
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- sala konferencyjna - 1 pomieszczenie - sprzatana raz w tygodniu lub w razie biezgcej potrzeby,

-tazienki - 2 pomieszczenia po 4 kabiny toaletowe; ilos¢ umywalek - po 8 w kazdym pomieszczeniu,
ilo$¢ pisuaréw - 3 - sprzgtane codziennie tzn. mycie muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, w
razie potrzeby armatury; wycieranie blatéw, opréznianie pojemnikéw na $mieci wraz z wymiang
workdw w razie koniecznosci; kontrola i uzupetnianie materiatéw higienicznych typu reczniki 7z,

mydta, papieru toaletowego; wycieranie luster i mycie podtogi,

- korytarz - sprzatany codziennie poprzez odkurzanie, mycie podtogi, wyrzucenie Smieci
z pojemnikow niszczarek, wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (niszczarki, kserokopiarki) oraz

mycie przeszklen (szklane drzwi).

2.2. powierzchnia ogétem: 1156,56 m? - maksymalna liczba dni - 60 dni roboczych
w okresie trwania umowy (w przypadku urlopu lub nieobecnosci pracownika
Zamawiajgcego utrzymujgcego czystos¢ - wg zgloszonego Wykonawcy zapotrzebowania

Zamawiajgcego) stanowigcej odpowiednik aktualnej powierzchni lll pietra, w tym:

- pomieszczenia biurowe (22 pomieszczenia) - sprzagtane co drugi dzien, jednakze nie rzadziej niz
3x w tygodniu. W zakres prac wchodzi: odkurzanie pomieszczen, wycieranie kurzu z powierzchni
ptaskich typu szafy/biurka, wycieranie rantéw okien, wycieranie monitoréw, opréznianie
Smietnikdéw (w pomieszczeniach biurowych nie stosujemy workéw, gdyz wyrzucane do nich moga

by¢ TYLKO papiery),

- aneksy kuchenne - 2 pomieszczenia - sprzatane codziennie poprzez wigczenie zmywarki oraz
roztozenie umytych naczyn w szafkach kuchennych; czyszczenie ekspreséw do kawy tzn.
czyszczenie obudowy, ociekacza oraz wyrzucenie fuséw, wycieranie blatow na mokro, opréznianie
Smietnikbw i wymiane workéw (zachowujgc zasady segregacji $mieci), utrzymanie
w czystosci kuchenki mikrofalowej, czajnika czy lodéwki, mycie zlewdw; biezace uzupetnianie
mydta, recznikdw papierowych, ptynu do naczyn, cotygodniowg wymiane gabek, mycie frontéw

szafek oraz odkurzanie i mycie podtogi,

- tazienki - 3 pomieszczenia (1 toaleta dla niepetnosprawnych; 2 pomieszczenia po 3 kabiny
toaletowe, ilos¢ umywalek - po 7 w kazdym pomieszczeniu, ilo$¢ pisuaréw - 3) - sprzgtane
codziennie tzn. mycie muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, w razie potrzeby armatury;

wycieranie blatow, opréznianie pojemnikdw na S$mieci wraz z wymiang workow w razie
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koniecznosci; kontrola i uzupetnianie materiatéw higienicznych typu reczniki ZZ, mydta, papieru

toaletowego; wycieranie luster i mycie podtogi,

- kabina prysznicowa - 1 pomieszczenie - sprzgtana codziennie tzn. mycie muszli, umywalki, kabiny

prysznicowej i podtogi, opréznianie Smietnika oraz mycie armatury raz w tygodniu,

- korytarz - sprzatany codziennie poprzez odkurzanie, mycie podtogi, wyrzucenie Smieci
z pojemnikow niszczarek, wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (niszczarki, kserokopiarki) oraz

mycie przeszklen (szklane drzwi).

2.3. powierzchnia ogétem: 1 115,78 m?, stanowigca odpowiednik aktualnej powierzchni IV pietra,

w tym:

- pomieszczenia biurowe (25 pomieszczen) - sprzatane co drugi dzien, jednakze nie rzadziej niz 3x
w tygodniu. W zakres prac wchodzi: odkurzanie pomieszczen, wycieranie kurzu z powierzchni
ptaskich typu szafy/biurka, wycieranie rantéw okien, wycieranie monitoréw, oproéznianie
Smietnikdéw (w pomieszczeniach biurowych nie stosujemy workéw, gdyz wyrzucane do nich moga

by¢ TYLKO papiery),

- aneksy kuchenne - 2 pomieszczenia - sprzgtane codziennie poprzez wigczenie zmywarki oraz
roztozenie umytych naczyn w szafkach kuchennych; czyszczenie ekspreséw do kawy tzn.
czyszczenie obudowy, ociekacza oraz wyrzucanie fuséw, wycieranie blatéw na mokro, opréznianie
Smietnikdw i wymiane workéw (zachowujgc zasady segregacji Smieci), utrzymanie w czystosci
kuchenki mikrofalowej, czajnika czy lodéwki, mycie zlewdw; biezace uzupetnianie mydta, recznikéw
papierowych, ptynu do naczyn, cotygodniowg wymiane gabek, mycie frontéw szafek oraz

odkurzanie i mycie podtogi,

- tazienki - 3 pomieszczenia (1 toaleta dla niepetnosprawnych; 2 pomieszczenia po 3 kabiny
toaletowe, ilos¢ umywalek - po 7 w kazdym pomieszczeniu, ilos¢ pisuaréw - 3) - sprzgtane
codziennie tzn. mycie muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, w razie potrzeby armatury;
wycieranie blatéw, oprdéznianie pojemnikéw na $mieci wraz z wymiang workéw w razie
koniecznosci; kontrola i uzupetnianie materiatéw higienicznych typu reczniki ZZ, mydta, papieru

toaletowego; wycieranie luster i mycie podtogi,
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- korytarz - sprzatany codziennie poprzez odkurzanie, mycie podtogi, wyrzucenie Smieci
z pojemnikow niszczarek, wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (niszczarki, kserokopiarki) oraz

mycie przeszklen (szklane drzwi).

2.4. Podtogi w pomieszczeniach biurowych pokryte sg wyktadzing dywanowg, korytarze - panelami

laminowanymi, tazienki - wyktadzinami PCV; sciany w tazienkach pokryte kafelkami.

2.5. Wszelkie Srodki i materiaty niezbedne do wykonania ustugi dostarcza Wykonawca w ramach
wynagrodzenia ryczattowego (np. szmatki do kurzu, koncentraty do mycia i konserwacji podtog,
w tym wyktadzin PCV, paneli laminowanych, kafli podtogowych oraz Sciennych, $rodki do
czyszczenia mebli, do mycia szyb, luster, do mycia i dezynfekcji muszli klozetowych, pisuaréw, ptyny
do mycia szafek, worki do koszy na $mieci, ptyn do mycia naczyn, mydto w ptynie do rak, papierowe
reczniki typu ZZ, gabki do naczyn, worki na odpady komunalne o niskim wptywie na srodowisko,

worki do niszczarek o niskim wptywie na srodowisko, tabletki, s6l i nabtyszczacz do zmywarek.

2.6. Wykonaweca zobowigzany jest do czyszczenia urzadzen, umywalek, zlewozmywakow ze stali
nierdzewnej odpowiednio przeznaczonymi do tego celu srodkami nie zawierajgcymi kwasow i nie
powodujgcymi uszkodzen, zarysowac czy odbarwien. Wykonawca zobowigzany jest do wymiany

gabek do naczynh co najmniej raz w tygodniu lub czesSciej w razie potrzeby.

2.7. Wykonawca bedzie uzywat srodkéw i materiatdw o bezspornej, wysokiej jakosci. Substancje
i preparaty musza by¢ antyalergiczne. Srodki i materiaty powinny posiada¢ odpowiednie atesty
i certyfikaty dopuszczajgce do stosowania i obrotu oraz powinny uwzglednia¢ aspekty
Srodowiskowe (np. niski poziom wptywu na srodowisko), wystepowac w formie skoncentrowanej

oraz by¢ odpowiednio dobrane do sprzatanych powierzchni, aby ich nie uszkodzi¢ i nie zniszczyc.

2.8. Wykonawca zobowigzany jest korzysta¢ z wiasnego profesjonalnego sprzetu, materiatéw
i Srodkéw do czyszczenia o niskim poziomie wptywu na Srodowisko (w tym wyrobow
z mikrofibry) oraz wiasnych srodkéw czystosci. llos¢ srodkéw i materiatéw powinna odpowiadac

zapotrzebowaniom Zamawiajgcego.
2.9. Wymaga sie, aby reczniki papierowe ZZ posiadaty nastepujgce cechy:

» kolor: biaty,
e liczba warstw: 2,

* wytrzymate, chtonne,
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* wydajne i ekonomiczne.

2.10.Wykonawca odpowiada za jako$¢ uzytych srodkéw czystosci stosowanych przy wykonywaniu
ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania jakosci uzytych srodkéw, a w razie
jakichkolwiek watpliwosci do przeprowadzenia badania uzytych Srodkéw i materiatow przez
niezalezne laboratorium oraz wydania wigzacych polecen Wykonawcy w zakresie jakosci
stosowanych srodkéw czystosci pod rygorem m.in. odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy oraz
naliczenia kar umownych; szczegbtowy zakres uprawnien Zamawiajgcego okresla umowa.
Wykonawca przy sktadaniu oferty zobowigzany jest do dotgczenia wykazu okreslajgcego rodzaj

Srodkow jakich Wykonawca zobowigzuje sie stosowac w trakcie realizacji zaméwienia.

2.11. Wykonawca zobowigzany jest do oddzielnego zbierania i przekazywania do odbioru w imieniu
Zamawiajacego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w obowigzujgcym prawie, w tym prawie

lokalnym, nastepujacych rodzajéw odpaddéw komunalnych:

1. Papieru,
Szkta,
Metali,

2

3

4. Tworzyw sztucznych (w tym opakowan wielomateriatowych),

5. Odpadéw ulegajgcych biodegradacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem bioodpadow,
6

Resztkowych, tj. odpaddw pozostatych po wysegregowaniu odpadow okreslonych w pkt 1-5
3. Specyfikacja ustugi:

3.1. Pomieszczenia biurowe - sprzatane co drugi dzien, jednakze nie rzadziej niz 3x w
tygodniu:

» odkurzanie wyktadzin,

* wycieranie kurzu z powierzchni ptaskich typu szafy/biurka/pétki,

» wycieranie z kurzu wewnetrznych rantéw okien,

« Scieranie suchg szmatka kurzu ze sprzetu biurowego (telefony, monitory,
komputery),

» oprdéznianie Smietnikéw (w pomieszczeniach biurowych nie stosujemy workéw, gdyz
wyrzucane do nich mogg by¢ TYLKO papiery), w tym wyrzucanie wszelkiego rodzaju
opakowan kartonowych polegajace na wyniesieniu ich z budynku do kontenerdéw na

odpady segregowane,
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e usuwanie pajeczyn oraz zabrudzen ze Scian i sufitow,

» przecieranie klamek i wtgcznikow,

» wszelkie Srodki potrzebne do wykonania ustugi dostarcza Wykonaweca (np. szmatki
do kurzu, koncentraty do mycia podtdg, koncentraty do mycia paneli, ptyny do mycia

szafek, worki do koszy na Smieci ect.).

Pomieszczenia socjalne:
sprzatane codziennie poprzez wtgczenie zmywarki,
czyszczenie ekspreséw do kawy tzn. czyszczenie obudowy, ociekacza oraz wyrzucenie
fusow,
dezynfekcje blatow i stotéw kuchennych,
opréznianie Smietnikéw i wymiane workéw (zachowujgc zasady segregacji Smieci) wraz
z wyniesieniem ich zawartosci z budynku do konteneréw na odpady segregowane
(makulatura, plastik, szkto, bio, resztkowe),
utrzymanie w czystosci kuchenki mikrofalowej, odkamienianie czajnika czy mycie lodéwki,
mycie zlewow,
biezgce uzupetnianie mydta, recznikdéw papierowych, ptynu do naczyn, cotygodniowg
wymiane gabek,
mycie frontéw szafek,
odkurzanie i mycie podtogi,
usuwanie pajeczyn i zabrudzen ze Scian i sufitow,
wszelkie Srodki potrzebne do wykonania ustugi dostarcza Wykonawca (np. szmatki do
kurzu, ptyny do mycia szafek, ptyn do mycia naczyn, mydto w ptynie do ragk, papierowe

reczniki typu ZZ, gabki do naczyn ect.)

tazienki:
sprzatane codziennie tzn. mycie muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, w razie potrzeby
armatury,
mycie drzwi i Scianek w kabinach - przynajmniej raz w tygodniu,
wycieranie blatéw, mycie luster i baterii tazienkowych,
opréznianie pojemnikow na $mieci wraz z wymiang workéw w razie koniecznosci i

wyniesienie ich z budynku do konteneréw na odpady segregowane,
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kontrola i uzupetnianie materiatow higienicznych typu reczniki ZZ, mydta, papieru
toaletowego,
mycie podtogi,

usuwanie pajeczyn i zabrudzen ze Scian i sufitow.

Kabina prysznicowa:

codzienne mycie muszli klozetowej, umywalki i armatury,
codzienne bycie kabiny prysznicowej,

oproéznianie $mietnika i mycie lustra,

mycie podtogi,

raz w tygodniu mycie kafli Sciennych.

Hole:

» codzienne odkurzanie i zmywanie podtogi z zastosowaniem preparatéw
odpowiednich do okreslonego podtoza,

e codzienne wycieranie z kurzu maszyn wielofunkcyjnych,

e codzienne opréznianie pojemnikéw na scinki w niszczarkach, zaktadanie nowych
workéw oraz wyniesienie ich zawartosci z budynku do konteneréw na odpady,

e mycie przeszklonych drzwi tgczacych powierzchnie biurowe z korytarzowymi -

codziennie.

Ustuga bedzie wykonywana w siedzibie DRMG w Gdansku przy ul. Zaglowej 11
(budynek Amber Expo) poczynajac od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej, niz
od dnia 2 stycznia 2024 r. we wszystkie dni robocze, o ktérych mowa w pkt. 2.1, 2.2 i
2.3 w czasie trwania umowy. W przypadku powierzchni stanowigcej odpowiednik
aktualnej powierzchni lll pietra Zamawiajacy przewiduje, iz tgczna liczba dni roboczych
Swiadczenia ustugi sprzatania i utrzymania czystosci wyniesie 60 w okresie trwania
umowy. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego (z co najmniej 1 dniowym wyprzedzeniem) na warunkach tozsamych z
warunkami Swiadczenia ustug na pozostatej przestrzeni objetej Umowg. Ostateczna
liczba dni wynika¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego - Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby dni w razie potrzeby z tym zastrzezeniem, ze

nie przekroczy ona 60 dni roboczych.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia workdédw na odpady komunalne o

niskim poziomie wptywu na Srodowisko.

3.8 . Celem nalezytego wykonania ustugi Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

odpowiednig ilos¢ os6b - min. 2 osoby (w tym wszystkie wyznaczone do realizacji
zamoéwienia, o ile takie zostaty wskazane w ofercie w zw. z pkt XXI SWZ) - do biezgcego
wykonania ustugi oraz wyznaczyc statg osobe -, koordynatora”, ktéra bedzie osobiscie wraz
z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzac jakos¢ wykonywanej ustugi oraz
bedzie osobg wyznaczong do kontaktu w razie sytuacji awaryjnych (wszystkie osoby muszg
mowi¢ w jezyku polskim),

wyposazenie 0oséb sprzatajgcych w sprawne technicznie i czyste narzedzia do sprzatania
typu: miotta, odkurzacz, mop, wézek do sprzgtania ect.,

odpowiedni, sprawny sprzet gwarantujacy nalezyte wykonanie umowy,

realizacje ustugi w kazdy dzien roboczy w czasie trwania umowy, zgodnie
z zakresem zawartym w OPZ w godzinach pomiedzy 15.00 a 22.00,

wykonanie prac wchodzgcych w zakres Zamowienia, z zachowaniem norm i standardéw
jakosciowych odnoszacych sie do tego typu prac, w sposéb zgodny z przepisami prawa
i zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym OPZ,

Warunkéw bezpieczehstwa i ochrony oraz doboru wiasciwych s$rodkéw i metod
organizacyjno-technicznych stosowanych w zakresie przepiséw BHP i PPOZ,

Wykonanie Zamdéwienia z nalezyta starannoscig, zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia,

Stosowanie wytgcznie sSrodkéw posiadajgcych odpowiednie dla danego srodka wymagane
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa certyfikaty, deklaracje zgodnosci,
pozwolenia na wprowadzenie do obrotu, zgtoszenia lub karty charakterystyki,

Z chwilg zmiany powierzchni podlegajagcych umowie tzn. w przypadku nieobecnosci
pracownika Zamawiajgcego obstugujacego Ill p. - odpowiednig zmiane liczby oséb
wykonujacych ustuge,

Przekazanie Zamawiajgcemu najp6zniej na jeden dzien roboczy przed dniem rozpoczecia

wykonywania przedmiotu umowy pisemnej imiennej listy o0s6b uprawnionych do
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pobierania kluczy do pomieszczen znajdujacych sie na terenie obiektu Zamawiajgcego
oraz zatrudnionych do realizacji umowy. Kazdorazowa zmiana 0s6b, o ktérych mowa
powyzej, bedzie wymagac pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego,

Zapewnienia ciggtosci sprzatania w czasie urlopdw wypoczynkowych i zwolnien
chorobowych zgtoszonych w wykazie pracownikéw tak, aby liczba oséb pracujgcych byta
zgodna z zasadami okreslonymi powyzej,

Przeszkolenia swoich pracownikéw w zakresie BHP oraz wyposazenia ich w ramach

wynagrodzenia ryczattowego w odziez ochronng i srodki ochrony osobiste;.

Ustuga winna zapewnia¢ czystos¢, higiene i estetyke w pomieszczeniach, ciggach
komunikacyjnych i sanitariatach. Swiadczona ustuga powinna by$ objeta petng gwarancja
i odpowiedzialnoscig ze strony Wykonawcy.

W zakres obowigzkoéw Wykonawcy wchodzi réwniez - po zakonhczeniu prac porzadkowych
- zamkniecie na klucz pomieszczenn objetych ustugg wraz z umieszczeniem kluczy
w depozytorach, gaszenie Swiatet oraz zamykanie okien we wszystkich pomieszczeniach.
Wykonawca bedzie przestrzegat wszystkich przekazanych mu do wiadomosci przepisow
i wytycznych wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce Zamawiajgcego oraz bedzie
przestrzegat przepiséw BHP i p. poz w zakresie czynnosci zgodnych z opisem przedmiotu
zamowienia.

Personel uczestniczacy w $wiadczeniu ustugi zobowigzany bedzie do zachowania w
tajemnicy wszystkich informacji powzietych w zwigzku z wykonywang ustugi na terenie
jednostki.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenia do przechowywania sprzetu, Srodkéw
czystosci oraz materiatow niezbednych do wykonania swiadczonej ustugi.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz
wskutek innych dziatan os6b zatrudnionych przez Wykonawce.

Rozliczenie ustugi polega¢ bedzie na protokolarnym potwierdzeniu prawidtowo
wykonanych prac (zgodnie z OPZ). Protokdt sporzgdzany bedzie przez wyznaczonego
pracownika Zamawiajagcego na ostatni dzien kazdego miesigca. W przypadku
stwierdzonych nieprawidtowosci Wykonawca jest zobowigzany w uzgodnieniu z
Zamawiajagcym do pomniejszenia kwoty wynagrodzenia przystugujacej za dany okres
rozliczeniowy. Protokot potwierdzajacy prawidtowo wykonang prace bedzie podstawg do

wystawienia faktury przez Wykonawce.
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