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Zatacznik nr 5

WYMAGANIA DOTYCZACE PREZENTACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ORAZ ZASADY | ZAKRES JE) WYKONANIA

Wymagania ogdlne

1.

10.

11.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ztozyt dwa dyski przenos$ne, stanowigce probke
oferowanego przedmiotu umowy.

Celem ztozenia prébki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej
badaniem proébki, ze oferowany przez Wykonawce przedmiot zamdwienia spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Majgc na uwadze wymieniony powyzej cel badania prébki, prébka ma zawierad
oprogramowanie zaoferowane przez Wykonawce w ramach zamdwienia w zakresie
scenariuszy zawartych w niniejszym dokumencie.

Wykonawca sktada probke przed podpisaniem umowy na dwdch dyskach
zewnetrznych/przenos$nych (dysk podstawowy i dysk zapasowy), na ktorych przekaze
probke oprogramowania wskazanego w pkt. Ill, w postaci wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym przez
Wykonawce pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktére
umozliwiajg przeprowadzenie procedury badania prébki w zakresie i na zasadach
opisanych w niniejszym Zataczniku.

Przyktadowe dane nie mogg naruszac zapisdw Ustawy o ochronie danych osobowych. W
przypadku jej naruszenia catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

Probka musi zawiera¢ na jednym dysku zewnetrznym (dysk podstawowy) wszystkie
systemy wskazane w pkt. 2. Zamawiajacy dopuszcza zainstalowanie na dostarczonym
dysku zewnetrznym wiecej niz jednej maszyny wirtualnej. Drugi dysk zewnetrzny (dysk
zapasowy) powinien posiadac identyczng zawartos¢ jak dysk podstawowy, poniewaz
stanowi on jego kopie.

Badanie prébki w zakresie oprogramowania wskazanego w ust. 3 odbywa sie w oparciu
o scenariusze badania probki opisane w Rozdziale Il niniejszego zatgcznika.

W celu przeprowadzenia badania prébki, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do
dokonania prezentacji zawartosci prébki. Prezentacja, o ktdrej mowa, zostanie
przeprowadzona przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego w oparciu o scenariusze
badania prébki opisane w Rozdziale Ill niniejszego zatacznika, zgodnie z procedurg
okreslong w Rozdziale Il — Opis procedury badania.

Zamawiajgcy dokona oceny czy oferowany przedmiot zamodwienia (Oprogramowanie)
odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Dostarczenie sprawnych dyskéw zewnetrznych (przenosnych) jest obowigzkiem
Wykonawcy, a ich parametry muszg pozwalaé na sprawne funkcjonowanie wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem
systemu i przyktadowymi danymi.

Zamawiajgcy dopuszcza prezentacje probki oraz udzielanie wyjasnien do probki przez
Wykonawce za pomocg srodkéw zdalnej komunikacji. W celu przeprowadzenia badania
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12.

13.

z wykorzystaniem s$rodkéw zdalnej komunikacji Wykonawca zgtasza zamiar sposobu
przeprowadzenia prezentacji na co najmniej 2 dni robocze przed terminem badania, ze
wskazaniem narzedzi i metod, ktdre zamierza wykorzysta¢ do przeprowadzenia
prezentacji.

Badanie prébki z wykorzystaniem $srodkéw zdalnej komunikacji nie moze wigzac sie z
dodatkowymi kosztami dla Zamawiajacego, w szczegdlnosci nie mozie on byé
zobowigzany do nabywania dodatkowych ustug, licencji na oprogramowanie itd.
Badanie prébki z wykorzystaniem S$rodkéw zdalnej komunikacji musi by¢
przeprowadzone zgodnie z pozostatymi postanowieniami niniejszego Zatgcznika, w
szczegoblnos$ci musi byé prowadzone w oparciu o nosniki ztozone przez Wykonawce.

Opis procedury badania prébki
1.

Badanie prébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego na zasadzie prezentacji przez
Wykonawce systeméw informatycznych w oparciu o scenariusze dziatania systeméw
informatycznych okreslone w Rozdziale Il niniejszego zatgcznika. Scenariusze badania
probki z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym i
oprogramowaniem z przyktadowymi danymi znajdujgcymi sie na dysku zewnetrznym
(przenos$nym) i podtgczonym do komputera, ktéry na czas badania prébki zapewni
Wykonawca. W przypadku, jezeli zakres scenariusza obejmuje badanie aplikacji mobilnych
Wykonawca zapewni tez urzadzenia mobilne, na ktérych bedzie przeprowadzat
prezentacje funkcjonalnosci w zakresie wymaganym w scenariuszu.

Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania prébki, otrzyma od
Zamawiajgcego dysk zewnetrzny (przenosny) podstawowy i zapasowy, ktore dostarczyt
Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentacji prébki dostep do
Internetu lub zezwoli na wykorzystanie punktu dostepowego zapewnionego we wtasnym
zakresie przez Wykonawce (wybdr nalezy do Wykonawcy).

Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia, zaprezentowania Zamawiajgcemu, ze
badana prébka oprogramowania posiada cechy i funkcjonalnosci wymagane przez
Zamawiajgcego zgodnie z danym scenariuszem. Wykonawca zobowigzany jest do
udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich wyjasnie umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane
oprogramowanie posiada wymagane cechy i funkcjonalnosci. Badanie prébki bedzie
prowadzone do momentu wyczerpania pytann Zamawiajgcego. W trakcie badania probki
Zamawiajgcy ma prawo zgdac od Wykonawcy zmiany wartosci parametréow badz danych
wprowadzanych do oprogramowania na wartosci podane przez Zamawiajacego, w celu
sprawdzenia, czy wymagane cechy i funkcjonalnosci nie s symulowane.

W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przeno$nego, Wykonawca ma
prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia
dysku zapasowego. W takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie moze
trwac dtuzej niz 1 godzine facznie dla wszystkich awarii, ktére mogg wystgpi¢ w toku
prezentacji. Nieusuniecie awarii/btedu oprogramowania lub dyskéw przenosnych w
trakcie przerwy powoduje zakonczenie badania probki. W takim wypadku Zamawiajgcy
uzna, ze oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalnosci oprogramowania,
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okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia, co spowoduje zakoriczenie procesu badania
probki. W przypadku awarii komputera, do ktérego jest podtgczony dysk przenosny,
Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu préobki w celu naprawy komputera lub
podtaczenia dysku do innego komputera. Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy.

6. Niesuniecie awarii/btedu oprogramowania lub dyskow przenosnych w trakcie przerwy
powoduje zakonczenie badania probki. W takim wypadku Zamawiajacy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada weryfikowanych cech/funkcjonalnosci.

7. W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem profilu
zaufanego nie lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin
na przeprowadzenie tych testéw, ktére wymagajg jej zastosowania na takich samych
zasadach.

8. Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi protokét. Przedmiotowy
protokot bedzie zawierat wskazanie, jakie oprogramowanie zostato zaprezentowane dla
danego scenariusza (nazwa oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik
badania dla kazdego z elementdéw scenariusza.

9. W czasie prezentacji osoby prezentujgce system informatyczny muszg posiadac
petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji u
Zamawiajgcego.

10. Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji bedg obecni pracownicy urzedu.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é powotania dodatkowych ekspertéw bedacych
uczestnikami prezentacji ze strony Zamawiajgcego. Badanie prébki odbedzie sie w
siedzibie Zamawiajgcego z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z zainstalowanym
systemem operacyjnym i oprogramowaniem z przyktadowymi danymi znajdujgcymi sie na
dysku przenosnym, dostarczonym przez Wykonawce i podtgczonym do komputera, ktéry
na czas badania prébki zapewni Wykonawca. Wykonawca zapewni tez urzgdzenia mobilne
na ktérych bedzie przeprowadzat prébkowanie w zakresie wymaganym w scenariuszu oraz
zapewni urzgdzenia peryferyjne (np. projektor multimedialny, czytnik kodéw kreskowych).
Prezentacja funkcji zwigzanych z drukowaniem moze by¢ prezentowana poprzez wydruk
do pliku PDF.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu
prezentacji.

Scenariusz badania probki

Scenariusz nr 1 — Scenariusz badania prébki dla systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami

Czes¢ A. Zarzadzanie Dokumentami
Czynnosci do wykonania
I. Obszar obstugi pism przychodzacych
1. Zalogowac sie do systemu jako administrator.
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2. Przej$¢ z poziomu konta administratora na konto pracownika wykonujgcego czynnosci
kancelaryjne.

3. Przyjac wstepnie dokument, podajgc date doreczenia dokumentu oraz liczbe zatgcznikow.
Zaprezentowa¢ wykonanie rejestracji prezentujgc wpis na liscie. Wykaza¢ fakt
zarezerwowania numeru z ksigzki podawcze;j.

Z poziomu pism wstepnie zarejestrowanych wybra¢ dokument zarejestrowany w punkcie 3.

5. Dokonac petnej rejestracji dokumentu, poprzez:

a. Wprowadzenie danych interesanta, streszczenia pisma lub dokumentu oraz daty na
pismie. Wprowadzajgc dane interesanta wykazac¢ funkcjonalnos¢ polegajgcy na
wbudowanym stowniku miejscowosci, ulic, oraz kodéw pocztowych.

b. Doda¢ do formularza zatgcznik w postaci dowolnego pliku graficznego za pomoca
metody przeciggnij i upusc.

c. Uruchomié wbudowany komponent do skanowania dokumentéw. Komponent musi
by¢ wbudowanym narzedziem systemu, ktdrego uruchomienie nie bedzie
skutkowato uruchomieniem sterownikdéw skanera. Przy jego uzyciu dotgczyc
minimum dwa pliki graficzne (z pliku lub przy pomocy skanera). Wykonac¢ czynnosé
sortowania, redukcji koloréw do odcieni szarosci oraz czerni i bieli. Zaprezentowac
zapisywanie zaznaczonego obszaru pliku graficznego. Zaprezentowaé mozliwosé
zmiany jasnos$ci dokumentu na poziomie 50%, kontrastu 60%, rozdzielczosci 200,
gtebi 16 bit oraz ustalenie dowolnego procentu zaczernienia strony, ponizej ktérego
strona zostanie odrzucona.

d. Wskazaé adresatow wewnetrznych dokumentu, kolejno Sekretarza, Referenta A
oraz Wydziat A i zatwierdzi¢ czynnos¢ rejestracji.

e. Wygenerowac etykiete zawierajgca kod kreskowy, identyfikator dokumentu, date
oraz czas, w ktorym dokument zostat zarejestrowany.

f. Wygenerowal potwierdzenie przyjecia dokumentu na kancelarii zawierajgce
minimum: date, godzine rejestracji, numer z ksigzki podawczej, identyfikator
dokumentu wyrazony kodem kreskowym oraz dane wnioskodawcy.

6. Przejs¢ do widoku listy zawierajgcej zarejestrowany dokument.

7. Zaprezentowa¢ mozliwos¢ wygenerowanie ksigzki podawczej, odrebnej dla danego
pracownika rejestrujgcego dokumenty, odrebnej dla danej komérki organizacyjnej, dla
dowolnego przedziatu czasu, dla konkretnego przedziatu numerdéw.

Il. Obszar dekretacji pism przychodzacych

8. Zpoziomu konta administratora przelogowac sie na konto Sekretarza.

9. Przejsé do funkcji dekretowania pism/dokumentéw.

10. Z listy dokumentéw oczekujgcych na zadekretowanie, wybra¢ dwa (w tym dokument
rejestrowany w krokach poprzednich). Przygotowac dekretacje dokumentéw wedtug
nastepujgcych wytycznych:

a. Wskaza¢ Wydziat B,

b. Wskazac Referenta B, jako realizujgcego sprawe,

c. Wskazac Referenta C, jako tego, ktéry otrzyma dokument do wiadomosci,
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Powyzsze czynnosci wykona¢ jednoczes$nie z poziomu funkcji dekretowania dokumentéw.
Wprowadzi¢ dowolne polecenie dekretacyjne i wskaza¢ 7 dni na jego realizacje, wskazaé
czas na realizacje sprawy jako zgodny z przepisami. Wykona¢ dekretacje.

11. Z poziomu konta administratora przelogowa¢ sie na konto Kierownika Wydziatu B.

12. Zaprezentowac zadekretowane przez Sekretarza dokumenty.

13. Wykonac¢ dekretacje dokumentu na Referenta C, uprzednio ustalajac czas realizacji sprawy
na 14 dni.

14. Z poziomu swojego konta odnalez¢ sprawe przekazang na Referenta C i przenie$é jg na
stanowisko Referenta D.

. Praca z dokumentem

15. Z poziomu konta administratora przelogowac sie na konto Referenta C.

16. Wybraé¢ dokument przestany do wiadomosci w kroku 10 scenariusza. Zaprezentowac
mozliwosé:

a. Przyjecia dokumentu,

b. Odrzucenia otrzymanego dokumentu,

c. Wszczecia sprawy na podstawie dokumentu,

d. Przekazania dokumentu.

Wybra¢ opcje przyjecie dokumentu.

17. Z poziomu konta administratora przelogowac sie na konto Referenta D.

18. Wybraé otrzymany dokument (krok 14 scenariusza). Zaprezentowac polecenie dekretacyjne
z kroku 10 scenariusza. Korzystajagc z wbudowanego stownika JRWA odnalezé symbol
klasyfikacyjny sktadajacy sie z 3 cyfr. Zaprezentowaé przypisang kategorie archiwalng do
klasyfikacji. Celowo spréobowac nada¢ znak sprawie przy wykorzystaniu 2 poziomu grupy
klasyfikacyjnej, przy zatozeniu ze istnieje jej rozszerzenie do poziomu 3. System musi
wyswietli¢ informacje o wystepowaniu kolejnej grupy podziatu, skutkiem czego nie dochodzi
do nadania znaku sprawie. Wybra¢ poprawng sygnature i zatozy¢ sprawe.

19. Zaprezentowac nadany znak sprawy zawierajgcy: symbol komadrki organizacyjnej, symbol
JRWA, numer sprawy i cztery cyfry wskazujgce na rok.

20. Wystawi¢ dokument z decyzjg. Decyzja po uzupetnieniu danych, ma zosta¢ wygenerowana
automatycznie, w formie dokumentu tekstowego, w ktdrym automatycznie pojawig sie
dane, minimum:

a. Znak sprawy,

b. Data wytworzenia dokumentu,

c. Kod kreskowy identyfikujacy wygenerowany dokument,

d. Dane adresowe odbiorcy,

e. Dowolng podstawe prawng,

f. Dowolny tekst wskazany przez Zamawiajgcego podczas badania prébki.
Wygenerowany w sposob automatyczny dokument musi podpigé¢ sie automatycznie do
sprawy.

21. Dokonac¢ zatwierdzenia i podpisania dokumentu podpisem kwalifikowanym. Przekazac
dokument do wysytki wybierajgc forme doreczenia , Doreczenie elektroniczne ePUAP”.

System musi poinformowaé uzytkownika o tym, Ze wskazany interesant nie posiada
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zdefiniowanego adresu skrytki, a co za tym idzie system nie dopusci do wysytki poprzez
ePUAP. Referent dokonuje zmiany formy doreczenia na list polecony.

22. Zweryfikowaé czy zatwierdzona w kroku 21 decyzja podpieta sie do rejestru decyzji.
Zweryfikowa¢ czy w jednym wierszu rejestru znalazty sie dane zaprezentowane w
kolumnach, tj.: Znak sprawy, Data wytworzenia dokumentu, Dane adresowa odbiorcy,
Dowolny tekst wskazany przez Zamawiajgcego podczas badania proébki.

23. Do sprawy dodac¢ status dla interesanta. Tre$¢ statusu zostanie podyktowana przez
przedstawicieli Zamawiajgcego, podczas badania probki.

24. Przy uzyciu telefonu komérkowego lub tabletu udostepnionego przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce, podtgczonego do sieci Internet, wyswietli¢ wyszukiwarke/przegladarke
statuséw spraw i zaprezentowad status wprowadzony w kroku 23. Wyszukiwarka nie moze
wymagac logowania oraz nie moze by¢ osadzona w prezentowanym systemie, ma by¢ to
niezalezna strona www.

25. Przy uzyciu telefonu komdrkowego lub tabletu udostepnionego przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce, podtgczonego do sieci Internet, wyswietli¢ przegladarke rejestrow i
zaprezentowac rejestr decyzji, w ktérym to zamieszczona zostata decyzja. Zaprezentowad
tekst wskazany przez Zamawiajacego na etapie tworzenia decyzji w kroku 20. W
prezentowanym rejestrze nie mogg by¢ prezentowane dane adresowe odbiorcy, ktdre
znalazty sie w decyzji. Wyszukiwarka nie moze wymagac logowania oraz nie moze by¢
osadzona w prezentowanym systemie, ma by¢ to niezalezna strona www.

. Obszar obstugi pism wychodzacych i przychodzacych

26. Z poziomu konta administratora przelogowad sie na konto pracownika biura obstugi klienta.

27. Odnalez¢ w rejestrze dokumentéow wychodzacych dokument utworzony w kroku 20.
Zmieni¢ forme doreczenia na przesytke polecong priorytetowg ZPO. Zaprezentowac
mozliwosé wydrukowania koperty, zwrotki i etykiety zawierajacych dane adresowe przesytki
oraz kod kreskowy identyfikujgcy wysytang koperte oraz zwrotke.

28. Zaakceptowacé wysytke. Zarejestrowaé zwrotke potwierdzajgcg odbiér dokumentu przez
klienta.

29. Zaprezentowac mozliwosé wygenerowania wydruku z rejestru dokumentow wychodzacych
w nastepujacych wariantach:

a. Dla dnia dzisiejszego,

b. Dla catego roku poprzedniego,

c. Dlaformy doreczenia goniec,

d. Dla 2 dowolnych form doreczenia jednoczesnie,

e. Dla konkretnego typu dokumentu,

f. Dla przesytek kierowanych do interesanta uzytego w niniejszym scenariuszu.

30. Wykazac fakt ujecia na wydruku, wystanego w krokach poprzednich dokumentu.

Obszar zarzgdzania interesantami

31. Przejs¢ do funkcji zarzadzania interesantami.

32. Przeprowadzic¢ wyszukiwanie w bazie w taki sposéb by otrzymaé co najmniej 4 interesantéow
jako wyniki wyszukiwania.

33. Przeprowadzi¢ aktualizacje dowolnej danej interesanta.

34. Zaprezentowac wynik aktualizacji oraz zaprezentowanie historie aktualizacji.

Projekt ,,Cyfrowa Gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020




Fundusze

: Unia Europejska
Europejskie IF\;(Z)?S(LZQ)OSPOIIta Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

35. Przeprowadzi¢ korekte danych dowolnej danej interesanta.
36. Zaprezentowa¢ wynik korekty danych, tj. zmiane danych w miejscach uzycia danych
interesanta, takich jak sprawa realizowana na jego wniosek.
37. Wréci¢ do konta administratora.
38. Zaprezentowa¢ mozliwos¢ wiaczenia dowolnej osobie mozliwosci zarzadzania
interesantami.
39. Przejs¢ do funkcji umozliwiajgcej wykonywanie korekty spraw.
40. Dla dowolnej sprawy wykona¢ usuniecie dokumentu ze sprawy oraz usuniecie znaku
sprawy.
VI. Weryfikacja podpisu elektronicznego
41. Przy uzyciu dowolnego konta uzytkownika zaprezentowaé¢ mozliwos¢ zweryfikowania 3
plikéw podpisanych elektronicznie. Podpis elektroniczny musi byé weryfikowany
bezposrednio w systemie, bez koniecznosci wykorzystywania oprogramowania
zewnetrznego. Pliki podlegajgce weryfikacji to:
a. Wariant A: Plik podpisany podpisem osobistym w formacie PAdES,
b. Wariant B: Plik ZIP z podpisem zewnetrznym (podpisem kwalifikowanym)
c. Wariant C: Plik XML, ktdérego zrédtem jest platforma ePUAP zawierajacy znacznik
czasu, podpisany podpisem zaufanym
42. W wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego system musi wyswietli¢ minimum
nastepujacy zestaw informacji:
a. Unikalny identyfikator weryfikacji podpisu
b. Pozytywny lub negatywny wynik weryfikacji integralnosci podpisanych danych
c. Rodzaj uwierzytelnienia:
»= podpis osobisty (ztozony za pomoca certyfikatu z dowodu osobistego) —
dla Wariantu A
= kwalifikowany podpis elektroniczny — dla Wariantu B
» podpis zaufany — dla Wariantu C
d. Deklarowang date i czas ztozenia podpisu
e. Informacje o zastosowanej funkcji skrotu: SHA-256 lub wyzszej
Format podpisu elektronicznego:
»=  PAJES, podpis zaszyty w dokumencie PDF — dla Wariantu A
=  XAdES - dla Wariantu B
= XAdES - dla Wariantu C
g. Informacja o liczbie zmian w dokumencie PDF — dla Wariantu A
h. Dane znacznika czasu obejmujgce — dla Wariantu C:
»  Czas zapisany w znaczniku czasu
=  Wystawce znacznika
=  Petng Sciezke certyfikacji znacznika
i. Dane z certyfikatu osoby podpisujgcej i wynik sprawdzenia certyfikatu obejmujace:
* Imie, nazwisko, nazwa powszechna, kraj
= Numer seryjny
= Nazwa wystawcy
= Skrajne daty waznosci certyfikatu (wazny od — do)
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=  Wynik weryfikacji sprawdzenia na listach CRL lub réwnowazny

j. Petna Sciezka certyfikacji (PKI) obejmujaca certyfikat podpisujgcego, wystawcy oraz

tzw. root (certyfikat najwyzszego rzedu)

k. Prezentacje graficzng obejmujgcy na osi czasu:
= Poczatek waznosci certyfikatu podpisujgcego
= Koniec waznosci certyfikatu podpisujgcego
= Czas ztozenia podpisu
= Czas weryfikacji podpisu

VII. Zarzadzanie metrykami/szablonami pism przychodzacych jak i wychodzacych

43,7 poziomu dowolnych kont uzytkownikéw zaprezentowaé¢ metryke/szablon pisma
przychodzacego jak i pisma wychodzacego.

44. Z poziomu konta administratora dokona¢ modyfikacji zaprezentowanych w kroku
poprzednim metryk/szablondw w sposdb nastepujgcy:

a. Doda¢ pole typu select,
b. Doda¢ pole typu radio,
c. Dodaé pole tekstowe, w ktdrym bedzie zdefiniowana domysina wartosc.

45. Z poziomu dowolnych kont uzytkownikéw zaprezentowac rezultat zmian wykonanych w
poprzednim kroku.

VIIl.  Archiwizacja

46. Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnianiami przekazywania spraw do
Archiwum Zaktadowego.

47. Wejs¢ do funkcji przekazywania akt spraw do Archiwum Zaktadowego.

48. Przygotowac dokumentacje do przekazania do Archiwum Zaktadowego.

49. Przekaza¢ do Archiwum Zaktadowego akta spraw oraz wygenerowac spis zdawczo -
odbiorczy.

50. Zalogowac sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.

51. Udostepnic akta sprawy ze stanu Archiwum Zaktadowego pracownikowi merytorycznemu
w systemie.

52. Zalogowac sie na konto pracownika, ktéremu udostepniono akta sprawy archiwalne;j.

53. Sprawdzi¢ dostepnosc akt udostepnionej sprawy.

54. Zalogowa¢ sie jako pracownik Archiwum Zaktadowego.

55. Przej$¢ do funkcji brakowania akt spraw.

56. Oznaczy¢ jako wybrakowane wybrane akta spraw.

IX. Repozytorium dokumentow

57. Zalogowac sie w systemie jako administrator systemu.

58. W drzewie repozytorium dokumentéw dodaé folder o nazwie Zarzadzenia, a nastepnie
podrzedne do niego, dwa foldery o nastepujacych nazwach: Zarzgdzenia 2020 oraz
Zarzadzenia 2021. Wskazac dla obydwu folderow domysing metryke Zarzadzenia.

59. Przejs¢ do edycji metryk w Repozytorium Dokumentdéw. Wybrac z listy pozycje Zarzgdzenia
do konfiguracji. Ustali¢ domyslng nazwe dla dokumentu w nastepujgcy sposéb:
zarzadzenie.<zmienna z dnia>.<zmienna nr zarzadzenia>. Ustawi¢ widocznos$¢ na liscie
dokumentdéw w repozytorium dla pdl: z dnia, nr zarzadzenia, w sprawie. Okresli¢ mozliwosé

wyszukiwania dla wszystkich dostepnych pél metryki.
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60. Okresli¢ Pracownikowi A, prawo do odczytu, dodawania i edycji dokumentéw w
repozytorium dokumentdw dla folderéw: Zarzgdzenia 2020 oraz Zarzadzenia 2021.
Przydzieli¢ grupie Wydziat B prawo do odczytu i edycji dokumentéw w repozytorium
dokumentoéw dla folderu: Zarzadzenia 2021.

61. Z poziomu Pracownika A, do katalogéw Zarzadzenia 2020 oraz Zarzadzenia 2021,
wprowadzi¢ odpowiednio: po jednym dokumencie bezposrednio z repozytorium
dokumentdw oraz ze zintegrowanego systemu EZD.

62. Zaprezentowac na przykfadzie dowolnego uzytkownika z Wydziatu B oraz Pracownika A,
réznice w dostepie do katalogdw oraz akcji w repozytorium dokumentdw.

63. Oznaczy¢ dowolny dokument w katalogu Zarzadzenia 2021 stowem kluczowym
»obowigzujgce”. Zaprezentowa¢ wyswietlanie listy dokumentéw w repozytorium,
okreslonych stowem kluczowym ,,obowigzujgce”.

64. Odnalez¢ w repozytorium dokumentdw wpisy spetniajgce dowolne z dostepnych kryteriow
wyszukiwania dla metryki Zarzadzenia.

65. Wskazac¢ dwie dowolne osoby do zapoznania sie z dokumentem. Zatwierdzic.

66. Wygenerowaé karte zapoznania sie z dokumentem dla uprzednio wskazanych oséb.

Zaprezentowac na podgladzie wydruku.

Cze$¢ B. Integracja z systemem Elektroniczny Nadawca Poczty Polskiej

Czynnosci do wykonania

W celu zblizenia sie do warunkdw rzeczywistych Zamawiajgcy oczekuje, aby prébke skonfigurowad
do wspodtpracy z testowa wersjg Elektronicznego Nadawcy w taki sposdb, aby mozliwe byto wstepne
przekazywanie pojedynczych przesytek wychodzacych z systemu do Elektronicznego Nadawcy
recznie na zadanie uzytkownika.
1. Zalogowac sie do systemu.
2. Jako pracownik wydziatu merytorycznego, w aktach sprawy wystawi¢ 3 dokumenty: decyzje,
postanowienie, zaswiadczenie.
Kazdy z tych 3 dokumentdéw skierowac do wysytki trzykrotnie, do 9 réznych interesantoéw,
w 4 réznych formach doreczenia skojarzonych z ustugg Elektronicznego Nadawcy (tak aby
powstato 9 przesytek wychodzacych) oraz wprowadzi¢ je do Centralnego Rejestru
Przesytek Wychodzacych urzedu. 4 uzyte formy doreczenia majg korzysta¢ z ustug
Elektronicznego Nadawcy pozwalajgcych na wysytke:
a. krajowego listu poleconego,
b. krajowego listu poleconego priorytetowego,
c. krajowego listu poleconego ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru w formie
tradycyjnej,
d. krajowego listu poleconego priorytetowego z EPO.
3. Jako pracownik kancelarii, recznie wstepnie przekaza¢ 7 przesytek wychodzacych
(powstatych w pkt 2) do Elektronicznego Nadawcy. Zaprezentowa¢ na liscie
Centralnego Rejestru Przesytek Wychodzgcych nadane  tym przesytkom przez

Elektronicznego Nadawce identyfikatory oraz numery nadawcze.
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Jako pracownik kancelarii, zmieni¢ forme doreczenia pozostatym 2 przesytkom
wychodzacym (powstatym w pkt 2) na inng korzystajaca z ustug Elektronicznego Nadawcy,
pozwalajgcg na wysytke paczki krajowej o wadze 7 kg. Zaprezentowac¢ na liscie
Centralnego Rejestru Przesytek Wychodzgcych zmienione formy doreczenia. Nastepnie
recznie wstepnie przekazac te 2 przesytki wychodzace do Elektronicznego Nadawcy.
Jako pracownik kancelarii, wycofaé z Elektronicznego Nadawcy 4 wstepnie przekazane w pkt
4 przesytki wychodzgce. Zmienic¢ forme doreczenia 2 z nich na inng niz obecna. Zmienic¢ wage
i format pozostatych 2 z nich na inny niz obecny, tak aby zmienit sie ich koszt doreczenia
(wage z 450g na 890g oraz format z S na L). Zaprezentowal w
Centralnym Rejestrze Przesytek Wychodzacych zmienione formy doreczenia, wagi oraz
formaty w tych przesytkach.
Jako pracownik kancelarii, ponownie recznie wstepnie przekaza¢ 2 (zmodyfikowane w pkt
5) do Elektronicznego Nadawcy — jedng ze zmieniong formg doreczenia oraz jedng ze
zmieniong masg i formatem. Pozostate 2 przesytki majg pozostaé¢ wycofane. Zaprezentowad
na liscie Centralnego Rejestru Przesytek Wychodzacych dane 9 przesytek powstatych w pkt
2.
Jako pracownik kancelarii, wygenerowa¢ wydruki etykiet kopertowych zawierajgce:

a. numery rejestrowe przesytek nadane przez EZD,

b. numery nadawcze i odpowiadajgce im kody kreskowe nadane przez

Elektronicznego Nadawce,

dla przesytek wychodzgcych przekazanych wstepnie do Elektronicznego Nadawcy w
punktach 3, 4, 6.
Jako uprawniony pracownik kancelarii odpowiedzialny za wysytke korespondencji, wobec
wszystkich przesytek uruchomié hurtowe ostateczne przekazanie do Urzedu Pocztowego
wszystkich wstepnie przekazanych do Elektronicznego Nadawcy przesytek wychodzacych.
Zaprezentowac monit informujacy o skutkach operacji i jg potwierdzié. Zaprezentowac na
liscie Centralnego Rejestru Przesytek Wychodzacych odpowiednio zmienione dane w
przesytkach przekazanych do Urzedu Pocztowego — status, date wysytki, numery nadawcze.
Jako pracownik kancelarii, pobra¢ z Elektronicznego Nadawcy i zaprezentowac pocztowq
ksigzke nadawczg dotyczgcg wszystkich przesytek przekazanych do Urzedu Pocztowego w
niniejszym scenariuszu.

. Jako pracownik wydziatu merytorycznego, w aktach sprawy, wyswietli¢c dane przesyfki

wystanej za posrednictwem Elektronicznego Nadawcy oraz dane EPO przyporzagdkowanego
do danej przesytki. Zaprezentowac wizualizacje EPO oraz zaprezentowac pobranie lokalne
pliku EPO.
Ze wzgledu na niemoznosé natychmiastowego dostarczenia przesytki i wygenerowania EPO
w trakcie realizacji niniejszego scenariusza, Zamawiajacy dopuszcza prezentacje danych EPO
wprowadzonego wczesniej i dotyczacego innej przesytki niz wygenerowanej w trakcie
realizacji niniejszego scenariusza.
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