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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA SWIADCZENIE USLUG SPRZATANIA W POMIESZCZENIACH
PODLASKIEGO ODDZIALU REGIONALNEGO ARIMR

I PODLEGLYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

ORAZ SPRZATANIA 1 UTRZYMANIA TERENOW ZEWNETRZNYCH
WOKOL SIEDZIB BIUR POWIATOWYCH ARiMR
W WYSOKIEM MAZOWIECKIEM I ZAMBROWIE

NUMER POSTEPOWANIA: BOR10.2619.1.2021.BS

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze

zm.) zwanej dalej ,Ustawg”, o warto$ci mniejszej niz progi unijne.
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ROZDZIAL 1

INFORMACJE OGOLNE

1.

2.

3.

Zamawiajacy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Podlaski Oddzial Regionalny w Lomzy

ul. Nowa 2, 18-400 Lomza

NIP: 526-19-33-940, REGON 010613083

strona internetowa: www.arimr.gov.pl

e-mail: podlaski@arimr.gov.pl

tel. tel.: (0-86) 215 63 14, fax: (0-86) 216 45 13

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamGwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym zgodnie z art.
275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.z 2019 r.,
poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,Ustawg”. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkow
Zamowienia, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Informacja o mozliwosci prowadzenia negocjacji:
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Termin realizacji zamdéwienia:
Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia 01.08.2021 r. do dnia 31.07.2022 r.

Informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postgpowaniu odbywa sig
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
http://platformazakupowa.pl/pn/arimrr gdzie nalezy wybra¢ zaktadke ,postgpowania”, a
nastepnie przej$¢ na formularz niniejszego postgpowania.

Zlozenie oferty wraz z Zatacznikami odbywa sie poprzez formularz skadania ofert znajdujacy siq

na Platformie Zakupowej (po przejéciu na strong niniejszego postgpowania” z sekcji .Formularz”.

Pytania do SWZ, uzupelnienie o$wiadczen i dokumentéw oraz innych wnioskéw lub informacji

(z wylaczeniem Oferty i Zalacznikéw do niej) nalezy ztozy¢ na stronie postgpowania w Sekcji

,Komunikaty” wypelniajac formularz ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu o$wiadczen, dokumentéw, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez kliknigcie

przycisku ,Wy$lij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”, po ktorym pojawi sig komunikat, ze wiadomo$¢
zostala wystana do Zamawiajgcego.

Zmiany i wyjasnienia oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym

postepowaniem beda zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem

http://platformazakupowa.pl/pn/arimrr, gdzie nalezy wybrac¢ zaktadke .postepowania”, a

nastepnie przej$¢ na formularz niniejszego postgpowania i Sekcjg ~Komunikaty”. Korespondencja,

ktora zgodnie z przepisami kierowana jest do konkretnego Wykonawcy, bedzie przekazywana za
poérednictwem Platformy Zakupowej bezpo$rednio do niego. Wykonawca ma obowigzek
sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przesytanych przez Zamawiajacego bezposrednio na

Platformie Zakupowej.

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno - organizacyjne zwiazane z udziatem

Wykonawcow w postgpowaniu:

a) zlozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktorzy posiadajg konto na Platformie
Zakupowe]j oraz przez Wykonawcéw nieposiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W
celu zalozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zaktadke ,Zaloguj si¢” w
kolejnym kroku nalezy wybra¢ ,Zatéz konto”, nastgpnie nalezy wypetni¢ formularze i
postepowa¢ zgodnie z poleceniami wyswietlajacymi sig ekranie monitora. W przypadku
Wykonawcéw niezalogowanych w celu ztozenia oferty niezbedne jest podanie adresu e-mail
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(na ktory wysylane bedzie potwierdzenie ztoZenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy i nr
telefonu,

b) zlozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy, sktadanych w trakcie
toczgcego sig postepowania wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego,

c¢) Wykonawca sklada oferte, ktéra w przypadku prawidtowego zlozenia oferty zostaje
automatycznie zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie¢ z trescig ztozonej
oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert,

d) podpisywanie dokumentdw w formie skompresowanej poprzez opatrzenie calego pliku
jednym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
oraz z poswiadczeniem za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich elektronicznych kopii
dokumentdéw. Dokumenty, co do ktérych wymagana jest forma oryginatu, muszg byc
podpisane indywidualnie (kazdy =z nich) kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7) Zmawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, zwanym dalej
+Rozporzadzeniem w sprawie §rodkéw komunikacji”), okre$la niezbedne wymagania sprzetowo
- aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

a) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje,

¢) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer wersja
10.0,

d) Wilaczona obstuga JavaScript,

e) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow pdE,

f) Platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8.

8) Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie $rodkéw komunikacji, okresla
dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw wielkosci do 150 MB. Zalecany format pdf.

9) Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie srodkéw komunikacji, okresla
informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych, tj.:

a) Plik zalaczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla
Zamawiajgcego, gdyz jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$¢ otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastgpuje po terminie otwarcia
ofert,

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypigta do oferty elektronicznej
date oraz dokladny czas (hh:mm:ss), znajdujgce si¢ w kolumnie dotyczacej danej oferty w
sekcji ,Data zlozenia oferty”

10) Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie Srodkéw komunikacji, okredla
dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

a) Dokumenty w formacie pdf. zaleca sig podpisywa¢ formatem PAdES,

b) dokumenty w formacie innym niz pdf. zaleca si¢ podpisywa¢ przy uzyciu formatu XAdES.

11) Wykonawca przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okre$lone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod adresem http://platformazakupowa.pl/pn/arimrr w zakladce
+Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

12) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w
szczegOlnosci logowania, pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,
sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym post¢powaniu przy uzyciu
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Platformy Zakupowej znajduja sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem http://platformazakupowa.pl/pn/arimrr.

13) Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z
Platformy Zakupowej operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy
pomoca techniczng od 08:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku pod nr telefonu
22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

6. Opis czeSci zamdwienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. W znacznym stopniu skomplikowatoby to
realizacje zaméwienia oraz sposob rozliczania si¢ z Wykonawca i kontrolg nad nalezytym
wykonywaniem umowy.

7. Informacja o ofercie wariantowe;j:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:

1) Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 Ustawy oraz art. 96 ust. 2 pkt 2e), wymaga zatrudnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o pracg osob, w tym oséb
niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020, poz. 1320 ze zm.).
Powyzszy wymdg zatrudnienia na podstawie umowy o pracg dotyczy osob skierowanych do
realizacji zaméwienia w zakresie codziennych czynnosci porzadkowych (nie dotyczy
koordynatoréw) wykonywanych pod kierownictwem Wykonawcy/podwykonawcy w zakresie
oraz terminie realizacji zamowienia. Minimalng liczbe pracownikdéw
Wykonawcy/podwykonawcy niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia okresla Tabela
(Rozdzial 1l SWZ - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA)

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastgpstwo za pracownikow przebywajacych na
urlopach, zwolnieniach badZ niemogace $wiadczy¢ ustugi z innych przyczyn. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci braku peinej obsady personelu Wykonawcy.

3) W przypadku ustania zatrudnienia w okresie realizacji przedmiotu zamoOwienia, np.: rozwigzania
stosunku pracy przez pracownika, pracodawce lub z innych przyczyn - Wykonawca zobowigzany
jest niezwiocznie do zatrudnienia na miejsce dotychczasowego pracownika innego, na zasadach
okreslonych w 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020, poz. 1320 ze
zm.), na pozostaty okres realizacji przedmiotu zaméwienia liczac od dnia zakonczenia stosunku
pracy z dotychczasowym pracownikiem,

4) W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcg lub Podwykonawcg, na podstawie umowy 0
prace, oséb wykonujacych czynnodci porzadkowe, Wykonawca w terminie 5 dni od daty
rozpoczecia wykonywania przedmiotu zamowienia (Umowy) i na kazde wezwanie
Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamowienia, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie,
przedtozy, wedle wyboru Zamawiajacego, wskazane ponizej dowody, tj.:

a) o$wiadczenia zatrudnionych pracownikdw,

b) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikéw na umowg o

race,

c) Eoé\m?iadczone za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawcg
kopie uméw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamoOwienia czynnosci
porzadkowe. Kopie uméw powinny zosta¢ zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r.,, poz. 1781) tj. w szczegdlnosci bez adresow,
PESEL-i pracownikow. Informacje takie jak: imig, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i zakres obowigzkéw nie beda podlegaty anonimizacji.

5) Zamawiajacy dokona czynnosci kontrolnych wskazanych powyzej co najmniej raz w okresie
obowigzywania Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

6) Z tytutu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych czynnosci porzadkowe lub niedostarczenia o$wiadczenia, o
ktorym mowa w § 5 ust. 2 projektowanych postanowien Umowy, Zamawiajgcy przewiduje
sankcje w postaci obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokoéci okreélonej w
projektowanych postanowieniach Umowy stanowigcym Zalacznik nr 8 do Specyfikacji.
Niezlozenie przez Wykonawce lub podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie Zadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spelnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane
bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace.

7) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwraécic sig o przeprowadzenie kontroli przez Panhistwowg
Inspekcjg Pracy.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Ustawy:
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium,

Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) Ustawy w
formie aneksu do umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku donajecia powierzchni
biurowej o ok. 100 m?. Zmawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawce o ewentualnym donajegciu
powierzchni nie pézniej niz na 30 dni przed dokonaniem zmiany Umowy, co skutkowac bedzie
proporcjonalng zmiang wynagrodzenia Wykonawcy przy zachowaniu stawek okreslonych w
Zalaczniku nr 10 do projektowanych postanowienn Umowy - Formularzu Ofertowym.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
dokumentdw niezbednych do realizacji zamdéwienia:

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Informacje dotyczace walut obcych:
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej PLN.

Zwrot kosztéw w postepowaniu:
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu Wykonawcy w postepowaniu z zastrzezeniem
postanowien art. 261 Ustawy.

Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan:
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

Zawarcie umowy ramowe;j:
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Aukcja elektroniczna:
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukgji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci katalogéow elektronicznych lub
dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Informacje dotyczace wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
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Wykonawcy, zgodnie z art. 58 Ustawy, moga wspélnie ubiegac sig o udzielenie zamoOwienia. W takiej
sytuacji zobowigzani sa do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

21. Podwykonawcy:
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zaméwienia podwykonawcy. W przypadku, gdy
Wykonawca zamierza wykona¢ cze$¢ niniejszego zamowienia przy udziale podwykonawcow
zobowigzany jest do wskazania cze$ci zamdwienia, Ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

22. Prawo opcji:
Zamawiajgcy nie przewiduje prawa opcji.

ROZDZIAL 11

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego

Oddzialu Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i
utrzymania terenéow zewnetrznych wokét siedzib  Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem
Mazowieckiem i Zambrowie, w ponizszym zakresie:

1) ustug realizowanych codziennie, obejmujgcych:

a) mycie i dezynfekcjg biurek wraz z zabudowq i ostonami szklanymi oraz stolikow, krzesetek i
urzadzen przeznaczonych dla beneficjentéw w Punktach Obstugi Klienta, sekretariacie Oddziatu
Regionalnego i kancelariach Biur Powiatowych,

b) mycie i dezynfekcje klamek i porgczy,

¢) opréznianie koszy na $mieci oraz pojemnikéw w niszczarkach biurowych wraz z wymiang
wkiadéw foliowych i kazdorazowe wynoszenie (nieczystodci, $cinek) w odpowiednie miejsce
zgodnie z systemem zbierania i segregowania odpadéw obowigzujagcym w obiekcie oraz
aktualnymi przepisami w tym zakresie,

d) mycie i dezynfekcj¢ plaskich powierzchni podiég z terakoty, gresu, itp. oraz powierzchni
podestéw i schodéw w ramach ciggéw komunikacyjnych®,

¢) sprzatanie schodéw i wej$é¢ (podestéw) do budynkéw* tj; w_okresie letnim: zamiatanie
schod6éw, odkurzanie wycieraczek, w_okresie zimowym: usuwanie blota po$niegowego oraz

sopli lodu, zwalczanie $liskosci i oblodzen, od$niezanie i posypywanie $rodkami uszorstniajacymi,
przy czym odéniezanie i posypywanie $rodkami uszorstniajacymi ciggow komunikacyjnych i
terenéw utwardzonych winno by¢ wykonane do godz. 7:30 i sukcesywnie w ciggu dnia w
przypadku opadow $niegu**,

f) oproznianie zewnetrznych koszy na $mieci i wynoszenie nieczystoSci w odpowiednie miejsce
zgodnie z systemem zbierania i segregowania odpadéw obowigzujagcym w obiekcie oraz
aktualnymi przepisami w tym zakresie *,

g) dbanie o czysto$¢ urzadzen sanitarnych, w tym: umywalki (zlewozmywaki), sedesy, pisuary,
bidety, podajniki na mydto w plynie (czyszczenie przy uzyciu $rodkéw dezynfekujacych
i czyszczacych nie rysujacych, z efektem na sucho) oraz mycie luster.

h) usuwanie na biezaco pajeczyn, plam z wyktadzin i mebli tapicerowanych, $ladéw rak i innych
zabrudzen z powierzchni drzwi, mebli i okien,

2) uslug realizowanych nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu, obejmujacych:

a) odkurzanie wyktadzin dywanowych,

b) przecieranie na wilgotno wraz z dezynfekcjq blatéw biurek, stolikow, konteneréw i szafek
gospodarczych Srodkami do tego przeznaczanymi.

3) ustug realizowanych 1 raz w tygodniu, obejmujacych:

a) mycie przeszklen w drzwiach oraz w witrynach przeszklonych,

4) ustlug realizowanych wg potrzeb na biezaco wokél siedzib 2 podlegtych jednostek
organizacyjnych w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie, obejmujacych:

a) w_okresie zimowym** - odéniezanie terenu utwardzonego wraz z parkingiem o lgcznej
powierzchni 1000,00 m® przylegtego do terenu siedziby BP Wysokie Mazowieckie i terenu
utwardzonego o powierzchni 100 m? przylegtego do terenu siedziby BP w Zambrowie,
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b) w okresie zimowym - od$niezanie powierzchni dachu budynku, w ktérym znajduje sie siedziba

BP Wysokie Mazowieckie (350,00 m?),

c) obsiewanie ubytkéw w trawnikach (materiat siewny Wykonawcy),

d) systematyczne uprzatanie opadajacych lisci i gatezi (wraz z ich wywozem),

e) utrzymywanie terendw zielonych: przycinanie, podlewanie, pielenie zieleni, usuwanie
nieczystosci, uprzatanie zalegajacych lisci,

f) powiadamianie o zauwazonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych,
wadach w funkcjonowaniu punktow swietlnych, innych awariach.

5) uslug realizowanych, co najmniej jeden raz na dwa tygodnie wokét 2 podleglych jednostek
organizacyjnych w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie, obejmujacych:

a) koszenie (strzyzenie) trawy w okresie od 01 maja do 30 wrzesnia wraz z usuwaniem pokosu

Z posesji.

6) ushug realizowanych, co najmniej jeden raz w miesiacu, obejmujgcych:

a) sprzatanie pomieszczen magazynéw, skladnic akti archiwow,

b) czyszczenie i konserwacja zewnetrznych powierzchni mebli biurowych oraz kuchennych,

c) czyszczenie parapetow i dostgpnych czeSci grzejnikéw centralnego ogrzewania, listew
ochronnych (odbojowych) we wszystkich pomieszczeniach,

d) mycie wewnatrz i na zewnatrz lodéwek i mikrefalowek przy zastosowaniu odpowiednich
preparatow antyseptycznych,

e) czyszczenie calej powierzchni $cian pokrytych glazurg w sanitariatach

i pomieszczeniach socjalnych,

f) przecieranie na mokro drzwi z oscieznicami we wszystkich pomieszczeniach Zamawiajacego.
g) mycie tablic, gablot i oznakowania,

h) czyszczenie kratek wentylacyjnych,

7) ushug realizowanych dwa razy w trakcie obowigzywania umowy, obejmujacych:

a) listopad 2021r. oraz kwiecien 2022 r.

— mechaniczne czyszczenie i konserwacja powierzchni twardych podiég (PCV, gres, plytki
ceramiczne) w sposob mechaniczny za pomocg stosownych urzadzed z uzyciem
odpowiednich srodkéw chemicznych, zgodnych z zaleceniami producenta tj.: zdjecie starych
warstw $rodka nablyszczajacego i ponowne lakierowanie, impregnacja podtoza. Termin
wykonania ustugi powinien by¢ uzgodniony z wtasciwym Kierownikiem Biura.

—  czyszczenie parg wodng pod ci$nieniem spoin (fug) przy glazurze, zlewdw, urzadzen
sanitarnych i umywalek,

b} wrzesien ¢ zmaj 2022 1.

— dwustronne mycie okien wraz z ramami i parapetami. Celem prawidlowego wykonania
ustugi w niektérych przypadkach wymagane jest uzycie szelek bezpieczenstwa lub
podnosénika koszowego.

* _ nie dotyczy jednostki Biura Powiatowego i Podlaskiego Oddziatu Regionalnego w tomzy (pozycja nr
8,16 i17 w Tabelinr 1).
** _ Wykonawca - w ramach realizacji obowiqzkéw spoczywajgcych na Zamawiajqgcym na mocy ustawy z
dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (tekst jednolity: Dz. U. 2020 r., poz.
1439 ze zm.) - uprzqta odpady (Smieci), bfoto, Snieg, 16d i inne zanieczyszczenia z chodnikéw potozonych
wzdtuz siedzib 2 podleglych jednostek o powierzchni 500,00 m? (BP Wysokie Mazowieckie) i 100,00 m*® (BP
Zambrow), a dodatkowo wyzej wymienione czynnosci na terenie parkingu o pow. 500,00m? (BP Wysokie
Mazowieckie) wraz ze skutecznym posypywaniem powierzchni Srodkami uszorstniajgcymi w sposob
przeciwdziatajgcy posiizgom.
2. Warunki wykonania zaméwienia:
1) Wykonawca ma obowigzek:
a) zaopatrywac sanitariaty w:

-~ mydilo (mydto w plynie do zamontowanych w sanitariatach pojemnikow na mydio lub -

w przypadku braku pojemnikéw lub istnieniu pojemnikéw niesprawnych - mydio w piynie w

pojemnikach z dozownikiem), mydio w plynie minimalne wymagania: fagodnie dzialajgce o

whaséciwosciach nawilzajacych i pielegnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym,

zawierajacym kolagen lub lanoling, pH w zakresie od 5 do 7, $rednia konsystencja, $redni stopien
spienienia,
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b)

—  papier toaletowy w rolkach - 100% celulozy, dwuwarstwowy, bialy, gofrowany, dzielony, miekki,
zapach neutralny,

- reczniki papierowe skladane ZZ jednowarstwowe - gofrowane, wodo-utwardzone, wykonane w
100% z surowca ckologicznego o minimalnej gramaturze 35gr/m?, petny wymiar listka 23x25cm
(+/-2 ¢m), kolor biaty, zapach neutralny,

—  $rodki zapachowe/od$wiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych od$wiezaczy na
nowe),

—  kostki toalctowe o dzialaniu antybakteryjnym, odéwiezajace i zapobiegajace osadzaniu sig
kamienia,

—  worki foliowe na $mieci;

zaopatrywaé pomieszczenia socjalne (kuchenki) w:

- plyn do mycia naczyn - skutecznie usuwajacy ttuszcz i osad, tagodny dla skéry rak,
posiadajacy przyjemny zapach, o ggstosci wzglednej, co najmniej 1,020 g/cm3, Srednio pieniacy sie
i zmywaki kuchenne (w kazdej z lokalizacji zgodnie z Tabela nr 1),

- reczniki papierowe skiadane ZZ jednowarstwowe - gofrowane, wodo-utwardzone, wykonane w
100% z surowca ekologicznego o minimalnej gramaturze 35gr/m?, petny wymiar listka 23x25cm
(+/-2 c¢m), kolor biaty, zapach neutralny,

—  $rodki zapachowe/od$wiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych odswiezaczy na
nowe),

— worki foliowe na Smieci;

Wszystkie srodki czystosci powinny by¢ dostarczane w ilociach pokrywajacych dzienne zapotrzebowanie
Zamawiajacego, a w razie ich braku - uzupetniane w ciagu dnia pracy na biezaco. Srodki higieny osobistej
dostarczone przez Wykonawce musza by¢ dostosowane do zamontowanych w pomieszczeniach
sanitarnych i socjalnych pojemnikéw, a w przypadku braku pojemnikéw lub istnieniu pojemnikow
niesprawnych - mydlo w plynie w pojemnikach z dozownikiem, liczbe pojemnikow wyszczeg6lniono w
Tabeli nr 1 stanowiacej Zatgcznik nr 1 do projektowanych postanowienn Umowy.

c)

d)

g)

Wykonawca musi uwzgledni¢ zakup: $rodkéw chemii gospodarczej (m.in. $rodkéw do pielegnacji
gresu, powierzchni drewnianych i drewnopodobnych, do mycia: szyb, toalet, umywalek, glazury,
srodkéw zapachowych/od$wiezaczy powietrza, kostek WC, ptynu do naczyn, zmywakéw kuchennych,
srodkéw do odkazania powierzchni mebli biurowych, klamek, poreczy i oston szklanych o stezeniu
alkoholu min. 60%, preparatu antyseptycznego do mycia lodéwek i innych $rodkéw do czyszczenia
twardych powierzchni), §rodkéw higieny osobistej (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w
plynie) oraz workéw do koszy i niszczarek w iloSciach zapewniajacych stale zaopatrzenie
sprzatanych pomieszczen (zgodnie z Tabelg nr 1),

przekazywa¢ $rodki czystosci (w oryginalnych opakowaniach umozliwiajacych identyfikacjg
producenta,) do siedzib Zamawiajacego, do 5 dnia kazdego miesigca w obecno$ci upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego,

niezwlocznie zglasza¢ Kierownikom Biur w poszczegélnych lokalizacjach wszelkie uszkodzenia oraz
usterki zauwazone przy sprzataniu, a takze ich zabezpieczenie, ponadto zgtaszanie wszelkich
nieprawidtowosci majacych wplyw na bezpieczenstwo lokali i urzadzen,

wykona¢ ustuge mycia okien w Biurach Powiatowych oraz w siedzibie Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR 2 razy w trakcie realizacji zaméwienia, od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy Zamawiajacego, tj. 73°-15%, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, z cO najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem. Wykonawca musi uwzglednié, ze mycie okien wysokich i
nieotwieranych wymaga uzycia odpowiedniego sprzgtu tj: wysokich drabin, kijéw_ teleskopowych,
szelek beznieczefistwa i podnosnika koszowego. Dlatego tez w celu prawidiowej wyceny i wykonania
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy zaleca dokonanie ogledzin kazdej z wymienionych w Tabeli nr
1 jednostek - z osobna,

wyposazenia o0s6b  sprzatajgcych w profesjonalny sprzet zgodny z wymogami BHP
i wymaganiami Zamawiajacego (sprzgt do mycia okien tj.: zmywaki do okien, zbieraki/$ciagacze do
okien na teleskopowych wysiggnikach, wiadra, drabiny, szelki bezpieczefistwa, itp.) i odziez
ochronng, sprzet do prawidtowej konserwacji powierzchni twardych podtég z PCV, gresu, plytek
ceramicznych, $rodki czystosci nie pozostawiajace smug i zabrudzen,
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i)
K)
2)

b)

c)
d)

f)

skierowa¢ do realizacji zaméwienia odpowiednig liczbe osob oraz zwiekszac ich liczbe przy
wykonaniu kompleksowej ustugi mycia okien, minimalng liczbe pracownikéw zatrudnionych przez
Wykonawce do realizacji umowy okresla Tabela 1,

przekaza¢ na 4 dni przed rozpocze¢ciem Swiadczenia ustugi, listy wszystkich osdb, ktore beda
wykonywac ustuge w poszczegélnych lokalizacjach,

prowadzi¢ staty nadzor nad osobami wykonujacymi ustugi i jakoscig $wiadczonych ustug,
wystawienia faktur uwzgledniajacych podziat kosztow na wszystkie lokalizacje.

Zamawiajacy zastr ie prawo do:

odmowy wykonania ustugi przez osoby wskazane przez Wykonawce. Wykonawca w tej sytuacji
zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania innych oséb - jednak w terminie nie dtuzszym niz 7
dni od dnia odmowy Zamawiajgcego,

zadania zastosowania $rodkéw i materialéw innych niz stosowane przez Wykonawce,
w przypadku, gdy zastosowane przez Wykonawce $rodki czystosci i materialy eksploatacyjne sa
niewystarczajace do utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektow lub ich
zastosowanie jest ucigzliwe dla oséb przebywajacych w pomieszczeniach. Wykonawca jest
zobowiazany do wprowadzenia zmian w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez
Zamawiajgcego, bez mozliwosci zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy,

przeprowadzania w kazdym czasie oceny, jakosci §wiadczonych ustug.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Umowy przedstawiciel Zamawiajacego
(Kierownik poszczegélnego Biura) wezwie Wykonawce (e-mailem na adres Wykonawcy .............. ) do
przeprowadzenia kontroli.

W przypadku stwierdzenia niewykonania ustugi w catoéci lub w czeéci w danym dniu w zwigzku z
nieobecnoscig pracownika Wykonawcy, przedstawiciel Zamawiajacego powiadomi o tym fakcie
Wykonawce (e-mailem na adres Wykonawcy ... )- W tej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ niezwlocznie inng osobe do realizacji przedmiotu Umowy.

Wszelkie stwierdzone uchybienia lub nieprawidlowos$ci, o ktorych mowa w pkt 1 litera d) i e)
niniejszego Ustepu SWZ zostang odnotowane w ,,Protokole z kontroli” stanowigcym Zalgcznik nr 4
do projektowanych postanowien Umowy. Sporzadzony przez Zamawiajgcego protokét zostanie
bezposrednio przekazany Wykonawcy/ Przedstawicielowi Wykonawcy obecnemu podczas czynnosci
kontrolnych lub przestany droga elektroniczng lub faksem do Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany
jest do usuniecia stwierdzonych uchybien w trakcie przeprowadzonej kontroli najpéZniej w
nastepnym dniu po ich stwierdzeniu i zgloszeniu Wykonawcy. Osobami upowaznionymi do
przeprowadzenia kontroli i podpisania Protokolu =z kontroli s3 Kierownicy Biur
Powiatowych/Kierownik Biura Wsparcia Inwestycyjnego ARIMR lub inna upowazniona osoba, a w
Podlaskim QOddziale Regionalnym - Kierownik Biura Oddziatu Regionalnego lub inna upowazniona
asoba,

g) odebrania ustugi sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR i

h)

podlegiych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terendw zewnetrznych wokaot
siedzib Biura Powiatowego ARIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie na koniec kazdego
miesigca:

—  Protokotem odbioru czesciowego (Protokoly odbioru beda sporzadzone w 2 egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron). Osobg upowazniong do podpisania Protokotu odbioru cz¢sciowego
w danej lokalizacji jest Kierownik Biura lub inna upowazniona osoba. Wzér Protokotu odbioru
czesciowego stanowi Zalacznik nr 5 do projektowanych postanowien Umowy, przy czym
protokotly bedg podpisywane nie wczesniej niz w ostatnim dniu roboczym miesiaca,

- Protokotem odbioru koncowego stanowigcym Zatacznik nr 6 do projektowanych postanowien
Umowy. Osobg upowazniong do podpisania Protokotu edbioru koficowego jest Kierownik Biura
Oddziatu Regionalnego lub inna upowazniona osoba.

zazadania od Wykonawcy wskazania w ofercie stosowanych przez niego w trakcie realizacji

przedmiotu zaméwienia $rodkéw czyszczaco-dezynfekujacych oraz Srodkéw higieny osobistej - w

celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci, co do ich jakosci i zgodnosci z wymogami

Zamawiajacego,
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1)

k)

3)
a)

b)

zadania zwiekszenia liczby osob sprzatajgcych w przypadku stwierdzenia, Ze liczba o0séb
sprzatajacych jest niewystarczajgca do utrzymania naleZytego stanu sanitarno-porzadkowego
obiektow,

zlecenia dodatkowego sprzatania w razie wystapienia takiej potrzeby:
-  wokresie zwiekszonej intensywnosci pracy jednostek (ok. 3 miesiace w roku),
—  sprzatanie pomieszczen jednostek w trakcie trwania remontéw i po ich zakoriczeniu,
—  mycie wewnatrz i na zewnatrz opraw o$wietleniowych wraz z demontazem obudowy lamp na

wezwanie Zamawiajgcego w ramach wynagrodzenia Wykonawcy,

wydawania doraznych poleceni osobom wykenujacym ustugi, zwigzanych z zakresem ich czynnosci
porzadkowych.

Pozostale warunki wykonania zamdwienia:
w celu prawidlowej wyceny i wykonania przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zaleca wykonanie

ogledzin pomieszczen i terendw zewnetrznych w kazdej z jednostek wymienionych w Tabelinr1 -z
osobna. Ryzyko rezygnacji z przeprowadzenia ogledzin obcigza Wykonawce. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. Koszty dokonania
ogledzin poniesie Wykonawca,

Wykonawca musi uwzglednic, iz czas pracy w jednostkach Zamawiajacego obejmuje:

— dni od poniedziatku do piatku,

— w systemie jednozmianowym godz. od 73°do 15%,

a $wiadczenie ustug winno odbywaé¢ si¢ w godzinach pracy jednostek w uzgodnieniu z kierownikami
poszczegolnych jednostek, przy czym Zamawiajacy wymaga, aby:

v

c)

pomieszczenia: magazynkéw, magazynéw, skladnic materiatéw biurowych, sktadnic akt, miejsca

przechowywania akt, archiwum, pomieszczenia techniczne, pomieszczenia plombowane,

pomieszczenia objete System Kontroli Dostgpu - byly sprzatane w obecnoSci pracownika

Zamawiajgcego, w uzgodnionym z nim czasie,

sprzatanie i utrzymanie terendéw zewnetrznych powinno odbywac si¢: w okresie wegetacji roslin w

czasie pracy jednostek Zamawiajgcego tj.: w godz. 730-15%, w okresie zimowym (w tym od$niezanie

dachu i parkingu) wokét siedzib 2 podleglych jednostek do godziny 73 i sukcesywnie w ciaggu dnia -

w przypadku opaddéw $niegu,

Zamawiajacy wymaga, aby:

- uzywane $rodki czystosci nie pozostawiaty smug i zabrudzen,

- uzywany sprzet byl sprawny technicznie i przystosowany do charakteru wykonywanej pracy,

- Wykonawca zorganizowat $wiadczenie ustug zgodnie z przepisami BHP, ppoz. oraz zasadami
bezpieczenstwa obowigzujacymi w ARIMR,

—  Wykonawca w catym okresie obowigzywania Umowy posiadat ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej OC z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia ustug
sprzatania i utrzymania czystosci (z sumg gwarancyjng nie nizszg niz 800.000,00 zt
brutto/rocznie).

3. Kod Wspélnego Stownika Zamdwien (CPV):

1)
2)
3)
4)
5)

90.91.00.00-9 - Ustugi sprzatania,
90.91.13.00-9 - Ustugi czyszczenia okien,
90.91.40.00-7 - Ustugi sprzatania parkingow,
77.31.41.00-5 - Ustugi w zakresie trawnikow,
90.62.00.00-9 - Ustugi odsniezania.
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Tabela nr 1 - Wykaz jednostek wraz z zestaw
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ROZDZIAL 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie

1)

2)
a)

b)

art. 108 ust. 1 Ustawy, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2-3 Ustawy, oraz spetniajg warunki dotyczace:
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, Ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia z sumg gwarancyjng nie
nizsza niz 800.000,00 z1 brutto/rocznie,

zdolno$ci technicznej lub zawodowej; Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub nadal wykonuje co najmniej dwie ustugi
sprzatania i utrzymania czystoéci, z ktorych kazda trwata co najmniej 12 miesiecy w ramach jednego
kontraktu, o powierzchni dla kazdego kontraktu nie mniejszej niz 6.700 m?, o wartosci nie mniejszej niz
200.000 zt brutto kazda, przy czym Wykonawca nadal wykonujacy ustuge, spetni warunek tylko
wowczas jezeli wykaze, ze w ramach wykonywanej ustugi zrealizowat ja juz w takim zakresie jakiego
wymaga Zamawiajacy (dotyczacym tacznej powierzchni, okresu trwania lgcznej wartosci) i Ze
wykonat/wykonuje je nalezycie, potwierdzajac ten fakt referencjami.

dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej:

— 20 (dwudziestoma) odkurzaczami profesjonalnymi,

— 4 (czterema) szorowarko-polerkami,

— 1 (jedna) kosiarka,

— 4 (czterema) parownicami do czyszczenia parg wodna pod cidnieniem,

— 2 (dwoma) pojemnikami na mieszanke piaskowa.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia
(art. 110 Ustawy).

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy uzna, Ze podjete przez Wykonawcg czynnosci
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy.

ROZDZIAL IV i
UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu, w stosownych
sytuacjach, w odniesieniu do zaméwienia lub jego czeéci, polegat na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polegac¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych te zasoby, jesli podmioty te
wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby, sktada
wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego
zasoby winno potwierdzaé, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostgpniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby stanowi Zalacznik nr 7 do Specyfikacji.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy.

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacjg
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
przedstawia - zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy, o$wiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w post¢powaniu (Zatgczniki nr 2 i 3 do Specyfikacji).

Postcpowanic nr BOR10.2619,1.2021.BS



ROZDZIAL V ] )
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

2

Wykonawca, sktadajac oferte, zobowiazany jest ztozy¢ Formularz Ofertowy, sporzadzony wediug

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Specyfikacji.

Wraz z Formularzem Ofertowym Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:

1) aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie Wykonawcy potwierdzenie brak podstaw
wykluczenia z postepowania(Zatacznik nr 2 do Specyfikacji),

2) aktualne na dzien skladania ofert O$wiadczenie Wykonawcy, potwierdzenie spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu (Zatlacznik nr 3 do Specyfikacji),

UWAGA:

- w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie Wykonawcéw, o$wiadczenie o ktorym mowa w
pkt 1 musza ztozy¢ (oddzielnie) wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie
zamoOwienia - stosowanie do art. 125 ust, 4 ustawy,

- w_przvpadku polegania_na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
o$wiadczenia o ktérych mowa w pkt 1i 2 sktada podmiot udostepniajacy zasoby,

3) zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia (Zatacznik nr 7 do Specyfikacji),

4) oryginat lub notarialnie po§wiadczona kopie petnomocnictwa do podpisania oferty , jezeli oferta nie
zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestrowym. Jezeli
oferte sktadaja Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (w tym wspdlnicy
spotki cywilnej) - oferta musi by¢ podpisana przez peinomocnika upowaznionego do
reprezentowania Wykonawcéw (wspdlnikéw) w niniejszym postgpowaniu - zgodnie z
pelnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 58 ust.2 Ustawy, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty,

Wymienion wyzej dokumen r rem_niewazno$ci, musza byé zloz i
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem _elektronicznym lub w postaci
lektronicznej opatrzonej isem zaufanym lub isem istym.

Przed udzieleniem zaméwienia Zamawiajagcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona do ztoZzenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia

dowodowych w_zakresie potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w
dlegania Zeniu tj.:

1) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume¢ gwarancyjna
okreslong w rozdziale 111 ust. 1 pkt 1) Specyfikacji,

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania/wykonywania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane/sa wykonywane,
w zakresie wymaganym w rozdziale 11l ust. 1 pkt. 2 litera a) Specyfikacji (Zatacznik nr 4 do
Specyfikacji). Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace, czy ustugi te zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi bylty wykonywane, a w przypadku
$wiadczenn okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) wykaz narzedzi, wyposazenia zakiadu lub urzadzed technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania zaméwienia publicznego, wraz z informacjaq o podstawie do dysponowani tymi
zasobami, w zakresie wymaganym w rozdziale 111 ust. 1 pkt. 2 litera b) Specyfikacji (Zatgcznik nr 5
do Specyfikacji),

4) o$wiadczenia wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U.z 2020 r,, poz. 1076 i
1086), z innym wykonawca, ktory zlozyt odrebng oferte, oferte cze$ciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
czeéciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej - w zakresie w zakresie potwierdzajgcym
brak podstawy wykluczenia, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, Wzér o$wiadczenia
stanowi Zalgcznik nr 6 do SWZ.

Postepowanie nr BOR10.2619.1.2021.85



ROZDZIAL VI
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

1) w sprawie przedmiotu zaméwienia:

2)
2

=

10.

Pani Marzanna Sotoducha, tel. 86 215 63 15 w godz. 08:00 - 15:00
W sprawie DI‘OCEdl]]'V przetargowej:

Pani Barbara Sroczyniska, tel. 86 215 63 14 w godz. 08:00 - 15:00

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, wyjasnienia wezwania etc. odbywa sie wylacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej, z zachowaniem formy albo postaci elektronicznej. Datg ztozenia dokumentu, o$wiadczenia
lub innego rodzaju informacji stanowiacych przedmiot korespondencji jest data ich wczytania do
Platformy Zakupowej.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal odpowiedzi na pytania do SWZ lub rozpatrywal wnioskéw
dotyczacych czynnosci podejmowanych w postepowaniu w przypadku, gdy Wykonawca zlozy
wniosek w inny sposéb niz za posrednictwem Platformy Zakupowej (np. na adres e-mail).
Wykonawcy mogg zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wplynat do
Zamawiajacego nie péZniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci
wyjaénienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej moze samodzielnie wycofac oferte.

Wykonawca nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej (niezalogowany) za jej posrednictwem
moze przed uplywem terminu skitadania ofert wycofa¢ oferte kontaktujgc sie z Centrum Wsparcia
Klienta uruchomionym przez Operatora Platformy Zakupowej, ktore stuzy pomoca techniczna od 07:00
do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22101 02 02 lub e-mailem:
cwk@platformazakupowa.pl

Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow"” opisana jest szczegétowa procedura
wycofania oferty.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofa¢ ztozonej oferty oraz
Zalacznikow.

ROZDZIAL VII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 16.07.2021 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z dniem , w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o okres nie dtuzszy niz 30 dni.

ROZDIAL VIII

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte wraz z dokumentami wymienionymi w Rozdziale VI ust. 1 i 2 Specyfikacji nalezy ztozy¢, pod
rygorem niewazno$ci, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Specyfikacji.

4, Oferta wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy (Zalacznik nr 2 i 3 do
Specyfikacji) moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu skiadania ofert.

5. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu sktadania ofert za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (lub osobg upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy).

9. W przypadku zastrzezenia czeSci oferty jako tajemnica przedsigbiorstwa Wykonawca zobowigzany jest

wskaza¢ i odpowiednio oznaczy¢ te informacje, a nastgpnie zataczy¢ na Platformie Zakupowej w
osobnym pliku w miejscu whasciwym dla informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.
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ROZDZIAL IX
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17.06.2021 r. o godz. 09:30.
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17.06.2021 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego.
Najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia sig¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

B

Lh

ROZDZIAL X

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.  Wykonawca zobowiazany jest do uzupetnienia Formularza ofertowego (stanowigcego Zalacznik nr 1
do Specyfikacji) poprzez:

1) W zakresie sprzatania i utrzymania czystoci w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego i podleglych jednostek - ceny ryczattowej brutto za $wiadczenie ustugi sprzatania i
utrzymania czystosci w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i podlegtych
jednostkach o tacznej powierzchni 10.275,81 m?, w okresie 1 miesigca w przeliczeniu na 1m?®
powierzchni (A) oraz wskazanie stawki podatku VAT,

2) W zaKkresie sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokét siedzib 2 podleglych jednostek
- ceny ryczattowej brutto za $wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania terenéw zewngtrznych wokat
siedzib 2 podleglych jednostek w okresie 1 miesiaca (B) oraz wskazanie stawki podatku VAT,

UWAGA!!": w przypadku sprzatania pomieszczen (punkt 1)) nalezy podac cene za miesiac w przeliczeniu

na 1 m? powierzchni, a w przypadku utrzymania terenéw zewnetrznych (punkt 2)) - cene za miesigc

$wiadczenia ustug.
2. Ryczaltowe ceny podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym musza uwzgledniaé wszystkie

koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia, opisanego w niniejszej Specyfikacji w tym

miedzy innymi koszty: uzycia wlasnego sprzetu, materiatéw, srodkéw czystoéci, narzedzi, materiatow,

zapewnienia $rodkéw uszostniajgcych i odpowiednich pojemnikéw do jej przechowywania oraz

materiatu siewnego i inne koszty majace wplyw na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Ceny musza by¢: wyliczone i podane w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia

- ponizej 5 nalezy koficowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gorg).

4. Jakickolwiek zamiany polegajace na dodaniu nowej pozycji lub pominigciu wyceny jakiejkolwiek z
istniejacych w Formularzu Ofertowym pozycji nie beda uznane za mozliwe do poprawienia w trybie art.
223 ust. 2 Ustawy i skutkowa¢ bedg odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) Ustawy.

5. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z

obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Zastosowanie przez Wykonawce stawki
naleznego podatku VAT od towaréw i usiug niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami spowoduje
odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust.1 pkt 10 ustawy.

6. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy, jezeli zlozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw iustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca, skladajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiagzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku i stawke podatku od
towar6w i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie. W powyzszym
przypadku Wykonawca podaje w formularzu oferty tylko warto$¢ netto w odniesieniu do wskazanego
zakresu przedmiotu zamdwienia, zamieszczajac w tabeli w miejscu przeznaczonym na wskazanie ceny
brutto produktu stosowna informacje o powstaniu obowiazku podatkowego.

7. Majac na uwadze tres¢ art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy, Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylKi
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, o czym
niezwlocznie poinformuje Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

(73]
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ROZDZIAL XI
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU OCENY OFERT
. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium cena (waga kryterium 100%)-

wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cor.= (Ax10.275,81 m?) + B

gdzie:
Cor.- cena oferty,
A - cena ryczattowa brutto za $wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach
Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i podlegtych jednostkach o tacznej powierzchni 10.275,81 m?, w
okresie 1 miesigca w przeliczeniu na 1 m? powierzchni,
B - cena ryczaltowa brutto za swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokaot
siedzib 2 podlegtych jednostek w okresie 1miesigca,

W kryterium cena najwyzsza liczbe punktéw (100) otrzyma oferta z wyliczona przez Zamawiajacego,
najnizsza ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio, zgodnie z wzorem:
P = Cot. min./ Cot. vad. X 100 pkt
gdzie:
P - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium cena (liczona z doktadnos$cia do dwaoch miejsc po
przecinku),
Cor. min. - Najnizsza cena oferty, wyliczona przez Zamawiajacego wg wzoru: Cor= (Ax10.275,81 m?)+B
Cot. bad. — cena oferty badanej, wyliczona przez Zamawiajacego wg wzoru: Cor.= (Ax10.275,81 m?)+B

2. Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza taczna cene ryczaltowa oferty brutto za

wykonanie calosci zamowienia, wskazana w Formularzu Ofertowym (kryterium oceny-100% cena) i uzyska

najwyzsza liczbe punktow.

Maksymalnie oferta Wykonawcy moze uzyska¢ 100 punktow.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty, ktére przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert,
zastosowanie beda maity zapisy art. 248 Ustawy.

(8]

ROZDZIAL XII

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérych oferta zostanie za
najkorzystniejsza, przedloza umowe regulujaca wspotpracg tych Wykonawcow, w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg,

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych niezbednych do
sporzadzenia umowy oraz przekazania dokumentéw, ktére okazg si¢ konieczne do jej podpisania.

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o miejscu i terminie podpisania Umowy.

4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przesiania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAL X111 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
Projektowane postanowienia Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego zawiera Zalacznik nr 8 do
Specyfikacji.

ROZDZIAL X1V

SRODKI OCHRONY PRAWNE]

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu niniejszego zamdwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz
dokumentéw zaméwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art.
469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Malych i Srednich Przedsigbiorcow.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowicnia, do ktorej zamawiajacy byt
obowiazany na podstawie ustawy,
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3. Odwolanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazani informacji o czynno$ci zamawiajgcego
stanowiacej podstawe jego whniesienia - jezeli informacja zostata przekazana w sposob okreslony w art.
515 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli informacja zostata przekazana w inny
sposab.

4, Odwotanie wobec treéci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub wobec
tresci dokumentéw wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub dokumentéw zaméwienia na stronie internetowej. Szczegétowe zasady i terminy
wnoszenia odwolain w innych przypadkach okreSlonych w ustawie uregulowane zostaty w art. 513 i
nast. ustawy.

5. Na orzeczenie lzby oraz postanowienic Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1, stronom oraz
uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Szczegétowe zasady i terminy
wnoszenia skargi do sadu uregulowane zostaly w art. 579 i nast. ustawy.

6. Pozostate zasady dot. §rodkéw ochrony prawnej zostaly zawarte w Dziale [X ustawy.

Zalgczniki do Specyfikacji:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,

Zatqcznik nr 2 - O$wiadczenie Wykanawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
Zalgcznik nr 3 -Oswiadczenie wykonawcy dotyczqcee spelniania warunkdw udziafu w postgpowaniu,

Zatgcznik nr 4 - Wykaz wykonanych lub wykenywanych ustug,

Zalgcznik nr 5 - Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzqdzeri technicznych,

Zatgcznik nr 6 - O$wiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,

Zalgcznik nr 7 - Zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawey niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamdwienia,

Zalgcznik nr 8 - Projektowane postanowienia Umowy,

Zatgeznik nr 9 - Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych.

O (e

©®

tomza, dnia 09.06.2021 r. (podpis Kierownika I?'Iam wiajqcego)
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Zalacznik nr 1 do Specyfikacji

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z prowadzonym przez:

I. Zamawiajacego - Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie Podlaski Oddziat
Regionalny w Lomzy, ul. Nowa 2, 18-400 Lomza, NIP 526-19-33-940, REGON 010613083

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn. ,Swiadczenie ustug sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i
podlegltych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokoét
siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie”, numer post¢powania:
BOR10.2619.1.2021.BS

II. Wykonawca*:

NAZWA/FITINA: oottt e esse s e s sseare s aen e s e e shssaseas eaaestnsaessne srssasesmensaessnseres
S L 73 L s
Adres do KOTeSPONUENCi: ccccviveirieiicreerrrnneiiessre s e s e s ssesrr e s aes e ssasessrssnssressrssases sessasavens
Telisu i B o i B s e i

Osoba wskazana do kontaktu:

Adres e-mail (prosze wypetni¢ drukowanymi literami):

* W przypadku skladania oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
informacje wymagane w ust. 2 nalezy podaé dla wszystkich wykonawcéw wspdélnie ubiegajqgcych sie o
udzielenie zamdéwienia ze wskazaniem roli poszczegdlnych wykonawcow (w przypadku formy konsorcjum:
Lider/partner) oraz wskazaniem podmiotu ustanowionego pefnomocnikiem do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem? TAK ** NIE**
Czy wykonawca jest malym przedsigbiorstwem? TAK ** NIE**
Czy wykonawca jest sSrednim przedsiebiorstwem? TAK ** NIE**

** niepotrzebne skreslic.

Definicja MSP zawarta jest w zatgczniku I do Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. Wyodrebnia sie nastepujace kategorie przedsiebiorstw: 1. Srednie przedsiebiorstwo: a) zatrudnia
mniej niz 250 pracownikow oraz b) jego roczny obrot nie przekracza 50 min euro lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 min euro; 2. Male przedsiebiorstwo: a) zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw oraz b) jego
raczny obrét nie przekracza 10 min euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min euro; 3.
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Mikroprzedsiebiorstwo: a) zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw oraz b) jego roczny obrét nie przekracza 2
min euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min euro.

III. Niniejszym, w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu Zamawiajgcego w postgpowaniu  na
.Swiadczenie ustug sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARiIMR i
podleglych jednostek oraz sprzatania i utrzymania terenéw zewnegtrznych wokét siedzib Biur

Powiatowych ARIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie”, nr postgpowania
BOR10.2619.1.2021.BS, skltadam oferte, w ktére;j:
a. Proponowane ceny ryczaltowe brutto wynosza:
Stawka(i)
Pizedmict zambwisnia Cena ryczattowa brutto: podatku
(PLN) VAT
(%)
Swiadczenie ustug Za $wiadczenie ustug sprzatania w
sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu
pomieszczeniach Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek
Podlaskiego Oddziatu organizacyjnych w okresie 1 miesigcaw (hu:b)
Regionalnego ARIMR i przeliczeniu na 1 m? powierzchni 4
podlegtych jednostek
organizacyjnych oraz
sprzat’ama : utr'z,yman‘la Za Swiadczenie usthug sprzatania i utrzymania
terenow zewnetrznych " ) Sem e e
B g | terenow zewnetrznych .wokot SIed:f]b B:lm _
- . Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem i w
Powiatowych w Zambrowie w okresielmiesigca (liczba)
Wysokiem
Mazowieckiem i w
Zambrowie

b. oferuje(my) nastepujgce $rodki:

Srodek oferowany przez Wykonawce
Spelniajacy minimalne wymagania
Zamawiajgcego

Minimalne wymagania

Rodzaj srodka N
Zamawiajacego

Producent/nazwa marki: .......cccevveenen
Sklad s naninnmmanns

Liczba warstw: ......coevvvnineereencsneenn,
100% celulozy, dwuwarstwowy,

bialy, gofrowany, dzielony, miekki,
zapach neutralny

papier toaletowy w
rolkach

Kolor:cusumnssanaimiimranig
Gofrowany: TAK/NIE*

Dzielony: TAK/NIE*

Miekki: TAK/NIE*

Zapachy R

lagodnie dzialajgce, o Producent/nazwa marki: .......coeereneens

wilasciwosciach nawilzajacych i
pielggnacyjnych oraz przyjemnym
pH w zakresie od 5 do 7, $rednia Zawartos¢ kolagenu lub lanoliny: TAK/NIE*
konsystencja, sredni stopien
spienienia

ZAPACK? i ovivsssnsnioininmescsscimmasinnsss

mydlo w plynie

KONSyStencja: ......ccoccernsiesnvnrneneesnens

Stopien spienienia: ...ocoooeceieciiiiin
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skutecznie usuwajacy tluszcz i Producent/nazwa marki: .........cococeu....
osad, tagodny dla skéry rak,
ptyn do mycia naczyn posiadajacy przyjemny zapach, o Zapach: ..o
gestosci wzglednej co najmniej 1,00 | Gestosé wzgledna: ..veeeeecveecveeveeevereneen.
g/cm3, Srednio pienigcy sie
Stopien spienienia: .......ccveevvvevreenenn,

V. O$wiadczam, ze ceny zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacja umowy.

V. O$wiadczam, ze zatrudniamy na podstawie umowy 0 prace ......... oséb, ktore beda wykonywaly
czynnosci porzadkowe w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia, polegajace na wykonywaniu pracy w
sposdb okre$lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1320 ze zm.), w tym osoby niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

VI. Na podstawie art. 225 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych odwiadczam, ze wybdr oferty*:
O bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug w zakresie:

(nalezy wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania takiego
obowiqzku podatkowego)
0 WATTOSC v eeece e e ere e eeeneee e ZE NELEO (RaleZy wskazad wartosc tego towaru bez kwoty podatku)
[ nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug.
* zaznaczy¢ wiasciwe

VII. O$wiadczam, Ze zapoznatem sig ze Specyfikacja Warunkdéw Zamodwienia (SWZ), uzyskatem wszelkie
informacje niezbedne do przygotowania oferty i wlasciwego wykonania zamodwienia publicznego oraz
przyjmujemy warunki okre$lone w SWZ oraz zalacznikach do SWZ i nie wnosz¢ w stosunku do nich zadnych
zastrzezen. Jednocze$nie uznaje sie zwigzany okres$lonymi w dokumentacji postgpowania wymaganiami i
zasadami postepowania izobowigzuje¢ si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z okreslonymi
warunkami.

VIIIL. Oéwiadczam, ze projektowane postanowienia umowy (stanowigce zatacznik nr 8 do SWZ) oraz zawarte
w nim warunki ptatnoéci zostaly przez nas zaakceptowane.

IX. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejsza oferta na okres wskazany w tresci Rozdziatu VIII
SWZ.

X. O$wiadczam, Ze niniejsza oferta jest jawna, za wyjatkiem informacji zawartych w wydzielonym i
oznaczonym pliku, ktoére stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020 r., poz. 1913) i jako takie nie mogg by¢ ogoélnodostepne.

{(Wykonawca jest zobowigzany wykazac, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa).
XI. Oéwiadczam, iz w przypadku uzyskania zamdwienia:

— calo$é prac objetych zaméwieniem wykonam sitami wiasnymi*,
— zaangazuje podwykonawcéw do realizacji przedmiotu zaméwienia*:
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(w przypadku korzystania z ustug podwykonawcy wskaza¢ doktadne nazwy/firmy podwykonawcow oraz
zakres powierzonych im zadaii)

XII. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdz. VI SWZ, na
zasadach okre$lonych w art. 118 ustawy Pzp powotujemy si¢ na zasoby podmiotéw udostgpniajacych
zasoby:

a) bedacych réwnoczesnie podwykonawcami (dotyczy warunku w zakresie wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia Wykonawcy)

/o ile dotyczy podaé nazwe (firme) podmiotu udostepniajacego swoje zasoby oraz zakres udostgpnianych
zasobow/

b) nie bedacych jednocze$nie podwykonawcami (dotyczy pozostatych warunkéw ustanowionych w
postepowaniu)

/o ile dotyczy podaé nazwe (firme) podmiotu udostepniajacego swoje zasoby oraz zakres udostgpnianych
zasobow/
XIII. O$wiadczam, Ze nastepujace ustugi wykonaja nastepujacy Wykonawcy

/o ile dotyczy - w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia/

XIV. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqgcych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

XV. Wskazuje, iz odpowiednie podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdz. ...... SWZ,
Zamawiajgcy moze pobrac z ogélnodostepnej i bezptatnej bazy danych dostgpnej pod adresem
internetowym:
a) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnoéci Gospodarczej: ...eeeveicieeceeenens weneennee JWSkazad adres strony internetowej/
b) e fWSkazac¢ odpowiedni dokument lub o$wiadczenie/:

ceeeennen fWskazac adres strony internetowej/
€) s fWskaza¢ odpowiedni dokument lub o$wiadczenie/:

weeenennen fWSKazac adres strony internetowej/

XVI. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1.
2.
B el

*niepotrzebne skreslic

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zatqczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i
faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty ( art. 297 k.k. ).

SRSPYORNL | |- CeT——
(pieczeé¢ imienna i podpis albo podpis czytelny
osoby/oséb uprawnionych do wystepowania w
imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo zamdwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U.z 2019 ., poz. 2019 ze zm.)

L. DOTYCZACE WYKONAWCY

Skladajac oferte w postepowaniu o zamodwienie publiczne na $wiadczenie ustug sprzatania w
pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek organizacyjnych oraz
sprzatania i utrzymania terendw zewnetrznych wokét siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem
Mazowieckiem i Zambrowie, o§wiadczam(y),ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy*

2. podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1L Ustawy*

(wskazaé przestanke wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 Ustawy)

W zwigzku ze wskazang w pkt 2 przestanka wykluczenia, zgodnie z art. 110 ust. 2 Ustawy przedstawiam

dowody w celu wykazania mojej rzetelnosci:*

, dn.

{podpis i pleczed osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawcy)

* — niepotrzebne skreslic,
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Zalacznik nr 3 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

Sktadajagc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na $wiadczenie ustug sprzatania w
pomieszczeniach Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR i podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokot siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem

Mazowieckiem i Zambrowie, oSwiadczam(y),ze:

2. spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Warunkow
Zamodwienia.

3. w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w
Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, polegam na zasobach nastepujacego(ych) podmiotu(6w):

1)

2)

3)

i przedktadam wraz z ofertg zobowigzanie tego(ych) podmiotu(éw) do oddania mi(nam) do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, sporzadzone zgodnie z Zatacznikiem nr ... do

Specyfikacji.

* w przypadku niepolegania na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, punkt 2 nalezy pozostawié

niewypetniony.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zatqczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i
faktyczny, aktualny na dzieii zlozenia oferty (art. 297 k.k. ).

,dn.

{podpis i pleczeé osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawey)
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Zalacznik nr 4 do Specyfikacji

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

Skladajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na Swiadczenie ustug sprzatania w
pomieszczeniach Podlaskiegoe Oddzialu Regionalnego ARIMR i podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokdt siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem
Mazowieckiem i Zambrowie, niniejszym:

1. o$wiadczam, Ze datg rozpoczecia dziatalno$ci w zakresie bedacym przedmiotem zamdwienia
] s

2. przedkladam wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia (a z uwagi na krétszy okres prowadzenia dzialalnosci
- za ten okres), niezbedny do wykazania spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, w zakresie
wymaganym w rozdziale 111 ust. 1 pkt. 2 litera a) Specyfikacji:

Podmiot, na ktérego
; Wartosé Data rzecz ustugi byly
Lp. Przedmu:!t usiug.(w tym $wiadczonych wykonania/wykonywania wykonane/sa
powierzchnia)
ustug ustug (od-do) wykonywane
(nazwa i adres)
1.
2.
3.

Swiadom odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i
faktyczny, aktualny na dzieii zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

,dn.

{podpis i pieczeé osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawey)
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Zalacznik nr 5 do Specyfikacji

WYKAZ NARZEDZI, WYPOSAZENIA ZAKELADU LUB URZADZEN TECHNICZNYCH

Sktadajgc oferte w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne na Swiadczenie ustug sprzatania w
pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokét siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem
Mazowieckiem i Zambrowie, niniejszym przedktadam wykaz dostgpnych mi(nam) narzedzi, wyposazenia
zaktadu i urzadzen technicznych, w zakresie wymaganym w rozdziale I11 ust. 1 pkt. 2 litera b) Specyfikacji:

Lp. Wykaz narzedzi Liczba sztuk Podstawa dysponowania
A B c D

1. odkurzacz profesjonalny

2 szorowarko-polerka

3. kosiarka

4 parownica do czyszczenia parg wodng

| pod ci$nieniem
5. pojemniki na mieszanke piaskowa

Swiadom odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam, Ze zatqczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i
faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.)

, dn.

(podpis i pieczgé osoby upewaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 6 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE

Skladajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na $wiadczenie ustug sprzatania w
pomieszczeniach Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR i podlegiych jednostek organizacyjnych oraz
sprzatania i utrzymania terendw zewnetrznych wokot siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem
Mazowieckiem i Zambrowie, o§wiadczam(y),ze:

1. nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 5 Ustawy co Wykonawcy,
ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu,*
2. przynaleze do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 5 Ustawy co nastepujacy
Wykonawcy, ktorzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu:*
1)
2] e e ,
D
5)

{uzupetni¢ poprzez wskazanie firmy i adresu Wykonawcéw przynalezgcych do tej samej grupy kapitatoweyj,
ktdrzy ztozyli odrebne oferty)

Jednoczes$nie w celu wykazania, Ze powigzania z Wykonawcami wskazanymi w pkt 2 nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu przedstawiam nastepujace dowody:

1)
2)
3)

,dn.

{podpis i pieczeé vseby upowainionef do reprezentowania Wykonawey)

*  niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 7 do Specyfikacji

ZOBOWIAZANIE INNEGO PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZY(JI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY REALIZACJ1 ZAMOWIENIA

DZialajac W AMEEIL c....c.uuvvvrereis et sens s sss st s s s sns s ses s ssssnencnnnns (NAZWA T AArES
podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby) zobowiazujg(my ) sie do oddania do dyspozycji na rzecz:

v (nazwa i adres Wykonawcy, ktéremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)

biorgcego udzial w postepowaniu (nazwa

postepowania), z ktérym laczy mnie stosunek: .. .. (charakter stosunku
{gczqcego oba podmioty) swoich zasobow, zgodnie z art. 118 Ustawy, na nastgpujacych zasadach:

1. Zakres udostepnionych Wykonawcy zasobéw:

2. Sposéb udostepnienia i wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu

zamowienia:

3. Okres udostgpnienia i wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu

zamodwienia:

4, Zakres udziatu podmiotu udostepniajacego zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w
odniesieniu  do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, przy realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia w

odniesieniu do udostepnionych zdolnosci (jesli dotyczy) :

(miejsce i data ztoZenia oswiadczenia) {podpis podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)
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Zatacznik nr 8 do Specyfikacji

Projektowane postanowienia Umowy $wiadczenia ustug

zawarta w dniu roku, w Lomzy pomigdzy:
1. Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie przy ul. Al. Jana Pawla
Il 70, 00-175 Warszawa, NIP: 526-19-33-940, Podlaskim Oddzialem Regionalnym z siedziba w

Lomzy przy ul. Nowa 2, 18-400 Lomza, reprezentowang przez:

et e spn Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARiMR w Lomzy,
e s Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR w Lomzy,

zwang w dalszej czesci Umowy ,Zamawiajacym”

a
2.

zwanym w dalszej cze$ci Umowy ,Wykonawca”

W rezultacie wyboru oferty w postepowaniu o zamowienie publiczne w trybie podstawowym zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2019 r, poz. 2019 ze zm.) zostata zawarta Umowa o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania z nalezytg starannoscig $wiadczenie ustug
sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek
organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokot siedzib Biur Powiatowych
ARiIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie.

Szczegotowy zakres ustug (zakres czynnosci i obowigzkéw oraz czestotliwosci ich wykonania),

o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego § Umowy obejmuje:

1)
a)

b)
J

d)

g)

h)

2)
c)
d)
3)

a)
4)

ustugi realizowane codziennie:

mycie i dezynfekcje biurek wraz z zabudowa i oslonami szklanymi oraz stolikdéw, krzesetek i
urzadzen przeznaczonych dla beneficjentéw w Punktach Obstugi Klienta, sekretariacie Oddziatu
Regionalnego i kancelariach Biur Powiatowych,

mycie i dezynfekcje klamek i poreczy,

opréznianie koszy na $mieci oraz pojemnikéw w niszczarkach biurowych wraz z wymiang wktadow
foliowych i kazdorazowe wynoszenie (nieczystosci, Scinek) w odpowiednie miejsce zgodnie z
systemem zbierania i segregowania odpaddéw obowigzujacym w obiekcie oraz aktualnymi
przepisami w tym zakresie,

mycie i dezynfekcje plaskich powierzchni podtég z terakoty, gresu itp. oraz powierzchni podestow i
schodéw w ramach ciggdw komunikacyjnych*,

sprzatanie schodow i wejs¢ (podestéw) do budynkéw™* tj.; w okresie letnim: zamiatanie schoddw,
odkurzanie wycieraczek, w_okresie zimowym: usuwanie blota poéniegowego oraz sopli lodu,
zwalczanie Sliskosci i oblodzen, od$niezanie i posypywanie srodkami uszorstniajacymi, przy czym
odéniezanie i posypywanie $rodkami uszorstniajacymi ciagéw komunikacyjnych i terenéw
utwardzonych winno by¢ wykanane do godz. 7:30 i sukcesywnie w ciggu dnia w przypadku opadow
$niegu**,

opréznianie zewnetrznych koszy na $mieci i wynoszenie nieczystoSci w odpowiednie miejsce
zgodnie z systemem zbierania i segregowania odpadéw obowigzujacym w obiekcie oraz aktualnymi
przepisami w tym zakresie *,

dbanie o czystoé¢ urzadzen sanitarnych, w tym: umywalki (zlewozmywaki), sedesy, pisuary, bidety,
podajniki na mydlo w plynie (czyszczenie przy uzyciu Srodkow dezynfekujacych
i czyszczacych nie rysujacych, z efektem na sucho) oraz mycie luster.

usuwanie na biezaco pajeczyn, plam z wyktadzin i mebli tapicerowanych, $ladéw rak i innych
zabrudzen z powierzchni drzwi, mebli i okien,

ustug realizowanych nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu, obejmujacych:

odkurzanie wykladzin dywanowych,

przecieranie na wilgotno wraz z dezynfekcja blatow biurek, stolikéw, kontenerow i szafek
gospodarczych $rodkami do tego przeznaczanymi.

ustugi realizowane 1 raz w tygodniu, obejmujacych:

mycie przeszklef w drzwiach oraz w witrynach przeszklonych,

ustugi realizowane wg potrzeb na biezaco wokét siedzib 2 podleglych jednostek
organizacyjnych w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie, obejmujacych:
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b)
c)
¢)
f)

b)

w_okresie zimowym** - odéniezanie terenu utwardzonego wraz z parkingiem o ljcznej

powierzchni 1000,00 m* przylegtego do terenu siedziby BP Wysokie Mazowieckie i terenu

utwardzonego o powierzchni 100 m? przylegtego do terenu siedziby BP w Zambrowie,

w okresie zimowym - odéniezanie powierzchni dachu budynku, w ktérym znajduje si¢ siedziba BP

Wysokie Mazowieckie (350,00 m?),

obsiewanie ubytkéw w trawnikach (materiat siewny Wykonawcy),

systematyczne uprzatanie opadajacych lisci i gatezi (wraz z ich wywozem),

utrzymywanie terenéw zielonych: przycinanie, podlewanie, pielenie zieleni, usuwanie nieczystosci,

uprzatanie zalegajacych lisci,

powiadamianie o zauwazonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych,

wadach w funkcjonowaniu punktow $wietlnych, innych awariach.

ustugi realizowane, co najmniej jeden raz na dwa tygodnie wokét 2 podlegltych jednostek

organizacyjnych w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie, obejmujacych:

koszenie (strzyzenie) trawy w okresic od 01 maja do 30 wrze$nia wraz z usuwaniem pokosu

Z posesji.

ustug realizowanych, co najmniej jeden raz w miesigcu, obejmujacych:

sprzatanie pomieszczen magazyndow, skfadnic akt i archiwow,

czyszczenie i konserwacja zewnetrznych powierzchni mebli biurowych oraz kuchennych,

czyszczenie parapetow i dostepnych czeséci grzejnikow centralnego ogrzewania, listew ochronnych

(odbojowych) we wszystkich pomieszczeniach,

mycie wewnatrz i na zewnatrz lodéwek i mikrofaléowek przy zastosowaniu odpowiednich

preparatow antyseptycznych,

czyszczenie calej powierzchni $cian pokrytych glazurg w sanitariatach

i pomieszczeniach socjalnych,

przecieranie na mokro drzwi z o§cieznicami we wszystkich pomieszczeniach Zamawiajacego.

mycie tablic, gablot i oznakowania,

czyszczenie kratek wentylacyjnych,

uslugi realizowane dwa razy w trakcie obowiazywania umowy, obejmujacych:

listopad 2021r. oraz kwiecien 2022 r.

—  mechaniczne czyszczenie i konserwacja powierzchni twardych podiég (PCV, gres, plytki
ceramiczne) w sposb mechaniczny za pomoca stosownych urzadzen z uzyciem odpowiednich
$rodkéw chemicznych, zgodnych z zaleceniami producenta tj.: zdjecie starych warstw $rodka

nabtyszczajacego i ponowne lakierowanie, impregnacja poditoza. Termin wykonania ustugi

wini ¢ uzgodniony z wiasciwym Kier ikiem Biura.

- czyszczenie parg wodng pod ci$nieniem spoin (fug) przy glazurze, zlewdéw, urzadzen
sanitarnych i umywalek,

wrzesie 2021r. oraz maj 2022 r,

- dwustronne mycie okien wraz z ramami i parapetami. Celem prawidiowego wykonania ustugi
w niektérych przypadkach wymagane jest uzycie szelek bezpieczenistwa lub podno$nika
koszowego.

*  — nie dotyczy jednostki Biura Powiatowego i Podlaskiego Oddziatu Regionalnego w tomzy (pozycja nr 8,
16 i17 w Tabelinr1).
* _ Wykonawca - w ramach realizacji obowigzkéw spoczywajqcych na Zamawiajgcym na mocy ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tekst jednolity: Dz. U. 2020 r., poz. 1439 ze
zm.) - uprzata odpady ($mieci), bloto, $nieg, 16d i inne zanieczyszczenia z chodnikéw potozonych wzdtuz siedzib
2 podleglych jednostek o powierzchni 500,00 m? (BP Wysokie Mazowieckie) i 100,00 m? (BP Zambréw), a
dodatkowo wyzej wymienione czynnosci na terenie parkingu o pow. 500,00m? (BP Wysokie Mazowieckie) wraz
ze skutecznym posypywaniem powierzchni srodkami uszorstniajgcymi w sposéb przeciwdziatajgcy poslizgom.
3. Wykaz jednostek wraz z zestawieniem powierzchni objetych Umowa zawiera Zatacznik nr 1 do
Umowy.
4. W ramach Umowy Wykonawca:

a)

zaopatruje sanitariaty w:

mydio (mydto w plynie do zamontowanych w sanitariatach pojemnikéw na mydio lub -
w przypadku braku pojemnikéw lub istnieniu pojemnikéw niesprawnych - mydio w plynie w
pojemnikach z dozownikiem), mydto w plynie minimalne wymagania: fagodnie dziatajace o
wlasciwoséciach nawilzajgcych i pielegnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym,
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b)

zawierajgcym kolagen lub lanoline, pH w zakresie od 5 do 7, $rednia konsystencja, $redni stopien
spienienia,

— papier toaletowy w rolkach - 100% celulozy, dwuwarstwowy, biaty, gofrowany, dzielony, miekki,
zapach neutralny,

— reczniki papierowe skladane ZZ jednowarstwowe - gofrowane, wodo-utwardzone, wykonane w
100% z surowca ekologicznego o minimalnej gramaturze 35gr/mz?, pelny wymiar listka 23x25cm
(+/-2 cm), kolor bialy, zapach neutralny,

- $rodki zapachowe/odswiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych od$wiezaczy na nowe),

—  kostki toaletowe o dzialaniu antybakteryjnym, od$wiezajgce i zapobiegajace osadzaniu sie kamienia,

— worki foliowe na $mieci;

zaopatruje pomieszczenia socjalne (kuchenki) w:

- plyn do mycia naczyn - skutecznie usuwajacy ttuszcz i osad, tagodny dla skdry rak, posiadajacy
przyjemny zapach, o gestosci wzglednej, co najmniej 1,020 g/cm3, $rednio pienigcy sie i zmywaki
kuchenne (w kazdej z lokalizacji zgodnie z Tabela nr 1),

— reczniki papierowe skladane ZZ jednowarstwowe - gofrowane, wodo-utwardzone, wykonane w
100% z surowca ekologicznego o minimalnej gramaturze 35gr/m?, petny wymiar listka 23x25cm
(+/-2 cm), kolor biaty, zapach neutralny,

— $rodki zapachowe/odswiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych odswiezaczy na nowe),

— worki foliowe na $mieci;

Wszystkie $rodki czystoéci powinny by¢ dostarczane w iloSciach pokrywajacych dzienne zapotrzebowanie
Zamawiajacego, a w razie ich braku - uzupelniane w ciggu dnia pracy na biezaco. Srodki higieny osobistej
dostarczone przez Wykonawce musza by¢ dostosowane do zamontowanych w pomieszczeniach sanitarnych
i socjalnych pojemnikéw, a w przypadku braku pojemnikéw lub istnieniu pojemnikow niesprawnych -
mydlo w pltynie w pojemnikach z dozownikiem, liczbe pojemnikdéw wyszczegélniono w Tabeli nr 1
stanowigcej Zalgcznik nr 1 do Umowy.

<)

d)

g)

zakupi: $rodki chemii gospodarczej (m.in. $rodki do pielegnacji gresu, powierzchni drewnianych i
drewnopodobnych, do mycia: szyb, toalet, umywalek, glazury, $rodkéw zapachowych/odswiezaczy
powietrza, kostek WC, ptynu do naczyn, zmywakéw kuchennych, srodkéw do odkazania powierzchni
mebli biurowych, klamek, poreczy i oston szklanych o stgzeniu alkoholu min. 60%, preparatu
antyseptycznego do mycia lodéwek i innych $rodkéw do czyszczenia twardych powierzchni), srodkow
higieny osobistej (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlio w plynie) oraz workdéw do koszy i
niszczarek w ilo$ciach zapewniajgcych stale zaopatrzenie sprzatanych pomieszczen (zgodnie z Tabelg nr
1),

przekaze $rodki czystosci (w oryginalnych opakowaniach umozliwiajacych identyfikacje producenta,) do
siedzib Zamawiajacego, do 5 dnia kazdego miesiaca w obecnosci upowaznionego pracownika
Zamawiajacego,

niezwlocznie zglosi Kierownikom Biur w poszczegdlnych lokalizacjach wszelkie uszkodzenia oraz
usterki zauwazone przy sprzataniu, a takze ich zabezpieczenie, ponadto zglaszanie wszelkich
nieprawidtowo$ci majacych wptyw na bezpieczenstwo lokali i urzadzen,

wykona ustuge mycia okien w Biurach Powiatowych oraz w siedzibie Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR 2 razy w trakcie realizacji zamoéwienia, od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Zamawiajacego, tj.: 73°-153, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem. Wykonawca musi uwzgledni¢, Ze mycie okien wysokich i nieotwieranych
wymaga uzycia odpowiedniego sprzetu tj: wysokich drabin, kijow teleskopowych, szelek
bezpieczenstwa i podnoénika koszowego. Dlatego tez w celu prawidiowej wyceny i wykonania
przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zaleca dokonanie ogledzin kazdej z wymienionych w Tabeli nr 1
jednostek - z osobna,

wyposazy osoby sprzatajagce  w  profesjonalny  sprzet zgodny <z  wymogami  BHP
i wymaganiami Zamawiajacego (sprz¢t do mycia okien tj.. zmywaki do okien, zbieraki/$ciggacze do
okien na teleskopowych wysiegnikach, wiadra, drabiny, szelki bezpieczenstwa, itp.) i odziez ochronng,
sprzet do prawidlowej konserwacji powierzchni twardych podtég z PCV, gresu, plytek ceramicznych,
$rodki czystoéci nie pozostawiajace smug i zabrudzen,
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h)

<)
d)

€)

h)

i)

J)

skieruje do realizacji zamowienia odpowiednig liczbe 0s6b oraz zwigkszy ich liczbe przy wykonaniu
kompleksowej ustugi mycia okien, Minimalng liczbe pracownikow zatrudnionych przez Wykonawceg do
realizacji umowy okresla Zalacznik nr 1 do Umowy,

przekaze na 4 dni przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi, listy wszystkich oséb, ktére bgda wykonywac
ustuge w poszczegdlnych lokalizacjach,

prowadzi staly nadzor nad osobami wykonujacymi ustugi i jakoscia $§wiadczonych ustug,

wystawi faktury uwzgledniajace podzial kosztéw na wszystkie lokalizacje.

Zamawiajacy zastrzega ie prawo do:

odmowy wykonania ustugi przez osoby wskazane przez Wykonawce. Wykonawca w tej sytuacji
zobowiazany jest do niezwlocznego wskazania innych 0sob - jednak w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od dnia odmowy Zamawiajacego,

7adania zastosowania $rodkéw i materiatéw innych niz stosowane przez Wykonawcg,
w przypadku, gdy zastosowane przez Wykonawce S$rodki czystosci i materialy eksploatacyjne sa
niewystarczajagce do utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektow lub ich
zastosowanie jest ucigzliwe dla osob przebywajacych w pomieszczeniach. Wykonawca jest zobowigzany
do wprowadzenia zmian w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego, bez
mozliwosci zwickszenia wynagrodzenia Wykonawecy,

przeprowadzania w kazdym czasie oceny, jako$ci $wiadczonych ustug.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w realizacji Umowy przedstawiciel Zamawiajacego
(Kierownik poszczegélnego Biura) wezwie Wykonawce (e-mailem na adres Wykonawcy ........... ) do
przeprowadzenia kontroli.
W przypadku stwierdzenia niewykonania ustugi w catosci lub w czesci w danym dniu w zwiazku z
nieobecnosécig pracownika Wykonawcy - powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy (e-mailem na adres
Wykonawcy ... ). W tej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ niezwlocznie inng osobg
do realizacji przedmiotu Umowy.
Stwierdzania wszelkich uchybien lub nieprawidlowosci, o ktérych mowa w pkt 1 litera d) i e)
niniejszego Ustepu SWZ zostang odnotowane w ,,Protokole z kontroli” stanowiacym Zatacznik nr 4 do
Umowy. Sporzadzony przez Zamawiajacego protokét zostanie bezposrednio przekazany Wykonawcy/
Przedstawicielowi Wykonawcy obecnemu podczas czynno$ci kontrolnych lub przestany droga
elektroniczng lub faksem do Wykonawcy. Wykonawca zobowiazany jest do usunigcia stwierdzonych
uchybien w trakcie przeprowadzonej kontroli najpdézniej w nastepnym dniu po ich stwierdzeniu i
zgloszeniu Wykonawcy. Osobami upowaznionymi do przeprowadzenia kontroli i podpisania Protokotu
z kontroli sa Kierownicy Biur Powiatowych/Kierownik Biura Wsparcia Inwestycyjnego ARIMR lub inna
upowazniona osoba, a w Podlaskim Oddziale Regionalnym - Kierownik Biura Oddziatu Regionalnego
lub inna upowazniona osoba,
odebrania ustugi sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR i
podleglych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terenéw zewnetrznych wokot
siedzib Biura Powiatowego ARiIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie na koniec kazdego
miesiaca:
~  Protokotem odbioru czeéciowego (Protokoly odbioru beda sporzadzone w 2 egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron). Osoba upowazniong do podpisania Protokotu odbioru czg¢$ciowego w
danej lokalizacji jest Kierownik Biura lub inna upowazniona osoba. Wzér Protokotu odbioru
cze$ciowego stanowi Zalgcznik nr 5 do Umowy, przy czym protokoly beda podpisywane nie
wczesniej niz w ostatnim dniu roboczym miesigca,
~  Protokotem odbioru koncowego stanowigcym Zalacznik nr 6 do Umowy. Osobg upowazniona do
podpisania Protokotu odbioru korncowego jest Kierownik Biura Oddziatu Regionalnego lub inna
upowazniona osoba.
zazadania od Wykonawcy wskazania w ofercie stosowanych przez niego w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia $rodkéw czyszczaco-dezynfekujacych oraz $rodkéw higieny osobistej - w celu wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci, co do ich jakosci i zgodnosci z wymogami Zamawiajacego,
zadania zwiekszenia liczby 0s6b sprzatajacych w przypadku stwierdzenia, ze liczba 0sdb sprzatajacych
jest niewystarczajaca do utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektow,
zlecenia dodatkowego sprzatania w razie wystapienia takiej potrzeby:
- wokresie zwickszonej intensywnoéci pracy jednostek (ok. 3 miesigce w roku),
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k)

1)

3)

4)

w

w

—  sprzatanie pomieszczen jednostek w trakcie trwania remontow i po ich zakonczeniu,

—  mycie wewnatrz i na zewnatrz opraw o$wietleniowych wraz z demontazem obudowy lamp na
wezwanie Zamawiajgcego w ramach wynagrodzenia Wykonawcy,

wydawania doraznych polecei osobom wykonujacym ustugi, zwigzanych z zakresem ich czynnosci

porzadkowych.

§ 2. Zmiany Umowy
Zakazuje sie zmian istotnych postanowien zawartej Umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy z wylaczeniem:
dzialania sily wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami,
zmiany sposobu realizacji przedmiotu Umowy wynikajacej ze zmian w obowigzujacych przepisach
prawa majgcych wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,
donajecia przez Zamawiajgcego ok 100 m? dodatkowej powierzchni podlegajgcej ustugom utrzymania
czystosci. Zmawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawce o ewentualnym donajeciu powierzchni nie
pdzniej niz na 30 dni przed dokonaniem zmiany Umowy, co skutkowa¢ bedzie proporcjonalng zmiang
wynagrodzenia Wykonawcy przy zachowaniu stawek okre$lonych w Zataczniku nr 10 do Umowy -
Formularzu Ofertowym,
okolicznos$ci zwigzanych z wystagpieniem COVID - 19 majacych wplyw na nalezyte wykonanie Umowy -
art. 15r oraz art. 15r! ustawy o COVID - 19.
Zmiana Umowy nastapi w formie pisemnego Aneksu do Umowy pod rygorem niewaZznosci.
Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmian redakeyjnych omytek pisarskich bez koniecznosci sporzadzania
Aneksu do Umowy,

§ 3. Wymagania dotyczace Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze posiada konieczne do$wiadczenie i profesjonalne kwalifikacje niezbegdne do
prawidlowego wykonania Umowy i zobowigzuje si¢ do wykonania Umowy przy zachowaniu najwyzszej
staranno$ci okreslonej w art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.
Wykonaweca bedzie wykonywat czynnosci wymienione w § 1 Umowy w dni robocze, w godzinach pracy
jednostek Zamawiajacego, w uzgodnieniu z kierownikami poszczegélnych jednostek.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do udostepniania Wykonawcy pomieszczen objetych sprzataniem.
Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy energie elektryczna,
wode oraz miejsce do sktadowania sprzetu.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa
regulujacych zasady ochrony danych osobowych i egzekwowania tych przepiséw od 0séb wyznaczonych
przez niego do wykonania przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania na terenie obiektu, na ktérym wykonuje czynnosci
objete przedmiotowa Umowa, wewnetrznych przepiséw regulujgcych zasady ochrony obiektu, oséb i
mienia oraz egzekwowania tych przepisow od oséb wyznaczonych przez niego do wykonania
przedmiotu Umowy.
W ramach realizacji niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania przyjetych u
Zamawiajacego zasad bezpieczenstwa informacji zawartych w Wyciggu z Zarzadzenia Nr 78/2019
Prezesa ARIMR z dnia 03.06.2019 ze zm. stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Umowy, z ktérymi zostanie
zapoznany przez Zamawiajacego podczas szkolenia w dniu podpisania niniejszej Umowy, co Wykonawca
potwierdzi podpisujac o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi Zatacznika nr 3A do Umowy. Przeszkoleniu
podlegaja wszyscy pracownicy $wiadczacy ustuge sprzatania, jak réwniez osoby zarzgdzajace tymi
pracownikami. Za przeszkolenie pracownikéw odpowiedzialny jest Wykonawca. Brak przeszkolenia
oraz nie ztozenie o$wiadczenia (Zalacznik 3A do Umowy) przez pracownika Wykonawcy skutkowac
bedzie brakiem mozliwosci $wiadczenia ustugi przez pracownika. Kazdorazowa zmiana zasad
bezpieczenstwa informacji bedzie wymagata stawienia si¢ Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego (po
uprzednim pisemnym wezwaniu przez Zamawiajacego) w celu przeprowadzenia przez Zamawiajgcego
ponownego szkolenia i odebrania od Wykonawcy kolejnego o$wiadczenia wg wzoru przediozonego
przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego (w szczegdlnosci dotyczacych systemu zabezpieczen, przedmiotow znajdujgcych sig w
pomieszczeniach, rozkladu pomieszczen), o ktérych dowiedziat si¢ w trakcie realizacji niniejszej
Umowy, jak rowniez do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatow, z ktorymi z racji
wykonywania Umowy moégltby sie zetknal oraz egzekwowania realizacji tych zapisow od oséb
wyznaczonych przez niego do wykonania przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania w calym okresie obowigzywania Umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnoéci cywilnej OC z tytutu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia
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ustug sprzatania i utrzymania czystodci (z suma gwarancyjng nie nizsza niz 800.000,00 zi
brutto/rocznie).
§ 4. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie szkody osobiste i
majatkowe wynikle z niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy.
W przypadku wystapienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiajgcego zwigzanymi z
wykonywaniem przez Wykonawce Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia tych roszczefi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku wystapienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego § Umowy Wykonawca
zobowigzuje sie do naprawienia szkody w terminie 30 dni roboczych od jej zgtoszenia do Wykonawcy,
bez wzgledu na warunki okre$lone w umowach ubezpieczenia zawartych przez Wykonawce.
Wykonawca o$wiadcza, ze wykona wlasnymi sitami cato$¢/cze$¢* przedmiotu Umowy, a
podwykonawcy(om)  powierzy  wykonanie nastepujacych  czg¢$ci  przedmiotu  Umowy:

.................... * (* - niepotrzebne skreslic - zgodnie z trescig Oferty Wykonawcy).
W przypadku powierzenia wykonania cze$ci przedmiotu Umowy podwykonawcy(om), Wykonawca
wskaze na pi$mie listy podwykonawcy(6w) z podaniem nazw(y) (firm) albo imion i nazwisk oraz
danych kontaktowych podwykonawcy(éw) oraz czeSci zaméwienia powierzonej danemu
podwykonawcy. Lista podwykonawcéw stanowié bedzie Zatacznik nr 7 do Umowy. W przypadku
zmiany podwykonawcy(6w), Wykonawca kazdorazowo zgtosi ten fakt na piSmie ze wskazaniem nazwy
(firmy) albo imion i nazwisk oraz danych kontaktowych nowego podwykonawcy. Zmiana
podwykonawcy bedzie dokonana w drodze aneksu do Umowy.
W przypadku, gdy stosownie do postanowient ust. 4 niniejszego § Umowy, Wykonawca powierzy
wykonanie czeéci przedmiotu umowy podwykonawcom odpowiada za dzialanie badZ zaniechanie tych
0s6b jak za swoje wilasne i jest zobowigzany do wykonania obowiazkéw wskazanych w § 3 ust. 8 Umowy
w stosunku do podwykonawcow.
Wykonawca nie ma prawa do postugiwania si¢ podwykonawcami przy realizowaniu tych czesci
zamowienia, co do ktéorych Wykonawca nie zastrzegt w swojej ofercie powierzenia wykonania
zamoéOwienia podwykonawcom, pod rygorem odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z winy
Wykonawcy oraz zaptacenia kary umownej w wysokosci 10 % wartosci tacznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto okre$lonej w § 6 ust. 2 Umowy.
Przy realizacji niniejszej umowy Wykonawca nie moze zatrudnia¢ w charakterze pracownikow i
podwykonawcéw osob zatrudnionych u Zamawiajacego pod rygorem odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego i Zadania zaplaty kary umownej w wysokosci 10 % wartosci tacznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 2 Umowy.

§ 5. Warunki odbioru

Wykonanie ustug zostanie potwierdzone:

a) Protokolem odbioru czesciowego w kazdej z jednostek na koniec kazdego miesigca. Protokoly
odbioru bedg sporzadzone w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Wzér Protokotu
odbioru czesciowego stanowi Zalgcznik nr 5 do Umowy, przy czym protokotly beda podpisywane
nie wcze$niej niz w ostatnim dniu roboczym miesigca,

b) Protokotem odbioru koncowego stanowigcym Zatacznik nr 6 do Umowy.

Wykonawca ma obowiazek sktadania wraz z Protokotem odbioru koncowego O$wiadczenia
potwierdzajacego zatrudnienie zadeklarowanej w Formularzu Ofertowym liczby os6b zatrudnionych
na umowe o prace, wykonujgcych czynnosci porzadkowe przy realizacji przedmiotu Umowy.
Oswiadczenie stanowi Zalacznik nr 2 Umowy.

Po stronie Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do podpisywania Protokotéw odbioru

czesciowego, o Ktérych mowa w ust. 1 a)niniejszego § Umowy w danej lokalizacji jest Kierownik
Biura lub inna upowazniona osoba, a w Podlaskim Oddziale Regionalnym - Kierownik Biura
Oddzialu Regionalnego lub inna upowazniona osoba.

Po stronie Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru kencowego

jest Kierownik Biura Oddzialu Regionalnego lub inna upowazniong osoba.

Po stronie Wykonawcy osobg/ami upowazniona/ymi do podpisania

1) Protokotu odbioru czesciowego, o ktérych mowa w ust. 1a) niniejszego § Umowy w danej jednostce
JESE/SG wererernermsasessessst@ls srrnssseneeneenn. (Przedstawiciel/le Wykonawcy) lub inna/e upowazniona/e
osoba/y.

2) Protokotu odbioru koncowego, o ktérym mowa w ust. 1b) niniejszego § Umowy oraz O$wiadczenia,
o ktdrym mowa w ust. 2 niniejszego § Umowy jest , tel.

0 zmianie os6b upowaznionych po stronie Wykonawcy do podpisywania w/w dokumentow,

Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego na piSmie, w terminie nie dtuzszym niz 7

dni od dnia dokonania zmiany.

Postcpowanic nr BOR10.2619.1.2021.BS



1.
1)

2)

10.

11.

12.
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§ 6. Okreslenie warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy
Wynagrodzenie miesieczne za realizacje przedmiotu Umowy w zakresie sprzatania i utrzymania
teren6w zewnetrznych bedzie obliczane jako suma:
iloczynu liczby metréw powierzchni wewnetrznych i stawki ...,... zt brutto za 1 m? powierzchni

oraz

RWOLY ecveeeees zt brutto za $wiadczenie ustug sprzatania i utrzymania terendéw zewnetrznych wokét
siedzib 2 podlegtych jednostek w okresie jednego miesigca, zgodnej z oferta Wykonawcy.

Laczne, maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania calodci przedmiotu Umowy, o
ktorym mowa w § 1 Umowy wynosi .. ..zl brutto (stownie: ....cccovevivveveiinnnn ).

Wynagrodzenie Wykonawcy UW?glqdma quyqtkle koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu Umowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy za §wiadczenie ustug sprzatania i $wiadczenie ustug utrzymania terendw
zewnetrznych ptatne bedzie na podstawie faktury uwzgledniajacej podziat kosztéw na wszystkie
lokalizacje z z zalaczonym Protokolem ioru koncow o ktérym mowa w § 5 ust. 1 litera b)
Umowy_oraz Oswiadczeniem, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Umowy, raz w miesigcu z dotu, za ustugi
wykonane w miesigcu poprzednim, na rachunek bankowy Wykonawcy nr
w banku ... , w terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury i
Protokotu Odbioru Koficowego.

Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie w postaci elektronicznej, w formacie PDF: faktur, faktur
korygujacych oraz duplikatow faktur, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i
ustug (tj. Dz. U.z 2021 r,, poz. 685 ze zm.).

Faktury elektroniczne beda wysylane Zamawiajacemu na adres email: podlaski@arimr.gov.pl z adresu e-
mail Wykonawcy:...

Strony Umowy zobowmzu]q su: do pmnformowama na pi$mie o kazdej zmianie ww. adreséw mailowych.
Zmiana adreséw e-mail nastapi w formie Aneksu do niniejszej Umowy.

Blednie wystawiona faktura w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 Ustawy o VAT
(Dz.U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.) lub brak Protokolu odbioru konicowego spowoduje odpowiednie
przesunigcie terminu platnosci, od dnia dostarczenia faktury korygujacej lub brakujacego Protokotu
odbioru koncowego, stanowigcych podstawe do viszczenia zaptaty.

Faktury nalezy wystawia¢ na Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie, Aleja Jana
Pawta 11 70, 00 - 175 Warszawa, NIP: 526-19-33-940 i przesyta¢ wraz z Protokotami odbioru
czeSciowego i odbioru koncowego do siedziby Podlaskiego Oddziatu Regionalnego w Lomzy, ul. Nowa 2,
18-400 Lomza.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego o zmianie numeru rachunku
bankowego. Zmiana rachunku bankowego nastgpi na podstawie Aneksu do Umowy.

Za dzien spelnienia $wiadczenia przez Zamawiajgcego przyjmuje sie¢ dzien obcigZzenia jego rachunku
bankowego.

Wykonawcy nie przystuguje Zadne roszczenie z tytulu rezygnacji przez Zamawiajacego
z wykonania cze$ci ustug bedacych przedmiotem Umowy.

§ 7. Kary umowne
W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustugi, o ktérej mowa w § 1 Umowy w
terminie wskazanym w § 8 ust. 1 Umowy, Zamawiajagcy ma prawo do naliczania kary umownej w
wysokosci 200,00 zi za kazdy dzien niewykonywania ustugi, w odniesieniu do kazdej jednostki, w ktorej
Wykonaweca nie rozpoczat $wiadczenia ustugi sprzatania i utrzymania czystosci.
Trzykrotne, nienalezyte wykonanie ustugi sprzatania/utrzymania terendéw zewnetrznych przez
Wykonawce w okresie jednego miesigca kalendarzowego stwierdzone przez Zamawiajacego w
Protokotach z kontroli, skutkowa¢ bedzie naliczeniem przez Zamawiajacego kary umownej w wysokosci
500,00 z1, za miesigc w ktérym stwierdzono uchybienia w danej lokalizacji. Usuniecie uchybien przez
Wykonawce w terminie (§ 1 ust. 5 pkt ¢) Umowy) nie zwalnia go z obowigzku zaptacenia kary.
Zamawiajacy naliczy kare umowna w wysokos$ci 100,00 zt dla kazdej lokalizacji odrgbnie, w przypadku
nie wykonania przez Wykonawce zmian w terminach wskazanych w § 1 ust. 5 litera a) i b) Umowy.
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 0,2% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §
6 ust. 2 Umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezatrudnienia na umowe o prace wymaganej liczby
0s6b wykonujacych czynnosci porzadkowe w zakresie realizacji zamoéwienia, o ktérych mowa w § 1 ust.
2 i 4 Umowy lub nieztozenia przez Wykonawce¢ O$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Umowy.
Zamawiajacy naliczy kare umowna w wysokoéci 200,00 zi za kazdy przypadek nie zapewnienia przez
Wykonawce zastepstwa za osoby przebywajace na urlopach, zwolnieniach badZ niemogace $wiadczyc
pracy z innych przyczyn niz wymienione.
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 500,00 zt w przypadku nie przedtozenia przez
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Wykonawce dokumentdow, o ktérych mowa w § 9 ust. 6 Umowy.
Limit kar umownych, jakich Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy ze wszystkich tytutdw
przewidzianych w niniejszej Umowie wynosi 20% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,
okreslonego w § 6 ust. 2 Umowy.
Kary umowne platne sg w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do ich
zaplaty przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany w wezwaniu. Zaptata kwot kar
umownych moze nastgpi¢ réwniez poprzez potracenie z wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku
braku wymagalnosci naliczonych przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy jest uprawniony do
zatrzymania naleznego wynagrodzenia Wykonawcy w granicach naliczonych,
a niewymagalnych kar umownych w celu dokonania ich potracenia.
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania cz¢sci lub catodci przedmiotu Umowy
powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezona kare umowna, badz szkoda powstanie z innych przyczyn
niz te, dla ktérych zastrzezono kare, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogélnych.

§ 8. Termin wykonania
Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres od dnia 01.08.2021 r. do dnia 31.07.2022 r.
Umowa moze byé¢ rozwigzana w catosci lub w czeéci (dotyczacej siedzib jednostek/siedziby
jednostki Zamawiajacego) przez Zamawiajacego z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy maja miejsce okolicznosci i zdarzenia (zmiany organizacyjne), ktorych
skutkow Zamawiajgcy nie przewidywat i nie mdgt im zapobiec (vis maior).
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wykonawcee z zachowaniem dwumiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku zwloki przez Zamawiajacego w zaplacie wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za okres 2 miesigcy.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego z zachowaniem dwumiesigecznego okresu
wypowiedzenia w przypadku niewykonywania obowigzkow przez Wykonawce przez co najmniej 7 dni.
Zamawiajagcy moze rozwigza¢ niniejsza Umowe z zachowaniem dwumiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku nieotrzymania przez Zamawiajacego $rodkéw z budzetu parnstwa na

realizacje¢ planowanego zadania w kolejnych latach budzetowych,

§ 9. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Wykonaweca o$wiadcza, iz zatrudnia/jego podwykonawca zatrudnia na postawie umowy o prace osoby
wykonujace czynno$ci w zakresie realizacji przedmiotu Umowy, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r, poz. 1320 ze zm.). Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na umowe o prace
0s6b wykonujacych bezposrednio czynnosci wskazane w Zalaczniku nr 1 do Umowy. Minimalng liczg
pracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce okreéla Zatgcznik nr 2 do Umowy.
Wykonawca o$wiadcza, iz skieruje do realizacji Umowy odpowiednig liczbg oséb oraz zwigkszy ich
liczbe przy wykonaniu kompleksowej ustugi mycia okien oraz w przypadku stwierdzenia, Ze liczba 0s6b
sprzatajacych jest niewystarczajaca do utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektow.
Wykonawca przekaze na pismie na 4 dni przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi, wykaz oséb, ktore
beda wykonywa¢ ustugi porzadkowe w poszczegdlnych lokalizacjach. O zmianach w tym zakresie
Wykonawca bedzie informowa¢ Zamawiajacego pisemnie - na biezgco, w terminie nie dtuzszym niz 2
dni przed dniem wprowadzenia zmiany.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ zastgpstwo za pracownikéw przebywajacych na urlopach,
zwolnieniach badZ niemogacych $wiadczyé ustugi z innych przyczyn. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci braku petnej obsady personelu.
W przypadku ustania zatrudnienia w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia, np.: rozwiazania
stosunku pracy przez pracownika, pracodawce lub z innych przyczyn - Wykonawca zobowigzany jest
niezwlocznie do zatrudnienia na miejsce dotychczasowego pracownika innego, na zasadach okreslonych
w 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020, poz. 1320 ze zm.), na pozostaty
okres realizacji przedmiotu zamdéwienia liczac od dnia zakoriczenia stosunku pracy z dotychczasowym
pracownikiem,
W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie umowy o pracg,
0s6b wykonujacych czynnosci porzadkowe, Wykonawca w terminie 5 dni od daty rozpoczgcia
wykonywania przedmiotu zaméwienia (Umowy) i na kazde wezwanie Zamawiajacego w trakcie
realizacji zamoéwienia, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przedtozy, wedle wyboru
Zamawiajgcego, wskazane ponizej dowody, tj.:
a) o$wiadczenia zatrudnionych pracownikow,
b) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikoéw na umowg o pracg,
¢) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawcg lub podwykonawce kopie

umow o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci porzadkowe. Kopie
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D)
a)
b)

2)
2)
3)
4)

a)

uméw powinny zosta¢ zanonimizowane w spostb zapewniajacy ochronge danych osobowych
pracownikdéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2019 r, poz. 1781) tj. w szczegdlnosci bez adreséow, PESEL-i pracownikéw. Informacje takie
jak: imig, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i zakres obowiazkow nie beda
podlegaly anonimizacji.
Zamawiajagcy dokona czynnosci kontrolnych wskazanych powyZej co najmniej raz w okresie
obowiagzywania Umowy.
Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg 0os6b wykonujacych czynnosci porzadkowe lub niedostarczenia o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2 Umowy, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 7 Umowy. NiezloZenie przez Wykonawce lub
podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie Zadanych przez Zamawiajacego
dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako niespelnienie przez Wykonawceg lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwracic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje
Pracy.
W przypadku niezatrudnienia przez Wykonawce przy realizacji przedmiotu Umowy wymaganych
przez Zamawiajacego osdb, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej, o ktorej
mowa w § 7 ust. 4 Umowy.

§ 10. Rozstrzygniecie sporéw
Ewentualne spory wyniklie w zwigzku z realizacjy postanowien niniejszej Umowy, strony beda staraly
sie rozstrzygnaé w drodze negocjacji i porozumienia,
W razie braku porozumienia spory beda podlega¢ rozstrzygnigciu przez Sad Powszechny wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego - Podlaskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w Lomzy.

§ 11. Odstgpienie od Umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢
od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej czesci Umowy.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy réwniez w pozostatych przypadkach wskazanych w art. 456
ustawy.
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy w przypadku:
nie rozpoczecia przez Wykonawceg wykonania ustugi w terminie 5 dni od dnia obowigzywania Umowy,
trzykrotnego naliczenia Wykonawcy kary umownej,
zatrudniania przez Wykonawce bez zgody Zamawiajacego przy wykonywaniu  Umowy
w charakterze pracownikéw lub podwykonawcdw osob zatrudnionych u Zamawiajacego,
dostarczania przez Wykonawce mydta w plynie, papieru toaletowego w rolkach oraz ptynu do mycia
naczyn innych niz wskazane w § 1 ust. 4 Umowy (niezgodnych z oferta Wykonawcy),
W przypadku odstgpienia od Umowy, Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w
wysokoséci 20% wartosci tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 2 Umowy.

§ 12. Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie majq przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Strony zgodnie postanawiaja, co nastepuje:
Wszelka miedzy nimi korespondencja bedzie kierowana na nastepujace adresy:
WIVKONAWEA i i i s seessins i iininn
Zamawiajacy - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Podlaski Oddziat Regionalny,
ul. Nowa 2, 18-400 Lomza.
Korespondencja wystana listem poleconym na podane wyzej adresy uwazana jest za doreczong.
0 kazdej zmianie adresu strona jest zobowigzania powiadomi¢ niezwtocznie druga strong,
Niedopelnienie obowigzku okreslonego w ust. 2c¢ niniejszego § Umowy skutkuje uznaniem
korespondencji wystanej na poprzednio wskazany adres za dorgczona.
Osobg upowazniong do monitorowania prawidtowej realizacji niniejszej Umowy i zobowigzan z niej
wynikajacych jest:
po stronie Zamawiajacego: , tel. lub inna upowazniona osoba,
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b) po stronie Wykonawcy - Przedstawiciel Wykonawcy: ...cveuereunnnnns, tel. . =
przy czym o kazdorazowej zmianie osoby Pr zedt,tawmlela Wykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany
poinformowaé Zamawiajacego na pismie ze wskazaniem daty zmiany, danych nowego Petnomocnika i
jego numeru telefonu.
3. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
. Zalaczniki stanowia integralng czes¢ Umowy:
1) Wykaz jednostek wraz z zestawieniem powierzchni objetych Umowg,
2) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace zatrudnienie pracownikéw,
3) i 3A) Wyciag z Zarzadzenia Oéwiadczenie o przestrzeganiu przyjetych u Zamawiajgcego zasad
bezpieczenstwa informacji,
4) Protokét kontroli dzienny,
5) Protokét odbioru czesciowego ustugi,
6) Protokot odbioru koncowego,
7) Lista podwykonawcow,
8) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
9) Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych,
10) Formularz Ofertowy Wykonawcy
11) Dokumenty rejestrowe Wykonawcy.
5. Umowa zostata sporzadzona w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 1 dla Wykonawcy i 3 dla
Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 1 do Umowy

ierzchni objetych Umowa

ieniem pow

Wykaz jednostek wraz z zestaw
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Zatacznik nr 2 do Umowy

Oswiadczenie Wykonawcy

Ja niZej podpisaia/ (V) vowmamannisssiainsiiae
dzialajac w IMIeniu i NA TZECZ ..occvv i e

Oswiadczam, ze W MIESIGCU e 2021 1/ 2022 1. wypelnitem, jako
Wykonawca/Podwykonawca* wymdég zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob  wykonujacych,

wskazane w § 1 Umowy nr ....cevvveeennenn zdnia ....cccecniiieeene . CZYNNOSCL.

1. Potwierdzam zadeklarowang w pkt. 111, ppkt. V Formularza ofertowego ilo$¢ osob wskazana do realizacji
ww. Umowy w zakresie $wiadczenia uslugi sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terenéw
zewnetrznych wokét siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie, w
liczbie........,....

2. Ponizej wykazuje osoby zatrudnione przez Wykonawce/Podwykonawce® na podstawie umowy o pracg w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy w nastepujacych wymiarach etatu:

Wymiar etatu Liczba pracownikow
Lp. (wpisac np.: caly, ¥4, %4,...) w ramach danego wymiaru etatu
1
2
3
4
5
6
Razem:

Przyjmuje do wiadomosci, Ze z tytulu niespetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych, wskazane w § 1 Umowy nr ............... Z dnid.....covinnnn. CZyNNoSci, Zamawiajgcy przewiduje
sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w
postanowieniach ww. Umowy. Niezlozenie przez Wykonawcg w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie niniejszego O$wiadczenia w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespeinianie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane powyzej czynnosci. W przypadku
uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli u Wykonawcy przez Pafnstwowa Inspekcjg Pracy.

(miejsce i data ztozenia O§wiadczenia) (podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

*niepotrzebne skre§li¢
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Zalacznik nr 3 do Umowy

e L WAL R Y |
B
= Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

ﬁ"‘ Podlaski Oddziat Regionalny

\

WYCIAG Z ZARZADZENIA NR 78/2019 PREZESA ARIMR
Z DNIA 03 CZERWCA 2019r. ze zm.,

ZAWIERAJACY WYTYCZNE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA
INFORMACJI DLA WYKONAWCOW

(zbiér zasad regulujacych dziatania wykonawcéw, swiadczacych ustugi na rzecz

Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARiMR)
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Zasady wynikajqce z Polityki Bezpieczenistwa Informacji

1

8.

9

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcéw, jednostki zewnetrzne i ich
pracownikéw, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymujg dostep do zasobow informacyjnych Podlaskiego
Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Z0R ARIMR).

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przyjgtych w ARIMR zasad bezpieczenistwa informacji,

ktérych tresc¢ jest okreslona w Zarzadzeniu nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03 czerwca 2019 r. w
sprawie bezpieczenstwa informacji w ARIMR ze zm., a zbiér jej najwazniejszych wytycznych zostat
okreslony w niniejszym dokumencie.

. Zarzadzenie dotyczy zasobdw materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje zastosowanie zaréwno

do pracownikéw Agencji, jak i podmiotéw zewnetrznych z nig wspdtpracujacych.

. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania sie, w zakresie dotyczacym umowy, z zarzadzeniem, o ktoérym

mowa w pkt 2 podpisujac odwiadczenie.

. Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki stuzace do ich przetwarzania, bedace wilasnoscia Agencji lub

przez nig wykorzystywane, podlegajg ochronie.

. Informacja wrazliwa - informacje prawnie chroniong oraz kazda informacje, ktorej utrata, ujawnienie lub

udostepnienie osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogloby spowodowa¢ szkode materialng lub
niematerialng dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osdb/podmiotdw.

. Do informacji wrazliwych w Agencji zalicza sie w szczegdlnosci:

1) dane osobowe, informacje niejawne, informacje zawierajace tajemnice skarbowa, bankowa, itp.,

2) dokumentacje techniczng systemow teleinformatycznych oraz systemdéw zabezpieczen
fizycznych i logicznych, w tym kody Zréditowe aplikacji oraz procedury bezpieczenstwa na
poziomie technologicznym,

3) wyniki typowania producentéw rolnych do kontroli na miejscu,

4) wykaz obszaréw przeznaczonych do kontroli metoda foto,

5) raporty z audytu i kontroli,

6) instrukcje do negocjacji w sprawie zawierania umoéw, ktorych ujawnienie mogloby mieé
niekorzystny wplyw na dalszy tok negocjacji dla Agencji,

7) informacje przekazane Agencji przez podmiot zewnetrzny stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

8) informacje przekazywane Agencji przez podmiot zewnetrzny w wyniku realizacji umowy, o ile
podmiot zewnetrzny wskaze konieczno$¢ ochrony takich informacji w tresci umowy lub w
dokumentach stanowigcych produkty realizacji umowy,

9) inne informacje, ktérych udostepnienie osobie nieuprawnionej w ocenie Wiasciciela Zasobu
mogtoby spowodowad szkody dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych
os6b/podmiotow.

Zobowiazanie wykonawcy do przeszkolenia pracownikdw w zakresie przepiséw polityki bezpieczenstwa
informacji wrazliwej w Agencji.

Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczefistwa Informacji przez wykonawce stanowi podstawe do
odstapienia przez Agencje od umowy i Zzadania pokrycia powstalej szkody lub zaptaty kary umownej,
jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

10.0dpowiedzialno$¢ za bezpieczefistwo informacji ZOR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibe oddziatu i biur
powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktdrych informacje zwigzane z dziatalnoscia Agencji sg
przetwarzane poza jej siedziba. Obejmuje to w szczegélnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczeristwo fizyczne i Srodowiskowe

1. Powierzchnia biurowa zajmowana przez Podlaski Oddziat Regionalny jest dzielona na:

a) strefy obstugi klienta,
b) strefy administracyjne,
¢) strefy bezpieczenstwa.

2.
3.

Strefa administracyjna to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agencji.
Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczny system dostepu z kontrolg ruchu
osobowego i materialowego.
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Na terenie stref administracyjnych funkcjonuje system monitorowania i przemieszczania sig oséb
niezatrudnionych w ARiMR.

Strefa bezpieczenstwa to wydzielona cze$¢ strefy administracyjnej wyposazona w dodatkowe,
niezalezne systemy zabezpieczen.

Wnoszenie i wynoszenie do i ze stref bezpieczenstwa elektronicznych noénikéw informacji moze miec
miejsce tylko w przypadkach wynikajacych z procedur eksploatacji zainstalowanego tam sprzetu
informatycznego i podlega rejestracji.

Zabronione jest wnoszenie do stref bezpieczenstwa urzadzen stuzgcych rejestracji dZzwigku i obrazu.
Dopuszcza sie przebywanie oséb bez uprawniei dostepu do stref bezpieczenstwa tylko w wyjatkowych
przypadkach, w okreslonym celu za zgoda w oddziale - Kierownika BOR, w biurach powiatowych -
Kierownika biura. Przebywanie osdb bez uprawnien do stref bezpieczenstwa mozliwe jest wyltgcznie
pod nadzorem osoby posiadajacej uprawnienia dostgpu do danej strefy.

Pobyt osoby, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenistwa jest rejestrowany.
Ciggi komunikacyjne obiektdéw s zaopatrzone w tabliczki informujace o kierunku ewakuacji i w miarg
potrzeby wyposazone w o$wietlenie awaryjne. Zgodnie z przepisami prawa opracowane sg instrukcje
bezpieczerstwa pozarowego.

Naruszenie bezpieczeristwa informacji

1.

Pracownicy, wykonawcy i uzytkownicy reprezentujacy strone trzecia korzystajacy z systemow
informacyjnych i ustug sa zobowigzani do zglaszania zacbserwowanych lub podejrzanych stabosci
bezpieczenstwa w systemach lub ustugach.

Za naruszenie bezpieczenistwa informacji uwaza si¢, w szczegélnosci:

1) naruszenic lub préby naruszenia integralnosci systemu przeznaczonego do przetwarzania
informacji;

2) naruszenie lub proby naruszenia integralnosci informacji w systemie przetwarzania - wszelkie
modyfikacje (dodanie, zmiana, usuniecie), zniszczenie lub préby ich dokonania przez osoby
nieupowaznione lub upowaznione dziatajgce w zlej wierze lub jako biad osoby uprawnionej (np.
zmiana zawarto$ci danych, utrata catosci lub cze$ci danych);

3) naruszenie poufnosci poprzez celowe lub nieSwiadome przekazanie informacji osobie
nieuprawnionej do ich otrzymania;

4) naruszenie ochrony informacji w systemie (np. nieautoryzowane logowanie do systemu lub inny
objaw wskazujacy na probe lub dziatanie zwigzane z nielegalnym dostgpem do systemu z
zZewnatrz);

5) nieuprawniony dostep lub proba dostepu do systemu przetwarzania informacji;

6) umozliwienie dostepu do informacji osobie nieuprawnionej;

7) nieuprawniony dostep lub proba dostepu do pomieszczen, gdzie przetwarza sig¢ informacje;

8) ujawnienie indywidualnych haset dostepu uzytkownikéw do systemu przetwarzajacego

informacje;
9) wykonanie nieuprawnionych kopii informacji - wydruki, kopie na dyskietkach itp.;
10) zmiane lub usuniecie informacji zapisanych na kopiach bezpieczenstwa lub kopiach

archiwalnych;

11) zamierzona lub nie zamierzona utrata poufnosci danych poprzez utrate: sprzgtu mobilnego,
klucza do podpisu elektronicznego, kopii bezpieczenstwa, no$nika danych lub innego skiadnika
systemu informacyjnego ARIMR (w tym na skutek kradziezy);

12) brak no$nika zawierajacego informacje - kradziez lub zaginigcie wydruku, kopii bezpieczenstwa,
dyskietki czy dysku;

13) niewlasciwe niszczenie no$nikéw informacji pozwalajace na ich odczyt - wyrzucanie na $mietnik
niezniszczonych nosnikéw (np.: wydruk, dyskietka, CD);

14) nie przeszkolenie pracownikéw w zakresie zasad bezpieczenstwa informacji;

13) inne sytuacje, ktére wskazujg lub potwierdzaja naruszenie bezpieczenstwa informacji w ARiIMR.
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Zalacznik nr 3A do Umowy

Nazwa lub piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a) os$wiadczam, zZe:

1) zapoznalem(am) sie z Wyciagiem z Zarzadzenia nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03.06.2019 r, ze zm,
dotyczacym bezpieczeristwa informacji dla Wykonawcow,

2) zobowiazuje sie do przestrzegania przyjetych przez ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, regut i
postanowien polityki bezpieczenstwa,

3) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostep podczas
wykonywania obowigzkow wynikajgcych z realizacji przedmiotu Umowy,

4) zobowigzuje sie do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatow, z ktérymi z racji
wykonywanych czynnosci mégtbym/mogtabym sie zetknac,

5) jestem $wiadomy(a) konsekwencji za nieprzestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa Agencji oraz zasad,
regut i postanowien z niej wynikajacych.

Miejsce i data zlozenia o$wiadczenia

Podpis Wykonawcy
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Zalgcznik nr 4 do Umowy

Protokdl z kontroli z dnia ....cccveeenen

dotyczy miesiaca: ....oveeenn/[TOK e
siedziby: ...........
Lp. Numerpomleszezenia/ Stwierdzone nieprawidlowosci
teren zewnetrzny

1.

2.

3.
Strony potwierdzajg/nie potwierdzaja* nalezyte wykonanie Umowy nr ... Z ANIA v

Podpis Podpis
Przedstawiciela Zamawiajgcego Wykonawcy/Przedstawiciela Wykonawcy

* Protokdt podpisano jednostronnie z powodu nieobecnos$ci Wykonawcy/Przedstawiciela Wykonawcy
pomimo poinformowania o przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych.

Potwierdzenie usunigcia uchybiei:

Data i podpis Przedstawiciela Zamawiajacego

*)niepotrzebne skresli¢

Postgpowanie nr BOR10.2619.1.2021.B5



Zalgcznik nr 5 do Umowy
PROTOKOL ODBIORU CZESCIOWEGO

ustugi w BP/OR* ARIMR W ..o

za miesigc. roku.
Zgodnie z UMOWE NI ccvieninnns. Zawartg w o dniu ... pomigdzy Wykonawca
W imieniu ktaérego wystepuje jako przekazujacy
Pan/Pani.......cvvmnonunnnnenay a  Podlaskiem  Oddzialem — Regionalnym  Agencji

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w tomzy, ul. Nowa 2, 18-400 Lomza, w imieniu, ktérego
przyjmuja jako uprawnieni do odbioru:

PRI oo msmsmns s s o e A8 6 o e A A A SR S AP R

Wykonanie ustugi:

Lp. Przedmiot umowy Zgodnie zumowa Uwagi**
1. | Sprzatanie w pomieszczeniach Tak/Nie*
2 Sprzatanie i utrzymanie terenéw Tak/Nie/
" | zewnetrznych wokot siedziby Nie dotyczy*

Czyszczenia mechanicznego i
3. | konserwacji powierzchni twardych
podidg (PCV, gres, ptytki ceramiczne)

Tak/Nie/
Nie dotyczy*

Czyszczenia parg wodng pod

ci$nieniem spoin (fug) przy glazurze, Tak/Nie/
zlewdw, urzadzen sanitarnych i Nie dotyczy
umywalek
; ; Tak/Nie/
5. | Mycia okien Nie dotyczy*
Uwagi
Przedstawiciel Wykonawcy: Przedstawiciel Zamawiajgcego:

.................................... , dnia ..............roku.
* — niepotrzebne skreslic,

** _ nalezy wpisa¢ Protokoty z kontroli $wiadczonych ustug, w ktérych stwierdzono nieprawidlowosci i/lub
inne dowody stwierdzajgce nienalezyte wykonanie Umowy.
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Zatacznik nr 7 do Umowy

LISTA PODWYK YW

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 8 do Umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dniu ...........2021 r. w Lomzy
pomiegdzy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie przy ul. Al Jana Pawla Il

70, 00-175 Warszawa, NIP: 526-19-33-940, Podlaskim Oddzialem  Regionalnym

w Lomzy, ul. Nowa 2,18-400 Lomza, reprezentowanym przez:

Sy S - Podlaskiego  Oddzialu  Regionalnego  ARIMR
w Lomzy,

zwang dalej Administratorem,

d

zwanym dalej ,Przetwarzajacy”

1. DEFINICJE

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Przetwarzajacy ustalaja nastgpujace znaczenie niZzej
wymienionych pojec:

1) Umowa Powierzenia - niniejsza umowa;

2) Umowa Gléwna - umowa na ,Swiadczenie ustug sprzatania w pomieszczeniach Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR i podleglych jednostek organizacyjnych oraz sprzatania i utrzymania terendow
zewnetrznych wokot siedzib Biur Powiatowych ARIMR w Wysokiem Mazowieckiem i Zambrowie z dnia
20211 01 /JOR10/2021

3) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE. L.z 2016 . Nr 119, str. 1).

2. OSWIADCZENIA STRON

Strony oswiadczaja, Ze niniejsza Umowa Powierzenia zostala zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o
ktorych mowa w art. 28 RODO w zwiagzku z zawarciem Umowy Gtéwnej.

3. PRZEDMIOT UMOWY

3.1. W trybie art. 28 ust. 3 RODQ, Administrator powierza Przetwarzajgcemu do przetwarzania dane
osobowe wskazane w pkt 4.1.-4.2. ponizej, a Przetwarzajacy zobowigzuje sig do ich przetwarzania zgodnego
z prawem i niniejsza Umowga Powierzenia.

3.2. Przetwarzajacy moze przetwarzac dane osobowe wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie
Powierzenia, oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami Administratora, przy czym za takie
udokumentowane polecenia uwaza sie postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia
przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na adres ....... e IUD DA piSmie.

4. CEL, ZAKRES I CHARAKTER PRZETWARZANIA

4.1, Przetwarzajacy zobowigzuje sie¢ do przetwarzania danych osobowych nast¢pujacych kategorii 0sob,
ktorych dane dotycza:

a) wspdtpracownicy i pracownicy Administratora,

b) stazysci i praktykanci,

c) inne osoby, ktérych dane osobowe Przetwarzajacy pozyska w zwigzku z realizacja zamowienia
publicznego.

4.2. Zakres powierzonych Przetwarzajacemu do przetwarzania danych osobowych obejmuje imig, nazwisko,
stanowisko stuzbowe, adres e-mail, numer telefonu/faks.

4.3. Celem przetwarzania danych osobowych wskazanych w pkt 4.1.-4.2. powyzej jest wykonanie Umowy
Glownej.

Postgpowanic nr BOR10.2619.1.2021.BS



4.4. Przetwarzajgcy zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych w sposéb staly. Przetwarzajacy
bedzie w szczegdlno$ci wykonywat nastepujace operacje dotyczace powierzonych danych osobowych:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, usuwanie, podglad, kopiowanie.

Dane osobowe bedg przez Przetwarzajgcego przetwarzane w formie elektronicznej w systemach
informatycznych oraz w formie papierowej.

45 Przetwarzajacy bedzie zbieral/otrzymywat dane osobowe przekazywane przez Administratora lub
osoby, ktorych te dane dotycza.

5.ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

5.1. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Przetwarzajacy musi podja¢ Srodki
zabezpieczajgce dane osobowe, o ktorych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdlnosci:

a) uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystapienia i wadze zagrozenia, obowigzany jest zastosowac Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych, aby zapewnié¢ stopien bezpieczefistwa odpowiadajgcy temu
ryzyku. Przetwarzajacy powinien odpowiednio udokumentowaé zastosowanie tych $rodkow, a takze
uaktualnia¢ te $rodki w porozumieniu z Administratorem,

b) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dzialajaca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra ma dostegp do
danych osobowych, przetwarzala je wylacznie w celach i zakresie przewidzianym w Umowie Powierzenia,

c) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnodci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostepnia¢ go Administratorowi na jego zadanie,
chyba ze Przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO,

5.2. Przetwarzajacy zapewnia, aby osoby majace dostep do przetwarzanych danych osobowych zachowaly je
oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania tajemnicy istnieje rowniez po
realizacji Umowy Powierzenia oraz ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajacego.

6. DALSZE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

6.1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.

6.2. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Przetwarzajacy zobowigzuje sig do:

a) przekazania Administratorowi informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24
godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO,

b) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktoérych dane dotycza, i
przekazania wynikéw tej analizy do Administratora w ciagu 36 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
naruszenie ochrony danych osobowych,

¢) przekazania Administratorowi - na jego Zadanie - wszystkich informacji niezbgdnych do zawiadomienia
osoby, ktorej dane dotycza, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciggu 48 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

6.3. Przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, w wywiazywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane dotycza, w
zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO. W szczegdlnoéci Przetwarzajacy
zobowiazuje si¢ - na Zadanie Administratora - do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji
potrzebnych do spetnienia zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w ciggu 3 dni od dnia otrzymania zadania
Administratora.

6.4. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ stosowac si¢ do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez
organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy si¢ ochrong danych osobowych, dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie stosowania RODO.

6.5. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych
danych osobowych przez Przetwarzajacego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do Przetwarzajacego, a takze o
wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez
Przetwarzajgcego, w szczegolnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

6.6. Przetwarzajacy informuje Administratora przed rozpoczeciem przetwarzania danych o realizacji
ewentualnego obowigzku prawnego polegajacego na przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.
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7. PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA

7.1. Administrator dopuszcza mozliwos¢ podpowierzenia przetwarzania powierzonych danych osobowych
podwykonawcom Przetwarzajgcego po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora.

7.2 Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Przetwarzajacy
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy powinny zostac
natozone na mocy Umowy Powierzenia te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej Umowie. Jezeli
ten inny podmiot przetwarzajgcy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych,
peina odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypelnienie obowigzkéw tego innego podmiotu
przetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

8. AUDYT PRZETWARZAJACEGO

8.1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajacych RODO oraz niniejszej Umowy Powierzenia przez Przetwarzajacego, poprzez prawo zadania
udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.

8.2. Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Przetwarzajgcego w zakresie
zgodnoéci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa Powierzenia. Audyty lub inspekcje, o ktorych mowa
w zdaniu poprzedzajacym, moga by¢ przeprowadzane przez podmioty trzecie upowaznione przez
Administratora.

8.3. Przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwlocznie informowaé Administratora, jezeli zdaniem
Przetwarzajgcego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie RODO Iub innych przepiséw o ochronie
danych.

9. ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA

Po zakonczeniu $wiadczenia ustlug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Przetwarzajacy
zaleznie od decyzji Administratora trwale usuwa lub protokolarnie zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz
trwale usuwa wszelkie ich istniejace kopie.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE

10.1 W sprawach spornych pomiedzy Stronami Umowy bedzie wilasciwy miejscowo dla siedziby

Administratora sad powszechny.

10.2 W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy RODO oraz ustawy z dnia 10 maja

2018 o ochronie danych osobowych.

10.3 Umoweg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Przetwarzajacego i trzy dla Administratora.

Administrator Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 9 do Specyfikacji

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

W zwiazku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z
23.05.2018, str. 2) dalej: ,RODO”, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku
z zawarciem umowy w postaci danych osobowych:

- Wykonawcy bedacego osoba fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

-~ 0s6b uprawnionych d wystgpowania w imieniu Wykonawcy, w tym petnomocnika Wykonawcy
bedacego osobg fizyczna, prokurenta czy czlonkéw organu zarzadzajacego, bedacych
osoba/osobami fizycznymi,

jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie, Al. Jana Pawia 11, 00-175

Warszawa. Z Administratorem mozna kontaktowac sie poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie

na adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33,

02-822 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowat sie w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, poprzez adres e-mail: jod@arimr.gov.pl Iub pisemnie naadres korespondencyjny
Administratora, wskazanych w pkt 1.

3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w celu zawarcia oraz wykonania niniejszej umowy.

4. Qdbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
1) organy kontrolne,
2) osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.),

3) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa,

4) podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu Administratora na mocy zawartych innych umoéw,
m. in. dostawcy IT.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, zawartej z Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo
przedluzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do
dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres
przechowywania danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspdtmiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélno$ci podania nazwy lub daty postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty
zakoficzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze
naruszad integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
Jub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
Iub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Iub paristwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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7. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8. W przypadku uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest konieczne w celu okreslonym w pkt 3 powyzej, dla

zawarcia i wykonania umowy, zawartej z Agencjq Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
a konsekwencja niepodania Pani/Pana danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.
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(adres do korespondencji: ARIMR, ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa)
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