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załącznik nr 3 – wzór umowy 

  
 

Umowa nr 6-ZP/EPGK/2024 
 
Zawarta w dniu ………. w Elblągu, pomiędzy: 
 
Elbląskim Przedsiębiorstwem Gospodarki Komunalnej Spółka z ograniczoną 
odpowiedzialnością, ul. Szańcowa 1, 82-300 Elbląg, REGON 367431388, NIP 
5783125340, KRS 0000685469 reprezentowaną przez:  
 
Marka Cymerysa – Dyrektora Spółki  
zwaną dalej Zamawiającym,  
a  
……………………………………………………………………………………………….  
……………………………………………………………………………………………….  
reprezentowanym przez:  
……………………………………………………………………………………………….  
……………………………………………………………………………………………….  
zwanym dalej Wykonawcą  
 
 
Umowa zawarta z Wykonawcą wyłonionym w postepowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, którego wartość nie przekracza  równowartości kwoty 130.000 zł netto bez 
podatku od towarów i usług. 
 

§1 
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Elbląskiego 
Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o. z siedzibą w Elblągu w ilości                           
i asortymencie wskazanym w specyfikacji asortymentowej.  
2. Przedmiot umowy obejmuje również bezpłatny odbiór zużytych w toku eksploatacji                   
i dostarczonych przez Wykonawcę tuszy, tonerów i pozostałych materiałów. Odbiór 
zużytych materiałów eksploatacyjnych będzie realizowany sukcesywnie, partiami na 
podstawie zgłoszenia przez Zamawiającego. Po przekazaniu zużytych materiałów przez 
Zamawiającego odpowiedzialność za ich zagospodarowanie ponosi Wykonawca, który 
zobowiązany jest do stosowania obowiązujących w tym obszarze przepisów prawa.  

 
§2 

1. Ceny podane w formularzu cenowym i specyfikacji asortymentowej są ostateczne i nie 
podlegają zmianie w trakcie trwania umowy.  

2. Podane w specyfikacji asortymentowej ilości są ilościami szacunkowymi   i mogą ulec 
zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zakupu materiałów biurowych nie ujętych                      
w specyfikacji asortymentowej. 
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4. Przy zakupie towarów, o których mowa w ust. 3, Wykonawca zastosuje wobec 
Zamawiającego upust w wysokości …. % (słownie: ………………….. procent) ceny 
obowiązującej w dniu zakupu towaru.  
 
 

§3 
Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia 2.01.2025 r. do dnia 31.12.2026 r.  
 

§4 
1. Dostawa materiałów biurowych następować będzie partiami, a wielkość każdej partii 
wynikać będzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiającego, zgłoszonych telefonicznie, 
pisemnie lub e-mailowo przez osobę upoważnioną.  
2. Dostawa materiałów biurowych nastąpi transportem Wykonawcy  w terminie  3 dni 
roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.  

3. Ceny materiałów biurowych wykazane na fakturze muszą być zgodna z cenami 
jednostkowymi wykazanymi w specyfikacji asortymentowej.  

4. Dostarczone materiały biurowe muszą być fabrycznie nowe, zapakowane                           
w oryginalne opakowania .  

5. Dostawy realizowane będą od poniedziałku do piątku w godzinach  od 7.00   do 15.00.  

6. Osoby odpowiedzialne za realizację niniejszej umowy:  

1) po stronie Zamawiającego: Anna Dobrzyńska / Anna Janus 

2) po stronie Wykonawcy …………………………………………………………  
 

§5 
1. W przypadku dostarczenia wadliwych bądź o obniżonej jakości materiałów biurowych, 
Wykonawca na żądanie Zamawiającego ma obowiązek dokonania ich wymiany na 
materiały wolne od wad i właściwe jakościowo, tj. zgodne z opisem ze specyfikacji 
asortymentowej.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania wymiany, o której mowa w ust. 1 w ciągu 
3 dni roboczych od dnia powiadomienia Wykonawcy.  
 

§ 6 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie                  
w kwocie nie wyższej niż:  
 
wartość brutto: ……………………..……..… (słownie: 
………………..….………………………..……………………………………………)  
tj. wartość netto: ……………………....……. (słownie: 
………………………………..…………………………………………………………)  
+ podatek VAT 23 % tj. ……………….…… (słownie: 
………………..…………………………..……………………………………………..)  
 
2. Ostateczna wartość przedmiotu niniejszej umowy będzie wynikała z faktycznie 
zrealizowanych w czasie trwania niniejszej umowy dostaw częściowych towarów objętych 
przedmiotem niniejszej umowy, a realizowanych w ramach zamówień o których mowa              
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w postanowieniach § 4 ust. 1 niniejszej umowy, a złożonych przez Zamawiającego           
w okresie obowiązywania niniejszej umowy. W przypadku gdy w okresie obowiązywania 
niniejszej umowy nie dojdzie do wyczerpania maksymalnej wartości wynagrodzenia 
Wykonawcy, o której mowa w ust. 1 powyżej, niniejsza umowy wygasa.  

3. Dopuszcza się zakup mniejszej ilości artykułów biurowych niż określono w specyfikacji 
asortymentowej, wynikający z potrzeb Zamawiającego, w okresie realizacji umowy           
w cenach jednostkowych oferowanych przez Wykonawcę, bez prawa dochodzenia 
odszkodowania.  
 
 

 
§ 7 

1.Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty każdorazowo po realizacji zamówień 
cząstkowych, przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 14 dni od dnia otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury.  
2. W przypadku wskazania przez Wykonawcę na fakturze rachunku bankowego 
nieujawnionego w wykazie podatników VAT, Zamawiający ma prawo  do dokonania 
zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatników VAT,                      
a w razie braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania się z 
zapłatą do czasu wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku 
bankowego ujawnionego w wykazie podatników VAT. 
 

 
§ 8 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy określonego w § 1, w wysokości 0,25 % 
wartości brutto określonej w § 6 ust 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia i nie 
dostarczonej w terminie partii materiałów biurowych;  

2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości                 
5 % wartości brutto określonej w § 6 ust. 1 umowy.  

2.  Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy              
z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 5% wartości brutto określonej               
w § 6 ust. 1 umowy.  

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu 
wynagrodzenia.  
5. Żadna ze Stron nie może przenieść praw i/lub obowiązków wynikających   z niniejszej 
umowy na rzecz osób trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.  
 
 
 

§ 9 
Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, że treść niniejszej umowy, 

a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość 
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wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumienia art. 1 ust. 1 ustawy z dnia  

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która 

podlega udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. 

 

§ 10 

 

1. Strony zgodnie ustalają, że negocjacjom i kompromisowi dają wymóg pierwszeństwa 

przed drogą sądową. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy 

pisemnej w postaci aneksu. 

3. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego . 

4. Spory rozpatrywane będą przez właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

 

W imieniu Zamawiającego: W imieniu Wykonawcy: 
 

 
_________________________ _________________________ 

ZAMAWIAJĄCY                                                        WYKONAWCA       
                                   

 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DO UMÓW – DEDYKOWANA OSOBOM 

REPREZENTUJĄCYM ORAZ PRACOWNIKOM WSKAZANYM W UMOWIE 

 

1. Zgodnie z treścią Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej: Rozporządzenie lub RODO), Strony ustalają, iż w związku z zawarciem i 

realizacją niniejszej umowy będę wzajemnie przetwarzać dane osobowe osób uczestniczących 

w zawarciu i realizacji niniejszej umowy. Żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych 

danych w celu innym niż zawarcie i realizacja niniejszej umowy.  
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2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wymienione w ust. 1, zapoznały się i dysponują 

informacjami dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugą Stronę na 

potrzeby realizacji niniejszej umowy, określonymi w ust. 3.  

3. Zgodnie z treścią art. 13 i 14 RODO, Strony informują, iż: 

1) Strony Umowy są wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do 

osoby/osób wskazanych w reprezentacji oraz osób podanych do kontaktu w ramach realizacji 

Umowy. 

2) Dane osobowe osób będących Stronami niniejszej umowy przetwarzane są na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku 

reprezentantów Stron niniejszej umowy i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz 

odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. f RODO, w celu związanym z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, a także w celu 

ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji 

niniejszej umowy. Powyższe dane osobowe przetwarzane będą również na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c RODO (obowiązek wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych). 

3) Źródłem pochodzenia danych osobowych są wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej 

umowy. Kategorie odnośnych danych osobowych zawierają w sobie dane osobowe 

określone w niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbędne do realizacji niniejszej 

umowy. 

4) Dane osobowe będą przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej umowy, a 

po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu przez okres wynikający z przepisów rachunkowo-

podatkowych. Okresy te mogą zostać przedłużone w przypadku potrzeby ustalenia, 

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. 

5) Osoby wymienione w pkt. 2 posiadają prawo do dostępu do treści swoich danych osobowych; 

sprostowania swoich danych osobowych; usunięcia swoich danych osobowych; ograniczenia 

przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich danych osobowych; 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach ściśle 

określonych w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez kontakt, 

o którym mowa w pkt. 7. 

6) Niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich 

dotyczących narusza przepisy RODO.  

7) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobą odpowiedzialną za ochronę danych 

osobowych można kontaktować się: 

a) z ramienia ……………………… mailowo, pod adresem …………………….. 
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b) z ramienia  ………………………mailowo, pod adresem …………………….. 

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich 

niepodanie może uniemożliwić jej zawarcie lub realizację. 

9) Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji. 

10) Strony nie będą przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej z zastrzeżeniem, że jeżeli przekazanie takie okaże się konieczne dla 

realizacji niniejszej umowy, może mieć miejsce wyłącznie po pisemnym powiadomieniu 

drugiej Strony oraz z zachowaniem odpowiednich zabezpieczeń wskazanych w art. 46 RODO.  

11) Odbiorcami danych osobowych mogą być: organy administracji publicznej, jeżeli obowiązek 

udostępnienia danych wynika z obowiązujących przepisów prawa; podmioty świadczące 

usługi prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty świadczące usługi na zlecenie Stron w 

zakresie oraz celu zgodnym z niniejszą umową. 

 

 
 

 

 

 
W imieniu Zamawiającego: W imieniu Wykonawcy: 

 
 

_________________________ _________________________ 

ZAMAWIAJĄCY                                                        WYKONAWCA       
          


