URZAD MARSZAtKOWSKI
-Ig WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

g

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 2 * 'a:
dla Pomorza - Polska Unig Europejska LR

/

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zarzadzania projektem pod nazwg ,,Szkota Zaruskiego — szkota
jutra” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet FEPM.05.00, Dziatanie FEPM.05.08, Zakres
interwencji Wsparcie na rzecz szkolnictwa podstawowego i Sredniego (z wytaczeniem infrastruktury).

Szczegbtowy przedmiot Swiadczonej ustugi :

1) przejecie odpowiedzialnosci za realizacje projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie przedsiewzieciami
we wszystkich jego etapach;

2) nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem;

3) koordynowanie dziatan projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;

4) kierowanie wykonaniem projektu;
5)podziat obowigzkéw w projekcie,
6)
7) nadzorowanie biezgcych postepdw w realizacji projektu;

nadzér nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikdéw projektu;

8) nadzorowanie pracy personelu wykonawcy oddelegowanego do realizacji zamdwienia oraz oséb
trzecich zaangazowanych w projekcie;

9) utrzymanie statych kontaktow z opiekunami projektu w Instytucji Zarzadzajacej;

10) wspodtpraca z Wykonawcami realizujgcymi ustugi w ramach projektu;

11) nadzorowanie harmonogramu projektu, przebiegu zadan zaplanowanych w ramach projektu, w
tym ich jakosci;

12) nadzér nad wydatkowaniem srodkéw w projekcie, w tym dokonywanie zakupéw wg wskazan
Zamawiajgcego — Zamawiajacy bedzie uczestniczy¢ kazdorazowo w opisie przedmiotu
zamowienia/przedmiotu zakupu;

13) nadzér nad monitoringiem i ewaluacjg projektu;

14) sporzadzanie Wnioskow o ptatnos¢;

15) nadzér nad wydatkowaniem srodkéw w projekcie;

16) odpowiedzialnos¢ za rekrutacje i przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych;

17) wspétpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

18)przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;

19)kazdorazowe poddawanie sie kontroli na wezwania instytucji (organéw) kontrolnych;

Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot zamdwienia wykonywany byt przez 2 osoby: koordynatora
projektu (1 osoba), specjaliste ds. wdrazania projektu (1 osoba).

ZADANIA KOORDYNATORA PROJEKTU:

1. Kierowanie i koordynowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i
technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu. Wykonawca zobowigzany jest do
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realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu tj. jego realizacje zgodnie z przepisami prawa,
umowg o dofinansowanie projektu oraz wymogami Europejskiego Funduszu Spotecznego i Instytucji
Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 w tym do kierowania pracami
personelu zarzadzajgcego, organizacji merytorycznej dziatan przewidzianych w proj., m.in. podziat
obowigzkéw, nadzér nad realizacjg projektu w zakresie realizacji przewidzianych form wsparcia oraz
realizacji budzetu, harmonogramu, zatozonych wskaznikéw, sporzadzania wnioskdw o pfatnos¢ i ich
weryfikacji, w szczegdlnosci do:

- organizacji merytorycznej wszystkich dziatan przewidzianych w projekcie, nadzoru nad catoscia
prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jakoscig, nad personelem projektu;

- nadzoru nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikéw projektu;

- biezgcego kontaktu z Instytucjy Zarzadzajacg i innymi organizacjami lub instytucjami
zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,

- nawigzania wspétpracy i nadzoru nad pracg wykonawcow zadan,

- zatwierdzanie ptatnosci w zakresie merytorycznym oraz opisywanie faktur;

- zapewnienia terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu realizacji projektu,

- sprawowania catosciowego nadzoru nad realizacjg projektu,

- zarzadzania planowanymi dziataniami projektowymi,

- prowadzenia dokumentacji projektowej w oparciu o obowigzujgce zapisy,

- sporzadzenia wnioskdw o ptatnosé,

- organizacji szkolenia w zakresie rdwnosci szans dla personelu zarzadzajacego,

- nadzoru nad biezgcg dokumentacjg projektu,

- dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektéw,

- wprowadzania zmian do projektu w oparciu o obowigzujace zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, dokumentach programowych programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027,

- reprezentowania projektu na zewnatrz,

- kontroli i nadzoru nad monitoringiem realizacji projektu oraz sprawozdawczoscig (kontrola
terminéw), w tym zaktadanych wskaznikéw, w oparciu o obowigzujgce zapisy w dokumentach
programowych Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

ZADANIA SPECJALISTY DS. WDRAZANIA PROJEKTU, MONITORINGU | SPRAWOZDAWCZOSCI:

Realizacja zadan obejmuje udziat w zadaniach zwigzanych z wdrazaniem projektu zgodnie z
harmonogramem realizacji projektu. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania wzoréw
dokumentdéw rekrutacyjnych i innych dokumentdw projektu, sporzadzania Wnioskéw o ptatnosé,
realizacji zakupdéw i zamdéwien w ramach projektu, organizacji wyboru i zatrudnienia personelu
projektu, weryfikacji jakosci Swiadczonych ustug, przygotowania narzedzi i prowadzenia monitoringu
oraz sprawozdawczosci, rekrutacji uczestnikéw projektu, w szczegélnosci:

- przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych i innych dokumentéow projektu;

- organizacje i przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikdw projektu;

- organizacje i nadzér nad realizacjg zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki, z zakresu
rozwoju kompetencji kluczowych (j. angielski, kompetencje cyfrowe, nauki przyrodnicze,, matematyka
dla uczniéw zdolnych, zaje¢ realizowanych poza terenem szkoty), wsparcia psychologicznego, zajec z
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zakresu edukacji morskiej i wodnej, doradztwa zawodowego, wsparcia psychologiczno-
pedagogicznego dla ucznidw z doswiadczeniem migracji, doskonalenia zawodowego nauczycieli;

- przygotowanie postepowan przetargowych/konkurencyjnych/zapytan ofertowych;

- zbieranie danych osobowych uczestnikéw projektu, w tym deklaracji uczestnictwa w projekcie,
zgody na przetwarzanie danych osobowych, zakresu danych koniecznych do wpisania do wymaganych
umowa o dofinansowanie systemdéw informatycznych, wprowadzanie danych do Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST 2021);

- promocja projektu, w tym dystrybucja materiatéw promocyjnych;

- monitoring wskaznikdw zaktadanych w projekcie, w tym prowadzenie pomiaru osigganych
wartosci wskaznikdw (wskaznikdw produktu i rezultatu bezposredniego);

- sporzadzanie sprawozdan, przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzenia wnioskéw o
ptatnos¢;

- systematyczne monitorowanie harmonogramu realizacji projektu, w tym monitorowanie procesu
rekrutacji uczestnikdéw projektu, harmonogramu realizacji zaje¢ oraz frekwencji uczestnikdw oraz
niezwtoczne informowanie Koordynatora projektu o zaistniatych problemach i zdarzeniach, w tym
mogacych skutkowa¢ zmiang w zakresie umowy o dofinansowanie projektu, a takie o
zidentyfikowanych nieprawidtowosciach;

- zgtaszanie do Koordynatora projektu zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu
wynikajgcych z biezgcej realizacji projektu, w tym opracowywanie danych dotyczacych zmian;

- systematyczne monitorowanie i weryfikacja Liczby dzieci/ucznidow o specjalnych potrzebach
rozwojowych i edukacyjnych objetych wsparciem, Liczby przedstawicieli kadr szkoty objetej
wsparciem, Liczby ucznidow szkoty objetej wsparciem, Liczby ucznidéw uczestniczacych w doradztwie
zawodowym, Liczby uczniéw, ktérzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu, Liczby
przedstawicieli kadry szkoty, ktdrzy uzyskali kwalifikacje po opuszczeniu programu, Liczby osoéb z
niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie, Liczby osdéb z krajow trzecich objetych
wsparciem w programie, Liczby oséb obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie iinnych
wskaznikdw jesli wystapig w trakcie realizacji projektu zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu i Zasadami pomiaru wskaznikéw w projekcie dofinansowanym w ramach FEP 2021-2027
stanowigcymi zatgcznik nr 2 do regulaminu wyboru projektdw oraz kompletowanie dokumentéw
zwigzanych z potwierdzeniem wyzej wymienionych danych.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia wykonywany byt przez 2 osoby: koordynatora
projektu (1 osoba) i specjaliste ds. wdrazania projektu (1 osoba).

3. Szacowany $redni naktad pracy na stanowisku: koordynatora projektu - ok. 130 h/miesigc, specjalisty
ds. wdrazania projektu ok. 90 h/miesigc.

4. Nie dopuszcza sie taczenia funkcji koordynatora projektu ze specjalista ds. wdrazania projektu,
monitoringu i sprawozdawczosci przez te sama osobe.

5. Wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego od dnia podpisania
umowy do 31.08.2027 r. tj. przez caty okres realizacji projektu oraz przewidywany termin ztozenia
korncowego wniosku o ptatnos¢, we wszystkie dni robocze tygodnia, to jest od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, przez minimum 6 godzin dziennie przez Koordynatora
projektu i minimum 4 godziny dziennie przez Specjaliste ds. wdrazania projektu. Wykonawca
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zobowigzuje sie takze do uczestnictwa w kontrolach projektu organizowanych przez instytucje
zewnetrzne.

6. W przypadku kolizji $wiadczen, swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszenstwo przed
Swiadczeniami na rzecz osob trzecich.

Zdolnos¢ techniczna i zawodowa

- Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowaé osobami, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamodwienia, ktdre posiadajg kwalifikacje
zawodowe, wyksztatcenie i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia:

1) KOORDYNATOR PROJEKTU (1 osoba):
Osoba ta musi posiadaé znajomos¢ obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu, Systemu Obstugi Wnioskdéw
Aplikacyjnych (SOWA EFS), Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST 2021), bazy
konkurencyjnosci, posiada¢ znajomos¢ przepiséw dot. zamoéwien publicznych, finanséw publicznych,
petnita lub petni funkcje kierownika projektu/koordynatora projektu przez okres minimum 3 lat, w
tym w minimum 1 projekcie edukacyjnym lub spotecznym o wartosci nie mniejszej niz 1 000 000,00
zt, wspétfinansowanym ze srodkéw zewnetrznych, posiadaé wyzsze wyksztatcenie SPECJALISTA DS.
WDRAZANIA PROJEKTU (1 osoba):

2) SPECJALISTA DS. WDRAZANIA PROJEKTU (1 osoba):
Osoba ta musi posiada¢ znajomos¢ obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu, Systemu Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych (SOWA EFS), Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST 2021), bazy
konkurencyjnosci, posiada¢ znajomos¢ przepisow dot. zamdwien publicznych, finanséw publicznych,
petnita lub petni funkcje specjalisty ds. wdrazania projektu przez okres minimum 18 miesiecy, w tym
w minimum 1 projekcie edukacyjnym lub spotecznym o wartosci nie mniejszej niz 1 000 000,00 zt,
wspotfinansowanym ze srodkéw zewnetrznych, posiadaé wyzsze wyksztatcenie;

- Wykonawca wykaze, ze zrealizowat w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie w sposdb nalezyty co najmniej
jedng ustuge zwigzang z zarzadzaniem projektem edukacyjnym lub spotecznym, o wartosci nie
mniejszej niz 1 000 000,- zt brutto

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia warunki, o ktérych
mowa w niniejszej SWZ zostang spetnione jezeli: jeden wykonawca wykaze, spetnienie warunku
zdolnosci technicznej i zawodowe;j.

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce na podstawie
umowy o prace osoby koordynatora projektu w catym okresie realizacji zamdwienia.

Obowigzek ten dotyczy takze zmiany lub zastepstwa oséb wykonujgcych ww. czynnosci.

Powyzszy wymag nie jest skuteczny w przypadku, gdy w/w czynnosci zostang powierzone osobom
fizycznym prowadzacym dziatalnosé gospodarcza , ktére w/w czynnosci beda wykonywaé osobiscie
na podstawie tjczacego je z wykonawcg lub podwykonawca stosunku cywilnoprawnego.
Zamawiajacy nie narzuca wymiaru etatu, na jaki ma lub majg by¢ zatrudnione osoba lub osoby
wykonujace w/w czynnosci.



