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Ogłoszenie o zamówieniu  

w postępowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego  

 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie, z wyłączeniem przepisów 

ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych 

Realizację usługi w zakresie opracowania scenariusza, produkcji, nagrania, montażu i emisji 

jednego odcinka o czasie około 22 minuty, stanowiącego audycję telewizyjną poświęconą 

żywieniu. Powyższe działanie sfinansowane będzie ze środków budżetu państwa w ramach 

dotacji celowej Ministra Nauki „Sieć Badawcza Uczelni Przyrodniczych Na Rzecz Rozwoju 

Polskiego Sektora Mleczarskiego – Projekt Badawczy” 

Numer zamówienia DZP-291-3712/2024 

 

Rozdział 1. Dane kontaktowe Zamawiającego  

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 
al. Adama Mickiewicza 21 
31-120 Kraków 
tel. 12 662 42 78 
e-mail: suprim@urk.edu.pl  
NIP: 675-000-21-18 
REGON: 000001818 
 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: www.platformazakupowa.pl 

 

Osoba wyznaczona do kontaktów w sprawach związanych z postępowaniem: 

Urszula Jabłońska-Korta, tel. 12 662 42 78, e-mail: suprim@urk.edu.pl  

 

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest realizację usługi w zakresie opracowania scenariusza, produkcji, 

nagrania, montażu  i emisji jednego odcinka o czasie około 22 minuty, stanowiącego audycję 

telewizyjną poświęconą żywieniu.  
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1. Celem nagrywania audycji jest popularyzacja wiedzy na temat żywienia. Audycja powinna 

spełniać wymogi prawne odnoszące się do audycji telewizyjnych, w tym wymogi reklamowe. 

Audycja zostanie wyprodukowana na podstawie :a) scenariusza, który zostanie uzgodniony przez 

Strony, zwanego dalej „Scenariuszem”; 

b) podana cena uwzględnia całość kosztów produkcji odcinka Audycji i obejmujący zapłatę za 

udzielenie licencji do odcinka Audycji 

2. Czas trwania audycji: około 22 minuty netto emisyjnego materiału audiovideo. 

3. Wykonawca zapewni realizację produkcji, nagrania oraz montażu audycji do dnia 15.12.2024 r.  

4. Wykonawca zapewni co najmniej jedną emisję audycji do dnia 31.12.2024 r. w telewizji 

ogólnopolskiej oraz w portalu internetowym publikującym treści popularno-naukowe 

posiadającym min. 10  mln odbiorców. 

5. Format audycji: instrukcje, prezentacje zasobów/produktów/miejsc, wypowiedzi, rozmowy; 

6. Miejscami wyznaczonymi do nagrywania audycji, zwanymi w dalszej treści „planem 

zdjęciowym”, będą lokacje uzgodnione wspólnie przez Zamawiającego i Wykonawcę.  

7. Wykonawca zapewni: 

a. produkcję audycji popularno – naukowej w języku polskim na podstawie wcześniej 

opracowanego scenariusza wspólnie z ekspertami merytorycznymi, a w dalszej kolejności 

zaakceptowanego przez Koordynatora Obszaru III Projektu 

b. zespół realizacyjny podczas każdego nagrania, składający się z: dwóch operatorów kamery, 

jednego realizatora dźwięku. 

c. realizację nagrania audycji z wykorzystaniem min. 2 kamer (obsługiwanych z pozycji statywu i 

gimbala). 

d. rejestrację wypowiedzi uczestników, ustalonych scen, czynności, lokacji. 

e. charakteryzację, udźwiękowienie, oświetlenie i aranżację planu zdjęciowego w zakresie 

ustawienia kadru i scenografii, 

f. realizację post produkcji i montażu, 

i. dostępność ekipy realizacyjnej od 2 godz. do 8 godz. w celu nagrania 1 audycji 

k. dobór podkładu muzycznego oraz efektów dźwiękowych, ilustrujących przebieg 

prezentowanych treści, wolny od obciążeń na rzecz osób trzecich, 
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l. dobór animacji, ilustracji i materiałów wideo ilustrujących przebieg prezentowanych treści, 

wolnych od obciążeń na rzecz osób trzecich, 

n. opracowanie animowanego intro trwającego od 8 do 10 sekund i outro trwającego od 3 do 5 

sekund, zawierających dynamiczny obraz graficzny (animacja 2D) wraz z podkładem muzycznym, 

o. opracowanie 1 rolki promocyjno - informacyjnej trwającej od 30 do 35 sekund, 

p. opracowanie instruktarzu dla osób biorących udział w nagraniu, 

8. Wykonawca zagwarantuje zabezpieczenie praw autorskich do wielokrotnej emisji i 

rozpowszechniania audycji wraz z rolkami promocyjno – informacyjnymi przez Zamawiającego, 

7. Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji niewyłącznej na korzystanie z Audycji, w tym z jej 

dowolnie wybranych fragmentów, bez ograniczeń co do terytorium, od dnia określonego zgodnie z 

opisem znajdującym się we wzorze umowy będącym Załącznikiem nr 1 do OPZ. 

9. Wykonawca zadba o umieszczenie logotypów projektowych, jednostki i instytucji finansującej 

przekazanych w formie elektronicznej przez Zamawiającego oraz informacji o finansowaniu audycji 

z budżetu Państwa. 

10. Wykonawca przeprowadzi każdorazowo, wcześniejszą weryfikację pod względem aktualnej 

dostępności wskazanych w scenariuszu i zaakceptowanych przez Zamawiającego lokacji pod kątem 

spełnienia wymagań do nagrania, najpóźniej dwa dni przed planowanym nagraniem; 

11. Wykonawca zapewni we własnym zakresie transport sprzętu nagraniowego, oświetleniowego i 

nagłośnieniowego na plan zdjęciowy; 

12. Wykonanie prac nagraniowych, post produkcyjnych i montażu nagranego materiału z 

ewentualnymi poprawkami. 

13. Dostarczenie zmontowanego jednego odcinka audycji w wersji elektronicznej za pomocą 

szyfrowanego linku w chmurze internetowej w formacie umożliwiającym odtworzenie i emisję 

przez Zamawiającego. 

14. Nagrania będą realizowane w dniach kalendarzowych, w terminach i godzinach ustalonych z 

Zamawiającym, Strony uzgodnią po podpisaniu umowy szczegółowy harmonogram prac. 

15. Wykonawca zaangażuje do opracowania scenariusza i nagrania audycji ekspertów 

merytorycznych będących pracownikami naukowymi i naukowo-dydaktycznymi Zamawiającego. 

17. Wykonawca zapewni udział w programie prowadzącego, mającego doświadczenie w 
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produkcjach naukowych o zasięgu ogólnopolskim.  

18. Ogólne wymagania techniczne dotyczące audycji: 

a. plik w kontenerze mxf albo mov. Kodek to DNxHD 120 8bit albo DNxHD185 10bit, ewentualnie 

ProRes 422; 

b. format obrazu to 16:9, renderujący w formacie 1080 50i czyli z przeplotem; 

c dźwięk stereo – jakość jak na CD czyli 16 bit 48000Hz, zoptymalizowane audio pod kątem 

dynamiki tonalnej -23 LUFS.24.  

19. Wykonawca zapewni dostępność audycji dla osób niepełnosprawnych z powodu dysfunkcji 

narządu wzroku i narządu słuchu poprzez wprowadzenie odpowiednich udogodnień 

audiodeskrypcji, napisów dla niesłyszących oraz tłumaczeń na język migowy. Udogodnienia muszą 

być zgodne ze stosownymi stanowiskami Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji oraz przepisami 

prawa. 

Wykonawca zobowiązany jest również do zapewnienia dostępności cyfrowej oraz informacyjno-

komunikacyjnej osobom ze szczególnymi potrzebami, co najmniej w zakresie określonym 

minimalnymi wymaganiami, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z późn. zm.). 

20. Wykonawca musi posiadać wszelkie kwalifikacje, wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, środki 

materialne i sprzęty oraz potencjał kadrowy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia 

(umowy) oraz zobowiązuje się do jego wykonania z zachowaniem należytej staranności 

wymaganej w stosunkach tego rodzaju. 

21. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację przedmiotu 

zamówienia (umowy). 

 

Rozdział 3. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji do 31.12.2024 r.  

 

Rozdział 4. Warunki udziału w postępowaniu 

W zapytaniu ofertowym mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
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Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub  zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek w zakresie doświadczenia za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że 

w okresie ostatnich 4 lat (okres wyrażony w latach liczy się wstecz od dnia, w którym upłynął 

termin składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wyprodukował 30 odcinków programu popularno-naukowego o zasięgu ogólnopolskim. 

Spełnienie tego warunku Wykonawca potwierdzi przedstawiając wykaz tychże prac (wypełniając 

załącznik nr 3 – Wykaz usług), wraz z podaniem tytułu i adresu odbiorcy (podmiotu, na rzecz 

którego program  został wykonany) oraz załączając dowody określające czy usługi zostały 

wykonane należycie (przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

inne dokumenty. 

 

Rozdział 5. Podstawy wykluczenia z postępowania 

Z zapytania ofertowego wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek 

z okoliczności wskazanych poniżej: 

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 

54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 
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523, 1292, 1559 i 2054), 

d. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art.9 

ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz.U. poz.769), 

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art.270–277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

współce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza współce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1; 

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
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tych należności; 

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w pkt 3, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

8. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Mocą art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (tekst jedn. Dz. U. 2023, poz. 1497 ze zm.), zwaną dalej „specustawą sankcyjną” z 

postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy: 

1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
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decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 specustawy sankcyjnej. 

2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej. 

3. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej”.4)  

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dołączy do oferty Oświadczenie 

stanowiące Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 

Rozdział 6. Podstawy odrzucenia ofert 

Zamawiający odrzuci ofertę, o ile wystąpi jedna z poniżej określonych przesłanek do odrzucenia 

oferty: 

1. Oferta została złożona po terminie składania ofert, 

2. Oferta została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, 

3. Oferta jest niezgodna z warunkami i wymaganiami zawartymi w dokumentach zamówienia tj. w 

ogłoszeniu i załącznikach do ogłoszenia, 

4. Oferta została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

5. Oferta zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
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Rozdział 7. Podstawy unieważnienia postępowania  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków udzielenia zamówienia oraz 

unieważnienia postępowania, w każdym czasie, bez podania przyczyn, bez konsekwencji 

finansowych wobec Wykonawców. Informacja o unieważnieniu postępowania zostanie 

niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej: platformazakupowa.pl  

 

Rozdział 8. Wykaz wymaganych dokumentów w postępowaniu  

1. Formularz ofertowy, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego. 

3. Wykaz usług, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

4. Informację z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 

5. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) 

 

Rozdział 9. Kryteria oceny i badania ofert  

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone oraz, gdy 

Wykonawca nie będzie podlegał wykluczeniu z postępowania. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny i badania ofert:  

Cena brutto – 100% 

wg wzoru: 

C = (Cmin / Co) x 100 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej, nieodrzuconej ofercie w kryterium „Cena”. 

Co – cena brutto badanej, nieodrzuconej oferty. 

Cmin – najniższa cena brutto spośród złożonych, nieodrzuconych ofert Wykonawców. 
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Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

przyznanych zgodnie z zasadami określonymi w pkt 2.  

4. Liczba punktów przyznana poszczególnym ofertom zostanie obliczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.  

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty, ponieważ zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym, 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie 

mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

6. Oferta Wykonawcy może otrzymać maksymalnie 100,00 punktów. 

 

Rozdział 10. Opis sposobu obliczenia ceny przedmiotu zamówienia 

1. Wykonawca zadeklaruje w swojej ofercie łączną ryczałtową cenę brutto, za wykonanie 

przedmiotu zamówienia.  

2. Podana cena ma charakter ryczałtowy, tj. pozostaje niezmienna przez cały okres realizacji 

zamówienia.  

3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematyki.  

4. Cenę oferty należy wyliczyć w oparciu o warunki i wymagania zawarte w niniejszym ogłoszeniu 

o zamówieniu i innych dokumentach będących częścią Zapytania ofertowego, w oparciu 

własne doświadczenie profesjonalisty, uwzględniając wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, ze wszelkimi tego kosztami 

bezpośrednimi i pośrednimi niezbędnymi do należytej oraz zgodnie z obowiązującymi 

przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Stawkę podatku VAT należy określić zgodnie z ustawą z dnia 11.03.2004 r. o podatku od 

towarów i usług. 

6. Cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. 

 

Rozdział 11. Warunki płatności za realizację przedmiotu zamówienia   
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1. Wynagrodzenie, dla Wykonawcy będzie płatne w dwóch ratach: 

a) 50% kwoty wskazanej w § 10 ust. 1 umowy po podpisaniu Umowy tytułem zaliczki; 

b) 50% kwoty wskazanej w § 10 ust. 1 po dokonaniu odbioru Audycji. 

2. Zamawiający dokona płatności na podstawie faktury w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

prawidłowo pod względem formalnym i merytorycznym faktury VAT, a w przypadku zaliczki – 

faktury zaliczkowej.  

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  

w fakturze.  

4. Wykonawca wystawi fakturę na: 

NABYWCA:  

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 

31-120 Kraków, al. Mickiewicza 21 

NIP: 675-000-21-18 

ODBIORCA: ………………….  

(należy wskazać jednostkę organizacyjną Zamawiającego; zapis można skonsultować ze służbami finansowymi 

Uczelni) 

5. Zamawiający umożliwia Wykonawcy zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia  

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym przesyłanie 

ustrukturyzowanych faktur drogą elektroniczną. Zamawiający zobowiązany jest do odbierania od 

Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania. Identyfikator Zamawiającego to numer NIP. 

 

Rozdział 12. Sposób przygotowania ofert    

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Wykonawca przygotowuje i składa ofertę w języku polskim.  

W przypadku  załączenia dokumentów i oświadczeń sporządzonych w innym języku, niż 

wymagany, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 
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3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać wymaganiom niniejszego ogłoszenia o zamówieniu oraz 

pozostałych dokumentów związanych z zapytaniem ofertowym.  

4. Zamawiający zaleca, aby ofertę przygotować na wzorze pn. „Formularz ofertowy”, stanowiącym 

załącznik do niniejszego ogłoszenia o zamówieniu.  

5. Ofertę, pełnomocnictwo, oświadczenia i inne wymagane w postępowaniu dokumenty należy 

przygotować w ogólnie dostępnych formatach danych. Zamawiający zaleca wykorzystanie 

formatów: .pdf, .doc, docx, .xls, .jpg.  

6. Ofertę, pełnomocnictwo, oświadczenia i inne wymagane w postępowaniu dokumenty składa 

się, pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,  

podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim.  

8. Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) Zamawiający 

określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające prace na platformie 

zakupowej udostępnionej Zamawiającemu:  

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s; 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0.; 

4) włączona obsługa JavaScript; 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików . pdf; 

6) strona internetowa: www.platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego  

w komunikacji sieciowej – kodowanie UTF8; 
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7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia: 

1) akceptuje warunki korzystania ze strony internetowej: www.platformazakupowa.pl  

określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  

w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert.  

10. Zamawiający zaleca, aby Wykonawcy, którzy ubiegają się o udzielenie zamówienia, na bieżąco 

sprawdzali swoją skrzynkę e-mail, jak również stronę prowadzonego postępowania. 

Zamawiający zaleca sprawdzanie folderu SPAM, gdyż powiadomienia wysyłane automatycznie 

z platformy zakupowej, mogą trafiać do folderu SPAM.  

11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 

pliku to maksymalnie 500 MB. 

12. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10 MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych  

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5 MB. 

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformy zakupowej udostępnionej Zamawiającemu,   

w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem 

terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową  

i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

14. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym PAdES. 



 
 

                                                                       
 
 

 
Strona 14 z 18 

 

15. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

16. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Zamawiający sugeruje złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

17. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2, zamiast SHA1.  

18. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP, Zamawiający zaleca wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

19. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

20. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

21. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików, co równoważne będzie z koniecznością 

odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

Rozdział 13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert   

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami należy złożyć na platformie 

zakupowej udostępnionej Zamawiającemu pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/urk, zgodnie z instrukcją, o której mowa w pkt 6.  

2. Termin składania ofert: do dnia: 17.07.2024 r. do godz. 10.00. 

3. Termin otwarcia ofert: w dniu: 17.07. 2024 r. o godz. 10.30. 
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4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

5. W przypadku awarii platformy zakupowej udostępnionej Zamawiającemu, która spowoduje 

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Instrukcja składania i wycofywania ofert w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego 

określa załącznik dostępny pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

 

Rozdział 14. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami    

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów oraz oświadczeń między Zamawiającym,  

a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – 

platformy zakupowej udostępnionej Zamawiającemu pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/urk 

2. Wykonawca komunikuje się z Zamawiającym za pośrednictwem formularza „Wyślij 

wiadomość” (nie dotyczy składania ofert). Za datę przekazania (wpływu) wiadomości (w tym 

dokumentów, oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji) przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej, poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została 

wysłana do Zamawiającego. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści ogłoszenia  

o zamówieniu lub innego dokumentu udostępnionego w niniejszym postępowaniu, w tym  

o wyjaśnienie treści opisu przedmiotu zamówienia (zadawanie pytań do postępowania).    

4. Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić bez rozpoznania wniosek, o którym mowa 

w pkt 3.  

5. W przypadku udzielenia wyjaśnień, Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień, 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 24 godziny przed terminem otwarcia ofert, 
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zamieszczając pytania i odpowiedzi na stronie prowadzonego postępowania, bez ujawniania 

źródeł zapytania.  

6. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 5, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do należytego przygotowania i złożenia oferty. 

 

Rozdział 15. RODO    

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej 

RODO, niniejszym Zamawiający informuje, iż: 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Uniwersytet Rolniczy im. Hugona 

Kołłątaja w Krakowie, z siedzibą: Aleja Mickiewicza 21, 31-120 Kraków, adres e-mail: 

rector@urk.edu.pl   

2.  Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym należy kontaktować się za 

pomocą adresu e-mail: iod@urk.edu.pl. 

3.  Dane osobowe pozyskaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana, a w przypadku kiedy dane nie 

pochodzą od osoby, której te dane dotyczą, są one pozyskane od kontrahenta, oferenta lub 

ze źródeł publicznie dostępnych. Administrator będzie przetwarzał następujące kategorie 

danych: nazwa Wykonawcy, imię i nazwisko, adres, numer telefonu, adres e-mail, NIP, 

informacje dotyczące wykształcenia i uprawnień, inne informacje niezbędne do 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i realizacji umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. 

4.  Pozyskane dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

1) wyłonienia wykonawców na realizację zamówienia publicznego, a następnie w celu 

zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO); 

2)  prawidłowej realizacji postępowania dotyczącego zamówienia publicznego oraz 

wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, wynikających  

z ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz innych 
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obowiązków prawnych, w tym księgowo-rachunkowych oraz archiwizacyjnych (art. 6 

ust. 1 lit. c RODO); 

3)  ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO). 

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do 

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

6.  Pani/Pana dane osobowe mogą być ponadto przekazywane podmiotom przetwarzającym 

je na zlecenie Administratora, np. dostawcom usług IT – przy czym takie podmioty 

przetwarzają dane wyłącznie na podstawie umowy z Administratorem. 

7.  Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas jej trwania, a następnie okres archiwizacyjny 

wynikający z instrukcji kancelaryjnej. 

8.  Podanie danych osobowych jest niezbędne dla celów określonych w pkt 4, a ich 

niepodanie będzie skutkowało niemożnością rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy. 

9.  W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do: 

1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 

2)  prawo do sprostowania danych; 

3)  usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

4)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; 

5) przenoszenia danych;  

- na zasadach i warunkach wynikających z RODO. 

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są przez administratora 

niezgodnie z przepisami RODO. 

11.  Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

w formie profilowania. 

12. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 
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Rozdział 16. Postanowienia końcowe    

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich  

i rachunkowych lub innych omyłek polegających na niezgodności oferty z dokumentami 

zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, informując jednocześnie o tym 

Wykonawcę.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyjaśniania treści złożonych ofert.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość uzupełnienia dokumentów i oświadczeń  

w postępowaniu, za wyjątkiem formularza ofertowego. 

4. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej opublikuje na stronie 

prowadzonego postępowania stosowny komunikat. 

5. Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w dokumentach zamówienia (w szczególności we 

wzorze umowy). 

6. Zamawiający zawrze umowę, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.   

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji. 

9. Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej.  

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

 

Kraków, dn.11.07.2024 r.  

mgr inż. Artur Szymacha 

Z-ca Kanclerza 

 

  


