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	I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO


1. Zamawiający:
Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Józefa Sarego 2,

31-047 Kraków

tel.: +48 12 357 27 00, +48 666 081 111

2. JEDNOSTKA PROWADZĄCA SPRAWĘ - ADRES DO KORESPONDENCJI:

Zespół Zamówień Publicznych

ul. Krakowska 1

32-083 Balice

tel. 666-081-334, 666-081-374
(godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach 6.30 -14.00)
· adres poczty elektronicznej:

zamowienia.publiczne@iz.edu.pl 
UWAGA!!!

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami oraz między Wykonawcami a Zamawiającym odbywać się będzie TYLKO drogą elektroniczną przy użyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
· adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
· Wykonawcy zamierzającemu wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego rekomenduje się  posiadać konto na platformie zakupowej. W przypadku braku konta na platformie i podjęciu decyzji o wycofaniu złożonej bez posiadania konta oferty, wymagane będzie założenie przez Wykonawcę konta na platformie.
· Zarejestrowanie i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezpłatne.
	II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚRENIO ZWIĄZANE 
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.


Zmiany i wyjaśnienie treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow…………………………….ZAMÓWIENIADMIOTU ZA 
	III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA


Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest wg przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 464) zwanej dalej „Ustawą Pzp” oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r., poz. 1740, z późn. zm.).
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Ustawy Pzp.
	IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY                              Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI


Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.…………….ZAMÓWIENIADMIOTU ZA
	V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem zamówienia jest „Utrzymanie czystości i gotowości eksploatacyjnej budynków Instytutu Zootechniki – Państwowego Instytutu Badawczego” zgodnie z:
- załącznikami nr 7, 8, 9, 11 do SWZ – CZĘŚĆ 1.
- załącznikami nr 10, 12 do SWZ – CZĘŚĆ 2.
2. Kody CPV: 90.91.00.00-9, 90.91.12.00-8
3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
CZĘŚĆ 1 – Balice, Aleksandrowice, Kraków

CZĘŚĆ 2 - Szczecin
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.
	VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA


1. Termin wykonania zamówienia: 01.01.2022 r. – 31.12.2022 r.
2. Miejsce wykonania zamówienia: 
a) dla CZĘŚCI 1:
 - Instytut Zootechniki – PIB, Balice ul. Krakowska 1, 32-083 Balice k/Krakowa,

- Instytut Zootechniki – PIB, Aleksandrowice 1, 32-084 Morawica

- Instytut Zootechniki PIB, ul. Sarego 2, 31-047 Kraków
b) dla CZĘŚCI 2:
- Instytut Zootechniki – PIB, 71-617 Szczecin, ul. Żubrów 1

	VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,
 o ile wynika to z odrębnych przepisów, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowe – dotyczy tylko CZĘŚCI 1,

Opis spełnienia warunku:  

a)  dla zapewnienia dyżuru elektrycznego gwarantującego bezawaryjną pracę sieci energetycznej wykonawca powinien dysponować osobami posiadającymi kwalifikacje i uprawnienia do obsługi urządzeń elektrycznych:
· urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu nie wyższym niż 1kV

· urządzenia elektrotermiczne

· sieci elektrycznego oświetlenia ulicznego

· elektryczna sieć trakcyjna

· elektryczne urządzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym

· aparatura kontrolno-pomiarowa oraz instalacje automatycznej regulacji, sterowania 
i zabezpieczeń urządzeń i instalacji
b) dla zapewnienia dyżuru gazowego gwarantującego bezawaryjną pracę sieci gazowej 
i urządzeń gazowych Wykonawca powinien dysponować osobami posiadającymi kwalifikacje i uprawnienia obsługi urządzeń gazowych:
· kotły parowe oraz wodne na paliwa gazowe o mocy powyżej 50 kW wraz 
z urządzeniami pomocniczymi
· sieci i instalacje cieplne wraz z urządzeniami pomocniczymi o przesyle ciepła powyżej 50 kW
· sieci gazowe rozdzielcze o ciśnieniu nie wyższym niż 0,5 MPa
· urządzenia i instalacje gazowe o ciśnieniu nie wyższym niż 5 kPa.
Zamawiający dopuszcza, by dyżury (elektryczny, gazowy, wodny i kanalizacyjny), o których mowa w zał. nr 7 do SWZ wykonywane były przez tą samą osobę.
Dla CZĘŚCI 2 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia. 
2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca musi dołączyć do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków zgodnie z wymogami Zamawiającego określonymi w punkcie VII.1. SWZ, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ  - dotyczy tylko CZĘŚCI 1.
	VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA


1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Ustawy Pzp), w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1  Ustawy Pzp. 

2) w art. 109 ust. 1 pkt.  4) Ustawy Pzp tj.:

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Ustawy Pzp.
3. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca musi dołączyć do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie 
z Załącznikiem nr 3 do SWZ.
	IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW


1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ (jeżeli dotyczy). 
4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 3, potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 Ustawy Pzp oraz, jeżeli to dotyczy, kryteriów selekcji, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 
· Wykonawca na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia podmiotu udostępniającego zasoby składa w ofercie podpisane przez podmiot udostępniający zasoby oświadczenie tego podmiotu o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (jeżeli dotyczy). 
6. Wykonawca na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia podmiotu udostępniającego zasoby składa w ofercie podpisane przez podmiot udostępniający zasoby oświadczenie tego podmiotu o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (jeżeli dotyczy) oraz oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ.
7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. 

9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
	X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)


1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.
3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane.

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-świadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

5. W przypadku, o którym mowa w pkt 3 i 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (jeżeli dotyczy).
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1) oświadczenie  potwierdzające brak podstaw wykluczenia - składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ (np. członek konsorcjum, wspólnik w spółce cywilnej).
2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - składa każdy 
z Wykonawców  wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie w jakim spełnia warunek zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.

UWAGA: W przypadku gdy tylko jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie spełnia warunek/warunki udziału w postępowaniu tylko on składa przedmiotowe oświadczenie.
	XI. PODWYKONAWSTWO


1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 
	XII. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH


Nie dotyczy.
	XIII. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH


Nie dotyczy.
	XIV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, 
W OKOLICZNOŚCIACH O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP.


Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia objętych przedmiotowym obowiązkiem to: czynność sprzątania pomieszczeń, sprawowanie dyżuru elektrycznego, gazowego, wodnego i kanalizacyjnego.
	XV. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ


Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie się drogą elektroniczną przy użyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
2. Komunikacja między Wykonawcami a Zamawiającym, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.

4. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej 
za pośrednictwem platformazakupowa.pl Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) włączona obsługa JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

6) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin 
w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty 
w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). 
9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zalecenia:
Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”.
1. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z formatów:

1) .zip

2) .7Z

3. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.

4. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB.
5. UWAGA: Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

6. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES w typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym.
7. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
8. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

9. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

10. Komunikacja z Wykonawcami odbywa się tylko na Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, NIE za pośrednictwem adresu email.
11. Zaleca się by osobą składającą ofertę była osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

12. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty/wniosku na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.

13. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.

14. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 
15. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.

	XVI. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTONICNEJ, W  PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ATRT. 65 UST. 1, art. 66 i art. 69


Nie dotyczy.
	XVII. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 


Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Mariusz Cichecki, Jakub Prokop
	XVIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  


1. Oferta, przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 
2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

3. Oferta powinna być:

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert podlegać będzie odrzuceniu.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

11. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

14. W zakresie nieuregulowanym Ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

ZAWARTOŚĆ OFERTY ORAZ INFORMACJE OGÓLNE:
1. Do oferty, sporządzonej zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ należy dołączyć:

1) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ – dotyczy tylko CZĘŚCI 1
2) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców - zgodnie 
z Załącznikiem nr 3 do SWZ (np. członek konsorcjum, wspólnik w spółce cywilnej).
3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby Wykonawcy w postępowaniu o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie, 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ – dotyczy tylko CZĘŚCI 1.
4) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ. Treść zobowiązania powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywać na zakres zobowiązania innego podmiotu, określać czego dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane – dotyczy tylko CZĘŚCI 1
5) W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 3 Pzp, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o zamówienie składają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy, zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ – dotyczy tylko CZĘŚCI 1. 
6) Informacje, o których mowa w pkt. XIII SWZ (oferta równoważna) – o ile dotyczy.

7) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy załączenia odpisu lub informacji 
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

UWAGA: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów (określonych w pkt 7) powyżej), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów (np. NIP, REGON, KRS bądź inne dane umożliwiające pobranie dokumentów przez Zamawiającego).
8)  Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 7), Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie 
do reprezentowania Wykonawcy. 

Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby.

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.
2. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawców pod warunkiem, że będą one zgodne co do treści z formularzami określonymi przez Zamawiającego. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:
1) wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oferta Wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

4. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w ust. 1, aktualne na dzień ich złożenia.

5. Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowych środków dowodowych nie może służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji.

6. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.

7. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych 
w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

	XIX. SPOSÓB OBLICZANIA CENY 


1. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SWZ i koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty gwarancyjne, podatki oraz rabaty, opusty itp., których Wykonawca zamierza udzielić.

2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia - zadań należy wyliczyć w Formularzu cenowym – jeżeli jest wymagany i tak obliczoną cenę przenieść do Formularza ofertowego.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 
5 należy zaokrąglić w górę). 

4. Dla wyliczenia ceny (poprawy omyłek), Zamawiający w pierwszej kolejności za poprawne uzna jednostkowe kwoty netto wskazane przez Wykonawców w załączniku do SWZ – Formularz cenowy (jeśli Zamawiający wymaga złożenia takiego formularza). W przypadku rozbieżności ceny podanej w liczbach i słownie za poprawną zamawiający uzna cenę podana liczbowo.

	XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM ORAZ WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY


Nie dotyczy.
	XXI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT


1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow w myśl Ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 22.10.2021 godz. 11:00
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno. 

5. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp składa się, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej i opatruje się podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
	XXII. TERMIN OTWARCIA OFERT


1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2. Termin otwarcia ofert 22.10.2021 godz. 11:05.
3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow w sekcji ,,Komunikaty”.
7. Zgodnie z Ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia 
za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.
	XXIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 


1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 20.11.2021 r.
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta. 

· Pisemność – należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej).
	XXIV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH RYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT


1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi kryteriami:
	Lp.
	Kryterium
	Ranga

	1.
	Oferowana cena całkowita brutto (C)
	100 pkt


1) Wartość punktowa ceny (kryterium 1) jest wyliczana wg wzoru:

Wartość punktowa ceny (C) = [image: image1.wmf]b

n

C

C

R

×


gdzie:

R – ranga ocenianego kryterium,

Cn - cena całkowita najniższa,

Cb – cena całkowita badana.

2. Obliczenia dokonane zostaną z dokładnością do 0,01 punktu (dwóch miejsc po przecinku), zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematyki.
3. Oferta nie podlegająca odrzuceniu złożona przez Wykonawcę niewykluczonego 
z postępowania, która uzyska największą liczbę punktów - maksymalnie 100 - zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.

5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są obowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w SWZ.

8. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨, do wyrażenia, 
w wyznaczonym przez  Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.

9. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postępowania.
10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.15), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 
i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

· W takim przypadku Wykonawca w ofercie ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
	XXV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY


Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści umowy, określone zostały w załącznikach nr 11 i 12 – odpowiednio dla CZĘŚCI 1 i 2.
	XXVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z uwzględnieniem art. 577 Ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
2. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę̨.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.
5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
	XXVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY


1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Ustawy Pzp. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowiązany na podstawie Ustawy Pzp;

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się 
z jego treścią przed upływem tego terminu.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” Ustawy Pzp.
	XXVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE  DANYCH OSOBOWYCH


1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” oraz art. 19 ust. 1 Ustawy Pzp, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, z adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Zootechniki – Państwowym Instytucie Badawczym z siedzibą w Krakowie, z adresem: ul. Sarego 2 jest Pan Rafał Andrzejewski, e-mail: iod@izoo.krakow.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako Pzp) w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr KR-01/10/21.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3-4 Ustawy Pzp
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8) Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

· W przypadku korzystania z tego uprawnienia, zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 75 ustawy Pzp). 

· W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (74 ust. 3 ustawy Pzp) 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania / uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z tego uprawnienia

· nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą (zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp); 

· nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników (zgodnie z art. 76 ustawy Pzp). 

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiającego w Biuletynie Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 rozporządzenia 2016/679, są wykonywane w drodze żądania skierowanego do zamawiającego.

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp)

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

9) Nie przysługuje Pani/Panu:

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Informacje dodatkowe z art. 14 RODO - obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, których dane są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
Źródło pozyskania danych oraz kategorie tych danych: 
Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich bezpośrednio od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od drugiej strony umowy (czyli podmiotu, z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w umowie) jako osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia.

Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe takie jak:  imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”
	XXIX. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW


1. Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz oferty.
2. Załącznik nr 2 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału 
w postępowaniu – dotyczy tylko części 1.
3. Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania.
4. Załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby Wykonawcy 
w postępowaniu dotyczące braku podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału 
w postepowaniu – dotyczy tylko części 1.
5. Załącznik nr 5 do SWZ – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby  Wykonawcy – dotyczy tylko części 1.
6. Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dotyczące usług, jakie wykonają poszczególni Wykonawcy.
7. Załącznik nr 7 do SWZ – Szczegółowy wykaz prac w zakresie zabezpieczenia gotowości 
i zdolności eksploatacyjnej – Część 1.
8. Załącznik nr 8 do SWZ – Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń – Część 1.
9. Załącznik nr 9 do SWZ – Wykaz obiektów – Część 1.
10. Załącznik nr 10 do SWZ – Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń – Część 2.
11. Załącznik nr 11 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy – Część 1.
12. Załącznik nr 12 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy – Część 2.
ZAŁĄCZNIK NR 7 DO SWZ – CZĘŚĆ 1
	SZCZEGÓŁOWY WYKAZ PRAC W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA GOTOWOŚCI 
I ZDOLNOŚCI EKSPLOATACYJNEJ


1. Sieci elektrycznych w Balicach, Aleksandrowicach i Krakowie:
a) zapewnienie dyżuru elektrycznego gwarantującego bezawaryjną pracę sieci energetycznej (całodobowo w Balicach i Aleksandrowicach). Osoba pełniącą dyżur w Balicach i Aleksandrowicach zobowiązana jest również do wykonania poniżej wymienionych czynności określonych pod lit. b) - e) oraz g) – h) w Krakowie przy
ul. Sarego 2 w dni powszednie: piątek-poniedziałek, od godziny 7:00 do godz. 17:00. 
Konieczność posiadania przez obsługę kwalifikacji i uprawnień do obsługi urządzeń elektrycznych:

- urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu nie wyższym niż 1kV

- urządzenia elektrotermiczne

- sieci elektrycznego oświetlenia ulicznego

- elektryczna sieć trakcyjna

- elektryczne urządzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym

- aparatura kontrolno-pomiarowa oraz instalacje automatycznej regulacji, sterowania i zabezpieczeń urządzeń i instalacji

b) wymiana uszkodzonych elementów sieci (przełączniki, bezpieczniki, gniazdka, żarówki, itp.),

c) wykonanie prac konserwatorskich jak: 

· okresowe przeglądy tablic rozdzielczych i usuwanie drobnych usterek

· utrzymanie w sprawności zakładowej sieci oświetleniowej placów i obiektów,

d) montaż i podłączanie nowych urządzeń,

e) natychmiastowa reakcja na zagrożenia w obiektach hodowlanych  (np. kurniki, króliczarnia i owczarnia) sygnalizowane zaniki prądu, gazu oraz innych zdarzeń, 

f) minimum jednorazowa kontrola obiektów biurowych, laboratoryjnych i hodowlanych w godzinach 1600 – 600 potwierdzona wpisem do książki zdarzeń poszczególnych obiektów (Balice, Aleksandrowice),

g) zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu zapotrzebowania na materiały eksploatacyjne wynikłe z realizacji pkt. 1 a), b), c), d) niniejszego zestawienia,

h) niezwłoczne zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu stwierdzonych usterek i nieprawidłowości w działaniu sieci,

i) dokonywanie odczytu wskazań urządzeń pomiarowych elektrycznych i przekazywanie danych odczytu do Działu Obsługi Technicznej Instytutu.

2. Sieci gazowej w Balicach, Aleksandrowicach:
a) zapewnienie dyżuru gazowego gwarantującego bezawaryjną pracę sieci gazowej 
i urządzeń gazowych (całodobowo w Balicach i Aleksandrowicach).

Konieczność posiadania przez osoby wykonujące obsługę kwalifikacji i uprawnień do obsługi urządzeń gazowych:

- kotły parowe oraz wodne na paliwa gazowe o mocy powyżej 50 kW wraz 
z urządzeniami pomocniczymi

- sieci i instalacje cieplne wraz z urządzeniami pomocniczymi o przesyle ciepła powyżej 50 kW

- sieci gazowe rozdzielcze o ciśnieniu nie wyższym niż 0,5 MPa

- urządzenia i instalacje gazowe o ciśnieniu nie wyższym niż 5 kPa

b) sprawdzanie szczelności sieci gazowej – na bieżąco,

c) okresowa kontrola i konserwacja sieci gazowej w tym malowanie na obowiązujące kolory rur, skrzynek, opisywanie miejsc usytuowania zaworów, itp.

d) usuwanie na bieżąco drobnych usterek i awarii mających wpływ na nieprzerwaną dostawę ciepła i ciepłej wody,

e) zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu zapotrzebowania na materiały eksploatacyjne wynikłe z realizacji pkt. 2 a), b), c), d), niniejszego zestawienia,

f) niezwłoczne zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu stwierdzonych usterek i nieprawidłowości w działaniu sieci,

g) dokonywanie odczytu wskazań urządzeń pomiarowych gazowych i przekazywanie danych odczytu do Działu Obsługi Technicznej Instytutu

3. Sieci zasilania wodnego (całodobowo w Balicach i Aleksandrowicach:
a) usuwanie na bieżąco drobnych usterek i awarii,

b) niezwłoczne zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu stwierdzonych usterek i nieprawidłowości w działaniu sieci,

c) zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej zapotrzebowania na materiały wynikłe 
z realizacji pkt. 4 a) niniejszego zestawienia,

d) Dokonywanie odczytu wskazań urządzeń pomiarowych wody i przekazywanie danych odczytu do Działu Obsługi Technicznej Instytutu.

4. Sieci kanalizacyjne (całodobowo w Balicach i Aleksandrowicach)
a) usuwanie na bieżąco drobnych usterek i awarii, 

b) sprawdzanie szczelności i stanu sieci kanalizacyjnej min. 1 x miesięcznie,

c) kontrola pokryw studzienek na ciągach kanalizacyjnych min. 1 x tydzień,

d) niezwłoczne zgłaszanie do Działu Obsługi Technicznej Instytutu stwierdzonych usterek i nieprawidłowości w działaniu sieci,

e) zgłaszanie do działu Obsługi Technicznej zapotrzebowania na materiały wynikłe z realizacji pkt. 5 a), b), c) niniejszego zestawienia.

ZAŁĄCZNIK NR 8 DO SWZ – CZĘŚĆ 1

	SZCZEGÓŁOWY WYKAZ PRAC W ZAKRESIE UTRZYMANIA CZYSTOŚCI POMIESZCZEŃ


I. Prace w pomieszczeniach biurowych i laboratoryjnych określonych w załączniku nr 9 do SIWZ - Wykaz obiektów w pkt. I i IV winny odbywać się po zakończeniu pracy przez pracowników Instytutu z wyjątkiem tych pomieszczeń których sprzątanie wymaga obecności pracowników tam zatrudnionych. Szczegółowy wykaz takich biur i laboratoriów zostanie udostępniony po wyłonieniu oferenta.

II. Szczegółowy zakres sprzątania i prac porządkowych w pomieszczeniach biurowych 
i laboratoryjnych dla obiektów określonych w załączniku nr 9 do SIWZ - Wykaz obiektów w pkt. I 
i IV przedstawia poniższa tabela (chyba, że kolejne punkty mówią co innego):
	Lp.
	Zakres prac
	Częstotliwość

	1.
	Zamiatanie i mycie podłóg
	Codziennie

	2.
	Odkurzanie wykładzin podłogowych, parapetów oraz innego wyposażenia pomieszczeń
	Codziennie

	3.
	Konserwacja podłóg
	1 x w miesiącu

	4.
	Omiatanie pajęczyn
	1 x w tygodniu

	5.
	Mycie ścianek w WC i umywalniach
	Codziennie

	6.
	Opróżnianie koszy na śmieci i popielniczek
	Codziennie

	7.
	Ścieranie kurzu i przecieranie mebli na mokro
	Codziennie

	8.
	Czyszczenie z kurzu lamp oświetleniowych
	1 x na kwartał

	9.
	Mycie fliz na ścianach
	1 x w miesiącu

	10.
	Mycie umywalek, muszli, pisuarów, baterii
	Codziennie

	11.
	Przetykanie urządzeń wymienionych w pkt. 15
	W razie potrzeby

	12.
	Dezynfekcja pomieszczeń WC
	Codziennie 

	13.
	Trzepanie lub czyszczenie maszynowe dywanów i chodników
	1 x w miesiącu

	14.
	Mycie okien i przeszkleń z wcześniejszym zawiadomieniem zamawiającego o terminie rozpoczęcia i zakończenia prac
	2 x w roku


III. W trakcie realizacji umowy Zamawiający jest uprawniony do zażądania od Wykonawcy systematycznego prowadzenia rejestru potwierdzającego zrealizowane prace z zakresu sprzątania. Rejestr powinien obejmować m.in. szczegółowy opis podjętych działań w danym miesiącu, jako potwierdzenie realizacji konkretnych działań podpis pracownika Instytutu odpowiadającego za dane pomieszczenie

IV. Szczegółowy zakres sprzątania i prac porządkowych w laboratorium dla obiektów określonych 
w załączniku nr 9 do SIWZ - Wykaz obiektów w pkt. II przedstawia opis oraz poniższa tabela.

REGULAMIN

SPRZĄTANIE LABORATORIUM GENETYKI MOLEKULARNEJ (LGM) ZAKŁADU BIOLOGII MOLEKULARNEJ ZWIERZĄT
Laboratorium Zakładu Biologii Molekularnej Zwierząt (zwane dalej LBM) ma wewnętrzny Regulamin sprzątania związany z Systemem Zarządzania. Osoby sprzątające pomieszczenia zobowiązane są do przestrzegania niniejszego Regulaminu. 

1. Do sprzątania LBM wyznaczona zostaje jedna osoba sprzątająca, która sprząta wyłącznie te pomieszczenia i nie ma zobowiązań w innych częściach Instytutu Zootechniki PIB. 

2. Osoba sprzątająca pracuje w laboratorium wyłącznie w godzinach pracy pracowników laboratorium. Nie może przebywać w laboratorium pod nieobecność pracowników. 

3. Wejście do laboratorium możliwe jest wyłącznie przy użyciu imiennej karty magnetycznej. Osoba sprzątająca laboratorium otrzymuje taką kartę na okres pracy w LBM. Karty tej nie wolno pożyczać/przekazywać/oddawać innym osobom ani zostawiać bez nadzoru, a opłata za jej zgubienie wynosi 50 PLN. W związku z systemem kontroli wejścia do LBM, osoba sprzątająca nie może pozostawiać długo otwartych drzwi do laboratorium bez nadzoru 
w celu uniknięcia wejścia do LBM osób do tego nieuprawnionych. 

4. Do obowiązków osoby sprzątającej LBM należy: zamiatanie lub odkurzanie podłóg, mycie podłóg mopem, mycie okien, mycie parapetów, mycie ścian pokrytych płytkami, sprzątanie gzymsów przypodłogowych, ścieranie listew plastikowych naściennych, mycie kaloryferów, mycie drzwi, mycie/ścieranie lamp, czyszczenie sanitariatów, usuwanie śmieci z koszy na śmieci – zgodnie z zasadami opisanymi w punktach 1-16. Pomieszczenia laboratoryjne mają być sprzątane zgodnie z Harmonogramem sprzątania pomieszczeń laboratoryjnych stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Osoba sprzątająca ma zakaz mycia: komputerów i monitorów, wszelkich urządzeń laboratoryjnych i kuchennych oraz mikroskopów, blatów laboratoryjnych, mebli laboratoryjnych, ścian i listew naściennych znajdujących się za wyposażeniem laboratorium, wnętrza mebli biurowych i laboratoryjnych.

6. Osoba sprzątająca ma zakaz wyłączania jakichkolwiek urządzeń laboratoryjnych 
i zamrażarek/lodówek oraz zakaz wyciągania jakichkolwiek wtyczek z kontaktów. 

7. Osoba sprzątająca ma obowiązek zostawić wierzchnie ubranie w szatni laboratorium 
w wydzielonej szafce. Na terenie laboratorium osoba sprzątająca ma obowiązek przebywać 
w fartuchu ochronnym i w butach na jasnej podeszwie. Zaplecze dla osoby sprzątającej LBM znajduje się w p. 311. Tylko tam osoba sprzątająca może trzymać akcesoria i środki czyszczące do sprzątania. 

8. Nabieranie wody, płukanie szmat, wiader, mopów i szczotek, wylewnie brudnej wody może być wykonywane tylko i wyłącznie w toaletach. 

9. Na umytych podłogach nie mogą widnieć ślady mopa ani ewentualne czarne ślady po obuwiu. 

10. Podczas odkurzania, zamiatania i mycia podłóg należy pamiętać o sprzątaniu fragmentów podłóg pod meblami, stołami i blatami oraz kaloryferami. 

11. Daty mycia okien, ścian, parapetów, kaloryferów i lamp należy uzgodnić z pracownikami LBM na początku miesiąca, w którym przypada sprzątanie, w celu odpowiedniego zabezpieczenia sprzętu i przedmiotów na czas sprzątania.

12. Do mycia używać wyłącznie atestowanych środków czyszczących, przeznaczonych do mycia określonych rodzajów powierzchni tj. podłogi epoksydowe, zlewy ze stali kwasoodpornej. 

13. Okna po stronie zewnętrznej należy wymyć 2 razy w roku korzystając wyłącznie z wody 
z delikatnym, pozbawionym alkoholu detergentem np. Ludwik. Mycie okien zewnętrznych innymi środkami jest bezwzględnie zabronione ze względu na folię pokrywającą szyby zewnętrzne, która niszczy się pod wpływem standardowych alkoholowych środków do mycia okien i silnych detergentów. Za zniszczenie folii w wyniku użycia nieodpowiednich środków czyszczących odpowiadać będzie firma sprzątająca.

14. Zlewy w laboratorium po każdym myciu należy przetrzeć olejem roślinnym w celu zabezpieczenia stali kwasoodpornej, z której są wykonane. 

15. Osoba sprzątająca usuwa śmieci z laboratorium wyłącznie z szarych koszy przeznaczonych na odpady ogólne oraz z koszy przeznaczonych do segregacji odpadów. Nie wolno usuwać śmieci z czerwonych pojemników utylizacyjnych, za co odpowiada osobny podmiot zewnętrzny wyłoniony w osobnym przetargu przez Instytut Zootechniki PIB. 

16. Niektóre czynności związane ze sprzątaniem muszą być zapisane w odpowiednich tabelach zamieszczonych przy wejściu do każdego pomieszczenia laboratoryjnego (F03/PO13.1 Karta sprzątania pomieszczenia laboratoryjnego). Każdy zapis składa się z daty wykonania danej czynności i podpisu osoby, która to wykonała.

Załącznik nr 1 do Regulaminu sprzątania Laboratorium Biologii Molekularnej

Harmonogram sprzątania pomieszczeń laboratoryjnych 

	LP
	 
	zapis na karcie F03/PO13.1
	Częstotliwość wykonywania (minimum)
	Osoby upoważnione do wykonywania

	1
	Opróżnianie szarych koszy na śmieci na odpady 
	nie
	codziennie
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	2
	Zamiatanie lub odkurzanie podłogi
	
	codziennie
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	3
	Mycie mopem podłogi
	
	codziennie
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	4
	Mycie zlewów i nacieranie olejem
	
	raz w tygodniu
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	5
	Odkurzanie/ścieranie powierzchni zewnętrznych wyposażenia
	nie 
	w razie potrzeby
	opiekun wyposażenia

	6
	Mycie blatów laboratoryjnych z wyposażeniem
	tak
	raz w miesiącu
	opiekun pomieszczenia

	7
	Mycie górnych powierzchni i drzwiczek szaf i szafek laboratoryjnych oraz otwartych półek
	
	raz na kwartał
	opiekun pomieszczenia

	8
	Mycie zewnętrznych powierzchni dygestoriów
	
	raz na kwartał
	opiekun pomieszczenia

	9
	Mycie parapetów
	
	raz w tygodniu
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	10
	Mycie kaloryferów
	
	raz na kwartał
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	11
	Mycie drzwi
	
	raz na kwartał
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	12
	Ścieranie listew naściennych
	
	raz na kwartał
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	13
	Ścieranie listew naściennych znajdujących się za wyposażeniem laboratorium
	
	raz na kwartał
	opiekun pomieszczenia

	14
	Mycie lamp
	
	raz na pół roku
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	15
	Mycie okien
	
	raz na pół roku
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	16
	Mycie obudowy klimatyzatorów
	
	raz na rok
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	17
	Mycie płytek ceramicznych
	
	raz na rok
	specjalistyczna firma zewnętrzna

	18
	Sprawdzanie czystości pomieszczeń
	
	raz na miesiąc
	Kierownik ds. Technicznych lub Z-ca Kierownika ds. Technicznych


Kolor żółty – wykonuje firma sprzątająca; Kolor szary – wykonują pracownicy laboratorium

Opracował Kierownik ds. Technicznych




 Zatwierdził Kierownik Laboratorium

………………………………………..

                                                                      ….………………………………

data i podpis 





                
            data i podpis

Zapoznałam/-em się z Regulaminem sprzątania Laboratorium Biologii Molekularnej i zobowiązuję się do jego przestrzegania.

………………………………………………………………………………….

Data i podpis

V. Szczegółowy zakres sprzątania i prac porządkowych w pomieszczeniach biurowych 
i laboratoryjnych dla obiektów określonych w załączniku nr 9 do SIWZ - Wykaz obiektów w pkt. III:
1. Dezynfekcja wszystkich blatów w pomieszczeniach laboratoryjnych 1x w miesiącu

2. Dezynfekcja mebli w pomieszczeniach laboratoryjnych 1x w miesiącu

3. Dezynfekcja parapetów w pomieszczeniach laboratoryjnych 1x w miesiącu

4. Dezynfekcja wózków metalowych w pomieszczeniach laboratoryjnych 1x w miesiącu

5. Dezynfekcja wszystkich podłóg w budynku 1x w miesiącu

ZAŁĄCZNIK NR 9 DO SWZ – CZĘŚĆ 1

	WYKAZ OBIEKTÓW


I. BALICE, ul. Krakowska 1, 32-083 Balice.

1) Budynek Główny wraz z Salą Audiowizualną i zapleczem (pomieszczenie kawiarni, pomieszczenia pomocnicze, salka szkoleniowa) oraz biblioteka z zapleczem;

2) Budynek Administracji (tzw. Stara Stodoła);

3) Zespół budynków Zakładu Biotechnologii Rozrodu i Kriokonserwacji (tzw. Gorzelnia);

4) Pawilon (dawne ZETO);

5) Budynek „przychodni lekarskiej”;

6) Budynek Zakładu Hodowli Drobnego Inwentarza (Ślimaki)

- łączna powierzchnia ogólna ok. 6.700 m2, powierzchnia przeszkleń ok. 1.100m2.
II. BALICE, ul. Krakowska 1, 32-083 Balice.

1)  Budynek Główny, III piętro: Laboratorium Zakładu Biologii Molekularnej Zwierząt 
- łączna powierzchnia ogólna ok. 550 m2, powierzchnia przeszkleń ok. 400 m2.
III. BALICE, ul. Krakowska 1, 32-083 Balice

1) Krajowy Bank Materiałów Biologicznych

- łączna powierzchnia ogólna ok. 1.175 m2, powierzchnia przeszkleń ok. 260 m2.
IV. ALEKSANDROWICE, Aleksandrowice k. Krakowa, 32-084 Morawica

1) Budynek Centralnego Laboratorium;

2) Budynek „Pałacyk”;

3) Budynek dawnego Zakładu Hodowli Drobiu;

4) Budynek Biurowo-laboratoryjny (nr 4)

5) Budynek Brojlerni;

6) Budynek Króliczarni

7) Ptaszarnie 1-4

- łączna powierzchnia ogólna ok. 2.600 m2, powierzchnia przeszkleń ok. 750 m2.
ZAŁĄCZNIK NR 10 DO SWZ – CZĘŚĆ 2
	SZCZEGÓŁOWY WYKAZ PRAC W ZAKRESIE UTRZYMYWANIA CZYSTOŚCI POMIESZCZEŃ


- Powierzchnia do sprzątania wynosi około 300 m​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​2 oraz 20 m2 piwnicy

- Sprzątanie winno odbywać się 3 razy w tygodniu (wtorki, środy i piątki) w godzinach      
   od godz. 10  do godz.14.
- Do sprzątania ma być przydzielona stała  osoba ze względu na charakter działalności   

  Pracowni w Szczecinie.

- Usługi mają być wykonywane własnym sprzętem i przy użyciu własnych atestowanych 

  środków czyszczących.

- Usługodawca ma wyznaczyć osobę nadzorującą wykonywanie usługi sprzątana. 

Zakres usług obejmuje:

a) czynności każdorazowe:

1. Sprzątanie pomieszczeń biurowych oraz laboratoryjnych

· odkurzanie wykładzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych

· mycie i dezynfekcja pomieszczeń  laboratorium , podłóg z terakoty, glazury, armatury  

· ścieranie kurzu z mebli, lamp, oraz  innych przedmiotów stanowiących 

      wyposażenie pomieszczenia 

· mycie nóg krzeseł, stołów biurek i innych mebli 

· sprzątanie pomieszczenia socjalnego

· mycie powierzchni szklanych i lustrzanych

· przecieranie drzwi i futryn

· mycie parapetów okiennych (wew. i zew.)

· sprzątanie Pracowni GMO - mycie opraw oświetleniowych ,ścian, szyb w kabinach 
i pozostałe prace porządkowe pod nadzorem pracownika w/w Pracowni, (instrukcja sprzątania Pracowni GMO)

· opróżnianie i wyposażanie w worki pojemników na śmieci

· mycie i dezynfekcja koszy i pojemników na śmieci oraz skrzynek do przenoszenia próbek

·  drobne nie ujęte w umowie czynności wpływające na ostateczny stan czystości              pomieszczeń.

     2.Sprzątanie WC

· mycie i dezynfekcja terakoty i glazury

· opróżnianie i wyposażenie w worki pojemników na śmieci

· mycie umywalek, baterii, dozowników na mydło, suszarek do rąk, pojemników   na papier toaletowy i ręczniki, koszy na śmieci, luster,  parapetów  oraz innych urządzeń łazienkowych tego typu

· szorowanie i czyszczenie muszli i sedesów klozetowych , ich odkażanie i usuwanie nalotów

· przecieranie drzwi i futryn

· uzupełnianie mydła, papieru toaletowego i  ręczników w pojemnikach 

     b)    czynności wykonywane dwa razy w tygodniu:

· konserwacja biurek, krzeseł, regałów, parapetów 

· odkurzanie krzeseł tapicerowanych

· ścieranie kurzu lub mycie kaloryferów i parapetów

     c)    czynności wykonywane 2 razy w roku

· mycie okien, ram okiennych i parapetów

· mycie okapów i rur wentylacyjnych (z zewnątrz – dotyczy rur went./

-    omiatanie pajęczyn

-     sprzątanie piwnic

    d)    czynności wykonywane dwa razy w roku:

· gruntowne czyszczenie mechaniczne powierzchni podłogowych 

· czyszczenie wykładzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych metodą suchej piany
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Podstawowe zasady

Do mycia i dezynfekcji pomieszczeń, mogą być dopuszczeni  pracownicy posiadający przeszkolenie ogólne oraz stanowiskowe BHP, aktualne świadectwo lekarskie. Pracownicy powinni być zapoznani z instrukcjami BHP, oceną ryzyka zawodowego oraz substancjami chemicznymi stosowanymi do mycia i dezynfekcji. Prace mycia i dezynfekcji muszą być prowadzone zawsze pod nadzorem kompetentnego pracownika laboratorium.

1. Przed rozpoczęciem pracy należy:

1.1. Osoba nadzorująca powinna udzielić instruktażu pracownikowi wykonującemu czynności co do zakresu prac, sposobu ich wykonania, stosowanych środków, rodzaju użytego sprzętu, stosowania środków ochrony indywidualnej.

1.2. Przygotować sprzęt, urządzenia oraz środki chemiczne przeznaczone do mycia i dezynfekcji.

1.3. Założyć środki ochrony osobistej (m.in. gumowe rękawice ochronne, odzież roboczą).

UWAGA! 
Ubranie robocze wykorzystywane podczas pracy w laboratoriach GMO i mikrobiologii nie może być używane do innych prac.

1.4. Maszyny i urządzenia wykorzystywane w laboratorium mogą byś czyszczone i dezynfekowane tylko przez wykwalifikowany personel. 

1.5. Do mycia i dezynfekcji stosować środki chemiczne, zalecane przez producenta i posiadające aprobatę lub atest higieniczny PZH. 

2. Codziennie należy :

2.1. Myć i dezynfekować: podłogi, płaskie powierzchnie robocze (blaty), armaturę sanitarną (umywalki).

2.2. Opróżnić kosze i usunąć odpady komunalne.

3. Raz na dwa tygodnie należy:

3.1. Usunąć kurz z lamp.

3.2. Usunąć kurz z powierzchni płaskich powyżej blatów (parapety, framugi okien, górne powierzchnie 

urządzeń, przewody wentylacyjne, itp.).

4. Raz w miesiącu należy:

4.1. Umyć ściany.

4.2. Umyć okna 

5. Raz w roku należy:

5.1. Sprawdzić stan urządzeń wentylacyjnych pod kątem ich wydajności i sprawności oraz drożności 

przewodów oraz wymiany filtrów.

5.2. W razie potrzeby usunąć ubytki oraz wymalować sufity i ściany.

UWAGA! Zaleca się rutynowe mycie ścian i podłóg zawsze wtedy gdy doszło do poplamienia lub rozlania.

6. Podczas wykonywania pracy należy:

6.1. Przestrzegać przepisów i zasad BHP.

6.2. Stosować się do zaleceń osoby nadzorującej.

7. Po zakończeniu pracy należy:

7.1. Sprzęt używany do mycia i dezynfekcji pozostawić w wyznaczonym miejscu,

7.2. Środki myjące oraz dezynfekujące pozostawić zamknięte w oryginalnych opakowaniach 
w miejscu ich przechowywania.

7.2. Po wykonanych czynnościach fakt ten odnotować w rejestrze.

Postępowanie w przypadku uszkodzenia i innych wypadków

1. Awarie oraz inne wypadki (np. przy pracy) należy natychmiast zgłosić przełożonemu.

2. W razie pożaru lub innego zdarzenia należy natychmiast powiadomić odpowiednie służby ratownicze.

3. W wypadku zdarzenia zagrażającego zdrowiu lub życiu pracowników należy powiadomić osoby narażone i wspólnie opuścić miejsce pracy.
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	Codziennie
Mycie i dezynfekcja:

· podłóg, 

· płaskich powierzchni roboczych,

· opróżnienie koszy, usunięcie odpadów komunalnych.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Raz na dwa tygodnie 

· usunąć kurz z lamp,

· usunąć kurz z powierzchni roboczych powyżej blatów  (parapety, framugi okien, górne powierzchnie urządzeń, przewody wentylacyjne, itp.).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Raz w miesiącu należy:

Mycie i dezynfekcja:

· ścian,

· okien. 
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ZAŁĄCZNIK NR 11 DO SWZ – CZĘŚĆ 1

	PROJEKT UMOWY


Umowa Nr ZZP/....../….

zawarta w dniu ........................... ……….. r. w Krakowie, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 6750002130, REGON: 000079728, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

...........................

...........................

a 

……………………, zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

...........................

...........................

wybranym po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych - postępowanie nr KR-01/…/21.

§ 1

[Przedmiot umowy]

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług obejmujących utrzymanie czystości i gotowości eksploatacyjnej budynków Zamawiającego (dalej jako: usługi), zlokalizowanych w Krakowie, Balicach oraz Aleksandrowicach, pod adresem:

1) ul. Sarego 2, 31-047 Kraków,

2) ul. Krakowska 1, 32-083 Balice k/Krakowa,

3) Aleksandrowice 1, 32-084 Morawica.
2. Szczegółowy zakres usług składających się na wykonanie niniejszej umowy, w szczególności ich częstotliwość oraz miejsce wykonywania określają następujące załączniki, stanowiące integralną część umowy:

1) Załącznik nr 1: Szczegółowy wykaz prac w zakresie zabezpieczenia gotowości i zdolności eksploatacyjnej,

2) Załącznik nr 2: Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń,

3) Załącznik nr 3: Wykaz obiektów.

3. Wskazane wyżej załączniki odpowiadają załącznikom nr 7, 8 i 9 do Specyfikacji Warunków Zamówienia w postępowaniu, którego niniejsza umowa dotyczy. Wszelkie dokumenty i specyfikacje, przywołane w treści Umowy stają się jej integralną częścią.
§ 2
[Termin]

1. Umowę zawarto na czas oznaczony od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Na potrzeby realizacji obowiązku z art. 448 Prawa zamówień publicznych, dotyczącego zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wykonaniu umowy, Strony ustalają, że dniem wykonania umowy jest dzień podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru świadczonych usług za grudzień 2022 r.

§ 3
[Zobowiązania Wykonawcy]

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć swoje usługi z zachowaniem należytej staranności, przy wykorzystaniu posiadanego sprzętu, wiedzy i umiejętności zawodowych.

2. W zakresie usług dotyczących bezawaryjnej pracy sieci energetycznej oraz sieci gazowej Wykonawca zapewnia, że usługi te będą świadczone przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obsługi urządzeń elektrycznych oraz gazowych.

3. Wykonawca dostarczy Przedstawicielowi Zamawiającego (wskazanemu w § 6 ust. 1), najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania umowy, imienną listę osób, które będą wykonywać usługi objęte niniejszą umową i będzie ją aktualizował na bieżąco w przypadku jakichkolwiek zmian. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienie do udostępnienia Zamawiającemu danych osobowych, o których mowa powyżej.

4. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie zmieni osobę, za pomocą której wykonuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy, która niewłaściwie wykonuje swoje obowiązki lub której zachowanie odbiega od ogólnie przyjętych zasad w kontaktach międzyludzkich lub co do której żądanie zmiany zgłosi Zamawiający.

5. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przeciwpożarowych podczas realizacji umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w związku z działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy.

6. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany informować Zamawiającego.

7. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w celu należytej realizacji zamówienia.

§ 4

[Wymaganie zawierania umów o pracę]

1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.).

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji niniejszej umowy oraz weryfikacji dokumentów potwierdzających spełniane przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności przewidziane w niniejszej umowie na podstawie umowy o pracę. W tym celu na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:

1) oświadczenie o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,

2) wyjaśnienia w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wskazanych wyżej wymogów.

3. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, przejawiających się niewywiązaniem się przez Wykonawcę z obowiązków przewidzianych w ust. 1-2, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 5

[Odpowiedzialność]

1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innym podmiotom.

2. Zamawiający dopuszcza realizację zadania przez podwykonawców na zasadach określonych w przepisach art. 462 i art. 463 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca odpowiada jak za własne za działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody w mieniu Zamawiającego spowodowane przez działanie lub zaniechanie działania osób działających w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

5. W wypadku wystąpienia szkód w mieniu Zamawiającego wynikających z działania lub zaniechania Wykonawcy, ich wartość zostanie potrącona w pierwszej kolejności z kwoty zapłaty za wykonanie umowy.

§ 6

[Przedstawiciele Stron]

1. Osobą upoważnioną do reprezentowania Zamawiającego w trakcie realizacji niniejszej umowy, w tym dokonywania kontroli jakości świadczonych usług, ich odbioru i sprawdzania pod względem merytorycznym faktur, o których mowa w § 9 jest ……………………………………..

2. Osobą upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w trakcie realizacji niniejszej umowy jest …………………………………………… .

3. Zmiana osób, o których mowa w ust.1 i 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie jest traktowana jako zmiana treści Umowy.

§ 7
[Protokół odbioru]

1. Po zakończeniu każdego miesiąca wykonywania niniejszej umowy Wykonawca zgłosi wykonane w tym okresie usługi do odbioru, a następnie przedstawiciele Stron sporządzą protokół odbioru świadczonych usług.

2. Niezawierający zastrzeżeń protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT dotyczącej świadczonych przez niego w danym miesiącu usług.
§ 8
[Cena]

1. Całkowita wartość przedmiotu umowy wynosi …………..… zł brutto.

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym, zawierającym wszystkie przewidywane koszty wynikające z realizacji niniejszej umowy, w szczególności koszty: narzędzi pracy oraz środków czyszczących Wykonawcy wykorzystywanych do realizacji niniejszej umowy.

§ 9

[Warunki płatności]

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy następować będzie po zakończeniu każdego miesiąca w kwocie stanowiącej 1/12 kwoty wskazanej § 8 ust. 1, przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy w wskazany w fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.

2. Do każdej faktury VAT należy dołączyć potwierdzenie odbioru usług wykonanych w miesiącu będącym przedmiotem rozliczenia, potwierdzone podpisem osób wskazanych w § 6.

3. Faktura zostanie wystawiona nie wcześniej niż w dniu podpisania protokołu odbioru i nie później niż w siódmym dniu od dnia podpisania tego protokołu.

4. Faktura VAT powinna zostać:

1) wystawiona na: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Sarego 2, 31-047 Kraków,

2) dostarczona do Zamawiającego, według wyboru Wykonawcy w jeden ze sposobów przewidzianych powszechnie obowiązującymi przepisami, w szczególności:

a) faktura wystawiona formie papierowej (tradycyjnej) dostarczona pod adres: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul Krakowska 1, 32-083 Balice, albo

b) faktura wystawiona w formie elektronicznej dostarczona na adres e-mail: ……..…………..

5. W fakturze Wykonawca nie będzie wpisywał terminu płatności określonego datą dzienną, a jedynie sformułowanie „płatność 21 dni”.

6. W przypadku wystawienia faktury VAT objętej obowiązkiem podzielonej płatności Wykonawca zobowiązany jest umieścić na fakturze adnotację: „mechanizm podzielonej płatności”.

§ 10

[Odsetki i kary umowne]

1. Jeśli Zamawiający nie wykona swoich zobowiązań wynikających z umowy i w związku z tym nastąpi opóźnienie w płatności, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe od niezapłaconej w terminie kwoty, za każdy dzień opóźnienia w płatności.

2. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego braku należytej staranności, niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z niniejszej umowy Zamawiający przedstawi Wykonawcy pisemne upomnienie wraz z uzasadnieniem. W takiej sytuacji Zamawiający będzie uprawniony do nałożenia na Wykonawcę kary umownej w wysokości 2.000 zł (słownie: dwóch tysięcy złotych).
3. Łączny limit kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy ze wszystkich tytułów nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1.

4. Zamawiający jest uprawniony do potrącania z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy kwot wynikających z tytułu kar umownych.

5. Zapłata odsetek ustawowych i kar nie pozbawia żadnej ze Stron umowy prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w powszechnie obowiązujących przepisach.

6. Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy.

§ 11

[Odstąpienie od umowy]

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Ponadto Zamawiającemu przysługuje prawo natychmiastowego odstąpienia od umowy w sytuacji, jeżeli:

1) zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy,

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,

3) Wykonawca w sposób nieprzerwany nie realizuje umowy przez okres 5 dni,

4) Wykonawca zostanie trzykrotnie pisemnie upomniany z powodu braku należytej staranności albo niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z niniejszej umowy,

5) Wykonawca trzykrotnie dopuści się naruszenia, o którym mowa w § 3 ust. 5. 

4. Jeżeli Wykonawca z własnej winy odstąpi od umowy lub Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn określonych w ust. 2 pkt 3) - 5) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 8 ust. 1.

5. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 12

[Zmiany umowy]

1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

2. Strony dopuszczają możliwość wprowadzenia, za obopólną zgodą, zmian w umowie w przypadku gdy konieczność zmian wynika z obowiązujących przepisów prawa (w szczególności gdy zmianie uległy stawki podatku VAT), lub z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, w szczególności zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy lub Zamawiającego (adresu siedziby, numerów: REGON, NIP, rachunku bankowego).

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wartości Umowy, o której mowa w § 8 ust. 1 na podstawie art. 455 ust. 2 lub art. 455 ust.1 pkt 4) w związku z art. 455 ust. 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

4. W razie utraty przez Zamawiającego prawa do dysponowania nieruchomością (lub jej częścią), na obszarze którego świadczone są usługi wskazane w niniejszej umowie i skutkiem tego Wykonawca zostanie zwolniony ze świadczenia usług na tym obszarze, wynagrodzenie wskazane w § 8 ust. 1 zostanie zmniejszone proporcjonalnie do zakresu świadczonych usług. Dla skuteczności wskazanej wyżej zmiany wynagrodzenia konieczne jest pisemne poinformowanie Wykonawcy o zaistniałej sytuacji. Zmiana wynagrodzenia wchodzi w życie od pierwszego dnia miesiąca następującego po poinformowaniu Wykonawcy.

§ 13
[Inne postanowienia]

1. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w szczególności przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

§ 14
[Postanowienie końcowe]

1. Integralną część Umowy stanowią:

1) Załącznik nr 1: Szczegółowy wykaz prac w zakresie zabezpieczenia gotowości i zdolności eksploatacyjnej,
2) Załącznik nr 2: Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń,
3) Załącznik nr 3: Wykaz obiektów
4) Załącznik nr 4: Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych,

2. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

	ZA ZAMAWIAJĄCEGO
	ZA WYKONAWCĘ

	
	

	
	

	
	


Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Działając na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO”, w związku z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) z dnia 30 czerwca 2020 r. potwierdzającym, że dane członków zarządu reprezentujących osobę prawną, dane pełnomocników osób prawnych, a także dane pracowników, którzy są osobami kontaktowymi osoby prawnej są danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym Administrator jest zobligowany do wypełnienia w stosunku do takich osób obowiązku informacyjnego, 

Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Państwa Podmiot oraz osób wskazanych przez Państwa jako osoby do kontaktu jest Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, pod adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Rafał Andrzejewski, tel. 504 976 690, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl.

3. Dane osobowe:

1) osób reprezentujących Państwa Podmiot będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO, wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 

2) osób wskazanych przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia RODO oraz w celu należytej realizacji niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Dane osobowe Administrator pozyskał od Podmiotu, który wskazał Pana/Panią jako osobę upoważnioną do reprezentowania lub osobę do kontaktu.

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji Umowy lub do czasu jej rozwiązania. Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach.

6. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania Umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności pieniężne, współpracujące z Administratorem.

7. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Ponadto, osobom wskazanym przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 

9. Państwa Podmiot jest zobowiązany do przekazania powyższych informacji wszystkim osobom fizycznym wymienionym w pkt 3.
ZAŁĄCZNIK NR 12 DO SWZ – CZĘŚĆ 2

	PROJEKT UMOWY


Umowa Nr ZZP/....../….

zawarta w dniu ........................... ……….. r. w Krakowie, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 6750002130, REGON: 000079728, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

...........................

...........................

a 

……………………, zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

...........................

...........................

wybranym po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych - postępowanie nr KR-01/…/21.
§ 1
[Przedmiot umowy]

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług obejmujących utrzymanie czystości pomieszczeń Zamawiającego, zlokalizowanych w Krajowym Laboratorium Pasz Pracowni w Szczecinie, na III piętrze budynku przy ul. Żubrów 1 (dalej jako: usługi). 
2. Szczegółowy zakres usług składających się na wykonanie niniejszej umowy, w szczególności ich częstotliwość oraz miejsce wykonywania określa Załącznik nr 1: Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń, stanowiący integralną część umowy.
3. Wskazany wyżej załącznik odpowiada załącznikowi nr 10 do Specyfikacji Warunków Zamówienia w postępowaniu, którego niniejsza umowa dotyczy. Wszelkie dokumenty i specyfikacje, przywołane w treści Umowy stają się jej integralną częścią.
§ 2

[Termin]

1. Umowę zawarto na czas oznaczony od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Na potrzeby realizacji obowiązku z art. 448 Prawa zamówień publicznych, dotyczącego zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wykonaniu umowy, Strony ustalają, że dniem wykonania umowy jest dzień podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru świadczonych usług za grudzień 2022 r.

§ 3

[Zobowiązania Wykonawcy]

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć swoje usługi z zachowaniem należytej staranności, przy wykorzystaniu posiadanego sprzętu, wiedzy i umiejętności zawodowych.

2. Wykonawca dostarczy Przedstawicielowi Zamawiającego (wskazanemu w § 6 ust. 1), najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania umowy, imienną listę osób, które będą wykonywać usługi objęte niniejszą umową i będzie ją aktualizował na bieżąco w przypadku jakichkolwiek zmian. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienie do udostępnienia Zamawiającemu danych osobowych, o których mowa powyżej.

3. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie zmieni osobę, za pomocą której wykonuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy, która niewłaściwie wykonuje swoje obowiązki lub której zachowanie odbiega od ogólnie przyjętych zasad w kontaktach międzyludzkich lub co do której żądanie zmiany zgłosi Zamawiający.

4. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przeciwpożarowych podczas realizacji umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w związku z działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy.

5. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany informować Zamawiającego.

6. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w celu należytej realizacji zamówienia.

§ 4

[Wymaganie zawierania umów o pracę]

1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.).

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji niniejszej umowy oraz weryfikacji dokumentów potwierdzających spełniane przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności przewidziane w niniejszej umowie na podstawie umowy o pracę. W tym celu na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:

1) oświadczenie o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,

2) wyjaśnienia w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wskazanych wyżej wymogów.

3. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, przejawiających się niewywiązaniem się przez Wykonawcę z obowiązków przewidzianych w ust. 1-2, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 5

[Odpowiedzialność]

1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innym podmiotom.

2. Zamawiający dopuszcza realizację zadania przez podwykonawców na zasadach określonych w przepisach art. 462 i art. 463 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca odpowiada jak za własne za działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody w mieniu Zamawiającego spowodowane przez działanie lub zaniechanie działania osób działających w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

5. W wypadku wystąpienia szkód w mieniu Zamawiającego wynikających z działania lub zaniechania Wykonawcy, ich wartość zostanie potrącona w pierwszej kolejności z kwoty zapłaty za wykonanie umowy.

§ 6

[Przedstawiciele Stron]

1. Osobą upoważnioną do reprezentowania Zamawiającego w trakcie realizacji niniejszej umowy, w tym dokonywania kontroli jakości świadczonych usług, ich odbioru i sprawdzania pod względem merytorycznym faktur, o których mowa w § 9 jest ……………………………………..

2. Osobą upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w trakcie realizacji niniejszej umowy jest …………………………………………… .

3. Zmiana osób, o których mowa w ust.1 i 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie jest traktowana jako zmiana treści Umowy.
§ 7
[Protokół odbioru]

1. Po zakończeniu każdego miesiąca wykonywania niniejszej umowy Wykonawca zgłosi wykonane w tym okresie usługi do odbioru, a następnie przedstawiciele Stron sporządzą protokół odbioru świadczonej usługi.
2. Niezawierający zastrzeżeń protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT dotyczącej świadczonych przez niego w danym miesiącu usług.

§ 8

[Cena]

1. Całkowita wartość przedmiotu umowy wynosi …………..… zł brutto.

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym, zawierającym wszystkie przewidywane koszty wynikające z realizacji niniejszej umowy, w szczególności koszty: narzędzi pracy oraz środków czyszczących Wykonawcy wykorzystywanych do realizacji niniejszej umowy.

§ 9

[Warunki płatności]

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy następować będzie po zakończeniu każdego miesiąca w kwocie stanowiącej 1/12 kwoty wskazanej § 8 ust. 1, przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy w wskazany w fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.

2. Do każdej faktury VAT należy dołączyć potwierdzenie odbioru usług wykonanych w miesiącu będącym przedmiotem rozliczenia, potwierdzone podpisem osób wskazanych w § 6.

3. Faktura zostanie wystawiona nie wcześniej niż w dniu podpisania protokołu odbioru usługi i nie później niż w siódmym dniu od dnia podpisania tego protokołu.

4. Faktura VAT powinna zostać:

1) wystawiona na: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Sarego 2, 31-047 Kraków,

2) dostarczona do Zamawiającego, według wyboru Wykonawcy w jeden ze sposobów przewidzianych powszechnie obowiązującymi przepisami, w szczególności:

a) faktura wystawiona formie papierowej (tradycyjnej) dostarczona pod adres: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul Krakowska 1, 32-083 Balice, albo

b) faktura wystawiona w formie elektronicznej dostarczona na adres e-mail: ……………………...
5. W fakturze Wykonawca nie będzie wpisywał terminu płatności określonego datą dzienną, a jedynie sformułowanie „płatność 21 dni”.

6. W przypadku wystawienia faktury VAT objętej obowiązkiem podzielonej płatności Wykonawca zobowiązany jest umieścić na fakturze adnotację: „mechanizm podzielonej płatności”.

§ 10

[Odsetki i kary umowne]

1. Jeśli Zamawiający nie wykona swoich zobowiązań wynikających z umowy i w związku z tym nastąpi opóźnienie w płatności, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe od niezapłaconej w terminie kwoty, za każdy dzień opóźnienia w płatności.

2. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego braku należytej staranności, niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z niniejszej umowy Zamawiający przedstawi Wykonawcy pisemne upomnienie wraz z uzasadnieniem. W takiej sytuacji Zamawiający będzie uprawniony do nałożenia na Wykonawcę kary umownej w wysokości 2.000 zł (słownie: dwóch tysięcy złotych).

3. Łączny limit kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy ze wszystkich tytułów nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1.

4. Zamawiający jest uprawniony do potrącania z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy kwot wynikających z tytułu kar umownych.

5. Zapłata odsetek ustawowych i kar nie pozbawia żadnej ze Stron umowy prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w powszechnie obowiązujących przepisach.

6. Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy.

§ 11

[Odstąpienie od umowy]

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Ponadto Zamawiającemu przysługuje prawo natychmiastowego odstąpienia od umowy w sytuacji, jeżeli:

1) zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy,

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,

3) Wykonawca w sposób nieprzerwany nie realizuje umowy przez okres 5 dni,

4) Wykonawca zostanie trzykrotnie pisemnie upomniany z powodu braku należytej staranności albo niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z niniejszej umowy,

5) Wykonawca trzykrotnie dopuści się naruszenia, o którym mowa w § 3 ust. 5. 

4. Jeżeli Wykonawca z własnej winy odstąpi od umowy lub Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn określonych w ust. 2 pkt 3) - 5) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 8 ust. 1.

5. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 12

[Zmiany umowy]

1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

2. Strony dopuszczają możliwość wprowadzenia, za obopólną zgodą, zmian w umowie w przypadku gdy konieczność zmian wynika z obowiązujących przepisów prawa (w szczególności gdy zmianie uległy stawki podatku VAT), lub z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, w szczególności zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy lub Zamawiającego (adresu siedziby, numerów: REGON, NIP, rachunku bankowego).

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wartości Umowy, o której mowa w § 8 ust. 1 na podstawie art. 455 ust. 2 lub art. 455 ust.1 pkt 4) w związku z art. 455 ust. 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

4. W razie utraty przez Zamawiającego prawa do dysponowania nieruchomością (lub jej częścią), na obszarze którego świadczone są usługi wskazane w niniejszej umowie i skutkiem tego Wykonawca zostanie zwolniony ze świadczenia usług na tym obszarze, wynagrodzenie wskazane w § 7 ust. 1 zostanie zmniejszone proporcjonalnie do zakresu świadczonych usług. Dla skuteczności wskazanej wyżej zmiany wynagrodzenia konieczne jest pisemne poinformowanie Wykonawcy o zaistniałej sytuacji. Zmiana wynagrodzenia wchodzi w życie od pierwszego dnia miesiąca następującego po poinformowaniu Wykonawcy.

§ 13

[Inne postanowienia]

1. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w szczególności przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

§ 14

[Postanowienie końcowe]

1. Integralną część Umowy stanowią:

1) Załącznik nr 1 - Szczegółowy wykaz prac w zakresie utrzymywania czystości pomieszczeń 

2) Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
2. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

	ZA ZAMAWIAJĄCEGO
	ZA WYKONAWCĘ

	
	

	
	


Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Działając na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO”, w związku z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) z dnia 30 czerwca 2020 r. potwierdzającym, że dane członków zarządu reprezentujących osobę prawną, dane pełnomocników osób prawnych, a także dane pracowników, którzy są osobami kontaktowymi osoby prawnej są danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym Administrator jest zobligowany do wypełnienia w stosunku do takich osób obowiązku informacyjnego, 

Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Państwa Podmiot oraz osób wskazanych przez Państwa jako osoby do kontaktu jest Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, pod adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Rafał Andrzejewski, tel. 504 976 690, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl.

3. Dane osobowe:

1) osób reprezentujących Państwa Podmiot będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO, wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 

2) osób wskazanych przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia RODO oraz w celu należytej realizacji niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Dane osobowe Administrator pozyskał od Podmiotu, który wskazał Pana/Panią jako osobę upoważnioną do reprezentowania lub osobę do kontaktu.

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji Umowy lub do czasu jej rozwiązania. Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach.

6. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania Umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności pieniężne, współpracujące z Administratorem.

7. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Ponadto, osobom wskazanym przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 

9. Państwa Podmiot jest zobowiązany do przekazania powyższych informacji wszystkim osobom fizycznym wymienionym w pkt 3.
14
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