
 

 

Znak: PF.042.2.2.2016.GE-107                            Starachowice, 10.07.2019 r. 
             
Zamawiający: 
Gmina Starachowice 
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice  
NIP: 664-19-09-150, REGON: 291009892 
strona www: www.starachowice.eu 
tel.: 41-27-38-200 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
(zamówienie którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

30.000 euro) 
 
Referat ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych Urzędu Miejskiego w Starachowicach,  
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 
zaprasza do złożenia oferty, w ramach projektu „Starachowice OD nowa”, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, Program Operacyjny Pomoc Techniczna 
2014 – 2020 (numer naboru: POPT.03.01.00-IZ.00-00-001/15), dotyczącej:  
 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień: 

• 92331210-5 – usługi animacyjne dla dzieci 
 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja zajęć animacyjnych dla dzieci i młodzieży z Osiedla 
Wzgórze w Starachowicach. 
 

1. Zajęcia animacyjne będą odbywały się sierpniu 2019 r (łącznie 8 spotkań, średnio 2 
razy w tygodniu). Każde spotkanie powinno trwać ok. 4-5 godz. lekcyjnych (tj. 45 
min). 

2. Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony wraz z Zamawiającym minimum 5 dni 
od daty podpisania umowy. 

3. Grupą docelową spotkań będą dzieci i młodzież z Osiedla Wzgórze w Starachowicach 
oraz z Świetlicy Środowiskowej Sukces. Liczba osób biorących udział w każdym 
spotkaniu to około 30 dzieci.  

4. Zamawiający zapewnia miejsce na spotkania animacyjne, które realizowane będą 
w plenerze na Osiedlu Wzgórze w Starachowicach z zastrzeżeniem, że w razie 
niesprzyjających warunków atmosferycznych miejsce spotkania ulegnie zmianie na 
Świetlicę Środowiskową „Sukces”. 

5. Osoby zaangażowane przez Wykonawcę będą w trakcie prowadzenia spotkania 
odpowiedzialne za bezpieczeństwo osób w nich uczestniczących.  

6. Wykonawca szczegółowo przedstawi plan każdego spotkania według poniższej 
tematyki oraz dostarczy go do akceptacji Zamawiającemu 5 dni od daty podpisania 
umowy. 

 



 

 

7. Wstępna tematyka spotkań: 
a. Tydzień I (5-10 VIII 2019) Eksperymenty naukowe (2 warsztaty). 
b. Tydzień II (12-17 VIII 2019)  Warsztaty balonowe (2 warsztaty). 
c. Tydzień III (19-24 VIII 2019) Warsztaty przyrodniczo-kosmiczne (2 warsztaty). 
d. Tydzień IV (26-31 VIII 2019) Warsztaty baniek mydlanych (2 warsztaty). 

8. Bloki tematyczne będą przedzielone zabawami ruchowymi, konkursami, grami 
plenerowymi typu: przeciąganie liny, zabawy z chustą Klanza, Mega Twister, Mega 
Dart, wyścigi w podwójnych spodniach itp. 

9. Zaplanowany zakres tematyczny warsztatów w ramach jednego tygodnia musi się od 
siebie różnić, w związku z faktem, że na wszystkich warsztatach będą uczestniczyły 
takie same osoby. 

10. Wykonawca zapewni wszystkie niezbędne rekwizyty oraz materiały do każdego 
spotkania, za które w razie zniszczenia Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności. 

11. Wykonawca zapewni co najmniej 2 animatorów do każdego spotkania  
z zastrzeżeniem, że liczba animatorów musi być dostosowana do liczby dzieci 
uczestniczących w spotkaniach. Zamawiający przewiduje, iż w spotkaniach będzie 
uczestniczyło maksymalnie 30 dzieci. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do stałego nadzoru realizacji zadań wykonywanych 
przez animatorów, w tym: jakości pracy świadczonej przez animatorów, 
systematyczności, poziomu świadczonych usług,  

13. W razie konieczności dokonania zmian w harmonogramie realizacji zamówienia, 
Wykonawca wyrazi zgodę, po uprzednim, co najmniej 2-dniowym zgłoszeniu przez 
Zamawiającego. 

14. Każdy animator musi posiadać wykształcenie pozwalające na prowadzenie zajęć  
z dziećmi oraz niezbędne doświadczenie, w tym: 
a. wykształcenie minimum średnie, 
b. ukończony kurs animatora zabaw dzieci lub animatora czasu wolnego lub 

wykształcenie pedagogiczne, 
c. udokumentowane co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu zajęć 

animacyjnych (weryfikowane poprzez CV), 
d. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 
e. dyspozycyjność, 
f. umiejętność nawiązywania kontaktów interpersonalnych, 
g. komunikatywność i odporność emocjonalna, 
h. wyrozumiałość i cierpliwość, 
i. umiejętność pracy w zespole. 

15. Doświadczenie jednego animatora (Główny Animator) podlega ocenie punktowej  
w ramach niniejszego zapytania ofertowego (szczegóły w pkt. II). Zamawiający 
zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia CV pozostałych 
animatorów aby zweryfikować powyższe doświadczenie. 

 
 
 
 
 



 

 

II. Kryteria oceny ofert:  
 

1. Kryterium podstawowe oceny:  
a. cena - 80% 
b. doświadczenie Główny Animatora – 20% 

 
2. Kryterium „Cena”: 

a. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  
cena najniższa 

   x 80 = ... pkt. 

cena w badanej ofercie 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc 
po przecinku.  
b. Wykonawca podaje wyliczoną całkowitą wartość brutto i netto, przy 

uwzględnieniu wszystkich elementów wchodzących w jej zakres oraz wartość 
brutto i netto. 

c. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
matematycznymi (o zaokrągleniu drugiej cyfry po przecinku w „dół” 
lub w „górę” decyduje trzecia cyfra po przecinku).  

d. Wyliczoną cenę oferty Wykonawca podaje liczbowo i słownie w odpowiedniej 
części Załącznika nr 1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie 
od wchodzących w jej skład elementów. 

e. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów 
związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych 
czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty.  

f. Niedoszacowanie, pominięcie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy 
nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia, w związku z tym cena 
oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty  
i składniki związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

 
3. Kryterium Doświadczenie Głównego Animatora. 

a. Punkty za kryterium Doświadczenie będą obliczone według wzoru: 
Liczba punktów uzyskanych 

                x 20 = ... pkt. 

Maksymalna możliwa liczba punktów 
 

b. Przez kryterium „Doświadczenie Głównego Animatora” Zamawiający rozumie 
posiadanie przez tą osobę doświadczenia w prowadzeniu min. 5 spotkań 
animacyjnych oraz spełnianie wymagań wskazanych w pkt. I 14 niniejszego 
zapytania. Doświadczenie to będzie weryfikowane na podstawie załączonego CV. 
 
 



 

 

c. W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 punktów, 
gdzie: 

• za prowadzenie 5 warsztatów otrzyma 5 pkt, 

• za prowadzenie od 6 do 10 warsztatów otrzyma 10 pkt, 

• za prowadzenie od 11 do 15 warsztatów otrzyma 15 pkt, 

• za prowadzenie powyżej 15 warsztatów otrzyma 20 pkt. 
d. Na potwierdzenie tego kryterium należy przedstawić CV Głównego Animatora. 

 

III. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym:  
1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 

a. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

b. posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnego do wykonania usługi, 
c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia, 
d. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

2. Wykonawca załączy min. 3 dokumenty (referencje, protokoły itp.) podmiotów 
zewnętrznych (firm, samorządów, organizacji pozarządowych itp.), które potwierdzą 
należyte wykonanie usług, które Wykonawca świadczył w przeszłości. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 
osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 
dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 
przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu 
zamówienia.  

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia 
innej firmie lub osobie (podwykonawcy) jest zobowiązany do:  

a. określenia w złożonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie 
realizowany przez podwykonawców,  

b. przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy 
art. 738 Kodeksu Cywilnego.  

5.  Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia 
przez podwykonawcę.  

6. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedłożyć Zamawiającemu kopie 
oświadczeń bądź umów ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku 
konsorcjum umowę regulującą wzajemną współpracę i zobowiązania jego członków.  

7. Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo 
lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  



 

 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

IV. Termin składania ofert: 

1. W terminie do dnia 18.07.2019 r. do godz. 9:00, prosimy złożyć ofertę poprzez 
platformę zakupową Open Nexus: 
 https://platformazakupowa.pl/starachowice/aukcje  

2. Oferty będą przyjmowane tylko i wyłącznie poprzez platformę Open Nexus zgodnie  
z Regulaminem udzielania przez Gminę Starachowice zamówień publicznych, których 
wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro,  
w Urzędzie Miejskim w Starachowicach z dnia 21 czerwca 2017 r.  

3. Zamawiający, w toku badania i oceny oferty, może żądać od Wykonawców 
dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej oferty.  

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie 
wykonawców, którzy złożyli oferty.  

 

V. Sposób przygotowania Oferty: 
1. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymaganiami 

zaproszenia do składania ofert, określonymi szczegółowo w pkt. I. Wskazane  
w zapytaniu ofertowym wymagania są uzasadnione specyfiką przedmiotu 
zamówienia  
i mają na celu wskazanie jedynie jakości przedmiotu usługi. Szczegółowe zasady 
określające sposób wykonywania zamówienia publicznego, rozliczeń oraz wysokość 
kar umownych zawarte zostały we wzorze umowy - Załącznik nr 3. 

2. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim. 
3. Oferta powinna być opatrzona pieczęcią firmową, datą sporządzenia i być podpisana 

przez oferenta, każda strona ponumerowana. 
4. Kompletna oferta winna składać się z odpowiednio wypełnionych i podpisanych  

niżej wymienionych dokumentów: 
a. Formularza ofertowego (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego), 
b. Załącznika nr 2 – Wzór umowy, 
c. CV Głównego Animatora, 
d. Referencji min. 3 instytucji, potwierdzających rzetelne wykonanie usług na rzecz 

Wykonawcy. 
Wszystkie ww. dokumenty winne być zaparafowane na każdej stronie. 

5. Niespełnienie kryteriów zawartych w Zapytaniu ofertowym oraz niezłożenie oferty  
w formie wymienionej w pkt V będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone są w złotych polskich. 



 

 

 
Osobą kontaktową jest: Izabela Sikorska, adres e-mail: izabela.sikorska@starachowice.eu, 
numer telefonu kontaktowego: 41 273 83 94 w dniach 10.07.2019 do 18.07.2019. 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy, 2. Wzór umowy 

 
 

Koordynator projektu 

„Starachowice OD nowa”  

Referat ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych 

Urząd Miejski w Starachowicach 

/-/ 

Aneta Nasternak-Kmieć 
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