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Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartos$ci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym — ustugi spofeczne

na:

»~Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicag w Warszawie”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

10.

11

Zamawiajacym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 08,
adres e-mail: administracja@orpeq.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq.

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia, bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem, beda
zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq gdzie wybieramy zaktadke ,postepowania”
a nastepnie nalezy przej$¢ na formularz niniejszego postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowe;”
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej: ,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udziatem Wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego:

1)  Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktorzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez Wykonawcow nie
posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zakiadke ,Zaloguj
sie” w kolejnym kroku nalezy wybraé ,Zatéz konto”, nastepnie nalezy wypeini¢ formularze i postgpowac zgodnie
z poleceniami, wyswietiajgcymi sie na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcow niezalogowanych, w celu ztozenia oferty,
niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktory wyslane bedzie potwierdzenie zlozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy
i nr telefonu.

2) Ziozenie oferty oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.; dalej: ,ustawa”), skiadanych w trakcie toczacego sie postepowania, wymaga od Wykonawcy
posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca sktada oferte, ktéra w przypadku prawidtowego zlozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez system.
Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ziozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie
pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo-
aplikacyjne, umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

Y

) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza
wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) =zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,
4) wilaczona obsiuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikow .pdf.

6) Platforma dziata wediug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkéw komunikacji, okreéla dopuszczalne formaty przesytanych
danych, tj. plikow o wielkos$ci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.
Zamawiajgcy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:

1) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sig za pomocg protokotu TLS 1.3,

2) Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego, gdyz jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastepuje
po uplywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie w kolumnie dotyczagcej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego poedpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAJES;
2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegélnosci logowania, pobrania
dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci, podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw” na stronie internetowej pod
adresem_https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej, operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktore stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do
pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdziat |. Przedmiot zamowienia.

1i1-
1.

1.2

Opis przedmiotu zamoéwienia.
Kod Wspalnego Stownika Zaméwien (CPV).
1)  Gloéwny kod: [565120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji].
2)  Dodatkowy kod: [55300000-3] [Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow].
Przedmiotem Zamowienia jest $wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla O$rodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg podczas JUBILEUSZOWA KONFERENCJA METODYCZNO-DOSKONALAJACA. zwanego dalej takze
Spotkaniem w dniach 25 pazdziernika 2023 r. do 29 pazdziernika 2023 r.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zataczniki nr 8 do specyfikacji warunkow zaméwienia (dalej. ,SWZ") -

odpowiednio dla danej czesci zamdwienia.

Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadanie przez Wykonawcéw ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Powody niedokonania podziatu zamowienia na czgsci:

2.1.  Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie zakwaterowania, wyzywienia oraz zapewnienie sal konferencyjnych dla
uczestnikdw konferencji. Realizacja zaméwienia przez kilku Wykonawcow, konieczno$¢ skoordynowania ich prac
powodowat by zagrozenie dla prawidlowej organizacji catej konferencji. Dlatego tez podziat zamdwienia na czesci mogiby
spowodowaé nadmierne trudnosci organizacyjne i logistyczne przy realizacji umowy, a przede wszystkim mdgtby znacznie
zwigkszy¢ cene ustfug bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania.

W przypadku podziatu zamoéwienia i nierozstrzygniecie, ktérej$ czesci zamdwienia mogto by skutkowac brakiem mozliwosci
realizacji przedsiewziecia jakim jest organizacja konferencji. Istnieje rowniez ryzyko zakupu $wiadczenia, ktérego nabycie
bez nabycia pozostatych éwiadczen objetych przedmiotem zamowienia bedzie dla Zamawiajacego niecelowe.

Wizyta referencyjna w hotelach /fosrodkach.

W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny
ofert dla danej czesci zaméwienia speinia wymagania opisu przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc przed
wyborem najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyjnej.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy hotel wskazany w ofercie przez danego Wykonawce spetnia wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia, okre$lone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie
zweryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy nie bedzie
weryfikowat elementéw wyzywienia okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia. '

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym w ofercie hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawca. Wykonawca jest
zobowiazany umozliwié przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, jednakze nie poznigj niz w
ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku, gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z Zamawiajacym
terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajgcego. W trakcie
wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokét, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 9 do SWZ. Na zadanie przedstawicieli
Zamawiajacego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wlasnym podpisem
prawdziwosc¢ informacji zawartych w protokole.

W przypadku, gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sie, ze hotel zaoferowany przez Wykonawce nie spetnia, ktéregokolwiek z
wymagan, zawartych w opisie przedmiotu zamoéwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jake niezgodna z trescig niniejszej
SWZ. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w osrodku zaoferowanym
przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie sklasyfikowana jako kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okreslonego
w niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne z
najwyzej ocenionych ofert sa niezgodne z trescig niniejszej SWZ.

UWAGA.

1.3.
1

1) Zamawiajacy okresla orientacyjna liczbe uczestnikow spotkania, zastrzegajac mozliwo$é zmiany liczby os6b w grupie.

2) Zamawiajacy dla okreslenia wartosci uslugi podaje maksymalne wielkoéci dla spotkania

3) Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wylacznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikow biorgcych udziat
spotkaniu.

Powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamdéwienia
Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamowienia.



2. Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz
do podania firm Podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

I.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak rowniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

e -

Zamawiajgcy informuje, ze ubiega sig o uruchomienie srodkow finansowych z rezerwy celowej, ktére zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie niniejszego zamdwienia.

Rozdziat Il. Termin wykonania zamowienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie 5 kolejnych dni kalendarzowych, planowany termin konferencji od 25 pazdziernika
2023 r. do 29 paZdziernika 2023 r.

Rozdziat lll. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O zamoéwienie moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1.2.1 Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia warunek udzialu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie co najmniej 1 (jedna) ustuge, polegajgca na swiadczeniu
ustug hotelarsko-restauracyjnych wraz z obstuga techniczng min. 2-dniowych (min. jeden nocleg) szkolen /konferencji /narad
dla co najmniej 100 osoéb.

UWAGA 1

Jezeli wartos¢ uslugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby niniejszego
postepowania, dokonaé przeliczenia jej wartosci na PLN wg $redniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kurséw Srednich walut
obcych) z dnia zakoriczenia usiugi o zakresie jak wyZej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A — tabela
kurséw Srednich walut obcych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku usfug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw Srednich walut
obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W adniesieniu do warunkow, dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy, wspolnie ubiegajacy sig
o udzielenie zaméwienia, mogg polegac na zdolnosciach tych z wykonaweéw, ktérzy wykonajq ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sq
wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca skfada wraz z ofertg o$wiadczenie w zakresie wskazania, ktére usfugi wykonajg poszczegoini
Wykonawcy (czionkowie konsorcjum). Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena speiniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiasciwych dokumentach, wyszczegolnionych
w Rozdziale |V niniejszej SWZ. Z tresci zatgczonych dokumentdw musi wynikad jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub o$wiadczen skiadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawieraja bfedy, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
lub
b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

4.1.1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karmnego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,

fy  powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1§ 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

41.1.2 jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej

albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

4.1.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem

&
o

-
o

podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skiadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami
porozumienie majace na celu zakidcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

41.1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zakiocenia konkurencji wynikajacego

41.2

z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy =z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:

41.21 w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosc, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart

uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

413 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835;
dalej ustawa o szczegdinych rozwiazaniach) Zamawiajacy wykluczy:

4.1.3.1 Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i

rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach;

4.1.3.2 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018

r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach;

4.1.3.3 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostkg
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowiazany wykazaé, ze speinia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

Rozdziat IV. Zawarto$é ofert, wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

W =zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oéwiadczen, jakich
moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcey (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawartos¢ ofert.

1. Oferte nalezy ztozyé pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Oferfowym za posrednictwem Platformy

Zakupowej.
2. Wykonawca obowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1

2.2.

2.3

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy
ziozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobefy upowaznione do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie elektronicznej kopii
petnomochnictwa poswiadczonej przez notariusza.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujac zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sig na zasoby innych podmiotow.
Zobowiazanie nalezy zlozyé pod rygorem niewazno$ci w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we
wtasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie odpowiednio.

2.4. Aktualne na dzien skiadania ofert oSwiadczenia w zakresie:
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2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),
2.4.2. speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatgcznika nr 3 do SWZ).

2.5. Oswiadczenie Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia w zakresie wskazania, ktore ustugi wykonaja
poszczegdini Wykonawcey (czionkowie konsorcjum). Wzér oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 6 do SWZ.

2.6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow oswiadczenia, o ktérych mowa pkt 2.4.1i 2.4.2 SWZ,
sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz speinianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia takze
oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spefniania warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.

2.8. Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegdinych rozwiazaniach.
Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia za
posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczanym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkow dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynnosci w ponizszym zakresie:

1.1.  braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia:

13 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesiace przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa albo o$wiadczenia o przynaleznoéci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie
od innego wykonawcy, nalezacego do tej samej grupy kapitatowe]. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1.3 oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tytutem $rodka
zapobiegawczego,

¢) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu za-kidcenie
konkurenciji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzgdzone wediug wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ

1.2. potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2.1. wykazu uslug wykonanych, a w przypadku swiadczern powtarzajacych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartoséci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalgczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy, w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik
nr 7 do SWZ.

IV.3. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

o ktérych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukfadu
z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuadji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1,
zastepuje sie je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyc, ztozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw
o oswiadczeniu pod przysiega, ziozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje

sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotow.

1:

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
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finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozygji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowiazanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek {gczacy wykonawce

z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegélnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy
wykonywaniu zamdéwienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy moga polegac na

zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118

ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale IV.2 pkt 1.1.1 SWZ.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.1

1.2

1.3

1.4

1:5

1.6

1.7

1.8

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postgpowania jest Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Woltoska 5, 02-675 Warszawa.
Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskaé poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt
1.
Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzgdzenia w celu:
1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajowa lzbg Odwotawczg i Sadami Powszechnymi,
2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,
4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2016 poz. 1764 ze zm.).
Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postgpowania beda:
1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy
2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytuléw wykonawczych,
3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
4) podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
5) inne podmioty upowaznicne na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujgcych.
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia,
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia,
Nie przysiuguje Pani/Panu:
1)  wazwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia.
Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub
dokumentdw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

1:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem postaci elekironicznej.
Za date wptywu o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-7-TP/ORPEG/2023, Wykonawcy powinni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

Wykenawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelkg korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowe;j.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ). Wniosek nalezy
przestac za posrednictwem Platformy Zakupowej.
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Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz 4 przed upltywem terminu sktadania ofert. Tres¢ pytan
(bez ujawnienia Zrédta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje)
Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego skiadania, o ktérym mowa w pkt 5
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem skfadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentéw skiadajacych sie na
niniejszg SWZ.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcoéw.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania sie z Wykonawcami sa:
9.1.  Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdzial VI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ziozong oferta do dnia 20.10.2023 r. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skiadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIl Przygotowanie ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisac podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca
skiada oferte na Formularzu Ofertowym.

Tresc¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedna oferte. Oferta powinna

by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Oferta powinna zawieraé jedng, jednoznacznie opisang propozycije.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty skladane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne

i podlegajg udostepnieniu niezwiocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt,

Ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5 ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub

miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte, cenach

lub kosztach zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn. zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice

przedsigbiorstwa, muszg zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zatgczone na Platformie Zakupowej w osobnym pliku

w miejscu wtasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice przedsigebiorstwa.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcow, wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. Il pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszag ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedioza petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy wspdinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia moga
polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktdérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

VIil.2. Forma dokumentéw skfadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, nalezy ziozy¢ na Platformie Zakupowej
w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej usiugi zaufania, bgdacego
podmiotem s$wiadczgcym usiugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajacy wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (fj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
lub

b) podpisem zaufanym lub

c) podpisem osobistym.

2. Dokumenty i oswiadczenia, wchodzace w skiad oferty oraz skiadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych,
muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
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3. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania’, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
L upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o kiérym mowa w pkt. 4, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby Iub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2)  innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w ust. 2, moze
dokona¢ réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopig
elektroniczna treéci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznoséci bezposredniego dostepu do oryginaiu.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz pefnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sig kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowiazanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 8, dokonuje
w przypadku:

1)  podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 8, moze
dokonac réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéow zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposéb oraz termin skiadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

1X.1. Sposdb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

15

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy zlozyé w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferta musi zostaé podpisana podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Oferte
nalezy zlozy¢ na  Platformie  Zakupowej, udostgpnionej przez ~ Zamawiajgcego  na stronie  internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 22.09.2023 r. o godzinie 09:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 22.09.2023 r. o godzinie 09:30.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidiowe ziozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sig przez Wykonawce do
wymagan niniejszej SWZ.
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I1X.2. Warunki zmiany i wycofania zlozonej oferty.

1. Wykonawca, posiadajgcy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uplywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofac oferte.

2. Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skladania ofert
samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofaé oferty. W celu wycofania oferty nalezy

skontaktowa¢ sig z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczna
od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

3. Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegotowa procedura zmiany i wycofania oferty.
4. Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty (zatgcznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowe] brutto, w sposéb okreslony w
Formularzu Ofertowym wg zatgcznika nr 1 do SWZ.

2. Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu XIV pkt 4 ninigjszej
SWZ.

3. Ceny okreglone w formularzu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny byé wyrazone w ztotych polskich.

5. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ustug, ktory miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzié¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal kryterium cena — 100 %, wg ponizszego wzoru

P= C;‘A x 100 pkt, gdzie:
b

P — ilos¢€ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. — cena najnizsza sposrod waznych ofert
Cb — cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza catkowit liczbe punktéw, obliczona z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku,

Rozdziat Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych, niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokumentow, ktére okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, stanowigcych Zataczniki
nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.
Przyjecie niniejszych projektowanych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami,
stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdziat XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej, przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

1. Wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub mogg ponie$é szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.

10|Strona|



Odwotanie przysiuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$é zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym na

projektowane postanowienie umowy;,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;
Odwolanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegolnosci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnoéci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodno$c z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwolawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwolanie i przystapienie do postepowania odwotawczego, wniesione

w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwolujacy przekazuje kopie odwolania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposdb, aby mégt

on zapoznaé sie z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajacy mogt zapoznac sig z trescig odwotania

przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informagiji 0 czynno$ci Zamawiajacego, stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane przy uzyciu érodkéw komunikacii elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesigciu) dni — jezeli zostaly przekazane w inny
sposob;

6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowier: Publicznych lub zamieszczenia dokumentow zamowienia
na stronie internetowej — wobec tresci ogloszenia oraz tre$ci dokumentéw zaméwienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosc
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 i 6.2 powyzej.

Zalaczniki do SWZ:

1. Zalacznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

2. Zalgcznik nr 2 do SWZ - Wzér Oséwiadczenia wiasnego wykonawcy oraz dotyczacego przesianek wykluczenia
z postepowania.

3. Zalgcznik nr 2A do SWZ - Wzér Oéwiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegdlnych
rozwiazaniach.

4. Zalacznik nr 3 do SWZ - Wzér O$wiadczenia dotyczacego spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zatgcznik nr 4 do SWZ - Wz6r O$wiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

6. Zalgcznik nr 5 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

7. Zatacznik nr 6 do SWZ - Oéwiadczenie o podziale obowiazkow w trakcie realizacji zamowienia.

8. Zalacznik nr 7 do SWZ - Wzor O$wiadczenia — Wykaz ustug.
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10. Zatacznik nr 9 do SWZ - Protokdt z wizyty referencyjnej

/
Zatwierdzam SWZ wraz z zatacznikami: Warszawa,....... { ........ 09.2023 .

Oérodek Rozwoju I’glskicj
Edukacji za Granicg
s REEKT({\R
[]

YOULM—~
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Zatacznik nr 1 do SWZ wzoér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy

ZP-7-TP/IORPEG/2023

Ja(my) nizej podpisany(-i)

W odpowiedzi na ogtoszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w specyfikacji warunkéw zaméwienia i projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, oferuje{-emy) realizacje przedmiotu

zaméwienia za cene:

wynajem hotelu:

(nalezy podac nazwe, dokfadny adres oferowanego hotelu)

wed] izszego kosztorysu ofertowego:
Cena f{a
2 Cena Cena brutto
Oferowany Przedmiot o jednostk 2 Podatek VAT
- -]
i < netto Zt
] owa o
Lp. é ﬁ zt (Cena catkowita)
= netto zt = % El
e=cx
a B c d f g=exf h=e+g
d
Sala Konferencyjna (Sala .
1 wyktadowa minimum dla 150 Dzieri (26.10 od
osob siedzacych, minimum 200 godziny 8:00 do
m2. zgodna z OPZ)
godziny 19:00,
2
28.10 od godziny
8:00 do godziny
22:00)
5 Sala Konferencyjna (Sala Ber 158, 151
wykfadowa minimum dla 150 Eei22d0e
osob siedzacych, minimum 200 godziny 8:00 do 1
m2. zgodna z OPZ) godziny 13:30)
3 Sala wyktadowa dla 35 oséb Liczba sal/Dzien
siedzgcych, minimum 60 m2. RN DR
Zgodna z OPZ (25.10 od godziny 4
10:00 do godziny (1dzien x
22:00) 4 sale)
Sala wyktadowa dla 35 os6b
4 : e Liczba sal/Dziert
siedzacych, minimum 60 m2. 3
Zgodna z OPZ (26.10 od godziny
(1 dzier
8:00 do godziny
X 3 sale)
19:00)
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Sala wykfadowa dla 35 oséb . o
5 siedzacych, minimum 60 m2. Liczba sal/Dziert g
Zgodna z OPZ (28.10 od godziny
(1 dzien
8:00 do godziny
x 5 sal)
22:00)
Sala wyktadowa dla 35 oséb . sl
6 siedzgcych, minimum 60 m2. Liczba sal/Dzien 1
Zgodna z OPZ (29.10 od godziny
(1 dzien
8:00 do godziny
x 1 sala)
13:30)
7 sztuka
(pomieszczenie
Pomieszczenie do 5
. udostepnione od
przechowywania rzeczy 1
Zamawiajgcego (zgodnie z OPZ) 24.10 od godziny
12:00 do 30.10
do godziny 12:00)
8
Pokdj 1 osobowy 360
(cena za 1 osobe w pokoju) lub (4
Pokdj 2 osobowy do
pojedynczego wykorzystania Doba hotelowa noclegi x
(cena za 1 osobe w pokoju 90 pokoi)
dwuosobowym)
9
Pokéj 1 osobowy 30
(cena za 1 osobe w pokoju) lub (2
Pokdj 2 osobowy do
hotel "
pojedynczego wykorzystania BglaBomelEng noclegi x
(cena za 1 osobe w pokoju i
dwuosobowym) 150s0h)
10
Pokdj 1 osobowy 40
{cena za 1 osobe w pokoju) lub
Pokéj 2 osobowy do (1 nocleg
pojedynczego wykorzystania Doba hotelowa
(cena za 1 osobe w pokoju x40
dwuosobowym) osoby)
11 430
(4x
$niadani
edia 90
0s6b, 2
X
$niadanie Sztuka $niadani
adlail5s
osébil
X
$niadani
edla40
0s06b)
12
Obiad Sztuka 440
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(1x
obiad
dla 100
i3x
obiad
dla g0
o0sob +
2x
obiad
dla15i
1x
obiad
dla 40 )

13 295
(1x
kolacja
dla 100
0s6b, 2
X
Kolacja zwykta Sztuka kolacja
dla 90
0s6b, 1
X
kolacja
dla 15

0s6b)

K
14 G 210

Kolacja uroczysta* (1x210

0s6b)

O
n soba/za 150

Wieczorny serwis kawowy w Jednostke serwis
dniu 27.10 kawowy (1x150

0sob)

Osoba/za
jednostke pot 840
dnia

16 serwis kawowy dla wszystkich
uczestnikow

Ustuga kserowania i Strona A4

17
skanowania (czarno-biata) 500

Suma pozycjiod 1do 17

Dla celéw oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz mozliwodci poréwna cen Zamawiajgey przyjmuje liczby
i rodzaje pokoi zgodnie z powyZsza tabely. Szacunkowa liczba posilkéw zostala przyjeta w oparciu o maksymalna przewidywana liczbe
uczestnikow. Liczba pokoi w podziale na poszczegélne ich rodzaj (podzial pod wzgledem liczby miejsc sypialnych w pokoju) podana zostala
szacunkowo dla maksymalnej liczby uczestnikéw i moZe ulec zmianie zaréwno pod wzglgdem liczby oséb korzystajacych z noclegu jak i
rodzajow pokoi. Zamawiajgcy zaplaci wykonawey wylgcznie za faktycznie wykonane uslugi zgodnie z liczba uczestnikéw biorgeych udzial w
spotkaniu.

Stownie zt cena ofertowa brutto:
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*Kolacja uroczysta warianty CENOWE: A......ccewmrisnsenene 28 brutto (wariant najtanszy), B.......ciweisnnn. 2t brutto
(wariant sredni), C...coovesversierseeenesnenns 24 brutto (wariant najdroiszy ujety w formularzu cenowym (kosztorysie ofertowym poz.

14))

Slownie zt cena ofertowa brutto:

Oswiadczamy, Ze:

1. Zapoznaliémy sie z trescia SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na do terminu okreslonego w SWZ.
W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

4. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zamowienia (nalezy podac zakres prac oraz
nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

B s s s e A A e R R e R el R

* w przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzyé wykonania Zadnej czesci zamdwienia
podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypeinic w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamowienia.

Zamawiajacy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Oferfowego nalezy wypefni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzyc padwykonawcom wykonanie czes$ci zamoéwienia, a takze majgc na uwadze tresc art. 118 ust. 2 ustawy cyt.:

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogq polega¢ na
zdolnodciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioly te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sq wymagane.”

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zaméwienia w odniesieniu do warunkéw winien miec¢ charakter podwykonawstwa, w zwigzku
z czym wypetnieniu podiega pkt 8 Formularza Oferfowego.

5. Wszelkg korespondencie w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres e-mail:
Dane kontaktowe: imie i HARWISKO coicimvisvs st s i s s s Vs ev e arwiies . nr tel.
veninesnag A0 NES MBI v ammsess v s s S S S S e

6. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione

pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:
Zamawiajacy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie sktadania ofert wykazac,
Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Tl Wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie ma ohowigzku sktadaé (w takim przypadku Wykonawca moze usungc tresci oSwiadczenia np. przez jego
wykreslenie, przekreslenie, itp.).
8. Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadczam, ze wybér przedmiotowej oferty:*
a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
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(naleZy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzily do powstania obowigzku
podatkowego, wartosci towaru lub usfugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku, stawke podatku od
towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci o§wiadczenia i niewypetnienia powyzszego pola oznaczonego:
.naleZy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoly podatku od
fowarow | usfug”— Zamawiajacy uzna, ze wybdr przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnodci karmej odwiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia

oferty (art. 297 k.k.).
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Zatgcznik nr 2 do SWZ - wzér Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wlasne*

Ztozone w prowadzonym przez Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica w
Warszawie”, pod nr ref.: ZP-7-TP/ORPEG/2023

1.  Wykonawca jest’:

1.1. Mikroprzedsigbiorstwem: tak/nie**
1.2. Matym przedsigbiorstwem: tak/nie*
1:3; Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**

Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz malych i Srednich przedsigbiorstw (Dz.U.
L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sg wymagane wylgcznie do wypelnienia ogloszenia o udzieleniu zaméwienia (do celéw
statystycznych).
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionéw EUR.
Mate przedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa; przedsigbiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrudniajg
mniej niz 250 0séb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow
EUR.

*niepotrzebne skresli¢.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: , ustawa”)

1.  OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1.2 Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
13 Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
(wypetnic o ile dotyczy) ustawy (podaé majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczesnie oéwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na

podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjatem nastgpujgce $rodKi NAPraWCZe: ...
(wypetni¢ o ile dotyczy).

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly

przedstawione z petna swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacii.

UWAGA
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z
o$wiadczeniem wilasnym, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu
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Zatgcznik nr 2A do SWZ — wzor Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach

NazWa WYKoHaWe: woamasmenss e mammsmnsinaess

Adres WYKONAWCEY: v s i

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach

ZP-7-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dila
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie” oswiadczam(-y), Zze na dzien ztoZenia niniejszego oswiadczenia nie
podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdlnych
rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktérego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.!
1.2.2. Ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:

1.2.2.1. Imie i Nazwisko - DU =
ww. osoba ;est/me Jest1 wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach;

1.2:2.2. Imie i Nazwisko - £t
ww. osoba jest/nle Jest1 wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 268/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach;
1.3. Jestem podmiotem:
1.3.1. Dla ktorego nie wystepuje jednostka dominujgca.l
1.3.2. Ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2021r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:

1,3:2.1: Nazwa podmiotu ... i 8 ArES .
ww. podmiot Jest/me Jest1 wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzemu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.
1.32.2, Nazwa podmiotu ................. rrerevsaseereienennens 3ATES L. o
ww. podmiot Jest/me jest1 wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzenlu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem zobowigzuje sie do
niezwfocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zakresie zmian.

! Niepotrzebne skredli¢
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Zatacznik nr 3 do SWZ - wzér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrze$énia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP-7-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, o$wiadczamy, ze speiniamy warunki udzialu w postgpowaniu
okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale |l SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Oswiadczam, ze w celu wykazania speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w Rozdziale HI pkt
1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ew*:

1. e ieiiiii . (podaé firme | adres podmiotu), w nastgpujgcym zakresie:
...... (wskazac podmrotr okres!.'c odpowredm zakres dla wskaz.a.ﬁ.ééc-). bét.jmiotu); T
Zi e R R S SR e R S SR (poda¢ firme i adres podmiotu), w nastgpujagcym zakresie:

(wskazac: podmrot r:;).i(-reéﬁé odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
Uwaga:
*Wymieni¢ wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic zasoby, ktére udostepnia on wykonawcy.
** \Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz
z oéwiadczeniem wiasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace spefnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pefng Swiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 do SWZ wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKORAWEY: s i sisiasiaiiiiiis i

Adres WYKONAWECY: .ooveicviiiiriisseriereessessesess s sse e sassassssssess

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP-7-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu 0 zamoéwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dia Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, os$wiadczam(-y), ze na dzien zfozenia niniejszego
oswiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-
y) wykluczeniu na podstawie:

a)
b)

c)

d)

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie publiczne tytulem
$rodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu
zakiocenie konkurencji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢

20|Stronal|



Zatacznik nr 5 do SWZ wzor Oswiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WYKORGWEYD ..cumsummmsmsasmsisssiamassissssisiss

Adres WYKONAWCY ! ..o s

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej

ZP-7-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”,

1)  Os$wiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurengji i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcéw, ktérzy zlozyli odrgbng
oferte™ w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego*.

2) Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastepujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrgbna
oferte** w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego®:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta* zostata przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitalowej skiadam nastepujgce informacije /lub dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ wzdér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKONGWEY .o

Adres WYKONAWCY ! ..ottt

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamowienia
(dotyczy podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia)
ZP-7-TP/ORPEG/2023
Dziatajac w imieniu Konsorcjum firm w sktadzie .............cccooeiiiiiiii przystepujac do udziatu w postepowaniu
o zamowienie publiczne na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukaciji

za Granicg w Warszawie” oswiadczam(-y), ze wyszczegolnione ponizej dostawy/ustugi zostang zrealizowane przez
nastepujacych cztonkow Konsorcjum:

1. Wykonawea ....................eeeeee....... (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

2. WYKORAWED oviwsiinmmviimisi s (nazwa i adres) wykona nastepujgce ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamowienia:

3 WWKOREWER! oo memniies (nazwa i adres) wykona nastepujgce ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

* UWAGA: niepotrzebne skreslié
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Zatgcznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy

UMOWA nr ...............ORPEG

W dNiu oo 2023 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panistwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 -

530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

reereeneeens ZWANymM - dalej ,,Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego

w trybie podstawowym na podstawie art. 275 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.20219 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2023 roku poz. 1605 z pdzn. zm.) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

1.

§1
Przedmiotem umowy jest zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg podczas przeprowadzane] w Warszawie od dnia ............. 2023 r. do dnia ........... 2023 1.
jubileuszowej konferencji metodyczno-doskonalacej zwanej dalej takze ,szkoleniem” lub ,konferencjg”.
Wykonawca zobowiazany jest wykonaé umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w zafgczniku
nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatacznik nr 2 do umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ przedmiot umowy w hotelu: ... Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamdwienia moze dokona¢ zmiany hotelu na inny spetniajgcy wymagania Zamawiajacego
okredlone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie
wymaga aneksowania umowy.
Termin realizacji umowy ........ kolejne dni kalendarzowych w terminie od dnia ....... 20223r. do dnia ........... 2023 r.
§2
Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowiazuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czgsci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oscb, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé, za jakos¢ i terminowos$¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.
Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.
Wykonaweca jest zobowiazany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonaweca jest zobowiazany niezwtocznie na pismie, informowad Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,

24|Stronal]|



10.

11,

12,

13.

ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opdZnieniu jej
wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wediug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz
majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.
Wykonawca oswiadcza, ie jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku podmiotu zagranicznego zapis zostanie dostosowany odpowiednio),
zatrudniajgcg pracownikdw lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sig
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz.
2207) i w zwiagzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasadg rownosci, w szczegdlnosci dba o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikow .
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)
Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 11 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi uczestnikami spotkania.
Wykonawca powinien zapewnic dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.
W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktdrych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostep alternatywny mozna rozumie¢ w
szczegolnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan
technologicznych.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wWynosi .............. 2t
brutte (stowniel s awmsaas ZPOVCN sarvsas s BEOS2Y):
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy,
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe oséb uczestniczacych w szkoleniu oraz
faktyczna liczbe i rodzaj ustug zrealizowanych, zgodnie z wyceng przedstawiong w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy, z tym, Ze nie mniej niz zostato to wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.
Szczegodtowa liste uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie poZniej niz w dniu ............... 2023r.
Podstawg zapfaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidiowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidtowe wykonanie kursu.
Zamawiajacy podpisze protokot nie pdiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do
przedstawionego dokumentu.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawcy

w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokofu. Zastrzezenia zostang przekazane pisemnie, na adres
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10.

11,

12.
13

14.

15.

16.

AL v
Protokdt, o ktdérym mowa w ust. 6 musi zawieraé, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zaméwienia z wyszczegbinieniem oddzielnie kazdego rodzaju pozycji oraz ich liczby,
c) termin realizacji zamowienia,
d) potwierdzenie wykonania zaméwienia bez zastrzezen,
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajgcego. Zaptata wskazanego wyiej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Wykonawca oéwiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzacym wytacznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Przez dzien zaptaty rozumie sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie stwierdzenia uchybier podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajacego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzgdzajg i
podpisuja notatke opisujgca uchybienia. Notatka bedzie nastgpnie podstawa obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 4 umowy.
Zamawiajacy zastrzega, e w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdw szkolenia (ponad zakres zamodwienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy beda éwiadczyé na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos$é za szkody ponosza uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw o koniecznosci regulowania
gotdwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.
Wykonawecy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
Odpowiedzialno$¢  cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy
szkolenia.

§4
Poza przypadkami przewidzianymi w obowiazujacych przepisach prawa, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w
catoéci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu dodatkowego w szczegélnosci z podanych nizej
przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie odstgpienia od umowy w kazdym czasie, w przypadku nieprzystapienia przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw
okreslonych w umowie bad? tez powziecia przez Zamawiajacego uzasadnionych przestanek o postgpowaniu
Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajacego na straty. Odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie do 21
dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o wystapieniu ktdrejkolwiek z przyczyn.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy, w szczegdlnosci po dwukrotnym stwierdzeniu
nienalezytego wykonania umowy, np., brudno w hotelu, nocleg w hotelu niespetniajgcym wymogéw wskazanych
w zatgczniku nr 1 do umowy.
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sig o zaistnieniu przyczyny do
wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszeri i upfywie wyznaczonego odpowiedniego
terminu usuniecia naruszen.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzeri
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wprowadzonych uniemozliwiajacych realizacje zamowienia przez Wykonawce na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie w terminie okreslonym w & 1 ust. 1 niniejszej umowy lub do zmiany terminu realizacji umowy na zasadach
okreslonych w ust. 8.
W okolicznosciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty Wykonawcy
wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang czes¢ umowy.
Odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, tj. w zakresie zmiany terminu realizacji umowy zgtoszonej przez
Zamawiajacego. Zmiana terminu wymaga przekazania Wykonawcy stosownej informacji w formie pisemnej,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od powziecia wiadomosci o podstawie do dokonania zmiany oraz zaakceptowania
tej zmiany przez Wykonawce.
§5

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy z osobna
Z tytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
UMOoWyY.
Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;j.
Kary umowne podlegaja sumowaniu. Strony ustalaja, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢
20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania sity
wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe
do zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia, a w przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca zaptaci naleznosé na konto
Zamawiajacego w terminie 14 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania. W przypadku naliczenia przez
Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej
fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§6
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtows realizacje niniejszej umowy sa:

1) po stronie Zamawiajgcego: ....ieeenns, AArES MAIl oo i

2} po stronie WYKONAWCY: ....c.cccccievenirecnnsy soeerensissneisnenesenesenensenesy P81 ciiiieciiiencieann,

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Ul. ..ceeviceeieceeeninnnns,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcey jest adres: ... veveeieeeenesesssnssssennns,

Zmiana osob wyznaczonych do bezposdrednich kontaktdw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie

stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania o
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kazdej zmianie 0séb o ktérych mowa w ust. 1iadresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku

korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sig za skutecznie doreczona.

§7

Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wylgcznie w celu zwigzanym z
realizacja umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.

Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziafalnosci kaidej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposdb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Strony ustalaja, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezedniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawniaé ani wykorzystywac do celéw innych niz wiasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyty w szczegdinosci: cen,

stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcdw i firm z nimi wspétpracujacych.

§8
Wykonawca oéwiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i nazwiska
uczestnikéw konferencji oraz imiona i nazwiska pracownikéw wyznaczonych do kontaktéw do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane
0s6b do kontaktéw i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie
(Podmiotowi przetwarzajacemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
zinnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronia prawa oséb, ktorych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczeristwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.
Powierzone przez Zamawiajacego osobowe beda przetwarzane wyfgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkow okreslonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoAczeniu $wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminiel4 dni, chyba
ie przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu

zobowiazania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemne
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10.

11.

12,

13,

14.

15,

16.

17.

o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniert do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne 2zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdw
okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotdw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegélnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz
W ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail
na adres iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisdw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktdw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
oscbowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamdwier publicznych.
Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonaé na rzecz osoby trzeciej cesji wierzytelnosci pienieznej — wynagrodzenia
umownego wynikajgcej z niniejszej umowy.

Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
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5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajgcy, a jeden

Wykonaweca.
6. Zataczniki do umowy stanowig integralng cze$¢ umowy.
Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy/zamdwienia.

Zatgcznik nr 2 = Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do UMOWY Nr.....oveieiennas zdnla s O
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY/ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamodwienia jest s$wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica podczas JUBILEUSZOWA KONFERENCJA METODYCZNO-DOSKONALAJACA.
zwanego dalej takze Spotkaniem.

Rodzaj Zamdwienia: ustugi

1. Lokalizacja

Hotel musi znajdowac sie w granicach administracyjnych miasta stotecznego Warszawy, posiada¢ dogodne potgczenie

komunikacja miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna iflub Dworzec PKP Warszawa-

Wschodnia(Kijowska) i/lub Dworzec PKP Warszawa-Zachodnia i/lub Lotniska im. Chopina w Warszawie. Czas przejazdu

z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢é 60 minut. Odlegtos¢ bedzie

mierzona za pomoca narzedzia znajdujgcego sie na stronie https://www.wtp.waw.pl/

2. Ze wzgledu na harmonogram Konferencji jego uczestnicy beda przewozeni autokarami. Hotel musi posiadad
i udostepni¢ miejsce na potrzeby podjechania autokaru (autokardw) oraz ich postoju w oczekiwaniu na zebranie
sie wszystkich uczestnikdw Konferencji w odlegtosci nie wiekszej niz 15 m od wejscia gtéwnego do hotelu.
Wsiadanie i wysiadanie uczestnikow w dniu 26 i 27 paidziernika 2023 r. w godzinach okoto 26.10 — 19.00 — 21.00
oraz 27.10-9.45 - 16.00.

3. Liczba uczestnikéw na grupy, terminy realizacji ustugi.

Nazwa grupy Termin realizacji ustugi minimalna maksymalna
liczba 0sdb | liczba oséb
korzystajacych z | korzystajacych z
noclegu noclegu
GRUPA A ,Dyrektorzy” (zwana dalej grupa A) 25 — 29 paZdziernika 2023 r. 60 90
GRUPA B ,Szkoty Europejskie” (zwana dalej grupg B) | 26 — 28 paZdziernika 2023 r. 10 15
GRUPA C ,,KNO" (zwana dalej grupa C) 27 — 28 paidziernika 2023 r. 30 40

Podane szacunkowe liczby uczestnikdéw dotycza oséb korzystajacych z noclegu. Liczba oséb korzystajgca z positkow i sal
konferencyjnych moze by¢ wyzsza lub nizsza. Szacunkowe liczby 0s6b korzystajace z poszczegdinych ustug zostang
wskazane w dalszej czesci Opisu Przedmiotu Zamdwienia. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy konkretne liczby oséb w
terminie do 17 pazdziernika 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzZniej, wowczas najpdzniej w dniu zawarcia

umowy. Zamawiajacy zaptaci za ustugi wg liczb przekazanych Wykonawcy w wyzej wskazanym terminie.

4. Ogblny zakres zadan dla grupa A, B, C:

1) Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej.
Zamawiajacy podaje szacunkowsa liczbe uczestnikow. Zamawiajgcy zaptaci jedynie za faktycznie wykonang
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz podane w pkt 3 i 5.2 niniejszego OPZ. Zmiana liczby
uczestnikdw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamowienia. Zamawiajgcy zaktada liczbe i rodzaje positkéw i sal
zgodnie z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zamowienia. W toku przygotowan harmonogram
moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby positkéw, pokoi noclegowych i sal
podanych w opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy poda rzeczywistg liczbe uczestnikdw i ostateczny
harmonogram, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce, nie p6iniej niz do dnia 17 paZdziernika 2023

roku (wtacznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 17 pazdziernika 2023 roku, wdwczas nie pdzniegj
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3)
4)

5)

niz w dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe, restauracja i sala konferencyjna dla kazdej z grup musi sie
znajdowac w obrebie jednego obiektu budowlanego.
Zamawiajacy wskaze maksymalnie 4 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Osoby te beda uprawnione do wszystkich uzgodnier z Wykonawcg. Wykonawca wskaze
minimalnie jedna, a maksymalnie 4 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu zamoéwienia,
ktére beda uprawnione do biezacych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajacego. Osoba/osoby wskazane
przez Wykonawce musza byé dostepne dla Zamawiajgcego przez caly okres trwania Spotkania ( za wyjatkiem
godzin 22-6) i musza reagowaé na uwagi Zamawiajacego bez zbednej zwtoki przy czym w czasie nie diuzszym
niz 30 min. Wykonawca przekaze droga mailowa, na adres osoby/osob wskazanych w umowie jako
odpowiedzialnych ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu zaméwienia Zamawiajacemu nr telefonu
do o0séb wskazanych ze strony Zamawiajgcego jako osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
zamowienia. Osoby te bedq zobowigzane do odbierania telefonu lub oddzwaniania do Zamawiajgcego w czasie
nie dtuzszym niz 15 min. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy nr pracownikéw uprawnionych do zgtaszania
uwag. Osoby wskazane przez Wykonawce mogg by¢ pracownikami Wykonawcy lub hotelu jednakie
odpowiedzialno$¢ za niewtaiciwe wykonanie umowy spoczywac bedzie na Wykonawcy. Wykonawca wskaze
takze adres mail na ktéry Zamawiajacy bedzie mdgt na biezgco wysytac informacje o niewtasciwym wykonaniu
umowy i/lub braku reakcji na zgtaszane uwagi.
Nocleg jako petna doba hotelowa liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.
W obiekcie, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy Spotkania musza zostac spetnione wszystkie wytyczne
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz organdw wtadzy panstwowej i samorzadowej, a takze przepisy prawa
powszechnego (tacznie zwane dalej: Wytycznymi) obowigzujgce na danym terenie w czasie trwania Spotkania.
Wyzej wymienione musza by¢ takze spetniane w odniesieniu do kazdego elementu stanowigcego przedmiot
zamowienia.
Klimatyzacja w pokojach, salach konferencyjnych, pomieszczeniach w ktérych serwowane bedg positki:

a) spetniajgca aktualne Normy Polskie,

b) posiadajaca aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,

c) po serwisie czyszczenia

Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) — dla grup A,B,C

5.1. Ogdine

5.1.1. Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepiséw
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).

5.1.2. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania przejezdzaja z réznych krajow, a co za tym idzie o réznych
godzinach, w kazdym przypadku, gdy w dniu 25 i 26 paidziernika 2023 r. uczestnicy przyjada przed
godzing, o ktorej rozpoczyna sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatna szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu/ ... gdzie
uczestnicy beda mogli poczekaé na mozliwosé zakwaterowania.

5.1.3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdzac beda o réznych godzinach, w kazdym przypadku,
gdy w dniu 28, 29 paZdziernika 2023 r. uczestnicy beda wyjezdzac po godzinie, w ktorej w obiekcie, w
ktérym uczestnicy bedg zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie
do bezpiecznego przechowania bagaiu, bezptatna szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym
pomieszczeniu / holu /..., gdzie uczestnicy beda mogli poczeka¢ na mozliwos¢ zakwaterowania.

5.1.4. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwos¢ kserowania lub skanowania
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dokumentéw. Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna fakturg. Koszt ksero
kopiowania zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajgcy wskaze osoby uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajacy
nie ponosi kosztow kserokopii lub wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez
Zamawiajgcego, jako uprawnione.

5.1.5. Wykonawca zapewni przez wszystkie dni trwania konferencji darmowy parking przy hotelu dla minimum
10 samochoddéw, a w dniu 27 pazdziernika 2023 r. dla minimum 30 samochoddw. Zamawiajacy
dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy nie
dopuszcza sytuacji, w ktdrej uzytkownik parkingu w dniach 25 — 29 paZdziernika 2023 r. bedzie musiat
wiec niz raz dokonywaé czynnosci umozliwiajacych wjazd i wyjazd z parkingu (nie dotyczy czynnosci
przytykania / wktadania biletu do czynnika czy tez pokazywania go strézowi). Niedopuszczalne jest
zobowigzywanie uzytkownika parkingu do codziennego / kazdorazowego odnawiania waznosci biletu
zezwalajgcego na wjazd lub i wyjazd.

5.1.6. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Spotkania (ponad zakres zamdwienia okreslony
w umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
swiadczy¢ na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikdéw Spotkania. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikow o koniecznosci
regulowania gotowka lub kartg zobowiazan za dodatkowo zamowione ustugi.

5.1.7. Odpowiedzialnos¢ cywilno — prawna wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg
uczestnicy Spotkania.

5.1.8. Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosc regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20
stopni, chyba, ze uczestnicy lub Zamawiajacy sami beda chcieli jg obnizy¢.

5.1.9. Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajace znajdowanie uczestnikom pomieszczen dla nich
przeznaczonych a w szczegolnosci rejestracji, Sali konferencyjnej, miejsca spozywania positkow.

5.1.10. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajagcego, darmowego Wi Fi
w szczegblnodci w pokojach noclegowych oraz sali konferencyjnej.

5.1.11. Positki z wyjatkiem kolacji uroczystej w dniu 27 pazdziernika 2023 r mogg by¢ dla réinych grup
w réznych salach. W takim Wypadku Wykonawca oznaczy droge do tych sal i sale w sposob czytelny dla
uczestnikow. Kolacja w dniu 27 pazdziernika 2023 r. musi sie odbywaé w jednej Sali do ktérej dostep
beda mieli tylko uczestnicy spotkania i goscie wskazani przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza
obecnosci 0sdb trzecich (za wyjatkiem obstugi hotelu) w pomieszczeniu przeznaczonym na uroczysta
kolacje. Pomieszczenie na kolacje uroczysta (27 paidziernika) musi by¢ miejscem wydzielonym Scianami
od reszty obiektu.

5.2. Positki
5.2.1. Wykonawca zapewni wyzywienie w dniach 25,26,27,28,29 pazdziernika 2023 r., w tym:

positek w dniu minimum maksimum

Sniadanie grupa A 26,27,28,29 4 dni po 60 oséb 4 dni po 90 os6b
pazdziernika 2023 r.

Sniadanie grupa B 27,28 paZdziernika | 2 dni po 10 oséb 2 dni po 15 osdb
2023 r.

Sniadanie grupa C 28 pazdziernika 2023 r. | 1 dzieid po 30 osdb 1 dzier -40 osob
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Obiad grupa A

25 paidziernika 2023 r.

1 dzien - 50 osdéb

1 dzieri - 100 oséb

Obiad grupa A

26 i 28 paidziernika
2023 r.

2 dni po 60 osob

2 dni po 90 oséb

Obiad grupa A

29 pazdziernika 2023 r.

1 dzien - 40 osob

1 dzied -90 osob

Obiad grupa B

26,28 pazdziernika

2023 r.

2 dni po 10 os6b

2 dni po 15 oséb

Obiad grupa C

28 pazdziernika 2023 r.

1 dzien - 30 oséb

1 dzierr - 40 oséb

Kolacja zwykta grupa A

25 pazdziernika 2023 r.

1 dzier - 50 oséb

1 dzieri - 100 oséb

Kolacja zwykfa grupa A

26,28
2023 r.

pazdziernika

2 dni po 50 osdéb

2 dni po 90 oséb

Kolacja zwykfa grupa B

26 pazdziernika 2023 r.

1 dzienr - 10 osdb

1 dzien - 15 osdb

Kolacja zwykta grupa C

Kolacja uroczysta grupa A, BC

27 pazdziernika 2023 r.

1 dzien - 170 osob

1 dzierh - 210 osob

Przerwa kawowa (jednostka — | 25 i 29 paidziernika | 2 jednostki dla 40 | 2 jednostki dla 120
pdt dnia - od $niadania do | 2023 . 0s0b 0sdb

obiadu)

Przerwa kawowa (jednostka — | 26,28 pazdziernika | 2 jednostki po 70 | 2 jednostek po 120
p6ét dnia - od $niadania do | 2023r. o0sob 0s6b

obiadu)

Przerwa kawowa (jednostka —
p6t dnia od obiadu do kolacji)

25 paidziernika 2023 r.

1 jednostka dla 60

o0sob

1 jednostka dla 120

0sob

Przerwa kawowa (jednostka —
p6t dnia od obiadu do kolacji)

26,28
2023 r.

paidziernika

2 jednostki dla 70

0sob

2 jednostki dla 120

o0sob

Przerwa kawowa

27 paidziernika 2023 r.

1 jednostka dla 100

1 jednostka dla 150

(jednostka(serwis wieczorny po 0sob

kolacji uroczystej)

SzczegGtowy harmonogram zostanie przedstawiony do dnia 17 paZdziernika 2023 roku (wtgcznie), chyba, ze
umowa zostanie zawarta po dniu 17 paZdziernika 2023 roku, wéwczas nie pézniej niz w dniu podpisania
umowy. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge. Liczby dla celéw porownawczych ofert znajduja
sie w formularzu kalkulacji cen.

5.2.2. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia po podpisaniu umowy propozycji minimum dwoch
zestawéw menu. Zamawiajacy oczekuje w proponowanym menu przewagi dan kuchni polskiej.
Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztow przygotowania
positku na poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu. Zamawiajacy ustali doktadne menu
z Wykonawca najpdzniej w dniu 17 pazdziernika 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 17
pazdziernika 2023 r.

5.2.3. Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

5.2.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
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przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego
bedzie réwna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

5.2.5. Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na terenie
hotelu w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przenoénego.

5.2.6. Swiadczenia ustugi restauracyjnej wylacznie przy uzyciu produktow, spetniajacych normy, jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty, przestrzeganie przepiséw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczefstwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2023 poz 1448. )

5.2.7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.

5.2.8. Serwis, na ktorym beda podawane positki, powinien stanowic estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.

5.2.9. Wykonawca zapewni wifasciwg do liczby uczestnikdw liczbe stolikdw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzace;j.

5.2.10. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych

i wyprasowanych obruséw.

5.2.11. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania

potraw i napojow dla uczestnikdw.

5.2.12. Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.

5.2.13. S$niadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,

minimum:
5.2.13.1. zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy), potmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w tym do
ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso pieczone itp.)
w tym, jaja, sery zotte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe diem niskostodzony, miod
naturalny, mleko chude i tfuste, ptatki $niadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz
innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)
5.2.13.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco,
kietbasa na goraco, nalesniki,
5.2.13.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),
5.2.13.4. warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
5.2.13.5. owoce $wieie, co najmniej 2 rodzaje
5.2.14. Obiady minimum od godziny 13:00 do godziny 15:30 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przyktadowe menu wyglgda
nastepujgco:
5.2.14.1. do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetarianska; zupa wegetariafiska moze by¢ zupg kremem,
zupa niewegetarianska nie moze miec postaci zupy krem
5.2.14.2. dodatek do dania gtéwnego:
a) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski $laskie, makaron
b) minimum: mix satat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub
grillowane typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
5.2.14.3. danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne, jedno danie wegetarianskie,

35|Stronal|



5.2.14.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,

czekoladowy, dodatkowo owoce

5.2.14.5. napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata

5.2.15. Kolacja zwykla od godziny 18:30 do minimum 20:30 w formie ,szwedzkiego stotu” , bez ograniczen:

5.2.15.1. zimne dania, co najmniej: masto, deska seréw (minimum ser z6tty, ser typu brie lub camembert,

ser plesniowy), wedliny/ zimne migsa, chrzan, zurawina, minimum 2 safatki, warzywa surowe,

pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

5.2.15.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. danie miesne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie

rybne np. (poledwiczki w sosie grzybowym, toso$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska,

cannelloni ze szpinakiem),

5.2.15.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki

owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

5.2.16. Kolacja uroczysta
Ustuga restauracyjna rozpocznie sie o godzinie 18:00 w dniu 27 pazdziernika 2023 r. Wykonawca

1)

udostepni lokal do godziny 02:00 w dniu 28 paZdziernika 2023 r. . Wstepny harmonogram:

17:30 — udostepnienie sali dla gosci

18:00 - rozpoczecie uroczystosci,

18:10 — wystgpienie, powitanie gosci

18:20 — wystgpienia zaproszonych gosci;

18:40 - zapowiedZ zespotu muzycznego

18.50 — czes¢ uroczysta

19:20 — uroczysta kolacja (podanie zupy oraz Il danie obiadowe (danie serwowane)
20:10 — wystep zespotu muzycznego

20:30 — tort

21.00 - kawa, herbata, dostepne desery, owoce (szwedzki stot)

21:30- czesd nieoficjalna

Szczegdtowy harmonogram Zmawiajacy przekaza w dniu 17 paidziernika 2023 r. chyba, ze umowa zostanie

zawarta po tym terminie wowczas najpozniej w dniu zawarcia umowy.

2)
3)

4)

Kolacja zasiadania przy stotach do 10 osob.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewnia stoty dla goéci z eleganckimi obrusami materiatowymi,

wykonanymi z wysokiej jakosci tkaniny z wiékien naturalnych, zastawe ceramiczng lub porcelanows,

sztucce metalowe, kieliszki, szklanki, serwetki papierowe i materiatowe. Na kazdym stole drobna dekoracja

kwiatowa.

W ramach zamodwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a)

b)

c)

e)

éwiadczenia ustugi restauracyjnej wylacznie przy uzyciu produktéw, spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty,

przestrzegania przepiséw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych,

przygotowania stotow w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym,

zapewnienia na wiasny koszt estetycznego podawania positkéw przez wykwalifikowang i stosownie
ubrang (czysto schludnie, jednolicie, elegancko) obstuge kelnerska,

Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania osoby koordynujacej realizacje zamowienia i do kontaktu
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5)

6)

f)

z osobg wskazang przez Zamawiajacego odpowiedzialng za podanie positku.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany godziny rozpoczecia lub zakorczenia positku.

Kolacja uroczysta bedzie sie sktadata z :

a)
b)
c)
d)

dwie zupy do wyboru ( w tym jedna wegetariariska),
dwa dania gorace do wyboru (w tym jedno wegetariarskie - rybne),
tort

deser, woda mineralna, soki, napoje gazowane, kawa, herbata, owoce

W menu powinny znajdowac sie dania takie jak np. :

a)

b)

c)

e)

f)

Zupa: co najmniej 2 roine rodzaje do wyboru w tym jedna wegetarianska, przy czym zupa
niewegetariariska nie moze by¢ zupa typu krem - np. krem z pomidoréw, pomidorowa, borowikowa
z fazankami lub krem z borowikdw, serowa z grzankami, krem z biatych warzyw z oliwg truflowa, rosét
z makaronem, cebulowa, ogorkowa, zurek z kietbasa i jajkiem, barszcz czerwony z pasztecikiem
Danie gorace z kuchni polskiej do wyboru ( w tym jedno danie wegetarianskie) np.: kaczka pieczona
z modrg kapustg i ziemniakami opiekanymi, toso$ w sosie cytrynowym z ryzem i bukietem satatg,
poledwiczki wieprzowe w sosie z lesnych grzybdw z ziemniakami z wody i buraczkami zasmazanymi,
pieczona piers z kurczaka z mozarelly i szpinakiem, sandacz na szpinaku podawana z ryzem
jasminowym; poledwiczki wieprzowe w sosie borowikowym z ziemniakami; tosos z pary na szpinaku;
indyk z jabtkami i Zurawing i ziemniakami; schab pieczony w sosie z lesnych grzybéw i z makaronem;
pieczen w catosci z piersi indyczej faszerowana kurkami lub szpinakiem z jajkiem z bukietem warzyw;
zeberka z grilla z pieczonymi ziemniakami; sandacz zapiekany w $mietanie podawany z ryzem
i surdwka; papryczki faszerowane warzywami; mieso wieprzowe w sosie z gorgonzoli z ziemniakami
z wody i warzywami z wody, foso$ w sosie holenderskim podawany z ryzem i bukietem satat, pstrag
z pieca w catosci z ziemniakami opiekanymi, udko z kurczaka podawane z ziemniakami z wody
i chrupigca satata, sztuka miesa z ziemniakami z wody na musie z chrzanu, gesina,
Desery kuchni polskiej podawane na paterach np.: szarlotka domowa z prazonymi jabtkami; ciasto
biszkoptowe z owocami; ciasto czekoladowe; mus waniliowy z sosem malinowym; sernik wisniowy;
karpatka, miodownik, plesniak ciastka typu eklerka, ptys, ciastko wuzetka, sekacz, owoce z musem lub
czekolada, bitg Smietana, satatka owocowa z galaretka, owoce
TORT dla 210 oséb: Tort okolicznosciowy — prostokatny, na gérze logo i tekst okolicznosciowy wg
wskazéwek przekazanych przez Zamawiajacego, ciemny biszkopt z jasnym kremem (mascarpone z bitg
$mietang) minimum po dwie warstwy. Zrobiony ze sktadnikéw dobrej jakosci. Wykonawca wniesie
tort w wyznaczonej godzinie. Pierwszy kawatek ukroi przedstawiciel Zamawiajacego. Wykonawca
zapewni kelnera do krojenia i roznoszenia kolejnych kawatkdw tortu.
Napoje : woda, soki owocowe 100% naturalne (pomararicza, jabtko, czarna porzeczka), kawa parzona,
herbata, Smietanka, cukier, cytrynka.
Dodatki do dan gtéwnych (wliczone w ich cene):

Voo,
kluski slgskie,
talarki ziemniaczane,
ziemniaki,
satatki i warzywa,

makaron,

4 oA R R A R

przyprawy i dodatki.
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7)

8)

9)

10

—

11

—

12)

Przez porcje ujeta przez Wykonawce w wycenie ustugi restauracyjnej nalezy rozumiec:

a) mieso i ryby - sztuka nie mniej niz 200 g/os

b) 505 - porcja nie mniej niz 100 g/os

c) dodatki do dan gtéwnych - porcja nie mniej niz 200 g/os
d) warzywa na parze nie mniej niz 200 g/os

e) suréwka - porcja nie mniej niz 200 g/os

f) przystawki - porcja nie mniegj niz szt./300g/os

g) satatki - porcja nie mniej niz 250 g/os

h} deser — porcja nie mniej niz szt./300 g/os

i) kawa — porcja nie mniej niz 180 ml/os
i) herbata — porcja nie mniegj niz 250 mi/os
k) émietanka/mleko do kawy 1- porcja nie mniej niz 10 g/os

) cukier — porcja nie mniej niz 10 g/os

m) cytrynka — porcja nie mniej niz 10 g/os
n) soki owocowe — porcja nie mniej niz 500 mi
o) woda mineralna — porcja nie mniej niz 300 ml

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu minimum 3 wersje menu (kazda obejmujaca co najmniej 2 zupy,
2 drugie dania, desery, tort, napoje) o réznym stopniu cenowym, sktadajace sig z dar przygotowywanych
ze sktadnikéw o réznym poziomie cenowym- najtansze, srednie i najdrozsze. Zamawiajacy bedzie miat
prawo uzgodni¢ zgtosi¢ uwagi do wybranego menu o ile pozostanie w kregu dan o zblizonym poziomie
cenowym. Do wyceny w formularzu ofertowym Wykonawca przyjmie najdrozszg wyceng. Dodatkowo
Wykonawca poda w formularzu ofertowym ceny pozostatych zestawdw. Zamawiajacy dokona
szacunkowego podziatu liczby konkretnych dar z wybranego menu i przekaze je Wykonawcy w terminie
do dnia 17 pazdziernika 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po tym terminie, wéwczas najpézniej
w dniu zawarcia umowy. Wykonawca przygotuje kolacje z uwzglednieniem szacunkowych liczb
poszczegdlnych dan z uwzglednieniem mozliwosci zmiany tych liczb podczas wydawania kolacji jednak nie
wiecej niz o 15 dan. Zmawiajacy zaptaci zgodnie z wybranym zestawem i liczbg 0sob zgtoszong do dnia 17
pazdziernika 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po tym terminie, wowczas najpozniej w dniu
zawarcia umowy.

W sali w ktdrej zorganizowana zostanie uroczysta kolacja musi znajdowac sie podest mieszczacy
jednorazowo do 8 oséb, stolik na podreczne materiaty, dwa mikrofony stacjonarne. Dodatkowo
Wykonawca umieéci na podescie dwie duze dekoracje kwiatowe w kolorystyce biato-czerwone;j.
Wykonawca zapewni dwa mikrofony stacjonarne, dwa bezprzewodowe i nagtosnienie.

Obok podestu w Sali musi znajdowac si¢ miejsce dla zespotu muzycznego (minimum dla 5 maksymalnie 12
0s6b 0séb). Zespot bedzie korzystat z co najmniej trzech instrumentéw elektronicznych (sala musi posiadac
mozliwosé ich podtaczenia do sieci elektrycznej i nagtosnieniowej). Wykonawca zapewni takze dla zespotu
trzy mikrofony stacjonarne.

Podczas kolacji Wykonawca zapewni obstuge organizacyjno-techniczng polegajgca na zapewnieniu statego
nadzoru i opieki nad nagtosnieniem i mikrofonami.

Po zakoriczeniu czesci oficjalnej i deserze Wykonawca umozliwi uczestnikom spotkania wraz
z zaproszonymi go$émi pozostanie w Sali gdzie rozpocznie sie cze$¢ nieoficjalna. W tym celi okresie
pomiedzy godzing 21:30 a 22:00 Wykonawca usunie z Sali wigkszos¢ stotéw i krzeset. Doktadne informacje

zostang przekazane do dnia 17 pazdziernika 2023 r. chyba ze umowa zostanie zawarta poiniej wdowczas
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5.3.

najpdzniej w dniu jej zawarcia. W Sali pozostang stoliki z napojami zimnymi i cieptymi, ciastkami (napoje i
ciastka jak w przerwie kawowej- dodatkowa pozycja w formularzy cenowym). Zamawiajgcy dopuszcza
udostepnienie do czesci nieoficjalnej innego pomieszczenia niz to w ktérym odbedzie sie uroczysta kolacja
w czesci oficjalnej z tym, ze pomieszczenie to musi spetnia¢ minimum takie samo wymagania jak to w
ktérym bedzie sie odbywata cze$¢ oficjalna. Pomieszczenie w ktorym bedzie sie odbywata czesd
nieoficjalna winno byé zlokalizowane w taki sposéb aby mozliwe byto towarzyszenie gosciom muzyki takze
po godzinie 22.

5.2.17. Przerwy kawowe bez ograniczen, urozmaicone w stosunku do siebie w poszczegdlne dni, minimum:

kawa (gatunek Arabica) Swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata lisciasta

w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej, dodatki do kawy i

herbaty (cukier — biaty, brazowy, smietanka lub mleko do kawy, cytryna w plasterkach), woda (gazowana,

niegazowana), soki (nierozcieficzane woda) (co najmniej 2 smaki do wyboru sposréd: pomaranczowy, jabtkowy,
czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta pieczone, owoce np. ciasteczka minimum 4 rodzaje w tym co
najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden rodzaj ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np.
truskawka, jabtko, melon, banan, pomararicza, brzoskwinia, kiwi, gruszka, winogrona), przy czym w przypadku
pomaranczy — obrane i pokrojone w plasterki lub podzielone na czastki, w przypadku winogron podzielone na
czastki po kilka gron. Stodkie przekaski w proporcjach minimum po réwno pdt na pét ciast/ciastek cukierniczych
i ciastek ,,pudetkowych”. Moga by¢ same ciasta/ciastka cukiernicze.
Sala konferencyjna, dodatkowe pomieszczenia i powierzchnie:

5.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku Sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajgcego przedstawiciel otrzyma klucze/karte ( w przypadku
pomieszczen otwieranych kartg Zamawiajacy otrzyma maksymalnie 4 karty (dla kazdej z osdb
odpowiedzialnych za realizacje umowy) do tego pomieszczenia. W przypadku sal wyktadowych
Zamawiajacy otrzyma minimum 2 komplety kluczy/kart do kazdej z nich.

5.3.2. Ostateczny wykaz sal i ustawienia stolikow i krzeset w poszczegélnych dniach Zamawiajgcy poda do dnia
17 paidziernika 2023 r. wigcznie, chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 17 paidziernika 2023 r.
wowczas najpozniej w dniu podpisania umowy.

5.3.3. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku Sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze/karte ( w przypadku
pomieszczen otwieranych karta Zamawiajgcy otrzyma maksymalnie 4 karty dla kazdej z oséb
odpowiedzialnych za realizacje umowy) do tego pomieszczenia.

5.3.4. W dniu 25 paidziernika 2023 r. od godziny 8:00 miejsce umozliwiajace przywitanie i rejestracje
uczestnikow. Wykonawca ustawi w tym miejscu stotu o tacznej dtugosci minimum 2,5 m, szerokosci
minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoly muszg by¢ przykryte czystym, wyprasowanym,
estetycznym, niepostrzepionym, niezniszczonym, rownym, siegajgcym od strony widocznej dla
uczestnikéw do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy stole minimum 4 krzesta.
Wykonawca umozliwi ustawienie obok stotu 2 rollupéw Zamawiajgcego. Miejsce na rejestracje musi sie
znajdowac w holu blisko wejscia do hotelu lub w bezposérednim sasiedztwie Sali konferencyjnej ( w tym
drugim wypadku Wykonawca zapewni widoczne od wejscia do hotelu oznakowanie kierujace
uczestnikow bezposrednio do miejsca ustawienia rejestracji).

5.3.5. Wykonawca zapewni przez caly czas trwania Spotkania czytelne i widoczne oznakowanie wszystkich sal
uzytkowanych przez Zamawiajgcego ( w tym Sali na uroczysta kolacje).

5.3.6. Wykaz sal.
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5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Sala Konferencyjna - Sala wyktadowa 26.10 od godziny 8:00 do

minimum dla 150 osob siedzgcych, minimum e S, - ST ol
odzin :00, 100

200 m2. BEEY 1 AT

godziny 8:00 do godziny

22:00

Sala Konferencyjna- Sala wyktadowa
29.10 od godziny 8:00 do

minimum dla 150 oséb siedzacych, minimum 1 sala
200 m2. godziny 13:30
Sala wyktadowa dla 35 osdb siedzacych, 25.10 od godziny 10:00 do 1 cala

minimum 60 m2. godziny 22:00

26.10 od godziny 8:00 do 3 sale
godziny 19:00

Sala wyktadowa dla 35 o0sdb siedzacych,
minimum 60 m2,

Sala wyktadowa dla 35 oséb siedzacych, 28.10 od godziny 8:00 do 5 sal

minimum 60 m2.
godziny 22:00

Sala wyktadowa dla 35 oséb siedzacych, 29.10 od godziny 8:00 do 1 sala

minimum 60 m2. )
godziny 13:30

Pomieszczenie do przechowywania rzeczy od 24.10 od godziny 12:00 do

. 1 pomieszczenie
Zamawiajacego 30.10 do godziny 12:00 P

Wyposazenie sali Konferencyjnej dla min. 150 osdb: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach
zapewniajacych dobra widocznos¢é z kazdego miejsca sali, laptop, internet, 2 mikrofony stacjonarne i dwa
bezprzewodowe lub jeden mikrofon stacjonarny i 3 bezprzewodowe, stot prezydialny (przykryty
estetycznym obrusem / materiatem — czystym i uprasowanym) 4 krzestami przy stole, flipchart z blokiem
gtadkim i kompletem minimum 4 koloréw flamastréw o grubej linii pisania, z mozliwoscia zaciemnienia
sali, z wentylacja zapewniajaca cyrkulacje powietrza i regulacjg temperatury. W przypadku sali w ktorej
wbudowane / wstawione sa dodatkowe elementy jak np. kolumny wielkos¢ sali musi zapewnia¢
mozliwoé¢ takiego ustawienia miejsc siedzgcych dla uczestnikéw by zaden z nich nie miat ograniczonej
widocznoéci.  Sala pozbawiona mebli, dajaca mozliwos¢ swobodnego poruszania sig. Ustawienie
teatralne. Maksymalnie 90 krzeset. Opcjonalnie na zyczenie Zamawiajgcego stoliki dla maksymalnie 90
os6b. Ukfad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, powinien zosta¢ zorganizowany w
spos6b zapewniajacy zwiekszenie fizycznej odlegtosci miedzy uczestnikami, umozliwiajacy samodzielny
wybér miejsca przez uczestnika lub wskazanie miejsca poprzez specjalne oznakowanie i przypisane danej
osoby do miejsca / krzesta.

Wyposazenie Sali wyktadowe]j dla minimum 35 os6b: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach
zapewniajgcych dobra widocznosé z kazdego miejsca sali, laptop, internet, 2 mikrofony w tym minimum
jeden bezprzewodowy, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem minimum 3 koloréw flamastréw o grubej
linii pisania, z mozliwoscia zaciemnienia sali, z wentylacjg zapewniajaca cyrkulacje powietrza i regulacjg
temperatury. W przypadku sali w ktorej wbudowane / wstawione sg dodatkowe elementy jak np.
kolumny wielkos¢ sali musi zapewniaé mozliwos¢ takiego ustawienia miejsc siedzacych dla uczestnikow
by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci. W dniu 25 pazdziernika 2023 r. w kazdej Sali zostang
ustawione w mozliwie duzej odlegtoéci od siebie wyspy ze stolikow z krzestami. Kazda wyspa musi sktadac
sie z stolikdw o wysokos$ci 75 cm tworzacych blat o powierzchni co najmniej 2 m2 oraz co najmniej 8
krzeset. W dniach 26, 28 i 29 pazdziernika 2023 r. stoliki i tawki dla 25 os6b ustawione w podkowe.
Pomieszczenie do przechowywania materiatdw Zamawiajacego — moze to by¢ oddzielne, zamykane

pomieszczenie na wylacznoéé (suche) typu pokéj/schowek/magazyn o powierzchni minimum 15 m 2 lub
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pokdj hotelowy. W przypadku gdy bedzie to pokdj hotelowy moze byé dowolnie zlokalizowany. W
pozostatych przypadkach pomieszczenie musi znajdowac sie w bezposrednim sasiedztwie duzej Sali. W
zwigzku z koniecznoscig przewozenia materiatébw w trakcie catego spotkania Wykonawca zapewni
Zamawiajacemu minimum dwa duze, zwrotne wdzki do przewozenia materiatow. W przypadku
umieszczenia pomieszczenia na innym poziomie niz sale lub/iinnym poziomie niz podjazd dla samochodu
musi by¢ dostepna winda. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu podjazd bezposrednio pod hotel w celu
wyfadunku i zatadunku materiatéw. Pomieszczenie bedzie dostepne dla zamawiajacego przez caly czas
od godziny 12:00 w dniu 24 pazdziernika 2023 r. do godziny 12:00 w dniu 30 pazdziernika 2023 r.
Wykonawca przekaze zamawiajgcemu minimum dwa komplety kluczy/kart umozliwiajacych dostep do
pomieszczenia.

5.3.10. Wykonawca zapewni w sali Konferencyjnej tacze internetowe przewodowe, symetryczne, z minimalng
gwarantowang predkoscig 30Mbit/s.

5.3.11. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu obstuge organizacyjno-techniczng. Pod pojeciem obstugi
organizacyjno—technicznej Zamawiajacy rozumie zapewnienie:

5.3.11.1. ustawienia stotéw i krzeset w rejestracji, w sali konferencyjnej,

5.311.2. ohstugi sprzatajacej powierzchnie wynajmowang przez Zamawiajgcego wraz z powierzchnig
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,

53.31.3. osobe zapewniajgcg wsparcie techniczne w zakresie sprzetow nalezacych do wykonawcy.
Osoba ta, po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla
Zamawiajacego telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.

5.4. Zakwaterowanie
i. Grupa A noclegi: 25/26; 26/27; 27/28; 28/29 pazdziernika 2023 r.
ii. Grupa B noclegi: 26/27; 27/28; paidziernika 2023 r.
iii. Grupa C: nocleg: 27/28 paZzdziernika 2023 r.
iv. Pokoje z oddzielng tazienkg i wc.
v. Zamawiajacy nie okresla czy w tazienkach majg sie znajdowac prysznice czy wanny. Zamawiajacy
wymaga jednak aby minimum 20 tazienek wyposazonych byto w prysznice ( z kabinami, nie

prysznice w wannach).
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Zatacznik nr 2 do umowy nr do umowy nr
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
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Zatacznik nr 9 do SWZ

Protokdt z wizyty referencyjnej zamodwienia ZP-7-TPIORPEG/2023

(Nazwa Wykonawcy oferujacego dany hotel/osrodek™)

W dniu ..o 2023 1. przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. hotel spetnia wymagania Zamawiajgcego okreslone w SWZ w postepowaniu prowadzonym przez O$rodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica pod nazwa ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”.

O$rodek spelnia/nie spetnia* wymagania okreélone przez Zamawiajgcego.

UWAGI:

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnos¢ ankiety ze stanem
faktycznym

*)niepotrzebne skresli¢

43|Stronal|



