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Załącznik nr 1 do SWZ 

MCPS.ZP/PG/351-88/2022 TP/U 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usługi specjalisty do spraw rekrutacji na terenie woj. 

mazowieckiego przez przedstawiciela instytucji pomocy społecznej” zgodnie z definicją zawartą w 

Ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. 2004 nr 64 poz. 593) w ramach projektu 

pt. „Mazowsze dla Ukrainy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Mazowieckiego na lata 2014-2020 w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie włączenia społecznego i 

walka z ubóstwem Działanie 9.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa osób wykluczonych i 

przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu. 

Projekt realizowany jest przez Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej w porozumieniu  

z miastami województwa mazowieckiego NUTS-3: podregiony (Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych 

do Celów Statystycznych) z którymi zawarto Porozumienie zgodnie z opisem w pkt 3. 

 

Celem głównym projektu jest zapewnienie 1500 os. (K 1300 i M 200) przybywającym z Ukrainy w 

związku z trwającym konfliktem zbrojnym wsparcia społeczno-bytowego na terenie województwa 

mazowieckiego. 

Projekt jest realizowany w terminie:  

24.02.2022 r. do 30.11.2023 r. 

1. Zakres zamówienia: 

1.1 Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie specjalisty, który przeprowadzi rekrutację oraz 

diagnozę sytuacji problemowej Uczestników/czek Projektu (UP) i opracuje Indywidualną Ścieżkę 

Reintegracji – dalej IŚR, szacowana ilość osób do zrekrutowania w projekcie – 1 500 UP (łącznie w 9-

ciu NUTS 3), szacunkowy czas niezbędny do zrekrutowania 1 UP - 1,5h. 

Rekrutacja oraz diagnoza może być realizowana również w soboty i niedziele. 
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Głównym celem rekrutacji jest zakwalifikowanie 1500 Uczestników/czek Projektu (UP) oraz diagnoza 

sytuacji problemowej w sferze społecznej oraz opracowanie przez specjalistę  

ds. rekrutacji (zamiennie Rekruter) Indywidualnej Ścieżki Reintegracji (IŚR), dla każdego 

Uczestnika/czki Projektu. Specjalista ds. rekrutacji zapozna potencjalnego UP z założeniami projektu 

oraz Regulaminem Rekrutacji w celu wypełnienia dokumentacji rekrutacyjnej, która stanowi załącznik 

do Regulaminu rekrutacji. Po zakwalifikowaniu uczestnika do projektu Rekruter za pomocą 

Kwestionariusza do oceny efektywności społecznej oceni sytuację problemową Uczestników/czek 

Projektu w sferze społecznej i zawodowej. Wskaże  

on Uczestnikom/czkom Projektu determinanty ryzyka wykluczenia społecznego oraz jego słabe i 

mocne strony. Określi potrzeby każdego z nich i możliwości doskonalenia przez pryzmat ich 

aktualnego stanu wiedzy, kwalifikacji i doświadczenia, jednocześnie motywując go do zmiany 

swojego położenia. Przeprowadzi on analizę potrzeb (w tym szkoleniowych) oraz oczekiwań 

Uczestników/czek Projektu i na tej podstawie określi IŚR. Wdrożenie IŚR prowadzić będzie do 

wymiernych i zauważalnych zmian w sytuacji zawodowej i społecznej Uczestników/czek Projektu. 

Wykonawca zobowiązany jest m.in. do: 

a. udziału w bezpłatnym szkoleniu realizowanym przez Zamawiającego – z wyłączeniem 

zakwaterowania i dojazdu, 

b. zapoznania potencjalnego Uczestnika Projektu z dokumentacją projektową w tym   

z założeniami projektu, dostępną w projekcie ofertą wsparcia oraz Regulaminem rekrutacji, 

c. zakwalifikowania Uczestnika/czki do Projektu zgodnie z warunkami określonymi  

w projekcie i regulaminie projektu poprzez wypełnienie dokumentacji rekrutacyjnej, na którą 

składają się: 

- formularz zgłoszeniowy wraz z IŚR, 

- oświadczenie uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, 

- deklaracja uczestnictwa w projekcie, 

- umowa uczestnictwa w projekcie, 

- kwestionariusz do oceny efektywności społecznej, 

- matryca do odczytywania stopni oddalenia od samodzielności. 
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Dokumentacja będzie wypełniana w języku polskim, Zamawiający dostarczy materiały (dokumenty 

projektowe w tym formularze rekrutacyjne) zarówno w języku polskim  

jak i ukraińskim do zapoznania się przez potencjalnych UP.  

d. weryfikacji danych idenyfikacyjnych UP, 

e. zidentyfikowania potrzeb 1500 uczestników projektu m.in. poprzez: 

 przeprowadzenie analizy sytuacji zawodowej i społecznej każdego Uczestnika Projektu, ze 

szczególnym wskazaniem jej/jego deficytów i predyspozycji, 

 zdiagnozowanie potrzeb szkoleniowych i możliwości doskonalenia zawodowego, 

 określenia rodzaju i zakresu narzędzi niezbędnych do aktywacji zawodowej 

 i społecznej osoby objętej wsparciem, 

 zdiagnozowanie potrzeb uczestników projektu pod kątem skorzystania przez nich  

z form wsparcia świadczonego w projekcie,  

 opracowania dla każdego uczestnika projektu Indywidualnej Ścieżki Reintegracji (IŚR), która 

określi cele społeczno-zawodowe Uczestników Projektu, usługi aktywnej integracji i formy 

wsparcia zaplanowane indywidualnie do realizacji i odpowiadające kompleksowo na potrzeby 

poszczególnych uczestników projektu. 

f. sporządzenie list osób zrekrutowanych i przekazywanie Zamawiającemu wraz z prawidłowo 

wypełnioną dokumentacją rekrutacyjną, w tym Kwestionariusz do oceny efektywności społecznej 

oraz Matrycę do odczytywania stopni oddalenia od samodzielności niezwłocznie po wytworzeniu 

dokumentacji. 

g. rozliczenie w cyklu miesięcznym zadań wynikających z zapisów umowy. 

h. terminowe wykonywanie usługi. 

1.2. Kody CPV 

85312320-8 – usługi doradztwa 

79600000-0 – usługi rekrutacyjne 

1.3 Części zamówienia 

Zamawiający podzielił zamówienie na 9 (dziewięć) części: 

1.3.1 Część 1 zamówienia  
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Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy i 

integracji (np. Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

(dalej: „PCPR”), domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji 

Kryzysowej (dalej: „OIK”) na terenie - Gminy Wołomin. 

1.3.2 Część 2 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy i 

integracji społecznej (np. Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy 

Rodzinie (dalej: „PCPR”), domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki 

Interwencji Kryzysowej (dalej: „OIK”) na terenie Miasta Żyrardów. 

1.3.3 Część 3 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Gminy Piaseczno. 

1.3.4 Część 4 zamówienia                                                                                                                 

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Miasta Siedlce. 

1.3.5 Część 5 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 
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domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Powiatu Szydłowieckiego. 

1.3.6 Część 6 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Miasta Gminy Radom. 

1.3.7 Część 7 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Miasta Kobyłka. 

1.3.8 Część 8 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Powiatu Warszawskiego Zachodniego. 

1.3.9 Część 9 zamówienia  

Do realizacji niniejszej części planuje się zaangażowanie 3 osób. 

Świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez przedstawiciela instytucji pomocy np. 

Ośrodki Pomocy Społecznej (dalej: „OPS”), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (dalej: „PCPR”), 

domy pomocy społecznej (dalej: DPS”), ośrodki wsparcia, Ośrodki Interwencji Kryzysowej (dalej: 

„OIK”) na terenie Miasta Glinojeck. 

2.Termin realizacji zamówienia: 
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2.1 Wymagany termin realizacji zamówienia, zostaje wyznaczony na okres od dnia podpisania umowy 

do dnia 30.11.2023 r. 

Usługa będzie wykonywana w trybie ciągłym, (tj. do końca realizacji projektu), terminy wykonania 

poszczególnych elementów przedmiotu umowy (np. rekrutacja, diagnoza) Wykonawca każdorazowo 

będzie ustalał z Zamawiający. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: 

Województwo mazowieckie. Wybrane w ramach projektu następujące podregiony NUTS-3: 

(Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celów Statystycznych) w tym:    

1. Miasto Warszawa; 

2. Warszawski wschodni; 

3. Warszawski zachodni; 

4. Żyrardowski; 

5. Radomski; 

6. Siedlecki; 

7. Ciechanowski. 

Na dzień publikacji ogłoszenia Zamawiający podpisał porozumienia z partnerami, NUTS-3: 

1. Gmina Wołomin, 

2. Miasto Żyrardów, 

3. Gmina Piaseczno, 

4. Miasto Siedlce, 

5. Powiat Szydłowiecki, 

6. Miasto Gminy Radom, 

7. Miasto Kobyłka, 

8. Powiat Warszawski Zachodni, 

9. Miasto Glinojeck. 

Zamawiający wskaże miejsca (adres) przeznaczone na przeprowadzenie rekrutacji. 

4. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia: 
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4.1. Współpraca Wykonawcy z Mazowieckim Centrum Polityki Społecznej w Warszawie oraz w 

określonym zakresie z poszczególnymi Partnerami projektu lub innymi podmiotami realizującymi 

zadania projektowe.  

4.2. Prowadzenie i przekazywanie Zamawiającemu dokumentacji potwierdzającej wykonanie pracy 

m.in.: sprawozdania, protokół zdawczo-odbiorczy zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do 

zawartej umowy. 

5.  Wymagania dotyczące zamówienia. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jest jednakowy dla wszystkich części zamówienia, 

poszczególne części zamówienia różnią się jedynie terenem, w ramach którego będzie świadczona 

usług. 

6. Warunki udziału w postępowaniu. 

Dotyczy wszystkich części zamówienia – świadczenie usługi rekrutacyjnej oraz diagnostycznej przez 

przedstawiciela instytucji pomocy i integracji społecznej (np. OPS, PCPR, DPS, ośrodki wsparcia, OIK, 

ośrodki poradnictwa specjalistycznego, ekonomii społecznej, WTZ, ZAZ). 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

Zdolności technicznej lub zawodowej:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia oraz posiadają potencjał kadrowy  

tj. wykażą,  iż osoba, która będzie świadczyła usługę spełnia wszystkie wymienione poniżej 

wymagania: 

a) posiada co najmniej wykształcenie średnie;  

b) posiada staż pracy z zakresu czynności objętych przedmiotem zamówienia (referencje, jeżeli 

dotyczy świadczenia nieodpłatnego) min. 6m-cy w instytucjach pomocy i integracji społecznej np. 

OPS, PCPR, DPS, ośrodki wsparcia, OIK.  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi:  

Oświadczenie o posiadaniu wymaganego wykształcenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

wezwania Wykonawcy do przedstawienia stosownych dokumentów potwierdzających spełnienie 

warunków postepowania na każdym etapie postępowania także w czasie obowiązywania umowy.  


