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Wrocław 05.03.2020r.
ISTOTNE  WARUNKI  ZAMÓWIENIA

dotyczy postępowania prowadzonego zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
 Prawo Zamówień Publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 poz. 1579) na zadanie pn.:

„druki medyczne”
1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA O CENĘ

Druki medyczne
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie formularzy/ksiąg medycznych według zestawienia asortymentowo-cenowego zgodnie ze wzorami przedstawionymi przez Zamawiającego-załącznik nr 1.
Dodatkowe wymagania:
1. Dostawa formularzy/ksiąg medycznych bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów, 
2. Druki medyczne Wykonawca będzie dostarczał do siedziby zamawiającego zgodnie z wcześniejszym emailem lub pisemnym zgłoszeniem zamówienia,
3. Wykonawca zobowiąże się do dostarczania druków medycznych do siedziby Zamawiającego własnym środkiem transportu i na koszt własny w terminie (max. 7 dni), 
4. Wykonawca zobowiąże się do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego,
5. Rzeczywista ilość druków medycznych będzie wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego.
6. Wykonawca akceptuje wzór umowy zamieszczony w zapytaniu ofertowym – załącznik nr 2.
3.WYMAGANIA DOTYCZĄCE DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCÓW 

1.Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć za pośrednictwem platformy zakupowej w formie elektronicznej (skany). 
1) wypełniony formularz oferty - załącznik nr 1;
2) zaakceptowany i wypełniony wzór umowy  – załącznik nr 2
2. Uwaga w/w dokumenty winny potwierdzać spełnianie poszczególnych warunków na dzień składania ofert.

3. Dokumenty, o których mowa wyżej przedstawione w formie kserokopii winny być poświadczone i opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” przez osoby do tego uprawnione. Dokument wielostronicowy przedłożony w formie kserokopii winien być potwierdzony za zgodność z oryginałem na każdej stronie. 

4.Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. niepoświadczone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie) traktowane będzie jak jego brak. 
4. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1) Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia,
2) Cenę należy podać do dwóch miejsc po przecinku.

3) Wszystkie wartości cenowe w ramach postępowania będą określone w złotych polskich (zł). Wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4) Cena ofertowa winna być podana cyfrowo i słownie. Za cenę ofert przyjmuje się cenę brutto (tj. z podatkiem VAT).
5) W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, za prawidłową przyjmuje się cenę podaną słownie. 

5. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE 

1) Przy wyborze oferty Zamawiający kierować się będzie następującym kryterium

            cena brutto – 90% 
Punkty za oferowaną cenę (wartość brutto ) wyliczamy wg wzoru:

                         Wart. punktowa = W x  C min / Cn  x 100 pkt

W – waga kryterium,

Cmin – cena minimalna w zbiorze ofert,

Cn  – cena danej oferty,

2) Opis kryterium „cena brutto”                             

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 90 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców w zakresie jedynego kryterium. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego kryterium, otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.
Punkty za termin dostawy (max. termin dostawy  wynosi 7 dni) przyznawane są według następującego klucza (należy podać jeden z terminów
Dostawa do 7 dni -10 pkt.

Powyżej 7 dni – 0 pkt.
6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem platformy zakupowej;

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Ewa Łącka Sekcja Statystyki Medycznej tel. 261 660 706; e-mail:e.lacka@4wsk.pl
Mirosława Gajewska, Angieszka Lubecka, Marta Madej-Czerniak Sekcja Statystyki Medycznej tel. 261 660 706, 

e-mail: kancelaria@4wsk.pl 
1) 8. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH TREŚCI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

2) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści istotnych warunków zamówienia. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 1 dzień przed upływem terminu składania ofert. 
3) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał zaproszenie do złożenia oferty cenowej bez ujawniania źródła zapytania.
4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić istotne warunki zamówienia. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zaproszenie do złożenia oferty cenowej.
9. POSTAĆ OFERTY
1) Oferta musi być napisana w języku polskim pismem czytelnym. 

2) Wszystkie dokumenty składające się na ofertę, za wyjątkiem oryginału dokumentu, który nie jest wystawiony przez Wykonawcę, a stanowi część składową oferty, powinny być opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby lub osób uprawnionych do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
(w tym przypadku upoważnienie do podpisywania dokumentów musi być dołączone do oferty). 
3) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki.

4)  Złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie oferty.

5) Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

10. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
Oferty składane są za pośrednictwem platformy zakupowej, na zadanie:  „dostawa druków medycznych” do 12.03. 2020r. do godz. 10.30 ”
1) Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie i zostaną odrzucone.
2) konsekwencje złożenia oferty niezgodne z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11. OTWARCIE OFERT

1) Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 12.03. 2020r.  godz. 12.00 w Sekcji Statystyki Medycznej budynek ZBO, pokój nr 1.114, na terenie kompleksu 4WSKzP SP ZOZ we Wrocławiu przy ul. Weigla 5. 
2) Zamawiający na wniosek Wykonawcy może przekazać informację z oceny ofert.
12.WYJAŚNIENIE BADANYCH OFERT, POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYŁEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH 

1) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

2) Od Wykonawców oczekuje się gotowości udzielenia wszelkich żądanych wyjaśnień.  

13. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowanie o udzielenie zamówienia bez podania przyczyny. 
14. WYBÓR WYKONAWCY

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym istotnych warunkach postępowania i została oceniona, jako najkorzystniejsza.
15. OGŁOSZENIE WYNIKÓW  POSTĘPOWANIA 

O wyniku postępowania i wyborze oferty zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy, którzy zostali zaproszeni do złożenia oferty cenowej.

16. POWIADOMIENIE WYKONAWCY O WYGRANIU POSTĘPOWANIA

Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony o decyzji Zamawiającego. Informacja zostanie wysłana za pośrednictwem platformy zakupowej bezzwłocznie po zatwierdzeniu wyników postępowania i nie później niż w czasie umożliwiającym podpisanie umowy.
17. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA

1) Ogólne i szczegółowe warunki umowy, które uwzględnione będą w przyszłej umowie
z wybranym w wyniku postępowania Wykonawcą zamieszczone są w projekcie umowy – załącznik nr 2.
2) Przyjmuje się, że zapisy umowy, niezakwestionowane przed złożeniem oferty, zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. 

18. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszych istotnych warunkach zamówienia mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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