Znak sprawy: 01/2021/PRASA/PN Zatacznik nr 12 do SWZ

PROJEKT
UMOWA NR  ciiiiiiiiiiiiienneninen
zawartaw dniu ..................... w Warszawie pomigdzy:

Skarbem Panstwa Wojskowym Centrum Edukacji Obywatelskiej, ul. Stefana Banacha 2,
00-909 Warszawa, w imieniu ktérego dziata .............................. , na podstawie peno-
mocnictwa NI ..........cooeiiiiin onnnn. /MON Ministra Obrony Narodowej z dnia ...............
r., ktorego kopia stanowi zatacznik nr 3 do umowy, zwanym dalej w tre§ci umowy Zamawia-
jacym, z udzialem Platnika zamowienia Jednostki Wojskowej Nr 3964, reprezentowanym

PIZEZ v,
a

................... z siedziba w ....................., NIP .................., REGON ...............,
zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego
PIZEZ \oovvriinianaannnn. , pod numerem .................. , kapitat zakladowy ................ 71,
reprezentowany Przez .............o....... , zwang dalej Wykonawca.

Umowg zawarto w wyniku postgpowania przeprowadzonego na podstawie art.132 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych® w trybie przetargu nieograniczo-
nego.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest dostawa prasy zagranicznej w wersji papierowej w okresie
od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. do jednostek organizacyjnych resortu obrony
narodowej na terenie Polski, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Umowy (zatacznik nr 4
do SWZ).

2. Dostawa obejmuje catoroczne wydania tytutow prasowych, tj. od pierwszego do ostatnie-
go numeru wydania z 2022 r. W wypadku tytutdéw prasowych, wydanych z rocznym lub
dhluzszym opodznieniem, za catoroczne wydania 2022 r. zostang uznane kolejne numery,
ktére wydawcy wydali w 2022 r.

3. Przesylki z prasa musza by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, aby dotarly
z calg zawarto$cig do wtasciwych odbiorcow, doktadnie pod adresy wskazane w zatacz-
niku nr 1 do Umowy (zalgcznik nr 4 do SWZ). Do kazdej przesytki nalezy dotgczyc
wykaz dostarczonych tytutow prasowych i ich egzemplarzy. W wypadku dostawy prasy
do kilku odbiorcow, mieszczacych si¢ pod tym samym adresem Wykonawca jest zobo-
wigzany dostarczy¢ oddzielng przesytke dla kazdego z tych odbiorcow.

! Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.)
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§2

WARTOSC BRUTTO UMOWY

1. Warto$¢ brutto dostawy prasy, objetej niniejsza Umowag, uwzgledniajgca wszystkie koszty
I wydatki Wykonawcy, okresla si¢ do kwoty .............. zt, stownie: .............. ztotych.

2. Tytuly prasowe, o ktorych mowa w § 1 ust. 1-2, bedg optacone po kosztach brutto
okreslonych w kosztorysie, stanowigcym czg$¢ oferty ztozonej w postgpowaniu poprze-
dzajagcym zawarcie Umowy. Powyzszy kosztorys stanowi jednocze$nie zalgcznik
nr 2 do Umowy (zatgcznik nr 8 do SWZ).

3. Ceny zawarte w kosztorysie sg cenami stalymi obowigzujacymi przez caty okres trwania
Umowy i nie podlegaja zmianom, co oznacza, iz wynagrodzenie, o ktorym mowa
w ust. 1 jest wynagrodzeniem niezmiennym w okresie obowigzywania Umowy, poza
przypadkami przewidzianymi przepisami prawa lub niniejszej Umowie.

§3
WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Dostawa bedzie realizowana zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Umowy (uzupeliony
zatacznik nr 4 do SWZ), zawierajacym tytuty prasowe, ilosci egzemplarzy dla poszcze-
golnych odbiorcow oraz peilne nazwy i adresy odbiorcéw. Zalacznik nr 1 do Umowy
zawierajacy petne nazwy odbiorcOw zostanie przekazany Wykonawcy w dniu zawarcia
Umowy.

2. Tytuly prasowe wymienione w zataczniku nr 1 do Umowy (zatacznik nr 4 do SWZ), beda
dostarczane zgodnie z czgstotliwoscig ich wydawania, nie pozniej niz w terminach:

1) europejskie - do 30 dni od daty wydania,

2) pozaeuropejskie - do 60 dni od daty wydania,

3) dzienniki - do godz. 14.00 nastgpnego dnia roboczego od dnia wydania;

w wypadku innych zasad dostawy, powszechnie obowigzujacych w Polsce, nalezy
dostarczy¢ pisemng informacj¢ od kuriera (rownorzednie).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany odbiorcy kazdego z zamoéwionych
tytutow prasowych badz zmiany adresu odbiorcy na terenie Polski. O powyzszych zmia-
nach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg elektroniczng lub za pomocg faksu.
Wykonawca niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania informacji droga elektroniczng pod
adresem, z ktorego informacja zostata wystana lub pod nr faksu 261 872 506, i w mozli-
wie najkrotszym terminie zrealizuje zlecenie.

4. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy droga elektroniczng lub telefonicznie informacjg
o braku dostawy lub otrzymaniu wadliwego egzemplarza wydanego tytutu
prasowego najpdzniej po sprawdzeniu specyfikacji (protokotu) dostaw prasy za dany
miesigc, W wypadku dziennikow — do godz. 15.00 nastepnego dnia roboczego od dnia
wydania, przy czym wydan sobotnich - w najblizszy dzien roboczy do godz. 13.00.
Wykonawca niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania informacji o braku dostawy lub
otrzymaniu wadliwego egzemplarza i zrealizuje zlecenie najpdzniej w terminie: dzienniki
- do godz. 15.00 nast¢pnego dnia od dnia zgloszenia lub odpowiednio do informacji,
o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 3, tygodniki i pozostale — do 15. dni od dnia zgloszenia.
O zrealizowaniu zlecenia Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego droga elektroniczng
pod adresem, z ktorego informacja zostata wystana lub pod nr faksu 261 872 506.

5. Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku mozliwosci dostawy do wskazanego
odbiorcy najp6zniej w nastepnym dniu po stwierdzeniu tego faktu.

6. Specyfikacje (protokot) dostawy prasy muszg zawiera¢ nast¢pujgce dane, W podanej
kolejnosci: doktadna nazwa odbiorcy (w razie koniecznosci skrocenia - pierwsze litery
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wszystkich wyrazow), adres odbiorcy, tytut prasowy, ilosci zamoéwionych egzemplarzy,
numery wydan, ilosci wydan, okres dostawy. Do specyfikacji musza by¢ dotaczone pi-
semne informacje dotyczace daty wydania pierwszego numeru kazdego z zamoéwionych
tytutdow prasowych, ukazujacych si¢ nie czgséciej niz raz w tygodniu oraz 0 numerach
taczonych.

Osobami uprawnionymi do kontaktoéw w sprawach realizacji Umowy sa:

1) Ze Strony ZamawiaJgCeEO0: .. ueuuint et ant ettt et et et et et e
2) Z€ StrONY WYKONAWCY: ... ettt et et et et et e,
Wszelkag  korespondencje  dotyczaca  realizacji  Umowy  nalezy  kierowaé
do Wojskowego Centrum Edukacji Obywatelskiej, z siedzibg tymczasowa ul. Nieswieska
54/56 bud. 35, 03-867 Warszawa.

§ 4
WARUNKI PLATNOSCI

1. Wszelkie rozliczenia finansowe w imieniu Zamawiajacego beda dokonywane przez:
Jednostke¢ Wojskowa Nr 3964 — REGON 017172392, NIP 524-23-76-036, 03-700
Warszawa, ul. Bystra 1, zwang dalej Platnikiem.

2. Na realizacic Umowy Jednostka Wojskowa Nr 3964 w terminie 14 dni
roboczych od daty ztozenia prawidlowo wystawionej faktury VAT wyptaci przedptate
na rachunek  Wykonawcy w  wysokosci  warto$ci  brutto  Umowy
wymienionej w § 2 ust. 1. Za dzien zaplaty strony uznajg dzien obcigzenia rachunku
Platnika.

3. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ pod rygorem odstgpienia od Umowy
z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca:

1) do Jednostki Wojskowej Nr 3964:

a) do dnia 6 grudnia 2021 r. — oryginal faktury VAT, o ktérej mowa w ust.
2, wystawiong na Jednostk¢ Wojskowa Nr 3964 — REGON 017172392,
NIP 524-23-76-036, 03-700 Warszawa, ul. Bystra 1, wskazujacg Zamawiaja-
cego oraz okreslajaca numer i przedmiot umowy zgodnie z § 1 ust. 1 tytuly
prasowe, ilosci zamowionych egzemplarzy, ilosci wydan, okres dostawy, koszt
dostawy oraz forme ptatnosci: ,,przedptata”,

b) do 10 dnia miesigca po zakonczeniu kazdego kwartatu 2022 r. - rozliczenie
przedptaty za faktycznie dostarczone w danym okresie numery tytuléw praso-
wych, zgodnie z kosztami poszczegodlnych tytutow, okreslonymi w zataczniku
nr 2 do Umowy (zatacznik nr 8 do SWZ),

€c) w terminie 14 dni od dostarczenia ostatniego tytulu prasowego zgodnie
z § 1 ust. 1-2 oraz § 9 ust. 2-4 ostateczne rozliczenie przedpftaty;

2) do Wojskowego Centrum Edukacji Obywatelskiej — do 5 dnia kazdego miesigca —
specyfikacje (protokdt) dostawy prasy w poprzednim miesigcu, o ktorym mowa

w § 3 ust. 6.

4. W wypadku niezrealizowania dostawy zamowionych tytuldéw prasowych zgodnie
z § 1 ust. 1-2 1 § 9 ust. 2-4, Wykonawca zobowigzuje si¢ zwroci¢ Zamawiajgcemu
kwote brutto niezrealizowanej czg¢sci Umowy, bez dodatkowego wezwania ze strony
Zamawiajgcego, nie pozniej niz do dnia 14 kwietnia 2023 r., a w wypadku likwidacji
tytulu prasowego w terminie do 30 dnia od chwili, w ktorej Wykonawca powzial lub
przy dochowaniu nalezytej staranno$ci mogt powzig¢ informacje¢ o zaistnieniu powyz-
szych okolicznosci. W przypadku niedokonania zwrotu w tym terminie, Wykonawca
zobowigzuje si¢ dodatkowo zaptaci¢ Zamawiajacemu odsetki w wysokosci ustawo-
wej, naliczone od powyzszej kwoty brutto za okres od dnia wyplaty przedptaty, o kto-
rej mowa w ust. 2 do dnia jej faktycznego zwrotu.



§5
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wartosci brutto
niezrealizowanej czgsci Umowy w razie odstgpienia przez Zamawiajacego od tej
umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci
100% wartosci brutto wydanego numeru tytutu prasowego w wypadku niedostarcze-
nia tego numeru lub dostarczenia wadliwego egzemplarza w wypadku przekroczenia
termindéw dostaw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 1 4.

3. Zaptacenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku dostarczenia
zgloszonych brakujacych egzemplarzy lub egzemplarzy bez wad.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci
50% wartosci brutto niezrealizowanej czesci Umowy w wypadku przedhuzenia
terminu realizacji Umowy, jezeli Wykonawca nie zlozy Zamawiajagcemu stosownego
aneksu do gwarancji/porgczenia lub nowej gwarancji/porgczenia badz nie wplaci
odpowiedniego zabezpieczenia w gotowce, gwarantujacego zachowanie cigglosci
I wysokoSci zabezpieczenia.

5. Jezeli warto$¢ wyrzadzonej szkody przekroczy wysokos¢ kary umownej, Zamawiajg-
cy jest uprawniony do dochodzenia pozostatej czesci odszkodowania na zasadach
og6lnych.

6. Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzuja pomimo wygasnigcia lub roz-
wigzania Umowy badZ odstapienia od niej.

7. W zakresie kar umownych przewidzianych niniejszg Umowa uwzglednia si¢ postano-
wienia art. 15r. ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigza-
nych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tekst jednolity Dz.U. z 2020,
poz. 374 z p6zn. zm.).

§6
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca przed podpisaniem Umowy wnidst skutecznie zabezpieczenie jej nalezytego
wykonania w formie .............. w wysokos$ci 5 % ceny calkowitej podanej w ofercie,
tj. W WysOKOSCI ....viuvinnnn. zh, stownie: ... ztotych.
Zamawiajacy jest uprawniony do przeznaczenia zabezpieczenia na poczet roszczen
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zwroci¢ Wykonawcy zabezpieczenie w terminie 30 dni od
dnia wykonania Umowy i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonang. Zwro-
cone zabezpieczenie zostanie powigckszone o odsetki wynikajagce z Umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto ono przechowywane i pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawcg.

W wypadku przedluzenia terminu realizacji Umowy, niezaleznie od przyczyn tego
wydhuzenia, zabezpieczenie wniesione w poreczeniach lub gwarancjach bankowych badz
ubezpieczeniowych wygastoby przed zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca
na 14 dni roboczych przed wygasnigciem takiego zabezpieczenia ma obowigzek
przedstawi¢ Zamawiajagcemu stosowny aneks do gwarancji/porgczenia lub nowa gwaran-



cje/poreczenie badz wptlaci¢c odpowiednie zabezpieczenie w gotdwce, gwarantujace
zachowanie ciagglosci i wysokosci zabezpieczenia.

W wypadku gdy Wykonawca nie przedtozy Zamawiajacemu stosownego aneksu do gwa-
rancji/porgczenia lub nowej gwarancji/poreczenia badz nie wplaci odpowiedniego zabez-
pieczenia w gotdwce, gwarantujacego zachowanie cigglosci i wysokosci zabezpieczenia,
Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od Umowy w terminie 21 dni od dnia wygasnigcia
zabezpieczenia z zastrzezeniem § 5 ust. 4.

§7
KLAUZULE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie wykonywania Umowy, w tym danych osobowych oraz sposobu ich zabezpie-
czenla.

Strony odpowiadaja za zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa w ust. 1, przez wszystkie
osoby zaangazowane przy wykonywaniu Umowy.

Przyjmujacy zamoéwienie moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie.

Przyjmujacy zamowienie zobowigzany jest stosowaé $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone¢ przetwarzanych danych, a w szczego6lnosci powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, utratg, uszkodzeniem\lub
zniszczeniem.

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrong danych
osobowych, a takze zgodnos¢ ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa dotycza-
cymi ochrony danych osobowych i prywatnosci, a w szczegdlnosci z przepisami Rozpo-
rzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L. z 2016 r. poz. 119.1), dalej
zwanego ,,RODO”.

Klauzula informacyjna (zgodnie z art. 13 RODO) jest zawarta w rozdziale 111 SWZ.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy (bez dodatkowego wzywania

Wykonawcy) w catosci lub w czesci w nastepujacych przypadkach:

1) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zgodnie z jej postanowieniami,

2) ogloszenia likwidacji lub upadtosci Wykonawcy,

3) gdy zajda okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy uniemozliwiajgcych Stronom jej wykonanie.

2. Odstagpienie od umowy nastagpi w terminie do 7 dni od zaistnienia przestanek
odstgpienia. Zawiadomienie o odstgpieniu nastepuje w formie pisemnej przestanej na
adres Wykonawcy.

3. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy, oproécz formy pisemnej, wymaga
podania uzasadnienia i wywotuje skutki prawne z dniem dorgczenia albo z innym
dniem wskazanym w o$wiadczeniu.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiasto-
wym (bez wypowiedzenia) w wypadku zawinionego podj¢cia dziatan niedopuszczal-
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10.

11.

nych (korupcyjnych) okreslonych w zalaczniku do decyzji Nr 145/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r. w sprawie zasad postgpowania w kontak-
tach z wykonawcami (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2017 r., poz. 157).

Wymoég, o ktérym mowa w ust. 4 obejmuje takze dziatania os6b/osoby, z pomocg kto-
rych Wykonawca realizuje swoje zobowigzania jak rowniez osob/osoby, ktérym wy-
konanie zobowigzania powierzyt.

§9
INNE POSTANOWIENIA

Umowe¢ uwaza si¢ za nalezycie wWykonang z chwilg dostarczenia ostatniego numeru
kazdego z zaméwionych tytutow prasowych zgodnie z § 1 ust. 1-2 oraz § 3 ust. 2-4,
z zastrzezeniem ust. 2-4.

W wypadku gdy w okresie do dnia 31 grudnia 2022 r. oraz w okresie kolejnych 3 mie-
siecy wydawca faktycznie nie wyda ktoregokolwiek z numeréw tytuldw prasowych,
zamowionych zgodnie z § 1 ust. 1-2, Umowe uwaza si¢ za nalezycie wykonang
z dniem dostarczenia ostatniego numeru faktycznie wydanego w tym okresie, tj. bez
uwzglednienia numerdw, ktdre nie zostaty faktycznie wydane w tym okresie.

Tytuty faktycznie wydane w okresie od 1 stycznia do 31 marca 2023 r. nalezy dostar-
czy¢ zgodnie z terminami, okreslonymi w § 3 ust. 21 4.

Postanowienia ust. 2 nie zwalniaja Wykonawcy z obowigzku dostarczenia po 31 mar-
ca 2023 r. kazdego z numerdéw tytuldw prasowych zaméwionych zgodnie z § 1 ust.
1-2, ktore zostaly faktycznie wydane.

Wykonawca zobowigzuje si¢ pisemnie informowaé Zamawiajacego nie pdzniej niz
w terminie dwoch tygodni od chwili, w ktérej Wykonawca powzigl lub przy
dochowaniu nalezytej starannos$ci mogt powzig¢ informacje o zaistnieniu ponizszych
okolicznosci:

1) wszelkich zmianach wydawniczych, dotyczacych zamawianych tytulow
prasowych, np. zaprzestaniu ukazywania si¢ tytulu, zmianie formy i czestotli-
wosci jego wydawania,

2) zmianach organizacyjnych mogacych mie¢ wptyw na realizacje Umowy, przy
czym te zmiany nie maja wptywu na zmiang Umowy,

3) w przypadku zmiany w Krajowym Rejestrze Sadowym, mogacej mie¢ wptyw
na realizacjc umowy Wykonawca jest zobowigzany do powiadamiania
Zamawiajacego,

4) zmianie osob uprawnionych do kontaktow w sprawach realizacji Umowy,
numerow telefonow, faksu, poczty elektronicznej, etc.

Wykonawca zobowigzuje si¢ nie zastawiaé i nie dokonywac przelewu na osoby trzecie
wierzytelnosci wynikajacych z Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajace-
go.

W sprawach nieuregulowanych Umowsa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

W przypadku gdy Wykonawca nie realizuje przedmiotu umowy przez okres dhuzszy
niz 14 dni Zamawiajacy wezwie pisemnie Wykonawce do realizacji przedmiotu
Umowy zakres$lajac Wykonawcy 3 - dniowy termin na podj¢cie realizacji Umowy.

W przypadku gdy Wykonawca uchybi terminowi, o ktérym mowa w ust. 8, Zamawia-
jacy ma prawo odstgpienia od Umowy w trybie natychmiastowym z zastrzezeniem
§ 5 ust. 1.

Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ po uprzednim pisemnym 2-miesi¢cznym wypoO-
wiedzeniu przez jedng ze stron lub w kazdym terminie za obopdlng zgoda.

Ewentualne spory wynikle z realizacji Umowy strony beda si¢ staraty rozstrzygaé
w drodze wzajemnych negocjacji w formie porozumienia, a w przypadku braku poro-



zumienia spory bedzie rozstrzygal sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

12. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.

13. Zataczniki nr 1, 2 i 3 (zafagczniki nr 4 i 8 do SWZ) oraz zasady postepowania
w kontaktach z wykonawcami (zgodnie z zalacznikiem do decyzji Nr 145/MON
z dnia 13.07.2017 r.) stanowig integralng cz¢s¢ Umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zaltacznik do decyzji Nr 145/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 13 lipca 2017 r. (poz. 157)

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI
Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Zasady postgpowania w kontaktach z wykonawcami regulujg postgpowanie pracowni-
kow 1 zolierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanych dalej
,,komorkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, z wylaczeniem spétek dla ktérych Minister Obrony Narodowej
wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujace Skarbowi Panstwa z tytutu nalezacych
do Skarbu Panstwa akcji lub udzialow w tych spotkach, zwanych dalej "jednostkami organi-
zacyjnymi", oraz osob fizycznych $wiadczacych prace na podstawie umow cywilnoprawnych
w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych — w stosunku do osob
prawnych, osob fizycznych oraz jednostek organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi,
ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna:
1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne
umowy, w szczegolnosci na dostawy, $wiadczenie ustug lub roboty budowlane;
2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci moga stara¢ si¢ o zawarcie umow,
o ktérych mowa w pkt 1;
3) ktore dziataja w imieniu lub na rzecz podmiotow wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych
dalej "wykonawcami”.
§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowa¢ $wiadomos$¢, ze moga oni stosowac
dziatania majace na celu zapewnienie im przychylnos$ci, skutkujace naruszeniem zasady bez-
stronnos$ci, réwnego traktowania lub uczciwej konkurencji (regula wzajemnosci).
§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac si¢ zasadami:
1) godnosci i honoru;
2) zdrowego rozsadku i umiaru,
3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowe;j i Sit Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej;
4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej;
5) unikania sytuacji, ktore mogtyby wywotywaé powstanie dtugu materialnego lub hono-
rowego albo poczucia wdzigcznosci,
6) bezstronno$ci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce
w stosunku do jego konkurenciji.
Rozdzial 2
Rozliczanie kosztow
§ 4. 1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwiazku z bezposrednimi kontaktami z wy-
konawcami nalezy przyja¢ zasade "kazdy ptaci za siebie", w szczegolnosci:
1) koszty podrozy shuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegow pokry-
wa si¢ wylacznie z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;
2) w restauracjach i innych miejscach wspolnego przebywania rachunki nalezy optacaé
z wlasnych §rodkéw w ramach pdzniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze srodkow
pochodzacych z budzetu, ktorego dysponentem jest Minister Obrony Narodowe;j
(karty ptatnicze).
2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow wyzywienia, trans-
portu, ani z pokrywania przez nich innych kosztéw i zobowigzan z wyjatkiem:
1) drobnych poczgstunkow serwowanych w trakcie podrozy stuzbowych;
2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrozy stuzbowych.

Rozdzial 3
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Przedsiewziecia i spotkania z udzialem wykonawcéw

§ 5. 1. Dopuszczalne sg przedsiewzigcia zwigzane z zawarciem lub realizacjag umowy, organi-
zowane wspolnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.
2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsigbiorstwom sektora obronnego
w przedsigwzieciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym w ramach
mi¢dzynarodowych targéw, pokazow, wystaw i konferencji o tematyce obronnej, w szczegoél-
nosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedacego na wyposazeniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informacji i materiatéw bgdacych w posiadaniu
resortu obrony narodowej, a stanowigcych informacj¢ publiczng lub informacj¢ przetworzong
w rozumieniu przepiséw o dostepie do informacji publicznej.
3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub wspotorga-
nizowanych przez organizacje mi¢dzynarodowe, ktorych cztonkiem jest Rzeczpospolita Pol-
ska, a w szczegolnosci przez Organizacje Traktatu Potnocnoatlantyckiego lub Uni¢ Europej-
ska, odbywajacych si¢ z udziatem wykonawcow, a takze w przedsigwzigciach realizowanych
przez komorki lub jednostki organizacyjne, ktore wynikaja z zaakceptowanego rocznego pla-
nu wspOtpracy migdzynarodowej resortu obrony narodowe;.
4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsiewzigcia z udziatem
wykonawcow, w tym w szczegdlnosci konferencje, seminaria, sympozja - dopuszczalne jest
wylacznie po uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania, zawartym
w zatgczniku Nr 1 do Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami oraz udzieleniu pi-
semnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy, prezesa) komorki lub
jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsigwzigciu. W przypadku checi
uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowodcy, prezesa) w przedsigwzie-
ciu z udzialem wykonawcow, pisemng zgode wydaje jego bezposredni przetozony.
5. Obowiazki, o ktorych mowa w ust. 4, nie dotycza przypadku, gdy organizatorem,
lub wspotorganizatorem przedsigwzigcia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne insty-
tucje krajowej administracji rzagdowe;.
§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

1) przedsigwzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariow lub sympozjow wymienionych w § 5 ust. 415, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy, podczas ktorych nie

poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzadkowym
— powinny odbywac si¢ przy udziale co najmniej dwdch oso6b bedacych
przedstawicielami komorek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,,wielu par oczu”), w prze-
ciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna zosta¢ utrwalona za pomocg urzadzen i srodkoéw
technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu 1 dzwigku.
2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzadzen i srodkow technicz-
nych stuzacych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwigku, zwane dalej ,,zapisem”, naste-
puje po uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposob utrwalenia przebiegu spotka-
nia.
3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktory nie wyrazit zgody na
utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwo$ci zapewnienia udziatu dwéch
0s6b w spotkaniu, o ktorym mowa w ust. 1.
4. Zapis nastgpuje za pomocg urzadzen 1 Srodkoéw technicznych wykorzystujacych technike
cyfrowa, zapewniajaca:
1)integralno$¢ zapisu,
2)kopiowanie zapisu pomi¢dzy urzadzeniami, $rodkami technicznym i informatycznymi
nosnikami danych;
3)zabezpieczenie zapisu, w szczego6lnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiang;
4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i srodkow technicznych korygujacych lub
wzmacniajacych utrwalony dzwigk lub obraz;
5) udostepnienie zapisu na informatycznym nosniku danych;
6) mozliwos$¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.
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5. Informatyczne no$niki danych na ktorych dokonano zapisu podlegaja zdeponowaniu
w kancelarii komorki lub jednostki organizacyjnej, ktorej pracownik lub Zotnierz brat udziat
w spotkaniu z wykonawca, gdzie nastepnie sg archiwizowane przez okres 3 lat.

Rozdzial 4

Sponsorowanie przedsiewziec

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsigwzigcia organizowane lub
wspoétorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byly finansowane, wspotfi-
nansowane lub w inny sposob materialnie wspierane przez wykonawcow, chyba ze jest to
zwigzane bezposrednio z koniecznoscig pokrycia kosztow wynikajacych z uczestnictwa wy-
konawcy w danym przedsiewzigciu.

Rozdzial 5

Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcow prezentdow w postaci jakichkol-
wiek korzys$ci majatkowych lub osobistych.
2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materialdw promocyjnych o znikomej warto$ci handlo-
wej.
3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materialow informacyjnych.
4. Dopuszcza si¢ eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach po-
wszechnie dostgpnych na terenie komoérek i jednostek organizacyjnych otrzymanych
od wykonawcow materiatow promujacych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej.
5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komoérek i jednostek organizacyjnych materiatow
1 oznaczen promujacych wykonawcdéw, w tym takze materiatow biurowych.

Rozdzial 6

Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaty relacje wynikajace
z wykonywanych obowigzkow moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu zasad okreslonych
w § 3 niniejszego zatacznika.
2. W przypadkach innych niz okre§lone w ust. 1, nie zaleca si¢ nawigzywania kontaktow to-
warzyskich z wykonawcami.

Rozdzial 7

Najem i uzyczanie lokali oraz terenow

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terendw resortu
obrony narodowej w celu:
1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazoéw na rzecz komoérek lub jednostek organizacyj-
nych;
2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazoéw organizowanych przez krajowe przedsigbiorstwa
sektora obronnego dla odbiorcow zagranicznych;
3) realizowania zadan przez Agencje Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych przepi-
SOW.

Rozdzial 8

Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dzialania informacyjne, z wylaczeniem oficjalnej korespondencji dokonywanej
w formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektroniczne;,
powinny by¢ przeprowadzane przez wykonawcow w formie oficjalnych prezentacji lub poka-
ZOW.
2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaty si¢ na terenie komorek i jednostek
organizacyjnych lub podczas targow.
3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla wykonawcy,
badz tez gdyby prezentacja lub pokaz byly ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych
znacznym utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie u wykonawcy na rzecz
oficjalnej delegacji komorek lub jednostek organizacyjnych.
4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej, lub pan-
stwowe] osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw, z wylaczeniem
optat z tytutu zuzytych mediow i wstawek konferencyjnych.
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5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i1 informacji dyrektorzy (szefowie, komendanci,
kierownicy, dowodcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych moga za pisemna zgoda
bezposredniego przelozonego organizowac prezentacje i pokazy z udziatem wykonawcow.
6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowodca, prezes) komorki lub jednostki organiza-
cyjnej odpowiedzialnej za organizacj¢ przedsigwziecia, o ktorym mowa w ust. 5, dotyczacego
sprzgtu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia, przekazuje Dyrektorowi
Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu, zgodnie ze wzorem stano-
wigcym zatacznik Nr 2 do Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami.
7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki i jednostki organizacyjne z odpowiednim wy-
przedzeniem na wiasnych stronach internetowych informacji 0 zamiarze organizacji lub moz-
liwosci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu, dotyczacego konkretnych grup asortymen-
towych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia jak najwickszej grupie wykonawcow zglosze-
nia swojego udziatu w tego typu wydarzeniach.
§ 12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji (po§wiadczenia)
w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.
2. Referencji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajacy po uprzed-
nim ustaleniu nalezytego wykonania umowy.
3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktorych mowa w ust. 1, wykonawcom, w sto-
sunku do ktoérych zamawiajacy uprawniony jest do zgloszenia roszczen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy, ktorej maja dotyczy¢ referencje.
Rozdzial 9

Faworyzowanie i konflikt intereséw
§ 13. 1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:
1) wczesniejszym udzielaniu mu informacji,
2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostgpu do informacji — ktére moze
stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcow.
2. Wskazane jest, aby pracownicy 1 zolnierze komorek 1 jednostek organizacyjnych oraz oso-
by fizyczne swiadczace prace na podstawie umow cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony
Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, informowali odpowiednio bezposrednich
przetozonych lub zamawiajacych o relacjach prawnych lub faktycznych, w ktorych ich interes
prywatny (osobisty lub majatkowy), wynikajacy z powigzan z konkretnym wykonawca,
wplywa, badz moze wptywac na obiektywne i bezstronne wykonywanie powierzonych obo-
wigzkow (realny badz potencjalny konflikt interesow) lub tez moze by¢ on postrzegany przez
opini¢ publiczng jako znajdujacy sie¢ w konflikcie z obiektywnym i bezstronnym wykonywa-
niem realizowanych przez nich obowiazkow (postrzegalny konflikt interesow).
3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumie¢, w szczego6lnosci posiadanie powigzan o charak-
terze finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.
4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowodca, prezes) komorki lub jednostki organiza-
cyjnej dysponujacy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym lub postrzegalnym kon-
flikcie intereséw podleglego mu pracownika lub zotnierza komorki lub jednostki organizacyj-
nej, badz osoby fizycznej $wiadczacej prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych w Mini-
sterstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, rozstrzyga niezwlocznie
o potrzebie podjecia czynno$ci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozli-
wosci zaistnienia konfliktu interesow.
5. Czynno$cig zaradcza, o ktorej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegolnosci:
1) wydanie dyspozycji o konieczno$ci udziatu minimum dwoch oséb w realizacji okreslonych
czynnosci (zasada ,,wielu par oczu”), lub
2) wiaczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub sprawozdaw-
czych w realizacji okreslonych czynnosci, lub
3) wylaczenie osoby pozostajacej w konflikcie interesow z udziatu w okreslonej czynnosci,
lub
4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna, o ktorej
mowa w ust. 2.
6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu interesow dyrektor (szef,
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komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie po-
dejmowac zadnej czynno$ci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w kancela-
rii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia prawidlowego
dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go przez osobg, po-
zostajaca w konflikcie interesow jest wystarczajace do jego skutecznej kontroli.
7. W przypadku, gdy konflikt interesow dotyczy dyrektora (szefa, komendanta, kierownika,
dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjgcia czynnos$ci za-
radczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwo$ci jego zaistnienia, decyduje
bezposredni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 10

Sprawozdawczo$¢
§ 14. 1. Z wszelkich kontaktéw z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat, sporzadzaja
notatke zawierajacg informacje odnos$nie: stron, celu, inicjatora, formy
kontaktu lub miejsca spotkania oraz faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg urza-
dzen i $rodkow technicznych shuzacych do utrwalania dzwicku albo obrazu i dzwigku,
a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostal w ten spos6b udokumentowany — réwniez
szczegotowych danych uzyskanych od wykonawcy i przekazanych wykonawcy. Istnieje moz-
liwos¢ sporzadzenia wspdlnej notatki przez osoby uczestniczace w kontaktach z wykonaw-
cami.
2.Notatke, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ réwniez w przypadku kontaktow
z podmiotami zainteresowanymi nabyciem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa lub mienia
ruchomego o wartosci ksiggowej przekraczajacej 10.000 ztotych.
3. Tres$¢ notatki zamieszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu w we-
wngetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwa ,.kontakty z wykonawcami”.
4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:
1) czynno$ci zamawiajacego, w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia od chwili
zamieszczenia ogloszenia o postgpowaniu lub skierowania zaproszenia do udzialu w poste-
powaniu w trybie negocjacji, do chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnosci te podejmowane
sa w ramach prac komisji;
2) czynnosci zamawiajacego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do chwili podpi-
sania umowy oraz czynnosci zwigzanych z wykonywaniem zawartych umow, o ile czynnosci
te podejmowane sg przez uprzednio pisemnie wyznaczone osoby;
3) kontaktow majgcych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie pisemnej
lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej;
4) kontaktow majacych miejsce w zwigzku z realizacjg fazy analityczno-koncepcyjnej, o kto-
rej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania sprzetu wojskowego i ustug dla Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktora
powstanie w ramach tej fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg
zostanie utrwalony za pomoca urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
dzwieku albo obrazu i dzwigku;
5) kontaktow dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjno-porzadkowym;
6) kontaktow o charakterze wylacznie towarzyskim, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy,
w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych;
7) prezentacji i pokazéw organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;
8) kontaktow realizowanych w celu wykonywania obowigzkéw przewidzianych w ustawie
o niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacja zamoéwien o podstawowym zna-
czeniu dla bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub
protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen i srodkow
technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu 1 dzwigku,
9) kontaktow realizowanych w celu wykonania obowiazkéw przewidzianych w przepisach
decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia jako$ci wyrobow obronnych,
o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich
przebieg zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i1 srodkow technicznych stuzgcych do utrwa-
lania dzwigku albo obrazu i1 dzwigku.
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5. W wewnetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki sporzadzane ze
spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one szczegdlnej ochronie przewi-
dzianej w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Rozdzial 11

Wykladnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane moga zwrdci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem
do Dyrektora Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii
Ww sprawie interpretacji postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".
2. Podmiot wnioskujacy moze zastrzec we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, anonimizacj¢
danych osobowych.
3. Opinia ma charakter wiazacy dla wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych.
4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opini¢
w wewngtrznej sieci elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".
5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odmoéowi¢ wydania opinii
w sprawach, ktore byly juz przedmiotem rozstrzygnigcia lub, w ktoérych stan faktyczny
ma charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.
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