Komorniki,  18 listopada 2024 r.
………………………………

(dane Zamawiającego)

ZAPYTANIE OFERTOWE


Gmina Komorniki, ul. Stawna 1, 62-052 Komorniki, Regon 631258709, NIP777-31-40-250 zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu na zadanie pn.: „Druk i dostawa czasopisma w 2025 roku.” 
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1) Przedmiotem zamówienia jest druk wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego 8 numerów czasopisma „Nowiny Komornickie” w 2025 r. (dalej „czasopismo”), ISSN 1232-6356, w nakładzie 6000 egzemplarzy każdy.
2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
· 11 wydań, w tym: 5 wydań po 28 stron, 5 wydań po 32 strony, 1 wydanie do 56 stron;

· format A4;

· druk 4+4;

· okładka i wnętrze papier kreda mat, min. 100 g;

· oprawa zeszytowa  (2 zszywki płaskie)

· na okładce dodatkowy kolor PANTONE;

· okładka powinna być wykonana w pełnej wersji kolorystycznej (oprócz koloru złotego i srebrnego). W zależności od wydania będą to różne kolory. Na każdej okładce będzie umieszczone logo i herb Gminy Komorniki wraz z numerami pantone);

· nakład: 6000 sztuk dla każdego wydania;

· termin dostawy do siedziby Zamawiającego – maksymalnie 4 dni robocze od momentu otrzymania przez Wykonawcę materiałów od Zamawiającego;

· pakowanie po 200 sztuk w kartony lub szary papier. 

3) Wyliczona przez Wykonawcę cena w Formularzu ofertowym będzie stanowić maksymalną wartość zamówienia, w zależności od liczby stron w jednym wydaniu do 56 stron.
2. WARUNKI REALIZACJI
1) Zamawiający przekaże Wykonawcy pliki do druku każdego numeru czasopisma 
w terminie 4 dni roboczych przed planowanym dniem jego wydania.
2) Wykonawca zrealizuje druk i dostawę do siedziby Zamawiającego w terminie maksymalnie 4 dni roboczych od otrzymania materiałów, o których mowa w pkt. 1. 

3) Przedmiot zamówienia będzie realizowany we wszystkich miesiącach 2025 roku, 
z wyłączeniem miesiąca lipca. 
4) Termin realizacji:  od podpisania umowy do 31.12.2025 roku.
5) Zapłata za druk i dostawę odbywać się będzie na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych od dnia dostawy do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy Komorniki, ul. Stawna 1, 62-052 Komorniki.

6) Płatność będzie realizowana przelewem, na konto bankowe Wykonawcy, w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

7) Dostarczenie wydrukowanego czasopisma wymagać będzie każdorazowo potwierdzenia przez pracownika Zamawiającego.
3. KRYTERIA OCENY OFERT:
CENA: 100 %

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawca musi wykazać, że w ciągu ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej dwie usługi druku gazety lub czasopisma o wartości minimum 50 000,00 złotych brutto każda z nich oraz załączyć dowody, że usługi te zostały wykonane należycie.
5. DOKUMENTY, JAKIE NALEŻY OBOWIĄZKOWO ZAŁĄCZYĆ DO OFERTY:
a) wypełniony i podpisany przez osobę upoważnioną w KRS lub CEIDG Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
b) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub wskazanie dostępności dokumentu w formie elektronicznej (KRS lub CEIDG)

c) jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego), wymaga się złożenia pełnomocnictwa wskazującego osobę uprawnioną do reprezentacji i zakres pełnomocnictwa
d) wykaz usług (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) na potwierdzenie warunku wraz z wystawionymi referencjami lub innym dokumentem potwierdzającym należyte wykonanie usługi potwierdzonymi „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.
6. Oferty należy składać wyłącznie przez platformę zakupową OPEN NEXUS w terminie do dnia 2 grudnia 2024 r. do godz. 12:00. Otwarcie ofert nastąpi 2 grudnia 2024 r. o godz. 12:05.
7. Wszelkie pytania należy zadawać poprzez platformę zakupową Open Nexus za pośrednictwem „wyślij wiadomość”.
8. Jeżeli ww. dokumenty zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
9. INNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie, także po wyborze oferty bez podawania przyczyny.
2) 
W kwestiach nieuregulowanych przez niniejsze Zapytanie zastosowanie ma Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Komorniki oraz 
w gminnych jednostkach organizacyjnych do zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130 000 złotych o treści ustalonej Zarządzenie Nr  635/2023 Wójta Gminy Komorniki   z dnia 27 lutego 2023 roku w sprawie: zmiany Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Komorniki oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych do zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130 000 złotych wprowadzonego Zarządzeniem Nr 290/2020 Wójta Gminy Komorniki 
z dnia 31 grudnia 2020 roku. 

3) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią Zapytania, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W TOKU POSTĘPOWANIA 

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Komorniki, ul. Stawna 1, 62-052 Komorniki;

- w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę się kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, którym jest Krzysztof Kozik, kontakt: adres e-mail: inspektor@rodo-krp.pl, telefon/  +48 792 304 042;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;  

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp;  

- odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

- nie przysługuje Pani/Panu:

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2) Wykonawca przystępując do postępowania jest zobowiązany do pisemnego poinformowania o powyższych zasadach każdej osoby, której dane osobowe będą  podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. 
W związku z powyższym Wykonawca złoży stosowne oświadczenie zgodnie z treścią  załącznika nr 1 – Formularza ofertowego.

3) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy
2. Wykaz usług
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