Zalacznik Nr 2 do SWZ
Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy na ,,Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Plocku
oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego w 2022 roku” przedstawi Wykonawca wybrany
w postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie podstawowym, przy czym wzor ten winien
zawiera¢ warunki okreslone ponize;j:

I. Przedmiot umowy.

1.

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug:

1) powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla kazdej z jednostek
objetych przedmiotem umowy, zwanych dalej ,,Platnikami”, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia,

2) niepowszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia,

3) pelnomocnictwo pocztowe state.

. Integralne cze$ci umowy stanowia:

1) ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne,
2) oferta Wykonawcy z dnia .......... 2021 roku.

. Forma oplaty.
. Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy Platnik bedzie uiszczat optatg w formie oplaty

Z dotu.

. Przez oplate z dotu nalezy rozumie¢ optate w cato$ci wniesiong przez Platnika bezgotowkowo,

poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesyiki, z zastrzezeniem punktu

.

Ptatnik zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesylki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: wzor pieczeci
do uzgodnienia z Zamawiajacym,

2) w przypadku odstapienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym,
zgodnie z postanowieniami przepisdéw, o ktorych mowa w pkt. Il ust. 2, umieszczania
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci: wzor pieczgci do uzgodnienia z Zamawiajacym.

. Oznaczenia, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2, nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak

oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z wylaczeniem przesytek listowych z
zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym 1 zagranicznym).

I11. Regulowanie oplat.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego w 2022 roku”,
wedlug asortymentu 1 ilo$ci wskazanych w opisie przedmiotu zamodwienia okreslonym
w Zalaczniku Nr 1 SWZ.

. Wskazane w ust. 1 ilosci przedmiotu zamowienia sg ilo§ciami przewidywanymi (szacunkowymi) 1

moga ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy. W zwigzku z tym, Zamawiajacy zastrzega
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sobie prawo i mozliwos$¢ zakupu przedmiotu zaméwienia w ilo$ci mniejszej — stosownie do potrzeb
Platnikow, przy czym ilo$¢ zamoéwionego przedmiotu zamdéwienia bgdzie wynosi¢ nie mniej niz
nizej okreslona procentowa (%) warto$¢ ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy z dnia
......... 2021 roku dla danej jednostki, tj.:
1) dla Starostwa Powiatowego w Ptocku — min. 80 %,
2) dla Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ptockiego — min. 70 %,
3) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ptocku — min. 40 %,
4) dla Zespotu Szkot im. Leokadii Bergerowej w Ptocku, — min. 55 %,
5) dla Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ptocku — min. 80 %,
6) dla Zespotu Szkét im. Jana Sniadeckiego w Wyszogrodzie — min. 60 %,
7) dla Domu Pomocy Spotecznej im. Jacka Kuronia w Wyszogrodzie — min. 30 %,
8) dla Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wyszogrodzie — min. 35 %,
9) dla Zespotu Szkot Specjalnych w Goslicach — min. 30 %,
10) dla Domu Pomocy Spotecznej w Goslicach — min. 60 %,
11) dla Zespotu Szkot im. Stanistawa Staszica w Gabinie — min. 80 %,
12) dla Domu Pomocy Spotecznej im. Bt. Abp. A. J. Nowowiejskiego w Brwilnie — min. 50 %,
13) dla Domu Pomocy Spotecznej w Koszelewie — min. 80 %,
14) dla Domu Pomocy Spotecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie — min. 45 %
15) dla Domu Pomocy Spotecznej w Zakrzewie — min. 70 %,
16) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Wyszogrodzie — min. 40 %,
- z zastrzezeniem nieprzekroczenia wartoSci umownej dla kazdej jednostki, okreslonej
w ofercie Wykonawcy z dnia ......... 2021 roku.

3. W stosunku do niewykorzystanej w czasie obowigzywania umowy ilosci przedmiotu zamowienia
Wykonawca nie moze wnosi¢ jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych/finansowych, w
szczegblnosci co do zaptaty za niewykorzystang przez Zamawiajacego jego ilos¢. Wykonawca nie
jest uprawniony do Zadania wynagrodzenia za roznic¢ miedzy maksymalng ilo$cig przedmiotu
zamoOwienia, a iloscig zagwarantowang wskazang w ust. 2.

4. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania oplat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za §wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i1 oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt. 1,
zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujacymi w dniu nadania przesytek,

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania i dorgczania faktur poszczegdlnym Platnikom
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur Platnicy regulowac¢ beda przelewem na rachunek bankowy
wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Platnika prawidtowo
wystawione] faktury albo od dnia dorgczenia zaakceptowanej przez Wykonawce ,noty

5) za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe
za op6znienie W transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia
ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury
ptacone bedg przez Ptatnika na podstawie noty odsetkowej,
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7) w przypadku zalegania przez Platnika z platnosciami przez okres dluzszy niz 21 dni
od wskazanego w pkt. 4 terminu zaplaty, usluga poczawszy od nastgpnego okresu
rozliczeniowego bedzie realizowana 2z zastosowaniem formy platnosci ,z gory”,
na ogolnie obowigzujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy optaty ,.z dolu” nastgpié
moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych nalezno$ci
wraz z odsetkami,

8) w przypadku opoznienia Platnika w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia
otrzymanych platnosci na poczet zaleglych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut
podanej platnosci,

9) w zwigzku z lacznym rozliczeniem podatku VAT przez Powiat Plocki z jednostkami
budzetowymi, Wykonawca wystawia¢ bedzie faktury VAT na ponizsze dane:

Nabyweca: Powiat Ptocki, ul. Bielska 59, 09-400 Ptock, nr NIP: 774 322 74 14,
Odbiorca (adresat faktury): poszczegoélni Platnicy, wskazani w opisie przedmiotu
zamowienia,

Z wyjgtkiem:

Nabywca/Odbiorca: Powiatowy Urzad Pracy w Plocku, ul. Kostrogaj 1, 09-400 Plock,
nr NIP: 774 107 20 02,

10) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt. 9, nie wymaga aneksowania
umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

5. Platnicy beda uiszczali optaty zgodnie z obowigzujacymi w dniu realizacji ustug cennikami
Wykonawcy, dostgpnymi na stronie internetowej ................... lub w placowkach Wykonawcy.
W przypadku, gdy warunki cenowe zostang okreslone w zatgcznikach do umowy, Platnicy beda
uiszczali optaty zgodnie z tymi warunkami.

6. Zmiana cennika, o ktorym mowa w ust. 2, nie wymaga sporzadzania aneksu do umowy.

7. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Platnicy zobowigzani b¢da do uiszczania optaty powigkszonej o podatek od towaréw i ushug
wedtug obowigzujacej stawki.

IV. Powiadamianie Stron.
1. Strony oswiadczaja, ze nadzor nad realizacja postanowien umowy peinia:
- Ze strony Zamawiajgcego:
1) Starostwo Powiatowe w Ptocku — Malgorzata Rygalska,
nrtel. 24 267 67 77, nr faksu 24 267 68 48, adres e-mail: starostwo@powiat.plock.pl,
2) Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Plockiego — Aleksandra Wachaczyk,
nr tel. 24 267 68 72, nr faksu 24 267 68 79, adres e-mail: cuw@powiat.plock.pl,
3) Powiatowy Urzad Pracy w Plocku — Malgorzata Bombalicka,
nr tel. 24 267 46 30, nr faksu 24 267 46 31, adres e-mail: sekretariat@pupplock.pl,
4) Zespot Szkot im. L. Bergerowej w Plocku — Jacek Klosinski,
nr tel./faksu 24 268 72 74, adres e-mail: zsrberg@poczta.onet.pl,
5) Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ptocku — Mariola Jolanta Duda,
nr tel. 24 364 02 00, nr faksu 24 364 02 06, adres e-mail: pppp.plock@gmail.com,
6) Zespot Szkot im. Jana Sniadeckiego w Wyszogrodzie — Joanna Misiakowska,
nrtel. 24 231 11 00, nr faksu 24 231 18 52, adres e-mail: lowyszogrod@wp.pl,
7) Dom Pomocy Spotecznej w Wyszogrodzie — Ewa Smotka,
nr tel. 24 267 85 20, nr faksu 24 267 85 22, adres e-mail: dpswyszogrod@wyszogrod.naszdps.pl,
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8) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wyszogrodzie — Jolanta Fabisiak,
nr tel. 24 362 03 24, nr faksu 24 362 03 23, adres e-mail: sdswyszogrod@abi24.pl,
9) Zespot Szkot Specjalnych w Goslicach — Beata Jakubowska,
nr tel./faksu 24 262 84 93, adres e-mail: zssgoslice@02.pl,
10) Dom Pomocy Spotecznej w Goslicach — Malgorzata Klekowicka,
nr tel. 24 262 84 93, nr faksu 24 261 37 70, adres e-mail: dpsgoslice@poczta.onet.pl,
11) Zesp6t Szkot im. Stanistawa Staszica w Gagbinie — Jadwiga Irena Milewska,
nr tel. 24 277 10 49, nr faksu 24 277 12 57, adres e-mail: zsgabin@wp.pl,
12) Dom Pomocy Spotecznej w Brwilnie — Joanna Maria Siemigtkowska,
nr tel./faksu 24 366 25 80, adres e-mail: dpsbrwilno@dpsbrwilno.pl,
13) Dom Pomocy Spotecznej w Koszelewie — Marzena Jakubowska,
nr tel. 24 267 51 51, nr faksu 24 267 51 68, adres e-mail: poczta@dpskoszelew.pl,
14) Dom Pomocy Spotecznej w Nowym Miszewie — Jarostaw Mioduski,
nr tel. 24 260 67 10, nr faksu 24 260 67 18, adres e-mail: poczta@dps-nadjarem.pl,
15) Dom Pomocy Spotecznej w Zakrzewie — lwona Paradowska-Olkowska,
nr tel./faksu 24 231 41 47, adres e-mail zakrzewo@domypomocy.pl,
16) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Wyszogrodzie — Hubert Wieckowski,
nr tel. 24 362 02 42, nr faksu 24 362 03 12, adres e-mail: powwyszogrod@superszkolna.pl;
- ze strony Wykonawcy:
................................. Jtelo oo nrfaksu .. e-mail
2. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ przesytka
polecong, 0 zmianach okre$lonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do umowy. Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w umowie, kazda ze Stron uzna
za prawidtowo dorgczong, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

V. Ochrona danych osobowych.

Administrator danych osobowych, w przypadku powierzenia danych osobowych Wykonawcy, jest
zobowigzany do stosowania przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/UE (Dz. U. UE. L 2016.119.1). W przypadku powierzenia danych
osobowych Wykonawcy, Administrator danych osobowych ma obowigzek zawrze¢ z nim umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych w w/w przepisach.

V1. Obowigzywanie umowy.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2022 roku do dnia 31.12.2022
roku.

VII. Zatrudnianie pracownikow.

1. Na podstawie art. 95 ust 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawcg o0sob
wykonujacych czynno$ci zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia, ktorych realizacja polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w artykule 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku
— Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.).
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2. Zamawiajacy okresla wymodg zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

Podwykonawce co najmniej po 1 osobie przy bezposredniej obstudze Platnikow w kazdej
ze wskazanych w ofercie placowek oddawczo-awizacyjnych.
W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie umowy
o prace, osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnos$ci w zakresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia, stosownie do art. 438 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Wykonawca w terminie przez niego wskazanym w wezwaniu — nie krétszym niz 7 dni —
zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu, w szczegolnosci:

a) o$wiadczenic Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie

umowy o prace,
b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ umowy o prace zatrudnionego na podstawie
umowy i prace,

¢) inne dokumenty

- zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko zatrudnionego pracownika, date

zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang osob, o ktorych mowa w pkt. 2. W przypadku zmiany tychze osob,
Zamawiajacy stosuje zapis, o ktorym mowa w pkt. 3.
W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnosnie przestrzegania prawa pracy oraz zatrudnienia na
umowe¢ o pracg osob, o ktérych mowa w ust. 1, przez Wykonawce lub Podwykonawce,
Zamawiajacy jest uprawniony do zawiadomienia odpowiednich organéw Panstwowej Inspekcji
Pracy i zwrdcenie si¢ o przeprowadzenie przez te organy kontroli.

VIl Zmiany umowy.

1.

Wszelkie zmiany i1 uzupelnienia treSci umowy moga by¢ dokonane za zgoda obu Stron
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
W umowie.

. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ umowy na zasadach okreSlonych w art. 454

1 art. 455 ustawy Prawo zamoOwien publicznych oraz przewiduje mozliwos¢ dokonania
w umowie zmian wynikajacych z nowelizacji przepisOw prawa, ktore weszty w zycie po zawarciu
umowy 1 ktére wymagaja modyfikacji umowy.

IX. Postanowienia koncowe.

1.

W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys. sztuk przesytek listowych,
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazywania danych o przesytkach za posrednictwem aplikacji

. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Ptatnik moze

wnie$¢ za posrednictwem aplikacji ...................... , 0 ktorej mowa w ust. 1, lub za pomoca
formularza dostgpnego na stronie internetOWe] .........o.vuevveeineenennnnn.

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie Regulaminy ustug, rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 roku w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474), przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
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przepisy ustawy z dnia 23.11.2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn.
zm.), Kodeks cywilny oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa wlasciwe dla umowy.
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