Załącznik nr 1 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego 
w Świdniku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym i zagranicznym oraz dostarczanie przesyłek 
i odbiór przesyłek  z siedziby Zamawiającego, a w szczególności:
1) nierejestrowanych – najszybszej kategorii i niebędących przesyłkami listowymi   najszybszej kategorii (listy zwykłe, priorytetowe),
2)  rejestrowanych – najszybszej kategorii i niebędących przesyłkami listowymi    najszybszej kategorii (w tym polecone i polecone za potwierdzeniem odbioru oraz    przesyłki z zadeklarowaną wartością, priorytetowe),
3) zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) pokwitowanego przez adresata, 
4) paczek pocztowych
5) przesyłek kurierskich
1. Zwrot przesyłek niedoręczonych zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r.-Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020poz. 1041). Zwracanie do Zamawiającego (do lokalizacji, która nadała przesyłkę) przesyłek wszystkich rodzajów po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania  odbiorcy – zgodnie z  obowiązującymi przepisami, z podaniem przyczyny niedoręczenia.
2. Wykaz przesyłek pocztowych i paczek pocztowych objętych zamówieniem: 
a. Przesyłki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym ekonomiczne i priorytetowe:
Format S do 500g, Format M do 1000g, Format L do 2000g
b. Przesyłki listowe rejestrowane w obrocie krajowym ekonomiczne i priorytetowe:
Format S do 500g, Format M do 1000g, Format L do 2000g
c. Przesyłki listowe rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym:
Format S do 500g, Format M do 1000g, Format L do 2000g
d. Paczki pocztowe w obrocie krajowym ekonomiczne i priorytetowe w strefie A i strefie B:
- do 1 kg 
- ponad 1 kg do 2kg 
- ponad 2 kg do 5 kg
- ponad 5 kg do 10 kg
e. Przesyłki listowe rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym w strefie A.
f. Zwrot przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym:
Format S do 500g, Format M do 1000g, Format L do 2000g
g. Zwrot przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym  ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
Format S do 500g, Format M do 1000g, Format L do 2000g
h. Zwrot przesyłek rejestrowanych w obrocie zagranicznym  ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – strefa A
Do 50 g
Od 51 do 100g
Od 101 do 350g
Od 351 do 500g
Od 501 do 1000g
Od 1001 g do 2000g
i. Przesyłki kurierskie w opakowaniach firmowych z doręczeniem pod adres (w tym opłata przerzucona na adresata) o przewidywanych rozmiarach 530x120 mm z dołaczoną kopertą Roz. M
3. Wymiary i formaty przesyłek listowych:
3.1 Wymiary przesyłek listowych wynoszą: MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 
3.2 Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: Maksimum: suma długości plus podwójna średnica - 1040 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm Minimum: suma długości plus podwójna średnica - 170 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może być mniejszy niż 100 mm. 
3.3 Wymiary kartek pocztowych wynoszą:  Maksimum: 120 x 235 mm Minimum: 90 x 140 mm. 
3.4 Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 
3.5 Formaty: 
FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm. 
FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm 
FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
4 Wymiary paczek pocztowych:
4.1 Wymiary paczek pocztowych wynoszą:  MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.  MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją +/- 2 mm. 
4.2 Gabaryty paczek: 
GABARYT A to paczki o wymiarach: 
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 
GABARYT B to paczki o wymiarach: 
MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, 
MAKSIMUM - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 
5 Przesyłkami rejestrowanymi w obrocie krajowym są: 
1) przesyłki polecone, 
2) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością, 
3) paczki pocztowe, 
4) paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością. 
6 Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz sporządzanie zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych. Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj przesyłki oraz znak opłaty.
7 Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczanie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.
8 Odbiór przesyłek od Zamawiającego odbywać się będzie codziennie przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku (w dni robocze).
9 Wykonawca zapewni odbiór wszystkich przesyłek pocztowych z Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego w Świdniku przy ul.Niepodległosci 13, 21-047 Świdnik. Pożądany termin odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego: w poniedziałki w godzinach od 12 do 15, wtorek – piątek w godzinach od 12 do 14 (w dni robocze).
10 Wykonawca zapewni adresatom z terenu powiatu świdnickiego możliwość dokonywania odbioru przesyłek awizowanych na terenie swoich gmin (Świdnik, Mełgiew, Piaski, Rybczewice, Trawniki) codziennie od poniedziałku do piątku (w dni robocze).
11 Na potrzeby statystyczne Wykonawca nie częściej niż raz w miesiącu przekaże Zamawiającemu informacje w zakresie rodzajów i ilości poszczególnych usług świadczonych na jego rzecz. 
12 Szacunkową ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy wg kategorii, rodzaju oraz wagi podano w formularzu cenowym stanowiącym załącznik  nr 2b do swz. Szacunkowe ilości przesyłek podane zostały na potrzeby obliczenia ceny oferty, a usługi świadczone będą w miarę faktycznych potrzeb zamawiającego. Ilość nadanych przesyłek może różnić się od ilości podanych w załączniku 2b do SWZ, a Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie wykonane usługi, obliczone na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.
13 W przypadku świadczenia usług pocztowych w zakresie przesyłek, które nie zostały ujęte w formularzach cenowych, stosowane będą ceny wg obowiązującego cennika usług pocztowych Wykonawcy.
14 Kod CPV: 64110000-0 Usługi pocztowe, 64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek
