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,Dom Kultury+ Edycja 2024”
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. Przedmiotem zamowienia jest: udzielenie wsparcia beneficjentom programu ,,Dom

NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418

tel. (+48) 22 2 100 100

Adres strony internetowej postepowania, na ktorej udostepniane beda zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/875951

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/zamowienia-publiczne.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl

Dane kontaktowe oséb upowaznionych do komunikowania sie z wykonawcami w
sprawach formalnych:

Pani Kaja tecka-Maciejewska, tel. 22 20 98 087 oraz Pani Dorota Wysocka, tel. 22 21
00 120, w godz. 09:00 — 16:00

INFORMACJE OGOLNE

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605), zwanej dalej ,upzp”.

. W zakresie nieuregulowanym upzp zastosowanie majg przepisy wykonawcze wydane do

upzp oraz niniejsza SWZ.

. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji.

. Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na

stronie internetowej postepowania.

. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty progéw unijnych okreslonych w art. 3 upzp.
. Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania

danych oséb fizycznych zostanie zawarta z Wykonawcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, z ktérych kazda bedzie oceniana

przez Zamawiajgcego oddzielnie. Kazdy z Wykonawcdéw moze ztozy¢ oferte na jedng lub
kilka czesci zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.
Zamawiajgcy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.
W postepowaniu nie zada sie wniesienia wadium.

W postepowaniu nie bedzie zgdane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kultury+ Edycja 2024”, z podziatlem na 2 (dwie) czesci:
Czes¢ nr 1: ,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie | — INICJATYWY LOKALNE,
Czes¢ nr 2: ,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie || - PARTNERSTWO LOKALNE.

. Nazwy i kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
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3.

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

VI.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w zakresie obydwu
czesci w terminie do dnia 13.12.2024 r., z uwzglednieniem harmonogramu zawartego
w OPZ.

. Zamawiajacy wskazuje date realizacji Przedmiotu zamoéwienia w zwigzku z obiektywnag

okolicznoscig, iz zamdwienie dotyczy wsparcia beneficjentéw programu ,Dom Kultury+
Edycja 2024”, ktéry jest realizowany w okreslonych etapach wskazanych datami realizacji
(harmonogram Programu wskazany w Zataczniku nr 9 do SWZ), a realizacja przedmiotu
zamowienia musi zostac rozliczona do konca 2024 r.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy stanowig Zalacznik nr 8 do SWZ.

Projektowane postanowienia umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych,
stanowig Zatacznik nr 11 do SWZ.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/875951
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktébrym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztlozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych Ilub innych dokumentéw Iub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych $rodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;
- przesytania wnioskéw, informaciji, odwiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego”.
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Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbls,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcjaq korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdélnoéci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie  oferty w zaktadce ,WySlij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowieh Publicznych.

8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
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11.
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13.

oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcédw" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW

ELEKTRONICZNYCH:

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych”.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

1) .zip

2) .7Z
Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:.gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac¢ tacznie z
dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego’, nie za
posrednictwem adresu email.
Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.
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14. Jedli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

15. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

16. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikdw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

VIll.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu skladania ofert do dnia
02.03.2024 r.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w ktorym mowa w ust. 2, wymaga zfozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY |
ZALACZNIKOW

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty, wniosku w
tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

3. Oferta powinna by¢:

3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaC “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
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X.
1.
2.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu
w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zalgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
skfadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z wykonawcéw moze ziozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedag odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajacego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego =zdolnosciach Iub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

.Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Oferty

najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktdéra spetnia wszystkie wymogi
okreslone w SWZ.

. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow.

WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust.1l, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajgcy nie moze wymagac¢ od wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
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9.

. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o

ktérym mowa w art. 125 ust. 1 upzp; sktada kazdy z wykonawcow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcia/875951 w mys$l Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 02.03.2024 r. do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.03.2024 r. 0 godz. 10:05.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dofgczenia  wszystkich

wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w
art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod
rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez Kkliknigcie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii

tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w

sekcji ,,Komunikaty” .

13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o

ktorych mowa w ust. 5 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo
uniewaznieniu postepowania.
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14.

XIl.

. Zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcow lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

NEGOCJACJE | OFERTY DODATKOWE

mozliwoscig negocjaciji.

. W przypadku, gdy Zamawiajagcy hnie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogloszenie o0 zamoéwieniu.

. Zamawiajacy jesli zdecyduje sie na przeprowadzenie negocjacji, poinformuje réwnoczesnie

wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, o

wykonawcach:

3.1. ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom;

3.2. ktérych oferty zostaty odrzucone;

3.3. ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom,
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w art.
288 ust. 1 upzp.

. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech wykonawcoéw, ktérych oferty

zgodnie z kryteriami okreslonymi w postepowaniu uzyskajg najwiekszg liczbe punktow.

. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza niz

3 Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

. Zamawiajgcy wskaze w zaproszeniu do negocjacji miejsce, termin i sposéb prowadzenia

negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia oferty.

. Negocjacje tresci ofert:

7.1. nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

7.2. dotyczg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryterium oceny ofert;

7.3. majg charakter poufny.

. Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych, jednak ten nie moze by¢

krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteridw oceny ofert niz oferta

ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu, a jesli ztozy takg oferte, podlega ona
odrzuceniu.

Xlll.  PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

2.
3.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 upzp oraz art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.
Wykonawca moze zostaC wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
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4. Na podstawie art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, zamawiajgcy okresla warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej odpowiednio dla
Czesci nr 1 oraz Czesci nr 2 postepowania, tj.:

4.1. zrealizowanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie co najmniej 2
ustug: doradczych lub szkoleniowych lub doradczo-szkoleniowych (tgcznie
dwoch ustug w dowolnej konfiguracji) z zakresu: integracji lub budowania zespotu
dziatajgcego w obszarze kultury, zarzadzania kulturg lub zarzgdzania projektem
spotecznym lub kulturalnym (w tym przeprowadzenie diagnozy spotecznej lub
ewaluacji projektu), komunikacji lub promocji w kulturze, metodologii prowadzenia
szkolen lub ksztatcenia umiejetnosci trenerskich — w obszarze spotecznym lub kultury
na kwote co najmniej 150 000,00 z} brutto kazda. Zamawiajgcy nie dopuszcza
tgczenia kilku zamoéwien sumujacych sie do wskazanej wartosci; jedna ustuga oznacza
ustuge wykonang na podstawie jednej umowy;

4.2. dysponowanie zespotem, w ktérego sktad wejdzie:

4.2.1. co najmniej 1 koordynator posiadajacy:
4.2.1.1. minimum 3-letnie doswiadczenie w koordynacji projektow spotecznych lub
kulturalnych we wspotpracy z samorzgdowymi instytucjami kultury oraz
organizacjami pozarzgdowymi (3-letni okres dotyczy tgcznie wspodtpracy
Z wymienionymi podmiotami, tj. Wykonawca musi wykaza¢ dowolny okres
wspotpracy z samorzgdowymi instytucjami kultury oraz dowolny okres
wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi, pod warunkiem jednak, ze
tgcznie te okresy bedg sumowac sie do okresu 3 lat);
4.2.1.2. wyksztatcenie na poziomie wyzszym magisterskim;
4.2.2. co najmniej 2, a maksymalnie 4 treneréw posiadajacych doswiadczenie:
4.2.2.1. kazdy wskazany trener musi wykazacC przeprowadzenie min. 3 szkolen,
ktérych tematem byto jedno z zagadnien wskazanych w:
a) ppkt. 3.4.1.1. —3.4.1.4 OPZ — dla Czesci nr 1,
b) ppkt. 3.4.1.1. — 3.4.1.8 OPZ — dla Czesci nr 2.
5. Spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie:
Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 Ustawy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia mogg polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego (tre$¢ oswiadczenia znajduje sie w pkt 5 formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ2).

6. Spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcoéw polegajacych na

podmiotach udostepniajacych zasoby:

Zgodnie z art. 118 ust. 1 oraz ust. 2 pzp Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu moze polega¢ na zasobach podmiotu
udostepniajgcego zasoby niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw prawnych, jesli podmioty te wykonajg ustugi do realizaciji, ktérych te zdolnosci
sg wymagane.

Jesli Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajgcego zasoby
powinien wraz z oferta ztozy¢:
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1) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 4 do SW2Z)
podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby;

2) Os$wiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
podmiotu udostepniajacego zasoby (zalacznik nr 5 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby.

XIV. WYKAZ DOKUMENTOW
1. DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1) Formularz ofertowy stanowiacy zalgcznik nr 2 do SWZ;

2) dokumenty na potwierdzenie umocowania wykonawcy (informacja z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub innego wtasciwego rejestru);

3) opis planowanej realizacji Przedmiotu zaméwienia odpowiednio dla Czesci nr 1 oraz
dla Czesci nr 2 zaméwienia, tj. koncepcja programowa realizacji zamoéwienia,
w ktorej Wykonawca zawrze wszystkie informacje niezbedne do oceny oferty
w ,,Kryteriach pozacenowych”, tj.:

- opis sposobu przeprowadzenia rekrutacji animatorow/mentoréw zawierajgcy
niezbedne elementy opisane w ppkt 3.1.-3.2. (animatorzy) OPZ dla Czesci nr 1 oraz
ppkt. 3.1.-3.2. (mentorzy) OPZ dla Czesci nr 2 wraz z koncepcjg dotarcia do
potencjalnych kandydatéw (kryterium K1);

- zakres i metodologia spotkan wprowadzajgcych dla animatorow/mentoréw
i przedstawicieli beneficjentéw, o ktérych mowa w ppkt. 3.4. (animatorzy) OPZ dla
Czesci nr 1. ppkt. 3.4. (mentorzy) OPZ dla Czesci nr 2 (kryterium K2);

- plan (zawierajgcy opis i harmonogram) realizacji organizacji i opieki nad pracg
animatoréw z 50 beneficjentami (dotyczy Czesci nr 1) / mentoréw z 10 beneficjentami
(dotyczy Czesci nr 2) programu ,Dom Kultury+ Edycja 2024” opisany w ppkt 3.5. OPZ
dla Czesci nr 1i ppkt. 3.5. (mentorzy) OPZ dla Czesci nr 2 (kryterium K3).

UWAGA - nieztozenie opisu planowanej realizacji Przedmiotu zamoéwienia bedzie

skutkowaé odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp.

Opis_planowanej realizacji Przedmiotu zamoéwienia stanowi_czesé Formularza

Ofertowego; moze zostaé réwniez dolaczony jako osobny plik, musi zawieraé

jednak wszystkie informacje niezbedne do oceny oferty. W przypadku przestania

opisu planowanej realizacji Przedmiotu zaméwienia w osobnym pliku Zamawiajacy

informuje, ze plik musi byé podpisany w ten sam sposéb co formularz ofertowy t;j.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego si¢ o zamoéwienie w
zakresie wskazanym w rozdziale Xl ust. 4 SWZ stanowigce zalacznik nr 3 do SWZ.
Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkow udziatlu w postepowaniu, na dzien skfadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale XIV ust. 2
pkt. 2) SWZ;

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 4) stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ, sktadaja

odrebnie:
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wykonawca/kazdy sposrod wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

5) Pelnomocnictwo:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, wykonawca, ktéry sktada oferte
za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio do osoby
dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby
na takich zasadach.

b) W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych wykonawcéw nalezy zatgczyé do
oferty.

c) Petnomocnictwa powinny by¢é zalgczone do oferty i powinny zawiera¢ w
szczegoblnosci wskazanie:

— postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby lub nazwy z okresleniem
adresu siedziby podmiotu udostepniajgcego zasoby lub nazwy z okresleniem
adresy siedziby podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajacym
zasoby,

— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

6) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia
skladane zgodnie z art. 117 ust. 4 - wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia mogg polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcdéw, ktérzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani wypetni¢ oswiadczenie, ktérego tres¢ znajduje sie w zatgczniku nr 2 do SWZ
— formularzu ofertowym, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegodini
wykonawcy;

7) Zobowiazanie podmiotu trzeciego - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze stosunek tgczgcy wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw
oraz okreslajgcy w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposo6b i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

8) Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
podmiotu udostepniajacego zasoby;
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Oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby
wykonawcy.

9) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane,
oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW

DOWODOWYCH)

1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
podmiotowych srodkéw dowodowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego winien ztozy¢ za posrednictwem Platformy
poprzez zakladke ,Pytania/Informacje” nastepujgce dokumenty w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wykaz ustug, o ktéorych mowa w Rozdziale Xlll ppkt 4.1, wykonanych
i wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, s3 referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy,
Wykonawca do ustug zrealizowanych na rzecz Zamawiajgcego nie musi dotgczacé
dowodow nalezytego wykonania ustugi — Zatgeznik nr 6 do SWz;

b) wykaz oséb, o ktérych mowa w Rozdziale XIlIl, ppkt 4.2., skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i wyksztatcenia — Zatacznik nr 7 do SWZ.

3) Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a), liczy sie wstecz
od dnia w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

4) Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych
wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktorym mowa w pkt. 2 lit. a) dotyczy ustug, w
ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazuje przy uzyciu srodkéw komunikac;ji

elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VII.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1 i 2 sporzadza sie w

postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Zgodnie z par. 6 i 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie z dn. 30.12.2020 r. Zamawiajagcy wskazuje
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zasady poswiadczania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej i przekazywania dokumentow elektronicznych w nastepujacy sposob:

5.1. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych wystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, zwane ,upowaznionymi
podmiotami” (tj. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny, Urzad
Skarbowy):
W przypadku, gdy (1) podmiotowe s$rodki dowodowe, (2) przedmiotowe srodki
dowodowe, (3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, lub (4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
Lupowaznionymi podmiotami”,

1) jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej;

2) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

5.2. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych niewystawionych
przez tzw. upowaznione podmioty, o ktérych mowa w ppkt 5.1., a wiec
wystawione przez wykonawce, wykonawce wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawce:
(1) podmiotowe $rodki dowodowe, (2) w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy oraz (3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, (4)
przedmiotowe $rodki dowodowe, (5) dokumenty o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione zostaty przez upowaznione podmioty, o ktérych mowa w ppkt
5.1. oraz (6) pethomocnictwo,

1) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

2) gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej iopatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

5.3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ppkt. 5.1. 1 5.2, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego
Z nich dotyczg;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzie-lenie zamodwienia;

str. 14



6.

3) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 upzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg;

4) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze dokonaé¢ réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym sie kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z wyjgtkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o
udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, albo przez podwykonawce. W celu ewentualnej kompresji danych
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

XV.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona z

doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

2.Wykonawca poda cene w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru

9.

stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku od
towarow i ustug (VAT)] z wyszczegodlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)

wiasciwg dla kazdej Czesci przedmiotu zamdwienia, ktérego dotyczy oferta, obowigzujgca
wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z
zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) potraktowanie
bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie
ustawowe przestanki omyiki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2
pkt 3 upzp).

. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych

z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ziozenia oferty nie bedzie podstawg
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizaciji
przedmiotu zaméwienia, jak i po jego wykonaniu.

. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje

rachunkowe dokonanych poprawek.

Cena przez okres trwania umowy jest stafa i nie podlega negocjac;ji.
. Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.
. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgce

z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene zaméwienia.
Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza oferty.

XVI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

1.
2.

3.

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Oceniane bedag wytagcznie oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

W ramach danej Czesci zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta
uzyskata fgcznie najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dla kazdej z Czesci zaméwienia
bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:
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Oznaczenie
kryterium

Kryterium

Liczba
punktow

C.

Cena za realizacje ustugi, bedacej Przedmiotem
zamoéwienia

30

K.

Ocena koncepcji programowej realizacji
zamowienia, w tym:

70

K1

Opis sposobu przeprowadzenia rekrutacji

animatoréw/mentoréw zawierajacy niezbedne

elementy opisane w ppkt 3.1.-3.2. (animatorzy)

OPZ dla_Czesci nr 1 oraz ppkt. 3.1.-3.2.

(mentorzy) OPZ dla Czesci nr 2 wraz z koncepcja

dotarcia do potencjalnych kandydatéow

zawierajacy:

= przedstawienie sposobu rekrutacji (0-4 pkt)

= przedstawienie sposobu weryfikacji (0-4 pkt)

= przedstawienie sposobu wytonienia kandydatow
(0-4 pkt)

= okreslenie grupy docelowej (0-4 pkt)

= koncepcje dotarcia do potencjalnych kandydatow
(0-4 pkt)

0-20

K2

Zakres i metodologia spotkan
wprowadzajacych dla animatoréw/mentorow
i przedstawicieli beneficjentéow, o ktérych
mowa w ppkt. 3.4. (animatorzy) OPZ dla Czesci
nr 1i ppkt. 3.4. (mentorzy) OPZ dla Czesci nr 2
— ocena programu spotkan wprowadzajacych
pod katem jego spodjnosci z zadaniami, ktére
realizowaé beda animatorzy/mentorzy i
beneficjenci programu, zgodnie z Zalgcznikiem
nr 9 do SWzZ:
= Opis sposobu organizacji i metod moderowania
spotkania (0-5 pkt)
= opis metod szkoleniowych z uwzglednieniem
ich roznorodnosci i zastosowaniem metod
aktywizujgcych uczestnikow (0-5 pkt)
= profesjonalizm koncepcji materiatbw na
spotkania, uwzgledniajgcych aktualng wiedze
wdanej dziedzinie oraz uwzglednienie
w programie spotkan tematéw wynikajgcych
bezposrednio z zatgcznika nr 9 do SWZ (0-10
pkt)

0-20

K3

Plan (zawierajacy opis i harmonogram)
realizacji organizacji iopieki nad praca
animatorow z 50 beneficjentami opisany w
ppkt. 3.5. OPZ dla_Czesci nr 1 / mentoréw z 10
beneficjentami opisany w ppkt. 3.5. OPZ dla
Czesci _nr 2 programu ,,Dom Kultury+ Edycja

0-30
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2024” oraz  wykorzystanie i jakos¢
zastosowanych narzedzi (platforma wymiany
wiedzy i doswiadczen, wykorzystanie narzedzi
internetowych itp.):
= plan (zawierajgcy opis i harmonogram)
realizacji organizacji i opieki, w tym spéjnosc
planu z opisem programu z Zatgcznika nr 9
do SWZ (0-13)
= wykorzystanie narzedzi on-line do
zarzadzania pracg animatoréw/mentorow (0O-
5 pkt)
= Opis organizacji spotkan
animatoréw/mentoréw oraz spotkan
networkingowych (0-7 pkt)
= opis sposobu raportowania
animatoréw/mentoréw i Wykonawcy,
uwzgledniajgcy mozliwosé  uzgadniania
raportbw w  trybie roboczym oraz
raportowania on-line (0-5 pkt)

RAZEM 100

Kryterium (C): Cena. Skala punktéw mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium (30

pkt.):

a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zamoéwienia biorgc pod uwage
warto$¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty w danej Czesci zaméwienia.

b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposob
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw
przewidziang dla tego kryterium, tj. 30 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujacym wzorem: (Cmin =+ Cb) x 30, gdzie:

Cmin—cena oferty minimalnej w danej Czesci zamodwienia,
Ch — cena oferty badanej w danej Czesci zaméwienia,

c) cena musi obejmowal wszystkie elementy zwigzane z realizacjg danej Cze$ci
zamowienia,

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz
okreslona z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Kryterium (K): Ocena koncepcji programowej realizacji zamoéwienia. Skala punktow

mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium w danej Cze$ci zaméwienia (70 pkt.). W

ocenie brane bedg pod uwage:

a. kryterium (K.1) - opis sposobu przeprowadzenia rekrutacji animatoréw (dotyczy Czesci
nr 1) /mentoréw (dotyczy Czesci nr 2) (20 pkt.),

b. kryterium (K.2) - zakres i metodologia spotkah wprowadzajgcych dla animatorow
(dotyczy Czesci nr 1)/mentoréw (dotyczy Czesci nr 2) i przedstawicieli beneficjentéw (20
pkt.),

c. kryterium (K.3) - plan (zawierajacy opis i harmonogram) realizacji organizaciji i opieki nad
pracg animatorow (dotyczy Czesci nr 1) /mentoréw (dotyczy Czesci nr 2) (30 pkt.),

Liczby punktow za kryteria K1, K2 oraz K3 stanowi¢ beda srednig arytmetycznag

punktéw przyznanych w danej Czesci zaméwienia przez poszczegodinych
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merytorycznych cztonkéw komisji przetargowej. Komisja bedzie liczyta czterech
cztonkoéw, z czego dwoéch cztonkow (ekspertow ds. obstugi programéw dotacyjnych)
dokona merytorycznej oceny ztozonych w danej Czesci zamoéwienia ofert.
Ostateczna ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych w czterech kryteriach w
danej Czesci zamodwienia: O = C + K1 + K2 + K3.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw w
danej Czesci zamébwienia.

Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza
oferty.

XVIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktow w danej Czesci zamdwienia na podstawie
kryteriéow oceny ofert wskazanych w rozdziale XVI SWZ.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajacy poprawi roéwniez inne omyiki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian wtredci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki polegajgcej na niezgodnosci
oferty z SWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajagcy odrzuci oferte
tego Wykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie moégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej

w ramach zamoéwienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie
przyznana taka sama liczba punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaC¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC

DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktoérego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko
jedna oferte.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze zgodnie z art. 263 upzp dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.
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4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgca wspotprace tych Wykonawcow.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy/

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej I1zby Odwotawcze;.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej” upzp.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Kultury z
siedzibg w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel: 22 21 00 100

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Kultury jest Pani Marta
Kazmierska, kontakt: iod@nck.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na udzielenie
wsparcia beneficjentom programu ,Dom Kultury+ Edycja 2024” o nr
DZP.261.1.2024 prowadzonym w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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7.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XXI.  ZALACZNIKI DO SWzZ

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie 0 zamdwienie;
Zatacznik nr 4 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby;

Zalagcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby;

Zatacznik nr 6 — Wykaz ustug;

Zalacznik nr 7 — Wykaz os6b

Zatacznik nr 8 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU);

Zalacznik nr 9 — Opis programu ,Dom Kultury+ Edycja 2024”;

10) Zatacznik nr 10 — Lista wytonionych kandydatéw na animatoréw/mentorow (wzér);
11) Zatacznik nr 11 — Istotne postanowienia Umowy dot. powierzania przetwarzania danych

osobowych.
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ZALACZNIKI DO SWZ

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest udzielenie wsparcia beneficjentom programu ,,Dom Kultury+
Edycja 2024”, z podzialem na czesci:

Czes¢ nr 1. ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie | = INICJATYWY LOKALNE

I. Szczegdétowe okreslenie Przedmiotu zamoéwienia na udzielenie wsparcia
beneficjentom programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie | — INICJATYWY
LOKALNE:
1. Cel programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024”: Celem programu jest zwigkszenie
zaangazowania domow kultury, osrodkow kultury oraz centréw kultury i sztuki w zycie
spotecznosci lokalnych poprzez odkrywanie i wspieranie oddolnych inicjatyw
kulturotworczych, realizowanych przez mieszkancow gmin miejskich, miejsko-wiejskich
i wiejskich. Poprzez realizacje programu ma nastgpi¢ tworzenie warunkoéw sprzyjajgcych
refleksji domow kultury z wykorzystaniem systematycznego mikrodiagnozowania
spotecznosci lokalnej. Kluczowym elementem procesu jest wigczanie mieszkancéw,
lokalnych organizacji, instytucji i przedstawicieli biznesu do wspodlnego planowania,
realizacji dziatan poprzez utworzenie lokalnego partnerstwa, ktére w wyniku angazujgcych
dziatan w ramach zadania statoby sie statym spotecznym wspdtpracownikiem domu
kultury.
Celem Zadania | — Inicjatywy lokalne jest merytoryczna i organizacyjna realizacja
zadania polegajgcego na przeprowadzeniu diagnozy identyfikujgcej zasoby i samodzielne
inicjatywy mieszkancow oraz wspieraniu oddolnych inicjatyw kulturotwérczych dla
Narodowego Centrum Kultury.
2. Szczegotowy opis programu stanowi zatacznik nr 9 do SWZ. Do celow
poréwnawczych Zamawiajgcy wskazuje regulaminy i opisy dziatan z lat poprzednich:
https://nck.pl/dotacje-i-stypendia/dotacje/programy-dotacyjne-nck/dom-kultury/edycije-
programu-dom-kultury-/dom-kultury-inicjatywy-lokalne .
3. Do obowigzkéw Wykonawcy ustugi wsparcia beneficjentow programu Dom
Kultury+ Edycja 2024, realizujgcych Zadanie | — INICJATYWY LOKALNE nalezy:
3.1. przeprowadzenie rekrutacji w celu wytonienia 20-25 animatorow, ktérych zadaniem
bedzie udzielenie wsparcia beneficjentom programu "Dom Kultury+ Edycja 2024” w
zakresie merytorycznej iorganizacyjnej realizacji zadania | — INICJATYWY
LOKALNE polegajgcego na przeprowadzeniu diagnozy identyfikujgcej zasoby i
samodzielne inicjatywy mieszkancow oraz wspieraniu oddolnych inicjatyw
kulturotworczych dla Narodowego Centrum Kultury

3.2.rekrutacja musi by¢ prowadzona w sposob otwarty i transparentny za posrednictwem
narzedzi on-line, zas kandydaci do pracy zgtaszaC sie do uczestniczenia
samodzielnie za pomocg maila lub dedykowanej aplikacji on-line, przygotowanej
przez Wykonawce. Kandydaci na animatoréw muszg zosta¢ poinformowani o
mozliwosci uczestnictwa w projekcie za posrednictwem powszechnie dostepnych
kanatbw informacyjnych  (ogtoszenia w Internecie, w tym na stronie
pracujwkulturze.nck.pl). Czas na zgtaszanie sie do projektu przez animatoréow nie
moze byc¢ krétszy niz 5 dni kalendarzowych. Do oceny aplikacji kandydatéw
Wykonawca powota¢ musi zespot rekrutacyjny, w sktad ktérego wejdzie od 1 do 2
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3.3.

3.4.

przedstawicieli Zamawiajgcego. Zespdt dokona analizy aplikacji i wylonienia

animatorow, ktérym zaproponowana zostanie wspétpraca. W przypadku wiekszej, niz

40 oso6b, liczby kandydatow na animatorow, zespot rekrutacyjny moze dokonaé

egzaminu kompetencji;

kryteria, ktore musza spetni¢ kandydaci na animatoréow:

3.3.1. posiadanie wyksztalcenia wyzszego magisterskiego lub  studiéw
podyplomowych (preferowane kierunki: socjologia lub kulturoznawstwo lub
zarzgdzanie kulturg lub marketing kultury lub zarzgdzanie organizacjami
pozarzgdowymi lub zarzgdzanie projektami lub dziennikarstwo-komunikacja
spoteczna lub etnologia);

3.3.2. posiadanie doswiadczenia w zakresie:

a) tworzenia diagnozy spotecznej,

b) ewaluacji projektow spotecznych lub kulturalnych,

¢) koordynowania projektow spotecznych lub kulturalnych, zaréwno we
wspotpracy z samorzgdowymi instytucjami kultury, jak i organizacjami
pozarzgdowymi;

3.3.3. znajomos¢ podstawowego aktu prawnego regulujgcego funkcjonowanie
instytucji kultury — ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. 2012, poz. 406);

3.3.4. po przeprowadzeniu rekrutacji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu,
w terminie 18 dni od dnia podpisania umowy, liste wytonionych 20-25
kandydatéw na animatoréw;

3.3.5. po przedstawieniu listy wytonionych kandydatéw na animatorow Zamawiajgcy
w terminie do 2 dni roboczych od daty jej otrzymania zatwierdzi
przedstawionych kandydatéw lub zgtosi Wykonawcy na pismie koniecznosc
dokonania zmian. Po dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni roboczych, skorygowang liste,
uwzgledniajgcg zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

przeprowadzenie 2 (dwoéch) spotkan wprowadzajacych on-line: 1 (jednego) dla

animatoréw (20-25 oséb) i 1 (jednego) dla przedstawicieli beneficjentéw

wskazanych przez NCK (50 oséb, podzielonych na minimum_dwie grupy),
spetniajacych nizej wymienione kryteria:

3.4.1. spotkania muszg zawiera¢ co najmniej nastepujgce moduty tematyczne:
3.4.1.1. tworzenie lokalnej diagnozy spotecznej, w szczegdlnosci diagnozy

otoczenia;
3.4.1.2. przeprowadzenie ewaluacji projektu spotecznego lub kulturalnego;
3.4.1.3. wspotpraca z mieszkancami, w szczegolno$ci organizacja konsultacji
spotecznych oraz udostepnianie informacji o dziatalnosci instytucji
publicznych;
3.4.1.4. zarzgdzanie i realizacja projektow spotecznych i kulturalnych;
3.4.1.5. program Dom Kultury+ Edycja 2024 — zadanie | — Inicjatywy lokalne
— cele ispecyfika zadania, z zastrzezeniem, ze wybdr osoby
prowadzacej te czes¢ spotkania musi by¢ uzgodniony z NCK.

3.4.2. spotkania powinny zosta¢ zrealizowane z wykorzystaniem platformy e-
learningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM,
MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce; scenariusz
spotkann zawieraé musi elementy prezentacji i elementy interaktywne
(warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w spotkaniach uwzgledniony byé musi
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3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, zas w harmonogramie —

wprowadzenie przedstawiciela NCK z zakresu misji Centrum;

Wykonawca przedstawi w ofercie koncepcje realizacji spotkan

wprowadzajgcych on-line, o ktérych mowa w pkt 3.4.2 zawierajgcg informacje

o platformie, na ktérej zrealizowane bedg spotkania, opis zagadnieh, wstepny

harmonogram w podziale na zaproponowane moduty tematyczne, propozycje

metod pracy warsztatowej dla uczestnikdw spotkania, a takze narzedzi

zapewniajgcych te prace. Niezaleznie od tego, co najmniej na 5 dni roboczych

przed realizacjg spotkan Wykonawca spotka sie z przedstawicielami

Zamawiajgcego celem omoéwienia i doprecyzowania programu spotkania oraz

uzgodnienia szczegotow technicznych i organizacyjnych;

spotkania powinny trwa¢ minimum 8 godzin dla grupy animatoréw i minimum

16 godzin dla grupy przedstawicieli beneficjentéw, i by¢ podzielone na czesci

nie dtuzsze niz 4 godziny, z ktérych kazda odbedzie sie innego dnia (spotkanie

animatoréw 2-3 dniowe, spotkanie dla przedstawicieli beneficjentow 4-5

dniowe);

spotkania winny odby¢ sie w terminie do 30 dni od dnia zatwierdzenia listy

wylonionych animatorow;

poszczegbélne moduty w ramach spotkan, o ktérych mowa w ppkt. 3.2.1.

powyzej, majg by¢ opracowane w oparciu o dziatania opisane w Zalaczniku

nr 9 do SWZ dotyczacym Czesci nr 1, ktére bedg realizowa¢ animatorzy we

wspotpracy z beneficjentami programu.

zajecia skifadajgce sie na moduly spotkan majg by¢ spojne z metodologig

prowadzenia spotkania przedstawiong przez Wykonawce w ofercie, zas

podczas ich realizacji uczestnicy spotkania powinni otrzymac¢ kompleksowg

wiedze na dany temat.

Pozostate obowigzki Wykonawcy dot. spotkan wprowadzajacych on-

line:

3.4.8.1. terminowa realizacja ustug zgodnie z przedstawionymi planami
poszczegdlnych modutdw tematycznych, o ktdérych mowa w ppkt.
3.4.1 OPZ,

3.4.8.2. zapewnienie minimum dwdch treneréw na kazde ze spotkan,

3.4.8.3. zapewnienie obecnosci trenera / moderatora technicznego
spotkania, co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem kazdego
spotkania,

3.4.8.4. przygotowanie materiatdw szkoleniowych w postaci plikéw PDF /
plikbw audio lub video zgodnych z wymaganiami ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlinymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062) na kazde ze spotkan (do
ktérych prawa autorskie posiada Wykonawca i nie sg one w zaden
sposob ograniczone jakimikolwiek prawami oso6b trzecich) na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem danego spotkania, przy czym
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosS¢ zgtaszania koniecznosci
dokonania korekt w materiatach, zas Wykonawca ma obowigzek
wprowadzi¢ ewentualne korekty i zmiany w materiatach
szkoleniowych, jezeli zostang one zasugerowane przez
Zamawiajgcego, najpdzniej w terminie do 2 dni roboczych od
zawiadomienia przez Zamawiajgcego;
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3.4.8.5.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

przeniesienie na Zamawiajgcego, z chwilg przyjecia materiatow

szkoleniowych petnie autorskich praw majgtkowych do utworéw

powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy bez

zadnych ograniczen terytorialnych i czasowych, uprawniajgcych

Zamawiajgcego do rozporzgdzania utworami, pobierania za nie

wynagrodzenia oraz wykorzystywania na nastepujgcych polach

eksploataciji:

3.4.8.5.1.utrwalania jakagkolwiek technikg niezaleznie od systemu,
formatu i standardu na wszelkich nosnikach;

3.4.8.5.2.zwielokrotniania jakgkolwiek technikg m.in. audiowizualng,
magnetyczna, cyfrowg i optycznag;

3.4.8.5.3.wprowadzania do obrotu, w zakresie obrotu
egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu
egzemplarzy;

3.4.8.5.4.publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym (m.in. w Internecie);

3.4.8.5.5.wprowadzania do pamieci komputera i/lub sieci
multimedialnej i rozpowszechniania w sieci multimedialnej,
w tym w Internecie;

3.4.8.5.6.publicznego wykonania lub publicznego odtwarzania,
wys$wietlania, publikowania, nadawania za pomocag wizji
i/lub  fonii przewodowej Ilub bezprzewodowej (w
jakimkolwiek systemie Ilub technologii) przez stacje
naziemna,

uwzglednianie na biezgco podczas spotkania uwag i sugestii

odnosnie prowadzenia spotkan zgtaszanych przez przedstawiciela

Zamawiajgcego obecnego na spotkaniu;

moduty tematyczne, o ktérych mowa w ppkt. 3.4.1 OPZ powinny

sktadac sie z czesci teoretycznej i rozbudowanej czesci warsztatowej;

poprzez godzine zaje¢ rozumie sie 60 min. Dopuszcza sie

przeprowadzenie 15-minutowych przerw w trakcie zaje¢ oraz jednej

przerwy 30-minutowej, ktorych pora bedzie ustalana w sposéb

elastyczny w oparciu o potrzeby uczestnikow szkolenia;

Wykonawca przeprowadzi ewaluacje spotkan zgodnie =z

zamieszczong w ztozonej ofercie propozycjg ankiety ewaluacyjne;.

3.5. organizacja i nadzdr nad praca animatoréw z 50 beneficjentami programu ,,Dom

Kultury+ Edycja 2024” — zadanie | — Inicjatywy lokalne zgodnie z opisem

w Zataczniku nr 9 do SWZ dotyczacym Czesci nr 1:

3.5.1. do zadan animatoréw pracujacych z beneficjentami Programu nalezy:

3.5.1.1.

3.5.1.2.

3.5.1.3.
3.5.1.4.

udziat w przeprowadzeniu diagnozy identyfikujgcej zasoby kulturowe
danej spotecznosci lokalnej;

udziat w procesie wyboru inicjatyw lokalnych, czuwanie nad
transparentnoscig wyboru;

wspotpraca przy ewaluacji zadania;

pomoc merytoryczng beneficjentowi przy tworzeniu planu kontynuacji
dziatan ze spotecznoscig lokalng po zakonczeniu realizacji zadania;
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3.5.1.5.

3.5.1.6.

3.5.1.7.

pomoc merytoryczng beneficjentowi przy tworzeniu sprawozdania
merytorycznego z realizacji pierwszej czesci zadania oraz raportu
koncowego, sktadanego przez beneficjenta po zakonczeniu drugiej
czesci zadania;

wsparcie merytoryczne beneficjenta przy realizacji opisanych we
whniosku, wynikajgcych z diagnozy, samodzielnych inicjatyw
mieszkancow;

wsparcie konsultacyjne, ktére moze by¢ realizowane w formie
spotkan bezposrednich/ spotkan online/ konsultacji telefonicznych.

3.5.2. Animatorzy realizujg zadania opisane w pkt 3.5.1 poprzez:

3.5.2.1.

3.5.2.2.

3.5.2.3.

3.5.2.4.

3.5.2.5.

3.5.2.6.

3.5.2.7.

w czesci | Zadania | — INICJATYWY LOKALNE:

organizacje i poprowadzenie spotkania zespotu beneficjenta celem
zapoznania z wymogami programu, wprowadzenia w zakres i
sposoby realizacji diagnozy lokalnej i dziatan partycypacyjnych ze
spotecznoscig lokalng; spotkanie powinno mie¢ forme stacjonarna, i
trwac nie mniej niz 4 godziny;

udziat w procesie wyboru inicjatyw lokalnych, czuwanie nad
transparentnoscig wyboru poprzez osobiste uczestnictwo w
spotkaniu, ktérego celem jest wytonienie inicjatyw w wymiarze nie
mniejszym niz 4 godziny;

organizacje i poprowadzenie spotkania ewaluacyjnego dla zespotu
beneficjenta w formule on-line w wymiarze nie mniejszym niz 4
godziny;

konsultacje z osobami odpowiedzialnymi za diagnoze lokalng,
konsultacje procesu ewaluacji wewnetrznej, konsultacje zwigzane z
wyborem inicjatyw i wspotpracg ze spotecznoscig lokalng oraz
wszystkich innych obszarach niezbednych do realizacji zadania
beneficjenta w fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 38 godzin dla
jednego beneficjenta; konsultacje mogg mie¢ forme spotkan
bezposrednich, on-line lub konsultacji telefonicznych;

w Il czesci Zadania | — INICJATYWY LOKALNE:

organizacje i poprowadzenie spotkania zespotu beneficjenta celem
ewaluacji dziatanh; spotkanie powinno mieé¢ forme stacjonarng, byé
prowadzone w formule warsztatowo-szkoleniowej i trwa¢ nie mniej
niz 4 godziny:

wsparcie merytoryczne beneficjenta przy tworzeniu planu kontynuacji
dziatan ze spotecznoscig lokalng po zakonczeniu realizacji zadania
w postaci wspotpracy w przygotowaniu planu i jego konsultacjach, w
wymiarze nie mniejszym niz 6 godzin;

wsparcie procesu realizacji inicjatyw, procesu ewaluacji oraz we
wszystkich innych obszarach niezbednych do realizacji zadania
beneficjenta w tacznym wymiarze nie mniejszym niz 15 godzin dla
jednego beneficjenta; konsultacje mogg mie¢ forme spotkan
bezposrednich, on-line lub konsultacji telefonicznych.

taczny wymiar czasu pracy animatora wynosi min. 75 godzin na jednego

beneficienta w trakcie trwania cz. | i Il Zadania | — INICJATYWY LOKALNE,

przy czym: | czes¢ zadania — 50 godz.; Il czes¢ zadania — 25 godz.
Wykonawca zobowigzany jest na zadanie przedtozy¢ Zamawiajgcemu
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rozliczenie czasu pracy kazdego z animatorow z podaniem dat i godzin

$wiadczenia pracy.

3.5.3.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu sprawozdania z pracy animatoréw
w nastepujacych terminach:

3.5.3.1.

3.5.3.2.

3.5.3.3.

3.5.3.4.

w terminie do dn. 19.07.2024 r. sprawozdanie z realizacji pierwszej
czedci zadania;

w terminie do dn. 29.11.2024 r. sprawozdanie z realizacji catosci
zadania,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag do
sprawozdania, ktére Wykonawca musi uwzgledni¢.

Ostateczna data dostarczenia sprawozdania z uwzglednionymi
poprawkami to 13.12.2024 r.

3.5.4.w przypadku zgtoszenia przez beneficjenta zastrzezen dotyczacych wspétpracy
z danym animatorem Wykonawca zobowigzany jest niezwitocznie do
wyjasnienia sytuacji oraz do przedtozenia Zamawiajgcemu wyjasnien na

pismie.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zamawiajgcego,

Wykonawca dokona wymiany animatora,

3.5.5.wskazane jest, aby animator nie byt zatrudniony w instytucji kultury w danej
miejscowosci;

3.5.6.zastrzega sie, ze wynagrodzenie animatora (stawka godzinowa) nie moze by¢
nizsze niz wynikajgce z przepiséw ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za

prace.

3.6. Przeprowadzenia co najmniej jednego otwartego spotkania networkingoweqo

dla beneficjentow programu i animatorow w formule stacjonarnej lub on-line,

nakierowanego na budowanie sieci wspoélpracy pomiedzy domami kultury

bedacymi beneficjentami programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” — zadanie | —

Inicjatywy lokalne.

3.6.1. Minimalne wymogi dotyczgce spotkania:

3.6.1.1.

3.6.1.2.
3.6.1.3.

3.6.1.4.

3.6.1.5.
3.6.1.6.

spotkanie networkingowe dotyczgce realizacji tegorocznej edycji
programu, powinno odby¢é sie w Il pétroczu 2024 r. w formule
stacjonarnej z zastrzezeniem, ze w przypadku wprowadzonych
obostrzen, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, spotkanie moze zostaé
zrealizowane w formule on-line;

Wykonawca przedstawi w ofercie koncepcje realizacji spotkania;
szczegotowy harmonogram spotkania zostanie przedstawiony przez
Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 20 dni i wymaga akceptaciji
Zamawiajgcego;

spotkanie realizowane w formule on-line powinno zostac zrealizowane
z wykorzystaniem platformy e-learningowej lub platformy do
wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub
analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce; scenariusz spotkan
zawieraé musi elementy prezentacji i elementy interaktywne
(warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w spotkaniu uwzgledniony byc¢
musi udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, z
mozliwo$cig ich udziatu w panelach dyskusyjnych i warsztatach itp.;
spotkanie powinno trwac od 4 do 6 godzin zegarowych;

szczegoOtowy scenariusz spotkania, uwzgledniajgcy doswiadczenia
z realizacji programu w roku 2024, zostanie przedstawiony przez
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Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 20 dni i wymaga akceptacji
Zamawiajgcego. Lista o0s6b realizujgcych spotkania zostanie
przedstawiona przez Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 14 dni
i wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
3.7. Zapewnienie koordynatora realizacji Przedmiotu zamoéwienia:
3.7.1. Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit przez caly okres realizaciji
niniejszego zaméwienia 1 koordynatora;
3.7.2.w trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania okreslonych
przez Zamawiajgcego wymogow w zakresie kwalifikacji oséb zgtoszonych
przez Wykonawce do petnienia funkcji koordynatora;
3.7.3.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany, na etapie realizacji przedmiotu
zamowienia, koordynatora na nowg osobe spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu. Zmiana koordynatora wymaga zgody Zamawiajgcego i
powinna by¢ zgtoszona przez Wykonawce pisemnym wnioskiem. Z tytutu
zmiany koordynatora w zespole Wykonawcy nie przystuguje zadne dodatkowe
wynagrodzenie.
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Czes$¢ nr 2. ,,.Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie || - PARTNERSTWO LOKALNE

Szczegotowe okreslenie Przedmiotu zaméwienia na udzielenie wsparcia
beneficjentom programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie Il - PARTNERSTWO
LOKALNE:

1.Cel programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024”: Celem programu jest zwiekszenie

zaangazowania domow kultury, osrodkow kultury oraz centrow kultury i sztuki w zycie
spotecznosci lokalnych poprzez odkrywanie i wspieranie oddolnych inicjatyw
kulturotworczych, realizowanych przez mieszkancéw gmin miejskich, miejsko-wiejskich
i wiejskich. Poprzez realizacje programu ma nastgpi¢ tworzenie warunkoéw sprzyjajacych
refleksji domow kultury z wykorzystaniem systematycznego mikrodiagnozowania
spotecznosci lokalnej. Kluczowym elementem procesu jest wigczanie mieszkancow,
lokalnych organizacji, instytucji i przedstawicieli biznesu do wspdlnego planowania,
realizacji dziatan poprzez utworzenie lokalnego partnerstwa, ktére w wyniku angazujgcych
dziatan w ramach zadania statoby sie statym spotecznym wspotpracownikiem domu
kultury.

Celem Zadania Il — Partnerstwo lokalne jest merytoryczna i organizacyjna realizacja
zadania polegajgcego na inicjowaniu nowych praktyk w zarzgdzaniu instytucjg kultury,
odkrywaniu i pobudzaniu aktywnosci spotecznej, wspomaganiu rozwoju kapitatu
spotecznego i kulturowego, atakze poznawaniu nowych mozliwosci wspétpracy
Z mieszkancami.

2. Szczegotowy opis programu stanowi Zatacznik nr 9 do SWZ dotyczacy Czesci nr 2.
3. Do obowigzkéw Wykonawcy ustugi wsparcia beneficjentéw programu Dom Kultury+

Edycja 2024, realizujagcych Zadanie Il — Partnerstwo lokalne nalezy:

3.1. przeprowadzenie rekrutacji w celu wytonienia 10 mentoréw, ktérych zadaniem
bedzie udzielenie wsparcia beneficjentom programu "Dom Kultury+ Edycja
2024” - zadanie 1l — Partnerstwo lokalne w zakresie merytorycznej
i organizacyjnej realizacji zadania polegajgcego na inicjowaniu nowych praktyk w
zarzadzaniu instytucjg kultury, odkrywaniu i pobudzaniu aktywnosci spotecznej,
wspomaganiu rozwoju kapitatu spotecznego i kulturowego, atakze poznawaniu
nowych mozliwosci wspoétpracy z mieszkahcami.

3.2. rekrutacja musi by¢ prowadzona w sposob otwarty i transparentny za posrednictwem
narzedzi on-line, zas$ kandydaci do pracy zgtasza¢ sie do uczestniczenia
samodzielnie za pomocg maila lub dedykowanej aplikacji on-line, przygotowanej
przez Wykonawce. Kandydaci na mentorbw muszg zosta¢ poinformowani o
mozliwosci uczestnictwa w projekcie za posrednictwem powszechnie dostepnych
kanatéw informacyjnych  (ogtoszenia w Internecie, w tym na stronie
pracujwkulturze.nck.pl). Czas na zgtaszanie sie do projektu przez mentoréw nie moze
by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych. Do oceny aplikacji kandydatow Wykonawca
powota¢ musi zespot rekrutacyjny, w sktad ktérego wejdzie od 1 do 2 przedstawiciel
Zamawiajgcego. Zespot dokona analizy aplikacji i wytonienia mentoréw, ktérym
zaproponowana zostanie wspotpraca. W przypadku wiekszej, niz 20 osoéb, liczby
kandydatow na mentordow, zespot rekrutacyjny moze dokonaé egzaminu kompetenciji;

3.3. kryteria, ktére musza spetni¢ kandydaci na mentoréw:
3.3.1.posiadanie  wyksztatlcenia  wyzszego magisterskiego lub  studiow

podyplomowych (preferowane kierunki: socjologia lub kulturoznawstwo lub
zarzagdzanie kulturg lub marketing kultury lub zarzadzanie organizacjami

str. 28



3.4.

pozarzgdowymi lub zarzadzanie projektami lub dziennikarstwo-komunikacja
spoteczna lub etnologia);

3.3.2. posiadanie doswiadczenia w zakresie:
3.3.2.1. tworzenia i wspierania partnerstwa lokalnego;
3.3.2.2. tworzenie projektow o charakterze procesowym;
3.3.2.3. ewaluacji projektdéw spotecznych lub kulturalnych;
3.3.2.4. koordynowania i realizacji projektow spotecznych lub kulturalnych,

zaréwno we wspoipracy z samorzadowymi instytucjami kultury, jak
i organizacjami pozarzgdowymi;

3.3.3. znajomos¢ podstawowego aktu prawnego regulujgcego funkcjonowanie
instytucji kultury — ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. 2012, poz. 406);

3.3.4 po przeprowadzeniu rekrutacji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu,
w terminie 18 dni od dnia podpisania umowy, liste wytonionych 10
kandydatéw na mentorow;

3.3.5 po przedstawieniu listy wytonionych kandydatéw na mentorow Zamawiajgcy
w terminie do 2 dni roboczych od daty jej otrzymania zatwierdzi
przedstawionych kandydatéw lub zgtosi Wykonawcy na pismie koniecznosc
dokonania zmian. Po dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni roboczych, skorygowang liste,
uwzgledniajgcg zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

przeprowadzenie 1 (jednego) dwudnioweqo spotkania wprowadzajaceqo

(w przypadku wprowadzenia obostrzen zwigzanych ze stanem epidemii lub

zagrozenia __epidemiologicznego lub, stanu wyjatkowego lub __innych

okolicznosci _wynikajacych z aktéw prawa powszechnie obowigzujaceqo

dopuszcza sie realizacje spotkan w trybie on-line za zgodag Zamawiajacego): z

podziatem na dwie grupy uczestnikéw: mentoréw (10 oséb) i przedstawicieli

beneficientéw wskazanych przez NCK (10 oséb), spetniajgce nizej wymienione
kryteria:
3.4.1. spotkanie musi zawierac¢ co najmniej nastepujgce moduty tematyczne:
3.4.1.1. tworzenie partnerstwa lokalnego;
3.4.1.2. tworzenie lokalnej mapy zasobdw, pod katem zawigzania
partnerstwa lokalnego;

3.4.1.3. rozpoznanie potrzeb edukacyjnych i szkoleniowych dla partnerstwa
lokalnego;

3.4.1.4. przeprowadzenie mikrodiagnozy pomystu na projekt;

3.4.1.5. wsparcie partnerstwa lokalnego w przygotowaniu i koordynacji
projektu;

3.4.1.6. wsparcie partnerstwa lokalnego w zakresie ewaluacji procesowej
projektu (badanie w dziataniu) oraz wypracowaniu planu dziatania
partnerstwa po zakonczeniu realizacji programu;

3.4.1.7. wspoétpraca z mieszkancami, w szczegolno$ci organizacja konsultacji
spotecznych oraz udostepnianie informacji o dziatalnosci instytucji
publicznych;

3.4.1.8. zarzagdzanie i realizacja projektow spotecznych i kulturalnych;

3.4.1.9. program Dom Kultury+ Edycja 2024 — zadanie Il Partnerstwo
lokalne — cele i specyfika zadania, z zastrzezeniem, ze wybor osoby
prowadzacej te czes¢ spotkania musi by¢ uzgodniony z NCK.
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3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.1.10. Poszczegdlne moduty w ramach spotkania, o ktérych mowa w ppkt.
3.4.1. powyzej majg by¢ opracowane w oparciu o zadania opisane w
Zatgczniku nr 9 do SWZ dotyczgce Czesci nr 2, ktére beda realizowacé
mentorzy we wspotpracy z beneficjentami programu.
3.4.1.11. Zajecia skiadajace sie na moduly spotkania majg by¢ spojne
z metodologig prowadzenia spotkania przedstawiong przez
Wykonawce w ofercie, zas podczas ich realizacji uczestnicy
spotkania powinni otrzyma¢ kompleksowg wiedze na dany temat.
Wykonawca przedstawi w ofercie koncepcje realizacji spotkania
wprowadzajgcego, o ktérym mowa w pkt 3.4, zawierajgcg opis zagadnien,
wstepny harmonogram w podziale na zaproponowane moduty tematyczne,
propozycie metod pracy warsztatowej dla uczestnikdw spotkania a takze
narzedzi zapewniajgcych te prace. Niezaleznie od tego, co najmniej ha 5 dni
roboczych przed realizacjg spotkan Wykonawca spotka sie =z
przedstawicielami Zamawiajgcego celem omoéwienia i doprecyzowania
programu spotkania oraz uzgodnienia szczegotébw technicznych i
organizacyjnych;
spotkanie powinno trwa¢ minimum 12 godzin dla grupy mentoréow i minimum
16 godzin dla grupy przedstawicieli beneficjentow, i by¢ podzielone na moduty
nie dtuzsze niz 4 godziny;
W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:
3.4.4.1. terminowej realizacji ustug zgodnie z przedstawionymi planami
poszczegolnych modutow tematycznych,
3.4.4.2. zapewnienia minimum dwdéch trenerdéw na spotkania (min. 1 trener na
spotkanie mentoréw i 1 trener na spotkanie beneficjentow),
3.4.4.3. zapewnienia obecnoéci trenera, co najmniej 30 minut przed
rozpoczeciem kazdego spotkania,
3.4.4.4. przygotowania materiatdw na spotkanie (do ktérych prawa autorskie
posiada Wykonawca i nie sg one w zaden sposob ograniczone
jakimikolwiek prawami osob trzecich) na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem danego spotkania,
3.4.4.5. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce drogg mailowg o przyjeciu
materialdbw szkoleniowych, ich odrzuceniu lub koniecznosci
wprowadzenia zmian w terminie do 2 dni roboczych od dostarczenia
materiatow szkoleniowych przez Wykonawce,
3.4.4.6. Wykonawca wprowadzi ewentualne korekty i zmiany w materiatach
szkoleniowych, jezeli zostang one zasugerowane przez
Zamawiajgcego, najpozniej w terminie do 2 dni roboczych od
zawiadomienia przez Zamawiajgcego,
3.4.4.7. przeniesienia na Zamawiajgcego, z chwilg przyjecia materiatow
szkoleniowych petnie autorskich praw majgtkowych do utworow
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy bez
zadnych ograniczen terytorialnych i czasowych, uprawniajgcych
Zamawiajgcego do rozporzgdzania utworami, pobierania za nie
wynagrodzenia oraz wykorzystywania na nastepujgcych polach
eksploataciji:
3.4.4.7.1.utrwalania jakgkolwiek technikg niezaleznie od systemu,
formatu i standardu na wszelkich nos$nikach,
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3.4.5.

3.4.6.

3.4.4.7.2.zwielokrotniania jakgkolwiek technikg m.in. audiowizualng,
magnetyczng, cyfrowg i optyczna,
3.4.4.7.3.wprowadzania do obrotu, w zakresie obrotu
egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzania do obrotu, uzyczania Ilub najmu
egzemplarzy,
3.4.4.7.4.publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym (m.in. w Internecie),
3.4.4.7.5.wprowadzania do pamieci komputera i/lub sieci
multimedialnej i rozpowszechniania w sieci multimedialnej,
w tym w Internecie,
3.4.4.7.6.publicznego wykonania lub publicznego odtwarzania,
3.4.4.7.7.wyswietlania,
3.4.4.7.8. publikowania,
3.4.4.7.9.nadawania za pomocg wizji i/lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej (w jakimkolwiek systemie lub technologii)
przez stacje naziemna.
uwzgledniania na biezgco podczas spotkania uwag i sugestii odnosnie
prowadzenia spotkania zgtaszanych przez przedstawiciela Zamawiajgcego
obecnego na spotkaniu.
Moduty tematyczne, o ktérych mowa w ust. 3.4.1. powinny sktadac sie z czesci
teoretycznej i/lub rozbudowanej czesci warsztatowe;j.
3.4.6.1. Poprzez godzine zaje¢ rozumie sie 60 min. Dopuszcza sie
przeprowadzenie 15-minutowych przerw w trakcie zaje¢ (nie wiecej
niz 1 przerwa 15 min. na kazde 90 min. szkolenia), ktérych pora
bedzie ustalana w sposdb elastyczny w oparciu o potrzeby
uczestnikow szkolenia.
3.4.6.2. Spotkanie, o ktorym mowa w ppkt. 3.4. powyzej odbywac sie bedzie
w Warszawie, w zapewnionych przez Wykonawce salach
warsztatowych, spetniajgcych nastepujgce warunki:
3.4.6.2.1. zapewnia¢ komfortowe prowadzenie warsztatow
grupowych;
3.4.6.2.2. zapewnia¢ mozliwoS¢ aranzacji przestrzeni w sposob
odpowiedni do rodzaju organizowanych zaje¢;
3.4.6.2.3. zapewnia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie
uczestnikom i osobom prowadzgcym zajecia;
3.4.6.2.4. zapewnia¢ miejsca do siedzenia i pisania dla uczestnikow
i 0s6b prowadzacych (stoty, krzesta w liczbie wynikajgcej
z opisu spotkan, o ktérych mowa ppk. 3.4.);
3.4.6.2.5. zapewniac¢ dostep do zrédet pradu;
3.4.6.2.6. zapewnia¢ dostep do Internetu;
3.4.6.2.7. zapewnia¢ dostep do zaplecza sanitarnego w bliskim
sgsiedztwie sali;
3.4.6.2.8. spetnia¢ wymogi akustyczne tj. brak zakibcajgcego z
zewnatrz hatasu, oswietleniowe — dostep do swiatta
dziennego i oswietlenia sztucznego, muszg byc¢
ogrzewane w sezonie jesienno-zimowym i w zaleznosci
od warunkow klimatycznych w innych porach roku.
3.4.6.3. Sale na warsztaty grupowe powinny by¢ wyposazone w nastepujgcy
sprzet: laptop, rzutnik/projektor multimedialny, ekran, tablice
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3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

suchoscieralng lub flipchart z zapasem papieru oraz odpowiednie
markery.

3.4.6.4. Dostep do budynku, sal i zaplecza sanitarnego powinien by¢
pozbawiony barier architektonicznych lub posiada¢ rozwigzania
techniczne umozliwiajgce swobodny dostep dla o0sob z
niepetnosprawnosciami - w  przypadku kiedy  osoby
Z niepetnosprawnoscig bedg Uczestnikami wsparcia.

Wykonawca zapewnia zakwaterowanie (pok. 1-os. lub/i 2-0s. z tazienkami

i pojedynczymi t6zkami, przy czym dla treneréw i 1 przedstawiciela
Zamawiajgcego  zapewni  pokoje  1-0s.) iwyzywienie (spotkanie
wprowadzajgce dla mentorow 2 positki dziennie: pierwszego dnia obiad i
kolacja, drugiego dnia — sniadanie i obiad , spotkanie wprowadzajgce dla
przedstawicieli beneficjentow 2 positki dziennie: pierwszego dnia obiad i
kolacja, drugiego dnia — $niadanie i obiad. Sniadanie w postaci szwedzkiego
stotu, 2-daniowy obiad, gorgca kolacja; z uwzglednieniem positkbw
wegetarianskich) na czas trwania spotkania dla treneréw, uczestnikow
szkolenia oraz 2 przedstawicieli Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni transport treneréow, uczestnikdw spotkania i
przedstawicieli Zamawiajgcego obecnych na spotkaniu spod Sali
Kongresowej w Warszawie (pl. Defilad 1, od strony ul. Emilii Plater) do miejsca
zakwaterowania i z powrotem.

Wykonawca przeprowadzi ewaluacje spotkania zgodnie z zamieszczong
w ztozonej ofercie propozycjg ankiety ewaluacyjnej.

3.4.10. W przypadku organizowania spotkania, o ktérym mowa ppkt. 3.4. w trybie on-

line, spotkanie powinno:

3.4.10.1. zostac zrealizowane z wykorzystaniem platformy e-learningowej lub
platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS
TEAMS Ilub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce;
scenariusz spotkania zawiera¢ musi elementy prezentacji i
elementy interaktywne (warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w
spotkaniu  uwzgledniony by¢é musi udziat przedstawicieli
Narodowego Centrum Kultury, za$ w harmonogramie -
wprowadzenie przedstawiciela NCK z zakresu misji Centrum;

3.4.10.2. trwac¢ minimum 12 godzin dla grupy mentoréw i minimum 16 godzin
dla grupy przedstawicieli beneficjentow, i by¢ podzielone na czesci
nie dtuzsze niz 4 godziny;

3.4.10.3. odby¢ sie w terminie do 30 dni od dnia zatwierdzenia
wytonionych mentoréw;

3.4.10.4. poszczegdblne moduty w ramach spotkania, o ktérych mowa w 3.4.1.
powyzej, majg by¢ opracowane w oparciu o dziatania opisane w
Zataczniku nr 9 do SWZ, ktére bedg realizowaé mentorzy we
wspotpracy z beneficjentami programu.

3.4.10.5. zajecia skladajgce sie na moduly spotkania majg by¢ spojne z
metodologia prowadzenia spotkania przedstawiong przez
Wykonawce w ofercie, zas podczas ich realizacji uczestnicy
spotkania powinni otrzymaé¢ kompleksowg wiedze na dany temat;

3.4.11. Pozostate obowiazki Wykonawcy dot. spotkan wprowadzajacych on-

line:
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3.4.11.1.

3.4.11.2.
3.4.11.3.

3.4.11.4.

3.4.11.5.

3.4.11.6.

terminowa realizacja ustug zgodnie z przedstawionymi planami
poszczegoélnych modutéw tematycznych, o ktérych mowa w ppkt.
3.4.1. OPZ,
zapewnienie minimum 1 trenera na kazde ze spotkan,
zapewnienie obecnosci trenera / moderatora technicznego
spotkania, co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem kazdego
spotkania,
przygotowanie materiatéw szkoleniowych w postaci plikéw PDF /
plikow audio lub video zgodnych z wymaganiami ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdinymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062) na kazde ze spotkan (do
ktérych prawa autorskie posiada Wykonawca i nie sg one w zaden
sposob ograniczone jakimikolwiek prawami oséb trzecich) na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem danego spotkania, przy czym
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania koniecznosci
dokonania korekt w materiatach, zas Wykonawca ma obowigzek
wprowadzi¢ ewentualne korekty i zmiany w materiatach
szkoleniowych, jezeli zostang one zasugerowane przez
Zamawiajgcego, najpozniej w terminie do 2 dni roboczych od
zawiadomienia przez Zamawiajgcego;
przeniesienie na Zamawiajgcego, z chwilg przyjecia materiatow
szkoleniowych petnie autorskich praw majgtkowych do utworéw
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy
bez Zzadnych ograniczeh terytorialnych i czasowych,
uprawniajgcych Zamawiajgcego do rozporzgdzania utworami,
pobierania za nie wynagrodzenia oraz wykorzystywania na
nastepujgcych polach eksploataciji:
3.4.11.5.1. utrwalania jakgkolwiek technikg niezaleznie od
systemu, formatu i standardu na wszelkich nosnikach;
3.4.11.5.2. zwielokrotniania jakakolwiek technikg m.in.
audiowizualng, magnetyczng, cyfrowg i optyczng;
3.4.11.5.3. wprowadzania do obrotu, w zakresie obrotu
egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzania do obrotu, uzyczania Ilub najmu
egzemplarzy;
3.4.11.5.4. publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym (m.in. w Internecie);
3.4.11.5.5. wprowadzania do pamieci komputera i/lub sieci
multimedialne;j i rozpowszechniania w sieci
multimedialnej, w tym w Internecie;
3.4.11.5.6. publicznego wykonania lub publicznego odtwarzania,
wyswietlania, publikowania, nadawania za pomocag
wizji i/lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej (w
jakimkolwiek systemie lub technologii) przez stacje
naziemna.
uwzglednianie na biezgco podczas spotkania uwag i sugestii
odnos$nie prowadzenia spotkan zgtaszanych przez
przedstawiciela Zamawiajgcego obecnego na spotkaniu;
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3.4.11.7.

3.4.11.8.

3.4.11.9.

moduly tematyczne, o ktérych mowa w ppkt. 3.4.1. OPZ powinny
sktada¢ sie z czesci teoretycznej i rozbudowanej czesci
warsztatowej;

poprzez godzine zaje¢ rozumie sie¢ 60 min. Dopuszcza sie
przeprowadzenie 15-minutowych przerw w trakcie zaje¢ oraz
jednej przerwy 30-minutowej, ktorych pora bedzie ustalana w
sposob elastyczny w oparciu o potrzeby uczestnikow szkolenia;
Wykonawca przeprowadzi ewaluacje spotkah zgodnie z
zamieszczong  w ztozonej  ofercie  propozycjg  ankiety
ewaluacyjnej.

3.5. organizacja i nadzor nad praca mentorow z 10 beneficientami programu ,,Dom

Kultury+ Edycja 2024” Zadanie |l — Partnerstwo lokalne zgodnie z opisem

w Zataczniku nr 9 do SWZ:

3.5.1. do zadan mentoréw pracujacych z beneficjentami Programu nalezy:

3.5.1.1.
3.5.1.2.

3.5.1.3.

3.5.1.4.

3.5.1.5.

3.5.1.6.

3.5.1.7.

3.5.1.8.

3.5.1.9.

udziat w szkoleniu wprowadzajgcym, o ktorym mowa w pkt 3.4;
przygotowanie we wspétpracy z zespotem zadaniowym lokalnej
mapy zasobow, pod katem zawigzania partnerstwa lokalnego;
wsparcie zespotu zadaniowego w procesie tworzenia partnerstwa
lokalnego;

okreslenie z partnerstwem lokalnym celéw, kierunkéw i sposobu
dziatania na rzecz realizacji projektu;

opracowanie i przeprowadzenie warsztatowego rozpoznania
potrzeb edukacyjnych i szkoleniowych dla partnerstwa lokalnego;
wsparcie partnerstwa lokalnego w wypracowaniu pomystu na
projekt o charakterze procesowym;

wsparcie w przeprowadzeniu mikrodiagnozy pomystu na projekt
oraz w przygotowaniu krotkiego raportu z przeprowadzonej
mikrodiagnozy;

wsparcie partnerstwa lokalnego w przygotowaniu i koordynacji
projektu;

wsparcie partnerstwa lokalnego w zakresie ewaluacji procesowej
projektu (badanie w dziataniu) oraz wypracowaniu planu dziatania
partnerstwa po zakonczeniu realizacji programu.

3.5.2. mentorzy realizujg zadania opisane w pkt 3.5.1 poprzez:

3.5.2.1.

3.5.2.2.

wsparcie konsultacyjne realizowane w formie spotkan
bezposrednich / online / konsultacji telefonicznych, przy czym do
czasu pracy mentora wlicza sie¢ udziat w obowigzkowych
szkoleniach i warsztatach;

Minimalny wymiar wsparcia mentora wynosi $rednio 20 godzin w
miesigcu. tgczny czas wsparcia Swiadczonego przez mentora nie
przekroczy 180 godzin na jednego beneficjenta w czasie trwania
zadania.

Wykonawca zobowigzany jest na zadanie przediozy¢ Zamawiajgcemu

rozliczenie czasu pracy kazdego z mentorow z podaniem dat i godzin

Swiadczenia pracy.

3.5.3. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu sprawozdania z pracy mentoréw
w nastepujacych terminach:
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3.5.3.1.

3.5.3.2.

3.5.3.3.

3.5.3.4.

w terminie do dn. 30.06.2024 r. sprawozdanie z etapu
zawigzywania partnerstwa (sprawozdanie czgstkowe);

w terminie do dn. 29.11.2024 r. sprawozdanie z realizacji catosci
zadania,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag do
sprawozdania, ktére Wykonawca musi uwzglednié.
Ostateczna data dostarczenia sprawozdania Z
uwzglednionymi poprawkami to 13.12.2024 r.

3.5.4. w przypadku zgtoszenia przez beneficjenta zastrzezen dotyczgcych
wspotpracy z danym mentorem Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
do wyjasnienia sytuacji oraz do przedtozenia Zamawiajgcemu wyjasnien na
pismie. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zamawiajgcego,
Wykonawca dokona wymiany mentora;

3.5.5. wskazane jest, aby mentor nie byt zatrudniony w instytucji kultury w danej
miejscowosci;

3.5.6. zastrzega sie, ze wynagrodzenie mentora (stawka godzinowa) nie moze byc¢
nizsze niz wynikajgce z przepisow ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za

prace.

3.6. Przeprowadzenia co najmniej jedneqgo otwarteqo spotkania networkingowego

beneficjentéw programu i _mentoréw w_ formule stacjonarnej lub _on-line,

nakierowanego na budowanie sieci wspoétpracy pomiedzy domami_kultury

bedacymi beneficientami programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” — Zadanie |l

— Partnerstwo lokalne.

3.6.1. Minimalne wymogi dotyczace spotkania:

3.6.1.1.

3.6.1.2.

3.6.1.3.

3.6.1.4.

3.6.1.5.
3.6.1.6.

spotkanie networkingowe wspierajgce realizacje tegorocznej
edycji programu, powinno odby¢ sie w Il potroczu 2024 .
w formule stacjonarnej z zastrzezeniem, ze w przypadku
wprowadzonych obostrzen, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
spotkanie moze zosta¢ zrealizowane w formule on-line;
Wykonawca przedstawi w ofercie koncepcje realizacji spotkania
networkingowego;

program i termin spotkania zostanie przedstawiony przez
Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 20 dni i wymaga
akceptacji Zamawiajgcego;

spotkanie realizowane w formule on-line powinno zostac
zrealizowane z wykorzystaniem platformy e-learningowej lub
platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS
TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce;
scenariusz spotkania zawiera¢ musi elementy prezentacji i
elementy interaktywne (warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w
spotkaniach uwzgledniony by¢ musi udziat przedstawicieli
Narodowego Centrum Kultury, z mozliwoscig ich udziatu w
panelach dyskusyjnych i warsztatach itp.;

spotkanie powinno trwac od 4 do 6 godzin;

Lista os6b realizujgcych spotkanie zostanie przedstawiona przez
Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 14 dni i wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.

3.7. Zapewnienie koordynatora realizacji Przedmiotu zaméwienia:
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Zalgczniki:

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit przez caty okres realizacji
niniejszego zamowienia 1 koordynatora;

w trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie
spetniania okreslonych przez Zamawiajgcego wymogoéw w zakresie
kwalifikacji oséb zgtoszonych przez Wykonawce do petnienia funkcji
koordynatora;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany, na etapie realizacji przedmiotu
zamowienia, koordynatora na nowg osobe spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu. Zmiana koordynatora wymaga zgody Zamawiajgcego i
powinna by¢ zgtoszona przez Wykonawce pisemnym wnioskiem. Z tytutu
zmiany koordynatora w zespole Wykonawcy nie przystuguje zadne
dodatkowe wynagrodzenie.

- Regulamin Dom Kultury+ Edycja 2024
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Zalacznik nr 2 do SWZ - Formularz Ofertowy
Dane Wykonawcy

NAZWA (imie i nazwisko) WYKONAWCY:

ADRES (siedziba lub miejsce zamieszkania) WYKONAWCY:
ADRES E-MAIL:

NUMER NIP:

NUMER REGON:

NAZWA BAZY (KRS / CEIDG / INNA):

UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU JEST:
IMIE | NAZWISKO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

bedacy mikro / matym / $rednim przedsiebiorstwem (zaznaczy¢ wtasciwe)
UWAGA!

Definicja mikro, matego i Sredniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 104 - 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 ze zmianami).

OFERTA

Nawigzujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia beneficjentom programu ,,Dom
Kultury+ Edycja 2024” czes$é nr ............ , oferujemy wykonanie Przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia w
nastepujgcej cenie:

Czesé nr 1 — Zadanie | — INICJATYWY LOKALNE

Nr S Wartosé Podatek VAT Cena
Dziatanie Nazwa etapu
etapu netto Stawka | Kwota brutto
Przeprowadzenie rekrutacji
1. w celu wytonienia 20-25
animatorow

Przeprowadzenie spotkania
l. wprowadzajgcego dla
animatorow i spotkania
wprowadzajgcego dla 50
przedstawicieli beneficjentéw
wskazanych przez NCK

Organizacja i nadzér nad
Il. 3. pracg animatorow przy
realizacji | czesci zadania

1 Nazwa bazy umozliwiajgca Zamawiajgcemu ustalenie czy osoba podpisujgca formularz ofertowy i inne dokumenty ma
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
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Organizacja i nadzér nad
pracg animatoréw przy
realizacji Il czesci zadania, w
tym organizacja spotkania

Il Przeprowadzenie co najmniej
jednego otwartego spotkania
5. networkingowego

beneficjentéw programu oraz
spotkan (on-line) animatorow

Razem

KONCEPCJA PROGRAMOWA REALIZACJI ZADANIA

1. Opis sposobu przeprowadzenia rekrutacji animatoréw wraz z koncepcja
dotarcia do potencjalnych kandydatéw (KRYTERIUM K1):

2. Opis koncepcji programowej spotkan wprowadzajacych (KRYTERIUM K2):
Opis metodologii spotkania wprowadzajgcego dla animatoréw:

Opis metodologii spotkania wprowadzajacego dla przedstawicieli beneficjentow:

Propozycja programu spotkania wprowadzajacego dla animatoréw z
uwzglednieniem wymaganych elementéw

Temat zaje¢ | Opis zajec (opis Liczba godzin i%ngj Nazwisko
Data (modut modutu przeznaczonych (war é(z?tat / osoby
tematyczny) tematycznego) na dany modut Kiad) prowadzace;j
wykta
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Propozycja programu spotkania wprowadzajacego dla przedstawicieli
beneficjenta z uwzglednieniem wymaganych elementow

Temat zajeé Opis zajec Liczba godzin Rodzaj zajec Nazwisko
Data (modut (opis modutu | przeznaczonych (warsztat / osoby
tematyczny) | tematycznego) | na dany modut wyktad) prowadzacej
Propozycja ankiety ewaluacyjnej:
Rodzaje materialtbw na spotkania wprowadzajace, ktéore beda

wykorzystane podczas zajec:
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3. Opis i harmonogram realizacji organizacji i opieki nad praca animatorow
z 50 beneficjentami programu Dom Kultury+ Edycja 2024 — Zadanie | — Inicjatywy
lokalne oraz opis zastosowanych narzedzi (platforma wymiany wiedzy i
doswiadczen, wykorzystanie narzedzi internetowych itp.) (KRYTERIUM K3):

4. Opis i harmonogram realizacji spotkania networkingowego beneficjentow
programu i animatoréw w formule stacjonarnej lub on-line, podsumowujacego
realizacje tegorocznej edycji programu, nakierowanego na budowanie sieci
wspotpracy pomiedzy domami kultury bedacymi beneficjentami programu Dom
Kultury+ Edycja 2024 — Zadanie | — Inicjatywy lokalne (KRYTERIUM K3):
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Czesé nr 2 — Zadanie Il - PARTNERTSWO LOKALNE

Nr
etapu

Dziatanie

Nazwa etapu

Wartosc¢
netto

Podatek VAT

Cena

Stawka | Kwota

brutto

Przeprowadzenie rekrutacji
w celu wytonienia 10
mentorow

Przeprowadzenie spotkania
wprowadzajgcego dla
mentoréw oraz dla 10
przedstawicieli beneficjentéw
wskazanych przez NCK

Organizacja i nadzér nad
pracg mentoréw podczas
etapu zawigzywania
partnerstw

Organizacja i nadzér nad
pracg mentorow przy
realizacji zadania

Przeprowadzenie co najmniej
jednego otwartego spotkania
networkingowego
beneficjentéw programu oraz
spotkan (on-line) mentoréw

Razem

KONCEPCJA PROGRAMOWA REALIZACJI ZADANIA

1. Opis sposobu przeprowadzenia rekrutacji mentoréw wraz z koncepcja dotarcia

do potencjalnych kandydatéw (KRYTERIUM K1):

2. Opis koncepcji programowej spotkania wprowadzajacego (KRYTERIUM K2):

Opis metodologii spotkania wprowadzajacego dla mentoréw:
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Opis metodologii spotkania wprowadzajacego dla przedstawicieli beneficjentow:

Propozycja programu spotkania wprowadzajgcego dla mentorow =z
uwzglednieniem wymaganych elementéw

Temat zaje¢ | Opis zajec (opis Liczba godzin F\;(;ngj Nazwisko
Data (modut modutu przeznaczonych e osoby
(warsztat / .
tematyczny) tematycznego) na dany modut prowadzacej
wyktad)
Propozycja programu spotkania wprowadzajagcego dla przedstawicieli
beneficjenta z uwzglednieniem wymaganych elementow
Temat zaje¢ Opis zaje¢ Liczba godzin Rodzaj zajec Nazwisko
Data (modut (opis modutu | przeznaczonych (warsztat / osoby
tematyczny) | tematycznego) | na dany modut wyktad) prowadzace;j
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Propozycja ankiety ewaluacyjnej:

Rodzaje materialéw na spotkania wprowadzajace, ktére beda wykorzystane
podczas zajec:

3. Opis i harmonogram realizacji organizacji i opieki nad praca mentoréw z 10 beneficjentami
programu Dom Kultury+ Edycja 2024 — Zadanie Il — Partnerstwo lokalne oraz opis
zastosowanych narzedzi (platforma wymiany wiedzy i doswiadczen, wykorzystanie
narzedzi internetowych itp.) (KRYTERIUM K3):

4. Opis i harmonogram realizacji spotkania networkingowego beneficjentow programu Dom
Kultury+ Edycja 2024 — Zadanie |l — Partnerstwo lokalne i mentoréw w formule stacjonarnej
lub on-line, wspierajacego realizacje tegorocznej edycji programu, nakierowanego na
budowanie sieci wspoipracy pomiedzy domami kultury bedacymi beneficjentami
programu (KRYTERIUM K3):

Czesci zamoéwienia oraz firmy podwykonawcéw, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢
ich wykonanie:

Czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie

Wykonawca powierzy podwykonawcy Nazwa i adres podwykonawcy

Lp.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.
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2. ZapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Warunkow Zamodwienia i nie wnosimy w tym zakresie
zastrzezen.

3. Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia projekt umowy (Zatgcznik
nr 8 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia) zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktérych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu w ramach zaméwienia.?

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:*
1.
2.
3.

. .2024r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

4 Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczone do oferty
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Zatacznik nr 3 do SWZ - Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

w przypadku oferty sktadanej przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o zamodwienie, oswiadczenie
sktadajg i podpisujg wszystkie podmioty

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 upzp

(nazwa Wykonawcy

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia beneficjentom
programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024”, prowadzonego przez Narodowe Centrum Kultury,
oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 upzp

2. UWAGA: zastosowac, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, a wykonawca korzysta z procedury
samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 upzp

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. upzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe
wykluczenia spo$rod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), lub 5) upzp. Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 110 ust. 2 upzp podjatem
nastepujace $rodki naprawcze i zapobiegawcze :

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodIlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

5 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie]

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale Xl SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o zaméwienie, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, a jednocze$nie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie warunkéw]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale XIIl SWZ w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w Rozdziale XIII SWZ, polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastepujacego/ych

podmiotu/6w udostepniajgcych zasoby:
(wskazac Nazwe/y POAMIOLU/OW) . ... ...t et et et e e e et e et e e et e et e e st e s e e st et e e sananaeasanensen

W NAStEPUJACYM ZaKIESIE: ... .t

(okredli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

. .2024r.
Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 4 do SWZ - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 118 UST. 4 USTAWY PZP
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wfasciciel, prezes zarzadu, cztonek zarzadu,
prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nw. zasobdéw na potrzeby wykonania zamowienia:

(okreslenie zasobu — wiedza i doswiadczenie)

do dyspozycji Wykonawcy:
(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamdwienia pod nazwa:

(nazwa postepowania)
Oswiadczam, iz:

1. udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2. sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobdw przy

wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

3. zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujgcy (okreslenie czy
i w jakim zakresie udostepnie zasoby, na zdolnosci ktérych wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dot. doswiadczenia, zrealizuje ustugi,

ktorych wskazane kluczowe zdolnosci dotyczg):

. .2024r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zalacznik nr 5 do SWZ - Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu podmiotu udostepniajacego zasoby

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie

(nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby) art. 125 ust. 5u pr

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia beneficjentom
programu ,,Dom Kultury+ Edycja 2024” prowadzonego przez Narodowe Centrum Kultury,
oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

(wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postepowaniu)

W NAStEPUJACYM ZaKIESIE: ... ettt

6 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 6 do SWZ - Wykaz ustug

Dotyczy Czesci nr 1/ Czesci nr 2*

Wykaz zrealizowanych ustug okreslonych w rozdziale XIll ppkt. 4.1. SWZ, tj. co
najmniej 2 ustug: doradczych lub szkoleniowych lub doradczo-szkoleniowych
(tacznie dwoch ustug w dowolnej konfiguracji) z zakresu: integracji lub budowania zespotu
lub zarzadzania projektem
spotecznym lub kulturalnym (w tym przeprowadzenie diagnozy spotecznej lub ewaluacii
projektu), komunikacji lub promocji w kulturze, metodologii prowadzenia szkolehn lub
ksztatcenia umiejetnosci trenerskich — w obszarze spoftecznym lub kultury, na kwote co
najmniej 150 000,00 zt brutto kazda (sktadany na wezwanie Zamawiajacego).

dziatajgcego w obszarze Kkultury,

zarzadzania Kkulturg

Opis zrealizowanej ustugi | Podmiot, na
vvra}z z za.kresem reallz.acu rzecz ktérego Podmiot Data wykonania Wartos¢
Lp. |tej ustugi przez podmiot, |byly wykonane / realizujacy ustug wykonanych
kto’ry .wykazu!e sie sg wykonyyvane Zaméwienie ustug
doswiadczeniem** ustugi
1.
2.

* Niepotrzebne skreslic.

** \W sytuacji gdy podmiot realizowat zamowienie w ramach konsorcjum powinien wykazaé, ze faktycznie
brat udziat w realizacji tej cze$ci zamédwienia, ktérego dotyczy warunek okreslony przez Zamawiajgcego.

Dla kazdej ustugi wymienionej w wykazie wykonawca zatgcza dowody okres$lajgce, czy te ustugi zostaty
wykonane, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy. Wykonawca do ustug
zrealizowanych na rzecz NCK nie musi dotgcza¢ dowoddéw nalezytego wykonania ustugi.

dn.

. .2024r.
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Zatacznik nr 7 do SWZ - Wykaz os6b

Dotyczy Czesci nr 1/ Czesci nr 2*

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zadania opisanych w rozdziale Xlll ppkt. 4.2. SWZ,
z podaniem ich imion i nazwisk osoéb, doswiadczenia i wyksztalcenia (skladany na
wezwanie Zamawiajacego).

Czionek zespotu opisany w rozdziale XIlIl ppkt. 4.2.1. SWZ, tj. koordynator, minimum 3-
letnie doswiadczenie w koordynaciji projektéw spotecznych lub kulturalnych we wspétpracy z
samorzgdowymi instytucjami kultury oraz organizacjami pozarzadowymi (3-letni okres
dotyczy tgcznie wspoétpracy z wymienionymi podmiotami, tj. Wykonawca musi wykazaé
dowolny okres wspotpracy z samorzgdowymi instytucjami kultury oraz dowolny okres
wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi, pod warunkiem jednak, ze tacznie te okresy
beda sumowac sie do okresu 3 lat) oraz wyksztatcenie na poziomie wyzszym magisterskim.

Imie i nazwisko (1)

Opis posiadanego
doswiadczenia i wyksztalcenia
koordynatora wskazanego
powyzej (doswiadczenie w
latach [miesigcach], tematyka
koordynowanych projektéw i we
wspotpracy z jakimi partnerami

byly realizowane).

Czlonkowie zespotu opisani w rozdziale Xlll ppkt. 4.2.2. SWZ, tj. trenerzy (min. 2 — maks. 4),
kazdy wskazany trener musi wykazac przeprowadzenie min. 3 szkolen, ktérych tematem byto jedno
z zagadnieh wskazanych w:

- ppkt. 3.4.1.1. - 3.4.1.4 OPZ — dla Czesci nr 1,

- ppkt. 3.4.1.1. — 3.4.1.8 — dla Czesci nr 2.

Imie i nazwisko (1)
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Opis posiadanego
doswiadczenia trenera
wskazanego powyzej
(wskazanie przeprowadzonych

szkolen)

Imie i nazwisko (2)

Opis posiadanego
doswiadczenia trenera
wskazanego powyzej
(wskazanie przeprowadzonych

szkolen)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 8 do SWZ - Istotne Postanowienia Umowy (IPU)

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego w trybie podstawowym na podstawie art. 275
ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605), dalej zwang w skrécie upzp, o nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego nastepujgcej ustugi: udzielenie wsparcia beneficjentom programu
»Dom Kultury+ Edycja 2024” czes¢é nr ......... , zZwanej dalej ,Przedmiotem umowy”.
2. Przedmiotu umowy zostat szczegdétowo okreslony w zatgcznikach do umowy, w tym
w szczegolnosci w Zatgczniku nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

§ 2. Czas obowigzywania umowy
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot zamdwienia w zakresie czescinr ......
w terminie do dnia 13.12.2024 r., z uwzglednieniem harmonogramu zawartego w OPZ.

§ 3. Prawa i obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca o$wiadcza, iz obowigzki, ktérych sie podjagt do wykonania na podstawie umowy
sg mu znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg
zdolnos¢ i gotowosé do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy.

2.  Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym
oraz technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnoéci, zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami, rzetelnie i terminowo, majgc
na wzgledzie ochrone interesdbw Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje umowy w sposéb
okreslony w niniejszej umowie.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada tytut prawny do wykonywania umowy, wynikajgcy
z odrebnych przepiséw oraz ze ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnosé za ewentualne
naruszenie praw osob trzecich wskutek wykonywania niniejszej umowy lub w zwigzku z jej
wykonywaniem.

6. Wykonawca, w przypadku roszczen osob trzecich zwigzanych z realizacjg niniejszej
umowy, ponosi przed nimi odpowiedzialno$¢ wytgczng.

7. W toku realizacji umowy Wykonawca moze korzysta¢ ze Swiadczen osob trzecich jako
swoich podwykonawcow.

8. W kazdym wypadku korzystania ze swiadczen podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce, jak za wiasne
dziatania lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci podwykonawcy
wobec Zamawiajgcego.

9. Korzystajgc ze swiadczen podwykonawcy, Wykonawca natozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okre$lonych w umowie, w zakresie,
w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajgc
jednoczesnie gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawce.

10. Wykonywanie przedmiotu umowy odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami opisanymi
w umowie i zatgcznikach do umowy.
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11.

12.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takze o okolicznosciach lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg mie¢ wplyw na jakosé, termin lub zakres ustug.
Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie
lub, przy uwzglednieniu wymaganej umowg starannosci, powinien wiedzie¢, powoduje, ze
wszelkie koszty i dodatkowe czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia
obcigzajg Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodpfatnego informowania Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, o przebiegu realizacji umowy na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

§ 4. Warunki realizacji przedmiotu umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia wszelkiej starannosci, celem nalezytego
wykonywania Przedmiotu umowy okreslonego umowg oraz trescig Zatgcznika nr 1 do
niniejszej umowy, a takze do stosowania sie do ewentualnych uwag Zamawiajgcego, w
zakresie jej realizaciji.
Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby przeszkolone.
Zamawiajacy jest uprawniony do prowadzenia kontroli ustug $wiadczonych na jego rzecz
przez Wykonawce. W przypadku stwierdzenia niewykonywania lub nienalezytego
wykonywania ustugi przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo powiadomié przedstawiciela
Wykonawcy o zastrzezeniach, co do jakosci swiadczonych ustug niezwiocznie po ich
stwierdzeniu w formie mailowej z réwnoczesnym powiadomieniem telefonicznym.

§ 5 Odbiér Przedmiotu Umowy
Nalezyte wykonanie przez Wykonawce czesci oraz catosci Przedmiotu Umowy zostanie
potwierdzone podpisaniem przez Strony (czesciowego lub koncowego) protokotu odbioru,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy, zwanym dalej ,Protokotem
odbioru”.
Protokét odbioru, odpowiednio czesciowy lub koncowy, sporzadza sie w terminie 5 (pieciu)
dni roboczych od dnia wykonania czeéci/catosci Przedmiotu umowy.
W przypadku podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru z zastrzezeniami lub
wadami wskazujgcymi, w jakim zakresie Przedmiot umowy nie zostat wykonany lub zostat
wykonany nienalezycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczajgcym 2 (dwdch) dni
kalendarzowych od podpisania Protokotu odbioru udzieli stosownych wyjasnien lub
uwzgledni i poprawi wniesione przez Zamawiajgcego zastrzezenia.
Z zastrzezeniem ust. 5 podpisanie przez Zamawiajgcego Protokotu odbioru bez zastrzezen
stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku, o ktérej mowa
w § 6 ust. 4 oraz do wyptaty wynagrodzenia.
Jezeli Zamawiajgcy przyjmie Przedmiotu umowy z zastrzezeniami wskazanymi w Protokole
odbioru, wowczas wynagrodzenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu
wadliwosci Przedmiotu umowy. W takim wypadku Wykonawca wystawi fakture
VAT/rachunek, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 na kwote wynikajaca z Protokotu odbioru.
Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w § 7 Umowy.
Strony oswiadczajg, ze w razie uchylenia sie przez Wykonawce od podpisania Protokotu
obioru w terminie okreslonym w ust. 3, Zamawiajgcy moze z uptywem tego terminu od
Umowy odstgpi¢ lub sporzadzi¢ jednostronnie Protokét obioru. Os$wiadczenie
Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

str. 54



§ 6. Wynagrodzenie i sposé6b ptatnosci
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catosci Przedmiotu umowy opisanego w § 1

niniejszej umowy Strony ustalajg fgczne wynagrodzenie w wysokosci zt netto
(stownie: ztnetto) + % podatku VAT w kwocie zt (stownie:
zh), tj. tacznie zt brutto (stownie: zt brutto).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, ptatne bedzie w trzech

nastepujacych transzach:

1.1. ltransza: zt (stownie: zt) — ptatna 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji przez Wykonawce dziatan nr 1 i 2 zawartych w etapie |
wskazanym w formularzu ofertowym;

1.2. 1l transza zt (stownie: zt) — ptatna 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji przez Wykonawce dziatania nr 3 zawartego w etapie Il
wskazanym w formularzu ofertowym;

1.3. 1l transza zt (stownie: zt) — ptatna 7 dni od dnia
zakonczenia realizacji przez Wykonawce dziatah nr 4 i 5 zawartych w etapie Il
wskazanym w formularzu ofertowym oraz zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
sprawozdania z catosci zadania.;

3. Kwota wynagrodzenia brutto, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, ktére musi ponies¢ Wykonawca.

4. Podstawg ptatnosci bedzie potwierdzenie odbioru prawidtowosci wykonania
poszczegdlnych etapdw okreslonych w Przedmiocie umowy, {j.:

a. Etap | — cze$ciowy protokét odbioru;

b. Etap Il — czesciowy protokét odbioru oraz sprawozdanie z wykonania czesci |
zadania | — Inicjatywy lokalne (dotyczy czesci nr 1) i/lub sprawozdanie czgstkowe
z wykonania zadania Il — Partnerstwo lokalne (dotyczy czesci nr 2);

C. Etap 11l — czesciowy protokét odbioru oraz sprawozdanie z wykonania czesci Il
zadania | — Inicjatywy lokalne (dotyczy czesci nr 1) i/lub sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania Il — Partnerstwo lokalne (dotyczy czesci nr 2).

5. Nalezyte wykonanie Przedmiotu umowy nastgpi na podstawie podpisania przez Strony
Protokotu odbioru (czesciowego/koncowego) Przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 5 Umowy.

6. Wykonawca obowigzany jest dostarczy¢ fakture za realizowany lub zrealizowany
Przedmiot umowy do dnia 13.12.2024 r. Zamawiajgcy w przypadku, gdy termin
realizacji Przedmiotu umowy wykracza poza date wskazang w zdaniu pierwszym,
dopuszcza wczesniejsze ztozenie protokotu wraz z fakturg do 13.12.2024 r. co nie
zwalnia Wykonawcy od zrealizowania catosci Przedmiotu umowy.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, do ktoérej zostanie zatgczona kopia podpisanego przez Strony
protokotu odbioru cato$ci Przedmiotu umowy.

8. Za date wykonania przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uwazany bedzie kazdorazowo dzien udzielenia bankowi przez Zamawiajgcego
dyspozycji przelewu na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

9. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.

10. W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujacej lub podpisania i dostarczenia do Zamawiajgcego
przez Wykonawce noty korygujace;.
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11. Ptatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie dokonywana w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (tj.
Dz.U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), wytgcznie na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy figurujagcy w wykazie podatnikéw VAT prowadzony przez witasdciwy organ
administracji (tzw. Biatej liscie).

12. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzagcym do celéw rozliczen ztytutu prowadzonej przez niego
dziatalnosci oraz umozliwiajgcym stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 7. Odpowiedzialno$¢é Wykonawcy i rozwigzanie umowy
Przez nienalezyte wykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie sytuacji
zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, powodujgcych
wykonanie obowigzkéw Wykonawcy wynikajgcych z umowy oraz z zatgcznika nr 1 do
umowy w sposob nieodpowiadajgcy warunkom w nich okreslonym, w szczegdlnosci w
zakresie terminowos$ci, sposobu, jakosci i ilosci Swiadczenia oraz zasad wspoétpracy
z Zamawiajgcym.
Przez niewykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie po stronie
Wykonawcy okolicznosci powodujgcych, ze $Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie
zostato spetnione w catosci lub w czesci, w szczegdlnosci polegajgcych na odmowie
wykonania go bez uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez
Wykonawce do jego realizacji w trybie okreslonym w umowie.
W przypadku zwtoki w terminach wykonania Przedmiotu umowy w stosunku do terminéw
wskazanych w Szczegolowym Opisie Przedmiotu Zamowienia i ofercie, Wykonawca
zobowigzuje sie zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzieh zwioki.
W pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu
umowy lub jego czesci niezgodnie z niniejszg umowg wraz z zatgcznikami, Wykonawca
zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 30 %
niezrealizowanej lub nienalezycie zrealizowanej czesci Przedmiotu umowy.
Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku,
gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara, jednak kary umowne
nie moga przekroczy¢ 40% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, z
zastrzezeniem ust. 7.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, jesli
szkoda przekroczy wysokos¢ kar umownych.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, Zze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od
powziecia wiadomosci o tej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku niewykonania Przedmiotu umowy
przez Wykonawce w terminach okreslonych w umowie lub nienalezytego wykonania
umowy, pomimo wezwania do jego wykonania lub usuniecia nieprawidtowosci i uptywu
wyznaczonego terminu na podjecie czynnos$ci naprawczych. Oswiadczenie
Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na piSmie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od daty uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym i zawiera¢
przyczyne odstgpienia.
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Jezeli naliczone kary umowne przekroczg wartos¢ 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.
Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30
(stownie: trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym.

Prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci przystuguje Zamawiajgcemu w przypadku, gdy
Wykonawca nie rozpocznie wykonania umowy lub bedzie opézniat dostawy o takie terminy,
ze stang sie one nieprzydatne dla Zamawiajgcego.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy (zawinionych przez Wykonawce), Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty
kary umownej w wysokos$ci 30% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust.1

umowy.

13. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nalezy ztozy¢ drugiej stronie w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy musi zawiera¢ uzasadnienie.

14. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, wszelkie stosunki prawne

w zakresie swiadczen zrealizowanych i odebranych przed odstgpieniem pozostajg w mocy.

15. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktoérgkolwiek ze Stron Wykonawca zachowa

prawo do wynagrodzenia tylko za ustugi wykonane i odebrane.

§ 8. Przedstawiciele Stron

W imieniu Wykonawcy za nadzorowanie realizacji umowy odpowiada ................. tel.
.................. ye-mail: @
W imieniu ZamaW|aJacego za nadzorowanie reallzaCJl umowy odpowiada ................. tel.
.................. ye-mail: @

Strony sg uprawnione w kazdym czasie zmieni¢ osoby lub dane teleadresowe wskazane w
ust. 1i 2 niniejszego paragrafu, przesytajgc drugiej Stronie stosowng informacje na pismie,
faksem lub mailem.

Strony mogg udzieli¢ upowaznienia do wzajemnych kontaktéw w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy wyznaczonym przez siebie osobom innym niz wskazane w ust. 1 i 2.
Strony wskazg te osoby na etapie trwania umowy w formie informacji przekazanej drogg
elektroniczna.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich oséb
realizujgcych niniejszg umowe w jego imieniu oraz innych osoéb, ktére Wykonawca dopuscit
do realizacji przedmiotu umowy - jak za swoje wiasne dziatania lub zaniechania.
Przedstawiciel Zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust. 2 upowazniony jest do odbioru
Przedmiotu umowy, w tym do podpisania Protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 5.

§ 9. Klauzula zachowania tajemnicy
Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. Za wskazane w zdaniu poprzedzajgcym
informacje uznaje sie wszelkie informacje, ktére nie sg ujete w publicznych rejestrach ani
nie sg publicznie znane, a fakt ich publicznej znajomosci nie jest nastepstwem naruszenia
zasad poufnosci.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, mogag by¢ udostepniane wytacznie tym z oséb
dziatajgcych na zlecenie Wykonawcy, dla ktorych jest to niezbedne i tylko w takim zakresie,
w jakim jest to niezbedne.
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ kazdg osobe dziatajacg na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2.
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Z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji dostepnych publicznie.
Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji zgdanych przez uprawnione
organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich Zzagdania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zobowigzania okreslone powyzej wigzg Strony réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§ 10. Zmiany umowy

Istotne zmiany i uzupetnienia tresci Umowy, dopuszczalne sg jedynie w sytuacjach i na

zasadach okreslonych w upzp, w szczegoélnosci w art. 455 upzp.

Ustala sig, iz nie stanowig istotnej zmiany Umowy w szczegdlnosci nastepujgce przypadki:

2.1. zmiana danych teleadresowych Stron;

2.2. zmiana danych rejestrowych Stron;

2.3. zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiedzy Stronami.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Nie stanowig zmiany Umowy zmiana oséb uprawnionych do roboczych kontaktéw w toku

realizacji Umowy. Wymaga sie, aby zmiany takie byly zgtaszane drugiej Stronie Umowy

w formie pisemne;j.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku:

5.1. koniecznosci zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, W szczegolnosci w przypadku wystgpienia braku mozliwosci
przeprowadzenia zamowienia z uwagi na sytuacje epidemiologiczng w wyznaczonym
terminie, o czas potrzebny na przezwyciezenie tych przeszkaod,;

5.2. zmiany istotnych warunkoéw realizacji programu lub zmiany regulaminu programu,
wptywajgce na sposob obstugi programu, ze wzgledu na zmiany przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

§ 11. Sita wyzsza
Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych,
jezeli takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.
Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli
Stron, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien
czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej
starannosci Stron. Przejawami sity wyzszej sa:
2.1. kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2.2. dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.
Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwioczne, najpdzniej w ciggu 24 (stownie:
dwudziestu czterech) godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzszej. Brak
takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniata ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.
Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmg
wspolnie wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkow oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.
Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony z
zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejsze;j
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.
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Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar
dowodu zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej
zaistnienie.

Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§ 12. Whasciwos$¢ prawa i sadu
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy
upzp, ustawy Kodeks cywilny, RODO oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.
Spory mogace wynikng¢ na tle stosowania niniejszej umowy Strony bedg sie staraty
rozstrzygac¢ polubownie, zas w przypadku nieosiggniecia porozumienia sprawe poddadza
pod rozstrzygniecie sgdowi wlasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 13. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 26

kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), NCK informuje ze:

a) administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Narodowe Centrum Kultury z
siedzibg w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel.: 22 21 00 100

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Centrum Kultury mozliwy jest
pod adresem email: iod@nck.pl

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizaciji i rozliczenia
umowy - ha podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty swiadczgce ustuge obstugi
systeméw i oprogramowania informatycznego administratora, zewnetrzne podmioty
Swiadczgce ustugi na rzecz administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy administracji
publicznej).

e) Wykonawca posiada prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, w
przypadkach okreslonych w przepisach RODO.

f) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg przez caty okres realizacji umowy i jej
rozliczenia, a po zakonczeniu realizacji umowy przechowywane bedg w celu
obowigzkowej archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiegowej przez czas okreslony w
odrebnych przepisach.

g) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

h) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest wymogiem umownym,
w przypadku odmowy podania danych moze nie dojs¢ do zawarcia umowy.

W przypadku koniecznosci przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego danych

osobowych potrzebnych do realizacji niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do

zawarcia z Zamawiajgcym umowy o przetwarzaniu danych osobowych w zakresie

niezbednym do realizacji niniejszej umowy, w tresci przekazanej przez Zamawiajgcego. W

przypadku uchylania sie od podpisania umowy lub odmowy jej podpisania, Zamawiajgcy

ma prawo odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych przez Zamawiajgcego

danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie

danych osobowych, w szczegolnosci z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w
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zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1).

§ 14. Zakaz rozporzadzania przez Wykonawce wierzytelnosciami
wynikajgcymi z umowy
Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potrgci¢ ani przenies¢
na osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

. Zgoda Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 1, musi zosta¢ udzielona Wykonawcy w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15. Postanowienia koncowe
Kazda ze Stron umowy os$wiadcza, iz jest prawidtowo umocowana do zawarcia umowy.
Wykonawca o$wiadcza, iz dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy sg
w chwili podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. W
przypadku zmiany danych rejestrowych, majgcych znaczenie dla zawartej umowy,
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ o nich Zamawiajgcego, pod rygorem skutkéw
prawnych dla Wykonawcy wynikajgcych z faktu niepowiadomienia.
Tytuty poszczegoélnych paragraféw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie mogag
stanowi¢ podstawy do wyktadni postanowieh umowy.
W przypadku rozbieznosci lub sprzecznosci pomiedzy trescig niniejszej umowy, a trescig
zatgcznikdw do umowy, pierwszenstwo ma tre$¢ umowy.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamédwienia
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
zatgcznik nr 3 — wzér Protokotu odbioru
zatgcznik nr 4 — wzoér Sprawozdania
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia . .2024

CZESCIOWY/KONCOWY PROTOKOL ODBIORU DO UMOWY NR __ /2024

Zgodnie z umowg nr ___ /2024 zawartg w Warszawie w dniu ___ . .2024 pomiedzy:

Narodowym  Centrum Kultury, ul. Plocka 13, 01-231 Warszawa  (Zamawiajgcy)
a

, ul. (Wykonawca)

wdniu___ .  .2024 odebrano ustuge [nazwa postepowanial]
tgczna kwota wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy: zt
UWAGI:
o Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowos$ci wykonane;j
ustugi.
o Zamawiajacy wnosi nastepujgce zastrzezenia:

W imieniu Wykonawcy W imieniu Zamawiajgcego

' Dotyczy Koncowego protokotu odbioru umowy.
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Piecze¢ Wykonawcy

SPRAWOZDANIE

z wykonania Czesci nr 1 — zadania | — Inicjatywy lokalne: czes¢ I* | czesé II*

z wykonania Czesci nr 2 — zadania Il — Partnerstwo lokalne*: sprawozdanie
czastkowe / sprawozdanie kohcowe

w ramach Programu NCK Dom Kultury+ 2024

EWALUACJA REALIZACJI ZADANIA

(rozliczenie merytoryczne)

w okresie od ........... (o [0 I ,
okreslonego w UMOWIe NI ......ceeeveeeeeiieeinnnnnnn. ,
Zawarte] W dNilU .......ceeieeeerieeiiiceee e ,

pomiedzy Narodowym Centrum Kultury

(Wykonawca)

Data ztozenia raportu: .....................

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiggniete? Jesli nie — dlaczego?
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4. Sprawozdanie poszczegolnych:

1) animatoréw z nadzoru merytorycznego nad realizacjg Czesci nr 1 — zadania
| — Inicjatywy lokalne cz. | — diagnoza i wybor inicjatyw* / zadania | —
Inicjatywy lokalne — cz. Il inicjatywy lokalne* /

2) mentorow z nadzoru merytorycznego nad realizacjg Czesci nr 2 — zadania
Il — Partnerstwo lokalne*: sprawozdanie czgstkowe / sprawozdanie

koncowe
. . Sprawozdanie z
Imie i nazwisko Nazwa domu
Lp. . N N nadzoru
animatora*/mentora kultury

merytorycznego
1.
2.

(miejscowosc, data)

(czytelny podpis Wykonawcy)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 9 do SWZzZ

Opis programu ,,Dom Kultury+. Edycja 2024”

. Czes¢ nr 1 —Zadanie | - Inicjatywy lokalne

1. Liczba beneficjentéw programu: 50.

2. Opis zadania realizowanego przez beneficjentéw programu:
2.1. pierwsza czes$¢ zadania obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

przeprowadzenie, przy aktywnym udziale zespotu beneficjenta, diagnozy
identyfikujgcej zasoby kulturowe danej spotecznosci lokalnej i realizacje
wynikajgcych z diagnozy samodzielnych inicjatyw oddolnych;

opracowanie w oparciu o wnioski i rekomendacje z przeprowadzonej diagnozy,
i nastepnie udostepnienie do wiadomosci publicznej zasad wyboru inicjatyw,
zgodnie z zasadg przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw je
zgtaszajgcych;

dokonanie, w oparciu o zasady, o ktérych mowa w pkt 2, dokonanie wyboru od
3 do 7 réznorodnych inicjatyw wraz z uzasadnieniem wyboru podanym do
publicznej wiadomosci;

stworzenie wraz z autorami wybranych inicjatyw planu ich wspdlnej realizacji,
obejmujgcego opisy, harmonogram dziatan, preliminarz wydatkow, wskazniki
rezultatu z uwzglednieniem zasobow infrastrukturalnych i kadrowych instytuciji;
prowadzenie ewaluacji | czesci zadania.

2.2. druga czes¢ zadania obejmuje:

1)
2)

3)

realizacje wspolnie z autorami od 3 do 7 inicjatyw w oparciu o przedtozony
uprzednio do NCK plan ich realizacji;

dokonanie ewaluacji zadania uwzgledniajgcej wszystkie przeprowadzone
w ramach zadania inicjatywy;

opracowanie planu kontynuacji dziatan ze spotecznoscig lokalng po
zakonczeniu realizacji programu.

3. Harmonogram realizacji programu:
Realizacja | cze$ci zadania: od 14 lutego do 1 lipca 2024.
Realizacja Il czesci zadania: od 30 lipca do 14 listopada 2024.
4. Kwota dofinansowania: 10 000 zt (I czes¢ zadania), 30 000 zt (Il cze$¢ zadania)
5. Opis zadan animatora kultury:
W realizacji | i Il czeSci zadania uczestniczy wskazany przez NCK animator, petnigcy
funkcje doradczg i wspierajacg w kwestiach merytorycznych. Zakres obowigzkéw
animatora obejmuje:
1) udziat w przeprowadzeniu diagnozy identyfikujgcej zasoby kulturowe danej
spotecznosci lokalnej;
2) udziat w procesie wyboru inicjatyw lokalnych, czuwanie nad transparentnoscig
wyboru;
3) wspotprace przy ewaluacji zadania;
4) pomoc merytoryczng beneficjentowi przy tworzeniu planu kontynuacji dziatan ze
spotecznoscig lokalng po zakonczeniu realizacji zadania;
5) pomoc merytoryczng beneficjentowi przy tworzeniu sprawozdania merytorycznego
z realizacji pierwszej czesci zadania oraz raportu koncowego, sktadanego przez
beneficjenta po zakonczeniu drugiej czesci zadania;
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6) wsparcie merytoryczne beneficjenta przy realizacji opisanych we wniosku,
wynikajgcych z diagnozy, samodzielnych inicjatyw mieszkancow;

7) Wsparcie konsultacyjne, ktére moze byé realizowane w formie spotkan
bezposrednich/spotkan online/konsultacji telefonicznych.

II. Cze$¢ nr 2 — Zadanie Il — Partnerstwo lokalne
1. Liczba beneficjentéw programu: 10.
2. Opis zadania realizowanego przez beneficjentéw programu:
Realizacja kompleksowego zadania skfadajgcego sie z nastepujgcych dziatan
realizowanych przez zesp6t zadaniowy i partnerstwo lokalne:
2.1. Zespot zadaniowy:
1) zorganizowania i obowigzkowego uczestnictwa zespotu zadaniowego
w szkoleniu/warsztacie stacjonarnym (w wymiarze min. 6 godzin) z budowania
zespotu, w tym z komunikacji wewnetrznej i kultury organizacyjnej instytucij;
2) zawigzania partnerstwa lokalnego, okres$lenia jego celow i kierunkow dziatania;
2.2. Partnerstwo lokalne:
1) rozpoznania potrzeb edukacyjnych i szkoleniowych partnerstwa lokalnego;
2) realizacji przez treneréw cyklu szkolen/warsztatéw obejmujgcych nastepujgce
zagadnienia:

a) szkolenie/warsztat (w wymiarze min. 6 godzin) poswiecony pracy ze
spotecznoscig lokalng (praca z grupami)/rozwijanie lokalnego partnerstwa
(zaktada sie obowigzkowe uczestnictwo cztonkow partnerstwa, mentora,
zespotu beneficjenta);

b) szkolenie/warsztat (w wymiarze min. 6 godzin) dotyczacy wspottworzenia
oferty kulturalnej w partnerstwie (zaktada sie obowigzkowe uczestnictwo
cztonkow partnerstwa, mentora, zespotu beneficjenta);

c) dowolne szkolenie/warsztat (w wymiarze min. 6 godzin) wynikajgce
z rozpoznania potrzeb edukacyjnych i szkoleniowych partnerstwa lokalnego;

3) wypracowania pomystu na projekt o charakterze procesowym, z uwzglednieniem
aktualnych wnioskéw z diagnozy opracowanej w ramach programu Dom Kultury+

Inicjatywy lokalne;

4) przeprowadzenia mikrodiagnozy pomystu na projekt wraz z opracowaniem
krotkiego raportu;
5) realizacji projektu z uwzglednieniem wnioskéw z mikrodiagnozy;
6) ewaluacji procesowej przygotowania i realizacji projektu;
7) opracowania planu dziatania partnerstwa lokalnego po zakonczeniu realizaciji
programui;
8) wspdtpracy ze wskazanym przez NCK mentorem.
3. Harmonogram realizacji programu:
Realizacja zadania: od 14 lutego do 14 listopada 2024.
4. Kwota dofinansowania: 50 000 zt
5. Opis zadan mentora:
1) udziat w szkoleniu wprowadzajgcym zorganizowanym przez NCK;
2) przygotowanie we wspotpracy z zespotem zadaniowym lokalnej mapy zasobdw, pod
katem zawigzania partnerstwa lokalnego;
3) wsparcie zespotu zadaniowego w procesie tworzenia partnerstwa lokalnego;
4) okreslenie z partnerstwem lokalnym celéw, kierunkow i sposobu dziatania na rzecz
realizacji projektu;
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5)

6)
7

8)
9)

opracowanie i przeprowadzenie warsztatowego rozpoznania potrzeb edukacyjnych
i szkoleniowych dla partnerstwa lokalnego okreslonych w § 6 ust. 6 pkt. 3-4
Regulaminu programu;

wsparcie partnerstwa lokalnego w wypracowaniu pomystu na projekt o charakterze
procesowym;

wsparcie w przeprowadzeniu mikrodiagnozy pomystu na projekt oraz
w przygotowaniu krotkiego raportu z przeprowadzonej mikrodiagnozy;

wsparcie partnerstwa lokalnego w przygotowaniu i koordynacji projektu;

wsparcie partnerstwa lokalnego w zakresie ewaluacji procesowej projektu (badanie
w dziataniu) oraz wypracowaniu planu dziatania partnerstwa po zakonczeniu
realizacji programu.
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Zatacznik nr 10 do SWZ

Czesé nr 1/ Czesé nr 2*

Lista wylonionych kandydatéw na animatoréw / mentoréw *

Imie i nazwisko Wyksztatcenie Doswiadczenie zawodowe

©

©0 N0 O WIN =

Oswiadczam, ze osoby wytonione jako kandydaci na animatoréw / mentorow* posiadajg
wiedze i doswiadczenie okreslone w ppkt. 3.3.1. - 3.3.2. Czesci nr 1 / Czesci nr 2* Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 11 do SWZ

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacjg Umowy nr ......... 12024 zawartej pomiedzy Narodowym Centrum
Kultury a Podmiotem przetwarzajgcym na udzielenie wsparcia beneficjentom programu
»Dom Kultury+ Edycja 2023” czes¢ nr ...... , Zleceniodawca w rozumieniu art. 28 ust. 3 i
4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
,Rozporzadzenie” lub ,RODO”) powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest Administratorem danych, ktére powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu do przetwarzania.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze moze przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na
udokumentowane polecenie Zleceniodawcy, co dotyczy rowniez przekazywania danych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

4. Ust. 3 nie stosuje sie, jezeli obowigzek przetwarzania danych osobowych naktadajg
na Podmiot przetwarzajgcy przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje on Zleceniodawce
przed rozpoczeciem przetwarzania o tym obowigzku, chyba Ze przepisy te zabraniajg
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

5. Zleceniodawca powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych

w celu i zakresie okreslonym w § 2 niniejszej Umowy.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone przez Zleceniodawce dane
osobowe wytgcznie w celu wykonania ustug na rzecz Zleceniodawcy na podstawie umowy
o ktérej mowa w §2 ust. 1, w sposob zgodny z trescig niniejszej Umowy i jedynie przez czas

jej trwania.

2. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe nastepujgcych kategorii osdéb:
1) dane pracownikow domow kultury, bedgcych beneficjentami programu Dom Kultury+,
ktore Zleceniodawca przetwarza jako Administrator.

3. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy,
nastepujgce dane osobowe:

e imie,

e nazwisko,
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e adres e-mail stuzbowy,
e numer telefonu stuzbowego.
4. Na wymienionych w punkcie 3 danych bedg wykonywane nastepujgce operacije:
e gromadzenie,
e zestawianie,
e wglad,
e utrwalanie,
e usuwanie,
e przechowywanie,
o przekazywanie Zleceniodawcy,
e archiwizacja,
e sporzadzanie kopii bezpieczenstwa
e mailing.
5. Zleceniodawca oswiadcza, ze charakter danych osobowych, powierzanych niniejszg
Umowa, nie obejmuje szczegolnych kategorii danych osobowych, w rozumieniu art. 9 ust.
1 RODO, lub danych dotyczacych wyrokdéw skazujgcych i naruszen prawa, w rozumieniu
art. 10 RODO.

§3
Sposo6b wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do stosowania przepisow Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane
dotycza. Niniejszym Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze znane mu sg przepisy
Rozporzadzenia oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzgdzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa

w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby,
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ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,

zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie bez zbednej zwioki w terminie nie dluzszym

niz 24h — powiadomic Zleceniodawce o:

1) Kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych
wiasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisow
prawa, w szczegolnosci przepisdw kodeksu postepowania karnego, gdy zakaz ma na
celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) Kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) Kazdym Zzadaniu otrzymanym od osoby, ktoérej dane przetwarza, powstrzymujac sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie.

. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Zlecajgcemu w niezbednym zakresie

wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz

wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

§4
Kontrola sposobu wykonywania niniejszej Umowy
. Zleceniodawca jako Administrator danych — zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia
ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia
umowy oraz zgdania skfadania pisemnych wyjasnien.
. Warunkiem przeprowadzenia kontroli jest realizacja kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i zawiadomienie Podmiotu przetwarzajgcego w terminie nie krétszym niz
5 dni przed planowanym terminem jej przeprowadzenia.
. Podmiot przetwarzajgcy udostepni Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia natozonych na niego niniejszg Umowg zobowigzan, z wytgczeniem
informaciji stanowigcych dane osobowe 0sdéb trzecich.
. Podmiot przetwarzajgcy umozliwi  Zleceniodawcy Ilub audytorowi przez niego
upowaznionemu przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczyni sie do nich.
. Na zakonczenie kontroli o ktérych mowa w ust. 3 przedstawiciel Zleceniodawcy sporzgdza
protokét w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Podmiot
przetwarzajgcy moze wnies¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty
jego podpisania przez obie strony.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli w terminie wskazanym przez Zleceniodawce danych nie dtuzszym niz 7 dni.
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7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwlocznie i wtasciwie na kazde
pytanie Zleceniodawcy dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy
danych osobowych.

8. Uprawnienia do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy okreslone w powyzszych
ustepach niniejszego paragrafu przystugujg Zleceniodawcy odpowiednio w stosunku
do podwykonawcow, w przypadku powierzenia przez Procesora przetwarzania

danych podwykonawcom, zgodnie z § 6 Umowy.

85
Odpowiedzialnos¢ Stron

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, do:

1) Stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
stopien bezpieczehstwa przetwarzania danych uwzgledniajgcy stan wiedzy technicznej,
koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia.

2) Udzielenia Zleceniodawcy na kazde jego zgdanie i we wskazanym przez niego terminie,
wszelkich wyjasnien i innych form wsparcia, w tym informacji o stanie faktycznym, ktére
pomoga Zleceniodawcy w spetnieniu jego obowigzkdéw wynikajgcych z RODO,

3) Pomocy Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w
wywigzaniu sie z obowigzku odpowiedzi na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w
szczegolnosci w zakresie wykonywania jej praw okreSlonych w Rozdziale Il
Rozporzadzenia.

2. Srodki, o ktérych mowa w ustepie poprzednim, to miedzy innymi w stosownych
przypadkach:

1) Pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych;

2) Zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systeméw i ustug przetwarzania;

3) Zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

4) Regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

3. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszej Umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych

osobowych niezwtocznie poinformuje o tym Zleceniodawce.
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. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 4 musi co najmniej:

1) Opisywa¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywaé kategorie i przyblizong liczbe osob, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) Zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub
oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé wiecej informacii;

3) Opisywac¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) Opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

. W celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 powyzej, Podmiot

przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich okolicznosci i zebrania

wszelkich dowodow, ktore pomogg Zleceniodawcy wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym
jego charakter, skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby
poszkodowane.

. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe jakie powstaty

wobec Zleceniodawcy Ilub oséb trzecich w wyniku przetwarzania przez Podmiot

przetwarzajgcy danych osobowych niezgodnego z niniejszg Umowag lub obowigzkami
natozonymi przez RODO oraz w wyniku dziatania poza zgodnymi z prawem instrukcjami

Zleceniodawcy lub wbrew tym instrukcjom.

. W przypadku naruszenia przepisow RODO lub niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po

stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie czego Zleceniodawca, jako

Administrator danych osobowych zostanie zobowigzany do wypfaty odszkodowania lub

zostanie ukarany karg grzywny, Procesor zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy

poniesione z tego tytutu szkody.

. Zleceniodawca odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe, jakie powstaty wobec

osoOb trzecich w wyniku przetwarzania przez Zleceniodawce danych osobowych

naruszajgcego RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub

zaniechania podwykonawcy, dotyczgce przetwarzania powierzonych danych osobowych,
jak za dziatania lub =zaniechania wtasne, przez co postanowienia dotyczace
odpowiedzialno$ci Podmiotu przetwarzajgcego na warunkach opisanych powyzej obejmujg
takze odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego za dziatania Ilub zaniechania

jego podwykonawcow.

§6
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Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajgcy moze ,podpowierzy¢” ustugi objete Umowag podstawows i
Porozumieniem, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 i niniejszg Umowg podwykonawcom jedynie
po uprzednim uzyskaniu zgody Zleceniodawcy.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Zamawiajgcego danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Zamawiajgcego tj. Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 1 powyzej winien spetnia¢ te same gwarancje i

obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

§7
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy o swiadczenie ustug
nr....... 12024 oraz po zakonczeniu swiadczenia ustugi — do dnia usuniecia danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy.
2. Zleceniodawca moze rozwigzacC niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajgcy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego.
§8
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;i,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i od
wspotpracujgcych z nim osdéb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych (w tym danych osobowych) nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Zleceniodawcy innym celu niz wykonanie
Umowy podstawowej, chyba Zze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z

obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszej Umowy.
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. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze kazda osoba majgca dostep do danych osobowych
bedzie je przetwarzata wytgcznie na polecenie Zleceniodawcy, chyba ze obowigzek taki
wynika z przepiséw prawa.

. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu realizacji ustug, o ktérych mowa w §2 ust. 1
Umowy zobowigzany jest do usuniecia powierzonych danych osobowych i wszelkich
istniejgcych ich  kopii najpbézniej w terminie 10 dni kalendarzowych od
dnia odebrania przez Zleceniodawce ustugi opisanejw § 1 ust 1, chyba, ze przepisy prawa
nakazujg diuzsze przechowywanie danych osobowych.

. W przypadku podpowierzenia Podmiot przetwarzajgcy powinien wskaza¢ odpowiednio
swoim podwykonawcom, ze wszelkie dane osobowe podpowierzone przez Podmiot
przetwarzajgcy podwykonawcy w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy muszg zostac¢ usuniete,
zgodnie z ust. 4.

. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegoélnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0s6b trzecich

nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§9
Postanowienia koncowe
. Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Podmiotu
przetwarzajgcego i jeden dla Zleceniodawcy.
. Zmiana niniejszej Umowy moze nastgpic¢ tylko w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowania
przepisy RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
kodeksu cywilnego.
. Spory wynikte z tytulu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniodawcy.

. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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