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ROZDZIAL 1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER
TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE] ORAZ
STRONY INTERNETOWE] PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Gmina Toszek
Urzad Miejski w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 237-80-00

e-mail: umtoszek@toszek.pl

strona internetowa: www.toszek.pl, www.bip.toszek.pl
NIP 9691605695
REGON 276257771

godziny urzedowania: poniedzialek - §roda  700-1500

czwartek 700-1700

piatek 700-1300
Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonga procedurg, w tym w szczeg6lnosci zmiany

i wyjadnienia tresci SWZ: https://platformazakupowa.pl/pn/toszek.

ROZDZIAEL 11 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJE
OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pozn.zm.)
zwana dalej ,Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,SWZ”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych
mowa w art. 3 Pzp.

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy PZP.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych ani
dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

6. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 Pzp. Opis
czedci zamowienia, w tym okreslenie zakresu i przedmiotu poszczegélnych czeéci, a takze
informacje w zakresie okres§lonym art. 281 ust. 2 pkt 5 Pzp, znajduja si¢ w Rozdziale III SWZ.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej o ktérej mowa

w art. 311-315 Pzp.
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie stawia wymagan zwigzanych zrealizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce os6b na podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylgcznie przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp, tj. majacych status zakladu pracy chronionej,
spoldzielnie socjalne oraz innych wykonawcéw, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem
dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaly zamoéwienie,
jest spoleczna i zawodowa integracja os6b spotecznie marginalizowanych.
Zamowienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory:
1) spelnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w Rozdziale VI SWZ,
2) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z p6Zn. zm.) oraz na podstawie art. 5k rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833 /2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w zwiazku
z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie w brzmieniu nadanym
rozporzadzenia nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. (Dz.U.UE.L.2022.111.1).
3) zlozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp, ktéra
uznana zostala za najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w dokumentach zamoéwienia.
Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy Pzp.
Ilekro¢ w treéci niniejszej SWZ wskazano akty prawne nalezy przyjaé, ze zostaly one

przywolane w brzmieniu aktualnym na dziefi wszczecia przedmiotowego postepowania.

ROZDZIAEL II1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym

i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2023 r.

1.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych w odniesieniu do nastepujacych czesci:

1) Zadanie 1 - przesyiki listowe
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Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
64110000-0 - ustugi pocztowe
2) Zadanie 2 - przesylki kurierskie
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
64120000-3 - ustugi kurierskie
2. Szczegoltowy opis przedmiotu zamoéwienia, sposob jego realizacji oraz obowiazki Wykonawcy
przedstawione zostaly w zataczniku do SWZ:

1) Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL IV PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom.
2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czedci zamowienia, o ktérych mowa w art. 60 i art. 121 Pzp.
ROZDZIAYL V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie nalezy wykonaé w terminie do 31.12.2023 r. od zawarcia umowy (dotyczy kazdej
czesci).

ROZDZIAL VI WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 112 ust. 2 PZP dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy okresla szczegétowo warunek w tym zakresie wylacznie dla zadania 1:

Wykonawca zobowiazany jest posiadac aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
regulowanej, jaka jest dziatalno$¢ pocztowa na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896
z pézn. zm.).

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla szczegélowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej i zawodowej:
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Zamawiajacy nie okresla szczegélowego warunku w tym zakresie.

Uwaga:

2.

Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w Ogloszeniu o zamoéwieniu i SWZ, w sposéb i za pomoca dowodow
okresSlonych w Pzp, w Rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych érodkéw dowodowych
oraz Ogloszeniu o zaméwieniu i w SWZ.
W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunek
udzialu w postepowaniu okreslony w pkt 1 ppkt 1) powinien spetnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcé6w wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie.
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegOblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formula

»spetnia” / , nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach

ROZDZIAL VII PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2,
5 Pzp, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnil tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2
Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z
pozn. zm.; dalej: ,ustawa sankcyjna”).

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 4.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
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Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem nr
2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. (Dz.U.UE.L.2022.111.1).
7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

ROZDZIAL VIIIT WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU - PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Dokumenty skltadane razem z oferta
1) Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ aktualne na dziert skiadania ofert
oSwiadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp stanowigce dowdd tymczasowo zastepujacy wymagane przez
Zamawiajacego podmiotowe §rodki dowodowe potwierdzajace ze Wykonawca:
- nie podlega wykluczeniu z postepowania,
- spelniania warunki udziatu w postepowaniu.

- zalacznik nr 3 do SWZ.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowia wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenie to stanowi dow6d potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, na dzien sktadania
ofert. Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo w formie elektroniczne;j.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcoéw, o$wiadczenie, o
ktéorym mowa w niniejszym punkcie, sklada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
lub kryteriéw selekcji w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu lub kryteriéow selekcji.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

2) Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych skladnych na wezwanie Zamawiajacego

przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona w przedmiotowym

postepowaniu w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:
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1) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurengji i konsumentéw (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z p6ézn. zm.), z innym Wykonawcg,
ktory zlozyl odrebna oferte, albo o$wiadczenie o przynaleznoéci do tej samej grupy
kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej - zalacznik
nr 4 do SWZ;
2) oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania okreslonych w:
a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie
o zamoOwienie publiczne tytulem $rodka zapobiegawczego,
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majacego na celu zakt6cenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy - zalacznik nr 5 do SWZ.

2. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych skladnych na wezwanie Zamawiajacego przez

Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona w przedmiotowym postepowaniu

w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) w celu potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postepowaniu opisanego w rozdziale
VI pkt 1 ppkt 1 SWZ, Wykonawca winien przediozy¢ aktualny dokument potwierdzajacy
wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdézn. zm.), a w przypadku podwykonawcow
wykonujacych dzialalnos$é pocztowa w imieniu operatora pocztowego - stosowna umowe
zawarta w formie pisemnej z operatorem pocztowym.

3. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw;

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te §rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnos¢.

5. Wykonawca sklada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.
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6. Forma i sposéb zlozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych powinny odpowiadac
wymaganiom okre§lonym w Rozdziale XI SWZ.

7. W zakresie nieuregulowanym Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczeni i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczer, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub

konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

ROZDZIAEL IX INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH
NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamdwienia, lub jego czesci
polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego aczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, wykonawca moze
polegac na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy PZP.
Podmiot trzeci, na potencjat, ktérego wykonawca powoluje sie¢ w celu wykazania spelnienia
warunkoéw udzialu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.
1 Pzp.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym
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przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywac sie¢ na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skltadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnodciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oéwiadczeniem, o ktérym mowa w rozdziale VIII
pkt 1 SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatlu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby. Do zlozenia
przedmiotowego o$wiadczenia stosuje sie odpowiednio postanowienia rozdziatu VIII SWZ,
Ponadto na zasadach okreSlonych w rozdziale VIII SWZ Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ podmiotowy srodek dowodowy, o ktérym mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 2

SWZ dotyczacy podmiotéw udostepniajacych zasoby.

ROZDZIAL X INFORMACJE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE
UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zatagczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VIII pkt 1 pkt 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw, na zasadach
okreslonych w rozdziale VIII SWZ. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia
oraz spelnianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

3. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania

sklada kazdy z Wykonawcé6w wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie.

ROZDZIAEL XI INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

11



SWZ - nr sprawy ZRP.271.22.2022
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2023 r
Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
1) w zakresie formalnym
Patrycja Smieja - Kierownik Referatu Zaméwieri Publicznych, Promocji i Rozwoju:

e-mail: zamowieniapubliczne@toszek.pl

2) w zakresie merytorycznym:
—  Beata Sojka - Inspektor w Referacie Organizacyjnym
e-mail: org@toszek.pl
w godzinach urzedowania Zamawiajacego okreslonych w rozdziale I SWZ
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij

wiadomosé do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczeni, wnioskéw, zawiadomieni oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
»Wyslij wiadomos$é do zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosc¢
zostala wyslana do zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje
za poérednictwem poczty elektronicznej zgodnie z informacjami wskazanymi w pkt 1.
Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za pos$rednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomiert moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajacy okreSla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajagce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz 512 kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,

Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,
wlaczona obstuga JavaScript,
zainstalowane oprogramowanie do obstugi plikow w formacie ,,.pdf” - np. Adobe Acrobat
Reader;
platformazakupowa.pl dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS;
oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowaq stanowi date oraz dokladny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem

Gléwnego Urzedu Miar.

. Zalecenia dotyczace korzystania z platformazakupowa.pl i przygotowania plikéw przesytanych

za poérednictwem platformy:

1)

formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247);

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf, .doc, xls, .jpg (jpeg)
ze szczegOlnym wskazaniem na .pdf;

w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip lub .7Z;

wérod formatéw powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar, .gif,

Jbmp, .numbers, .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie;

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB;

ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skladajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.

Nalezy pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym;

13



10.

11.

12.

13.

SWZ - nr sprawy ZRP.271.22.2022
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2023 r
7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacja plikow;
8) podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.
9) jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca si¢ wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw;
10) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu;
11) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow
co rbwnowazne bedzie z koniecznoécig odrzucenia oferty w postepowaniu.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie oraz
uznaje go za wigzacy;
2) zapoznal i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/ wnioskéw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skladania ofert (np. ztozenie
oferty w zakladce ,, Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Pzp.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym  postepowaniu przy uzyciu

platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcoéw".

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje
sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe érodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty

wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
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cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w pkt 13, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych érodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo,
zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajacym
zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w pkt 16, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia lub podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia,

3) pelnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze

dokonacé réwniez notariusz.

ROZDZIAL XII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do 9 lutego 2023 r., przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieni, w ktérym uptywa termin skladania ofert.
2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania oferta wskazanego w pkt 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody

na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XIII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte - sam lub jako partner w konsorcjum/ spoétce
cywilnej. Wykonawca, ktéry przedklada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostana odrzucone.

2. Oferte nalezy:

1) sporzadzi¢ na formularzach o tresci zgodnej z zalaczonymi w SWZ wzorami. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci SWZ;

2) zlozy¢ przy wuzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl;

3) podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

3. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikéw musza spelnia¢é “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i uslug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

4. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dofaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

5. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https:/ /platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

6. Dokumenty i o$wiadczenia skiadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zalaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,

Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
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7. Opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

9. Na zawartos¢ oferty skladaja sie nastepujace dokumenty, ktére Wykonawcy sktadaja do uptywu
terminu sktadania ofert:

1) Wypelniony Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik nr
2 doSWZ,

2) Oswiadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 Pzp o braku podstaw do wykluczenia oraz
spelnianiu  warunkéw udzialu w postepowaniu sporzadzony na podstawie wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 3 do SWZ,

3) Pelnomocnictwo :

a) gdy umocowanie osoby skladajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
wykonawca, ktéry skiada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dofgczy¢
do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
zlozenia oferty lub do zlozenia oferty i podpisania umowy,

b) w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika. Dokument
petlnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych Wykonawcéw nalezy zalaczyé do
oferty.

c) Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegélnosci
wskazanie:

- Ppostepowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia
wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby,

- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

4) Zobowiazanie podmiotu trzeciego:

zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby (lub inny podmiotowy Srodek

dowodowy), powinno potwierdzaé, ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami

udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla¢ w
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szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

- spos6b i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasoboéw
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa:

w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty

tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega,

ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurengji.

W przypadku gdy okreslony dokument elektroniczny zawiera informacje stanowiace

tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

10. Zadna oferta nie moze by¢ modyfikowana lub wycofana po uptywie terminu skladania ofert.

ROZDZIAL XIV INFORMAC]JE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA

1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurengji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem tych informacji, zastrzeg}, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu skladania oferty znajduje sie
miejsce wyznaczone do dofaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarcza, ktdre jako catos¢ lub w szczegélnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw
nie s powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sa
tatwo dostepne dla takich 0s6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania

nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich
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w poufnosdci. Aby zastrzezenie, o ktorym mowa wyzej bylo skuteczne, Wykonawca
zobowiazany jest przedstawi¢ dowody na to, zZe:
1) zastrzezone informacje maja charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub inny
posiadajacy warto$¢ gospodarcza;
2) zastrzezone informacje nie zostaly ujawnione do wiadomosci publicznej;
3) podjeto w stosunku do nich niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informagji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.

ROZDZIAL XV MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy umieéci¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl na stronie internetowej

prowadzonego postepowania pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/toszek do dnia
11 stycznia 2022 r. do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypelnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych
zalacznikéw nalezy kliknaé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zaleca sie stosowanie
podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust. 2 Pzp,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci,
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.

Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https:/ /platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, tj. w dniu 11 stycznia

2023 r. o godz. 10:15.
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Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania otwarcia ofert w sposéb jawny
z udzialem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwltocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XVI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 178
z péZn. zm.).

Cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidlowa i kompletng realizacja przedmiotu
umowy, a w zakresie zadania 2 takze podatek VAT.

Wszystkie ceny jednostkowe i cene koricowa nalezy podawac z doktadnoscia do dwdéch miejsc
po przecinku.

Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu Oferty (zalacznik nr 2 do SWZ) w odniesieniu
do poszczegolnych elementéw przedmiotu zamoéwienia wyspecyfikowanych w odpowiedniej
tabeli Formularza Oferty oraz jako laczna kwote wynagrodzenia za wykonanie catosci
przedmiotu umowy w danej czeéci zamoéwienia, ktéra powinna stanowi¢ sume cen
za poszczegOlne elementy przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa wyzej.

W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug, dla celow
zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w ofercie ceny kwote
podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa w ust. 5, Wykonawca ma obowigzek:
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1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartoéci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenn w walucie obcej.

8. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.

ROZDZIAL XVII OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg w kazdej z czeSci zamowienia na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w SWZ. Kryteria oceny ofert w niniejszym postepowaniu
stanowia:

dotyczy zadania I:
1) Cena (C) - 60 %

2) Mozliwoséé nieodplatnego monitorowania przesylek rejestrowanych (M) - 20%
3) Bezplatny odbiér korespondencji do wyslania z siedziby Zamawiajacego (O) - 20%
W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty

za ponizsze kryteria wedlug nastepujacych zasad i wedlug wzoru:

C - iloé¢ punktéw, jaka ~moze osiagna¢ oferta wg  kryterium ,Cena”
- maks. 60 pkt liczona wg wzoru:
Cn
= ——-—---- x 100 punktéw x 60 %
Cos
gdzie:

Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw

Cos - cena oferty badanej
M - punktacja bedzie przyznana, jezeli Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu nieodplatne

Sledzenie przesylek rejestrowanych za pomoca strony internetowej lub aplikacji przez caty okres

realizacji zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ we formularzu oferty ,TAK” lub
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+NIE”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK” ofercie zostanie przyznane 20 punktéw,

w przypadku odpowiedzi ,NIE” - 0 pkt.

O - punktacja bedzie przyznana w przypadku gdy Wykonawca zaoferuje bezptatny odbiér
z siedziby Zamawiajacego (w dni robocze w godzinach poniedziatek - $roda 1430-15%, czwartek
16%0-17%, pigtek 1230-13%) korespondencji do wyslania przez caly okres realizacji zamoéwienia.
Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ we formularzu oferty ,TAK” lub ,NIE”. W przypadku
zaznaczenia odpowiedzi , TAK” ofercie zostanie przyznane 20 punktéw, w przypadku odpowiedzi

,NIE” - 0 pkt.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza wartos¢ punktowq obliczong

wg wzoru:
K =C+M+0O

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z kryteriéw moze osiagnac oferta,

C - iloé¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,.cena”,

M - iloé¢ punktow przyznanych za umozliwienie nieodplatnego $ledzenia przesylek
rejestrowanych za pomoca strony internetowej lub aplikacji

O - ilos¢ punktoéw przyznanych za bezptatny odbiér przesylek z siedziby Zamawiajacego

dotyczy Zadania II:
1) Cena (C) - 60%

2) Czas reakcji odbioru zgloszonej do wysylki przesylki od momentu zgloszenia
telefonicznego lub wypelnienia interaktywnego formularza na stronie internetowej

Wykonawcy (R) - 40%

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty
za ponizsze kryteria wedlug nastepujacych zasad i wedlug wzoru:

C - iloé¢ punktéw, jaka moze osiaggnac¢ oferta wg kryterium ,Cena”- maks. 70 pkt liczona wg
WZOru:
Cn

C = -——----- x 100 punktéow x 60 %
Cos

gdzie:
Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cos - cena oferty badanej

R - iloé¢ punktow, jaka moze osiagnac oferta w kryterium ,Czas reakcji”- maksymalnie 40 pkt.
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Przez czas reakcji nalezy rozumiec czas, jaki uptynie od momentu zgloszenia przesytki do nadania
poprzez zgloszenie telefoniczne lub poprzez wypelnienie interaktywnego formularza na stronie
internetowej operatora przez Zamawiajacego. Minimalny czas reakcji wynosi 1 godzine (poprzez

oznaczenie 1 h nalezy rozumie¢ 60 minut zegarowych).

R - ilo$¢ punktéw, jaka, moze osiggna¢ oferta wg kryterium ,,Czas reakcji” - maks. 40 pkt liczona
Wg WZOru:

Rn
R = ------—-- x 100 punktow x 40 %
Ros

gdzie:
Rn - najkroétszy czas reakcji oferowany przez Wykonawce (poda¢ liczbe godzin, nie wieksza niz 3
(trzy) godziny, w zaokragleniu do 0,5 godziny, tj.: 1; 1,5; 2; 2,5 lub max. 3 godziny)

Rop - czas reakcji w ofercie badanej

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza wartos¢ punktowq obliczong

Wg WZoru:

K=C+R

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z kryteriéw moze osiggnac oferta,

2. Za najkorzystniejsza w kazdej czeéci zamoéwienia uznana zostanie oferta, ktéra uzyska
najwieksza warto$¢ punktowa, obliczong wg wzoréw z pkt 1.
3. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie

z matematycznymi zasadami zaokraglania.

ROZDZIAL XVIII INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, Wykonawca zobowiagzany bedzie do:
1) zlozenia dokumentu pelnomocnictwa dla osoby zawierajacej umowe w imieniu
Wykonawcy, o ile upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika

z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac za pomoca
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bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, lub dokument pelnomocnictwa nie zostat
wczeéniej ztozony w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia;

2) w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zlozenia umowy regulujacej wspotprace
tych podmiotéw.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypelnienia

tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie potraktowane

przez Zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA

1.

3.

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, zawarto we wzorze umowy dotyczacym poszczegélnych

czesci zamoOwienia stanowiacym zalacznik nr 7 do SWZ.

Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, ktére zostaty okreslone we wzorze umowy

dotyczacym poszczegodlnych czesci zamodwienia stanowigcym zatacznik nr 7 do SWZ.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wprowadzenie zmian.

ROZDZIAL XX POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

1.

PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zaméwienia lub
nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponieé¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséow Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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2) zaniechanie czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajacy byt
obowiagzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli

zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania

w taki spos6b, aby mogl on zapoznac sie z jego trecia przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych lub

dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgacego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektroniczneyj;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w spos6b inny niz okreslony w ppkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,

w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannoéci mozna byto powzia¢ wiadomos¢

o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy

niniejszego rozdzialu nie stanowia inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sagdu zamoéwienr publicznych, zwanego

dalej "sagdem zamoéwient publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posérednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp,

przesylajac jednoczeénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
albo wystanie na adres do doreczeni elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy

z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, jest rtownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes 1zby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sagdu zamoéwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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ROZDZIAL XXI KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY

DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.; zwanym dalej
,RODO”) informujemy, ze:

D)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Toszka, z siedzibg w Urzedzie

Miejskim w Toszku przy ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek;

administrator wyznaczy! Inspektora Danych Osobowych Pania Lorin Frejno, z ktérym mozna

sie kontaktowaé pod adresem e-mail: iod@toszek.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat

od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspéimiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
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niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODG;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

ROZDZIAL XXII WYKAZ ZALACZNIKOW DO SPECYFIKACJI WARUNKOW

ZAMOWIENIA

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia na Swiadczenie uslug pocztowych/kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2023 r.
- zalacznik nr 1 do SWZ.

Druk - ,,Formularz oferty” - zalacznik nr 2 do SWZ.

Druk -, Oswiadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 Pzp o braku podstaw do wykluczenia oraz
spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 3 do SWZ.

Druk -, Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, w przedmiocie braku

lub przynaleznosci do grupy kapitatlowej” - zalacznik nr 4 do SWZ.

27



SWZ - nr sprawy ZRP.271.22.2022

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2023 r

. Druk - ,Os$wiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania” -
zatacznik nr 5 do SWZ.

. Wz6ér umowy - Zadanie I i II - zatacznik nr 6 do SWZ.
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