OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie działań promujących ofertę Punktu dla Przyrody (PdP) w 2024 r. – cz. IV: bazy mailingowe 

I. Podstawowe informacje o PdP

Punkt dla Przyrody (PdP) świadczy usługi informacyjno-doradcze dla organizacji i instytucji, które chcą skorzystać z funduszy europejskich na ochronę przyrody w latach 2023-2029. PdP pomaga uzyskać dofinansowanie w ramach programów: FEnIKS, Polska Wschodnia oraz w ramach 16 programów regionalnych wdrażanych przez poszczególne województwa; dla beneficjentów ww. programów w zakresie ochrony przyrody świadczy usługi doradcze i szkoleniowe w zakresie realizacji projektów.
Adresatami działań PdP są: organizacje pozarządowe, uczelnie wyższe i instytuty badawczo-naukowe, samorządy, parki narodowe i krajobrazowe, instytucje odpowiedzialne za ochronę przyrody i za koordynację sieci Natura 2000 w Polsce (Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska, Generalny Inspektorat Ochrony Środowiska, Regionalne Dyrekcje Ochrony Środowiska), jednostki Lasów Państwowych.
1. Zakres działań Punktu dla Przyrody:

· doradztwo w zakresie wyboru programu, w ramach którego beneficjenci  będą mogli sfinansować realizację projektu,
· konsultacje pomysłów na projekty, wsparcie eksperckie w postaci konsultacji dotyczących tematyki funduszowej, zarówno w kwestiach technicznych, jak i przyrodniczych,
· informowanie o konkursach oraz wsparcie w przygotowaniu i złożeniu skutecznego wniosku o dofinansowanie,
· przeprowadzenie audytu przedrealizacyjnego (także w miejscu projektu),
· prowadzenie bezpłatnych szkoleń i warsztatów dla tych, którzy dopiero planują aplikowanie o środki z funduszy europejskich oraz tych, którzy są beneficjentami (główne obszary tematyczne szkoleń to: aplikowanie o środki UE, zamówienia publiczne i w trybach konkurencyjnych, procedury OOŚ, prawo budowlane, rozliczanie projektów, trwałość i zamykanie projektów, szczególne wytyczne takie jak: dostępność dla osób z niepełnosprawnościami, promocja, RODO oraz wizyty studyjne i wymiana najlepszych praktyk).
· PdP prowadzony jest przez Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych (CKPŚ).

II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie działań promocyjnych mających na celu upowszechnienie informacji nt. działalności i oferty Punktu dla Przyrody – punktu informacyjno-doradczego dla potencjalnych i faktycznych beneficjentów funduszy europejskich na ochronę przyrody, w ramach unijnej perspektywy finansowej na lata 2021-2027 oraz zachęcenie ich do skorzystania z oferty PdP, np. wzięcia udziału w szkoleniach, webinarach. 
Zamówienie obejmować będzie następujące elementy:
1. Uporządkowanie oraz uzupełnienie baz mailingowych PdP.

1. UPORZĄDKOWANIE ORAZ UZUPEŁNIENIE BAZ MAILINGOWYCH PDP
Szczegółowy opis realizacji usługi:
1.1. W ciągu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy posiadane bazy mailingowe w plikach excel.
1.2.  Wykonawca zobowiązany jest do ujednolicenia i uporządkowania baz mailingowych w ramach jednego nowego dokumentu. Sposób uporządkowania danych zostanie ustalony z Zamawiający w trybie roboczym po podpisaniu umowy. 
1.3. Baza służyć będzie w szczególności do informowania o szkoleniach stacjonarnych, webinarach, dniach otwartych i innych wydarzeniach organizowanych przez Punkt dla Przyrody.
1.4. Wykonawca uzupełni bazę o dodatkowe rekordy: podmioty lub osoby, które są lub mogą być zainteresowane otrzymywaniem informacji, o których mowa w pkt. 1.1.2 OPZ. Każdy rekord musi składać się z: nazwy instytucji (w tym ew. komórki wewnętrznej) lub imienia i nazwiska, e-maila, numeru telefonu, adresu instytucji/ podmiotu. 
1.5. Wykonawca zobowiązany jest do pozyskiwania danych zgodnie z aktualnie obowiązującym prawem, w tym uzyskując zgody w zakresie danych osobowych od osób, których dane znajdą się w bazie (jeśli dotyczy).
1.6. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności co do przekazanych danych, zabezpieczenia ich na czas przetwarzania zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz do trwałego i skutecznego usunięcia ich po zakończeniu realizacji umowy. Szczegółowo kwestie te reguluje umowa w zakresie powierzenia danych osobowych.  
1.7. Wykonawca nie może wykorzystywać przekazanych przez Zamawiającego danych do celów niezwiązanych z realizacją umowy. 
1.8. Wynagrodzenie Wykonawcy składać się będzie z dwóch części: wynagrodzenia za uporządkowanie bazy oraz wynagrodzenia za poszerzenie bazy, dla którego jest ono liczone na podstawie kosztu pozyskania i wprowadzenia pojedynczego poprawnego i legalnego rekordu. Maksymalnie Wykonawca może dodać 500 rekordów. 
1.9. Poprawność dodawanych rekordów może być weryfikowana przez Zamawiającego. W przypadku gdy dany rekord jest niepoprawny, niepełny, fałszywy lub pozyskany z naruszeniem prawa, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za ten rekord. 
1.10. [bookmark: _GoBack]Wykonawca przekaże drogą elektroniczną scaloną i uporządkowaną bazę mailingową Zamawiającemu w ciągu 5 dni roboczych od dnia przekazania baz przez Zamawiającego. W ciągu 2 dni roboczych Zamawiający zaakceptuje bazę lub wniesie uwagi, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w ciągu 2 dni roboczych. 
1.11. Wykonawca przekaże drogą elektroniczną uzupełnioną bazę w ciągu 15 dni roboczych od dnia od dnia przekazania baz przez Zamawiającego. W ciągu 4 dni roboczych Zamawiający zaakceptuje bazę lub wniesie uwagi, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w ciągu 3 dni roboczych. 

III. Termin realizacji 

Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany w terminie maksymalnie:
1. 35 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy w zakresie zamówienia, o którym mowa w rozdz. II pkt. 1 OPZ.  
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