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Rozdzial I. Dane Zamawiajacego.
Gmina Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow
Tel. 86 271 46 16, Fax 86 271 20 69
Strona internetowa: www.ugzambrow.pl
Poczta elektroniczna: ugz@ugzambrow.pl

Rozdzial I1. Tryb udzielenia zamoéwienia.
Postepowanie prowadzone jest z wytaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych, Dz. U. poz. 2021r., poz.1129 z pézn. zm., tj. zméwienie klasyczne,
ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

Rozdzial III. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie ,,Strategii Rozwoju Gminy Zambréw do 2030r.” z
wszelkimi wymaganiami obowigzujacymi w tym zakresie, przy zachowaniu zgodnosci z
aktualnymi dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzedu.

2. Informacje ogodlne dotyczace wykonania opracowania:

a) Minimalny zakres strategii:

i) diagnoza sytuacji spotecznej, gospodarczej i przestrzennej gminy zawierajaca analizg
SWOT,

ii) cele strategiczne rozwoju w wymiarze spotecznym, gospodarczym i przestrzennym,

iii) kierunki dziatan podejmowanych dla osiagnigcia celow strategicznych,

iv) rezultaty planowanych dziatan, w tym w wymiarze przestrzennym oraz wskazniki ich
osiggniecia,

v) model struktury funkcjonalno-przestrzennej gminy,

vi) ustalenia i rekomendacje w zakresie ksztaltowania i prowadzenia polityki przestrzennej w
gminie,

vii) obszary strategicznej interwencji okreslone w strategii rozwoju wojewodztwa, o ktorej
mowa w art. 11 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa, Dz.U.
2 2020r. poz. 1668 z pdzniejszymi zm., wraz z zakresem planowanych dziatan,



viii)  obszary strategicznej interwencji kluczowe dla gminy, jezeli takie zidentyfikowano,
wraz z zakresem planowanych dzialan,

ix) system realizacji strategii, w tym wytyczne do sporzadzania dokumentow wykonawczych,

X) system monitorowania i ewaluacji realizacji strategii oraz wszelkich niezbednych
dokumentéw wykonawczych,

xi) system dziatan promocyjnych realizacji strategii

xii) ramy finansowe i Zrodfa finansowania.

b) Zakres realizacji ustugi obejmuje w szczegdlnoSci:

i) zorganizowanie, zawiadomienie o spotkaniach i przeprowadzenie  spotkan
diagnostycznych, co najmniej dwoch spotkan z mieszkancami, przedsigbiorcami, rolnikami
i organizacjami pozarzadowymi,

ii) przygotowanie i przeprowadzenie badan/konsultacji spotecznych, zbieranie wnioskow i
uwag oraz merytoryczne opracowanie zebranych danych,

iii) opracowanie projektu dokumentu strategii zgodnie z aktualnymi wytycznymi i przepisami
oraz biezace monitorowanie zmian wytycznych i przepisdw dotyczacych zakresu
opracowania oraz stosowanie si¢ do ich aktualnej wersji,

iv) przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu strategii,

v) prezentacje ostatecznej wersji Strategii na Komisjach i sesji Rady Gminy przy wspdtpracy
z merytorycznym pracownikiem Urzedu Gminy

vi) przygotowanie peinej wersji opracowania — po zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy w 2 egz.
elektronicznej w postaci edytowalnych plikéw tekstowych z rozszerzeniem .doc lub .docx
oraz w formacie typu pdf'i 5 egz. w kolorowej wersji papierowej,

Przeprowadzenie procesu konsultacji spotecznych projektu Strategii wraz z raportem opisujacym
ten proces i zestawieniem zgtoszonych uwag i wnioskéw oraz rekomendacjg ich wprowadzenia lub
odrzucenia.

Wykonanie prognozy oddziatywania na srodowisko projektu strategii, zawierajacg informacje, o
ktorych mowa w art. 51 ust. 2 ustawy oo$. W przypadku uzyskania udokumentowanej zgody na
odstgpienie od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko dla projektu
strategii, Wykonawca odstepuje od czynnosci wynikajacych z ustawy oos. W przypadku
uzgodnienia odstapienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko
Wykonawca nie sporzadza prognozy oddziatywania na Srodowisko projektu strategii.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa wiasnosci oraz prawa autorskie do
dokumentu.

Przygotowanie streszczenia informacyjno-promocyjnego Strategii do publikacji na strong
internetowg Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowanych
dokumentow na kazdym etapie ich tworzenia.

Rozdzial IV. Termin wykonania zaméwienia.
Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy - w dniu podpisania umowy.
Termin zakoniczenia 31/07/2021r.

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:



a) Wykonawca wykazal sie niezbedng wiedza i do$wiadczeniem w zakresie ustug objetych
niniejszym zapytaniem. Na potwierdzenie speiniania warunku wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie co
najmniej pie¢ ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania lub podobnych (tj. strategii
rozwoju/programéw  strategicznych) obejmujacych swoim zakresem obszar spofeczno-
gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub obszaru funkcjonalnego zgodnie z zalgcznikiem nr 3
do niniejszego zapytania.

b) Wykonawca dysponuje minimum 3 osobami z ktorych kazda zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
niniejszego zapytania):

- posiada minimum trzyletnie do§wiadczenie zawodowe w dziedzinie projektow strategicznych,
- brata udzial w minimum 1 projekcie, ktérego celem bylo przygotowanie strategii.

2. Na potwierdzenie wykonania wyzej wymienionych ustug Wykonawca zobligowany jest
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug ujetych wykazie (kopie
dokumentéw - referencje, protokoty odbioru). Zadania nie potwierdzone dokumentami nie beda
brane pod uwagg.

Rozdzial VI. Przestanki do odrzucenia oferty.
1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

b) zostata zlozona przez podmiot niespetniajacy warunkéw udziatu w postgpowaniu w sprawie
wyboru przez zamawiajacego wykonawcy zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

¢) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Rozdzial VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcg ze strony
Zamawiajagcego  jest: Anna Kadlubowska tel. 86271 46 16 wew. 27, e-mail:
anna.kadlubowska@ugzambrow.pl

Rozdzial VIII. Warunki platnoSci.

1. W ramach zamowienia bedzie obowigzywalo wynagrodzenie ryczattowe.

2. Nalezno$¢ Wykonawcy z tytulu realizacji zamowienia platna bedzie przelewem na rachunek
Wykonawey w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku, do ktorej wystawienia podstawa bedzie podpisany protokét odbioru.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza przedptat i zaliczek.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w PLN.

Rozdzial IX. Sposob przygotowania oraz termin zlozenia oferty.

1. Przygotowanie oferty:
a) Oferta winna zawiera¢ faczng cene* ryczaltowa za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

*zgodnie z art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020r. poz.
1741 z pézniejszymi zm.), cena powinna by¢ tak skalkulowana, aby obejmowata wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego zaltacznikach, byfa ceng
kompletng, jednoznaczng i ostateczna, uwzgledniajaca ewentualne rabaty i upusty oraz wszelkie
koszty zwigzane z wiasciwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamoéwienia (w tym



9.
a)
b)

c)

rowniez koszty zwigzane z koniecznos$cia przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na
srodowisko, jezeli bedzie wymagana).

b) Warto$¢ cenowsg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.
Do oferty nalezy zataczyc¢ - Zalgcznik 1

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert wariantowych i ofert czgsciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawcy zobowigzani sa zapoznaé sig
dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osobe/by upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy.

Skladanie ofert:

1. Oferteg nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej poprzez
https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow do dnia 2/11/2021 r. do godz. 10:00 zatytutowana:
Oferta na: Opracowanie ,,Strategii Rozwoju Gminy Zambréw do 2030r.”.

2. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) poprzez
klikniecie przycisku ,,Z16z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona . Oferty zfozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert nastapi nie pézniej niz dnia 2/11/2021 r.

2. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie postgpowania.
3. Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy.

Cena ofertowa.
1. Ceny wskazane w ofercie musza:
—  by¢ podane w PLN cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jesli

wystepuje;
— uwzgledniaé wszystkie zobowiazania, koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem zamowienia

oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

2. Wszystkie podatki i inne koszty, ktére beda oplacane przez Wykonawce w ramach umowy,
powinny by¢ dotaczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty ztozonej przez oferenta.

3. Stawki i ceny oferowane przez oferenta beda stale w okresie trwania Umowy i w zadnym
przypadku nie beda przedmiotem zmian.

4. Ceny za wykonanie przedmiotu zamowienia muszg by¢ precyzyjnie okreslone (nie dopuszcza
sie wariantowosci cen) oraz nie moga ulec zmianie przez okres wymagany do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

5. Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

Termin zwigzania oferts.

Oferent jest zwiazany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert.
Zamawiajacy moze zwrécié si¢ do Oferentéw z prosbg o przedtuzenie terminu zwigzania oferta na
okreslony, dodatkowy okres czasu. Oferent moze odmowic spetnienia prosby Zamawiajgcego.

W przypadku odmowy przez Oferenta przedtuzenia terminu zwiazania oferta moze on wycofaé
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10.

a)
b)

swoja oferte.

Modyfikacje i wycofanie oferty.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmodyfikowana po uptywie terminu sktadania ofert.

Modyfikacje ofert sktadane miedzy terminem skfadania ofert i terminem zwigzania z ofertg nie beda
uwzglednione.

Rozdzial X. Kryteria oceny ofert.

Kryterium oceny ofert:

1.
2L

cena — 80%

Skrocenie terminu wykonania przedmiotu umowy:
a. 3 miesigce —20%
b. 2 miesigce — 15%
c. | miesiac - 10%

Rozdzial XI. Dodatkowe postanowienia.
W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego, przed wygasnieciem terminu zwiazania z oferta o miejscu i terminie podpisania
UMowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postgpowania.

Rozdzial XII. Klauzula RODO.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego RODO, informuje,

ze:
D
2)

3)

4)

3)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Zambréw, Urzad Gminy Zambrow,
ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow

dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urzad Gminy Zambroéw, ul. Fabryczna 3, 18-300
Zambroéw, tel. 85 271 46 16, e-mail: iod@ugzambrow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
umowy na podstawie zlozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a (w zakresie wskazanym
w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i do$wiadczenie oferenta) lub utatwienia
kontaktu z oferentem;

dane osobowe moga by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np. dostgp do
informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow
powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator w granicach przepiséw prawa
zapewni poszanowanie prywatnosci dla osob, ktorych dane zostaty zawarte w ofercie;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa
dotyczacych archiwizacji, tj. przez okres 5 lat;

podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty za
niewazna, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spefniania warunkow udziatu w



postepowaniu oraz zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania oraz zmiang postanowien umowy), sprzeciwu wobec przetwarzania,
ich usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Rozdzial XIII. Zalaczniki.
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 Wzér umowy.
Zatacznik nr 3 Wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik nr 4 Wykaz osdb i podmiotdw, ktore beda wykonywa¢ zamowienie lub beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do
wykonywania zam6wienia a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci.

Jdrostaw Kos



