URZAD MIEJSKI

W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM
ul. Zakroczymska 30

05-100 Nowy Dwdr Mazowiecki

E MIASTO Tel. (22) 51-22-000, (22) 51-22-111
. NOWY DWOR MAZOWIECKI Fax (22) 51-22-101

sekretariat@nowydwormaz.pl
www.nowydwormaz.pl

Nowy Dwér Mazowiecki, dnia 08 grudnia 2017 roku

Zapytanie ofertowe

1. na zadanie pn: ,Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa materiatéw promocyjnych
w ramach projektu pt.: Rewitalizacja dziedzictwa kulturowego poprzez
mechanizmy partnerstwa publiczno-prywatnego - RESTAURA” wspoifinansowanego
przez Unie Europejska, ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach INTERREG Europa Srodkowa 2014 - 2020, oznhaczenie sprawy:
WPI.3033.12.2017.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 30 000 euro ustalonym
Zarzadzeniem Nr 86/2017 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia 8 maja 2017 r.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miasto Nowy Dwor Mazowiecki

ul. Zakroczymska 30

05-100 Nowy Dwor Mazowiecki
e-mail: przetargi@nowydwormaz.pl

II. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie zadania pn.: ,Zaprojektowanie, wykonanie i
dostawa materiatdw promocyjnych w ramach projektu pt.: Rewitalizacja dziedzictwa
kulturowego poprzez mechanizmy partnerstwa publiczno-prywatnego” -
RESTAURA”,

2. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje: zaprojektowanie, wykonanie i dostawe
materiatéw promocyjnych.

3. Szczegbltowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego (Opis przedmiotu zaméwienia).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosC zastosowania prawa opcji polegajgcego na
zwiekszeniu zakresu zamowienia. Szczegdtowe okreslenie poszczegdélnych rodzajow
materiatdw promocyjnych objetych prawem opcji, jak tez okreslenie wielkosci opcji,
zawiera Opis przedmiotu zamdwienia.

5. Minimalny zakres zamowienia, tj. bez uwzglednienia prawa opcji, obejmuje dostawe
materiatdw promocyjnych wymienionych w zestawieniu zawartym w ust. 3 Opisu
przedmiotu zamdwienia. Minimalny zakres zamowienia podlega obowigzkowej realizacji
przez Wykonawce. Bedzie on wyznaczac¢ minimalng wartos¢ zobowigzania Zamawiajacego
z tytulu realizacji zamowienia, a wiec w minimalnym zakresie, tj. bez uwzglednienia
prawa opcji. Z tytutlu realizacji zamoéwienia w minimalnym zakresie Wykonawcy bedzie
przystugiwa¢ wynagrodzenie wstepne, ktore zostanie Scisle okreslone w umowie w
sprawie zamowienia.
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6. Maksymalny zakres zamoéwienia, tj. z uwzglednieniem prawa opcji, obejmuje
dostawe tych rodzajow materiatéw promocyjnych, ktére nie zostaty objete prawem
opcji tj. okreslone w zestawieniu zawartym w ust. 3 Opisu przedmiotu zaméwienia
oraz dostawe tych, ktére zostaly objete tym prawem z uwzglednieniem
maksymalnego zakresu opcji wskazanego w ust. 11 Opisu przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajacy bedzie uprawniony do skorzystania z prawa opcji, jezeli kwota
przeznaczona na realizacje zadania pomniejszona o ceneg brutto najkorzystniejszej
oferty ztozonej przez Wykonawce, z ktérym Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
zamdwienia, pozwoli na pokrycie zobowigzan finansowych z tytutu zwiekszenia
minimalnego zakresu zamodwienia chociazby o 1 szt. danego rodzaju materiatéw
promocyjnych, ktory zostat objety prawem opcji.

8. Zastosowanie prawa opcji stanowi uprawnienie, a nie obowigzek Zamawiajacego.
Oznacza to, ze Zamawiajgacy nie bedzie zobligowany do skorzystania z prawa opgji
nawet w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanej w ust. 7. Wykonawca
natomiast, nie bedzie mdégt dochodzi¢ od Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen z
tego tytutu.

III. Termin wykonania zamoéwienia

Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowaé zaméwienie w terminie 14 dni, liczac
od dnia podpisania umowy, z tym, ze w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy
bedzie on zobowigzany opracowaé, a nastepnie przedstawi¢ Zamawiajagcemu do

akceptacji projekty graficzne dla poszczegdlnych rodzajéw materiatléw promocyjnych.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu os$wiadczenia, _wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg, z uwzglednieniem ust. 5, droga
elektroniczng, za posdrednictwem Platformy zakupowej, dostepnej na_ stronie
internetowej www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zaktadkg - Zaméwienia ponizej

30 000 Euro. Zamawiajacy ma prawo zada¢, by kazdy dokument zostat
dostarczony do jego siedziby na pi$mie w wyznaczonym przez niego terminie.

3. Zamawiajacy wymaga hiezwiocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci
krétkiej informacji zwrotnej przestanej drogg elektroniczng) faktu otrzymania
kazdego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji przekazanych drogg
elektroniczng, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego takich
dokumentoéw.

4. Wvykonawca skiada oferte wytacznie droga elektroniczna za posrednictwem
Platformy zakupowej.

5. Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego, zwigzang z postepowaniem, nalezy
kierowac za posrednictwem Platformy zakupowej.

6. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentéw
dotyczgcych postepowania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert, przesylajac je za
posrednictwem Platformy _zakupoweij, dostepnej na _stronie internetowej
www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zaktadka Zamdwienia ponizej 30 000 Euro, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do Zamawiajacego poprzez Platforme
zakupowa nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia publikacji niniejszego Zapytania
ofertowego na powotanej Platformie zakupowej.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw dotyczacych postepowania wplynat
po uplywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, lub dotyczy
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udzielonych wyjasnie,, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawié¢
whiosek bez rozpoznania.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami, w tym do potwierdzania
wptynigcia oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji
przekazanych droga elektroniczng jest p. Dariusz Brzezinski,

V. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug Formularza oferty, ktéry stanowi

zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Do oferty, pod rygorem odrzucenia
oferty, naleiy zalaczy¢ zdjecia/wizualizacje/obrazki oferowanych
artykutow.

Do oferty, jako jej integralng czesé, Wykonawca jest zobowigzany zalaczyé
wypeiniony Formularz asortymentowo-cenowy, ktory stanowi zatgcznik nr 3

do Zapytania ofertowego. Zaoferowane w nim przez Wykonawce ceny jednostkowe
bedag stanowily podstawe ustalenia wynagrodzenia za zrealizowanie zamodwienia.
Wykonawca jest zobowigzany uzupeini¢ Formularz asortymentowo-cenowy o
wszystkie niezbedne dane,

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

VI.Miejsce i termin skiadania ofert

Termin skladania ofert uptywa w dniu 15 grudnia 2017 roku.

Oferty nalezy sklada¢ drogq elektroniczng w postaci ,skandéw” za posdrednictwem
Platformy zakupowej, dostepnej na stronie internetowej www.bip.nowydwormaz.pl,
pod Zakiadka Zaméwienia ponizej 30 000 Euro,

Oferta przestana w inny sposé6b nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert
- zostanie uznana za odrzucona.

Ztozone oferty mogq zosta¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem
terminu skfadania ofert.

Whniosek o wycofanie lub zmianeg oferty powinien zostac ztozony drogg elektroniczng

za posrednictwem Platformy zakupowej,

VII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cene brutto oferty, na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej, bedzie stanowita
suma iloczynéw cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce za
dostarczenie poszczegdlnych materiatdbw promocyjnych sktadajacych sie na
przedmiot zamdwienia i ich ilosci wynikajgcych z minimalnego zakresu zamdwienia,
tj. bez uwzglednienia prawa opcji.

Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce za wszystkie rodzaje materiatéw
promocyjnych muszg uwzgledniaé wszelkie koszty, jakie bedzie zobowigzany
ponies¢ Zamawiajacy z tytulu dostarczenia mu poszczegdélnych materiatéw
promocyjnych sktadajacych sie na przedmiot zamowienia i stanowig ceny
ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.). Tym samym,
Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki bleddw w wyliczeniu cen jednostkowych
wynikajacych z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cene
zamowienia.
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3. Ceny uwzgledniajgce stawke podatku VAT muszg by¢ podane w ziotych polskich
liczba z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza.

4. Maksymalna wartos¢ nominalna zobowigzania Zamawiajacego wynikajaca
z umowy bedzie réwna kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia.

5. Jezeli cena oferty bedzie nizsza o 30% od wartosci zamoéwienia lub/i
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy
bedzie miat prawo odrzuci¢ taka oferte bez wzywania Wykonawcy do
wyjasnienia.

6. Sposoéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia zostaty okreslone
w zalaczniku nr 4 do Zapytania ofertowego (Wzdér umowy).

VIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce

kryteria:
. Maksymalna
Lp- Kryterium ilos¢ punktéw
1 Cena 10

Dla poréwnania ofert zostanie wzieta pod uwage: w kryterium Cena - cena brutto
oferty, o ktorej mowa w Cz. VII ust. 1.
2. Liczbe punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wg

nastepujgacego wzoru:
Kryterium Cena:

C = Cmin/ Coo X 10 pkt

gdzie:

C - liczba punktéw otrzymanych w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza cena sposrod ocenianych ofert;

Coo — cena oferty ocenianej.

3. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Zamawiajacy ustali liczbe punktéw
przyznang kazdej z ocenianych ofert z doktadnosciqg do 2 miejsc po przecinku
(wyliczong wedlug podanego wzoru liczbe punktéw Zamawiajacy zaokragli do
petnych setnych czesci punktu, przy czym koncowki ponizej 0,005 punktu pominie,
a koncoéwki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po
wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy

1. Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy
wskaze termin i miejsce podpisania umowy oraz inne, ewentualnie niezbedne dla
podpisania umowy, formalnosci. Niedokonanie przez Wykonawce powotanych
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XI.

formalnosci w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy uzna za
uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spoéréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wzor umowy

Umowa o wykonanie przedmiotu zamoéwienia, ktora Zamawiajacy zawrze
z Wykonawca, zostanie sporzadzona na podstawie Wzoru umowy stanowigcego
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania w uzasadnionych okolicznosciach
zmian postanowied umowy zawartej z Wykonawcg w stosunku do tresci jego
zobowigzania zawartego w ofercie. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg pod
rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

Zmiany, o ktérych mowa w wust. 2, moga obejmowac zmiane kazdego
z postanowien umowy.

Za okolicznosci uzasadniajgce dokonanie zmian postanowien umowy nalezy uznac
w szczegoblnosci korzys¢ Zamawiajgcego lub obu Stron, a takie przyczyny
uniemozliwiajace realizacje umowy w jej pierwotnej tresci, ktére nie powstaty
z winy Wykonawcy.

Kazda ze Stron moze wystapi¢ z propozycjg dokonania zmian postanowien
niniejszej umowy. Propozycja ta musi wskazywa¢ na okolicznosci uzasadniajace
wprowadzenie zmian.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany lub odwotania warunkéw postepowania;
2) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej poprzez Platforme

zakupowsg.

Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego i jego integralng czescig s3a:
1) Zatacznik nr 1 —  Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty Wykonawcy,

3) Zatgcznik nr 3 - Formularz asortymentowo-cenowy,

4) Zatacznik nr 4 - Wzdér umowy.
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