m ec Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.
LESZNO SP.Z0.0. y|. Spéidzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 65 5256000,fax.65 5256073

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:
opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej na budowe przytaczy cieplnych do obiektow

na terenie miasta Leszno: budynki wielorodzinne w rejonie ul. Irlandzkiej oraz budynki TBS w rejonie
ul. Kagkolewskiej i Jana Dtugosza.

Nr postepowania NR DI/15/2023

Zamowienie sektorowe na ustuge o wartosci zamdwienia ponizej 130 000 zt — przepiséw ustawy Prawo zaméwieri Publicznych
nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja ogdlne
1.1.1.Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej Platformg
Zakupowag) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec _leszno. Powyzsze oznacza, ze:
- Zamawiajgcy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne do
przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadad oferty wraz z zatacznikami w postaci skandéw dokumentéw,
e Whnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Sktadad wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig
ofert
1.1.2. Klauzula informacyjna RODO do celéw przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/
1.1.3. Zaméwienie sektorowe na dostawe o wartosci zamowienia ponizej 130 000 zt — przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien Publicznych nie stosuje sie.
1.2. skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:
Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdéwien za pomocg ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
ipo —instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami
dokumenty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia do ipo.
dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiot zamodwienia.

Przedmiotem zamédwienia jest wykonanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej na zakres robét budowlanych
dla nastepujacych zadan inwestycyjnych:
a) zadanie nr 1: Budowa sieci i przytaczy cieplnych do budynkéw w rej. ul. Irlandzkiej - WTP/237/2022 oraz
WTP/246/2023 z podziatem na zadania-odrebne opracowania:
a. siec cieplna od punktu wpiecia ,A” do punktu ,,B” —warunki WTP/237/2022
b. przytacza cieplne do budynkéw B1-B4 na dziatkach 1/63 i 1/59 -warunki WTP/237/2022


https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno
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c. przytacza cieplne do budynkdéw na dziatkach 1/48 i 1/53 - warunki WTP/246/2023
b) zadanie nr 2: Budowa sieci cieplnej wraz z przytagczami do budynkéw w rejonie ul. Kgkolewskiej i Jana
Dtugosza - WTP/227/2021
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2021 poz. 2351, ze
zmianami) w zakresie projektu architektoniczno-budowlanego wraz z projektem zagospodarowania terenu oraz
projektu technicznego wszystkich branz umozliwiajagcymi wycene i prawidtowa realizacje zadania inwestycyjnego
oraz przekazanie obiektu do uzytkowania wraz z niezbednymi uzgodnieniami, opiniami, pozwoleniami i innymi
dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia do wniosku o pozwolenie na budowe wynika z przepiséw odrebnych
ustaw, lub ich kopiami. Opracowana dokumentacja winna by¢ wzajemnie skoordynowana technicznie i kompletna z
punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzy¢ oraz uwzgledniaé zawarte w przepisach zasady bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia w procesie budowy.
2.2.Termin wykonania prac ustala sie nastepujgco:
a) (dla zad.1-2) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentéw do uzgodnienia w Zespole
Uzgadniania Dokumentacji (ZUD): w ciggu 60 dni kalendarzowych od daty dostarczenia przez MPEC Sp. z
0.0. dokumentéw wskazanych w § 3 Umowy, ust.1 pkt. 1-4;
b) (dla zad.1-2) Przekazanie dokumentacji do MPEC celem ostatecznego uzgodnienia: w ciggu 14 dni
kalendarzowych od daty dostarczenia przez MPEC Sp. z 0.0. protokotu z uzgodnienia ZUD;
C) (dlazad.1-2) Przekazanie Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji projektowej i kosztorysowej: w ciggu 21
dni kalendarzowych od daty otrzymania uzgodnienia dokumentacji projektowej z MPEC Sp. z o0.0.
2.2. Wymagany zakres wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej.
2.2.1. w zakresie przytaczy cieplnych obejmuje:
Sporzadzenie projektu architektoniczno-budowlanego, zagospodarowania terenu oraz projektu technicznego wraz
z uzgodnieniem go MPEC Sp. z 0.0. Dokumentacja winna zawieraé¢ miedzy innymi:
- opis techniczny,
- plan sytuacyjny,
- schemat montazowy,
- profil podtuzny sieci i przytaczy,
- schemat instalacji alarmowej,
- schemat wykopu,
- przekroje poprzeczne miejsc kolizji,
- sposdb odwadniania i odpowietrzania (opis i rysunki),
- rysunek studzienki/komory dla armatury,
- rysunek potaczenia sieci napowietrznej z siecig istniejgcg podziemna,
- zestawienie materiatowe,
- wytyczne wykonania i odbioru robat,
- informacje dotyczacg bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (BIOZ)
Uwaga: w projekcie nalezy uwzgledni¢ doprowadzenie przytgcza do pomieszczenia wezta w budynku.
2.3. Sporzadzenie Informacji dotyczacej bezpieczennstwa i ochrony zdrowia ze wzgledu na specyfike obiektu
budowlanego zgodnie z art. 20 ust.1 Prawo Budowlane (tekst. jedn. Dz.U. z 2021 poz. 2351ze zmianami) oraz zgodnie
z zakresem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 23.06.2003 (Dz.U.2003.120.1126) w sprawie
informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.
2.4. Sporzadzenie Kosztorysu inwestorskiego opracowany wg Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z 20
grudnia 2021r. — Dz.U. z 2021, poz. 2458(z pdin. zmianami) w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w planie funkcjonalno-uzytkowym.



2.5. Sporzadzenie Przedmiaru robét okreslajacy opis robét budowlanych w kolejnosci technologicznej ich wykonania
z podaniem ilosci jednostek przedmiarowych wynikajgcej z dokumentacji projektowej do celéw przeprowadzenia
postepowania przetargowego i wyceny ofert.

2.6. Pozostate wymagania:

a) Dokumentacja projektowa winna spetnia¢ wymagania:

- okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 11 wrzesnia 2020r. (Dz.U.2020 poz. 1609) w sprawie
szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego;

- okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 w sprawie szczegdétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego (tekst. jednolity: Dz.U.2021 poz. 2454 ze zmianami);

- przepiséw wykonawczych, zasad wiedzy technicznej, norm i warunkami uzgodnien;

- innych przepiséw prawa majgcych zastosowanie do projektu i aktualnych na dzien ztozenia wniosku o pozwolenie
na budowe.

b) W rozwigzaniach projektowych winny by¢ zastosowane wyroby budowlane (materiaty i urzadzenia) dopuszczone
do obrotu i powszechnego stosowania w budownictwie zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
wymaganiami MPEC. Dokumentacja projektowa bedzie zapewnia¢ opisanie przedmiotu zamoéwienia na dostawe
urzadzen i realizacje inwestycji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst. jednolity Dz.U. 2021 poz. 1129). W przypadku uzycia nazw wtasnych zostanie opracowana tabela
rownowaznosci, w ktorej beda okreslone minimalne parametry zaprojektowanego wyrobu/urzgdzenia/materiatu.
Pozostate wymagania okresla wzdér umowy.

c) W trakcie opracowywania dokumentacji projektowej, Wykonawca jest zobowigzany do dokonywania
z Zamawiajgcym (z Dziatem Rozwoju i Inwestycji) biezgcych, roboczych ustalen w zakresie proponowanych rozwigzan
technicznych. Opracowany projekt bedzie ostatecznie podlegat zaakceptowaniu przez Zamawiajacego.

d) Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do dokumentacji stanowigcej przedmiot
umowy oraz przeniesie uprawnienia do wyrazania zgody na wykonywanie praw zaleznych.

e) W wyniku realizacji zamodwienia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty i pliki elektroniczne,
w zakresie i iloSciach okreslonych we wzorze umowy § ust.2.

f) Wszelkie dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia zawiera wzér umowy zatgczony do
niniejszej instrukcji.

2.7. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
2.7.1. Zakres opracowania objety dokumentacjg projektowg zawierajg zatgczniki do niniejszej instrukcji (warunki
techniczne WTP).
2.7.2. Oferent dokona kalkulacji ceny ofertowej netto w oparciu o okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz
wymagania zawarte we wzorze umowy. Cena winna by¢ jednoznacznie okreslona w PLN i zawieraé wszystkie koszty
niezbedne do jej wykonania w tym réwniez:

1. Uzgodnienie z MPEC Sp. z 0.0.

2. Wszelkie uzgodnienia branzowe.

3. Wszelkie wymagane Prawem Budowlanym sprawdzenia i opinie.

4. Dokonanie wizji lokalnej terenu objetego pracami projektowymi.
Wszystkie koszty okreslone powyzej pokrywa Wykonaweca prac projektowych.
2.7.3. MPEC dostarczy Wykonawcy dokumenty wskazane w § 3 Umowy, ust.1 pkt. 1-4, oraz pkt. 5 (po przygotowaniu
przez Wykonawce zakresu projektu podlegajgcego uzgodnieniu w ZUD);
2.7.4. Do zaoferowanej ceny netto nalezy doliczy¢ wszelkie podatki np. podatek od towardéw i ustug, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow sprzedaz podlega obcigzeniu takimi podatkami.



3. WYMAGANIA | INFORMACJE FORMALNE DOT. ZtOZENIA | WYBORU OFERT

3.1. Wykonawca skfada elektronicznie jedng oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami i oswiadczeniami, poprzez

Platforme Zakupowa, wypetniajac elektronicznie pozycje formularza ofertowego oraz zataczajac skany wymaganych
dokumentéw i oswiadczen.
3.2. Dokumenty/zatgczniki w ofercie sktadanej elektronicznie sktada sie w postaci wypetnionych i zeskanowanych lub
zapisanych w formacie ,pdf” dokumentédw lub w postaci oryginatéw podpisanych podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym). Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na
podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszej IPO, powinny zawieraé wszystkie dane wynikajace z
zatgczonych wzoréw.
W przypadku zatgczenia skanéw dokumentéw, Zamawiajgcy moze wymagac przestania oryginatéw dokumentéw od
Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
3.3. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme zakupowg) jest jednoznaczne ze ztozeniem
wigzacej oferty i akceptacjg warunkdéw okreslonych w niniejszej instrukcji i wzorze umowy.
3.4. Wszyscy oferenci sg zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta:

a) zat. Nr 1 -—formularz czesci formalnej

b) zat. Nr 2 - oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamdwienia

c) zat. Nr 3 - Wykaz zrealizowanych prac projektowych odpowiadajgcych przedmiotowi zamédwienia z

zastrzezeniem ust. 3.9)

d) Oswiadczenie do celéw RODO.
3.5. Ponadto wraz z ofertg nalezy ztozy¢:
a) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania dokumentow sktadanych wraz z ofertg, chyba, Zze Zamawiajgcy
moze je uzyskaé w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021 poz. 2070 ze zmianami), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw
ztozonych wraz z ofertg;
b) Stosowne Petnomocnictwo(a) zawierajgce co najmniej umocowanie do ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania
klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem - w przypadku, gdy umocowanie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru.
3.6. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie do dnia: 27 kwietnia 2023r. do godz. 10.00 poprzez Platforme zakupowa

https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.

3.7. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
3.8. O zlecenie mogg ubiegac sie oferenci, ktorzy:
a) sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z przepisami prawa,
b) posiadajg uprawnienia do wykonywania prac projektowych w zakresie przedmiotu zlecenia oraz aktualny
wpis do Okregowej Izby Inzynieréw z optacong sktadkg,
c) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow
zdolnych do wykonania zlecenia,
d) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia,
e) posiadajg doswiadczenie w pracach projektowych w zakresie preizolowanych rurociggéw cieptowniczych
o $rednicach minimum dn60/125
3.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazadania wyjasnien i dokumentdw potwierdzajgcych informacje
wynikajgce ze ztozonych oswiadczen, w tym dla wykonawcdw, ktdrzy nie realizowali zlecer projektowych dla MPEC
w ciggu ostatnich 5 lat, dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie w postaci referencji do wykazu
zrealizowanych prac projektowych odpowiadajgcych przedmiotowi zamdwienia.
3.10. Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert drogg elektroniczng w dniu : 27 kwietnia 2023r. o godz. 10.05.
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3.11. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia mogg zosta¢ ujawnione na
whniosek.
3.12. Zamawiajacy, dla kazdego z zadan 1 i 2 objetych postepowaniem, przyzna realizacje zamdwienia oferentowi,
ktdry spetnia warunki przetargowe oraz zaoferuje najkorzystniejszg oferte.
3.12.1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte Wykonawcy spetniajagcego wymagane warunki okreslone
powyzej oraz niepodlegajgcego wykluczeniu, na podstawie kryterium oceny ofert : 100% cena netto oferty.
Dla kazdego z zadan (1 i 2) ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany odrebnie.
3.12.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é dodatkowych negocjacji w Il etapie postepowania.
3.12.3. Wykonawcom nie przystuguje prawo zgdania wszczecia lub zaniechania negocjacji przez Zamawiajacego.
3.12.4. Decyzje o podjeciu negocjacji, Zamawiajgcy podejmie dopiero po otwarciu ofert.
3.12.5. Zamawiajacy podejmie decyzje o prowadzeniu negocjacji w szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta z najnizszg
ceng przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia. Decyzje o prowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy
moze podjac réwniez w innych przypadkach.
3.12.6. Negocjacje mogg dotyczyé wytacznie tych elementdw oferty, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriéw
oceny ofert i nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci IPO.
3.12.7. W przypadku podjecia decyzji o przystapieniu do Il etapu postepowania, Zamawiajacy moze zaprosi¢ do
negocjacji rownoczes$nie maksymalnie pieciu Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki przetargowe i ztozyli
najkorzystniejsze oferty (uzyskali najwiekszg ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert).
3.12.8. W zaproszeniu do negocjacji skierowanym do Wykonawcdéw, Zamawiajgcy wskaze miejsce, termin i sposéb
ich prowadzenia.
3.12.9. Oferta dodatkowa ztozono w wyniku negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna niz pierwotna oferta ztozona w
postepowaniu. Oferta dodatkowa, ktéra bedzie mniej korzystna niz oferta pierwotna, podlega odrzuceniu.
3.12.10. Oferta pierwotna przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa.
3.12.11. Podczas negocjacji ofert:
a. Zamawiajacy zapewni rowne traktowanie wszystkich Wykonawcéw;
b. Obowiazuje poufnos¢ negocjacji;
c. Zamawiajacy nie udziela informacji, ktére mogtyby zapewnié niektérym Wykonawcom przewage nad innymi
Wykonawcami;
d. Zadna ze Stron nie moze bez zgody drugiej Strony, ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
z negocjacjami za wyjgtkiem zaoferowanej ceny.
3.12.12. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcdéw o zakonczeniu
postepowania i wyborze oferty najkorzystniejszej.
3.12.13. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie podejmie decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, udzieli zamdéwienia
Wykonawcy, ktéry spetni wymagania przetargowe i ztozy oferte z najkorzystniejsza ceng.
3.12.13.1. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
3.12.13.2. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
pierwotnie ztozonych ofertach. Ztozenie oferty wyzszej moze spowodowac jej odrzucenie.
3.13. W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia, komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a  Wykonawcami  odbywa sie za  posrednictwem Platformy  Zakupowej pod  adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, poprzez ,zaktadke” ,Wiadomosci”.

Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowaé do Centrum Wsparcia
Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202 czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00 lub
cwk@platformazakupowa.pl
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3.14. Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania, wszyscy Oferenci zostang powiadomieni o jego wyniku.
Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Oferenta do ktérego powiadomienie jest
kierowane zostata przyjeta, czy tez postepowanie zostato zamkniete bez wyboru oferty. Zamawiajgcy zastrzega,
zgodnie z art.70° kodeksu cywilnego, mozliwo$é zamkniecia bez dokonania wyboru oferty. Oficjalnym
potwierdzeniem zlecenia realizacji zamdwienia przez Zamawiajgcego jest zawarcie umowy, a wiadomosci z platformy
zakupowej majg charakter informacyjny.

3.15. Wykonawcy wystepujagcy w formie spoétki cywilnej lub jawnej, ktdérych oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, mogg zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy na przedtozenie Zamawiajgcemu kopii umowy
spotki ze wszystkimi aneksami.

3.16. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna z zatgczonym wzorem.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytan do materiatow
przetargowych. Negocjacje warunkéw umowy dopuszcza sie jedynie w ramach udzielania wyjasnier do
postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy wniesione wraz ze ztoZong ofertq nie zostang uwzglednione i
zostang zrozumiane jako brak zaakceptowania przedstawionego wzoru umowy co spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania i jego oferta nie bedzie oceniana.

3.17. O terminie i miejscu zawarcia Umowy Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie lub za posrednictwem
srodkdw komunikacji elektronicznej. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu
w dniu 11.04.2023

Zatwierdzam @ e

(pieczatka i podpis zamawiajqcego)

Zataczniki i formularze do instrukcji:

Zatacznik nr 1 - formularz formalny
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych prac projektowych
Zatacznik nr 4 - Warunki techniczne
Zatacznik nr 5ai 5b - Wz6r umowy



