OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sSwiadczenie ustug w zakresie administrowania
i utrzymania 3 cmentarzy komunalnych potozonych w miejscowosciach: Trzcianka,
przy ul. Wspdlnej, Stobno i Biala.

1.

Cmentarz komunalny w Trzciance przy ul. Wspélnej

1.1. Lokalizacja:

cmentarz potozony na dziatkach o nr ewidencyjnych 2177, 2178, 2179 i czesci dziatki
7334/12 o tgcznej powierzchni 6,9372 ha.

1.2. Charakterystyka:

a.
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ogrodzenie od frontu murowane z przestami metalowymi, od strony lasu ogrodzenie
Z paneli stalowych,

powierzchnia alejek i placow utwardzonych wynosi ok. 8 841 m?,

powierzchnia alejek i placéw nieutwardzonych wynosi ok. 754 m?,

dtugosc sieci kanalizacji deszczowej z separatorami wynosi 313,5 mb,

powierzchnia parkingdbw utwardzonych (przed bramami wjazdowymi) wynosi
ok. 1 325 m?,

powierzchnia zywoptotéw wynosi ok. 320 m?,

powierzchnia trawnikoéw wynosi ok. 7 295 m?,

. cmentarz wyposazony jest w wodociggowg oraz sie¢ kanalizacji deszczowej

z separatorami. Zuzycie wody, energii elektrycznej (dom przedpogrzebowy)
oszacowane zostato na podstawie danych za rok 2024 i pomniejszone o zuzycie
energii na lamach oswietleniowych: Ponizej przedstawia sie szacowane dane
w skali roczne;j:

- woda - 488 m3,

- energia elektryczna — 13938 kWh,

na cmentarzu znajduje sie dom przedpogrzebowy wyposazony w instalacje
wodociggowa, kanalizacyjng, elektryczng, chtodniczg, nagto$nienie, klimatyzacje
oraz zbiornik bezodptywowy na Scieki. Powierzchnia ogolna domu
przedpogrzebowego wynosi ok. 300 m?, w tym:

- powierzchnia ceremonialna ok. 99 m?,

- powierzchnia chtodni ok. 22 m?

- powierzchnia pozostata (magazyny, korytarz, wc i inne pomieszczenia) ok. 179 m?,
istniejgce groby ziemne, rodzinne i groby wzmocnione pietrowe — 8 126 szt.,
miejsca zarezerwowane w grobach ziemnych i grobach wzmocnionych pietrowych —
1516 szt.,

szacunkowa ilos¢ wolnych miejsc — 732 szt. (z wyjagtkiem miejsc wczesniej
zarezerwowanych).

Cmentarz komunalny w Stobnie

2.1. Lokalizacja:

cmentarz potozony na dziatce nr ewidencyjny 481/3 o powierzchni ok. 1,00 ha,
ogrodzony ptotem z siatki.

2.2. Charakterystyka:

a.
b.

powierzchnia alejki utwardzonej ok. 490 m?,
powierzchnia terenéw zielonych ok. 5 000 m?,



3.

o

cmentarz wyposazony jest w instalacje wodociggowa,

d. na cmentarzu znajduje sie dom przedpogrzebowy o powierzchni 66 m?, wyposazony
w instalacje wodociggows i elektrycznag,

e. przyjmuje sie zuzycie wody, energii elektrycznej bedzie na poziomie zblizonym do
roku 2024 r.
- woda - 30 m3,
- energia elektryczna - brak zuzycia (zaktada sie ok. 10 kWh),

f. ilos¢ grobéw ziemnych - 390 szt.,

g. ilos¢ wolnych miejsc - 565 szt.,

Cmentarz komunalny w Biatej:

3.1.

Lokalizacja:

cmentarz potozony na dziatkach nr ewidencyjny 703 i 704 o tgcznej powierzchni 1,8104
ha, w tym pod istniejgce groby oraz miejsca na pochowek ok. 0,85 ha, istnieje
ogrodzenie (betonowe z elementéw oraz podmuréwka z przestami, siatka), czesé
cmentarza (dziatka nr ewid. 704) znajduje sie w ewidencji Wielkopolskiego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw — nie stanowi ona powierzchni, w ktorej
odbywa sie biezgce uzytkowanie przez administratora cmentarza.

3.2.

Charakterystyka:

a. cmentarz wyposazony jest w instalacje wodociggowa,

b. przyjmuje sie, ze zuzycie wody bedzie na poziomie zblizonym do zuzycia w roku
2024:
- wody w ilosci ok. 42 m?,
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powierzchnia terenéw zielonych ok. 2 500 m?,
powierzchnia alejki utwardzonej — ok. 160 m?,
ilos¢ grobow — 805 szt.,

ilos¢ wolnych miejsc - ok. 235 szt.

Zakres zamowienia:

4.1.
4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

prace z zakresu administrowania cmentarzami:

prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi i zarzgdzanymi
obiektami,

prowadzenie i utrzymanie pomieszczenia na terenie miasta Trzcianka,
umozliwiajgcego zatatwienie spraw formalnych oraz jego obstugi w dni
powszednie w godzinach 7.00 - 15.00 i w nagtych losowych przypadkach w dni
wolne od pracy (na telefon), w godnych warunkach z zapewnieniem mozliwosci
indywidualnego traktowania kazdego klienta,

pobieranie opfat w imieniu i na rzecz Urzedu Miejskiego Trzcianki za korzystanie
z cmentarza i urzgdzen cmentarnych wg cen okreslonych w Zrzgdzeniu
Burmistrza Trzcianki oraz przekazywanie ich do Urzedu Miejskiego w terminie
do 10 dnia kazdego miesigca, za miesigc poprzedni wraz z rozliczeniem na
konto Bank PeKaO S.A. | Of/Trzcianka 80-1240-3741-1111-0000-4456-5279
(odrebne dla kazdego cmentarza komunalnego), Zamawiajgcy udostepni
Wykonawcy mozliwos¢ korzystania z jego programu ksiegowego lub
pokrewnego, umozliwiajgcego wystawianie faktur w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego oraz przeszkoli wskazanego przez Wykonawce pracownika
z jego funkcjonalnosci.



4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.
4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.2.
4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

ustalenie terminéw i warunkéw korzystania z obiektow i urzadzen cmentarza

z zachowaniem zasad réwnego traktowania wszystkich zaktaddéw pogrzebowych

oraz innych podmiotow,

prowadzenie i przechowywanie w odpowiednim pomieszczeniu dokumentacji

cmentarnej, w formie pisemnej i elektronicznej, a w szczegolnosci:

— ksigg 0s6b pochowanych na cmentarzu,

— alfabetycznego spisu oséb pochowanych na cmentarzu,

— ksiegi grobow na cmentarzu,

— rejestru miejsc rezerwowych,

— kompletowanie, przechowywanie kart zgonéw oraz sukcesywne
przekazywanie ich do archiwum,

prowadzenie bazy danych w programie specjalistycznym oraz jego biezgca

obstuga i konserwacja wraz z ponoszeniem kosztow konserwacji systemu,

ustalenie dysponentéw grobow nieoptacanych - ustawienie bezposrednio przy
grobie tabliczki informujacej o zalegtosciach,

oznaczenie grobow przeznaczonych do likwidaciji,

przedstawienie sprawozdan:

—dotyczgcych iloéci wykorzystanych poszczegdélnych rodzajdw miejsc
grzebalnych, w tym miejsc przeznaczonych do ponownego uzycia, po
grobach, ktdére ulegty likwidacji, do 10 dnia po uptywie pétrocza,

— dotyczgcych ilosci i rodzajow miejsc pozostajgcych na cmentarzach do
dyspozyciji, do 10 dnia po uptywie potrocza,

— dotyczgcych ilosci grobow, za ktore nie zostata wniesiona opfata
prolongacyjna po uptywie 20 lat, w terminie do 10 stycznia 2026 roku,

—dotyczgcego stanu ogdlnego cmentarza i niezbednych wymaganiach
inwestycyjnych, do 10 dnia po uptywie pétrocza,

petnienie nadzoru nad robotami w celu ochrony mienia gminnego i prywatnego,

wykonywanymi bezposrednio na terenie cmentarza i jego obiektach przez

podmioty gospodarcze swiadczgce ustugi np. pogrzebowe, kamieniarskie itp.,
egzekwowanie od wykonawcow ustug pogrzebowych, kamieniarskich itp.
uporzgdkowania miejsca po zakonczeniu prac oraz usuwaniu nadmiaru ziemi
oraz innych pozostatosci po wykonanych pracach,

prace z zakresu utrzymania czystosci i porzadku cmentarzy:

biezgce utrzymanie czystosci cmentarzy (zamiatanie: chodnikéw, alejek, przejsc
pieszych; zbieranie odpadow: papierow, gatezi i innych nieczystosci z catego
terenu cmentarza, terendw zieleni, parkingu oraz terenu przed bramg wjazdowag)
oraz domoéw przedpogrzebowych,

systematyczne wykaszanie terenéw zielonych na cmentarzu (zaleca sie kosi¢
od maja do pazdziernika wigcznie, co najmniej 6 razy w roku) oraz przycinanie
zywoptotéw,

usuwanie zachwaszczenia z utwardzonych ciggdw komunikacyjnych na terenie
cmentarza (dotyczy gtéwnie alejek wykonanych z kostki brukowe;j),
utrzymywanie w stanie niepogorszonym obiektéw, urzadzen, wodociggow,
nawierzchni alejek i ich obrzezy oraz utrzymywanie wiasciwych warunkoéw
sanitarno-porzgdkowych w kaplicy i chtodni, a takze wyposazenia domow
pogrzebowych,



4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

4.3.

4.3.1.

sukcesywne grabienie i usuwanie opadtych lisci w okresie jesiennym oraz

odsniezanie gtéwnych dojs¢ do obiektow, alejek i chodnikéw oraz likwidowanie

sliskosci na ciggach komunikacyjnych w sposdb umozliwiajgcy swobodny

dostep do miejsc pochéwku (na alejkach utwardzonych posypywanie piaskiem

z domieszkg soli - kazdorazowo wg potrzeb),

ponoszenie kosztéw zuzycia wody i energii elektrycznej w domach

przedpogrzebowych na cmentarzu,

wykonanie przeglagdow technicznych obiektéw budowlanych i prowadzenie ksigg

obiektow budowlanych,

niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o zaistniatych powaznych awariach,

usterkach i innych nieprawidiowosciach; w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowos$ci przez Zamawiajgcego i braku wczesniejszego zawiadomienia -

usuniecie nieprawidtowosci dokona niezwtocznie administrator na wtasny koszt,

dokonywanie drobnych napraw i remontow typu: wymiana elementéw kranéw,

wymiana zarowek w domach przedpogrzebowych, wymiana zamkéw i klamek

w drzwiach, furtkach, malowanie pomieszczen w domach przedpogrzebowych,

konserwacja fawek i koszy na terenie cmentarza itp.,

regularne kontrolowanie sieci kanalizacyjnej w celu zapobiegania i usuwania

zamulenia,

oczyszczanie z lisci, namutu i innych zanieczyszczen studzienek i krat

sciekowych przy punktach poboru wody (2 razy w roku),

przeprowadzi¢ co najmniej raz do roku czyszczenie i konserwacje cegiet i spoin

w istniejgcych kolumbariach olejem do klinkieru Q MAR chemia budowlana,

otwieranie i zamykanie bram cmentarza:

— w dni robocze w miesigcach kwiecien - wrzesien od 7.00 do 17.00,

— w dni robocze w miesigcach pazdziernik - marzec od 8.00 do 17.00,

— w dni wolne od pracy od 9.00 do 16.00 - po zgtoszeniu do administratora
w domu przedpogrzebowym,

— w dniach Wszystkich Swietych oraz Zaduszkach od 6.00 do 23.00,

prace z zakresu utrzymania drzew i krzewéw oraz trawnika pomiedzy
grobami jedno- i wielournowymi na cmentarzu komunalnym w Trzciance, a
takze wykonania nowych nasadzen irgii:
prace z zakresu utrzymania drzew i krzewéw
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy biezgce monitorowanie i wykonywanie
przeglagdéw drzewostanu pod katem ich stanu w celu unikniecia zagrozen,
wskazywania drzew uschnietych, typowania drzew, na ktorych wykonanie prac
pielegnacyjnych jest niezbedne, a przekracza to =zakres obowigzkow
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia. Wykonywane winny by¢ zabiegi
pielegnacyjne na drzewach, ktére nie wymagajg uzycia specjalistycznego
sprzetu (podnosnikow, sprzetu alpinistycznego) i by¢é wykonywane przez osoby
posiadajgce specjalne kwalifikacje. Zabiegi takie to gtownie:

— ciecia w obrebie korony drzew mtodszych (usuwanie posuszu, korekta koron
w przypadku kolizji i zagrozen) jezeli mozliwe jest ich wykonanie z ziemi przy
uzyciu pity na wysiegniku o dtugosci do 3 m,

— ciecia drzew dla zapewnienia osobom przebywajgcym na terenie cmentarza
bezpiecznego korzystania z alejek oraz umozliwienia przejazdu pojazdom



4.3.2.

4.3.3.

wykonujgcym ustugi na terenie cmentarza (usuwane winny by¢ gatezie
zwisajgce ponizej 2,20 m nad alejkami i chodnikami),

— usuwanie odrostéw na drzewach,

— zabezpieczanie dostepu do terenu tasmami w przypadku wystgpienia
zagrozen ze strony ztamanych gatezi, konarow i wiatrotomow drzew,

— dwukrotne w ciggu roku ciecie krzewéw i zywoptotéw,

— pielegnacja posadzonych drzewek i krzewdéw (przycinanie, formowanie
koron, uzupetnianie palikow i oston, podlewanie, likwidacja uschnietych lub
zniszczonych roslin) w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

prace z zakresu utrzymania trawnika pomiedzy grobami jedno-

i wielournowymi na cmentarzu komunalnym w Trzciance:

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy wykonanie zabiegdw pielegnacyjnych,

w szczegolnosci koszenia i podlewania wedtug potrzeb oraz odchwaszczania

i nawozenia co hajmniej raz w sezonie,

prace z zakresu wykonania nowych nasadzen irgii:

Na skarpie znajdujgcej sie pomiedzy ogrodzeniem cmentarza komunalnego

w Trzciance, a polem urnowym, na ktérym utozono trawe z rolki wykonaé

nasadzenia irgi Cotoneaster w ilosci 5 szt/m2 Nowe nasadzenia nalezy

podlewaé wedtug potrzeb.

Wszystkie ww. zadania nalezy realizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, ze szczegolnym uwzglednieniem:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z
2024 r., poz. 576),

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia
2001 r. w sprawie prowadzenia ewidencji grobéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 2257),
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku
zwiok i szczatek (Dz.U. z 2008 r. Nr 48 poz. 284),

rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie
postepowania ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi (Dz.U. z 2021 r. poz. 1910),
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2023 r., poz. 1587 ze
zm.),

aktualnej uchwaty Rady Miejskiej Trzcianki w sprawie uchwalenia Regulaminu
korzystania z cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Trzcianka,

aktualnego zarzadzenia Burmistrza Trzcianki w sprawie ustalenia optat za
miejsca pod groby ziemne i murowane oraz za korzystanie z mienia na
cmentarzach komunalnych.

Ogodlne wymagania dotyczace jakosci i warunkéw wykonywanych robét na
wszystkich cmentarzach:

6.1.

6.2.

Obowigzkiem Wykonawcy jest taka organizacja ustugi, ktéra zapewni na
biezgco utrzymanie czystosci i porzgdku na terenach cmentarzy oraz ich
funkcjonowanie w godzinach okreslonych w Regulaminie uzytkowania
cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Trzcianka.

Czestotliwos¢é wykonywania powyzszych prac winna odpowiadaé¢ faktycznym
potrzebom wynikajgcym z uzytkowania terendéw cmentarzy oraz warunkéw
pogodowych. Wykonawca robét winien na biezgco korygowaé czestotliwosc



wykonywania zleconych prac celem utrzymania terenu w nalezytym stanie
estetycznym i porzadkowym oraz w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

6.3. W razie uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcy ma prawo wydawac¢ Wykonawcy
ustnie, telefonicznie lub pocztg elektroniczng polecenia dotyczgace wykonania
w trybie pilnym prac zwigzanych z biezgcym utrzymaniem cmentarza.
Wykonawca kazdorazowo potwierdzi Zamawiajgcemu wykonanie takich prac.

6.4. Wykonawca jest zobowigzany do zgtaszania na Policje i Zamawiajgcemu
kradziezy i dewastacji mienia na terenach cmentarz objetych przedmiotem
zamowienia,

6.5. Zaleca sig, aby Wykonawca zapoznat sie z terenem objetym przetargiem
i pozyskat dla siebie na swojg witasng odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie
informacje, ktére mogag by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy na wykonanie gdyz wyklucza sie mozliwo$¢ roszczen
wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny lub pominiecia elementow
niezbednych do wykonania umowy. Koszty takiej wizyty ponosi Wykonawca.
Opracowujgc oferte Wykonawca winien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamédwienia.

7. Informacja na temat zatrudnienia:

Zamawiajacy przewiduje wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 95 uPzp. (Dz.U. z 2024 poz. 1320).
Wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane przez zamawiajgcego czynnosSci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)
obejmujgc wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

8. Nazwy i kody okreslone we Wspoélnym Stowniku Zamoéwien:
Kody CPV: 90910000-9 — ustugi sprzatania, 98371111-5 - ustugi utrzymania cmentarzy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie:
Rozpoczecie: 1 marca 2025 r.

Zakonczenie: 28 lutego 2026 r.
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