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 ....................................................... 
            (Pieczęć Referatu) 
        OR.X.271.2.2022 
       (znak sprawy) 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości nie przekraczającej równowartości 130 000 
złotych netto 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do którego nie 
stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ustawą lub PZP, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, gdyż wartość 
szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 zł netto. 
 
Nazwa zamówienia/zadania:  
„Przeprowadzenie szkolenia dla pracowników Urzędu Miasta i Gminy Sztum  w zakresie 
cyberbezpieczeństwa w ramach projektu Cyfrowa Gmina”. 
 
1. Zamawiający: 

Miasto i Gmina Sztum  
ul. Mickiewicza 39 
82-400 Sztum 
NIP: 579-22-11-352 

 
tel. (55) 640 63 03 
fax (55) 640 63 00  
e-mail : zamowienia.publiczne@sztum.pl 
 
adres strony prowadzonego postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum 

 
zaprasza do złożenia oferty na:  
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu szkolenia  

z cyberbezpieczeństwa zgodnie z wymogami Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 
2014 –2020 Działanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST, pod kątem rozporządzenia w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności (KRI) oraz w oparciu o normę PN-ISO/IEC 27001 standaryzującą 
systemy zarządzania bezpieczeństwem informacji. 

2) Zakres usługi szkoleniowej związany jest z koniecznością uzupełnienia wiedzy i świadomości 
pracowników samorządowych Miasta i Gminy Sztum w zakresie ogólnorozumianego 
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bezpieczeństwa IT.  W ramach usługi pracownicy muszą zostać zapoznani z rodzajami 
niebezpieczeństw w sieci i sposobach ich unikania. Uczestnicy szkolenia mają uzyskać wiedzę 
gdzie poszukać informacji związanych z bezpieczeństwem w sieci. Muszą poznać narzędzia do 
bezpiecznego przechowywania plików i danych oraz dobre praktyki w bezpiecznym korzystaniu 
z narzędzi online.  

3) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia znajduje się w Projekcie umowy, która stanowi 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.  

4) Kody CPV: 
- 80000000-4   Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
- 80330000-6   Usługi edukacji w zakresie bezpieczeństwa 

 
3. Termin wykonania: 90 dni od dnia zawarcia umowy. 

 
4. Ofertę prosimy złożyć:  

- elektronicznie za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum, do dnia 02.12.2022 r. do godz. 16:00. 
- elektronicznie poprzez wiadomość e-mail: zamowienia.publiczne@sztum.pl, do dnia 
02.12.2022 r. do godz. 16:00. 
- Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert.  
 

 
5. Sposób przygotowania oferty i inne informacje:  

1) Ofertę należy przygotować na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do 
Zapytania. 

2) Do Formularza ofertowego należy dołączyć wykaz usług stanowiący załącznik nr 3 do 
Zapytania oraz Referencje potwierdzające należyte wykonanie tej usługi.  

3) W przypadku pytań technicznych dotyczących używania platformy zakupowej należy 
kontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta Platformy zakupowej tel. 22 101 02 02 (pn.-
pt. od 8:00 –17:00) gdzie otrzymanie Państwo wsparcie techniczne. 

4) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

5) Dla Wykonawców nie są natomiast wiążące informacje zamieszczone na Platformie 
zakupowej, które nie dotyczą kwestii technicznego korzystania z tego narzędzia. 

6) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej  
za pośrednictwem platformazakupowa.pl.  

7) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę - złożenie większej ilości ofert skutkuje 
odrzuceniem wszystkich złożonych ofert przez danego Wykonawcę. 

8) Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty 
po upływie terminu składania ofert. 

9) Oferta musi być podpisana przez podmiot uprawniony do reprezentacji Wykonawcy. 
Dopuszcza się podpisanie oferty w jeden wybrany przez Wykonawcę sposób: 
a) oferta podpisana własnoręcznym podpisem i zeskanowana, 
b) w formie elektronicznej, 



 
c) w postaci elektronicznej 

10) Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być 
podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 
występujących wspólnie.  

6. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji złożonych ofert. 
1) Negocjacje mogą dotyczyć ceny oferty, 
2) Negocjacje odbędą się poprzez zaproszenie do złożenia oferty dodatkowej, 
3) Wykonawca, który nie złoży oferty dodatkowej zostanie oceniony na podstawie pierwotnej 

oferty (oferty podstawowej). 
 

7. Kryterium oceny ofert: Cena 100% 
 

8. Warunki udziału w postępowaniu:  
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat  przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wykonali należycie przynajmniej 1 szkolenie podobnego rodzaju co przedmiot 
zamówienia.  

 
9. Odrzucenie oferty/ Unieważnienie postępowania/ Inne 

1) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który: 
a) nie spełni wymagań określonych zapytaniem ofertowym w tym warunków udziału w 

postępowaniu, 
b) nie złoży w odpowiedzi na wezwanie dokumentów, oświadczeń wyjaśnień mających 

wpływ na wybór oferty Wykonawcy, 
c) jeżeli będzie zawierać rażąco niską cenę, 
d) nie wyrazi zgody na poprawienie omyłek rachunkowych, pisarskich i innych omyłek  

w ofercie, 
e) złoży więcej niż jedną ofertę. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zapytania ofertowego lub jego 
unieważnienia bez podania przyczyny, lub przerwania postępowania na każdym etapie.  

 
11. Inne wymagania Zamawiającego wobec Wykonawcy:  

1) Zamawiający oceni ofertę Wykonawcy pod względem omyłek, pisarskich, rachunkowych 
lub innych omyłek w ofercie. Ponadto oceni ofertę w zakresie spełnienia przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu. W trakcie badania i oceny oferty Zamawiający może 
kierować do Wykonawcy wnioski o wyjaśnienie treści oferty.  

2) Cena oferty jest ceną ryczałtową niezmienną. 
 

12. Zapytania i wyjaśnienia do treści zapytania ofertowego: 
1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania przez Wykonawców zapytań. Zamawiający 

dokona odpowiedzi na zadane pytania z tym, że zastrzega sobie prawo pozostawienia pytań 



 
bez odpowiedzi jeżeli wpłyną po upływie możliwego terminu na ich złożenie. Pytania dot. 
postępowania mogą zostać zadawane do dnia 30.11.2022 r. do godz. 12:00. 

 
13. Termin związania ofertą wynosi: 

1) Termin związania ofertą w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu związania ofertą o kolejne 
30 dni.  

 
14. Załączniki: 

1) Projekt umowy, 
2) Formularz ofertowy,  
3) Wykaz usług. 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sporz. Dominika Stopa -  Podinspektor ds. zamówień publicznych  

Burmistrz Miasta i Gminy  
z up. mgr Anna Zawadka  
Sekretarz Miasta i Gminy Sztum 

 


