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Szczecin,08.12.2023r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/KP04/2023 

ZAMAWIAJĄCY 

Uniwersytet Szczeciński 
al. Papieża Jana Pawła II 22a 
70-453 Szczecin 
NIP: 851-020-80-05 
 

I. Zamawiający 

Uniwersytet Szczeciński, z siedzibą przy Al. Papieża Jana Pawła II 22a, 70-453 Szczecin, kierując 
się zasadą uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, a także zasadą 
efektywnego zarządzania finansami ogłasza zapytanie ofertowe na Przeprowadzenie szkolenia 
dla nauczycieli akademickich z zakresu Digital Learning Games  jako gwarant dostępności zajęć 
akademickich dla studentów ze szczególnymi potrzebami w ramach realizacji projektu “Strefa 
dostępności” nr projektu POWR.03.04.00-00-KP04/21 

 
Tryb postępowania o udzielenie zamówienia 
1. Zamówienie poniżej progu określonego w  art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu 

terminu składania ofert.  

3. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje 

Zamawiający i Dostawcy przekazują, poza wyjątkami przewidzianymi w treści niniejszego 

zapytania, drogą elektroniczną. 

4. Zamówienie składa się z jednego zadania.  

5. Ofertę należy złożyć na całość zamówienia.  

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Celem szkolenia jest nabycie przez nauczycieli akademickich kompetencji dotyczących 
wykorzystywania Digital Learning Games jako narzędzia gwarantującego realizację 
głównych założeń planowania uniwersalnego poprzez zwiększenie efektywności zajęć 
akademickich dla studentów ze szczególnymi potrzebami w drodze adaptacyjności i 
dostępności. 

Szkolenie będzie prowadzone dla grupy liczącej maksymalnie 52 osób. 

Szkolenie odbywa się w trybie zdalnym na ogólnodostępnej i nieodpłatnej platformie 
wybranej przez Wykonawcę w wymiarze 8 godzin. Cykl szkolenia wynosi 8 godzin 
szkoleniowych. Przez godzinę szkoleniową rozumie się 45 minut. Harmonogram szkolenia, 
które musi odbyć się najpóźniej do 22.12.2023 r. zostanie szczegółowo ustalony z 
Wykonawcą po uwzględnieniu obciążenia dydaktycznego uczestników warsztatów. 
Zamawiający nie wyklucza możliwości prowadzenia warsztatów w weekendy. Głównym 
miejscem realizacji usługi będą obiekty Zamawiającego na terenie miasta Szczecina (kod 
NUTS PL424 Miasto Szczecin). 
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Szkolenie zakończy się wydaniem uczestnikom certyfikatów oraz przygotowaniem 

materiałów szkoleniowych (dydaktycznych) jako trwałego efektu szkolenia, które mogą 

przyjąć formę dla treści dydaktycznych przeznaczonych dla uczestników jednego z niżej 

wskazanych:  

a) e-book dla uczestników zawierający np. grafiki edukacyjne lub infografiki (rozszerzenie 
pliku: .pdf; format A5, układ pionowy; minimum 30 stron);  

b) plik wideo dla uczestników zawierające film lub animację dla uczestników (rozszerzenie 
pliku: .avi, .mpeg, .mpg, lub .mp4; czas trwania minimum 25 min.). 

 

Materiały będą zawierać odpowiednie oznaczenia i loga dostarczone  przez Zamawiającego 

zgodnie z zachowaniem wytycznych wynikających z podręcznik wnioskodawcy i 

beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,  a 

także informację o finansowaniu oraz nazwę i numer projektu.  

W ramach zamówienia Wykonawca opracuje program szkolenia z uwzględnieniem wyżej 

wskazanych kryteriów czasowych i programowych oraz przygotuje materiały dydaktyczne, 

które  będą udostępnione na stronie internetowej Zamawiającego z zachowaniem zasad 

zrównoważonego rozwoju.  

 

IV. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert:  

Kryterium 1 - cena brutto 40 % 
Kryterium 2 – doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamówienia 60%  

 
Kryterium 1 będzie obliczone za pomocą następującego wzoru: 

Cena brutto : C = [(Cn : Cb) x 40 %] x 100 
gdzie: 
Cn - cena najniższa (brutto) 
Cb - cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 
 

Kryterium 2 Doświadczenie trenera w przeprowadzeniu szkoleń z zakresu problematyki 
przedmiotu zamówienia - 60 %  
 
Liczba punktów zostanie przyznana w następujący sposób.  
1. doświadczenie jako trener/szkoleniowiec — max. 30 punktów:  
-dwuletnie– 10 punktów; 
- przekraczającym dwa lata, lecz mniej niż pięć lat - 20 punktów;   
- pięcioletnie i większe – 30 punktów.  
 
2. Łączny wymiar godzin przeprowadzonych zajęć dydaktycznych  z zakresu problematyki 
przedmiotu zamówienia — max. 30 punktów:  
-  30 godzin – 10 punktów; 
-  31 – 59 godzin – 20 punktów; 
-  60 godzin lub więcej godzin – 30 punktów.  

 

2. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 
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• będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, 

• jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

• będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

• będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 

• termin dostawy będzie dłuższy niż 22 dni kalendarzowe od podpisania umowy. 

3. Wykonawca określi wartość brutto zadań na formularzu oferty – załącznik nr 1. 

4. Wszystkie elementy oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty stosowane przez 

Wykonawcę, tzn. muszą być one wkalkulowane w cenę oferty. 

5. Cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie. Ceny muszą być zaokrąglone do dwóch 

miejsc po przecinku. 

6. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umowy. 

7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 

który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 

informuje Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

8. Rozliczenia będą prowadzone w walucie: PLN. 

9. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu 

składania ofert.  

10. W prowadzonym postępowaniu nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w 

Dziale IX ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) 

11. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługuje roszczenie przeciwko 

Zamawiającemu.  

12. Oferty po dokonaniu wyboru nie będą zwracane Wykonawcom.  

 

III. DOKUMENTY WYMAGANE:  

a. formularz oferty – załącznik nr 1;  

b. pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z 

innych dokumentów załączonych do oferty 

c. oświadczenie – załącznik nr 2  

 

 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Oceny 

spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym. 

2. Wykonawca dysponuje osobą lub zespołem osób wykonujących zadanie, 

posiadających kwalifikacje i doświadczenie. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), zwanej 

dalej „ustawą o przeciwdziałaniu”.  

4. Zamawiający nie zastrzega by o udzielenie zamówienia mogli ubiegać się wyłącznie 

wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni 

wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich 

wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest 

społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych.   

5. Zamawiający uzna, że wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub 

zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich dwóch lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie wykonał co najmniej jedną usługę, odpowiadającą 

swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia. Ponadto, Zamawiający wymaga, by 

wykonawca wykazał, iż dysponuje lub będzie dysponował osobą albo osobami, która 

będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia, spełniającą poniższe wymagania:  

a) posiada co najmniej 2-letnie doświadczenie jako trener/szkoleniowiec;  

b) przeprowadził w okresie ostatniego roku przed upływem terminu składania ofert, 

minimum 30 godzin zajęć z zakresu ogólnej wiedzy o niepełnosprawnościach i 

projektowaniu uniwersalnym. 

W przypadku oferty wspólnej Wykonawców, jak  także w przypadku kierowania przez 

Wykonawcę osób do realizacji zamówienia publicznego, każde z nich musi spełniać 

wymogi powyżej opisane. 

 

V. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty można składać w terminie  do 15 grudnia 2023 r. do godz.10.30 w formie 

podpisanego skanu formularza ofertowego. Oferty należy składać za pośrednictwem 

platformy zakupowej. 

2. Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy lub osoby upoważnionej do złożenia oferty działającej na 

podstawie pełnomocnictwa. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefoniczną 

z zapytaniem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego. Istotne informacje mające 

wpływ na zmianę warunków oferty udzielane Wykonawcom będą zamieszczone na 

stronie internetowej Zamawiającego. 

4. Osoba do kontaktu: szymon.slowinski@usz.edu.pl 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

VI. ISTOTNE WARUNKI UMOWY I SYSTEM ROZLICZENIA  

1. Zamawiający podpisze z wybranym Wykonawcą umowę.  

2. Rozliczenia finansowe będą odbywały się na podstawie wystawionej faktury przez 

Wykonawcę. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy 

w terminie do 29 grudnia 2023r. Faktura musi być sprawdzona pod względem 

prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury oraz protokołu odbioru 

po zrealizowanej usłudze. 
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3. Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione na każdym etapie 

postępowania, bez możliwości żądania odszkodowania przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia w 

przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na 

realizację usługi.  

5. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy kwoty 

przedstawione w ofercie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie projektu 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcą, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę i nie podlega wykluczeniu.  

Załącznik – Formularz Ofertowy  


