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Załącznik nr 2 do SWZ -  PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY  

zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych/ lub 

zawarta w dniu ……………………………………………………  r., w Warszawie pomiędzy: 

Politechniką Warszawską z siedzibą w Warszawie, przy Placu Politechniki 1, 00-661 Warszawa, NIP: 525-
000-58-34, REGON: 000001554, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez …………….. na 
podstawie pełnomocnictwa, nr ………… z dnia ………………. r. 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………. 

W dalszej części umowy Zamawiający i Wykonawca zwani będą „Stronami”. 

Postępowanie zostało przeprowadzone trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 w 
związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 1710) zwanej dalej „ustawą Pzp”, pod nazwą: Przeprowadzenie 25 szkoleń z pakietu MS Office dla 
pracowników Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: ZP.U.DS.29.2024 Strony zawierają umowę 
następującej treści: 

§ l 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkoleń stacjonarnych z zakresu pakietu Microsoft Office 
365, organizowanych przez Dział ds. Szkoleń dla pracowników Politechniki Warszawskiej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z OPZ stanowiącym załącznik nr 
… do SWZ oraz z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty Zamawiającemu zapoznał się ze wszystkimi 
warunkami, które są niezbędne do wykonania przez niego przedmiotu umowy bez konieczności 
ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów. 

§ 2 
Termin i miejsce realizacji umowy 

1. Umowa zostanie zrealizowana w okresie od dnia jej zawarcia do 30 czerwca 2025 r. 

2. Harmonogram szkoleń zostanie ustalony przez Strony niezwłocznie po podpisaniu umowy. 

3. Szkolenia odbędą się w uzgodnionym terminie pod warunkiem, że Zamawiający zrekrutuje grupę min. 
15 osób. Jeżeli nie uda się zrekrutować minimalnej liczby uczestników do uruchomienia szkolenia, 
Zamawiający ustali z Wykonawcą nowy termin realizacji szkolenia. Informację o niezrekrutowaniu 
uczestników Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej 10 dni kalendarzowych przed szkoleniem, 
którego rekrutacja dotyczy. 

4. Wykonawca zrealizuje usługę w siedzibie Zamawiającego, gdzie Zamawiający zapewni w pełni 
wyposażoną salę szkoleniową. Wszystkie szkolenia będą przeprowadzane na terenie Politechniki 
Warszawskiej w Warszawie. Wykonawca nie poniesie żadnych kosztów związanych z wynajmem Sali. 

5. Zamawiający wskaże Wykonawcy miejsce odbywania szkolenia nie później niż 3 dni przed jego 
rozpoczęciem. 

§ 3 
Warunki i zasady realizacji przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, najlepszą wiedzą 
oraz zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przygotowywać szkolenie/a zgodnie ze złożoną Ofertą 
3. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przedłożenia do akceptacji Zamawiającego „Programu 

szkolenia”, sporządzonego na podstawie opisu przedmiotu zamówienia danej tematu szkoleń, w 
terminie ustalonym na zasadzie negocjacji z Zamawiającym, a następnie do uwzględnienia ew. uwag 
Zamawiającego i przekazania Zamawiającemu poprawionego programu w ciągu 3 dni roboczych. 

4. Wykonawca, nie później niż 7 dni roboczych przed datą rozpoczęcia szkolenia, przekaże 
Zamawiającemu do akceptacji komplet materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej wraz ze 
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szczegółowym programem szkolenia oraz wzorem dokumentu potwierdzającego ukończenie 
szkolenia. 

5. Wykonawca skieruje do wykonania usługi trenera wskazanego w ofercie. Osoba/osoby ta powinna 
posiadać odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie. 

6. Zmiana trenera musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie, które musi być doręczone 
Zamawiającemu najpóźniej 5 dni roboczych przed datą rozpoczęcia szkolenia. Zamawiający dopuszcza 
przesłanie skanu pisma drogą elektroniczną. 

7. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 5, wyłącznie wtedy gdy kwalifikacje i 
doświadczenie wskazanego trenera będą takie same lub wyższe od kwalifikacji i doświadczenia trenera 
wskazanego w ofercie wykonawcy. 

8. Zmiana trenera, bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego z winy Wykonawcy. 

9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków 
określonych umową, w tym również za szkody wyrządzone przez osoby przez niego oddelegowane i 
osoby działające w imieniu lub na rzecz Wykonawcy. 

10. Przeniesienie przez Wykonawcę jakichkolwiek praw związanych z wykonaniem umowy bez pisemnej 
zgody Zamawiającego, na osobę trzecią jest nieważne. 

11. Wykonawca zabezpieczy Zamawiającego od jakichkolwiek roszczeń osób trzecich odnośnie naruszenia 
ich praw, w szczególności autorskich, w czasie lub w związku z realizacją przedmiotu umowy lub 
jakiejkolwiek jej części. 

12. Po zakończeniu szkolenia Strony podpiszą protokół odbioru, zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr … do umowy. 

13. Po zakończeniu każdego szkolenia trener będzie zobowiązany rozdać uczestnikom ankiety ewaluacyjne 
(przygotowane i dostarczone przez Zamawiającego) i wypełnione przekazać Zamawiającemu. 

14. W przypadku, gdy 70 % uczestników szkolenia oceni negatywnie szkolenie w części merytorycznej 
(ocena w ankiecie w skali od 1-5 będzie w 70% wynosiła średnio mniej niż 3, Wykonawca, na wezwanie 
Zamawiającego, powtórzy nieodpłatnie szkolenie w nowym terminie, zapewniając innego 
trenera/trenerkę. 

15. Wykonawca przygotuje i wyda uczestnikom zaświadczenia/certyfikaty potwierdzające ukończenie 
każdego ze szkoleń. 

§ 4 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Za wykonanie umowy wykonawca otrzyma wynagrodzenie: brutto ……………… zł (słownie złotych: 
…………………………..……..….………..), w tym: 

1) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS WORD poziom średniozaawansowany: ………………… 
2) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS WORD poziom zaawansowany: …………………………… 
3) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Excel poziom podstawowy: …………………………………. 
4) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Excel poziom średniozaawansowany: …………………… 
5) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Power Point poziom średniozaawansowany:…………. 
6) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Outlook poziom średniozaawansowany:……………….. 
7) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Sharepoint i MS Forms poziom podstawowy: ……….. 
8) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Sharepoint i MS Forms poziom 

średniozaawansowany: ……….. 
9) za przeprowadzenie 1 szkolenia MS Teams poziom średniozaawansowany: ………… 

 
2. Zamawiający gwarantuje wynagrodzenie za przeprowadzenie szkoleń będących przedmiotem umowy 

w wysokości 70 % kwoty brutto umowy. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy za wykonanie 

przedmiotu Umowy zależy od ilości i wartości faktycznie wykonanych szkoleń objętych przedmiotem 

Umowy. Wobec powyższego, Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego, a zmiana w tym zakresie nie stanowi zmiany warunków Umowy. 

3. Szkolenia finansowane są w co najmniej 70% ze środków publicznych i służą podniesieniu kwalifikacji 

zawodowych uczestników szkolenia. 

4. Podstawą wystawienia faktury jest protokół odbioru, podpisany po każdym ze szkoleń. 

5. Rozliczenie za zrealizowanie usługi, będącej przedmiotem umowy nastąpi na podstawie prawidłowo 

wystawionej i dostarczonej przez Wykonawcę faktury. 

6. Faktura VAT będzie zawierać: 
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1) wskazanie NABYWCY: Politechnika Warszawska, Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa; 
2) NIP Zamawiającego/NABYWCY: 5250005834; 
3) nazwę wykonanej usługi; 
4) numer rachunku bankowego Wykonawcy; 
5) termin płatności zgodnie z postanowieniami ust. 7; 
6) sformułowanie: „Usługa realizowana na podstawie umowy nr ….. z dnia………...r. 
7) zostanie dostarczona pod adres: Politechnika Warszawska, Dział ds. Szkoleń, 00-644 

Warszawa, ul. Polna 50, pok. 416. 
6. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji przedmiotu niniejszej umowy 

będzie płatna w ciągu 21 dni liczonych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość wystawienia faktury częściowej po zrealizowaniu poszczególnych 
szkoleń wchodzących w skład danej części. W przypadku opóźnienia w zapłacie, Wykonawca może 
żądać odsetek ustawowych za opóźnienie za każdy dzień opóźnienia. 

8. Zamawiający (automatycznie) odbierze ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną – spełniającą 
wymagania umożliwiające przesyłanie za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(PEF) faktury elektronicznej, o której mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług. 

9. W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości przesłania ustrukturyzowanej faktury za 
pośrednictwem systemu teleinformatycznego, o którym mowa w ust. 9, Wykonawca zobowiązany 
będzie do poinformowania o tym Zamawiającego drogą elektroniczną na adres e-mail: 
administrator.pef@pw.edu.pl za potwierdzeniem odbioru, minimum 2 dni przed wystawieniem 
faktury. 

10. Zamawiający oświadcza, że jest dużym przedsiębiorcą w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 8 marca 
2013r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

§ 5 
Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że wszelkie treści zawarte w materiałach szkoleniowych przekazanych 
Zamawiającemu przez Wykonawcę w związku z wykonaniem umowy, mające cechy utworu w 
rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, stanowią 
przedmiot przysługujący Wykonawcy autorskich praw majątkowych, lub przedmiot autorskich praw 
majątkowych podmiotów trzecich wskazanych wyraźnie w treści tych utworów, których Wykonawca 
używa na mocy zawartych umów licencyjnych z właścicielami autorskich praw majątkowych. 

2. Niniejsza umowa nie przenosi na Zamawiającego jakichkolwiek praw autorskich. W przypadku 
korzystania z materiałów szkoleniowych, Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji bezterminowej 
niewyłącznej na korzystanie z materiałów przekazanych Zamawiającemu wyłącznie w ramach 
własnego użytku Zamawiającego oraz na udzielenie dalszego prawa do korzystania z takich materiałów 
uczestnikom szkolenia oraz pracownikom Zamawiającego, biorącym udział w realizacji umowy 
wyłącznie na następujących polach eksploatacji: 
1) korzystanie z materiałów wyłącznie w ramach własnego użytku; 
2) zapisanie w pamięci komputera w przypadku materiałów elektronicznych zapisanych na 

fizycznych nośnikach; 
3) utrwalenie w postaci wydruku w przypadku materiałów elektronicznych zapisanych na fizycznych 

nośnikach. 
3. Wynagrodzenie określone w §4 ust. 1 obejmuje wynagrodzenie za udzielenie prawa do korzystania z 

materiałów szkoleniowych na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, w tym za udzielenie 
licencji. 

4. Zamawiający nie ma prawa do realizacji usług doradczych ani szkoleniowych przez pracowników lub 
współpracowników Zamawiającego ani osób trzecich, którym Zamawiający mógłby zlecić świadczenie 
takich usług, z wykorzystaniem całości czy części treści zawartych w utworach przekazanych przez 
Wykonawcę w związku z wykonaniem niniejszej umowy. 

5. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie przez uczestników szkolenia warunków 
licencji oraz obowiązków w zakresie ochrony praw autorskich, wynikającymi z zapisów niniejszej 
umowy. 

6. W przypadku, gdy eksploatacja materiałów szkoleniowych w zakresie określonym powyżej spowoduje 
naruszenie praw własności intelektualnej osób trzecich lub wszczęty zostanie w tym zakresie spór,  
Wykonawca na Wniosek Zamawiającego, weźmie bezpośredni udział w sporze z osobą trzecią w 
zakresie naruszenia przysługujących jej praw autorskich, o ile spór taki oparty będzie na zarzucie osoby 
trzeciej. 
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§ 6 
Ochrona danych osobowych 

1. Współpraca Stron w zakresie ochrony danych osobowych, w związku z wykonywaniem niniejszej 
Umowy, podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych 
osobowych, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych, związanych z realizacją niniejszej Umowy, Strona, 
której udostępniono przedmiotowe dane osobowe staje się ich Administratorem (danych osobowych) i 
jest zobowiązana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w 
zakresie ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialność za udostępnione dane osobowe (od 
momentu ich otrzymania). 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami prawa w zakresie 
ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych. 

4. Strony niniejszej Umowy, w związku z jej realizacją, zobowiązują się do wzajemnego wypełnienia 
obowiązku informacyjnego (względem swoich pracowników realizujących niniejszą Umowę). 
Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Politechnikę Warszawską, określa załącznik nr .. do 
niniejszej Umowy, natomiast brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Wykonawcę określa 
załącznik nr …. do niniejszej  umowy. 

5. W przypadku konieczności przekazania Wykonawcy danych osobowych, których administratorem jest 
Zamawiający szczegółowe warunki współpracy Stron, w zakresie ochrony danych osobowych, zostaną 
uregulowane w odrębnej umowie. Strony poprzez podpisanie niniejszej umowy zobowiązują się do 
podpisania wówczas umowy powierzenia o treści zgodnej z wzorem – Załącznik nr … do niniejszej 
umowy. 

§ 7 
Nadzór nad prawidłowym wykonaniem umowy 

1. Wykonawca zapewni koordynatora czuwającego nad prawidłową realizacją szkolenia, Zamawiający 
dopuszcza, aby trener sprawował funkcję koordynatora, jeśli nie wpłynie to negatywnie na realizację 
szkolenia. 

2. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy są: 
1) ze strony Zamawiającego – p. ………………………………………………………………………………………………. 

tel.: …………………………………………………., e-mail: ……………………………………………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy – p. …………………………………………………………………………………………………….. 

tel.: …………………………………………………., e-mail: ………………………………………………………………………. 

3. Wymiana przez Strony bieżących informacji związanych z wykonaniem umowy może być dokonywana 
w każdej powszechnie przyjętej formie, pocztą elektroniczną, telefonicznie lub w siedzibie 
Zamawiającego lub Wykonawcy. 

4. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ustępie 2 wymaga pisemnej notyfikacji Strony dokonującej 
zmiany. 

§ 8 
Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu następujące kary umowne: 

1) w przypadku nieprzystąpienia do wykonania umowy przez Wykonawcę - w wysokości 25% 
wartości umowy, o której mowa w § 4 ust. 1; 

2) za każdorazowy przypadek nienależytego wykonania umowy, a w szczególności naruszenia 

warunków i zasad wykonywania umowy określonych w Ofercie Wykonawcy – w wysokości 25% 

wartości umowy o której mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-9; (od kwoty szkolenia którego przypadek 

nienależytego wykonania dotyczy),  
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3) w przypadku powierzenia wykonania umowy lub jej części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej – w wysokości 30 % wartości umowy, o której mowa 
w § 4 ust. 1; 

4) w przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 
25% wartości umowy, o której mowa w § 4 ust. 1; 

5) z tytułu powierzenia przez Wykonawcę wykonania całości lub części usług podwykonawcy z 
naruszeniem zasad określonych w § 1 - w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 
ust. 1; 

2. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wszelkie zaniedbania powstałe przy realizacji 
umowy ze strony Wykonawcy, a w szczególności opóźnienia w wykonaniu umowy, zaniedbanie lub 
zaniechanie podjęcia działań mających na celu wyeliminowanie nieprawidłowości w realizacji umowy. 

3. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający poinformuje Wykonawcę drogą pocztową za 
potwierdzeniem odbioru, o przyczynach naliczenia i wysokości kary umownej oraz obciąży 
Wykonawcę karą i potrąci ją z wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 przy zapłacie faktury 
VAT/rachunku bądź w przypadku naliczenia kary w sytuacji, o której mowa w § 8 ust. 1 pkt 3) – 
Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej na podstawie noty księgowej wystawionej 
przez Zamawiającego. 

4. Wysokość kar umownych ze wszystkich tytułów podlega ograniczeniu do 30% wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

5. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania przedmiotu umowy. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kar 

umownych. 

§ 9 
Wypowiedzenie umowy 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z powodu 
niedotrzymania przez Wykonawcę istotnych warunków umowy, w szczególności w przypadku: 

1) nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania umowy; 
2) dopuszczenia się przez Wykonawcę zwłoki w realizacji postanowień umowy; 
3) jednokrotnego nienależytego wykonania umowy, a w szczególności niewykonywania umowy w 

terminach, o których mowa w § 2 umowy tj. harmonogramu realizacji szkoleń. 
2. Wykonawca mimo wypowiedzenia umowy zobowiązany będzie zakończyć szkolenie grupy, która już 

rozpoczęła szkolenie, na zasadach wynikających z umowy. 
3. Wypowiedzenie umowy jak i odstąpienie od umowy, wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie. 
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

§10 

Zmiana treści umowy 

1. Zmiana treści umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania art. 455 ustawy Pzp i pod 
rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez obie Strony. 
Wykonawca na piśmie przedstawi okoliczności będące przyczyną proponowanych zmian. 

2. Zmiana umowy, o której mowa wyżej, może nastąpić wyłącznie w przypadkach: 

1) ewentualnej zmiany podwykonawców, z zastrzeżeniem posiadania przez tych podwykonawców co 
najmniej takich samych właściwości, kwalifikacji (dotyczy przypadku w którym Wykonawca 
posługuje się potencjałem podwykonawców); 

2) zmiany sposobu realizacji zamówienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawcę, na realizację z 
udziałem podwykonawców, z zastrzeżeniem, iż podwykonawcy będą posiadać właściwości 
niezbędne, do realizacji danej części zamówienia oraz właściwości, w zakresie wymaganym dla 
Wykonawcy, a dotyczącym braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz spełniania 
warunków; 

3) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
umowy; 

4) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na wystąpienie „siły wyższej/zmiany terminu 
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realizacji przedmiotu niniejszej umowy spowodowanej niezawinionym i niemożliwym do 
uniknięcia przez Wykonawcę opóźnieniem/przesunięciem, wynikającym z klęski żywiołowej- 
termin ulegnie wydłużeniu/ przesunięciu o czas trwania siły wyższej; 

5) wystąpienia siły wyższej;. 
3. W sytuacji gdy czas trwania umowy przekroczy 12 miesięcy, Zamawiający dopuszcza możliwość 

zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku: 
1) wynagrodzenia jednostkowego brutto - w razie zmiany stawki podatku od towarów i usług - 

wynagrodzenie brutto zostanie określone z uwzględnieniem obowiązującej (aktualnej) stawki 
podatku, bez zmiany ceny jednostkowej netto; 

2) wynagrodzenia jednostkowego netto - w przypadku zmiany wysokości minimalnego 
wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiany będą 
miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę; 

3) wynagrodzenia jednostkowego netto - w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom 
społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia 
przez Wykonawcę; 

4) obniżenia cen Wykonawcy; 
5) wynagrodzenia jednostkowego netto - w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat 

do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. 
o pracowniczych planach kapitałowych  

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. 
4. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której 

mowa w ust. 3 pkt. 1 powyżej, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy zrealizowanej, 
zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę 
podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zastosowanie 
znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług . W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 
1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na 
podstawie nowych przepisów. 

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt. 2, zmiana umowy wymaga wykazania przez 
Wykonawcę, że zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia / stawki godzinowej ma wpływ na 
koszty wykonania umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązany jest wykazać, jaką część 
składową stawki wynagrodzenia umownego stanowi wynagrodzenie pracowników bezpośrednio 
wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego, proporcji czasu pracy tych osób na rzecz 
Zamawiającego w ogólnym ich czasie pracy. Przedłożenie Zamawiającemu pisemnych wyjaśnień w 
powyższym zakresie powinno nastąpić w terminie 30 dni od zaistnienia omawianych zmian. 
Niezłożenie informacji w powyższym zakresie we wskazanym terminie upoważnia Zamawiającego do 
uznania, że wprowadzone zmiany prawa nie mają wpływu na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji zasadności zmiany wynagrodzenia 
proponowanej przez Wykonawcę oraz poprawności wyliczeń zmiany wynagrodzenia, w tym do 
żądania od Wykonawcy dokumentów potwierdzających prawidłowość dokonanych obliczeń, pod 
rygorem uznania, że wprowadzone zmiany prawa nie mają wpływu na koszty wykonania zamówienia 
przez Wykonawcę. O wyniku weryfikacji Zamawiający informuje Wykonawcę. Wzrost składników ceny 
nie może przekroczyć procentowej wartości wzrostu minimalnego wynagrodzenia. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt. 3, zmiana umowy wymaga wykazania przez 
Wykonawcę, że zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu, lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne ma wpływ na 
koszty wykonania umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązany jest wykazać, jaką część 
składową stawki wynagrodzenia umownego stanowią składki na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne pracowników bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego, proporcji 
czasu pracy tych osób na rzecz Zamawiającego w ogólnym ich czasie pracy. Przedłożenie 
Zamawiającemu pisemnych wyjaśnień w powyższym zakresie powinno nastąpić w terminie 30 dni od 
zaistnienia omawianych zmian. Niezłożenie informacji w powyższym zakresie we wskazanym terminie 
upoważnia Zamawiającego do uznania, że wprowadzone zmiany prawa nie mają wpływu na koszty 
wykonania zamówienia przez Wykonawcę. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji zasadności 
zmiany wynagrodzenia proponowanej przez Wykonawcę oraz poprawności wyliczeń zmiany 
wynagrodzenia, w tym do żądania od Wykonawcy dokumentów potwierdzających prawidłowość 
dokonanych obliczeń, pod rygorem uznania, że wprowadzone zmiany prawa nie mają wpływu na 
koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. O wyniku weryfikacji Zamawiający informuje 
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Wykonawcę. Wzrost składników ceny nie może przekroczyć procentowej wartości wzrostu składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. Zmiana wysokości kwotowej składek na ubezpieczenie 
społeczne, stanowiąca konsekwencję wzrosty wynagrodzenia, nie stanowi podstawy waloryzacji ceny. 

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt. 5, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 
kwotę odpowiadającą udokumentowanej zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w wyniku zmiany 
zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych. 

8. Zgodnie z art. 439 ustawy Pzp, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może podlegać 
waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. 

9. Zamawiający ustala następujące zasady, stanowiące podstawę wprowadzenia zmiany wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy: 
1) W przypadku gdy w trakcie realizacji przedmiotu umowy dojdzie do zmiany cen materiałów lub 

kosztów, istotnych dla realizacji zamówienia o 20% w stosunku do wartości oferty, każda ze Stron, 
po upływie 6-cio miesięcznego okresu realizacji przedmiotu umowy, będzie uprawniona do 
wystąpienia do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie waloryzacji wynagrodzenia, z 
zastrzeżeniem, że wniosek ten nie może dotyczyć tych usług, które zostały wykonane i odebrane 
przez Zamawiającego przed datą złożenia wniosku; 

2) Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku, o którym mowa w ust. 9 pkt 1: 
a) podstawą ustalenia zmiany wynagrodzenia w odniesieniu do usług będą wskaźniki zmiany cen 

materiałów lub kosztów ogłaszane w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, 
dla kwartału poprzedzającego okres wnioskowanej zmiany; 

b) maksymalna łączna wartość zmiany wynagrodzenia, z tytułu zmiany cen materiałów lub 
kosztów istotnych dla realizacji zamówienia, nie przekroczy 7% wartości wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1; 

c) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 9, zobowiązany jest do 
zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę na okres 
dłuższy niż 6 miesięcy, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 
dotyczących zobowiązania tego Podwykonawcy. 

3) Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia: nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od 
podpisania umowy. 

4) Przez zmianę cen materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen materiałów lub 
kosztów, jak i obniżenie cen materiałów lub kosztów, względem cen materiałów lub kosztów 
przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w Ofercie. 

5) Przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą stosować 
kwartalny wskaźnik cen towarów i usług, ogłoszony przez Prezesa Głównego Urzędu 
Statystycznego w komunikacie wydanym na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1251, ze zm.) (dalej: „wskaźnik”). 

6) Strona umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, przedstawia 
drugiej stronie odpowiednio uzasadniony wniosek po publikacji komunikatu Prezesa Głównego 
Urzędu Statystycznego wskaźnika CPI, określający wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych 
lub od daty zwiększenia kosztów ponad minimum wskazane w punkcie 1, zawierający dokładny 
opis proponowanej zmiany wraz ze szczegółową kalkulacją kosztów oraz zasadami sporządzania 
takiej kalkulacji, w szczególności wyliczeniem wszelkich kosztów pracowniczych zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. 

7) Jeżeli bezsprzecznie zostanie wykazane, że zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z 
realizacją zamówienia uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 
Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, określający nową wysokość wynagrodzenia 
Wykonawcy z uwzględnieniem dowiedzionych zmian. 

8) Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w pkt 1, może nastąpić, wyłącznie 
w zakresie kwoty płatności wynagrodzenia Wykonawcy, jeszcze nie zapłaconego. 

9) Maksymalną wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania 
postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia nie może przekroczyć 10 
% ceny brutto określonej w § 4 ust. 1, tj. kwoty ……. zł brutto (słownie złotych: ………….). Na skutek 
powyższego całkowita wartość umowy nie może przekroczyć kwoty: ……………….. zł brutto (słownie 
złotych:………………………..); 

10) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z pkt 1-3, zobowiązany jest do 
zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym Wykonawca zawarł umowę o 
podwykonawstwo, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 
zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 
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a) przedmiotem Umowy są Usługi stanowiące nie wykonaną część Przedmiotu Umowy; 
b) okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy. 

10. Siła wyższa jest to zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły zapobiec, ani 
nie mogą przeciwdziałać, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie w części lub w całości jego 
zobowiązań. 

11. Siła wyższa obejmuje w szczególności, następujące zdarzenia: 
a) wojnę, działania wojenne, działania wrogów zewnętrznych; 
b) terroryzm, rewolucja, przewrót wojskowy lub cywilny, wojna domowa; 
c) skutki zastosowania amunicji wojskowej, materiałów wybuchowych, skażenie radioaktywna, 

z wyjątkiem tych które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę; 
d) klęski żywiołowe: huragany, powodzie, trzęsienie ziemi; 
e) bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i jego 

podwykonawców; 
f) inne wydarzenia losowe. 

12. Strona dotknięta czynnikami losowymi powinna niezwłocznie poinformować druga Stronę faksem, 
pocztą elektroniczna lub w innej formie pisemnej o zaistnieniu tych okoliczności lub o ich ustąpieniu. 
Wystąpienie wyżej opisanych okoliczności, jak również czas ich trwania potwierdzane jest przez 
właściwą Izbę Gospodarcza kraju Wykonawcy. 

13. Braków surowcowych, niedoborów siły roboczej, zastosowanie części wadliwych i przerw w pracy nie 
uznaje się jako czynników losowych. 

14. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Strony 
Protokołu konieczności przyczyny zmiany. 

15. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu umowy. 
16. Wszelkie zmiany postanowień umowy, mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną 

na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. 
17. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego lub na pisemny 

wniosek Wykonawcy, jednakże Strony ustalają, że modyfikacje umowy w zakresie danych 

rejestrowych i teleadresowych Stron czy też polegające na zmianie przedstawicieli Stron lub ich 

danych kontaktowych nie będą uznawane za zmiany umowy w rozumieniu art. 455 ustawy Pzp i 

każda ze Stron będzie mogła wprowadzać je samodzielnie do umowy, zawiadamiając jedynie o tym 

pisemnie drugą Stronę. 

§ 11 
Postanowienia końcowe 

18. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie będą miały przepisy 
ustawy - Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

19. Strony ustalają, iż pod pojęciem „dni robocze” rozumie się dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

20. Ewentualne spory związane z wykonaniem niniejszej umowy, nierozwiązane przez Strony w sposób 
polubowny, rozpatrywane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

21. Dokonanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga 
uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.  

22. Umowę sporządzono w postaci elektronicznej / lub Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach: 2 
egzemplarze dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy. 

23. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Oferta Wykonawcy.  

2) Załącznik nr 2 - Wzór protokołu odbioru. 

3) Załącznik nr 3 - Umowa powierzenia. 

4) Załącznik nr 4 – Klauzule informacyjna Zamawiającego 

5) Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna Wykonawcy 

 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 



 
 

9 

Załącznik nr 2 do Umowy 

 
 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU  
do Umowy nr ………………………………… 

 
sporządzony ……………… 20... r. w Warszawie 

pomiędzy 
 
Politechniką Warszawską z siedzibą w Warszawie przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa 

a 
……………………………………………………………………………… 
 
Zakres wykonania usługi obejmował realizację szkolenia pt.:…………………..……. organizowanego 
dla pracowników Politechniki Warszawskiej 

przeprowadzonego w dniach ………………..…. 20... r., liczba godzin: ….. 
 
 
Uwagi dotyczące części merytorycznej szkolenia………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………..……………………….. 
 
Uwagi dotyczące części organizacyjnej szkolenia………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………..……………………….. 
 
Odbioru w imieniu Zamawiającego dokonał/a …………………………………………………. 
 
Niniejszy dokument stanowi potwierdzenie, że usługa będąca przedmiotem zamówienia została wykonana 
i jest podstawą do wystawienia faktury. 
 
 
Strony podpisujące protokół: 
 
 

……………………………………….      ……………………………........ 
Podpis w imieniu Zamawiającego      Podpis w imieniu 
Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do umowy 

UMOWA 

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ………. w ………………, pomiędzy: ………………………………………  z siedzibą w ……………….., przy ul. 

……………………., …-……. ………………. posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. 

zwaną dalej „Administratorem”, reprezentowaną przez: ……………………………………… 

a ………………………………………  z siedzibą w ……………….., przy ul. ……………………., …-……. ………………. 

posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. zwaną dalej „Podmiotem 

przetwarzającym”, reprezentowaną przez: ………………………….. wspólnie zwanych „Stronami”, a każda z nich 

„Stroną”. 

  

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta w związku z umową określającą zasady ………..., zawartą 

przez Strony w dniu …. , zwaną dalej „Umową główną” i w celu jej wykonania. Przetwarzanie danych 

osobowych w związku z wykonywaniem Umowy głównej podlega powszechnie obowiązującym przepisom 

prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej: 

„RODO”.  

§ 1 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO dane osobowe do 

przetwarzania, na zasadach określonym w niniejszej umowie i w 

celu:………………………………………………………. 

2. Kategorie powierzonych danych, kategorie osób, rodzaj danych oraz zakres czynności przetwarzania 

danych określa załącznik do niniejszej umowy. 

§ 2 

1. Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych powierzonych mu 

przez Administratora, w innym celu niż określony § 1 ust. 1 niniejszej umowy. 

2. Każda ze Stron ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania, jak także zapewnienie zgodności 

przetwarzania danych osobowych z RODO oraz innymi powszechnie obowiązującymi przepisami 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 

§ 3 

1. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany: 

1) przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o 

których mowa w art. 32 RODO; 

2) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych; 

3) zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 lit b RODO, przetwarzanych 

danych przez osoby realizujące niniejszą umowę; 

4) do sprawowania nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych przez osoby realizujące 

niniejszą umowę oraz wymagania od nich przestrzegania należytej staranności w zakresie 

zachowania poufności danych osobowych oraz ich zabezpieczenia; 
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5) do zaznajomienia osób mających dostęp do danych osobowych z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych i odpowiedzialnością za ochronę tych 

danych oraz zobowiązania ich do zachowania tych danych w poufności, także po zakończeniu 

obowiązywania niniejszej umowy; 

6) do dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych, w tym korzystania z urządzeń i systemów 

informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie przez osoby 

posiadające stosowne kwalifikacje; 

7) do zachowania w poufności powierzonych danych osobowych, chyba że uprawnienie lub 

obowiązek ich ujawnienia wynika z niniejszej umowy, z powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa lub z decyzji właściwego organu państwowego, bądź też, gdy zgodę na ujawnienie wyrazi 

Administrator. 

2. Podmiot przetwarzający w przypadku stwierdzenia naruszenia danych osobowych niezwłocznie, 

jednak nie później niż w ciągu 24 godzin od momentu ujawnienia naruszenia, zgłosi ten fakt 

Administratorowi. 

§ 4 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h RODO ma prawo kontroli, m.in. czy środki zastosowane przez 

Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych 

spełniają postanowienia umowy. 

2. Podmiot przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

3. Osoby przeprowadzające, z ramienia Administratora, kontrolę mają prawo m.in. do: 

1) wstępu, w godzinach pracy, do pomieszczeń Podmiotu przetwarzającego, w których są 

zlokalizowane dane osobowe powierzone przez Administratora; 

2) przeprowadzenia wszelkich czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych 

osobowych z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa; 

3) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania 

danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

4) wglądu do dokumentów oraz innych danych mających bezpośredni lub pośredni związek z 

przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

5) przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego, służącego do 

przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

4. Administrator jest zobowiązany do poinformowania Podmiotu przetwarzającego o mającej nastąpić 

kontroli minimum 7 dni przed jej przeprowadzeniem. 

5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się 

ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 5 

1. Administrator wyraża ogólną zgodę na to, by Podmiot przetwarzający korzystał z usług innego 

podmiotu przetwarzającego, przy czym: 

1) Podmiot przetwarzający zobowiązany jest poinformować pisemnie Administratora o wszelkich 

zamierzonych działaniach dotyczących dodania, zmian lub zastąpienia przez inne podmioty 

przetwarzające, dając tym samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec tych 

działań; 

2) Podmiot przetwarzający nie będzie przekazywał jakichkolwiek danych osobowych, uzyskanych 

w ramach Umowy głównej, do innego podmiotu przetwarzającego nienależącego do 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

3) powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi przetwarzającemu jest możliwe 

wyłącznie po pisemnej akceptacji Administratora. 
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2. Umowa pomiędzy Podmiotem przetwarzającym a innym podmiotem przetwarzającym musi zawierać 

wszystkie zobowiązania określone w niniejszej umowie oraz precyzować: czas, charakter i cel 

przetwarzania danych, z uwzględnieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za działania innego podmiotu przetwarzającego jak za własne. 

4. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią niniejszej umowy oraz powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w 

szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 

nieupoważnionym. 

§ 6 

W przypadku naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub postanowień niniejszej 

umowy z przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego, w następstwie czego Administrator 

jako administrator danych osobowych, zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie 

ukarany karą grzywny, Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pokryć Administratorowi poniesione z 

tego tytułu straty i koszty. 

§ 7 

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas …………………........................................................ 

2. Administrator może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 

rażącego lub powtarzającego się naruszenia RODO lub innych powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa z zakresu ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzający. Wypowiedzenie 

niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem bezskuteczności. 

3. Po zakończeniu przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzający niezwłocznie zwróci 

powierzone mu dane bądź dokona ich zniszczenia – zależnie od decyzji Administratora. 

§ 8 

Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się z jakichkolwiek przyczyn nieważne, 

bezskuteczne lub niewykonalne, nie wpływa to na ważność, skuteczność lub wykonalność pozostałych 

postanowień niniejszej umowy. W takim przypadku Strony zobowiązują się do takiego ułożenia swoich 

praw i wspólnych interesów, aby wszystkie cele określone w niniejszej umowie mogły zrealizować w inny, 

zgodny z prawem i możliwy do wykonania sposób. 

§ 9 

1. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały w szczególności przepisy 

Kodeksu cywilnego, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

3. W przypadku stwierdzenia, iż niniejsza umowa w części lub w całości jest nieskuteczna prawnie, Strony 

zobowiązują się do dokonania takich zmian jej treści, by przedmiotową nieskuteczność usunąć. 

4. Ze strony Administratora osobą upoważnioną i odpowiedzialną za nadzór nad realizacją niniejszej 

umowy jest: 

……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. służbowy.……………………..,  

natomiast ze strony Podmiotu przetwarzającego: ……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. 

służbowy ……………………… 

5. Ewentualna zmiana osób wskazanych w ust. 4 dla swojej skuteczności będzie wymagała jedynie 

jednostronnego pisemnego oświadczenia skierowanego do drugiej Strony niniejszej umowy i nie 

wymaga dla swej ważności zmiany umowy w formie aneksu. 
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6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla 

Administratora. 

 

Administrator                                                                                                      Podmiot przetwarzający 
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Załącznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Kategorie osób, których dane dotyczą Tak Nie 

Pracownicy     

Studenci     

Doktoranci     

Emeryci/Renciści     

Absolwenci   

Inne:……………………………………………..   

Rodzaj danych Tak Nie 

Dane zwykłe     

Dane szczególnych kategorii     

Dane nieustrukturyzowane      

Dane dzieci     

Inne:………………………………………………   

Zakres czynności przetwarzania danych Tak Nie 

Zbieranie danych      

Utrwalanie danych     

Organizowanie i porządkowanie danych     

Modyfikowanie danych      

Pobieranie i przeglądanie danych     

Udostępnianie danych      

Usuwanie lub niszczenie danych   

Inne:………………………………………………     

Kategorie danych osobowych 

1. 

2. 

3. 

4. 
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Załącznik nr 4 do Umowy 
 

Klauzula informacyjna Politechniki Warszawskiej 
 

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 
maja 2016 r.), zwanym dalej „RODO”, Politechnika Warszawska informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibą przy  
2. Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa. 
3. Administrator wyznaczył w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorującego 

prawidłowość przetwarzania danych osobowych. Można skontaktować się z nim, za pośrednictwem 
adresu mailowego: iod@pw.edu.pl. 

4. Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, adres email 
służbowy, służbowy numer telefonu.  

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji Umowy na 
Przeprowadzenie 25 szkoleń z pakietu MS Office dla pracowników Politechniki Warszawskiej, 
numer referencyjny ZP.U.DS.29.2024 zawartej pomiędzy Politechniką Warszawską a Wykonawcą – 
podstawą do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

6. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski 
Obszar Gospodarczy. 

7. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo 
żądania usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
danych osobowych. Ze względu na fakt, że przesłanką przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda 
nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom (administratorom), za wyjątkiem 
podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa.  

9. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć podmioty (podmioty przetwarzające), którym 
Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynności mogących wiązać się z przetwarzaniem danych 
osobowych. 

10. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana. 

11. Dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana, bądź od Podmiotu, który Pani/Pan 
reprezentuje. W przypadku pozyskania danych osobowych bezpośrednio od Pani/Pana, podanie 
danych osobowych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie uniemożliwia Pani/Panu udział w 
realizacji Umowy. 

12. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres realizacji Umowy oraz okres niezbędny 
do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń. 

13. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 
RODO. 
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Załącznik nr 5 do Umowy  
 

Klauzula informacyjna Wykonawcy 
 
 
Wykonawca: 
………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………..… 
…………………………………………………………………..…… 
 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
 
reprezentowany przez: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 
 
 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 
 
 
  .............................................................................................................................. 
  (podpis  osoby/ osób uprawnionych do występowania  w imieniu Wykonawcy) 
 

 


