UMOWA NR ...covvniencensecnnns

Zawarta w dniu ............................2023 r. we Wroctawiu, pomiedzy:

AKADEMIA WOISK LADOWYCH im. gen. Tadeusza Kosciuszki z siedzibg we Wroctawiu, ul. Piotra
Czajkowskiego 109, 51-147 Wroctaw, NIP: 896-10-00-117, REGON:930388062; zwang dalej AWL -
reprezentowang przez REKTORA-KOMENDANTA — gen. bryg. dr hab. Piotra Ptonke, zwanego dalej
»Zamawiajacym”,

vereenee.ZWanym dalej ,, Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanymi dalej ,Stronami”, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1

. Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest Wniosek nr WN 50/.../2023 zatwierdzajgcy wybor oferty
Wykonawcy, zfozonej jako odpowiedZ na wystosowane przez Zamawiajgcego zapytanie ofertowe
(znak ID......................) Z tym zastrzezenie, ze niniejszag umowe zawarto z wytgczeniem przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710
ze zm.) poniewaz jej warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt.

. Zamawiajgcy zleca wykonanie audytu zewnetrznego w obszarze wybranych aspektéw
funkcjonowania gospodarki finansowej Akademii Wojsk Ladowych im. gen. Tadeusza Kosciuszki.
Szczegbtowy zakres czynnosci okreslono w tresci p. 7 -Zapytania ofertowego zawierajgcego
opis przedmiotu zamdwienia, a Wykonawca przyjmuje zlecenie do wykonania.

. Po przeprowadzeniu audytu i po dokonaniu analizy zebranych danych, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia audytu jednak nie pdzniej niz do dnia
. w.... T, do zaakceptowania 1 egzemplarz wstepnej wersji raportu koricowego (w wersji
elektronicznej) opracowanej w jezyku polskim z audytu dla projektu wskazanego w § 1. 2.
Zamawiajgcy ma 7 dni na zapoznanie sig z raportem oraz zgtoszenie ewentualnych uwag.

. W przypadku zgfoszenia uwag przez Zamawiajacego do wstepnej wersji raportu koricowego,
Wykonawca zobowigzany jest do ich pisemnego ustosunkowania sie do uwag w terminie 3 dni
od dnia ich doreczenia Wykonawcy, jezeli raport koricowy nie uwzgledni uwag z ust 2. to przekaze
ze swoimi uwagami.

. Ostateczny raport koricowy Wykonawca przekaze w 3 egzemplarzach w polskiej wersji jezykowej.
Wraz z raportem w formie drukowanej, Wykonawca przekaze elektroniczng wersje raportu poczta
elektroniczna.

§2
. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy na czas prowadzenia czynnosci audytu dostep (za przepustka
czasowg) do siedziby AWL i osobne miejsce (pokéj do pracy z dokumentami) przekazywanymi
do badania przez kierownictwo komérek audytowanych zaangazowanych w badany proces.

. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy mozliwos¢ kontaktu z osobami wyznaczonymi do wspdtpracy

z audytorami prowadzacymi czynnosci audytu na miejscu i udzielania wyjasnien oraz
przygotowywania i przekazywania dokumentacji wybranej do badania.

Strona1z9



. Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy wszelkie wymagane do audytu dokumenty
oraz udzieli¢ wyczerpujgcych wyjasnien i informacji niezbednych do przeprowadzenia audytu.

. Zamawiajgcy udostepnieni Wykonawcy wszelkie dokumenty Zrédiowe majgce zwigzek
z audytowanym obszarem gospodarki finansowej Akademii - przedmiotem niniejszej umowy.

. Zamawiajacy udzieli wyczerpujacych informacji i wyjasnied — niezbednych do wykonania
postanowien umowy oraz ztozy stosowne o$wiadczenia, niezbedne do rzetelnego
przeprowadzenia badania (wykonania ustugi).

. Zamawiajacy zapewnieni dostep do wszelkich istotnych dostepnych danych i informacji
nie objetych klauzulg poufnosci/tajnosci.

. Zamawiajacy bedzie wspotpracowaé z Wykonawcg w celu zapewnienia sprawnego przebiegu
wykonywania umowy.

. Zamawiajacy niezwtocznie odniesienie sie do zastrzezed i watpliwosci zgtaszanych przez
Wykonawce przedmiotowej umowy.

§3
Wykonawca wypetni zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy z nalezytg starannoscig
zawodowg3 i rzetelnoscig oraz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
finansowych i innych uzyskanych w czasie badania.

Wykonawca umozliwi pracownikom Zamawiajgcego obserwacje prac audytowych w trakcie
wykonywania badan.

Wykonawca winien przeprowadzi¢ czynnosci audytowe zgodnie z powszechnie uznawanymi
miedzynarodowymi i krajowymi standardami audytu i rewizji finansowej.

§4
Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi audytu zewnetrznego w zakresie dokonania oceny
prawidtowosci i zgodnosci z przepisami prawa - prowadzenia wewnetrznej gospodarki
finansowej Akademii Wojsk Ladowych za okres ostatnich 3 lat kalendarzowych, na podstawie
przeprowadzonej przez wybranego Wykonawce analizy ryzyka audytowanego obszaru.

Umowa bedzie realizowana- zgodnie z przepisami: Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.); Ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021
r., poz. 217 z pézn. zm.) ; Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj.
Dz.U. z 2022 r. poz.574); Rozporzadzeniem Ministra Nauki i szkolnictwa Wyzszego z dnia 29
wrzesnia 2011 r. w sprawie przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania Srodkéw
na nauke (Dz. Urz. nr 207, poz.1237). Planowany termin realizacji ustugi: IV kwartat 2023 r. -
do szczegdtowego uzgodnienia z Zamawiajacym.

Wybrany w postepowaniu Wykonawca ustugi w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy, przed
rozpoczeciem realizacji audytu, opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji Program
audytu zawierajacy szczegétowg metodologie audytu zewnetrznego, a w tym: przedstawienie
kryteriow oceny, harmonogramu realizacji ustugi oraz metodyki doboru préby do badania
audytowego.

Strona2z9



4. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ czynnosci audytu zewnetrznego na podstawie
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego Programu audytu. Zamawiajgcy moze wniesé
0 uzupetnienie Programu audytu. Opracowany i uzgodniony z Zamawiajgcym Program audytu,
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na pismie.

5. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony przez Zespét audytoréw posiadajacy razem
potwierdzone kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe odpowiednie do wskazanego zakresu
audytu. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca dysponowat, co najmniej 2-osobowym
zespotem, w skiad ktérego powinna wchodzi¢ 1 osoba posiadajgca uprawnienia biegtego
rewidenta, a druga osoba posiadajaca uprawnienia audytora wewnetrznego.

6. Zakres audytu bedzie obejmowat w szczegélnosci sprawdzenie:

e wykonania rocznych planéw rzeczowo-finansowych w ostatnich 3-latach;

e prawidtowosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w ewidenciji ksiegowej,
w zakresie dokonania oceny zgodnosci prowadzenia ewidencji z dowodami ksiegowymi;

e zgodnosci wewnetrznej polityki rachunkowos$ci z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego w obszarze gospodarki finansowej;

e przestrzegania przepisow o rachunkowosci i finansach publicznych, w obszarze
gospodarki finansowe AWL w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

e funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej/zarzadczej w odniesieniu do badanego
obszaru wybranych zagadnien gospodarki finansowej;

e realizacji wnioskéw i zalecen z wczesniejszych kontroli i audytéw zrealizowanych
w badanym obszarze dziatalnosci AWL.

7. Na podstawie zebranych dowodéw audytowych wykonawca sporzgdzi pisemne sprawozdanie
z audytu zawierajgce:

e date sporzadzenia, nazwe i adres audytowanego podmiotu,

e o$wiadczenie audytora o braku powigzar i niezaleznosci od Zamawiajgcego,

e imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytordw przeprowadzajgcych audyt
zewngtrzny, cele audytu, podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu,

e termin, w ktérym przeprowadzono audyt, zwiezty opis dziatan w obszarze objetym
audytem, zwieztg ocene sytuacji finansowej AWL, informacje o wynikach badania
sprawozdania finansowego AWL,

e ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalnosci
AWL objetym audytem, informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania,

e informacjg o zastosowanych technikach audytu,

e zaprezentowanie wynikdw badania, w procesach, w ktérych stwierdzono
nieprawidfowosci, okreslenie kwot uzyskanych, rozliczonych i przechodzgcych na kolejny
rok $rodkéw dotacji z MON, okreslenie nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego
podmiotu oraz analize ich przyczyn i skutkow,

e zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnoéci AWL,

e podpisy audytorow przeprowadzajgcych zadanie audytowe.

8. Do sprawozdania Wykonawca ustugi audytu zewnetrznego dotgczy opinie, na temat:

e poprawnosci dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych w systemie
ksiegowym; adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze
dziatalnosci objetym audytem;

e oceny prawidtowosci ewidencjonowania i rozliczania dotacji otrzymanych w badanym okresie
ostatnich 3- lat kalendarzowych.
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10.

11.

12.

13.

Sprawozdanie z przeprowadzonego audytu zostanie sporzgdzone w jezyku polskim i przekazane
Kierownikowi Zamawiajgcego w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie 7 dni od dnia
zakoniczenia czynno$ci audytowych wraz z dowodami audytu w formie papierowej na miejscu
oraz drogg elektroniczng). Dokumentacja audytu zostanie przekazana Zamawiajgcemu, w celu
przechowywania i archiwizacji w siedzibie AWL.

Sprawozdanie musi w sposéb bezstronny, kompletny, zrozumiaty i zgodny ze stanem faktycznym
przedstawi¢ wyniki audytu.

Udzielone ustnie informacje i zlozone ustnie wyjasnienia mogg by¢é przez Wykonawce
zaprotokotowane oraz podpisane przez osobe, ktdra ich udzielita lub je ztozyta.

Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z:
e Krajowymii Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej;
e Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego;

W przypadku dokonania zmian lub korekt w sprawozdaniu i koniecznosci przeprowadzenia
ponownego audytu, Wykonawca dokona audytu w ramach niniejszej Umowy, bez dodatkowego
wynagrodzenia.

§5
Czynnosci objete niniejszg umowa, a okreslone w§ 1 zostang przeprowadzone w terminie od dnia
wvvnreneee FodO dNi@ . 1 przez Wykonawece.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje, umiejetnosci doswiadczenie
w zakresie dotyczacych audytu lub kontroli.

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego wykonania przedmiotowej ustugi audytu
zewnetrznego z zachowaniem nalezytej starannosci zawodowej i rzetelnosci.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Wykonawca w celu nalezytego i sprawnego

wykonania poszczegdlnych czynnosci audytowych, w szczegdlnosci przez:

e udostepnienie Wykonawcy wszelkich informacji, dokumentédw niezbednych do realizacji
przedmiotu niniejszej umowy;

e zapewnienie kontaktow z kompetentnymi osobami reprezentujgcymi Zamawiajacego.

Osobg wyznaczong ze strony Zamawiajgcego do biezgcych kontaktéw z Wykonawcy jest:
.................................................. W (-] —
co nie wyklucza kontaktéw roboczych ze strony innych upowaznionych pracownikéw
Zamawiajacego lub osoby uprawnionej do reprezentacji Zamawiajgcego.

Osoba wyznaczong ze strony Wykonawcy do kontaktéw z Zamawiajgcym jest:
........................................................................ TEL2 vnsmmmnn sy CTTMAN 55iasmimtontenmrnsssassnsssasnsanssnnons

Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 lub ich danych odbywac¢ sie bedzie poprzez pisemne

powiadomienie drugiej strony.

Miejscem przeprowadzenia audytu jest:

e Siedziba Akademii Wojsk Ladowych im. generata Tadeusza Kosciuszki, ul. Piotra
Czajkowskiego 109; 51-147 Wroctaw

Strona4 z9



10.

§6
Za realizacje przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
.................................. (stownie: ... weeens)  DEtto, ... (stownie:
. ...) brutto - wedfug ceny okreslonej w ztozonej ofercie cenowej,
stanochej zachznlk nr 1 do niniejszej umowy (Formularz oferty).

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest odebranie przez Zamawiajgcego protokotem odbioru
podpisanym bez zastrzezer kompletnego sprawozdania z audytu.

Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ zastrzezenia na piSmie dotyczgce tresci sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 2 w terminie 7 dni od daty jego odbioru.

Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ zgtoszone przez Zamawiajacego uwagi lub zastrzezenia
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
nie dtuzszym niz 7 dni.

Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 dokonana bedzie w terminie 14 dni od daty
odebrania przez Zamawiajgcego bez zastrzezen pisemnego i kompletnego sprawozdania z audytu
na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury i przekazanej Zamawiajgcemu, zgodnie
z wymogami okre$lonymi w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Faktura zostanie wystawiona na:

Zamawiajgcego: Akademie Wojsk Ladowych im. gen. Tadeusza KoSciuszki, ul. Piotra
Czajkowskiego 109, 51-147 Wroctaw, NIP: 930388062 - w kwocie 100% wartosci ustugi
odzwierciedlonej w zfozonej ofercie cenowej, pod warunkiem braku przestanek do potrgcen
z tytutu ew. nienalezytego wykonania umowy.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem bankowym w ztotych polskich.
Za date ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego ptatnika.

Wykonawca moze przestaé Zamawiajagcemu ustrukturyzowang fakture elektroniczng za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz.
2191). Jednoczednie Zamawiajacy nie dopuszcza wysytania i odbierania za posrednictwem
platformy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych z wyjatkiem faktur

korygujacych.

Ptatnosci na rzecz Wykonawcy mogga zosta¢ pomniejszone o naliczone kary umowne, jezeli taka
forma zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiajgcego.

§7

1. Strony ustalajg zabezpieczenie prawidtowego wykonania umowy w formie nastepujgcych kar

umownych: 1) W razie nieuzasadnionego wypowiedzenia niniejszej umowy przez Wykonawce
lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng wysokosci 10% wynagrodzenia brutto,
zapisanego w umowie. 2) W przypadku zwtoki w realizacji przedmiotu umowy Wykonawca

zaptaci Zamawiajagcemu karg umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, za kazdy dzien
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zwioki. 3)W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego
ustawowymi odsetkami. W przypadku, gdy jedna ze Stron nie bedzie realizowata w catosci lub
w czesci zobowigzan umownych, bad? w razie nienalezytego wykonania przez nig umowy,
drugiej Stronie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, po
uprzednim bezskutecznym wezwaniu do nalezytego wykonania umowy w wyznaczonym
terminie.

§8

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

§9
Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejszej umowy,
jakie powzigt, lub powezmie, zwtaszcza wszelkie informacje techniczne, technologiczne lub
handlowe, bedg traktowane jako poufne i stanowigce tajemnic. Wykonawca oswiadcza, ze
zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszelkich dokumentéw, opracowan, materiatéw i
innych informacji wyrazonych pisemnie lub w jakiejkolwiek innej formie, w tym takze informacji
przekazywanych lub udostepnianych w ramach bezposdrednich, roboczych kontaktow
Zamawiajgcego z Wykonawcg, dotyczacych umowy. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie
wygasa po rozwigzaniu niniejszej umowy i ma charakter bezterminowy. Ujawnienie informacji
wymaga kazdorazowej akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci uzyskanych informacji
w przypadku, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z waznego nakazu sadowego lub
polecenia urzedowego wydanego przez wilasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji.
W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca
bedzie zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa
powyzej, takze w przypadku, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowigzujacych przepisow prawa. W kazdym takim przypadku przed ujawnieniem informacji
poufnych Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego poinformowania
Zamawiajgcego.

Wykonawca os$wiadcza, ze zobowigzanie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, obowigzuja od momentu nawigzania pierwszego
kontaktu z Zamawiajgcym.

Obowigzek poufnosci, wynikajacy z ust. 1, nie obejmuje informacji powszechnie znanych oraz
informacji, ktérych obowigzek ujawnienia wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Materiaty udostepnione do wgladu zostang wykorzystane wytacznie w celu realizacji umowy.
Wszelkie kopie tych materiatow musza zosta¢ zniszczone po wykonaniu umowy, a oryginaty
powinny zosta¢ zwrécone Zamawiajgcemu niezwiocznie po ich wykorzystaniu.

Zamawiajacy o$wiadcza ze przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami okreslonymi
w RODO.

Na warunkach okreslonych Umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiaca

zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
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z umowg, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronia
prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

§10

Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajagcych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita
Wyzsza. Przez Site¢ Wyisza rozumie sie zdarzenia pozostajagce poza kontrolg kazdej ze Stron,
ktérych nie mogly one przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktére zakitécajg lub uniemozliwiajg
realizacje umowy w szczegdlnosci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, stan wyjatkowy, wojna,
strajki uniemozliwiajgce w bezposredni sposob realizacje przedmiotu umowy, kataklizm, kleska
zywiotowa.

W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktdrej taka okoliczno$é uniemozliwia lub utrudnia
prawidfowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 dni,
powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie

Jezeli Sita Wyzsza bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 5 dni lub dfuzej, Strony mogg
w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ umowe, bez naktadania na zadng ze Stron dalszych
zobowigzan, oprécz ptatnosci naleznych z tytutu wykonanych ustug.

Okres wystepowania nastepstw Sity Wyiszej powoduje odpowiednie przesuniecie terminéw
realizacji ustug okreslonych w umowie.

W przypadku wykonania jedynie czesci przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie
faktycznie zrealizowana czes¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano zadanie,
zamieszczony zostanie w protokole przygotowanym w ksztalcie i w terminie ustalonym
W porozumieniu Stron.

§11

W ramach wynagrodzenia, z tytutu wykonania umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego

autorskie prawa majgtkowe do wszystkich utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z pdin. zm.)

wykonanych w ramach realizacji umowy. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastepuje z

chwilg kazdorazowego wydania utworu Zamawiajgcemu i uprawnia do korzystania z utworu bez

ograniczen terytorialnych i czasowych, na polach eksploataciji:

e utrwalanie utworu na wszelkich nosnikach dostepnych w chwili zawarcia umowy oraz na
wszelkich nosnikach postaci cyfrowej umozliwiajacych eksploatacje przy uzyciu komputera,
sieci Internet oraz réznego rodzaju technik multimedialnych;

e zwielokrotnianie utworu przy uzyciu wszelkich technik dostepnych w chwili zawarcia umowy
(w tym techniki offsetowej, kserograficznej, cyfrowej, audiowizualnej);

e wprowadzanie do obrotu;

e wprowadzanie do dowolnego rodzaju pamieci trwatej komputera oraz do pamieci nietrwatej;

e najem lub dzierzawa zwielokrotnief utworu bez wzgledu na forme i technike ich utrwalenia
i zwielokrotnienia oraz na zastosowany no$nik materialny lub jego brak;

e nadawanie utworu za pomocg wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje
naziemng lub za posrednictwem satelity;

e publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do nich dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

e ttumaczenia na jezyki obce;

e faczenie z innymi utworami;

e modyfikowanie, zmienianie, dostosowywanie, dzielenie.
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Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na wykonywanie praw zaleznych oraz przenosi na
Zamawiajgcego wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.
Wynagrodzenie okreslone w § 3 ust. 1 umowy obejmuje takze koszt sporzadzenia oraz wydania
nosnikéw i egzemplarzy utwordw, o ktérych mowa powyzej.

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu,
w szczegblnosci:

e w zakresie nienaruszalnosci formy i tresci,

e decydowania o pierwszym udostepnieniu utworu publicznosci,

e oznaczenia utworu swoim nazwiskiem i udostepniania anonimowo,

e nadzoru nad sposobem korzystania z utworu.

Wraz z przejéciem autorskich praw majgtkowych, na Zamawiajacego przechodzi wtasnosé
wszystkich egzemplarzy nosnikow.

W przypadku zainstalowania w urzadzeniu oprogramowania Wykonawcy lub podmiotu trzeciego
Wykonaweca z chwilg instalacji przekaze Zamawiajgcemu licencje na to oprogramowanie. Licencje
uprawnia¢ beda Zamawiajgcego do korzystania z oprogramowania przez czas nieoznaczony, bez
ograniczen terytorialnych na polach eksploatacji umozliwiajgcych uzytkowanie oprogramowania
w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem i zgodny z przeznaczeniem urzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zwolnienia Zamawiajgcego z odpowiedzialnosci, jaka mogtaby
powstaé po stronie Zamawiajgcego, wynikajacej z korzystania z utworu lub oprogramowania
przez Zamawiajacego na zasadach przewidzianych w umowie. W przypadku zgtoszenia wobec
Zamawiajgcego przez osobe trzecig jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych wynikajgcych
z korzystania z utworu przez Zamawiajgcego w sposdb przewidziany w niniejszej umowie,
Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie
roszczenia oséb trzecich zgtoszone wobec Zamawiajgcego z tytutu naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej (w tym praw przewidzianych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych) w zwigzku z korzystaniem z utworu przez Zamawiajgcego w sposob
przewidziany w niniejszej umowie oraz wszelkie koszty poniesione przez Zamawiajacego
zwigzane z tymi roszczeniami, z uwzglednieniem kosztéw procesu (w tym kosztéw pomocy
prawnej) i odszkodowan.

§12
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wady fizyczne i prawne odebranego przez
Zamawiajgcego przedmiotu umowy wylfaczajgce lub ograniczajace uzycie przedmiotu umowy,
a w szczegdlnosci za to, ze przedmiot umowy bedzie zgodny z umowg oraz bedzie stuzyt realizacji
celdw dla jakich jest on zamawiany.
Jezeli po odbiorze przedmiotu umowy, w ciggu 12 miesiecy od daty tego odbioru (okres
gwarancji) wyjda na jaw wady przedmiotu umowy, Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy reklamacje, w
ktorej wezwie Wykonawce do usuniecia zaistniatych wad. Usuniecia wady zgtoszonej w
reklamacji Wykonawca dokona w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty wezwania.
Wykonawca na swdj koszt dokona usuniecia wad i dostarczy kompletny przedmiot umowy do
siedziby Zamawiajgcego.
W przypadku opdZnienia Wykonawcy w usunieciu wad i przekazaniu kompletnego przedmiotu
umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamowienia na koszt Wykonawcy wykonania
nowego przedmiotu umowy.

§13
Wykonawca nie ma prawa dokonywac cesji, przeniesienia badz obcigzenia swoich praw lub
obowigzkéw wynikajacych z umowy ani w inny sposéb dazy¢ do ich zbycia bez uprzedniej,
pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody Zamawiajgcego.
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2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
Cywilnego (Dz. U. 2019 ., poz. 1145 ze zm.).

3. Sprawy sporne wynikajgce z realizacji niniejszej umowy w przypadku braku porozumienia
rozstrzygac bedzie Sad wtasciwy dla Zamawiajgcego.

4. Niewaznosc ktéregokolwiek zapisu umowy nie powoduje niewaznosci catej umowy.

5. Strony zobowigzane sg informowac sie wzajemnie o zmianie adresu do doreczeri pisemnie.
Zmiana adresu do doreczen jest skuteczna wzgledem drugiej Strony z chwilg poinformowania jej
o tym, do tego czasu pisemnego poinformowania drugiej strony o zmianie adresu
korespondencja wystana na ostatni wskazany przez strone adres uznaje sie za doreczona.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Zatqgczniki:

Zatqcznik- Umowa o powierzenie danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






Zatgcznik do Umowy nr ....c..ceceveiveennnee.

Umowa powierzenia

zawarta w dniu ............... , pomiedzy:

..., Zwanym w dalszej cze$ci Umowy

,Procesorem”

(Powierzajacy i Procesor zwani sg dalej tacznie ,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”)
§1
Przedmiot powierzenia i oSwiadczenia Stron

1. Powierzajgcy oswiadcza, Zze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 1 i na zasadach wskazanych w niniejszej Umowie powierzenia
powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe.

2. Zakres powierzenia, wskazany w Zatgczniku nr 1, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony albo
ograniczony przez Powierzajgcego. Zmiana Zatgcznika nr 1 w zakresie ograniczenia albo rozszerzenia
zakresu moze by¢ dokonana poprzez przestanie przez Powierzajgcego do Procesora nowej zmienionej
wersji Zatacznika nr1 w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w Zataczniku nr 2). W
przypadku braku reakcji Procesora w ciggu 3 dni roboczych (dalej réwniez: ,Dni Robocze”) od daty
wysfania wiadomosci przez Powierzajgcego przyjmuje sie, ze Procesor zaakceptowat zmiane zakresu
powierzenia.

3. Procesor dziata zgodnie z obowigzkami wynikajagcymi z RODO oraz powigzanymi z nim powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa polskiego.

4, W zwigzku z faktem, iz w oparciu o art. 28 RODO, wskazujgcy na obowigzek zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, Powierzajgcy powierza Procesorowi przetwarzanie
danych w drodze umowy zawartej na piSmie, niniejsza Umowa powierzenia stanowi wypetnienie
obowigzkéw wynikajgcych z powotanych przepiséw.

5. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy. Procesor zobowigzuje sie do przetwarzania
powierzonych mu danych osobowych w zakresie i celu niezbednym do realizacji obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy.

6. W stosunku do danych osobowych podejmowane moga by¢ nastepujgce kategorie czynnosci
przetwarzania: utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, udostepnianie.

7. Z tytutu przetwarzania danych osobowych Procesorowi nie przystuguje prawo do odrebnego
wynagrodzenia poza wskazanym w Umowie (w tym rowniez w przypadku zmiany zakresu

przetwarzania).
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§2
Obowiazki i Odpowiedzialno$¢ Stron

Procesor o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,

ktérych dane dotycza.

W przypadku, gdy Procesor stosuje zatwierdzony kodeks postepowania, o ktdrym mowa w art. 40

RODO, lub zatwierdzony mechanizm certyfikacji, 0 ktérym mowa w art. 42 RODO, jest to wystarczajgce

do wykazania zapewnienia gwarancji, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym. Analogicznie, jezeli

Powierzajacy stosuje zatwierdzony kodeks postepowania, o ktérym mowa w art. 40 RODO, Procesor

zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych zgodnie z ww. kodeksem (w zakresie w jakim

nie stoi on w sprzecznosci z zatwierdzonym kodeksem postepowania, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym powyzej).

Procesor zobowigzany jest:

1) przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Powierzajacego (niniejsza
Umowa powierzenia), co dotyczy takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa. Ewentualne instrukcje, dotyczace powierzonych danych osobowych, beda
przekazywane Procesorowi przez Powierzajacego drogg elektroniczna, na adres wskazany w
Zataczniku nr 2. Procesor powinien wdrozy¢ instrukcje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 5 Dni Roboczych. Jezeli Procesor nie bedzie w stanie wdrozy¢ instrukcji ze wskazanym
terminie, powinien poinformowa¢ Powierzajgcego o tym fakcie, za posrednictwem informacji
przestanej na adres e-mail wskazany w Zataczniku nr 2 i wskazaé uzasadnienie, dlaczego wdrozenie
instrukcji Powierzajgcego nie byto mozliwe. Procesor moze réwniez zaproponowaé nowy termin
wdrozenia instrukcji Powierzajgcego, ktéry musi zostaé zaakceptowany drogg elektroniczng
(wysyta e-mail na adres wskazany w Zatgczniku nr 2) przez Powierzajgcego,

2) niezwtocznie informowac¢ Powierzajgcego o obowigzku prawnym udostepnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w pkt. 1) powyzej, chyba ze powszechnie obowigzujace przepisy
zabraniajg udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

3) dopuszczac do przetwarzania danych osobowych wytacznie osoby odpowiednie, upowaznione do
tego,

4) dopuszcza¢ do przetwarzania danych osobowych wytacznie osoby, ktére zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, lub ktdre podlegaja odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

5) jezeli dane osobowe powierzone Procesorowi do przetwarzania stanowig takze tajemnice
bankowg, procesowania ich z zachowaniem najwyzszej starannosci, wtym zakresie zasad
bezpieczeristwa i zabezpieczen systemoéw informatycznych oraz innych obowigzkéw wynikajgcych
z przepiséw prawa i Umowy,

6) podejmowac wszelkie srodki wymagane, zgodnie z art. 32 RODO, z uwzglednieniem stanu wiedzy
technicznej, kosztow wdrazania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i celéw przetwarzania oraz
ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia
i wadze zagrozenia, poprzez wdrozenie odpowiednich $rodkdéw technicznych iorganizacyjnych
zapewniajgcych stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku, w szczegdlnosci:

a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,
b) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci iodpornosci

systemow i ustug przetwarzania,
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c) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego,

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewnié¢ bezpieczenstwo przetwarzania,

7) przestrzega¢ warunkoéw korzystania z ustug podmiotu, ktéremu podpowierza przetwarzanie
danych osobowych, wskazanych w ust. 14 i 15 ponizej,

8) w razie potrzeby i na zadanie Powierzajgcego pomagac Powierzajagcemu poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zagdania osoby,
ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okre$lonych w rozdziale 11l RODO; w
szczegolnosci dotyczy to wspomagania w zakresie udzielania odpowiedzi na wniosek o
korzystanie zpraw osoby, ktérych dane dotyczg, w tym w zakresie prawa dostepu
przystugujgcego osobie, ktdrej dane dotyczg, prawa do sprostowania danych, prawa do usuniecia
danych, prawa do ograniczenia przetwarzania,

9) niezwtocznie informowac¢ Powierzajgcego o tym, iz osoba, ktérej dane dotycza, skierowata do
Procesora korespondencje zawierajgcg zadanie w zakresie wykonywania praw osoby
okreslonych w rozdziale Ill RODO, jak réwniez udostepniac tresc tej korespondencii,

10) w razie potrzeby i na zgdanie Powierzajgcego pomagaé Powierzajgcemu wywigzywaé sie
z nastepujacych obowigzkow:

a) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z wdrozeniem odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych dla zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania przez Powierzajgcego,
zgodnie z art. 32 RODO,

b) zgfaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art.
33 RODO,

c) zawiadamiania osoby, ktdérej dane dotyczag, o naruszeniu ochrony danych osobowych
zgodnie z art. 34 RODO,

d) dokonania oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych zgodnie z art. 35 RODO,

e) przeprowadzaniu konsultacji z organem nadzorczym zgodnie art. 36 RODO,

11) udostepnia¢ Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkdw w zakresie powierzenia przetwarzania danych. Procesor jest zobowigzany
udostepni¢ wszelkie informacje i dokumenty w terminie 2 Dni Roboczych od przestania zgdania
Powierzajgcego na adres wskazany w Zatgczniku nr 2.

W przypadku, gdy Procesor stosuje zatwierdzony kodeks postepowania, o ktérym mowa w art. 40

RODO, lub zatwierdzony mechanizm certyfikacji, 0 ktérym mowa w art. 42 RODO, jest to wystarczajgce

do wykazania wywigzywania sie z obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust 3 pkt. 6 powyzej.

Procesor zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych

osobowych dokonywanych w imieniu Powierzajgcego, zawierajacy nastepujgce informacje:

1) imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe Procesora oraz Powierzajgcego, a gdy ma to
zastosowanie — przedstawiciela Procesora oraz inspektora ochrony danych,

2) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Powierzajgcego,

3) gdy ma to zastosowanie —informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej, w tym nazwe panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
a w przypadku przekazan, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO dokument@qe
odpowiednich zabezpieczen, J‘L‘(
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10.

11.

12.

13.

14.

4) 0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32
ust. 1 RODO - chyba ze do Powierzajgcego znajduje zastosowanie wyjatek, o ktérym mowa w
art. 30 ust. 5 RODO.

Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych wykrywaniu naruszen

ochrony danych osobowych oraz wdrazania wiasciwych $rodkdéw naprawczych. Procesor jest

zobowigzany do udostepnienia procedur, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, na zgdanie

Powierzajgcego przekazane za posrednictwem e-maila na adres wskazany w Zatgczniku nr 2. Procesor

jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi w terminie 3 Dni Roboczych od przestania przez

Powierzajgcego zadania.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych Procesor bez zbednej zwitoki, jednak nie

pozniej niz 24 godzin od powziecia wiadomosci o naruszeniu, zgtasza ten fakt Powierzajgcemu,

wskazujgc w zgtoszeniu:

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie
oraz przyblizong liczbe osdb, ktdrych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktédrego mozna uzyskac¢ wiecej informacji,

3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

4) opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Procesora w celu zapobiezeniu
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodkéw w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych nastepuje na adres mailowy wskazany w Zatgczniku

nr2.

Jesli informacji, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej, nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Procesor ma

obowigzek ich udziela¢ Powierzajgcemu sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Do czasu przekazania Procesorowi instrukcji postepowania w zwigzku z naruszeniem ochrony danych,

Procesor podejmuje, bez zbednej zwtoki, wszelkie dziatania majace na celu ograniczenie i naprawnienie

negatywnych skutkdw naruszenia.

Bez wyraznej instrukcji Powierzajagcego Procesor nie jest zobowigzany do informowania o naruszeniu

ochrony danych osobowych organu nadzorczego ani oséb, ktérych dane dotyczg.

Procesor dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony powierzonych mu przez Powierzajgcego danych

osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete

dziatania zaradcze, jak réwniez udostepnia te dokumentacje Powierzajgcemu na jego zgdanie.

Procesor ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych oséb, przy pomocy

ktérych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za wtasne dziatanie i zaniechanie.

Procesor jest uprawniony do dokonania dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania danych

osobowych innemu podmiotowi (dalej réwniez: ,Podprocesor”) wytacznie na podstawie uprzedniej

ogdlnej zgody Powierzajgcego, ktéra, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3, moze stanowi¢ Zatgcznik nr 4 do
niniejszej Umowy. Lista podmiotéw, z ktérych korzysta Procesor zgodnie z Zatgcznikiem nr 3, moze
stanowi¢ Zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy. Powyzsze nie wyklucza prawa Procesora do upowaznienia
innych podmiotéw do przetwarzania danych osobowych powierzonych w ramach niniejszej Umowy,
jednak upowaznienie to musi odby¢ sie zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 28 ust. 2 RODO.
W sytuacji, w ktérej Powierzajgcy wyrazi sprzeciw wobec korzystania przez Procesora z Podprocesora,

Procesor nie jest uprawniony do zawarcia umowy z Podprocesorem, ktérego dotyczy sprzeciw.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Jedli do wykonania, w imieniu Powierzajgcego, konkretnych czynnosci przetwarzania Procesor dokona
dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania danych osobowych Podprocesorowi, to
Procesor zapewnia, iz Podprocesor wypetnia te same obowigzki ochrony danych osobowych, jakie
zostaty natozone na Procesora w Umowie, w szczeg6lnosci obowigzek zapewnienia wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, tak aby przetwarzanie przez niego danych
osobowych byto zgodne z wymogami RODO. Procesor ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za wypetnienie
tych obowigzkéw ochrony danych osobowych przez Podprocesora.
W przypadku, gdy Procesor dokonat dalszego powierzenia danych osobowych, Procesor zapewnia, iz
Podprocesor wypetnia¢ bedzie, bezposrednio w stosunku do Powierzajgcego, obowigzki wymienione w
ust. 7 oraz ust. 9-10 i ust. 12 powyzej.
Procesor zapewni réwniez w umowie z Podprocesorem mozliwos$¢ realizacji przez Powierzajgcego
bezposredniej kontroli wzgledem dalszego podmiotu przetwarzajgcego (w tym mozliwoséc
przeprowadzania audytoéw, o ktérych mowa w § 3 niniejszej Umowy). Procesor jest zobowigzany
poinformowac Podprocesora, ze informacje, w tym dane osobowe, na jego temat mogg by¢
udostepnione Powierzajgcemu w celu wykonania przez niego uprawnien, o ktdrych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

Zgodnie z RODO:

1) Procesor odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych w sposéb
naruszajacy przepisy RODO, jedli nie dopetnit obowigzkéw natozonych na niego przez RODO lub
gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Powierzajgcego lub wbhrew tym instrukcjom,

2) Procesor ma obowigzek wspétdziata¢ z Powierzajgcym na jego zgdanie w zakresie ustalenia
przyczyn szkody wyrzgdzonej osobie, ktérej dane dotycza, jak rowniez zapewnia, ze obowigzek
ten bedzie wypetnia¢ bezposrednio Podprocesor w stosunku do Powierzajgcego,

3) W przypadku, gdy za szkode spowodowang przetwarzaniem odpowiadajg zaréwno Powierzajacy,
jak i Procesor, ponosza oni odpowiedzialno$¢ solidarng za catg szkode,

4) W przypadku, gdy Powierzajacy zaptacit odszkodowanie za catg wyrzadzong szkode
spowodowang przetwarzaniem, ma prawo zadania od Procesora zwrotu czesci odszkodowania
odpowiadajgcej czesci szkody, za ktdrg ponosi on odpowiedzialno$¢ zgodnie z pkt 1) powyzej.

Procesor ma obowigzek niezwiocznie, jednak nie pézniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych informowacé (o ile
nie doprowadzi to do naruszenia przepiséw obowigzujgcego prawa) Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczgcym przetwarzania danych
osobowych przez Procesora, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania danych, skierowanej do Procesora, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Procesora, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ
nadzoru, a takze o wszelkich skargach oséb, ktérych dane dotyczg zwigzanych z przetwarzaniem ich
danych osobowych.

Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w zwigzku

z powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, z zastrzezeniem

postanowienn RODO wskazanych powyzej.

¥
." i
§3 ' l
Prawo kontroli W

Powierzajacy posiada prawo kontroli wtasciwego przetwarzania przez Procesora powierzonych mu

danych osobowych. Procesor na kazdy pisemny wniosek Powierzajgcego zobowigzany jest
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do udzielenia pisemnej informacji dotyczacej przetwarzania powierzonych mu danych osobowych,

w terminie 5 Dni Roboczych od dnia otrzymania wniosku Powierzajgcego.

Zgodnie z RODO:

1) Procesor umozliwia Powierzajgcemu lub upowaznionemu przez Powierzajgcego audytorowi
przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji, i zobowiazuje sie wspdtpracowac z Powierzajgcym w
zakresie dotyczacym wytgcznie realizacji niniejszej Umowy. Powierzajgcy zobowigzuje sie, ze jako
upowazniony audytor nie zostanie wyznaczony podmiot prowadzacy posrednio lub bezposrednio
dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do dziatalnosci prowadzonej przez Procesora. Ewentualne
czynnos$ci kontrolne bedg prowadzone na koszt i ryzyko Powierzajacego,

2) termin przeprowadzenia kontroli zostanie ustalony z Procesorem, jednak kontrola nie moze odby¢
sie pdzniej niz 5 Dni Roboczych od przekazania Procesorowi zgdania na adres mailowy wskazany
w Zafgczniku nr 2,

3) Procesor niezwtocznie informuje Powierzajgcego, jesli wydane Procesorowi polecenie, w oparciu
0 § 2 ust. 3 pkt 10) niniejszego rozdziatu lub w oparciu o pkt. 1 powyzej, stanowi naruszenie RODO
lub innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Powierzajgcego lub upowazniony przez Powierzajgcego

przedstawiciel audytora sporzadza protokdt pokontrolny, ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron.

Procesor zobowigzuje sie w terminie uzgodnionym z Powierzajgcym, dostosowaé do zalecen

pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych.

Powierzajgcy ma takze prawo zagdac od Procesora sktadania pisemnych wyjasnien dotyczacych realizacji

niniejszej Umowy. Procesor zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w

terminie 3 Dni Roboczych, na kazde pytanie Powierzajgcego dotyczace przetwarzania powierzonych mu

na podstawie Umowy danych osobowych. ‘

Procesor jest zobowigzany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajgcym mozliwosé

przeprowadzania przez Powierzajgcego (lub podmiot zewnetrzny, ktéremu Powierzajacy zleci

wykonanie audytu) audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez dalszy podmiot

przetwarzajacy z Umowa na zasadach okreslonych w § 3 ust. 1 —3.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktéry zlecit przeprowadzenie audytu, bez

prawa do zadania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty dodatkowego wynagrodzenia.

§4

Wsparcie Powierzajagcego w wykonywaniu praw okreslonych w rozdziale Il RODO
Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. e RODO biorac pod uwage charakter przetwarzania, Procesor w miare
mozliwosci pomaga Powierzajgcemu poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.
Procesor jest zobowigzany do wsparcia Powierzajgcego w zakresie realizacji nastepujgcych praw
podmiotéw danych osobowych:
a) obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 i art. 14 RODO;
b) prawa dostepu do danych;
c) prawa do sprostowania danych;
d) prawa do usuniecia danych;

e) prawa do ograniczenia przetwarzania;
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f) obowigzku poinformowania o sprostowaniu lub usunieciu danych lub o ograniczeniu
przetwarzania;

g) prawa do przenoszenia danych;

h) prawa do sprzeciwu;

i) kwestii zwigzanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, w
tym profilowaniu.

Zadanie Powierzajacego w zakresie uzyskania wsparcia w zwigzku z realizacjg praw wymienionych w

pkt. 2 zostanie niezwtocznie przekazane Procesorowi na adres mailowy wskazany w Zataczniku nr 2.

Procesor w ciggu 2 Dni Roboczych od otrzymania zgdania potwierdzi jego otrzymanie Powierzajgcemu.

Procesor w terminie 5 Dni Roboczych od terminu wskazanego w pkt. 4 poinformuje Powierzajgcego o

wykonaniu przekazanego zadania.

Jezeli Procesor nie jest w stanie zrealizowac zadania przekazanego mu przez Powierzajgcego jest on

zobowigzany do przygotowania i przekazania Powierzajgcemu wyjasnienia opisujacego przyczyny dla

ktérych zrealizowanie zgdania Powierzajgcego byto niemozliwe.

§5
Transfer danych osobowych do panistw trzecich

Procesor nie moze przekazywaé (transferowaé) danych osobowych do paristwa trzeciego, ktére
znajduje sig poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (dalej réwniez: ,EOG”), chyba ze Powierzajgcy
udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody zezwalajgcej na taki transfer.
Jedli Powierzajacy udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do paristwa
trzeciego, Procesor moze dokonac transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:
a) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktéry

obowigzuje w Unii Europejskiej lub
b) Powierzajacy i Procesor lub Podprocesor zawarli umowe w oparciu o standardowe klauzule

umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami prawa legalizuje transfer

danych do panstwa trzeciego.

§6
Adresy stron i dane oséb
Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana na adresy Stron wskazane
w Zafaczniku nr 2.
Procesora w kontaktach z Powierzajgcym oraz Powierzajgcy w kontaktach z Procesorem w zakresie
ustalen Umowy reprezentowac beda osoby wskazane w Zatgczniku nr 2.
Zmiana adresow i danych tych oséb nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie danych zawartych w

Zatgczniku nr 2, Strony powiadomia sig na pismie, za potwierdzeniem odbioru lub drogg elektroniczna.
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§7
Czas trwania powierzenia i wypowiedzenie powierzenia

1. Powierzenie trwa przez czas obowigzywania Umowy.

Po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Procesor ma obowigzek usung¢ lub
zwrdéci¢ Powierzajgcemu — zaleznie od decyzji Powierzajgcego — wszelkie dane osobowe, ktére zostaty
mu powierzone, jak réwniez usung¢ wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze powszechnie obowigzujgce
przepisy nakazuja przechowywanie tych danych osobowych.

2 Procesor przesyta Powierzajgcemu pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych.
Potwierdzenie powinno zosta¢ przestane na adres e-mail wskazany w Zatgczniku nr 2.

3. Powierzajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia, jezeli Procesor nie wypetnia
obowigzkéw wskazanych w § 2, lub uniemozliwia Powierzajagcemu skorzystania z prawa kontroli
wskazanego w § 3.

4, W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych Procesor zobowigzuje sie do zawarcia
w umowach z Podprocesorami postanowien, zgodnie z ktérymi umowy podpowierzenia danych beda

ulegaty automatycznemu rozwigzaniu w razie zakoriczenia obowigzywania niniejszej Umowy.

§8
Postanowienia koricowe
1. Zataczniki: Zatgcznik 1, Zatgcznik 2, Zatgcznik 3, Zatacznik 4*), Zatgcznik 5*), stanowia integralng czes¢
Umowy.
Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.
3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

W imieniu Powierzajacego W imieniu Procesora

*) - jezeli zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 nie wypetniono to nalezy wskazane pozycje nalezy wykresli¢.
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Zatgcznik nr 1

ZAKRES PRZETWARZANIA

Kategoria oséb, ktérych dane dotyczg

Rodzaj danych osobowych

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, stanowisko,

kwota wynagrodzenia

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, stanowisko,

kwota wynagrodzenia

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, stanowisko,

kwota wynagrodzenia

Nazwa/ imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania,

stanowisko, kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 2

DANE KONTAKTOWE STRON

Dane kontaktowe Stron:

a) wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do Powierzajacego

na nastepujgce dane kontaktowe: .............., tel. (...), email (...)

b) wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora na

nastepujgce dane kontaktowe: ..........ccooun...... ,tel. (...), email {...)
Dane przedstawicieli Stron:

a) procesora w kontaktach z Powierzajagcym w zakresie ustalen Umowy reprezentowaé beda

nastgpujace osoby: adres {...), tel. (...), email (...)

b) powierzajgcego w kontaktach z Procesorem w zakresie ustaler Umowy reprezentowac beda

nastepujgce osoby: adres (...), tel. (...), email (...)
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Zatgcznik nr3

ARKUSZ WERYFIKACJI PROCESORA

Dane Procesora (Podmiotu Przetwarzajgcego Dane Osobowe):

systemy IT uzywane do przetwarzania danych

()
=
K
59
5 S ¢ 2
o . Q .
E Lp. Tres¢ pytania N % g Uwagi / Komentarze
o 2 N 8
3 g "
e =
Q 9
T N
© s
Kwestie organizacyjne
Czy Procesor wyznaczyt Inspektora Ochron
1. U * L ¢ Tak / Nie
Danych?
Jezeli nie zostat wyznaczony 10D, to prosimy o
2. | wskazanie innej osoby do kontaktu w kwestiach
zwigzanych z ochrong danych osobowych.
Czy Procesor wprowadezit $rodki techniczne i
organizacyjne, ktore bedg spetniaty wymogi
3. | RODO oraz innych aktéw regulujgcych legalne Tak / Nie
przetwarzanie danych osobowych oraz bedg
chronity prawa osob, ktérych dane dotyczg?
K
;>’. Czy Procesor korzysta z dalszych procesoréow w Jezeli TAK to musi by¢
g 4. | procesie przetwarzania danych osobowych na Tak / Nie | wypetniony zatgcznik nr4i5
§ zlecenie administratora danych osobowych? (w zaleznosci od procesu)
S Jezeli Procesor korzysta z Podprocesoréw to czy . TAK, jezeli w pkt 4 udzielono
g | 5. Tak / Nie o
2 s3 oni zlokalizowani w ramach EOG? odpowiedzi TAK.
g 6 Czy Podprocesorzy stosujg srodki techniczne i Tak/ Ni TAK, jezeli w pkt 4 udzielono
— N . . . . . a Ie . .
g organizacyjne spetniajgce wymogi RODO? odpowiedzi TAK.
Jezeli transfer danych odbywa sie poza EOG to na )
7. . _ . Tak / Nie
jakiej podstawie prawnej?
Kwestie proceduralne
Czy Procesor prowadzi rejestr czynnosci dla
1. | powierzonych operacji przetwarzania danych | Tak/ Nie
osobowych?
Czy Procesor wdrozyt procedu dotyczace
2. ¥ o y. 3 ] ry yez Tak / Nie
zarzadzania incydentami bezpieczenstwa?
Kwestie bezpieczeAstwa
Czy Procesor wprowadzit $rodki zapewniajgce, ze
1, J B H A Tak / Nie
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osobowych sa zgodne z RODO oraz innymi aktami
regulujgcymi przetwarzanie danych osobowych?

Czy Procesor przechodzi regularne audyty z
2. | zakresu bezpieczenstwa danych? Jesli tak to czy | Tak/ Nie

moze udostepnic raporty?

Oswiadczenie:
W imieniu Procesora o$wiadczam, ze powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawdg. W przypadku
zmiany ktoregokolwiek z ww. elementdw, zobowigzuje sie niezwtocznie (nie pézniej niz w terminie 7 dni od

wystgpienia zdarzenia) powiadomic o tym administratora danych osobowych.

data podpis
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Zatgcznik nr 4

PISEMINA ZGODA POWIERZAJACEGO NA KORZYSTANIE PRZEZ PROCESORA Z UStUG PODPROCESOROW

Dziatajgc w imieniu Powierzajgcego, zgodnie z § 2 ust. 14 Umowy, niniejszym wyrazam zgode na korzystanie
przez Procesora z Podprocesoréw w ramach $wiadczenia ustug na podstawie niniejszej Umowy.

Oswiadczam, iz Procesor przedstawit mi liste Podproceséw, z ktérych ustug korzysta. Lista stanowi Zatacznik
nr 3 do Umowy.

W imieniu Powierzajgcego

ey aé”ﬂ*«é‘la J
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(..)

LISTA PODPROCESOROW Z UStUG KTORYCH KORZYSTA PROCESOR

Zatacznik nr 5
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