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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Polska Organizacja Turystyczna (POT) 
Adres Zamawiającego: ul. Młynarska 42,  01 – 171  Warszawa 
Strona internetowa: www.pot.gov.pl 
E-mail: zamowienia@pot.gov.pl 
REGON: 016213775 
NIP: 525-21-50-196 

Profil nabywcy na platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pot 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWEJ 

PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 
2.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”, oraz aktów 

wykonawczych do ustawy Pzp.  

2.2 Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów 

unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy Pzp.  

2.3 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty  

po przeprowadzeniu negocjacji. 

2.4 Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której 

udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://platformazakupowa.pl/transakcja/818615  

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
3.1 Przedmiotem zamówienia jest Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą 

techniczną i oprawą filmową wydarzenia pn. „Jubileuszowa Gala Wręczenia 

Nagród w konkursie na Najlepszy Produkt Turystyczny – Certyfikat POT 2023”. 

3.2 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia zawiera Załącznik Nr 1 do SWZ. 

3.3 Kody Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV):  

79341400-0 Usługi prowadzenia kampanii reklamowych  

79342200-5 Usługi w zakresie promocji  

3.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

3.5 Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień o których mowa  

w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.  

3.6 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

3.7 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w niniejszym 

postępowaniu.  

3.8 Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

3.9 Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań 

związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 95 ust. 1 oraz  

96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3.10 Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania 
zamówienia.  

http://www.pot.gov.pl/
mailto:zamowienia@pot.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pot
https://platformazakupowa.pl/transakcja/818615
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4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany w dniu 28.11.2023 r.. 
 
5. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp 

oraz nie zachodzą wobec nich przesłanki wykluczenia z postępowania  

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, a także spełniają warunki 

udziału w postępowaniu określone w art. 112 pkt. 2 ustawy Pzp dotyczące: 

5.1.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

5.1.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

5.1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

5.1.4 zdolności technicznej lub zawodowej:  

5.1.4.1 Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, w sposób należyty wykonał lub 

wykonuje co najmniej trzy usługi odpowiadające swoim zakresem 

przedmiotowi zamówienia, tj. obejmujące kompleksową organizację 

wydarzenia w tym: zaprojektowanie i wykonanie oprawy wizualnej, 

zapewnienie obsługi technicznej, zapewnienie obsługi audiowizualnej, 

o wartości co najmniej 100 000 zł brutto każda; 

5.1.4.2 Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować na etapie 

realizacji zamówienia osobami o odpowiednich kwalifikacjach 

zawodowych i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji 

zamówienia, w tym: 

a) przynajmniej jedną osobą, która będzie zajmowała stanowisko 

Koordynatora Projektu – posiadającą doświadczenie w 

koordynowaniu/nadzorowaniu realizacji usług o charakterze i zakresie 

podobnym do przedmiotu zamówienia, która w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert koordynowała/nadzorowała 

kompleksową organizację co najmniej 3 usług o charakterze i zakresie 

podobnym do przedmiotu zamówienia tj. obejmujące kompleksową 

organizację wydarzenia w tym: zaprojektowanie i wykonanie oprawy 

wizualnej, zapewnienie obsługi technicznej, zapewnienie obsługi 

audiowizualnej; 

b) przynajmniej jedną osobą, która będzie zajmowała stanowisko 

Asystenta Projektu - posiadającą doświadczenie w realizacji w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 

usług z zakresu odpowiadającego przedmiotowi zamówienia tj. 

obejmujących kompleksową organizację wydarzenia w tym: 
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zaprojektowanie i wykonanie oprawy wizualnej, zapewnienie obsługi 

technicznej, zapewnienie obsługi audiowizualnej. 

5.2 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

5.3 W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach 

zamówienia zrealizowanego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by 

Wykonawca wykazywał doświadczenie grupy Wykonawców, której był 

członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał danego zakresu 

czynności. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się  

do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień w zakresie faktycznie i konkretnie 

zrealizowanego zakresu czynności oraz przedstawienia stosownych dowodów 

np. umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków, czy wystawionych 

przez Wykonawcę faktur. 

5.4 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 

podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi,  

do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5.5 Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do 

udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

5.6 Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się  

na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 

6. PODWYKONAWSTWO 
6.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
6.2 Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

6.3 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 

zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 

ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się 

w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp 

stosuje się odpowiednio. 

6.4 Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 



Symbol postępowania: 19/2023/ML 
 

str. 5 
 

7. PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 
7.1 Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona 

zgodnie z niniejszą SWZ i treścią określoną w dokumentach wskazanych  
w punkcie 8 SWZ. 

7.2 Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 
lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

7.3 Oferta sporządzana jest w języku polskim, z zachowaniem postaci 
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

7.4 Wykonawca, nie później niż wraz z przekazaniem tych informacji, ma prawo 
zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa wymaga wykazania, że posiadają one 
taki charakter, tj. wykazania spełnienia przesłanek, o których mowa w art. 11 
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
W przypadku zastrzegania informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, Wykonawca jest zobowiązany przekazać je w wydzielonym 
pliku i stosownie oznaczyć. 

7.5 Wykonawca może do upływu terminu składania ofert wycofać ofertę. 
7.6 Wykonawca po upływie terminu na składanie ofert nie może skutecznie 

wycofać złożonej oferty. 
7.7 Dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy lub umocowane przez te osoby 
do reprezentowania Wykonawcy na podstawie odrębnego pełnomocnictwa.  

7.8 Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, dalej 
„rozporządzenie MR”, składane są w oryginale w postaci dokumentu 
elektronicznego lub w postaci cyfrowego odwzorowania tego dokumentu lub 
oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.9 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje 
odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, 
które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem, o którym mowa powyżej, może dokonać 
również notariusz. 

7.10 Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu MR, 
sporządzone w języku obcym, są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8. OFERTA, PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ORAZ INNE DOKUMENTY 

WYMAGANE W POSTĘPOWANIU 
8.1 Na ofertę składają się: 

8.1.1 Formularz ofertowy zgodny w treści z Załącznikiem Nr 2 do SWZ. 
8.1.2 Wizualizacja zabudowy sceny. 
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8.1.3 Koncepcja (ok 20 sek.) animacji logotypów Polskiej Organizacji 
Turystycznej, Ministerstwa Sportu i Turystyki, Certyfikatu POT oraz 
nazwy  Wydarzenia (koncepcja intro/outro). 

8.1.4 Fragment filmu wideo (30 sek.). 
8.2 Oświadczenia lub dokumenty składane razem z ofertą: 

8.2.1 Dokumenty potwierdzające uprawnienie do podpisania oferty oraz  
do podpisania lub poświadczenia za zgodność z oryginałem składanych 
oświadczeń lub dokumentów. Jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji dokumentem właściwym jest odpis lub 
informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru 
lub dokumenty na podstawie których dokonuje się wpisu do właściwego 
rejestru lub ewidencji, np. uchwała właściwego organu Wykonawcy; 

8.2.2 Pełnomocnictwo, w przypadku, gdy ofertę lub załączone do niej 
oświadczenia i dokumenty podpisuje pełnomocnik; 

8.2.3 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
oraz braku podstaw do wykluczenia, zgodne w treści z Załącznikiem 
nr 3 do SWZ, aktualne na dzień składania ofert, celem potwierdzenia,  
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp oraz nie zachodzą wobec 
niego przesłanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego, a także spełnia warunki udziału  
w postępowaniu określone w SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu określone w SWZ. W przypadku 
wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie. 

8.2.4 Oświadczenie zgodne w treści z Załącznikiem nr 4 do SWZ, aktualne na 
dzień składania ofert, dotyczące innych podmiotów, na których zasoby 
powołuje się Wykonawca, celem wykazania braku istnienia wobec nich 
podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim Wykonawca 
powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu. 

8.2.5 Dowód potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami innych podmiotów, który stanowi  
w szczególności zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji 
Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostepniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 
8.2.5.1 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu 

udostępniającego zasoby; 
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8.2.5.2 sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez 
niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy 
wykonaniu zamówienia; 

8.2.5.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby,  
na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu  
do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 
zdolności dotyczą. 

8.3 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu (składane na wezwanie 
Zamawiającego): 
8.3.1 odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzone nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 
podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp; 

8.3.2 oświadczenie Wykonawcy, o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną 
ofertę, ofertę częściową albo oświadczenie o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie 
od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 
W przypadku gdy w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta, 
Zamawiający odstąpi od wezwania Wykonawcy do złożenia 
oświadczenia w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp. 

8.4 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu (składane na wezwanie 
Zamawiającego): 
8.4.1 W celu potwierdzenia spełniania warunku opisanego w punkcie 5.1.4.1 

SWZ – Wykaz usług, wykonanych, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 
o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 
tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu stanowi 
Załącznik nr 7 do SWZ. 



Symbol postępowania: 19/2023/ML 
 

str. 8 
 

8.4.2 W celu potwierdzenia spełniania warunku opisanego w punkcie 5.1.4.2 
SWZ – Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia. Wzór 
wykazu stanowi Załącznik Nr 8 do SWZ. 

 
8.5 Terminy składania oferty oraz oświadczeń lub dokumentów: 

8.5.1 Ofertę oraz oświadczenia lub dokumenty określone w punkcie 8.2 SWZ 
Wykonawca jest zobowiązany złożyć w terminie określonym  
w punkcie 14.1 SWZ; 

8.5.2 Oświadczenia lub dokumenty określone w punkcie 8.3 i 8.4 SWZ 
Wykonawca jest zobowiązany złożyć na wezwanie Zamawiającego. 
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w zdaniu 1. 

8.6 Działając na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający informuje,  
że w sytuacji gdy Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę 
odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 
terminie. 

9. INFORMACJA NA TEMAT WYKONAWCÓW MAJĄCYCH SIEDZIBĘ LUB MIEJSCE 

ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ  
9.1 Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami 

rozporządzenia MR. 

9.2 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa punkcie 8.3.1 

SWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,  

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej  

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

9.3 Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,  

nie wydaje się dokumentów, o których powyżej, zastępuje się je odpowiednio  

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie  

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. 

9.4 Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
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9.5 Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

10. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE 
10.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

10.2 Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

10.3 Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy  

w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

10.4 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

10.5 Pełnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum lub spółki 

cywilnej) z którego wynika takie pełnomocnictwo, sporządza się w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Jeżeli Pełnomocnictwo lub inny dokument z którego 

wynika takie pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej.  

10.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu 

niespełnienia warunków, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 

pkt. 4 ustawy Pzp a także wobec żadnego z nich nie mogą zachodzić przesłanki 

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

10.7 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

warunki, o których mowa w punkcie 5.1 SWZ, Zamawiający będzie oceniał 

łącznie. 

10.8 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, 

którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

10.9 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 
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brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

10.10 Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

12. INFORMACJE O SPOSOBIE ŻŁOŻENIA OFERTY, POROZUMIENIWANIA SIĘ 

ZAMAWIJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIENIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
12.1 Informacje ogólne. 

12.1.1 Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp komunikacja z Zamawiającym  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się za pomocą 

środków komunikacji elektronicznej. 

12.1.2 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy 

zakupowej platformazakupowa.pl, zwana dalej Platformą: 

a) złożenie oferty za pomocą formularza składania oferty lub 

wniosku, 

b) pozostała korespondencja za pomocą formularza wyślij wiadomość 

do zamawiającego. 

12.1.3 Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, 

zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 

będzie zamieszczał na Platformie w sekcji „Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 

pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

12.1.4 Przystąpienie do udziału w postępowaniu nie wymaga posiadania konta 

na Platformie. Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania 

Formularza składania oferty lub wniosku wykonawca zalogował się do 

systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto. W 

przeciwnym wypadku wykonawca będzie miał ograniczone 

funkcjonalności, np. brak widoku wiadomości prywatnych od 

zamawiającego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez 

kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 

12.1.5 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania 

komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl 

przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec 

awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

12.1.6 Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 

SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w 

niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców". 
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12.1.7 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego: a) akceptuje warunki korzystania z Platformy 

określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod 

linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, b) zapoznał i stosuje się do 

Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie platformy 

zakupowej Open Nexus. 

12.1.8 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do złożenia oferty wynosi 150 MB natomiast 

przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

12.1.9 W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji 

pakowania plików dostępnej w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców”, 

dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

12.1.10 Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 

określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające 

pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie 

mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 

2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z 

systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 

nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa niż Internet 

Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący 

format plików .pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą 

protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi 

datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego 

serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

12.1.11 Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z 

Wykonawcami: Martyna Lubelska – e-mail: 

martyna.lubelska@pot.gov.pl, tel. +48 (22) 696-93-66.  

12.1.12 Zaleca się, żeby we wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym 

postępowaniem Wykonawcy posługiwali się numerem postępowania. 

12.1.13 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody  

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

mailto:martyna.lubelska@pot.gov.pl
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w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

oraz rozporządzeniu MR. 

12.2 Złożenie oferty w postępowaniu. 

12.2.1 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularzu składania 

oferty lub wniosku dostępnego na platformazakupowa.pl w konkretnym 

postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

12.2.2 Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Ogłoszeniu i SWZ 

dokumenty w postaci elektronicznej. 

12.2.3 Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym 

kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym osoby upoważnionej. W procesie 

składania oferty, w tym przedmiotowych środków dowodowych na 

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny 

podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca składa 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

12.2.4 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio 

Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

12.2.5 Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

12.2.6 Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk Przejdź do 

podsumowania. 

12.2.7 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w 

szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana 

przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 

w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 

obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

12.2.8 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do 

podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie 

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej 

i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 

wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 
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12.2.9  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. 

Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. 

podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

12.2.10 Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż 

w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, 

że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje 

się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12.2.11 Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed 

upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób 

dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 

zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12.2.12 Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie 

większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe 

spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

12.2.13 Oferta, dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę 

powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W 

przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na 

język polski. 

12.3 Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ. 

12.3.1 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem  

o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert.  

12.3.2 Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa 

powyżej, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny  

do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 

ofert. 

12.3.3 W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął  

w terminie, o którym mowa powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku 

udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

12.3.4 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia,  

bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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12.3.5 Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich 

Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SWZ. 

12.3.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem 

terminu składania ofert zmienić treść SWZ. 

12.3.7 W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty 

lub wymaga od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się  

ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

12.3.8 Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie 

składania ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, na której została udostępniona SWZ. 

12.3.9 Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
13.1 Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert  

do dnia 24.10.2023 r. 

13.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w punkcie 13.1, Zamawiający przed 

upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców  

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego 

okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

13.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w punkcie 13.2, 

wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

13.4 Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w punkcie 13.3, powoduje odrzucenie 

oferty Wykonawcy. 

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
14.1 Wykonawca składa ofertę oraz dokumenty lub oświadczenia składane 

razem z ofertą, korzystając z „Formularza złożenia oferty lub wniosku” 

dostępnym na https://platformazakupowa.pl/pn/pot w 

nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.09.2023 roku, godz. 10:00. 

14.2 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za: 

14.2.1 złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, 

14.2.2 złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ, 

14.3 Otwarcie ofert nastąpi dnia 25.09.2023 roku, godz. 10:05. 

14.4 Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza 

się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

14.5 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

14.5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

14.5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

https://platformazakupowa.pl/pn/pot
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14.6 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert  

z udziałem Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line. 

15. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
15.1 W Formularzu oferty należy podać cenę netto oraz cenę brutto za realizację 

całości przedmiotu zamówienia.  

15.2 W przypadku, w którym wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić  

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami 

o podatku od towarów i usług, Wykonawca zobowiązany jest poinformować 

Zamawiającego (w treści Formularza oferty), że wybór jego oferty będzie 

prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie prowadzić 

będzie do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku VAT 

oraz wskazując stawkę podatku VAT, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy 

będzie miała zastosowanie. 

15.3 Cena ofertowa powinna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku, zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego  

i ustalona zgodnie z ustawą z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 

towarów i usług. 

15.4 Rozliczenia z Wykonawcą w trakcie realizacji umowy będą prowadzone w 

walucie polskiej. 

15.5 Wysokość stawki podatku od towarów i usług VAT wynika z przepisów ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

15.6 Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty i składniki wraz z narzutami 

niezbędne do wykonania całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym 

opisem przedmiotu zamówienia oraz Wzorem umowy. 

16. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 
16.1 Ocenie podlegać będą oferty nie podlegające odrzuceniu. 

16.2 W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące 

kryteria oceny ofert przypisując im odpowiednią wagę: 
 

L.p. Kryterium Waga % 

1 Cena brutto oferty 40 

2 Wizualizacja zabudowy sceny 15 

3 

Koncepcja (ok 20 sek.) animacji logotypów Polskiej 
Organizacji Turystycznej, Ministerstwa Sportu i 
Turystyki, Certyfikatu POT oraz nazwy  
Wydarzenia (koncepcja intro/outro) 

15 

4 Fragment filmu wideo (30 sek.)  30 
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a. Punkty w kryterium Cena oferty brutto zostaną obliczone w następujący sposób: 
C = (Cmin/Co) x 40 pkt 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych za kryterium „Cena brutto oferty”  

Cmin – najniższa cena oferty spośród ofert ważnych i nie podlegających 

odrzuceniu; 

Co – cena oferty badanej. 

b. Kryterium Wizualizacja zabudowy sceny – Zamawiający dokona oceny  
w tym kryterium oceny w następujący sposób: 
 

Lp. Podkryteria 
oceny 

Opis 
Liczba 

punktów 

1. Atrakcyjność 
projektów 

Kreatywność  i oryginalność – ocenie  podlegać 
będzie   zastosowanie niestandardowych, 
przyciągających  uwagę  rozwiązań, ustawienie 
elementów na scenie, .  

0-5  

Przejrzystość  i  estetyka  wykonania –ocenie 
podlegać będzie dbałość o właściwy dobór w  
stosunku  do  treści,  przejrzystość kompozycyjna  
projektów,  łatwość odbioru  treści oraz 
naturalność dekoracji. 

0-5 

2. 
Możliwości 
oświetlenia 

sceny 

Spójność linii kreacyjnej, możliwe efekty. 
Wykorzystanie różnych form oświetlenia. 
Możliwości zmiany koloru i oprawy Gali z 
czerwieni na błękit.  

0-5  

 
c. Kryterium Koncepcja około dwudziestosekundowa animacji logotypów 

Polskiej Organizacji Turystycznej, Ministerstwa Sportu i Turystyki, 

Certyfikatu POT oraz nazwy  Wydarzenia (intro/outro) – Zamawiający 
dokona oceny w tym kryterium oceny w następujący sposób: 

 

Lp. 
Podkryteria 

oceny 
Opis 

Liczba 

punktów 

1. 
Atrakcyjność 

projektów 

Kreatywność  i oryginalność –ocenie  podlegać 

będzie   zastosowanie niestandardowych, 

przyciągających  uwagę  rozwiązań. 

0-3 

Przejrzystość  i  estetyka  wykonania – ocenie 

podlegać będzie dbałość o właściwy dobór form 

graficznych w  stosunku  do  treści,  przejrzystość 

kompozycyjna  projektów,  łatwość odbioru  treści 

oraz czytelność 

0-2 

2. 
Spójność linii 

kreacyjnej 

Spójność linii kreacyjnej wszystkich projektów. 

Kolorystyka, czcionki, układ graficzny, KV,  itp. 
0-5  
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3. 

Zgodność 

użycia 

logotypów oraz 

kreacji z Księgą 

Identyfikacji 

Wizualnej 

Stosowanie wytycznych zawartych w  Księgach  

Identyfikacji  Wizualnej–ocenie podlegać  będzie  

rodzaj  zastosowanego  logotypu POT, logotypu 

ministerstwa, Certyfikatu POT, a także ich   

umiejscowienie,  zastosowanie odpowiedniego 

kroju czcionki oraz kolażu. Oferta otrzyma 0 

punktów jeżeli sposób zastosowania logotypów 

nie będzie zgodny z wytycznymi. 

0-5 

 

d. Fragment wideo 

Zamawiający oczekuje propozycji przygotowania przez Wykonawcę 30 sek. 
materiału filmowego w którym oceni możliwości produkcyjne Wykonawcy . 
Maksymalna liczba punktów 30.  

Przykładowy film powinien uwzględniać cele, którymi są: 
• promocja certyfikowanych produktów turystycznych i dwudziestolecia konkursu 

na Najlepszy Produkt Turystyczny; 
• pokazanie Polski jako zróżnicowanego i atrakcyjnego kierunku podróży, w tym 

zwrócenie szczególnej uwagi na walory przyrodnicze i kulturowe kraju. 
 

Wykonawca na potrzeby przygotowania zadania w tym kryterium może uwzględnić 
materiały własne, stockowe oraz dostępne w oficjalnym kanale YouTube 
Zamawiającego: https://www.youtube.com/user/polandtravel   

 

Element Liczba przyznanych punktów 

1. Montaż materiału wideo (max. 
6 pkt) 

0 – pkt brak propozycji lub materiał wideo jest 

zmontowany nieprawidłowo, brak muzyki 

3 pkt - ujęcia filmu są zmontowane w sposób 

poprawny 

6 pkt - montaż filmu cechuje wysoka jakość, 

materiał zawiera pasującą dobrze dobraną 

dynamikę obrazu, cięcia obrazów są w dobrym 
momencie, montaż nie męczy użytkownika 

2. Poziom merytoryczny 
materiału wideo (max 6 pkt) 

0 pkt – brak propozycji lub film nie zawiera ujęć 

z certyfikowanych produktów turystycznych 

3 pkt – materiał filmu zawiera ujęcia promujące 

cele kampanii. Wybrane sceny do filmu są 
poprawne. 

6 pkt – materiał zawiera wysokiej jakości ujęcia 

merytoryczne umożliwiające promocję 

certyfikowanych produktów turystycznych oraz 
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pokazuje ciekawe walory przyrodnicze i 

kulturowe kraju. Wideo przyciąga i zatrzymuje 

uwagę widza. Hasło Call to action jest na 
wysokim poziomie 

3. Ogólna estetyka filmu (max 6 
pkt) 

0 pkt – brak propozycji lub film zawiera nie 

estetyczne ujęcia niskiej jakości 

3 pkt – Film sprawia wrażenie poprawnego.  

6 pkt – Film zwiera piękne ujęcia pokazujące 

certyfikowane produkty turystyczne i walory 

przyrodnicze i kulturowe kraju. Materiał wideo 

jest przejrzysty, estetyczny, atrakcyjny 

wizualnie.  Muzyka została bardzo dobrze 

dobrana do zdjęć. 

4. Nowoczesne formy produkcji 
(max 6 pkt) 

0 pkt  – brak propozycji lub film nie zawiera 

nowoczesnych form produkcji 

3 pkt - materiał zawierają w sobie elementy 

wykorzystania nowoczesnych narzędzi 
produkcji oraz technik realizatorskich.   

6 pkt – W materiale są zastosowane 

nowoczesne narzędzia i techniki realizatorskie 

na wysokim poziomie np. dron, kamera 

sportowa, POV, slow motion, etc. 

5. Efekty specjalne i animacje 
(max 6 pkt) 

0 pkt  – brak propozycji lub film nie zawiera 

efektów i animacji. 

3 pkt - materiał zawiera poprawne efekty 
specjalne i animacje. 

6 pkt – materiał wideo zawiera atrakcyjne, 

dobrze dobrane do treści efekty specjalne i 

animacje wspierające główny przekaz filmowy 
oraz podkreślający hasła Call to Action 

 

 

 

16.3 Punktacja przyznana ofertom w kryterium oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

16.4  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów na podstawie przyjętego kryterium oceny ofert. 
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17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE ZOSTANĄ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
17.1 Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

17.2 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie  

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

17.3 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w punkcie 17.2, jeżeli w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 

jedną ofertę. 

17.4 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub  

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli 

było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

17.5 W przypadku gdy oferta Wykonawców występujących wspólnie została 

wybrana, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY  
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  
w przedmiotowym postępowaniu. 

19. POSTANOWIENIA UMOWY  
19.1 Umowa zostanie zawarta według Wzoru umowy, stanowiącego Załącznik Nr 6 

do SWZ. 

19.2 Wykonawca akceptuje treść Wzoru umowy oświadczeniem zawartym w treści 

Formularza oferty. 

19.3 Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej 
umowy w przypadkach określonych w § 9 Projektu umowy. 

20. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
20.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej 

„RODO”, Zamawiający informuje, że: 

20.1.1 Administratorem Państwa danych osobowych jest Polska Organizacja 

Turystyczna z siedzibą w Warszawie, ul. Młynarska 42, NIP: 525 21 50 

196 (dalej jako POT lub Administrator). 

20.1.2 We wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych 

osobowych przez POT można kontaktować się z wyznaczonym 

inspektorem ochrony danych mailowo: dpo@pot.gov.pl lub listownie na 



Symbol postępowania: 19/2023/ML 
 

str. 20 
 

adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja 

Turystyczna, ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa. 

20.1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem niniejszego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

20.1.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu  

o art. 74 ustawy Pzp; 

20.1.5 dane osobowe będą przechowywane, przez okres obowiązywania 

umowy, a następnie 5 lat, począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego 

następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy  

te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one 

uznane jako najkorzystniejsze. 

20.1.6 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

20.1.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

20.1.8 posiada Pani/Pan: 

20.1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 

osobowych Pani/Pana dotyczących; 

20.1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana 

danych osobowych1; 

20.1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO Wystąpienie 

z żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych  

do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego2; 

20.1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 

osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO przy 

czym skorzystanie z ww. uprawnień nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą. 

20.1.9 Nie przysługuje Pani/Panu: 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 
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20.1.9.1 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

20.1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa  

w art. 20 RODO; 

20.1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO. 

21. INNE INFORMACJE 
21.1 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

21.2 Nie zachodzi żadna z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 lub art. 69 

ustawy Pzp uzasadniająca komunikowanie się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

21.3 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

21.4 Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 

22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
22.1 Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki 

ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, na zasadach  

i w terminach określonych dla wartości zamówienia równej lub przekraczającej 

kwoty określone w przepisach określonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

22.2 Środkami ochrony prawnej są: 

22.2.1 odwołanie; 

22.2.2 skarga do sądu. 

22.3 Kwestie odwołania uregulowane są w art. 513 – 578 ustawy Pzp. 

22.4 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom i uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Kwestie dotyczące 
skargi do sądu regulowane są w art. 579 – 590 ustawy Pzp. 

23. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
Załącznik Nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz 

braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik Nr 4 - Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik Nr 5 – Oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej 

Załącznik Nr 6 – Projekt umowy 

Załącznik Nr 7 – Wykaz usług 

Załącznik nr 8 – Wykaz osób 
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Załącznik Nr 1 do SWZ 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja wraz z obsługą techniczną i 

oprawą filmową wydarzenia pn. „Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród w konkursie na 

Najlepszy Produkt Turystyczny – Certyfikat POT 2023”. Impreza odbędzie się w dn. 28 

listopada (godz. 19:00) w Warszawie w Fortecy przy  ul. Zakroczymskiej 2.  

W sytuacji wynikłej z nieprzewidzianych przyczyn Zamawiający może zmienić 

lokalizację na miejsce o podobnym standardzie.  

Termin 

Montaż na Sali możliwy od godziny 6:00 lub w szczególnym przypadku w dniu poprzedzającym 

imprezę.  Możliwy jest wcześniejszy wyładunek sprzętu. Planowany zakres godzinowy 

wydarzenia od godz. 19:00 do godz. 23:00 (część oficjalna ok. 60 min.). Gotowość wykonawcy 

do przeprowadzenia próby generalnej wydarzenia godz. 13:30 w dniu wydarzenia. 

Cześć I Opracowanie koncepcji, oprawa techniczna wydarzenia i kompleksowa 

organizacja wydarzenia  

a. Opracowanie koncepcji wydarzenia. 

b. Zaprojektowanie sceny przeznaczonej do realizacji części oficjalnej oraz występów 

artystycznych podczas części oficjalnej i nieoficjalnej wydarzenia. Przygotowanie 

sceny o wymiarze min. 30m2 wraz z zabudową.  W przypadku gdy obiekt posiada 

własną scenę - zabudowa oraz obicie sceny materiałem (wierzch i boki). Scena musi 

mieć podjazd dla wózków inwalidzkich – odpowiednio zabezpieczony po jednej stronie, 

z drugiej strony z schodki techniczne, a od frontu – centralne schodki także obite 

czarnym materiałem. 

c. Instalacja na scenie bezszwowego ekranu diodowego o wymiarze ok.12 m2 w formacie 

16:9 – odpowiednio do-skalowanego na których wyświetlany będzie obraz live ze 

sceny  

d. Obramowanie sceny i schodów efektowym oświetleniem – kule oświetleniowe przy 

schodach 

e. Organizację przestrzeni technicznej za sceną (backstage), umożliwiającej właściwą 

realizację elementów wchodzących w zakres zamówienia (np. przestrzeń dla artystów, 

zaplecze organizacyjno-techniczne itp.)  

f. Zapewnienie multimedialnej mównicy (możliwość wyświetlania logo w formacie 9:16) z 

mikrofonem na scenie 

g. Aranżacja sceny atrakcyjnymi efektami świetlnymi. Wszystkie propozycje wymagają 

uprzedniej akceptacji Zamawiającego.  

h. Zapewnienie oprawy muzycznej w czasie gromadzenia się gości na galę, w przerwach 

podczas oficjalnej części oraz po jej zakończeniu (odpowiednio dobrana muzyka w tle 

oraz jingle); 

i. Stosowne doświetlenie całej sali galowej z odpowiednimi efektami świetlnymi  (np. 

oświetlenie moving head, oświetlenia LED itp.); 

j. Efekty w postaci Gobo zapewniające ciekawa aranżacje Sali oraz przed budynkiem   

k. W ramach oprawy oświetleniowej Wykonawca zapewni dwie aranżacje Sali. Na 

pierwszą część wydarzenia jeden kolor oraz na drugą inny kolor (do akceptacji 

zamawiającego). 



Symbol postępowania: 19/2023/ML 
 

str. 23 
 

l. Wykonawca zapewni całą obsługę techniczną sceny (podawanie, 

wnoszenie/znoszenie mikrofonów) dźwiękowca i oświetleniowca;  

m. Zapewnienie pełnej obsługi technicznej do wymaganego odpowiedniego oświetlenia, 

nagłośnienia oraz wszystkich elementów technicznych, wizualnych i dźwiękowych 

związanych z organizacją Gali wraz z koordynacją całego wydarzenia; 

n. Zapewnienie odpowiedniego nagłośnienia Gali oraz koncertu artysty występującego 

podczas gali zgodnie z  załączonym przez Zamawiającego  riderem technicznym. 

Zamawiający dostarczy rider po dokonaniu wyboru wykonawcy, nie później niż na 14 

dni przed wydarzeniem; 

o. Przygotowanie min. 1 przypodłogowego ekranu  na scenie stanowiącego podgląd dla 

prowadzącego Gale oraz osób występujących na scenie(min. 36”); 

p. Oświetlenie  ścianek prasowych (oświetlenie ścianek oraz kontra); 

q. Bieżące sprzątanie podczas wydarzenia;  

r. Zagwarantowanie zaplecza technicznego  sceny wraz z jego osłonięciem oraz  2 

stołami ok. 120x60 cm; 

s. Zapewnienie 2 hostess podczas trwania wydarzenia około 6h oraz podczas próby 

generalnej - hostessy powinny mieć jednakowy strój oraz posiadać profesjonalny – 

biznesowy makijaż sceniczny;  

t. Każdy element strefy (okablowania, podjazdy, itp.) musi być dostosowany do osób z 

niepełnosprawnościami.  

u. Realizacja aranżacji powierzchni zgodnie z koncepcją i projektem aranżacji 

przestrzeni przeznaczonej na organizację wydarzenia zaakceptowanymi przez 

Zamawiającego. 

v. Zapewnienie i obsługa techniki z obszaru: światło/dźwięk/multimedia pozwalających 

na realizację wydarzenia zgodnie z koncepcją zaakceptowaną przez Zamawiającego. 

Projekt aranżacji powinien maksymalnie wykorzystywać możliwości architektury budynku i 

musi być dostosowany do warunków technicznych i organizacyjnych powierzchni wynajętej 

przez Zamawiającego, w tym w szczególności odpowiadać zasadom określonym przez 

właściciela powierzchni, z którymi Wykonawca ma obowiązek zapoznać się we własnym 

zakresie (skontaktować się z właścicielem powierzchni w celu uzyskania stosownej 

dokumentacji i wyjaśnić wszelkie wątpliwości interpretacyjne). 

Demontaż należy przeprowadzić bezpośrednio po zakończeniu wydarzenia. 

Cześć II Rider artysty  

Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowej realizacji technicznej koncertu na żywo 

artysty wskazanego przez Zamawiającego, zgodnie z załączonym riderem artysty. 

Zamawiający dostarczy rider po dokonaniu wyboru wykonawcy, nie później niż na 14 dni przed 

wydarzeniem.  

Część III Oprawa graficzna i filmowa  

Wszystkie materiały filmowe i graficzne oraz animacje, powinny zachowywać zasady oraz 

nawiązywać do stworzonych przez Wykonawcę kreacji oraz Key Visual’i poszczególnych 

konkursów. Wspomniane kreacje oraz KV zostaną przekazane Wykonawcy przez 

Zamawiającego w dniu podpisania Umowy w przypadku projektu, który posiada gotowe 

materiały o których mowa powyżej. 
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1. ANIMACJE  

a) Około dwunastosekundowa animacja logotypów Polskiej Organizacji Turystycznej, 

Ministerstwa Spotu i Turystyki, Certyfikatu POT. 

b) Zaanimowanie, w atrakcyjny, przyciągający wzrok sposób, logotypów poszczególnych 

Certyfikatów, tj. „zwykły”, Internautów, Turystyczne Odkrycie Roku, Złoty, nominacja do 

Złotego (powinny się od siebie różnić).  

c) Animacje podpisów gości zabierających głos (Minister, Prezes, goście) – dane (imiona, 

nazwiska itd.) zostaną dostarczone przez Zamawiającego 

d) Statyczne plansze z nazwą laureata  

e) Statyczne plansze z multiplikacją logotypów, służące jako tło do zdjęć. 

Parametry:  

• Format 16:9 

• brak podkładu muzycznego. 

 

2. FILMY O LAUREATACH KONKURSU NA NAJLEPSZY PRODUKT TURYSTYCZNY  

Wykonanie (opracowanie koncepcji oraz montaż) minimum siedemnastu filmów 

dedykowanych laureatom poszczególnych konkursów, tj.: 

a) Min.10 filmów – dot. dziesięciu laureatów Certyfikatu (certyfikat „zwykły”), 

• ta samą kreację intro i outro w każdym filmie 

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy (ta sama 

do każdego z filmów), 

• czas trwania pojedynczego filmu to: 30 – 40 sek. 

b) Min.1 film - dot. laureata Certyfikatu Internautów, 

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, (ta sama do każdego z filmów), 

• czas trwania pojedynczego filmu to: 30 – 40 sek. 

c) Min.1 film - dot. laureata Wyróżnienia, 

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, (ta sama do każdego z filmów), 

• czas trwania pojedynczego filmu to: 30 – 40 sek. 

 

d) Min.1 film – dot. laureata Turystycznego Odkrycia Roku: 

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, (ta sama do każdego z filmów), 

• czas trwania pojedynczego filmu to: 30 – 40 sek. 

e) Min.1 film – dot. trzech nominowanych do Złotego Certyfikatu  

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, ta sama do każdego z filmów), 

• czas trwania filmu to: 50 sek. 

f) Min.1 film – dot.  laureata Złotego Certyfikatu: 

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, (ta sama do każdego z filmów), 

• czas trwania pojedynczego filmu to: 30 – 40 sek. 
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g) Min. 1 film – reportaż na temat dwudziestolecia Certyfikatów POT.  

• format 16:9, jakość Full HD 

• muzyka z licencją obejmującą pola eksploatacji: Internet i eventy, imprezy 

targowe, 

• przygotowanie scenariusza w porozumieniu z Zamawiającym 

• realizacja w min. 5 lokalizacjach na terenie Polski wskazanych przez 

Zamawiającego  

• zapewnienie lektora – narratora czytającego tekst 

• czas trwania  filmu to: ok. 180 sek. 

 

Do produkcji filmów (a-f) wykorzystane zostaną ujęcia oraz zdjęcia dostarczone przez 

Zamawiającego oraz zakupione przez Wykonawcę ujęcia z prawami do emisji na 

następujących polach eksploatacji: Internet , eventy, imprezy targowe. 

Do produkcji filmów (g)  wykorzystane zostaną ujęcia oraz zdjęcia dostarczone przez 

Zamawiającego oraz zakupione przez Wykonawcę ujęcia z prawami do emisji na 

następujących polach eksploatacji: Internet , eventy, imprezy targowe. Ponadto Wykonawca 

zobowiązany jest do przygotowania scenariusza oraz nakręcenia materiału zgodnie z 

wytycznymi Zamawiającego w min. 5 lokalizacjach na terenie Polski. Fabuła filmu powinna 

opierać się o zaproponowaną koncepcję scenariusza przygotowaną przez wykonawcę w 

porozumieniu z Zamawiającym. Film powinien być zrealizowany wg. scenariusza 

przygotowanego na podstawie fabuły oddającej historię i charakter 20-lecia Certyfikatów POT. 

Scenariusz musi być zaakceptowany przez Zamawiającego.  

Dodatkowo wykonawca dostarczy filmy/spoty w plikach otwartych. 

3. PROJEKTY ORAZ WYKONANIE MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH 

 

Przygotowanie projektu oraz wykonanie ścianki na stelażu z multiplikacją logotypów 

Polskiej Organizacji Turystycznej, Certyfikatu POT, o wymiarach 400 x 230 cm.  

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

Przedmiot zamówienia powinien być realizowany przez doświadczony zespół produkcyjny w 

ścisłej współpracy z Zamawiającym oraz właścicielem powierzchni. 

W zespole Wykonawcy muszą się znaleźć: Koordynator Projektu, reżyser, realizatorzy: 

światła/dźwięku oraz multimediów oraz personel pomocniczy i techniczny niezbędny do 

właściwej realizacji przedmiotu zamówienia. 

Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 

a. ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami; 

b. ścisłej współpracy z właścicielem powierzchni wynajętej przez Zamawiającego na 

potrzeby organizacji wydarzenia; 

c. realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie z 

wymogami Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w 

trakcie przygotowań do realizacji zamówienia; 

d.  działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem 

prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi właściciela powierzchni; 

e. Wykupienia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na kwotę 500 000 zł 

od wszelkich szkód wyrządzonych osobom trzecim, w tym organizatorowi wydarzenia 

i właścicielowi powierzchni.  
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Załącznik Nr 2 do SWZ 

Zamawiający: 

Polska Organizacja Turystyczna 

ul. Młynarska 42,  01 – 171  Warszawa 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 

…................................................................................................................................... 

NIP …......................................   REGON ….............................................................. 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 

…................................................................................................................................. 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  

…................................................................................................................................. 

Numer telefonu:  …............................................................................................. 

E-mail …................................................................................................................... 

 

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym 

bez negocjacji składamy niniejszą ofertę na Przygotowanie i realizacja wraz z 

obsługą techniczną i oprawą filmową wydarzenia pn. „Jubileuszowa Gala 

Wręczenia Nagród w konkursie na Najlepszy Produkt Turystyczny – Certyfikat 

POT 2023”, symbol postępowania 19/2023/ML. 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

Cena ofertowa netto ..........................................................................................................PLN 

 (słownie:..................................................................................................................................) 

 Stawka podatku VAT......%  

 Cena ofertowa brutto .......................................................................................................PLN 

(słownie:...................................................................................................................................) 

2. Zgodnie z zapisami w art. 225 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Pzp informujemy, że wybór 

niniejszej oferty: 

 NIE prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
z przepisami o podatku od towarów i usług; 

 prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 

z przepisami o podatku od towarów i usług i wskazujemy poniżej nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania oraz wskazujemy ich wartość bez kwoty podatku: 
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L.p. Nazwa (rodzaj) 
Wartość  

bez kwoty podatku 

Stawka podatku od 

towarów i usług 

1.    

…    

 

3. Oświadczam/-y, że: 
1) przedmiot zamówienia wykonamy w terminie określonym w SWZ; 

2) zapoznaliśmy się z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiającego 

w SWZ, w szczególności w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 
akceptujemy je i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń; 

3) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty  
i wykonania zamówienia; 

4) zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, określonymi  

w Załączniku nr 6 do Specyfikacji Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się,  

w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej  

z niniejszą ofertą oraz na warunkach w nich określonych; 

5) uważamy się za związanych niniejszą ofertą do dnia wskazanego w punkcie 13.1 

SWZ; 

6) wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO, 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskaliśmy  

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu. 

4. Do oferty dołączono stanowiące jej integralną część: 

1) ………………………………………………………………., 

2) .………………………………………………………………, 

…………………………………………………………………… 
podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy;  

w przypadku oferty wspólnej – podpis pełnomocnika Wykonawców  
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Załącznik Nr 3 do SWZ 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych  

 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie podstawowym na Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą techniczną i 

oprawą filmową wydarzenia pn. „Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród w konkursie 

na Najlepszy Produkt Turystyczny – Certyfikat POT 2023”, symbol postępowania 

19/2023/ML, składam/y w imieniu Wykonawcy następujące informacje: 

 

Część I: INFORMACJE DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

A: Informacje na temat Wykonawcy 

 

 
1 Informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów należy powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
2 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów 
statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna 
suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna 
suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 
przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza  
50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO 

Identyfikacja: Odpowiedź: 

Nazwa: [ ….] 

 

Adres pocztowy: 
 
Województwo: 

[……] 
 
[……] 
 

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów1: 

Telefon: 

Adres e-mail: 

Adres skrzynki ePUAP: 

[……] 

[……] 

[……] 

[……] 

Czy Wykonawca jest2:  

- mikroprzedsiębiorstwem? 

- małym przedsiębiorstwem? 

- średnim przedsiębiorstwem ? 

 

[ ] Tak [ ] Nie 

[ ] Tak [ ] Nie 

[ ] Tak [ ] Nie 

Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedź: 
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B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy4 

 

Osoby upoważnione do reprezentowania: Odpowiedź: 

Imię i nazwisko, [……], [……] 

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……] 

Adres pocztowy: [……] 

Telefon: [……] 

Adres e-mail: [……] 

Adres skrzynki na ePUAP: [……] 

W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 

informacje dotyczące przedstawicielstwa 

(jego form, zakresu, celu itd.): 

 

 

C: Informacje na temat polegania na zasobach innych podmiotów 

 

Wykazywanie warunków z powołaniem się 

na zasoby innych podmiotów:   

Odpowiedź: 

Czy Wykonawca polega na zasobach innych 

podmiotów w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu? 

[ ] Tak [ ] Nie 

 
3 Jeżeli zaznaczono TAK, każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa oświadczenie 
odrębnie. 
4 Należy podać dane osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego postępowaniu 
na podstawie pełnomocnictwa. Jeżeli brak jest pełnomocnika, osoby widniejące  
w stosownych rejestrach (np. KRS) upoważnione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu. 

Czy Wykonawca bierze udział w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia wspólnie z innymi 

Wykonawcami (konsorcjum)?3 

[ ] Tak [ ] Nie 

 

Jeżeli tak: 

a) proszę wskazać rolę Wykonawcy w grupie 

(lider, odpowiedzialny za określone zadania itp.): 

b) proszę wskazać pozostałych Wykonawców biorących 

wspólnie udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia: 

 

a): [……] 

 

 

b): [……] 
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Jeżeli tak,5 proszę podać: 

a) nazwę podmiotu na zasobach których 

Wykonawca polega  

b) zakres zamówienia oraz warunki, które 

Wykonawca wykazuje polegając na 

zasobach innego podmiotu. 

c) adres pocztowy: 

 

a) [ ….] 

 

 
b) [ ….] 

 

 

c) [ ….] 

 

 

D: Informacje dotyczące podwykonawców, na których zasobach wykonawca  
nie polega 

 

Podwykonawstwo: Odpowiedź: 

Czy Wykonawca zamierza zlecić osobom 

trzecim podwykonawstwo jakiejkolwiek 

części zamówienia? 

[ ] Tak [ ] Nie 

Jeżeli tak, wskazać część zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcy (-om). 

[…]  

Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, podać wykaz 

proponowanych podwykonawców: 

[…] 

 

 

Część II: PODSTAWY WYKLUCZENIA 

A: Oświadczenia dotyczące wykluczenia 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy 
Pzp podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze6: 

 
5 Podać stosowne informacje tyle razy ile jest potrzeba, w zależności od liczby wskazywanych innych 
podmiotów. 
6 Uzupełnić jeżeli dotyczy. 
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…………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  

z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 7 
 

Część III: WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 
Zamawiającego w punkcie 5.1 SWZ.8 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 
zamawiającego w   punkcie 5.1 SWZ w  następującym zakresie:9 
.…………..…………………………………………………..…………………………………………... 

…………..…………………………………………………..………………………………………….... 

 

Część IV: DOKUMENTY Z BEZPŁATNYCH I OGÓLNODOSTĘPNYCH BAZ DANYCH  

Wskazujemy, zgodnie z treścią art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, że następujące oświadczenia 

lub dokumenty (podmiotowe środki dowodowe) można uzyskać za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych: 

L.p. Nazwa dokumentu 
 

Adres strony internetowej 

1.   

…   

 
7 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 
wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu  
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
8  Stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie. 
9 Stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, który polega  
na zdolnościach lub sytuacji  podmiotów udostepniających zasoby, a jednocześnie samodzielnie w pewnym 
zakresie wykazuje spełnianie warunków. 
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Część V: OŚWIADCZENIA KOŃCOWE 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach 

I–IV są dokładne i prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd.  

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez 

zwłoki, przedstawić zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów,  

z wyjątkiem przypadków, w których:  

a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania 

odpowiednich dokumentów potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej 
bazy danych w dowolnym państwie członkowskim, lub  

b) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada odpowiednią 

dokumentację.  

 

 

 

 

 

………………….………………..………………………….  

podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy;  

w przypadku oferty wspólnej – podpis pełnomocnika Wykonawców 
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Załącznik Nr 4 do SWZ 

 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJĄCEGO ZASOBY 

składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych  
 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym na Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą 

techniczną i oprawą filmową wydarzenia pn. „Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród 

w konkursie na Najlepszy Produkt Turystyczny – Certyfikat POT 2023”, symbol 
postępowania 19/2023/ML, składam/y w imieniu Wykonawcy następujące informacje: 

Część I: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODMIOTU UDOSTEPNIAJĄCEGO ZASOBY 

A: Informacje na temat podmiotu udostępniającego zasoby 

 

 

 
1 Informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów należy powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
2 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów 
statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna 
suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna 
suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 
przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza  
50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO 

Identyfikacja: Odpowiedź: 

Nazwa: [ ….] 

 

Adres pocztowy: 
 
Województwo: 

[……] 
 
[……] 
 

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów1: 

Telefon: 

Adres e-mail: 

[……] 

[……] 

[……] 

Czy Wykonawca jest2:  

- mikroprzedsiębiorstwem? 

- małym przedsiębiorstwem? 

- średnim przedsiębiorstwem ? 

 

[ ] Tak [ ] Nie 

[ ] Tak [ ] Nie 

[ ] Tak [ ] Nie 
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B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy3 

 

Osoby upoważnione do reprezentowania: Odpowiedź: 

Imię i nazwisko, [……], [……] 

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……] 

Adres pocztowy: [……] 

Telefon: [……] 

Adres e-mail: [……] 

W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 

informacje dotyczące przedstawicielstwa 

(jego form, zakresu, celu itd.): 

 

 

 

Część II: PODSTAWY WYKLUCZENIA 

A: Oświadczenia dotyczące wykluczenia 

5. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  
z postępowania na podstawie  art. 108 ust 1 ustawy Pzp. 

6. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp. 

7. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  

z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.4 

 
3 Należy podać dane osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego postępowaniu 
na podstawie pełnomocnictwa. Jeżeli brak jest pełnomocnika, osoby widniejące  
w stosownych rejestrach (np. KRS) upoważnione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu. 
4 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 
wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu  
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
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Część III: WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 
Zamawiającego w   punkcie 5.1 SWZ w  następującym zakresie:  
.…………..…………………………………………………..…………………………………………... 

…………..…………………………………………………..………………………………………….... 

 

Część IV: DOKUMENTY Z BEZPŁATNYCH I OGÓLNODOSTĘPNYCH BAZ DANYCH  

Wskazujemy, zgodnie z treścią art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, że następujące oświadczenia 

lub dokumenty (podmiotowe środki dowodowe) można uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych: 

L.p. Nazwa dokumentu 
 

Adres strony internetowej 

1.   

…   

 

Część V: OŚWIADCZENIA KOŃCOWE 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach 

I–IV są dokładne i prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd.  

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez 

zwłoki, przedstawić zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów,  

z wyjątkiem przypadków, w których:  

a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania 

odpowiednich dokumentów potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej 

bazy danych w dowolnym państwie członkowskim, lub  

b) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada odpowiednią 

dokumentację.  

 

………………….………………..………………………….  

podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji Podmiotu 

 

 

  

 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik Nr 5 do SWZ 

 

………………………………………………………… 

pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy/ 

Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia 

 

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej / 

informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej* 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą techniczną i oprawą filmową wydarzenia 

pn. „Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród w konkursie na Najlepszy Produkt 

Turystyczny – Certyfikat POT 2023”, symbol postępowania 19/2023/ML, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 
pkt 5 ustawy Pzp: 

1. oświadczam, że nie należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów z żadnym  

z podmiotów, które uczestniczą w postępowaniu.* 

2. składam listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej,  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów: 

Nazwa podmiotu wchodzącego w skład grupy kapitałowej / adres podmiotu / REGON  

…………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………. 

W związku z tym iż należę do grupy kapitałowej, a Wykonawcy, którzy należą do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty wykazuję poniżej, że istniejące 

między nami powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………….* 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia niniejszą 
informację składa każdy z Wykonawców. 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom 

odpowiedzialności karnej z art. 297 k.k. 

 

…………………………...................................................................... 

(Podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach  

rejestrowych lub we właściwym pełnomocnictwie) 

 
* Skreślić niepotrzebne. 
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Załącznik Nr 6 do SWZ 

 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY  
 

(dalej „Umowa”) 
 

zawarta w dniu …………. r. pomiędzy: 
 
Polską Organizacją Turystyczną z siedzibą w Warszawie, ul. Młynarska 42, REGON: 016213775, NIP: 
525-21-50-196, działającą na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji 
Turystycznej, reprezentowaną przez: 

1. Jacka Janowskiego – Wicedyrektora Departamentu Wsparcia Rozwoju Turystyki  
2. Renatę Zawadzką-Urbanek – Główną Księgową  

zwaną dalej ,,Zamawiającym” 
 
a  
 
…………………………………………………….. 
 
zwaną dalej „Wykonawcą” 
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub z osobna „Stroną” 
 

 
 
Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku dokonania wyboru Wykonawcy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez 
przeprowadzenia negocjacji (oznaczenie sprawy ……………..), zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.). 
 

§1 Przedmiot Umowy 
 

1. Przedmiotem Umowy jest kompleksowa obsługa techniczna (m.in. udostępnienie 
odpowiedniego sprzętu, w tym multimedialnego, oświetleniowego i innego wraz z 
przygotowaniem i niezbędnymi materiałami) oraz oprawa filmowa Wydarzenia – Gala 
Certyfikatów Polskiej Organizacji Turystycznej  (dalej także jako: „Wydarzenie”), która 
odbędzie się w dniu 28 listopada 2023 r. o godz. 19 w Warszawie w Fortecy przy ul. 
Zakroczymskiej 2. 
 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z Opisem Przedmiotu 
Zamówienia (dalej jako: „OPZ”) stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy, będącym jej integralną 
częścią. 

 
§ 2 Prawa i obowiązki Stron 

 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada fachową wiedzę w zakresie realizacji Przedmiotu Umowy, 

niezbędne akcesoria, sprzęt techniczny oraz że dysponuje odpowiednim potencjałem 
techniczno-organizacyjnym, osobowym, finansowym, jak również uprawnieniami i 
umiejętnościami, pozwalającymi na należyte zrealizowanie Przedmiotu Umowy. 
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2. Wykonawca zapewnia, że liczba i kwalifikacje zawodowe osób biorących udział z jego ramienia 
w realizacji Przedmiotu Umowy, będą gwarantowały najwyższą jakość jego wykonania. 

 
3. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić wszelki sprzęt i materiały niezbędne do realizacji 

Przedmiotu Umowy. 
 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie Przedmiotu Umowy. 
 

5. Przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy, Wykonawca może posługiwać się osobami trzecimi w 
zakresie niezbędnym do jego prawidłowej realizacji, pod warunkiem uzyskania uprzedniej 
pisemnej zgody Zamawiającego, o której mowa w § 10 ust. 1, przy czym za działania i 
zaniechania tych osób Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za swoje własne działania i 
zaniechania. 

 
6. Strony zobowiązują się do współdziałania ze sobą na każdym etapie realizacji Umowy, w tym 

do wzajemnego przekazywania wszelkich informacji i materiałów niezbędnych do 
prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy. 

 
7. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji niniejszej Umowy zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa oraz z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie 
działalności gospodarczej (art. 355 § 2 KC). 

 
8. Wykonawca wykona Przedmiot Umowy w terminie oraz należycie. 

 
§ 3 Terminy 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy w zakresie, o którym mowa w części 

I OPZ: „Opracowanie koncepcji, oprawa techniczna wydarzenia i kompleksowa organizacja 
wydarzenia”, w dniu 28 listopada 2023 roku na godzinę 19:00 (termin Wydarzenia). 
Wykonawca przeprowadzi próbę generalną Wydarzenia o godz. 13:30 w dniu Wydarzenia. 

 
2. Wykonawca zobowiązuje się zdemontować aranżacje i inne elementy, o których mowa w 

części I OPZ: niezwłocznie po zakończeniu Wydarzenia, nie później niż w ciągu 6 godzin od jego 
zakończenia. 

 
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy w zakresie, o którym mowa w części 

II OPZ: Filmy o laureatach konkursu - w terminie do 21 listopada.  
 

4. Terminy wykonania Przedmiotu Umowy w zakresie pozostałych części zostały wskazane w 
OPZ. 

§ 4 Procedury płatności 
 

1. Z tytułu należytej wykonania całości Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 Wykonawcy 
będzie przysługiwało wynagrodzenie w wysokości ………. zł brutto (słownie: 
…………………………………………  ). Kwota zawiera 23% podatku VAT. 
 

2. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w 
fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej i przekazanej 
Zamawiającemu faktury VAT. Podstawę wystawienia faktury VAT będzie stanowił podpisany 
bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron, wskazanych w § 12 ust. 1 pkt 1 i 2 protokół odbioru, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 
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3. Strony postanawiają, że datą zapłaty wynagrodzenia będzie data złożenia przez 
Zamawiającego polecenia przelewu bankowego. 

 
4. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem 

znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 1 września 2019 r. 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od towarów 
i usług (dalej: „Wykaz”); niniejsze postanowienie stosuje się do innych wykazów, które zastąpią 
Wykaz, a będą obejmować rachunki bankowe podatników podatku od towarów i usług. 

 
5. W przypadku wskazania przez Wykonawcę na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego 

w Wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do wstrzymania się  z zapłatą do czasu wskazania 
przez Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku bankowego ujawnionego w Wykazie. W 
takim przypadku, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w Umowie, 
powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności na rachunek 
ujęty w Wykazie, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego 
jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat/odszkodowań/roszczeń z tytułu 
dokonania nieterminowej płatności. 

 
6. Wynagrodzenie określone w ust. 1, jest wynagrodzenie ryczałtowym i zawiera wszelkie 

poniesione koszty i należności Wykonawcy oraz podmiotów, który posługiwał się przy 
wykonaniu Umowy, związane ze świadczeniem usług, przeniesieniem praw etc. w tym m. in.: 
koszty transportu osób, przedmiotów oraz sprzętu koniecznego do wykonania wszystkich 
elementów Przedmiotu Umowy, koszt zapewnienia transportu do/z miejsca świadczonej 
usługi, noclegów, koszt przygotowań i udziału w realizacji Umowy niezbędnej ekipy obsługi 
technicznej. Koszty te zostaną w całości poniesione przez Wykonawcę, bez prawa do żądania 
ich zwrotu od Zamawiającego. 

 
§ 5 Prawa autorskie 

 
1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, przeniesie na 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wykonanego w ramach niniejszej Umowy 
materiału filmowego, dalej jako: „Utwór” zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2022.2509 t.j.), bez ograniczeń terytorialnych 
oraz czasowych. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, następuje na następujących polach eksploatacji: 
1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu (w tym wprowadzanie do pamięci komputera 
lub innego urządzenia), wytwarzanie egzemplarzy, jakąkolwiek techniką, w tym drukarską, 
reprograficzną, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub 
innego, techniką analogową lub cyfrową, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich 
nośnikach, w tym nośnikach audio lub video, nośnikach papierowych lub podobnych, 
światłoczułych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach 
komputerowych i innych nośnikach zapisów i pamięci; 
2) wszelki obrót oryginałami i egzemplarzami Utworu  - wprowadzanie ich do obrotu, najem, 
użyczanie lub oddawanie do używania na podstawie innego stosunku prawnego; 
3) wszelkie inne rozpowszechnianie Utworu, w tym w szczególności: 
a) wszelkie publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 
dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za 
pośrednictwem satelity, sieci kablowych, telekomunikacyjnych lub multimedialnych, internetu 
(social media, strony internetowe itp.), baz danych, serwerów lub innych urządzeń i systemów, 
w tym także za pośrednictwem osób trzecich, w obiegu otwartym lub zamkniętym, w 
jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez możliwości zapisu, 
b) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyświetlanie, wykonywanie, wystawianie; 
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4) tłumaczenie, zmiany, przeróbki, adaptacje, wykonywanie i decydowanie o wykorzystywaniu 
utworów zależnych, przystosowanie Utworu lub wprowadzania innych zmian w Utworze. 

3. Przeniesienie na Zamawiającego majątkowych praw autorskich do Utworu oraz przeniesienie 
na Zamawiającego własności oryginału i egzemplarzy Utworu, a także nośników, na których 
zostały one utrwalone, następuje z chwilą ich przekazania Zamawiającemu. 

4. Wykonawca oświadcza, że jego prawa do Utworu nie są i nie będą ograniczone na rzecz osób 
trzecich. Ponadto Wykonawca zapewnia, iż do dnia wykonania Utworu nie zaciągnął 
jakichkolwiek zobowiązań, które ograniczyłyby lub wyłączały prawo Wykonawcy do 
przeniesienia przysługujących mu praw na Zamawiającego.  

5. Wykonawca oświadcza, że Utwór, do którego prawa zostały lub zostaną nabyte celem realizacji 
niniejszej Umowy, nie naruszają praw osób trzecich, przepisów ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, są wolne od niedozwolonych zapożyczeń oraz nie mają miejsca żadne 
inne okoliczności, które mogłyby narazić Zamawiającego na odpowiedzialność wobec osób 
trzecich z tytułu korzystania z Utworu. 

6. Wykonawca zabezpiecza Zamawiającego i zwalnia go z odpowiedzialności w odniesieniu do 
roszczeń osób trzecich zawiązanych z naruszeniem praw autorskich, zarówno majątkowych, 
jak i osobistych, wszelkich innych roszczeń związanych z Przedmiotem Umowy, a także w 
odniesieniu do roszczeń lub odpowiedzialności Zamawiającego, związanej z nieprawdziwością 
któregokolwiek z oświadczeń lub zapewnień złożonych przez Wykonawcę. 

7. W razie wystąpienia przez osobę trzecią z jakimikolwiek roszczeniami skierowanymi do 
Zamawiającego z tytułu naruszenia majątkowych praw autorskich lub innych praw opisanych 
powyżej, Wykonawca dostarczy niezbędne dokumenty wykazujące jego prawa i 
potwierdzające brak naruszenia praw osób trzecich, a w przypadku ich naruszenia zobowiązuje 
się do pokrycia wszelkich kosztów związanych z dochodzeniem roszczeń przez osoby trzecie, 
w tym zasądzonych kwot, odszkodowań oraz kosztów obsługi prawnej, w terminie do 14 dni 
od daty doręczenia Wykonawcy wezwania do zapłaty. 

8. W przypadku wystąpienia na drogę sądową przez osoby trzecie z roszczeniami wobec 
Zamawiającego, wynikającymi z ewentualnych naruszeń praw autorskich, zarówno 
majątkowych jak i osobistych, wszelkich innych roszczeń związanych z przedmiotem Umowy, 
Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt wszelkich kroków prawnych, 
zapewniających Zamawiającemu należytą ochronę przez takimi roszczeniami. W szczególności 
zobowiązuje się na swój koszt wstąpić w miejsce Zamawiającego lub w przypadku braku takiej 
możliwości - przystąpić po stronie Zamawiającego do wszelkich postępowań toczących się 
przeciwko Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu wypłacone 
przez niego kwoty odszkodowań i innych należności, w tym kosztów pomocy prawnej, 
wynikających z ewentualnych naruszeń w/w praw osób trzecich, w terminie 14 dni od dnia 
przedstawienia przez Zamawiającego pisemnego żądania ich zwrotu. Zwrot kosztów pomocy 
prawnej obejmuje zwrot wszelkich celowych i faktycznie poniesionych i udokumentowanych 
przez Zamawiającego kosztów pomocy prawnej, związanych z obroną przed roszczeniami osób 
trzecich, o których mowa powyżej. 

9. Wykonawca w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, przenosi na Zamawiającego 
wraz z majątkowymi prawami autorskimi do Utworu, prawo do korzystania z opracowań 
Utworu oraz rozporządzania tymi opracowaniami (utwory zależne).  

10. Strony jednocześnie potwierdzają, że prawa autorskie do wszelkich przeróbek, modyfikacji i 
adaptacji Utworu (w tym prawo do korzystania i dysponowania nimi) będą stanowiły wyłączną 
własność Zamawiającego, zgodnie z zakresem wskazanym powyżej. 

11. Strony potwierdzają, że wszelkie nabyte przez Zamawiającego na podstawie Umowy, 
majątkowe prawa autorskie do Utworu, mogą zostać swobodnie i bez ograniczeń przeniesione 
na dowolną osobę trzecią. 

12. W przypadku wcześniejszego wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia od Umowy, 
Zamawiający będzie miał prawo do przeniesienia na dowolną osobę trzecią, nabytych przez 
niego w ramach Umowy majątkowych praw autorskich do Utworu. 
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13. Wykonawca ma prawo pozostawić u siebie Utwór, jedynie do celów własnej dokumentacji i 
prezentacji własnych dokonań, wyłącznie za zgodą Zamawiającego, wyrażoną na piśmie, pod 
rygorem nieważności. 

 
§ 6 Kary umowne 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kar umownych: 
a) w przypadku niewykonania lub wykonania Przedmiotu Umowy niezgodnie z brzmieniem OPZ 

– karę umowną w wysokości 5% kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 
1 Umowy – za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania któregokolwiek  z 
obowiązków wskazanych w Części I, II lub III OPZ. 

b) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego, z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy – kwotę w wysokości 50 % kwoty łącznego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

c) w przypadku zwłoki w wykonaniu Przedmiotu Umowy, wobec terminów wskazanych w § 3, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% całości wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za każdą godzinę opóźnienia. 
 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia, o których mowa w 
§ 4 ust. 1 Umowy. 

 
3. Zapłata powyżej wskazanych kar umownych nie wyłącza możliwości dochodzenia przez 

Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych, w przypadku gdy wartość szkody 
przekracza wysokość kary umownej. 

 
4. Kary umowne mogą się kumulować. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może 

przekroczyć 50% wynagrodzenia całkowitego wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy. 
 

§ 7 Odstąpienie od Umowy 
 

1. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może od 
Umowy odstąpić, bez wyznaczania dodatkowego terminu na wykonanie Przedmiotu Umowy, 
w terminie do 7 dni od dnia, w którym Zamawiający dowiedział się o niewykonaniu lub 
nienależytym wykonaniu Umowy. Oświadczenie o odstąpieniu powinno mieć formę pisemną i 
zawierać uzasadnienie. 

2. Odstąpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiającego prawa do żądania kar umownych, o 
których mowa w § 6 Umowy. 

3. W przypadku ustanowienia ograniczeń, nakazów, zakazów w związku z wystąpieniem stanu 
epidemii lub zagrożenia epidemią wywołaną zakażeniami wirusem SARS-CoV-2 lub innym, ale 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, które uniemożliwiają organizację Wydarzenia w dniu 
28 listopada 2023 r., Umowa zostanie rozwiązana bez ponoszenia kosztów przez żadną ze 
Stron. 

 
§ 8 Ochrona danych osobowych 

 
Spełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
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1) dane osobowe osób wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktów 
bieżących), oraz dedykowanych do realizacji Umowy są przetwarzane przez Polską Organizację 
Turystyczną z siedzibą w Warszawie, przy ul.  Młynarska 42 (01-171), która pełni funkcję 
administratora danych, 

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej został powołany inspektor ochrony danych, z którym 
kontaktować się można pod adresem: dpo@pot.gov.pl, oraz listownie na adres 
korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna, ul. Młynarska 42, 01-171 
Warszawa we wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych przez 
Polską Organizację Turystyczną; 

3) dane osobowe osób, o których mowa w pkt 1, są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
b) i c) RODO w celu związanym z wykonaniem niniejszej Umowy, 

 
4) dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom niż wynika to z przepisów prawa, 
5) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, 
6) dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane, 
7) dane osobowe Wykonawcy, o będą przechowywane przez okres obowiązywania Umowy 

oraz przez 5 lat po zakończeniu obowiązywania Umowy, zgodnie z kategorią 
archiwizacyjną, 

8) obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa w zakresie przetwarzania w celach, 
o których mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego i jest niezbędne 
w celu realizacji Umowy, 

9) osoby, o których mowa w pkt 1) mają prawo do: 
a. dostępu do danych osobowych ich dotyczących, na podstawie art. 15 RODO, 
b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, 
c. żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO, 

10) osobom, o których mowa w pkt 1) nie przysługuje: 
a. prawo do usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa 
w art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pana/i danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit c) RODO. 

11) Osobom, o których mowa w pkt 1) przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego w sposób i w trybie określonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego, w 
szczególności ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/a dotyczących narusza przepisy RODO. Adres organu nadzorczego: 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, 
fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl. 

 
§ 9 Informacje poufne 

 
1) Zamawiający zastrzega, że wszystkie informacje dotyczące postanowień Umowy oraz związane 

z jej zawarciem lub wykonaniem (dalej zwane „Informacjami Poufnymi”) winny być 
traktowane przez Wykonawcę jako poufne i nie udostępniane osobom trzecim bez uprzedniej 
zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2, oraz 
że mogą być wykorzystywane w całości bądź w części jedynie dla celów związanych z 
wykonywaniem Umowy. 

2) Zamawiający wskazuje, że Informacje Poufne oraz zobowiązanie do zachowania ich w 
tajemnicy nie obejmuje: 
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a. informacji, które są powszechnie znane lub które w uzasadniony okolicznościami 
sposób mogą być uważane za powszechnie znane; 

b. informacji, które znane były Wykonawcy przed ich ujawnieniem przez Zamawiającego; 
c. informacji, uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich ujawnienia; 
d. przypadków, w których Wykonawca zobowiązany jest do ich ujawnienia na podstawie 

bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. 
3) Wykonawca może ujawnić Informacje Poufne bez zgody drugiej Strony swoim pracownikom, 

członkom organów i doradcom, w zakresie w jakim jest to konieczne dla wykonania Umowy. 
4) Ujawniając Informacje Poufne podmiotom wymienionym w ust. 3, Wykonawca powinien 

zobowiązać te podmioty do zachowania ich w tajemnicy na warunkach określonych w Umowie. 
 

§ 10 
 

1. Wykonawca nie może przenieść całości lub części praw, ani też całości lub części obowiązków 
wynikających z Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Jeżeli Wykonawca 
zamierza posługiwać się osobami trzecimi przy wykonywaniu niniejszej Umowy, musi uzyskać 
na to pisemną zgodę Zamawiającego pod rygorem uznania takiego działania Wykonawcy za 
rażące naruszenie postanowień Umowy. 

2. Wykonawca nie może przenosić na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku 
realizacji Umowy, bez zgody Zamawiającego udzielonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

 
§ 11 

 
Zmiana postanowień Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 12 
 

1. Osobami upoważnionymi do koordynacji realizacji postanowień niniejszej Umowy są: 
1) ze strony Zamawiającego: ………….  , tel.: ……………… , e-mail: ................@pot.gov.pl 
2) ze strony Wykonawcy……………… , tel.: ………………. , e-mail: ……………….  
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie powoduje zmiany 
Umowy. Zmiana następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie 
o dokonaniu zmiany i wskazaniu innej osoby lub osób powołanych do koordynacji 
realizacji postanowień Umowy. 

§ 13 
 
Wszelkie sprawy sporne Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądowi miejscowo właściwemu dla 
Zamawiającego. 
 

§ 14 
W sprawach nieregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

§ 15 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 
Wykonawca, a drugi Zamawiający. 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamówienia, 
2. Załącznik nr 2: Wzór protokołu odbioru 
                      
ZAMAWIAJĄCY                                                                                           WYKONAWCA 
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Załącznik nr 2  
 
 

Protokół odbioru 

 

Strony potwierdzają, że zgodnie z umową nr  ……… zawartą w dniu ………. r  wykonano 

przedmiot umowy, tj. …………………………..   

 

Wartość brutto przedmiotu Umowy wynosi   ……………….. zł  

Słownie: ……………………………………. 

 

 

Potwierdzenie kompletności usługi: 

 Tak * 

 Nie * 

– zastrzeżenia ......................................................................................... 

 

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z wymogami 

Umowy: 

 Zgodne * 

 Niezgodne * 

– zastrzeżenia ............................................................................... 

 

Końcowy wynik odbioru: 

 Pozytywny * 

 Negatywny* 

– zastrzeżenia......................................................................................... 

 

       Warszawa, dn.………………………….. 

 

 

 

 

 

....................................................... 

Przedstawiciel POT 

 

 

.............................................. 

Przedstawiciel Wykonawcy 
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Załącznik Nr 7 do SWZ 

 

 

………………………………………………………… 

pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy/ 

Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia 

 

Wykaz usług 

Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą techniczną i oprawą filmową wydarzenia pn. 

„Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród w konkursie na Najlepszy Produkt Turystyczny – 

Certyfikat POT 2023” 

 

L.p. 

Przedmiot wykonanej/ 

wykonywanej 

usługi/dostawy 

Data  

wykonania/ 

wykonywania 

usługi/dostawy 

Podmioty, na rzecz 

których usługi/dostawy 

zostały wykonane/ 

są wykonywane 

Wartość wykonanej/ 

wykonywanej 

usługi/dostawy 

brutto 

[PLN] 

Rodzaj 

doświadczenia 

(np. własne, 

podwykonawcy, 

innego podmiotu) 

1.       

2.      

3.      

4.      

5.      

…      

 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć dowody potwierdzające, że wymienione w wykazie 

usługi, zostały wykonane należycie – wystawione przez podmioty, dla których  

je wykonano. 

 

 

…………………………...................................................................... 

(Podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach  

rejestrowych lub we właściwym pełnomocnictwie) 
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Załącznik Nr 8 do SWZ 

………………………………………………………… 

pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy/ 

Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia 

Wykaz osób 

Przygotowanie i realizacja wraz z obsługą techniczną i oprawą filmową wydarzenia pn. 

„Jubileuszowa Gala Wręczenia Nagród w konkursie na Najlepszy Produkt Turystyczny – 

Certyfikat POT 2023” 

L.p. Imię i Nazwisko Stanowisko Doświadczenie zawodowe 

Informacja  

o podstawie  

do dysponowania 

osobami 

1. 
 

………………. 

Koordynator 

Projektu 

Czy wskazana osoba doświadczenie w 

koordynowaniu/nadzorowaniu realizacji 

usług o charakterze i zakresie podobnym do 

przedmiotu zamówienia, która w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert koordynowała/nadzorowała 

kompleksową organizację co najmniej 3 usług 

o charakterze i zakresie podobnym do 

przedmiotu zamówienia tj. obejmujące 

kompleksową organizację wydarzenia w tym: 

zaprojektowanie i wykonanie oprawy 

wizualnej, zapewnienie obsługi technicznej, 

zapewnienie obsługi audiowizualnej 

TAK / NIE* 

 

2. ………………. 
Asystent 

Projektu 

Czy wskazana osoba posiada doświadczenie w 

realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert co najmniej 

3 usług z zakresu odpowiadającego 

przedmiotowi zamówienia tj. obejmujących 

kompleksową organizację wydarzenia w tym: 

zaprojektowanie i wykonanie oprawy 

wizualnej, zapewnienie obsługi technicznej, 

zapewnienie obsługi audiowizualnej 

TAK / NIE* 

 

* Należy udzielić odpowiedzi poprzez skreślenie odpowiedniego wyrazu. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

 

……………………………………………………………………………. 

(Podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach  

rejestrowych lub we właściwym pełnomocnictwie) 


