
IOŚ.I.271.3.2024           Kiwity, dnia 04.11.2024r. 

 

Zapytanie ofertowe 

I. Zamawiający:  Gmina Kiwity 

Adres do korespondencji: Kiwity 28, 11-106 Kiwity 

tel. 89 7660997, faks 89 7660997 , e-mail sekretariat@gminakiwity.pl 

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na  „Sporządzenie projektu planu ogólnego dla Gminy Kiwity”  

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie projektu planu ogólnego gminy Kiwity. Projekt planu ogólnego 

gminy Kiwity należy wykonać zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu                                    

i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 977 z późn. zm.), które weszły w życie 24 września 

2023 r., oraz z przepisami wykonawczymi do tej ustawy. 

 

1. Specyfika głównych wymagań: 

1. Dokonanie inwentaryzacji urbanistycznej i oceny istniejącego stanu zagospodarowania Gminy. 

2. Sporządzenie planu ogólnego zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003r.                    

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 977 ze zm.),                                            

a w szczególności z przepisami art. 13a, 13b, 13c, 13d, 13e, 13f, 13 g, 13 h, 13 i, 13 j, 13 k, 13m, ustawy 

i przepisami wykonawczymi do ww. ustawy. 

3. Przygotowanie merytoryczne dokumentów formalno-prawnych (wymaganych ustawowo pism, 

zawiadomień, ogłoszeń i obwieszczeń: o przystąpieniu do opracowania planu, o przystąpieniu                           

do konsultacji społecznych nad projektem planu i innych niezbędnych w ramach przedmiotu zamówienia, 

komunikatów dotyczących opracowania projektu planu, zestawień opinii i uzgodnień oraz do współpracy 

przy prowadzeniu procedury oraz dokumentacji prac planistycznych. 

4. Przygotowanie materiałów i projektów pism w celu uzyskania opinii i uzgodnień, w tym gminnej komisji 

urbanistyczno- architektonicznej, według rozdzielnika wskazanego przez Wykonawcę. 

5. Wprowadzenie korekt i zmian wynikających z uzgodnień, w razie potrzeby powtórzenie procedury                     

i przygotowanie treści zażaleń na postanowienia. 

6. Udział fizyczny w: spotkaniach otwartych, panelach eksperckich lub warsztatach, spotkaniach 

plenerowych, spacerach studyjnych, dyżurach projektanta, przeprowadzaniu wywiadów, przygotowania 

ankiet i geoankiet, zbieraniu uwag, prowadzeniu punktu konsultacyjnego (sposób, miejsce i termin 

ustalony z Zamawiającym) związanych z rozwiązaniami przyjętymi w projekcie planu w ramach 

prowadzonych konsultacji społecznych, w tym składania wyjaśnień osobom zainteresowanym 

(pisemnych lub ustnych). 

7. Dokonanie analizy i opracowanie wykazu uzyskanych uzgodnień i opinii wraz z ewentualnym 

wprowadzeniem korekt w projekcie planu ogólnego. 

8. Sporządzenie analizy złożonych uwag i wniosków przez osoby fizyczne i prawne oraz zgłoszone 



przez organy i instytucje w tym przygotowanie propozycji ich rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem, 

opracowanie wykazu odpowiedzi oraz ewentualnym wprowadzeniem korekt do projektu planu ogólnego. 

9. Przygotowanie (w porozumieniu z Zamawiającym) dokumentów, pism, ankiet, geoankiet, ogłoszeń, 

obwieszczeń, zawiadomień i innych w procedurze sporządzenia planu, określonej w art. 13i ust. 3 wyżej 

wymienionej ustawy, w tym w konsultacjach społecznych, o których mowa w art. 8i, 8j i 8k ustawy. 

10. Prezentacja projektu planu i uczestnictwo w konsultacjach społecznych na temat rozwiązań przyjętych                       

w projekcie (udział fizyczny), podczas posiedzeń gminnej komisji urbanistyczno- architcktonicznej 

(udział fizyczny) oraz uczestnictwo w spotkaniach z udziałem radnych (komisjach rady gminy, sesjach - 

udział fizyczny). 

11. Sporządzenie uzasadnienia planu zgodnie z art. 13 h ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym. 

12.  Opracowanie danych przestrzennych do planu zgodnie z art. 67a ustawy (na różnych etapach 

opracowania planu). 

13. Przygotowanie dokumentów dot. przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko                

w tym: sporządzenie prognozy oddziaływania na środowisko projektu planu zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 2 października 2008 r. udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (t. j. Dz. U. z 2023 

r. poz. 1094 ze zm.). 

14. Sporządzenie opracowania ekofizjograficznego gminy. 

15. Wprowadzenie do uchwały zatwierdzającej plan zmian wynikających z rozstrzygnięć nadzorczych 

wojewody, ustosunkowanie się do tych rozstrzygnąć (ewentualne powtórzenie procedury planistycznej 

w zakresie wymaganym przez wojewodę). 

16. Ustosunkowanie się do skarg wniesionych do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego i Naczelnego 

Sądu Administracyjnego. 

17. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe                        

do utworów powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy oraz w zakresie praw zależnych, 

uprawnienie do korzystania z nich i rozporządzania nimi, obejmujące miedzy innymi: przystosowanie, 

dokonywanie poprawek, zmian i przeróbek (jeżeli dotyczy). 

18. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz praw zależnych następuje z chwilą przekazania 

nośników materialnych, na których zostały utrwalone, lub z chwilą ich wysłania Zamawiającemu drogą 

elektroniczną. 

19. Utworami, o jakich mowa w pkt 17, są w szczególności: projekt planu wraz z raportem podsumowującym 

przebieg konsultacji społecznych i uzasadnieniem, prognoza oddziaływania na środowisko, opracowanie 

ekofizjograficzne. 

20. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność względem osób trzecich za naruszenie cudzych praw 

autorskich lub innych praw. 

21. Wymienione obowiązki i uprawnienia mają jedynie charakter przykładowy, nie wyczerpują całego, 

zakresu zobowiązania Wykonawcy. Wykonawca nie może odmówić wykonania jakichkolwiek czynności 

nie wymienionej wprost w niniejszym opisie, a niezbędnej do osiągnięcia celu oznaczonego w niniejszym 

opisie. 



22. Punkty 17 i 18 dotyczą przejścia praw autorskich zarówno w sytuacji zakończenia, jak i przerwania  prac 

dotyczących przedmiotu umowy. 

 

Zakres dokumentacji obejmuje w szczególności: 

1. Opracowanie ekofizjograficzne w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości 2 egzemplarzy, 

2. Obszerne i szczegółowe uzasadnienie projektu Planu Ogólnego, składające się z części tekstowej                         

i graficznej (zgodnie z art. 13h ust. l ustawy o Planowaniu i Zagospodarowaniu Przestrzennym). Część 

tekstowa w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości 4 egzemplarzy. Cześć graficzna w wersji 

elektronicznej na trwałych nośnikach pamięci - w ilości 2 egzemplarzy. 

3. Prognoza oddziaływania na środowisko w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości 4 egzemplarzy. 

4. Rysunek planu ogólnego w wersji elektronicznej w formacie SHP lub DXF z podziałem na warstwy,               

na których leżą obiekty jednej kategorii. 

5. Rysunek planu ogólnego w formacie Geotiff i GML. 

6. Projekt uchwały wraz z uzasadnieniem. 

7. Dane przestrzenne zgodnie z załączonymi wytycznymi. 

 

Wykonawca zobligowany jest do przygotowania oprócz ww. dokumentów innych dokumentów, których potrzeba 

wyłoni się w trakcie opracowywania przedmiotu zamówienia w ramach niniejszego rozeznania. 

 

2. Projekt umowy stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert. 

5. Kryterium oceny ofert 100 % 

6. Termin realizacji 31.10.2025r.  

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów. 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiającego i Wykonawcy przekazywane                          

są za pośrednictwem platformy zakupowej. 

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania:  

1.1 Napiórkowski Paweł nr. tel. 668291771 e-mail p.napiorkowski@gminakiwity.pl 

1.2 Napiórkowska Monika nr. tel. 89 766 09 95 wew. 204 e-mail m.napiorkowska@gminakiwity.pl  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia 

w godzinach  pracy urzędu tj: od godz. 7:00 do 15:00 , od poniedziałku do piątku. 

VI. Miejsce składania ofert 

Ofertę cenową należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez wypełnienie formularza 

elektronicznego oraz  załączając formularza cenowego (zał. nr. 1) w terminie do dnia 12.11.2024r. godzina 10:00.  

mailto:p.napiorkowski@gminakiwity.pl
mailto:m.napiorkowska@gminakiwity.pl


VII. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Należy przedstawić cenę netto i brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia oraz podać 

wysokość stawki podatku VAT. 

2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

VIII. Informacje o formalnościach  

1. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi  wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 

zamówienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.   

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 

Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

3. Zamawiający zastrzega możliwość niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyn. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 

kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone                             

w przepisach działu VI Ustawy Prawo zamówień publicznych.  

6. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego tj zgodnie z Zarządzeniem Nr 01/23 Wójta Gminy Kiwity z dnia  02 stycznia 

2023 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Kiwity zamówień 

nieprzekraczających 130.000 złotych netto.  Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowo-cenowy 

2. Projekt umowy 

 

                                                                                                                   ZATWIERDZIŁ: 

 

Wójt Gminy Kiwity 

Jacek Pawlik   

  



OBOWIĄZEK INFORMACYJNY  

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze 

zm.) - dalej: „RODO” informuję, że: 

1) Administratorem Państwa danych jest Gmina Kiwity, realizująca zadania poprzez Urząd Gminy, w 

imieniu której działa Wójt , adres : Kiwity 28 , 11-106 Kiwity , tel. 89-766-09-95 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: 

inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.  

3) Państwa dane osobowe będą osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia w formie zapytania ofertowego. 

4) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem 

okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych,  

w tym przepisów archiwalnych.  

5) Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu. 

6) Państwa dane osobowych nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię 

Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 

7) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO); 

8) Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe. Nieprzekazanie danych skutkować będzie 

brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3. 

9) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów 

prawa. 

 

 


