Oznaczenie sprawy DZ.370.3.2022

Zapytanie ofertowe
z dnia 02.11.2022 r.
na ustuge pod nazwa:

,Swiadczenie pomocy prawnej w okresie 24 miesiecy na rzecz Zarzadu

Transportu Miejskiego w Lublinie w zakresie obstugi prawnej oraz ustug

doradczych w toku przygotowania i prowadzenia procedury o udzielenie
zamdwienia publicznego”

Oznaczenie sprawy: DZ.370.3.2022
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego- dalej zwane ,postepowaniem’- jest
prowadzone na podstawie Zarzgdzenia nr 021.ZTM.4.2021 Dyrektora Zarzadu Transportu
Miejskiego w Lublinie z dnia 29 stycznia 2021 r. wprowadzajgcego w Zarzadzie Transportu

Miejskiego w Lublinie Regulamin udzielania zaméwien publicznych zwolnionych ze
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych z p6zniejszymi zmianami

Tryb udzielenia zaméwienia: zapytanie ofertowe
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Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na

wykonanie zaméwienia na ustuge pod nazwg: ,Swiadczenie pomocy prawnej w okresie 24

miesiecy na rzecz Zarzgdu Transportu Miejskiego w Lublinie w zakresie obstugi prawnej oraz

ustug doradczych w toku przygotowania i prowadzenia procedury o udzielenie zamoéwienia

publicznego”.

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego.
Zamawiajacy: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie
Adres: ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin
Telefon: 81 - 466-29-00
Godziny pracy: poniedziatek- piatek 7:30 — 15:30 z wytgczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy.

Poczta elektroniczna [e-mail]: ztm@ztm.lublin.eu

Strona internetowa zamawiajacego [URL]: www.ztm.lublin.eu, ztm.bip.lublin.eu

Strona internetowa prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm lublin.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

2.1.

2.2.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest z
wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1710 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.
Postepowanie o udzielenie zamédwienia prowadzone na podstawie
Zarzadzenia nr 021.ZTM.4.2021 Dyrektora Zarzgdu Transportu Miejskiego w
Lublinie z dnia 29 stycznia 2021 r. wprowadzajgcego w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych z

pbézniejszymi zmianami.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej w okresie od dnia
1.01.2023 r do dnia 31.12.2024 r. tj. w okresie 24 miesiecy na rzecz Zarzadu
Transportu Miejskiego w Lublinie w zakresie ustug w rozumieniu art. 6 ustawy
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1166), art.
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3.2.

3.3.

3.4.

3.4.1.

34.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

4 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2022 r. poz.
1184 z pbzn. zm.) oraz w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823) polegajacych na
Swiadczeniu pomocy prawnej w toku przygotowania i prowadzenia procedury
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy informuje, iz postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzone przez tut. ZTM w Lublinie sg réznorodne i
charakteryzuja sie znikomg iloscia tozsamych zamoéwierr i ich
powtarzalnoscia.

ZTM w Lublinie prowadzi¢ bgdzie w okresie realizowanej przez wykonawce
ustugi bedagcej przedmiotem zamoéwienia, postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zaréwno ze $rodkéw wtasnych jak i ze $rodkéw
europejskich, jak réwniez innych mechanizméw finansowych.

Wykonawca zobowigzany jest do peinienia statych dyzuréw w siedzibie
Zamawiajacego w tgcznym wymiarze 5 godzin tygodniowo raz lub dwa razy w
tygodniu- do uzgodnienia, w ramach ktérych Wykonawca udzielaé bedzie
konsultaciji, ktére obejmowac bedg w szczegdinoéci:

Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie prawa zamoéwien publicznych dla
pracownikbw zamawiajgcego w zakresie wykonywanych przez nich
obowigzkéw stuzbowych,

Swiadczenie pomocy prawnej w formie porad, konsultacji, opinii prawnych,
sporzadzania projektéw dokumentéw dotyczacych realizacji przedmiotow
zamdwienia wynikajgcych z uméw zawartych na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r
poz. 1710 z pézn. zm.),

Opiniowanie wewnatrzzaktadowych projektow aktéw prawnych, dotyczacych i
powigzanych m.in. z ustawg Prawo zaméwien publicznych, aktami
wykonawczymi do tej ustawy, dyrektywami dotyczacymi zamoéwien
publicznych,

Interpretacja przepiséw w odniesieniu do konkretnych spraw oraz udzielanie
konsultacji i porad w przypadku watpliwo$ci prawnych,

Monitorowanie zmian nastgpujacych w przepisach prawnych i informowanie o
nich pracownikéw zamawiajgcego,

Opiniowanie pism przychodzacych i wychodzgcych zwigzanych z
prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zamoéwienia publicznego o

znaczeniu prawnym i urzedowym dla Zamawiajgcego,
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34.7.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

3.4.13.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.6.
3.6.1.

3.6.2.

Opiniowanie pod wzgledem formalno- prawnym wnioskéw Iub ofert
sktadanych przez wykonawcéw w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

Opiniowanie dokumentéw gwarancyjnych dotyczacych wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Opiniowanie pod wzgledem formaino-prawnym zawieranych uméw, aneksoéw,
udziat w tworzeniu postanowierh umownych zabezpieczajgcych prawny interes
Zamawiajgcego, oraz pomoc przy analizie dokumentéw waloryzacyjnych, a
takze pomoc na etapie realizacji zawartych umoéw,

Udzielanie opinii, konsultacji w kwestii zasadno$ci naliczania kar umownych
wynikajgcych z uméw zawartych zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pozn. zm. ) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.) ,
Sporzadzania poswiadczen odpiséw dokumentéw za zgodno§é z okazanym
oryginatem w zakresie okre$lonym odrebnymi przepisami,

Swiadczenie pomocy prawnej podczas przygotowywania odpowiedzi na
zastrzezenia, uwagi itp. zawarte w protokotach kontrolnych dot.
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
Udzielanie konsultacji i opiniowanie postepowar prowadzonych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane wytgczone ze stosowania ustawy Pzp.

Wykonawca bedzie réwniez Swiadczyt obstuge prawng codziennie w dni
robocze w godz. 9:00 — 15:00 telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej w zakresie, o ktérym mowa w ppkt 3.4.1.-3.4.13., a takze:
Opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym tresci ogtoszen o zaméwienie
publiczne,

Opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym specyfikacji warunkow
zamoéwienia,

Opiniowania postepowan na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi;
Wykonawca w ramach obstugi prawnej bedzie réowniez zobowigzany do :
Osobistego ( w ramach wynagrodzenia umownego) udziatu na kazde zgdanie
zamawiajacego radcy prawnego/adwokata w negocjacjach prowadzonych
przez zamawiajgcego,

Reprezentowania zamawiajgcego w sprawach o znaczeniu prawnym w
kontaktach z wykonawcami oraz w innych czynnosciach faktycznych i
prawnych, niezbednych do nalezytego i prawidlowego wykonywania

przedmiotu zaméwienia i umowy,
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3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.7.

W przypadku jezeli zajdzie konieczno$¢ reprezentowania zamawiajgcego w
postgepowaniu arbitrazowym Ilub pojednawczym, Ilub przed sagdami,
trybunatami lub innymi organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, panstw trzecich lub przed miedzynarodowymi sadami,
trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi w zakresie spraw
z zakresu zamoéwien publicznych oraz uméw zawartych na podstawie
przepisow ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze wobec wykonawcy bedgcego
strong umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postepowania, zastosowaé odrebny tryb, o ktorym mowa w art. 11 ust.1 pkt 2
lit a) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.) okreslajac zakres petnomocnictwa oraz
umowne wynagrodzenie za zastgpstwo procesowe przy uwzglednieniu
regulacji rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 paZzdziernika
2015 r. w sprawie opfat za czynnosci radcéw prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz.
265), rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015 r.
w sprawie opfat za czynnosci adwokackie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1800 ze zm.)
a w sprawach dotyczgcych reprezentowania zamawiajgcego przed Krajowa
Izbg Odwotawcza na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wysokos$ci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania oraz rodzajow kosztéw w postepowaniu odwotawczym (Dz. U. z
2020 r. poz. 2437),

W przypadku kiedy zajdzie konieczno$é¢ doradztwa prawnego w zakresie
przygotowania postgpowan, o ktéorych mowa w pkt 3.6.3. niniejszego
zapytania ofertowego, lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze
sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sie przedmiotem tych postepowan
Zamawiajgcy moze wobec wykonawcy bedacego strong umowy zawartej w
wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania, zastosowaé odrebny tryb,
0 ktorym mowa w art. 11 ust.1 pkt. 2 lit b) ustawy z dnia 11 wrze$énia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.)
okreslajgc zakres petnomocnictwa oraz umowne wynagrodzenie za
doradztwo.

Zapewnienia w ramach powyzszych dziatari wszelkich wymaganych prawem
czynnosci niezbednych do ochrony intereséw Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zaméwienia przez osobe bedaca w
trakcie wykonywania aplikacji radcowskiej, adwokackiej lub osobe nie
posiadajgcg uprawnien radcy prawnego czy adwokata.
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3.8.

3.9.

3.10.

Uwaga: Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zatrudnienia na podstawie
umowy o prace.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce zamowienia na ustugi, wowczas wykonawca ponosi koszty
zwigzane z wykonywaniem obstugi prawnej przez inng niz on osobe oraz
odpowiada za jej dziatanie i zaniechanie jak za wtasne.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien: - kod CPV:
79100000-5- ustugi prawnicze,

79110000-5- ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

Termin wykonania zamoéwienia.

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zostanie zawarta na okres od dnia
01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r. tj. na okres 24 miesiecy.

4,

5.
5.1.
51.1.
512
5121.
5122

Warunki udziatlu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie:
Osoby fizyczne posiadajgce uprawnienia do Swiadczenia pomocy prawnej w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z
2022 r. poz. 11686), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze ( Dz.
U.z 2022 r. poz. 1184 z pozn. zm.) tj. wykonujgce zawod radcy prawnego w ramach
stosunku pracy, na podstawie umowy cywilnoprawnej, w ramach kancelarii radcy
prawnego oraz w spotce albo adwokata w kancelari adwokackiej, zespole
adwokackim oraz w spéice.
Spotki, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1166), tj. spotki cywilne, jawne, partnerskie,
komandytowe, komandytowo-akcyjne przy czym:
w spoétkach cywilnej, jawnej wspdlnikami sg radcowie prawni, adwokaci,
rzecznicy patentowi, doradcy podatkowi lub prawnicy zagraniczni wykonujgcy
statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 poz. 823),
partnerskiej, w ktorej partnerami sg radcowie prawni, adwokaci, rzecznicy
patentowi, doradcy podatkowi lub prawnicy zagraniczni wykonujacy statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2 2020 poz. 823),
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5123

513

51.31.

5132

5133

5.2.

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej, w ktérej komplementariuszami sg
radcowie prawni ,adwokaci, rzecznicy patentowi, doradcy podatkowi Iub
prawnicy zagraniczni wykonujacy statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5
lipca 2002 o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 823)
- a wylgcznym przedmiotem dziatalnosci takich spdlek jest $wiadczenie pomocy
prawne;j.
Zespoty adwokackie i spotki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 .
Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2022 r. poz. 1184 z pézn. zm.): tj. spotki cywilne,
jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne przy czym:.
w spotkach cywilnej, jawnej wspodlnikami sg radcowie prawni, adwokaci,
rzecznicy patentowi, doradcy podatkowi lub prawnicy zagraniczni wykonujacy
statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 poz. 823),
partnerskiej, w ktérej partnerami sg radcowie prawni, adwokaci, rzecznicy
patentowi, doradcy podatkowi lub prawnicy zagraniczni wykonujgcy statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 o $wiadczeniu przez
prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 poz. 823,
komandytowej lub komandytowo-akeyjnej, w ktérej komplementariuszami sg
radcowie prawni ,adwokaci, rzecznicy patentowi, doradcy podatkowi Iub
prawnicy zagraniczni wykonujacy stalg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5
lipca 2002 o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 823)
- a wylacznym przedmiotem dziatalnosci takich spotek jest $wiadczenie pomocy
prawnej.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy wykaza, iz
dysponuja lub beda dysponowaé 1 osoba- radca prawnym/ adwokatem
odpowiedzialng za Swiadczenie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia
(skierowana do realizacji zaméwienia publicznego), umozliwiajace
realizacjg¢ zaméwienia na odpowiednio wysokim poziomie jakosci posiadajaca
CO najmniej:
a) 60- miesigczne doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustugli,
bedacych/ej przedmiotem zaméwienia tj. z zakresu zaméwien publicznych;
b) ktéra zaopiniowata co najmniej 20 postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy Pzp, w tym co
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53.

5.4.

9.5t

5.6.

5.6.1.

najmniej 3 (trzy) o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 000 euro (netto) i co
najmniej 1 (jedno) na zakup $rodkow transportu drogowego o wartoSci
powyzej 1 000 000,00 zt netto,

c) reprezentowala jednostki samorzadowe Ilub administracji
rzadowej przed Krajowg lzba Odwolawcza, w co najmniej 4 rozprawach,
w ktorych kazda poprzedzona byta sporzqdzeniem odpowiedzi na odwotanie,
oraz, z ktérych co najmniej 2 zostaly rozpatrzone na korzys¢ strony
reprezentowanej tj. zamawiajgcego.

W trakcie wykonywania zaméwienia, w przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych Ilub utrudniajgcych dalsze wykonywanie obowigzkéw
przez osobe wskazang przez wykonawce w Wykazie, zawierajagcym osobe
skierowana do realizacji niniejszego zamoéwienia publicznego (wg Zatacznika
nr 2 do zapytania ofertowego) wykonawca bedzie mogt ja zmieni¢, z
zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji wykonawca zobowigzany jest przedstawic¢
do zatwierdzenia zamawiajgcemu osobe, ktéra bedzie posiadata co najmniej
takie doswiadczenie, jak osoba wskazana w wykazie, ktérg ma zastgpié, wraz
Z przedstawieniem dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1.

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcow oswiadczenie w postaci wykazu.
Oferta wykonawcy, ktory nie wykaze spetniania wymaganego warunku udziatu
w postepowaniu zostanie odrzucona.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie w Zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego- Formularz ofertowy w zakresie podstawy wykluczenia
na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego(Dz. U. z
2022 r. poz. 835 z pézn. zm.):

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z
2022 r. poz. 835 z pozn. zm.) z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r.- Prawo zamoéwien publicznych Pzp wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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5.6.2.

5.6.3.

5.7.

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoséci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznoéci okreslonych w pkt 5.6.
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
zamawiajgcy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykaz dokumentow, potwierdzajagcych spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu.

6.1.

6.2.

6.3.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ wykaz, zawierajacy osobe,
skierowana przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegdlno$ci odpowiedzialng za $wiadczenie ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia, wraz z informacjg na temat jej doswiadczenia i
uprawnien, niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nig czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tg osobg.

Dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Do wykazu wykonawca winien dotaczy¢ dokumenty w postaci np.: referencji,
poswiadczen lub innych dokumentéw, potwierdzajgce wskazane w wykazie
informacje dotyczace doswiadczenia osoby wskazanej do realizacji
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6.4.

zamoéwienia. Dokumenty te ponadto powinny identyfikowaé podmiot, na rzecz,
ktérego ustuga byta Swiadczona przez osobe, o ktérej mowa w wykazie.

Uwaga: W postepowaniu w trybie zapytania ofertowego wykonawca nie jest
zobowigzany do poswiadczania dokumentow i podpisania oferty podpisem
zaufanym, osobistym czy kwalifikowanym. Wykonawca moze dotgczy¢ skan
dokumentéw poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem, badz skan

podpisanych dokumentéw i podpisanej oferty (cyfrowe odwzorowanie).

7. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych

zamawiajacy bedzie komunikowal sie¢ z wykonawcami, oraz informacje o

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i

odbierania korespondencji elektronicznej.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim na elektronicznej Platformie
platformazakupowa.pl (zwang dalej w skrécie: Platforma) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin

Wymagania techniczne i organizacyjne, zwigzane z wykorzystaniem
Platformy, zostaty przedstawione na stronie Platformy: platformazakupowa.pl
w zaktadce Instrukcje (Instrukcja dla wykonawcéw).

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
formie elektronicznej za posrednictwem Platformy. Za date wptywu
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji przyjmuje sie date ich
zamieszczenia na Platformie.

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiajgcy
dopuszcza komunikacje z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej na
adres ztm@ztm.lublin.eu.

Forma komunikacji za pomocg poczty elektronicznej nie dotyczy ztozenia
oferty, ktéra powinna zosta¢ ztozone wg zasad, o ktérych mowa w pkt 10
zapytania ofertowego. Ztozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej
lub za posrednictwem operatora pocztowego/kuriera bedzie stanowito
podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej z ftreScig zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego w formie przewidzianej powyzej w pkt 7.3 i 7.4
nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu skiadania ofert.
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1.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.10.1.

Whniosek nalezy przestaé za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin  poprzez klikniecie przycisku
,WYyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa w pkt 7.6 lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnienn albo pozostawi¢é wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7.6.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania ofertowego, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego
wykonawcy. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek
sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Klauzula informacyjna do zastosowania przez zamawiajacego w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych (Dz.Urz. Eu L 119, s.1) — dalej RODO — informujemy, ze:

7.10.1.1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Transportu

Miejskiego w Lublinie ul. Nateczowska 14, kod pocztowy 20-701, numer
telefonu 81— 466-29-00, adres e-mail ztm@lublin.ztm.eu.

7.10.1.2.  WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan

skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod
adresem e-mail odo@ztm.|ublin.eu; lub pisemnie na adres e-mail.

7.10.1.3. Jako administrator bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie pomocy prawnej w
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okresie 24 miesiecy na rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie w
zakresie obstugi prawnej oraz ustug doradczych w toku przygotowania i
prowadzenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego”, Nr sprawy
DZ.370.3.2022 prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Po
zakonczeniu sprawy Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie i w
celach okreslonych ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
7.10.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
7.10.1.5. Pani/Pana dane beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z Jednolitym rzeczowym Wykazem Akt Zarzadu
Transportu Miejskiego w Lublinie ustalonym przez Archiwum Panstwowe
w Lublinie, dostepnym do wgladu w siedzibie administratora.
7.10.1.6. Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ";
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

7.10.1.7. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
7.9.1.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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7.9.1.9. Pani/Pana dane nie trafig poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy
Unie Europejska, Norwegie, Lichtenstein i Islandie);

7.9.1.10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest dobrowoine, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.
“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
7.11. Wykonawca, zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia wymaganego od

wykonawcy w  zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO w Formularzu ofertowym wg
Zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego (W przypadku gdy wykonawca nie
przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

8. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie¢ z wykonawcami
8.1. Do kontaktowania z wykonawcami upowaznionaly jest:
8.1.1. Pani Karolina Siwy- Pachulska, tel. 81-466-29-37 w. 115
8.2. Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informagii, ktére nie sg istotne, w
szczegolnosci nie dotycza zapytania ofertowego lub dokumentow
zamowienia, ofert.

9. Termin zwiazania oferta
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 09.12.2022 r. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
UWAGA: Termin wyrazony datg jest $cisle zwigzany z terminem sktadania ofert. W
przypadku zmiany terminu sktadania ofert, zmieni sie data zwigzania oferts.

10. Sposoéb oraz termin skiadania i otwarcia ofert
10.1. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie: platformazakupowa.pl pod adresem

postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin do dnia 10.11

Strona 13 z 26



Oznaczenie sprawy DZ.370.3.2022

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.9.1.

2022 r. do godziny 08:00. Termin skiadania jest jednoczesnie terminem
otwarcia ofert.

Aby ztozy¢ oferte nalezy uzupetni¢ Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
— Formularz ofertowy, zapisujgc go na dysku komputera Wykonawcy, a
nastepnie dotgczyé plik w dowolnym momencie oraz dotgczyé wszelkie
wymagane dokumenty i odwiadczenia przed uptywem terminu sktadania ofert
do pomaranczowego spinacza. W przypadku sktadania oferty przez podmioty
wystepujace wspdlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspéing.

Wykonawca w ,Miejscu na twoj opcjonalny, dodatkowy komentarz do catosci
oferty” ma mozliwos¢ przestania do zamawiajgcego informacji
uzupetniajgcych sktadang oferte, ktére muszg by¢é zgodne z zapytaniem
ofertowym.

Ponadto wykonawca zobowigzany jest uzupetnié 2zoélte pola z danymi
wykonawcy oraz potwierdzi¢ fakt zapoznania si¢ z Regulaminem Platformy i
akceptacje warunkéw postepowania. Nastepnie nalezy klikngé przycisk
»Z10z oferte”.

Uwaga: W postepowania w trybie zapytania ofertowego wykonawca nie jest
zobowigzany do podpisania oferty podpisem zaufanym, osobistym czy
kwalifikowanym.

Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce
firm podwykonawcéw w Formularzu ofertowym wg Zatacznika nr 1 do
zapytania ofertowego.

Sporzadzona oferte wykonawca moze podpisaé podpisem zaufanym,
osobistym czy kwalifikowanym. Wykonawca moze réwniez dotgczyé skan
podpisanych dokumentéw badZ poswiadczonych za zgodno§¢ z oryginatem
oraz podpisanej oferty.

Dokumenty sktadajace sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Kazdy wykonawca moze ztozyé w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte,
ktora bedzie ztozona wraz z nastepujgcymi dokumentami:

Oferte nalezy zlozy¢ wraz z petnomocnictwem w przypadku, gdy oferte
podpisuje osoba, ktérej uprawnienie do reprezentacji wykonawcy nie wynika z
dokumentoéw rejestrowych. Peinomocnictwo moze zosta¢ dotgczone w postaci

skanu, badz oryginatu, jak rowniez poswiadczone za zgodno$§¢ z oryginatem
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przez wykonawce badZz notariusza podpisem zaufanym, osobistym czy

kwalifikowanym.

10.9.2. Do oferty nalezy dotaczyé Wykaz zawierajagcy osobe, ktéra bedzie

uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wg Zatacznika nr 2 do zapytania

ofertowego W opisie doswiadczenia, wykonawca w odniesieniu do

wskazanej osoby zobowigzany jest wskazaé:

10.9.2.1.

10.9.2.2.

10.9.2.3.

doswiadczenie osoby w zakresie $wiadczenia ustugi z zakresu zaméwien
publicznych,

llos¢ zaopiniowanych postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego,
w tym co najmniej 3 (trzy) o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 000
euro (netto) i co najmniej 1 (jedno) na zakup $rodkéw transportu
drogowego o wartosci powyzej 1 000 000,00 zt netto,

ilos¢ reprezentacji przed Krajowa Izbg Odwotawczg poprzedzonych
sporzadzong odpowiedzig na odwotanie wraz z informacjg o sposobie
rozstrzygnigcia odwotania przez Krajowa lzbe Odwotawcza (nalezy podaé
Sygn. akt KIO).

Brak wskazanych wczesniej informacji w odniesieniu m.in. do
doSwiadczenia osoby wskazanej do realizacji przedmiotowego
zamowienia w Wykazie wg Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego,
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty wykonawcy (jezeli wykonawca nie
wskaze minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajgcego lub
jesli nie przedstawi na te okolicznoé¢ odpowiednich dokumentow
potwierdzajacych informacje zawarte w Wykazie wg Zatacznika nr 2 do
zapytania ofertowego.

Uwaga: W przypadku, gdy wykonawca nie zatgczy Wykazu wg
Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego zawierajgcego osobe, ktdra
bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia (radcy/adwokata) lub nie
wskaze w nim osoby spetiajgcej minimalne wymagania okreslone przez
zamawiajgcego, woéwczas oferta wykonawcy zostanie odrzucona.

W przypadku, gdy wykonawca w Wykazie wg Zatacznika nr 2 do
zapytania ofertowego wskaze wiecej niz jedng osobe, jego oferta
podiegac bedzie odrzuceniu, jako oferta, ktéra nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego, ze wzgledu na fakt, iz zamawiajgcy nie bedzie
wiedziat, do$wiadczenie, ktdrego radcy/adwokata nalezy oceniaé.
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10.9.3.

10.9.4.

10.9.5.

10.9.6.

10.9.7.

10.9.8.

10.9.9.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w celu stwierdzenia prawidtowosci podpisania oferty
oraz zatgcznikdw do oferty- dotyczy réwniez wykonawcéw wspéinie bioracych
udziat w postepowaniu).

W celu potwierdzenia, ze osoba wskazana w Wykazie, ktéra bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wg Zatacznika nr 2 zapytania
ofertowego posiada doswiadczenie okreslone w kryteriach oceny ofert do
oferty nalezy dotaczyé dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.3. z ktérych
wynikaé beda kwalifikacje osoby wskazanej do realizacji zamowienia.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentéw sktadajgcych sie na oferte nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy lub wykonawca- w przypadku oséb fizycznych.
Peinomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 10.9.5 i 10.9.6. powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej w drodze czynno$ci
notariainej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1799) tj. w kopii uwierzytelnionej przez notariusza
podpisem zaufanym, osobistym czy kwalifikowanym.

Uwaga: Dokumenty i o$wiadczenia winny byé podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawnionag, a w przypadku oséb fizycznych przez
wykonawce albo przez osobe umocowang przez wykonawce. W przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia dokumenty i
oswiadczenia skitadajgce sie na oferte powinny byé podpisane przez
petnomocnika.

Informacje dot. powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami o podatku od towaréw i ustug zawierajaca:

10.9.9.1. okreslenie czy wybdr oferty wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u

zamawiajgcego obowigzku podatkowego (podatek VAT);

10.9.9.2. jezeli wybor oferty bedzie wywotywat skutek, o ktorym mowa powyzej

(ppkt. 10.9.9.1) nalezy wskazaé nazwy (rodzaj) ustugi, ktorych
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz podaé¢ ich wartos¢
bez kwoty podatku (VAT).
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11.

10.9.9.3. Uwaga: Brak zatgczenia przez wykonawce do oferty ww. informacji jest
réwnoznaczny ze ztozeniem przez wykonawce informacji, ze wybér jego
oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego w podatku VAT.

10.9.10. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie
przedstawiata najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w oparciu o
ustalone kryteria, tzn. uzyska najwigksza taczng liczbe punktow.

10.9.11. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i
innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte
Z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajacego, ofert dodatkowych.

10.9.12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgca wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, oraz obejmowaé wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu wynikajace wprost z postanowien niniejszego
zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami ze szczegblnym uwzglednieniem
postanowien projektowanych postanowien umowy stanowigcej Zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego.

11.2. Obliczer nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto),
przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a korncowki 0,5 grosza i
wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza. llekroé mowa o cenie nalezy przez to
rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 178) -
dla Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Cena w przypadku Wykonawcéw nie majacych
siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
cena netto.

11.3.  Ceng podlegajaca ocenie jest catkowita cena oferty brutto za realizacje
przedmiotu zamoéwienia tj. w okresie od dnia 1.01.2023 r. do dnia 31.12.2024
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11.3.1.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

r. tj. 24 miesigcy wraz z pozostatymi kosztami niezbednymi za realizacje
przedmiotu zamowienia, w rozbiciu na:

cene jednostkowg netto i brutto za 1 miesigc Swiadczenia ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia, oraz okresli¢ stawke podatku VAT.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlega¢ Zadnym negocjacjom.
Cena podana przez Wykonawce musi zawieraé wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zamoéwienia i obowigzywaé bedzie przez caty okres trwania umowy i
jest niezmienna z zastrzezeniem zapiséw, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego- Projektowane postanowienia umowy.
Wykonawca sporzadzajgc oferte powinien okresli¢ ceny w sposéb rzetelny, tj.
w taki, zeby wybér jego oferty gwarantowat Zamawiajgcemu realizacje
zaméwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac
oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzié¢

do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

12. Opis kryteridéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,

wraz z

12.1.

podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, sposréd ofert niepodlegajacych

odrzuceniu, na podstawie ponizszych kryteriow:

L.p. Nazwa kryterium Waga
1 Cena 60%
2 Doswiadczenie osoby, | 40%

skierowanej do realizacji
przedmiotu zamowienia
(ktéra bedzie
uczestniczyé w
wykonywaniu

zamowienia)
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12.2.
12.2.1.

12.2.2.

12.3.

12.3.1.

Okreslenie skali ocen dla poszczegéinych kryteriow:

Cena (Cx)- 100 pkt

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena oferty brutto za realizacje

przedmiotu zamoéwienia w okresie od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024

r. tj. 24 miesigcy. Maksymalng ilo§¢ 100 punktéw otrzyma wykonawca, ktory

zaproponuje najnizsza cene, pozostali zostang ocenieni wediug

nastepujacego wzoru:

(Najnizsza cena : cena badanej oferty) x 100 pkt= Cx

gdzie Cx oznacza ilo$¢ punktéw przyznana danemu wykonawcy w kryterium

cena.

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zaméwienia

(ktéra bedzie uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia) (Dx)

100 pkt

Za kryterium Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu

zamowienia (ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia)

Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw, ktére beda

przyznawane wediug nastepujgcych zasad:

Doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug/i z zakresu zamoéwien

publicznych [Dxzp] Max 100 pkt
W  powyzszym kryterium oceniane bedzie do$wiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zaméwienia w zakresie $wiadczenia ustug/i
z zakresu zamoéwieri publicznych. Maksymalng liczbe 100 pkt otrzyma
wykonawca, ktéry wykaze najwieksze, punktowane przez zamawiajgcego
doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia w
zakresie $wiadczenia ustugl/i z zakresu zamoéwien publicznych- 120
miesigcy, pozostali bedg oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

Dxzp = [(Dgot— Damin)/ (Damax — Damin)] X 100

gdzie:

Dxzp — liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce z tytutu wskazanego
doswiadczenia osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia w
zakresie $wiadczenia ustug/i z zakresu zaméwien publicznych.

D4t — wskazane przez wykonawce doswiadczenie osoby skierowanej
do realizacji zaméwienia w zakresie $wiadczenia ustugl/i z zakresu
zamoéwien publicznych (w miesigcach).

Jezeli wykonawca zaoferuje doswiadczenie osoby skierowanej do

realizacji zaméwienia w zakresie $wiadczenia ustug/i z zakresu
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zaméwien publicznych powyzej 120 miesigcy do wzoru zostanie
podstawiona liczba 120 miesiecy.
Dgmin — minimalne, wymagane przez zamawiajgcego doswiadczenie
osoby skierowanej do realizacji zaméwienia w zakresie Swiadczenia
ustug/i z zakresu zaméwien publicznych, wynoszace 60 miesiecy.
Damax - maksymalne punktowane przez zamawiajgcego doswiadczenie
osoby skierowanej do realizacji zaméwienia w zakresie Swiadczenia
ustug/i z zakresu zamoéwien publicznych, wynoszgce 120 miesiecy.
Jezeli wykonawca wskaze doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamoéwienia w zakresie sSwiadczenia ustug/i z zakresu
zamowien publicznych ponizej 60 miesiecy, woéwczas jego oferta
podlega¢ bedzie odrzuceniu.

12.3.2. llo$¢ zaopiniowanych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

[Dxpos]. Max 100 pkt.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie llo§¢é zaopiniowanych
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego osobe
skierowang do realizacji zaméwienia. Maksymalng liczbe 100 pkt
otrzyma wykonawca, ktory wykaze najwigkszg, punktowang przez
zamawiajgcego ilos¢ zaopiniowanych postepowan - 120, pozostali beda

oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

Dxpos = [(Dgor— Ddmin)/ (Damax — Damin)] X 100

gdzie:

Dxpos — liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce z tytutu wskazanej
ilo§ci zaopiniowanych postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego t przez osobeg skierowana do realizacji zamowienia.

Dss — zaoferowana przez wykonawce ilos¢ zaopiniowanych
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego przez osobe
skierowang do realizacji zamdwienia.

Jezeli wykonawca zaoferuje ilos¢ zaopiniowanych postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 120 zaopiniowanych
postepowan przez osobe skierowana do realizacji zamoéwienia
wowczas do wzoru zostanie podstawiona liczba 120 postgpowan.
Demin — Mminimalna, wymagana przez zamawiajgcego ilo$é
zaopiniowanych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia, wynoszaca 20

zaopiniowanych postepowan.
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Damax - maksymalna punkiowana przez zamawiajgcego ilosé
zaopiniowanych postepowait o udzielenie zaméwienia publicznego
przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia, wynoszaca 120
zaopiniowanych postepowan.
Jezeli wykonawca zaoferuje llo§¢ zaopiniowanych postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego przez osobe skierowana do
realizacji zamoéwienia ponizej 20 zaopiniowanych postepowan,
woéwczas jego oferta podlegaé bedzie odrzuceniu.

12.3.3.llo$¢ reprezentacji przez Krajowa lzba Odwotawcza przez osobe

skierowang do realizacji zamoéwienia [Dxkio] Max 100 pkt

W powyzszym kryterium oceniana bedzie ilo§é reprezentacji przez
Krajowg Izba Odwotawcza przez osobe skierowana do realizacji
zamowienia. Maksymalng liczbe 100 pkt otrzyma wykonawca, ktory
wykaze najwiekszg, punktowang przez zamawiajacego ilos¢ reprezentacii
przed Krajowag lzbg Odwotawcza- 15, pozostali bedg oceniani zgodnie

Z ponizszym wzorem:

Dxkio = [(Dgot— Damin)/ (Damax — Damin)] X 100

gdzie:

Dxkio — liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce z tytutu wskazanej
ilo§¢ reprezentacji przez Krajowa lzbg Odwotawcza przez osobe
skierowang do realizacji zamoéwienia

Dyor — zaoferowana przez wykonawce ilo§¢ reprezentacji przez Krajowa
Izba Odwolawcza przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia
Jezeli wykonawca zaoferuje ilos¢ reprezentacji przez Krajowa lIzba
Odwolawcza przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia
powyzej 15 reprezentacji wowczas do wzoru zostanie podstawiona
liczba 15 reprezentacii.

Damin — minimalna, wymagana przez zamawiajacego ilo§é reprezentacji
przez Krajowg Izba Odwolawcza przez osobe skierowang do realizacji
zamowienia, wynoszgca 4 reprezentacje.

Dimax - maksymalna punktowana przez zamawiajagcego ilo$é
reprezentacji przez Krajowa Izba Odwotawcza przez osobe
skierowang do realizacji zamoéwienia, wynoszaca 15 reprezentacii.
Jezeli wykonawca zaoferuje ilo§é reprezentacji przez Krajowa lzba
Odwotlawcza przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia
ponizej 4 reprezentacji, wowczas jego oferta podlegaé bedzie
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13.

12.3.4.

12.4.
12.4.1.

12.5.

odrzuceniu.
Suma punktéw przyznanych przez oceniajacego dla kryterium
doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamoéwienia
(ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia) zostanie
pomnozona przez jego wage, zgodnie z ponizszym wzorem:

Dx= Dxzp x 0,5 + Dxpos x 0,3 + Dxkio x 0,2

Obliczenie catkowitej ilosci punktéw.
Suma punktéow przyznanych przez osobe oceniajgcg dla danego kryterium
zostanie pomnozona przez jego wage, zgodnie z ponizszym Wzorem:
Sp=Cx x 0,60 + Dx x 0,40
gdzie Cx, Dx oznacza ilo$é punktéw przyznanych dla poszczegoéinych ofert za
kazde kolejne kryterium,
Sp- oznacza sume punktdéw przyznang badanej ofercie.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢

punktéw wedtug kryteriéw opisanych powyze;j.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1.

14.2.

14.3.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje

réwnocze$nie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o:

14.1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium 100%
cena.

14.1.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie
faktyczne (takie, ktére nie beda spetnialy wymagan zapytania
ofertowego).

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt

14.1.1. powyzej, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

zostanie zawarta przez zamawiajgcego umowa, zgodnie z Projektowanymi
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14.4.

14.5.

14.6.

postanowieniami umowy stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

Jednocze$nie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest

zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu dane oraz dokumentacje niezbedna

do sporzgdzenia umowy tj. szczegétowe dane przedsiebiorstwa (petna nazwa,
siedziba, numer NIP, Regon, forma prowadzenia dziatalnosci, dane
identyfikujace wiasciciela/wtascicieli w tym adres zamieszkania i nr Pesel)
wypis z KRS lub nr KRS(jezeli dotyczy), wydruk z CEIDG (jesli dotyczy);
umowe spotki (jesli dotyczy) oraz pozostate informacje stanowigce podstawe
sporzadzenia umowy. W przypadku wskazania przez wykonawce w ofercie
dostepnoéci dokumentéw powyzej (wpis do rejestru lub ewidencji) w formie

elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i

bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz

danych Wskazane przez wykonawce dokumenty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza

uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,

zamawiajacy moze dokona¢ badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w

postgpowaniu wykonawcéw oraz wybraé najkorzystniejsza oferte albo

uniewazni¢ postepowanie.

Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez

wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i

terminie wyznaczonym do zawarcia umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.6.1. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego, zgodng
z zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zlozong oferta, w
terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego;

14.6.2. Przedstawi¢ do wgladu umowe regulujacg wspétprace wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. Umowa taka
winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspétdzialania,
zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$§¢ za wykonanie zaméwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia,), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
Zamowienia.

14.6.3. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze soba dokument

potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
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umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty.

15. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére

16.

17.

18.

zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

15.1.

Z Wykonawca wytonionym na podstawie niniejszego postgpowania zostanie
podpisana umowa. Projektowane postanowienia umowy zawiera Zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia.

W niniejszym postepowaniu wykonawcy nie przystugujg $rodki ochrony prawnej, o

ktérych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710z p6zn. zm.).

Opis czeéci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert

czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Pozostate informacje dotyczace postepowania.

18.1.

18.2.

18.3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpowania do wykonawcéw z
wezwaniami do zfozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw skitadanych
wraz z oferta, w szczegodlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej
istotne czesci skiadowe, wydawac sie beda razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ beda watpliwosci zamawiajgcego, co do
mozliwoséci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postgpowaniu nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych, co oznacza, iz zamawiajgcy nie bedzie wystgpowat do
wykonawcow o uzupeinienie brakujgcych lub biednych dokumentéw,
oswiadczen lub petnomocnictw wymaganych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
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18.4.

18.5.

18.3.1.
18.3.2.

Oczywiste omyiki pisarskie,
Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji

rachunkowych dokonanych poprawek

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

18.4.1.

18.4.2.

18.4.3.

18.4.4.

18.4.5.

18.4.6.

18.4.7.

18.4.8.

18.5.1.
18.5.2.

Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie zlozyt
wyjasnien w sprawie wysokosci zaoferowanej ceny.

Jezeli wykonawca nie wykazat spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

Zostanie ziozona za posrednictwem poczty elektronicznej lub za
posrednictwem operatora pocztowego/kuriera jako niezgodna z trescig
zapytania ofertowego.

jezeli wykonawca nie wskaze minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego lub oraz jesli nie przedstawi na te okoliczno$é
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte w
Wykazie wg Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego:;

wykonawca wskaze wiecej niz jedng osobe, do realizacji zaméwienia,
powodujgc, ze zamawiajacy nie bedzie wiedziat, do$wiadczenie,
ktérego radcy/adwokata nalezy oceniaé.

Wykonawca podlega wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa
w pkt. 5.5.-5.7 zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajagcej odrzuceniu,

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba, Ze zamawiajacy bedzie mogt zwigkszyé te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty.
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Dokument zatwierdzit

w dniu $2.11.2022 r.

DYREKTOR

Zalaczniki do zapytania ofertowego, ktére stanowia integralng jego
czesc:

Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2- Wykaz zawierajacy osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia

Zatacznik nr 3- Projektowane postanowienia umowy
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