
Boguszów-Gorce, dn. 21.01.2022 r. 

 

Potrzeby i oczekiwania w zakresie nowej siedziby Ośrodka Pomocy Społecznej w Boguszowie-Gorcach 

 

Wykaz pomieszczeń 

L. p. Komórka 

organizacyjna 

Liczba 

stanowisk 

w 

pomieszczeniu 

Charakterystyka pomieszczenia Meble, urządzenia, sprzęty Uwagi 

1 Dyrektor 

Zastępca dyrektora 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 

(2 numery wewnętrzne) 

2 duże biurka 

4 szafy aktowe 

żaluzje/rolety w oknach 

Pomieszczenia 

łączone, sekretariat 

pośrodku z wejściem z 

korytarza 
2 Zespół ds. Organizacyjno-

Gospodarczych 

 

Sekretariat 

1 Sieć internet, sieć telefoniczna, 

dodatkowo wydzielone małe 

pomieszczenie gospodarcze z 

ujęciem wody (zlewozmywak), 

szafką kuchenną i siecią elektryczną  

3 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

szyba lub pleksa na ladę 

żaluzje/rolety w oknach 

3 Zespół ds. Organizacyjno-

Gospodarczych 

 

Kadry 

1 Sieć internet, sieć telefoniczna, 

dodatkowe wejście z korytarza  

2 szafy aktowe 

1 szafa na akta pracownicze 

1 szafa ubraniowa 

żaluzje/rolety w oknach 

4 Zespół ds. Obsługi 

Finansowo-Księgowej 

 

Główny księgowy 

1 Sieć internet, sieć telefoniczna 4 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

stół z krzesłami (4 miejsca) 

rolety w oknach 

Pomieszczenia 

łączone, każde z 

wejściem z zewnątrz 

5 Zespół ds. Obsługi 

Finansowo-Księgowej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 4 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

2 duże biurka 

rolety w oknach 

6 ANULOWANO     

7 Zespół ds. Pracy Socjalnej 

i Usług Pomocy 

Społecznej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 2 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 

Pomieszczenia 

łączone, każde z 

wejściem z zewnątrz 

8 Zespół ds. Pracy Socjalnej 

i Usług Pomocy 

Społecznej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 2 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 



9 Zespół ds. Pracy Socjalnej 

i Usług Pomocy 

Społecznej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 2 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 

10 Zespół ds. Pracy Socjalnej 

i Usług Pomocy 

Społecznej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 2 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 

11 Zespół ds. Pracy Socjalnej 

i Usług Pomocy 

Społecznej 

 

Pomieszczenie 

gospodarcze 

Nie dotyczy Nie dotyczy ujęcie wody (zlewozmywak) 

małe meble kuchenne (2 szafki stojące, 2 szafki wiszące) 

miejsce na lodówkę (mamy na stanie) 

stół z krzesłami (4 miejsca) 

rolety w oknach 

Pomieszczenie 

sąsiadujące z poz. 6 - 10 

12 Zespół ds. Wsparcia 

Finansowego Rodzin 

1 Sieć internet, sieć telefoniczna 5 szaf aktowych 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 

Pomieszczenie 

sąsiadujące z poz. 6 - 10 

13 Zespół ds. Wsparcia 

Finansowego Rodzin 

4 Sieć internet, sieć telefoniczna 1 szafa ubraniowa 

6 szaf aktowych (pozostałe mamy – obecnie jest 13) 

4 biurka z ladami/ladą przeszklone lub z pleksą z kontenerami 

wolnostojącymi 

komoda/szafka na druki dla Klientów 

rolety w oknach 

Duże pomieszczenie 

przystosowane do 

przyjmowania 4 

interesantów 

jednocześnie, 

spełniające wymogi 

RODO 

14 Zespół ds. Wsparcia 

Finansowego Rodzin 

 

Pomieszczenie 

gospodarcze 

Nie dotyczy Nie dotyczy ujęcie wody (zlewozmywak) 

małe meble kuchenne (1 szafka stojąca, 1 szafka wisząca), 

miejsce na lodówkę (mamy na stanie) 

stół z krzesłami (4 miejsca) 

rolety w oknach 

Pomieszczenie 

sąsiadujące z poz. 13 

15 Zespół ds. Asysty 

Rodzinnej 

2 Sieć internet, sieć telefoniczna 2 szafy aktowe 

1 szafa ubraniowa 

rolety w oknach 

Duże pomieszczenie z 

miejscem do 

postawienia kanapy, 

ławy i 

wygospodarowania 

kącika dla dzieci 

(stolik, 2 krzesełka) 

16 Sala konferencyjna Nie dotyczy Sieć internet, sieć telefoniczna stoły konferencyjne z krzesłami 

rolety/żaluzje w oknach 

Sala na 30 osób 

17 Zespół ds. Organizacyjno- 2 Sieć telefoniczna 1 szafa ubraniowa Miejsce na 2 szafy do 



Gospodarczych 

 

Pomieszczenie 

gospodarcze dla obsługi 

Ujęcie wody (umywalka)  przechowywania 

środków czystości  

Miejsce na stolik, 2 

krzesła 

18 Archiwum Nie dotyczy Sieć internet, sieć telefoniczna Regały do archiwizacji metalowe – 30 sztuk 

zabezpieczenie okien kratą lub roletą antywłamaniową 

drzwi spełniające wymogi przepisów dot. archiwizacji 

dokumentów 

Sala ok. 40m2 

 

19 Toalety Nie dotyczy Nie dotyczy 1 toaleta męska (1 ujęcie) z ujęciem wody (umywalka) – osobne pomieszczenie 

3 toalety damskie (3 ujęcia) z ujęciem wody (umywalką) – osobne pomieszczenie 

1 toaleta dla interesantów (2 ujęcia) z ujęciem wody (umywalką) – osobne pomieszczenie 

 

20 Pomieszczenie 

magazynowe 

Nie dotyczy Nie dotyczy zabezpieczenie okien kratą lub roletą antywłamaniową Sala ok. 40m2 

 

Uwagi 

1. W przypadku kilku kondygnacji, pomieszczenia opisane w pozycjach 7 – 14 powinny mieścić się na parterze. 

2. Toalety dla interesantów na parterze. 

3. Archiwum (poz. 18) musi mieścić się na parterze. 

4. Pomieszczenie magazynowe (poz. 19) musi mieścić się na parterze. 

5. Centrala telefoniczna z numerami wewnętrznymi w każdym pomieszczeniu (18 numerów wewnętrznych). 

6. Wszystkie pomieszczenia ogrzewane. 

7. Dostęp do centralnie cieplej wody we wszystkich ujęciach (jeśli podgrzewacze wody, wówczas bez toalety dla interesantów). 

8. Suszarki do rąk w toaletach dla pracowników i pomieszczeniach gospodarczych (łącznie 6 sztuk). 

9. Okna pomieszczeń parterowych powinny być dodatkowo zabezpieczone (kraty, rolety, szyby antywłamaniowe?) - we wszystkich 

pomieszczeniach biurowych przetwarzane są i przechowywane dane osobowe. 

10. Wejście do budynku umożliwiające wjazd wózkiem inwalidzkim i wózkiem dziecięcym. 

11. Wyposażenie budynku w tablicę informacyjną i tablice przy drzwiach poszczególnych pokoi. 

12. Wyposażenie budynku w sprzęt PPOŻ (posiadamy gaśnice, ale zbyt małą ilość). 

13. Krzesła w korytarzach, gdzie będą przyjmowani interesanci (parter). 

14. Oszklone tablice informacyjne w korytarzach na parterze (3 sztuki) – jak przy USC. 

15. Alarm i monitoring na zewnątrz. 

16. Parking. 

 

 

 

 



 

Dodatkowe niezależne pomieszczenia  

 

Liczba zatrudnionych pracowników:  4  

Stażysta:      1 

 

Liczba pomieszczeń 7 w tym: 

 

 3 pokoje do obsługi interesanta, każdy na 2 stanowiska pracy 

 

 poczekalnia dla interesantów wyposażona w półkę na ścianie typu lada 

 

 niewielkie pomieszczenie przeznaczone na archiwum 

 

 pomieszczenie socjalne, wyposażone w szafę zabudowaną (ubraniową) oraz w zlew z bieżącą wodę 

 

 toaleta 

 

Okna wyposażone w rolety, oraz zabezpieczenie antywłamaniowe na zewnątrz typu: kraty.  

 

 

17. Wszystkie szafy z wyjątkiem poz. 1 metalowe; poz. 1 – „meble gabinetowe”. 


