Projektowane postanowienia umowy Zatgcznik nr 8 do SWZ

UMOWA NI ...

zawarta w dniu ........ .occeeeeceeeeee. 2022 1. pomiedzy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa al. Jana Pawta II 70, 00-175 Warszawa, Lubelski
Oddziat Regionalny z siedzibg w Elizowce 65A k/Lublina, 21-003 Ciecierzyn, REGON nr 010613083,
zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw i ustug, NIP 526-19-33-940, zwana w dalszej czesci umowy
~Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

Krzysztofa Gataszkiewicza - Dyrektor Lubelskiego Oddziatu Regionalnego

Matgorzate Kaczorowska - Kierownik Biura Finansowo-Ksiegowego Lubelskiego Oddziatu Regionalnego, na
podstawie udzielonych petnomocnictw,

PresmnERE TR aeans , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod NUMEFEM .......ccovoeomeeeenns , REGON Nr
............................ , Zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardow i ustug, NIP ..............c..........., zwang w dalszej
czesci umowy ,Wykonawcg”, reprezentowang, przez:

dziatajace na podstawie petnomocnictw,

zwanymi dalej facznie ,Stronami”.

Umowa zostata zawarta w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartodci
mniejszej niz progi unijne, prowadzonym w trybie podstawowym na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
zgodnie z art. 275 ust. 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

g1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych o masie wagowej do 2000 g, zwanych dalej
takze ,przesytkami”, zapewnienie nadania przesytek u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041) oraz transport przesytek z budynkdw
Zamawiajacego do placowek pocztowych Wykonawcy lub ww. operatora wyznaczonego, zwanych dalej takze
Lustuga”:

1.1. w obrocie krajowym - przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych:
- niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
- bedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,

1.2. w obrocie zagranicznym - przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych bedacych
przesytkami listowymi najszybszej kategorii.

Przedmiot umowy obejmuje réwniez zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, a takze ustuge Poczty Firmowej polegajaca na odbiorze przez Wykonawce
przesytek okreslonych powyzej ze wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji, realizowang na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 5 do niniejszej umowy.

Szczegotowy opis przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 6 do umowy.

2. Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na uiszczanie naleznosci za swiadczenie ustug wymienionych w ust. 1
w formie optaty z dotu.

3. Przez optate z dotu nalezy rozumiec optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, z
uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktdérych mowa w § 2, poprzez przelew w
terminie pozniejszym niz:

a) nadanie przesytek,
b) odbiér przesytek z siedziby Zamawiajacego - realizacja ustugi Poczta Firmowa,

c) zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi,



§2
WYNAGRODZENIE i ZASADY ROZLICZEN

Z tytutu wykonania niniejszej umowy Zamawiajacy zobowiazuje sig zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za
nalezycie wykonana ustuge w zakresie okreélonym przez Zamawiajacego na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie, przy czym taczna kwota wynagrodzenia wyptaconego na podstawie niniejszej umowy nie
przekroczy maksymalnego wynagrodzenia brutto w kwocie ... zt (stownie ztotych: ...
ztotych 00/100).

Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie:

a) z dotu - za przesytki wysytane przez Zamawiajacego, w okresach rozliczeniowych obejmujacych jeden
miesigc kalendarzowy,

b) z dotu - za przesyiki wysylane przez Zamawiajacego oraz za zwrdcone przesytki do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi za okresy miesieczne wykonywania ustugi,

¢) zdotu - za transport przesytek z budynkéw Zamawiajgacego, o ktorych mowa w tabeli nr 1 w zatgczniku
nr 5 do umowy, do placéwek pocztowych Wykonawcy, za okresy miesigczne wykonywania ustugi,

d) z dolu - za $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 7 ust. 4, jezeli nie bedg rozliczane zgodnie z
powyzszymi zasadami.

Zamawiajacy zobowiazuje sie ptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a) - d) w
czesciach obejmujacych wynagrodzenie miesigczne za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy w kazdym
miesiacu kalendarzowym obowigzywania umowy, zwanym ,okresem rozliczeniowym”.

Wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy stanowi¢ bedzie sume opfat za faktyczna ilosc
przesytek nadanych, zwroconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia do adresata oraz transport
przesylek z budynkow Zamawiajacego wymienionych w tabeli nr 1 w zalaczniku nr 5 do umowy - ,Zasad
dwiadczenia ustugi Poczta Firmowa” do placéwek pocztowych operatoréw pocztowych, wedtug cen
jednostkowych (oferta wykonawcy) podanych w zataczniku nr 1 do umowy - ustalonych i obliczonych w
oparciu o dokumenty nadawcze, ktorych wz6r zostat uzgodniony przez Zamawiajacego i Wykonawce przed
zawarciem umowy.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek innego rodzaju niz okreslone w zataczniku nr 1 do
umowy, podstawa rozliczen beda ceny obowigzujace w dniu nadania przesytki, zawarte w powszechnie
stosowanym u Wykonawcy cenniku ustug pocztowych za ustugi $wiadczone przez Wykonawce, a
wynagrodzenie za te ustugi bedzie rozliczane w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w ust. 1. Powszechnie stosowany u Wykonawcy cennik ustug pocztowych zostanie przekazany
najpdzniej w dniu podpisania umowy, a w przypadku jego zmiany Wykonawca zobowigzuje sig dostarczyc
jego nowa tre$¢ Zamawiajacemu nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia jego wejscia w zycie.

Zamawiajacy ma prawo do korzystania ze éwiadczen Wykonawcy objetych przedmiotem umowy wedtug
biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ma obowigazku wyptacenia Wykonawcy kwoty
maksymalnego wynagrodzenia brutto w przypadku, gdy potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu
umowy beda mniejsze niz zakres swiadczen odpowiadajacy wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto.
Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajacego wnosit roszczen z tytutu mniejszej ilosci
wysytanych przesyltek lub mniejszej ilosci zwrotéw do Zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy, niz okreslone w zataczniku nr 1 do umowy. Rodzaje i ilosci przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym, oraz ilosci zwrotow do Zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu
mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, okreslone w zataczniku nr 1 do umowy maja charakter
szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgacego zobowigzana do nadawania przesytek w podanych w
tym zalaczniku rodzajach i ilosciach. Zamawiajacy ma prawo zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci przesytek
podanych w zataczniku nr 1 do umowy oraz zwigkszenia lub zmniejszenia czestotliwosci transportu
przesytek, w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w ust. 1. Wykonawca ma
obowigzek $wiadczenia ustug pocztowych polegajacych na zwrotach do Zamawiajacego przesytek po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi, w ramach maksymalnego wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w ust. 1.

Wynagrodzenie za przesytki, o ktérych mowa w § 7 ust 4 zawarte jest w wynagrodzeniu okreslonym w ust.
1.

§3
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykonania czynnosci polegajacych na:

1) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Strony,

2) przygotowaniu przesytek do odbioru przez Wykonawce,

3) sporzadzaniu Zestawienia Przesylek Pocztowych zgodnie z zatacznikiem nr 4 do umowy,



4)

5)

6)

7)

sporzadzaniu zestawienia przesytek pocztowych w formie Pocztowej Ksigzki Nadawczej wedtug wzoru
bedacego zatgcznikiem nr 7 do umowy, w przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia
badz wykreslenia, upowazniony pracownik Zamawiajacego poswiadcza ten fakt sktadajac obok swdj
podpis,

nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazywaniu przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku oraz zgodnie z podziatem wynikajacym z zatacznika nr 4 do umowy,

odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania adresatowi,

umieszczaniu w sposob uzgodniony przez Strony informacji o koniecznoéci nadania u operatora
wyznaczonego w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
UIrmioWa 2 aowssnssasn ID NF esisnas

2. Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Wykonawce czynnosci polegajacych na:

1)

2)

nadawaniu przesytek wskazanych w § 1 w wyznaczonych placéwkach pocztowych, wskazanych w
zatgczniku nr 2 do umowy,

odbiorze przesytek okreslonych w § 1 ze wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji, realizowanych
na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 5 do niniejszej umowy.

§4

1. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesytek optacanych z dotu:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

podstawg rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie zatacznika nr 1 do umowy z
zastrzezeniem § 14 ust. 5, ust. 6 i ust. 7, suma optat za:

a) nadane przesytki pocztowe wymienione w § 1, stwierdzone na podstawie dokumentdw
nadawczych,

b) przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego stwierdzone na podstawie dokumentdw
oddawczych,

c) wykonanie ustugi Poczta Firmowa polegajacej na odbiorze przesyiek ze wskazanych budynkéw
Zamawiajacego,

d) rozliczenie naleznosci za nadane w danym miesiacu przesytki pocztowe odbywaé sie bedzie
miesiecznie, ostatniego dnia miesigca, na podstawie dokumentéw nadawczych.

Faktury z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda w terminie
do 7 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy nr ............c......... Na przelewie Zamawiajacy bedzie okreslat dodatkowo
tytut wptaty ,FV Nr ... umowa ..................". Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy, o
ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym wskazany jest dla niego w Wykazie podatnikéw VAT (tzw.
Biatej liscie podatnikdw),

w przypadku niezgodnosci, w dniu realizacji ptatnosci, numeru rachunku bankowego wskazanego
przez Wykonawce na fakturze z numerem rachunku bankowego zamieszczonym w wykazie
podmiotdw, o ktérych mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zm.), Strony ustalaja, ze realizacja ptatnosci nastapi w trybie
art. 108a ww. ustawy,

Faktury beda ptatne w terminie 21 dni liczac od dnia:

a) dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury na adres korespondencyjny Zamawiajacego,
albo

b) wystania Zamawiajacemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za poérednictwem
Platformy Elektronicznego  Fakturowania (PEF), dostepnej pod adresem
https://efaktura.gov.pl zgodnie z ustawg z 09 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz.U.2018.2191 ze zm.)

za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy. W przypadku
btednie wystawionej faktury zostanie wystawiona faktura korygujaca, co nie wplywa na termin
ptatnosci wystawionej faktury pierwotnej,



B) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej,

9) w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnoséciami, przez okres dtuzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt 6) terminu zaptaty, ustugi beda realizowane z zastosowaniem formy optaty z
géry na ogblnie obowiazujacych zasadach, poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego,

10) powrdt do formy ptatnosci z dotu nastapi po uregulowaniu zalegtych naleznoséci wraz z ustawowymi
odsetkami, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego,

11) nazwy ustug na fakturze musza odpowiadac nazwom ustug zawartym w umowie i zatacznikach do
niej. Wykonawca moze dodatkowo rozszerzyC nazwe ustugi 0 nazweg wtasng odpowiadajaca
zakresem ustudze opisanej w umowie.

Strony ustalaja, ze faktury beda zawieraly nastgpujace dane: Nabywca: ... |1 | -l ——.
Odbiorca i ptatnik: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa al. Jana Pawta II nr 70, 00-175
Warszawa, NIP: 526-19-33-940.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawiania i dostarczania miesiecznych faktur, wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug w ktorej wskazany bedzie rodzaj przesytki, format/waga przesyiki, ilos¢, cena i wartosc,
z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne obiekty wymienione w tabeli nr 1 zatgcznika nr 5 do umowy.
Faktury wraz ze specyfikacjga wykonanych ustug dla kazdej lokalizacji wskazanej w tabeli nr 1 w zataczniku
nr 5 do umowy, musza by¢ wystane na adres korespondencyjny Zamawiajgcego.

Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego
powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

W przypadku zakorczenia terminu obowiazywania Umowy, optata za zwroty przesylek rejestrowanych
nadanych w ramach obowigzujgcej Umowy, zostanie rozliczona poprzez wystawienie faktury korygujacej lub
faktur korygujacych do faktury za ustugi pocztowe, wystawionej/ych za ostatni miesiac realizacji przez
Wykonawce ustug pocztowych w ramach przedmiotowej umowy.

§5

Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w § 1 z wytaczeniem ustugi Poczta Firmowa, na dzien zawarcia umowy
jest zwolnione z podatku od towarow i ustug.

Ustuga Poczta Firmowa, polegajaca na odbiorze przez Wykonawce przesytek z lokalizacji wskazanych przez
Zamawiajacego objeta jest podatkiem VAT w wysokosci 23 %.

§6
NADZOROWANIE UMOWY

Osoba wyznaczong przez Wykonawce w celu nadzorowania prawidtowej realizacji niniejszej umowy jest:
Pani ..ooooceeeeeeeeeny t€L s , e-mail: ............... , lub 0soba zastepujaca.

Osoba wyznaczong przez Zamawiajacego w celu nadzorowania prawidtowej realizacji niniejszej umowy jest:
Pani Ewa Kudlak, tel. 81 756 88 20, adres e_mail: ewa.kudlak@arimr.gov.pl , Pani Anna Krol , tel. 81 756
85 21, adres e_mail: anna.krol7@arimr.gov.pl lub osoba zastgpujaca.

Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 i 2 dla swojej skutecznosci bedzie wymagata jedynie jednostronnego
pisemnego os$wiadczenia skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga dla swej waznosci zmiany
umowy w formie aneksu.

Osoby wskazane powyzej w ust. 1 i 2 nie s umocowane do zmiany lub rozwigzania umowy, a jedynie do
sktadania i przyjmowania oéwiadczen w zakresie wykonywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie na kazde wezwanie Zamawiajacego (niezwtocznie, jednak nie pbzniej niz w
terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania takiego wezwania) przedktada¢ Zamawiajgcemu aktualny
wykaz ilosciowy placowek pocztowych, z podziatem na gminy wykorzystywanych do realizacji zamowienia,
spetniajacych wymagania okreslone w § 11 ust. 3 umowy, w ogolnodostepnej edytowanej formie (np. excel),
na nastepujace adresy poczty elektronicznej: ewa.kudlak@arimr.gov.pl , lubelski@arimr.gov.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego ww. placowek w zakresie
spetnienia warunkdw okreslonych w umowie. W przypadku stwierdzenia niespetnienia warunkow
okreslonych w umowie w zakresie placéwek pocztowych, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przywrdcenia
stanu zgodnego z postanowieniami § 11 ust. 3 umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania takiego wezwania. Brak przywrocenia stanu zgodnego z postanowieniami § 11 ust. 3 umowy
uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy Z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia
(liczonego od uptywu 14 dniowego terminu, © ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym), co bedzie uwazane
za rozwigzanie umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontrolowania u adresatow terminowosci dostarczania przesytek.



Wykonawca oswiadcza, ze przez caty okres trwania umowy bedzie / nie bedzie* posiadat system $Sledzenia
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym przez Internet, ktdry bedzie umozliwiat
Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesytki, za posrednictwem strony
internetowej, tj. s, d0step do statusu przesytek okreslajacego terminy: nadania,

doreczenia lub awizowania przesy&kl oraz dane dotyczgace placéwki pocztowej (co najmniej doktadny adres),
w ktorej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Zmiana strony internetowej wskazanej w ust. 7 dla swojej skutecznosci bedzie wymagata jedynie
jednostronnego pisemnego oswiadczenia Wykonawcy skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga
dla swej waznosci zmiany umowy w formie aneksu.

§7
ZASADY SWIADCZENIA USEUG

Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi pocztowe wymienione w § 1 na rzecz Zamawiajacego, w
sposéb zgodny z przepisami prawa miedzynarodowego, przepisami wydanymi przez Swiatowy Zwigzek
Pocztowy oraz przepisami krajowego prawa powszechnie obowigzujacego, a w szczegdéInoéci zgodnie z:

1) Ustawgq Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).
2) Swiatowa Konwencjg Pocztowa - Protokét Koricowy — Genewa 2008.
3) Regulaminem Poczty Listowej - Protokot Konicowy — Berno 2008.

Z uwagi na potrzebe zapewnienia skutecznosci i rzetelnosci w doreczaniu przesytek, Wykonawca
zobowiazuje sie Swiadczy¢ ustugi pocztowe, na zasadach jak zasady swiadczenia ustug wskazane w
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026), z zachowaniem zobowigzan zawartych w umowie. Z uwagi na
tres¢ korespondencji Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie dochowac szczegdlnej starannosci w
zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesytek przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy
korespondencji.

Przesytki rejestrowane opatrzone przez Zamawiajacego formularzem zwrotnego potwierdzeniem odbioru
dot. doreczen przez organ w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, Wykonawca zobowiazuje sie doreczy¢ z zachowniem wymogow okreslonych w art. 39 —
49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego. W razie zmiany stanu
prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest stosowad przepisy w
brzmieniu obowiazujacym w dniu nadania przesyiki, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
beda stanowic inaczej.

Przesylki rejestrowane zawierajace pisma sktadane przez Zamawiajacego w ramach postepowan, odnosnie
ktérych przepisy prawa powszechnie obowigzujacego przewiduja, ze oddanie lub nadanie pisma w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rdwnoznaczne z wniesieniem go do wiasciwego organu lub z
zachowniem terminu, Wykonawca zobowiazuje sie nada¢ w polskiej placowce pocztowej Wykonawcy
operatora wyznaczonego w tym samym dniu, w ktérym je odebrat od Zamawiajacego. Powyzsze dotyczy w
szczegolnosci pism sktadanych przez Zamawiajacego w trybie:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego (termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placoéwce pocztowej operatora
wyznaczonego),

2) art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi (oddanie pisma w polskiej
placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu),

3) art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),

4) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy - Ordynacja podatkowa (termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego),

5) art. 198 b) ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne
Z jej wniesieniem),

6) art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - (t.j. Dz.U z 2020
poz. 1041).

§8



REKLAMACIE

Zamawiajacy lub adresat przesytki maja prawo sktadac reklamacje w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany rozpatrywac reklamacje
sktadane przez Zamawiajacego lub adresata przesytki na zasadach okreslonych w obowigzujacym
rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 92 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(na dzien zawarcia umowy: Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej; t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474).

Strony ustalaja, 1z zgodnie z art. 88 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j.
Dz.U z 2020 poz. 1041), za utrate przesytki poleconej Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie w
wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz pieédziesieciokrotnos¢ optaty pobranej za
traktowanie przesytki pocztowej jako poleconej.

§9

Wykonawca oéwiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do nalezytego wykonania
przedmiotu umowy i zobowiazuje sie do realizacji umowy z najwyzsza zawodowg starannoscia, a w
szczegdlinosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w tym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe oraz wymogami przewidzianymi w przepisach prawa dla realizacji ustugi na rzecz
podmiotéw takich jak Zamawiajacy.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego
poinformowania Zamawiajacego o wszelkich dotyczacych Wykonawcy zmianach w rejestrze operatorow
pocztowych, a w szczegdlnosci o wykresleniu Wykonawcy z rejestru operatoréow pocztowych.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest $wiadomy tego, iz nalezyte wykonanie przez niego niniejszej umowy ma
kluczowe znaczenie dla prowadzenia ustawowej dziatalnosci Zamawiajacego, a w tym jest niezbedne do
wywigzywania sie przez Zamawiajacego z jego obowiazkdw wobec innych podmiotow.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada placowki pocztowe w okreslonych przez Zamawiajacego lokalizacjach,
okreslonych w zalgczniku nr 2 do umowy.

§ 10
GWARANCJA DORECZENIA

Wykonawca zobowiazuje sie doreczac przesytki w obrocie krajowym z zachowaniem wskaznikéw czasu
przebiegu przesytek pocztowych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026).

Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia lub awizowania kazdej przesytki pocztowej nadanej przez
Zamawiajacego, w terminie 14 dni roboczych od dnia nadania, przy czym korespondencje nadana po
godzinie okreslonej na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 lit. a) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026), uznaje si¢ za nadang w nastepnym dniu roboczym.

W przypadku nadania przesytki pocztowej wraz z formularzem potwierdzenia odbioru, Wykonawca
zobowiazuje sie dorecza¢ do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do Zamawiajacego przesyiki niepodjete w terminie odbioru,
niezwtocznie po uptywie terminu do odbioru przesytki przez adresata, nie pdzniej jednak, niz w ciagu 14 dni
dni roboczych (poniedziatek - piatek) od uptywu tego terminu.

§11
ZATRUDNIENIE, PLACOWKI POCZTOWE

Wykonawca zobowiazuje sie, ze do realizacji przedmiotu umowy, przez caty okres jej wykonywania zatrudni
w dziatalnosci operacyjnej osoby na podstawie umowy o prace (tj. umowy o pracg na czas okreslony lub
nieokredélony z wylaczniem umoéw na okres prébny). Dziatalno$¢ operacyjna rozumiana jest jako
przyjmowanie przesylek, sortowanie, przemieszczanie, az do ich doreczenia oraz wydania lub zwrotu
przesytek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wszystkim osobom, ktérym zostanie powierzone wykonywanie
umowy w zakresie doreczania i wydawania przesytek, o ktérych mowa § 7 ust. 3 i 4, w tym rdwniez
personelowi podwykonawcow i samym podwykonawcom, szkolenia zapewniajacego nalezyte wykonywanie
przez te osoby powierzonych im obowiazkow, w szczegblnosci w zakresie obowiazku dwukrotnego
awizowania przesyiki, oraz przechowywac dokumentacje dotyczaca realizowania tego zobowigzania.



3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé umowe poprzez wykorzystanie placéwek pocztowych, spetniajacych
nastepujace wymogi:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

co najmniej jedna stata placowka pocztowa, liczac Srednio w skali kraju, przypada na 6000
mieszkancéw na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich,

co najmniej jedna placowka pocztowa, liczac $rednio w skali kraju, przypada na 85 km2 powierzchni
w gminach wiejskich,

w kazdej gminie musi by¢ uruchomiona co najmniej jedna stata placéwka pocztowa.

lokalizacja placéwek pocztowych, o ktérych mowa w postanowieniach lit. a) -c) powyzej, uwzglednia
wystepujace na danym obszarze zapotrzebowanie na ustugi.

wszystkie placéwki pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek musza by¢
oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku lub
na witrynie obiektu, w ktorym miesci sie dana placéwka pocztowa,

wszystkie placowki pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbidr przesylek, musza by¢
umiejscowione w lokalizacjach, o ktérych mowa w Zataczniku nr 2 do umowy oraz posiada¢ warunki
lokalowe, ktére w sposob oczywisty nie utrudniajg dostepu do odbioru przesylek osobom
niepetnosprawnym. Placoéwki pocztowe nie posiadajace technicznych mozliwosci do samodzielnego
wjazdu osoby niepetnosprawnej musza miec zainstalowany w oznakowanym i fatwo dostepnym miejscu
dzwonek lub inne urzadzenia powiadamiajace, ktoére umozliwiatoby osobie niepetnosprawnej
przywotanie pracownika czynnej placdwki. Osoba niepetnosprawna powinna by¢ obstuzona w placowce
pocztowej w godzinach jej urzedowania niezwiocznie i poza kolejnoscig, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Odbiér przesytki nie moze by¢ warunkowany koniecznoscia wczesniejszego kontaktu
telefonicznego celem umdwienia sie po jej odbior,

w przypadku, gdy placdwka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnoéé
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw wytacznie w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, oddzielone od wszelkich innych
czynnosci wykonywanych w tym lokalu, innych niz $wiadczenie ustug pocztowych, w sposéb wyrazny i
jednoznaczny zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencii,

wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek, musza byé czynne co
najmniej od poniedziatku do piatku,

wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek, musza byé
wyposazone w czynny, dziatajgcy telefon.

§12
KARY UMOWNE

1. Zamawiajacy ma prawo do natoZenia na Wykonawce kar umownych, a Wykonawca jest zobowigzany do
zaptaty natozonych na niego przez Zamawiajgcego kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1)

2)

4)

za odstgpienie lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy (w szczegdlnosci na podstawie § 6 ust. 5 lub na podstawie § 6 ust. 6 - w wysokosci 0,5%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1,

za kazdy brak odbioru od Zamawiajacego przesytek w dniach, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 zatacznika
nr 5 do istotnych postanowien - ,Zasady Swiadczenia ustugi Poczta Firmowa", Wykonawca zaptaci
kazdorazowo Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 % optaty za jeden odbidr z jednego
punktu,

3) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytek odebranych w
ramach realizacji ustugi ,Poczta Firmowa”, ktdre nastapity w czasie od ich odbioru przez
Wykonawce z obiektow Zamawiajacego do czasu dostarczenia do placowek pocztowych
operatoréw, wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy:

a) ztytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie
od Wykonawcy zgodnie z art.788 Kodeksu cywilnego,

b) w razie niemoznosci ustalenia wysokosci odszkodowania, o ktérym mowa w podpunkcie a),
wysokosc te ustala rzeczoznawca,

c) poza odszkodowaniem, o ktdrym mowa w podpunkcie a), Wykonawca zwraca Zamawiajacemu
optate za niezrealizowang ustuge , Poczta Firmowa”:
- W razie utraty wszystkich odebranych przesytek — w petnej wysokosci optaty za jeden

odbidr,
- wrazie utraty czesci odebranych przesytek - w odpowiedniej czesci optaty za jeden odbiér,
- w razie ubytku i uszkodzenia - w odpowiedniej czesci optaty za jeden odbior,
za kazde naruszenie § 18 ust. 2 umowy - w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych),



2. Zaptata kary umownej, na podstawie postanowien umowy nie wytgcza mozliwosci dochodzenia naprawienia
szkody w petnej wysokaoéci na zasadach ogdlnych przez Zamawiajacego ani reklamacji ustug pocztowych
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uiszczenie kwot kar umownych w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie. W przypadku braku zaptaty kary umownej w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
kwota naliczonych kar umownych moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z
tytutu realizacji niniejszej umowy. Naliczenie | wezwanie do zaptaty kar umownych, o ktérych mowa w § 12
ust. 1 umowy, bedzie poprzedzone przeprowadzonym przez Zamawiajacego postepowaniem wyjasniajacym
potwierdzajacym zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej. W ramach ww. postepowania
wyjasniajacego Wykonawca bedzie mial prawo ziozenia pisemnych wyjasnien w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego (nie krotszym niz trzy dni robocze). Z wynikow przeprowadzonego postepowania
wyjasniajacego Zamawiajacy sporzadzi protokot. Do ztozenia wyjasnienn w imieniu Wykonawcy uprawniona
jest osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 umowy. Do podpisania protokotu z wynikow postepowania
wyjasniajacego przeprowadzonego przez Zamawiajacego uprawniona jest osoba, o ktorej mowa w § 6 ust.
2 umowy.

4, W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowania i inne swiadczenia zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

5. W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania, Zamawiajacy zachowuje prawo uzyskania zaptaty
kar umownych naleznych mu na podstawie niniejszej umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy, w
przypadku bezskutecznego uptywu terminu zaptaty kar umownych, na co przez podpisanie Umowy
Wykonawca wyraza zgode.

§13
PODWYKONAWCY
Przy realizacji niniejszej umowy Wykonawca nie bedzie/bedzie* korzystac z podwykonawcow.
§ 14
ZMIANY UMOWY

1. Zakazuje sie wprowadzania istotnych zmian postanowieri umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 455
ustawy Prawo zamdwien publicznych, z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 454 i 455 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Zgodnie z art. 455 ustawy Prawo zamowieri publicznych Zamawiajacy przewiduje zmiane postanowien
zawartej umowy w przypadku:

3.1. zmiany obowiazujacych przepiséw prawa odnoszacych sie do niniejszej umowy, w tym rowniez zmiany
wysokosci obowiazujacej stawki podatku VAT,

3.2. zaistnienia okolicznodci, ktérych nie mozna byto przewidziec w chwili zawarcia umowy,

3.3. gdy wystapia przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia, a wigc mieszczace sie w zakresie pojeciowym tzw. sity wyzszej), zdarzenie
nienalezace po zadnej ze stron Umowy. Strony maja prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan
i przesuniecia terminu realizacji maksymalnie o czas trwania sity wyzszej. Strony zobowigzujg sie do
natychmiastowego poinformowania sie nawzajem o wystapieniu ww. przeszkod;

3.4. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecenl Instytucji,
ktora przyznata srodki na sfinansowanie umowy;

3.5. gdy ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
koniecznoé¢ zmiany sposobu wykonania zamdwienia przez Wykonawce;

3.6. zmiany w zakresie sposobu wykonywania zadan lub zasad funkcjonowania (organizacyjnych)
Zamawiajacego powodujacych, iz wykonanie przedmiotu umowy (lub jego czesci) staje sie
bezprzedmiotowe;

3.7. zmiana podwykonawcy - na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza sig zmiane podwykonawcy,
wprowadzenie nowego podwykonawcy lub rezygnacje z udziatu podwykonawcy przy realizacji
przedmiotu zaméwienia. Zmiana mozZe nastapiC wylacznie po przedstawieniu przez Wykonawce
oéwiadczenia podwykonawcy o jego rezygnacji z udziatu w realizacji przedmiotu zaméwienia oraz o
braku roszczeri podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytutu realizacji Ustug. Jezeli zmiana albo
rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sig, na
zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny



podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w
trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia;

3.8. gdy zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezyta starannoscia nie mogt przewidziec,
b) zmiana nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy,
c) wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.
3.9. gdy faczna wartosc zmian jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz 10 % wartosci pierwotnej
umowy, a zmiany te nie powoduja zmiany ogdlnego charakteru umowy.

4, Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem
przypadkow, o ktérych mowa w § 4 ust. 4, § 6 ust. 3 oraz § 18 ust. 3. Postanowienia zdania poprzedzajacego
dotycza takze zmian, o ktérych mowa w ust. 5, ust. 6, ust. 7 niniejszego paragrafu.

5. Strony dokonajg zmian postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy nastapi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku
dotyczgcych ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy. Zmiana cen jednostkowych, odpowiednio
tej ustugi lub ustug, nastapi w zakresie odpowiadajacym zmianie wysokosci stawki podatku. W/w zmiany
wysokosci cen jednostkowych nie powoduja zmiany maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 umowy.

6. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy odpowiednie wiadze dokonaja zmian
przepiséw prawa dotyczacych Zamawiajacego, ktore to zmiany beda miaty lub beda mogty mie¢ wptyw na
obowigzywanie niniejszej umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy. Jezeli ww.
zmiany bedg skutkowaty potrzebg poszerzenia lub zmniejszenia zakresu lub rodzaju ustug, to wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie odpowiednio zwiekszone lub zmniejszone przy zastosowaniu cen ww. ustug zawartych
w zatgczniku nr 1 do umowy (zestawienie cen jednostkowych). W przypadku, gdy dane rodzaje ustug nie sg
wycenione w zataczniku nr 1 do umowy, to ceny za te ustugi zostang ustalone przez strony, przy czym nie
beda one wyzsze niz w cenniku powszechnie obowigzujacym u Wykonawcy. Powyzsze zmiany nie spowoduja,
zmiany maksymalnego wynagordzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

7. Strony przewiduja, mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zmiany lokalizacji lub rezygnacji z lokalizacji
lub pozyskania nowej lokalizacji, w ktorych Zamawiajacy prowadzi swojq dziatalnosé. W takim przypadku
zmianie ulegnie wysokos$¢ wynagrodzenia za odbiér przesytek pocztowych z budynkéw Zamawiajacego oraz
ich dostarczenie do odpowiednich punktéow oddawczych operatordow pocztowych, proporcjonalnie do
zwiekszonej lub zmniejszonej ilosci punktow odbioru przesytek, odpowiednio do cen wskazanych w
formularzu ofertowym.

8. Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze Aneksu.
§ 15

W zwiazku z tym, ze przedmiotem umowy jest takze Swiadczenie ustug polegajacych na przetwarzaniu danych
osobowych Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetniat wszelkie warunki wymagane dla administratora
danych osobowych okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO).

g 16
1. W sprawach nie unormowanych umowa majg zastosowanie przepisy prawa polskiego.

2. Spory mogace powstac na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

3. Przy wykonywaniu Umowy Wykonawca nie moze korzystaé bez zgody Zamawiajacego z pracownikow
zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z winy
Wykonawcy (w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajacego okolicznosci wymienionych
powyzej) i zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 200,00 zt.

§17
CZAS TRWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od daty zawarcia lub do wyczerpania kwoty brutto, o ktérej
mowa w § 2 ust. 1. Obowigzek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego. Umowa
wchodzi w zycie z dniem podpisania.



2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wykreslenia Wykonawcy
z rejestru operatordéw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

3. W okresie wskazanym w ust. 1, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa parnstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w calosci lub w czesci z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy odpowiednie wtadze dokonajg zmian przepiséw prawa dotyczacych
Zamawiajacego, ktére to zmiany beda mialy lub beda mogly mieé¢ wptyw na obowigzywanie niniejszej
umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy.

5. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku
naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, a w szczegolnosci gdy Wykonawca:

a) nie wykona lub wykona niewfasciwie obowigzki okreslone w § 1 ust. 1,

b) nie rozpocznie wykonywania przedmiotu umowy po uptywie 5 dni od uptywu terminu, o ktérym mowa
w§ 17 ust. 1.

6. Poza przypadkami okreslonymi w umowie Zamawiajagcy ma takze prawo do odstgpienia od umowy lub
rozwigzania umowy w przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

7. Po zakonczeniu umowy, Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesytki, przyjete przed dniem zakoriczenia
umowy, adresatom zgodnie ze zobowiazaniami wynikajacymi z umowy i w ten sam sposob zobowiazuje sie
zwrocié Zamawiajacemu papierowe formularze potwierdzenia odbioru oraz przesytki zwrécone do
Zamawiajacego, zgodnie z postanowieniami umowy.

§ 18

1. Wykonawca nie moze przenie$¢ na inny podmiot wierzytelnosci wynikajacych z umowy. Zobowigzania
Wykonawcy wynikajace z umowy nie mogg byc¢ przejete przez inny podmiot. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na przejecie zobowigzan Wykonawcy wynikajacych z umowy przez inny podmiot.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 i innych
przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych dotyczacych Zamawiajacego, jego
kontrahentéw, pracownikow, S$wiadczeniobiorcdw, majatku, sposobu zorganizowania lub zobowigzan
Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnic, o ktdrych mowa w zdaniach
poprzedzajacych w okresie obowiazywania niniejszej umowy i po zakoriczeniu okresu jej obowiazywania, a
takze do nieujawniania i nieudostepniania tych informacji jakimkolwiek podmiotom innym niz Zamawiajacy.

3. Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig¢, o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, rachunku bankowego, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy korespondencyjne wskazane w niniejszej
umowie, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnosc za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

4. Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajacego kierowana bedzie na adres:
Lubelski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Elizéwka 65A k/Lublina,
21-003 Ciecierzyn

5. Korespondencja Zamawiajacego do Wykonawcy kierowana bedzie na adres:

§ 19

Wykonawca oswiadcza, iz z chwila podpisania umowy, zapoznat sig z trescig zatacznika nr 9 do Umowy ,Wytyczne
bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcdw” i zobowigzuje sie do ich przestrzegania podczas wykonywania
umowy.

§ 20

Umowe niniejsza sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiajacego
oraz jeden dla Wykonawcy.

§21



Zatacznikami do niniejszej umowy sa:

Zatgcznik nr 1 - Zestawienie cen jednostkowych (oferta wykonawcy)

Zatacznik nr 2 - Wykaz operacyjny - dane teleadresowe placéwek pocztowych dla ustug optacanych ,z dotu”
Zatgcznik nr 3 - ustalone przez Strony wymagania w zakresie adresowania i oznakowania przesytek listowych
Zatgcznik nr 4 - ustalony przez Strony wzor Zestawien Przesytek Pocztowych

Zatacznik nr 5 - Zasady swiadczenia ustugi Poczta Firmowa

Zatacznik nr 6 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 7 - ustalony przez Strony wzér Pocztowej Ksigzki Nadawczej

Zatacznik nr 8 - Wzdr upowaznienia Wykonawcy do odbioru i nadania przesytek

Zatacznik nr 9 - Wytyczne bezpieczeristwa informacji dla Wykonawcow

WYKONAWCA ZAMAWTAJACY
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Zatgcznik nr 3 do umowy
Ustalone przez Strony wymagania w zakresie adresowania i oznakowania przesyfek listowych

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek listowych (z wytaczeniem przesytek listowych
z zadeklarowang wartoscia) i przesytek reklamowych okreélone s w oparciu o:

1) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug
pocztowych,

2) Regulamin $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

3) Polskg Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

4) Polska Norme - koperty PN-89/P-50601,

5) Polska Norme - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,
6} Polskg Norme - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

Opakowanie przesylek listowych

1,

Opakowanie przesytek listowych i reklamowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru
z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub kredowego papieru,
ktére uniemozliwiajg Poczcie czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujacego
adresata.

Przesylki listowe niezawierajace korespondencji oraz przesytki reklamowe moga by¢ nadawane
w opakowaniu wykonanym z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Poczte niezbednych
oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesytek listowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:
1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy
nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw
- gorna lewa czesc¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty
za ustuge - gorna prawa czesc strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposéb trwaty i
czytelny umieszczone na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym
(w polu nie nalezy umieszczac innych tresci np.: reklamy nadawcy) - dolna prawa czesc strony adresowej
przesyiki. Adres ten powinien w sposob jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce doreczenia, nie moze
zawierac skrétow i niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek zagranicznych - kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢
umieszczony w sposo6b trwaty i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania
przesytki listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania
przyjmowana jest wytacznie przesytka, ktérej zawartosc¢ ztozona jest w taki sposob, aby adres pozostawat
catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartos¢ przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe
powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy
umieszczaC czytelng informacje identyfikujaca wytacznie adresata przesyitki. W przypadku tego typu
opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z
naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez poczte zaszyfrowanej
w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napiséw,
nadrukdw, rysunkow lub nalepek) - dolna cze$¢ strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sig¢ na przesytkach listowych i reklamowych réwnolegle do diuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.



Czes¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefa szyfrowa, nazwana umownie przez
Poczte miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszczac¢ dodatkowe nadruki/napisy

np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesyiek poleconych miejsce informacyjne jest
réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyroznika kategorii ,PRIORYTET”,
a w przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajacej
ustuge komplementarna , Potwierdzenie odbioru”.

Wzor prawidiowo zaadresowanej przesyiki listowej
i przesylki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE
POTWIERDZAJACE

MIEJSCE NA ADRES . . S . i = T e
NADAWCY - & WNIESIENIE OPLATY

Nazwa Firmy
ul

00 - 000 MIEJSCOWOSC

| MIEJSCE NA ADRES
MIEJSCE INFORMACYJNE ! ! il o

Miejsce na dodatkowe I
nadruki/napisy np. adres www i |
elementy graficzne NADAWCY |
jak i wyroznik kategorii |

PRIORYTET", nalepki ..R”
z kodem kreskowym

oraz nalepki okreslajacej
usluge komplementarng
.Potwierdzenie odbioru”

od 2 do 6mm

Sz. P. Janina Nowak
ul, Cicha 132 m 16
62 - 200 GNIEZNO

min. 5 mm

—_—

min.

STREFA SZYFROWA. NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 rm



Zalgeznik nr 4.do Umowynr ... ...............zd¢ni¢ ... ..

Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji rejestrowane)

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie ilosciowo-warto$ciowe

Przesytki listowe rejestrowane krajowe

Przedzial wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe

ilos¢ wartosc* ilos¢ wartosc*

Format S do 500 g

Format M ponad 500 g do 1000
2
Format L ponad 1000 g do 2000
2

potwierdzenie odbioru ZPO

Potwierdzenie odbioru EPO

Razem

Przesylki listowe rejestrowane najszybsze) kategoru (priorytetowe)

Przedzial Wagowy kraje europejskie** kraje pozacuropejskie®***

ilos¢ wartos¢* ilos¢ wartosc*

do 50 g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

potwierdzenie odbioru ZPO

razem

*- wartos¢ wg Cennika ofertowego
**_Europa lacznie z Cyprem, calg Rosja 1 lzraelem
***- Azja, Afryka, Ameryka: Srodkowa, Pélnocna i Poludniowa, Australia i Oceania

Przekazalia: covmmmenmsesma Odebrab/a .....................  Dataigodzina odbioru/przekazania ....






Zatgeznik nr 4 do Umowy

Wzor zestawienia iloSciowo-wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe

Przedziat wagowy

Przesytki listowe nierejestrowane krajowe

ckonomiczne

najszybszej kategorii - priorytetowe

ilos¢

wartos¢*

ilos¢

wartosc*

[Format S do 500 g

II-‘urmal M ponad 500 g do 1000 g

IE-‘unnax L ponad 1000 g do 2000 g

[Razem
Przesylki listowe nierejestrowane kraje europejskie**
Przedzial Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe
ilos¢ wartosc* ilosé wartosc*
do 50 g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

razem

Przedzial Wagowy

Przesylki listowe nierejestrowane kraje pozaeuropejskie***

ekonomiczne

najszybszej kategorii - priorytetowe

ilosé

wartosc*

ilos¢

wartosc¢*

do 50 g

|p0nad 50 do 100 g

Iponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

razem

*- wartos¢ wg Cennika ofertowego

**-Europa tacznie z Cyprem, cala Rosjg i Izraelem

**%_ Azja, Afryka, Ameryka: Srodkowa, Polnocna i Poludniowa, Australia i Oceania

Preekazal/a wnvnsssammasing Odebral/a ......o.ooooiiinnin, Data i godzina odbioru/przekazania .............







Zalgcznik nr 5 do umowy

Zasady s$wiadczenia ustugi ,,Poczta Firmowa”

g1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge transportu przesytek zwanych dalej
~Pocztg Firmowa”. Przez ustuge ,Poczta Firmowa” nalezy rozumie¢ ustuge odbierania przesylek z
obiektéw Zamawiajacego wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy i dostarczania ich do placowek
pocztowych operatoréw, wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy, w ktérych Wykonawca bedzie
dokonywac nadania przesytek Zamawiajacego.

2. Przesytki odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego przewozone sg do siedziby
operatora pocztowego w dniu ich odbioru i w tym samym dniu nastepuje ich nadanie, z zastrzezeniem
ust. 2.2.

2.1. W przypadku gdy powstaty uzasadnione nieprawidtowoéci w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty itp.), Wykonawca bez
zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajacym.

2.2. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 2.1., lub braku
mozliwosci ich usuniecia w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego, nadanie przesytek przez
Wykonawce nastepuje:

1) w dniu nastepnym lub

2) po catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego tych nieprawidtowosci.

3. Strony wskazujg osoby do kontaktowania sie w sprawach dotyczacych ustugi ,Poczta Firmowa”:

1) ze strony Zamawiajacego: p. Ewa Kudlak tel. 81 756 88 20, e_mail ewa.kudlak@arimr.gov.pl ,
p. Anna Krol tel 81 756 85 21, e_mail anna.krol7@arimr.gov.pl lub osoba ich zastepujaca,

2) ze strony Wykonawcy: ............. ¢ el e 85MAIE o 5 lUD 0SOba 7
zastepujaca.

4. Odbiér przesytek pocztowych z budynkéw Zamawiajacego bedzie sie odbywac we wszystkie dni robocze
(tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w lokalizacjach i godzinach
wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy.

5. Maksymalna taczna masa przesytek pocztowych Zamawiajacego nie przekroczy dziennie 500 kg.

6. Wykonawca moze odmdwic¢ odbioru przesytek pocztowych do nadania w przypadku, gdy:

a) opakowanie przesytek pocztowych bedzie uszkodzone lub jesli w trakcie zatadunku przesyiki
pocztowej, opakowanie otworzy sie na skutek nieprawidtowego doboru opakowania do
zawartosci przesytki pocztowej i niewystarczajacego zabezpieczenia opakowania ta$mami
klejgcymi,

b) wpisy do pocztowych ksigzek nadawczych beda niezgodne ze stanem faktycznym odebranych
przesytek,

c) brak znakdw optaty na przesylce, z tym zastrzezeniem, ze brak znaku opfaty nie uzasadnia
odmowy przyjecia przesytki, jezeli na przesytce wskazano nadanie u operatora wyznaczonego.

7. Zgtaszanie zastrzezen przez Wykonawce odbywac sie bedzie niezwtocznie przy odbiorze przesylek lub
telefonicznie, zgodnie z ust. 3.

8. Data i godzina pokwitowania odbioru przesytek przez Wykonawce na zestawieniu nie jest datg i godzing
nadania potwierdzong przez placowke pocztowa w trybie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

§ 2.

1. Osoba wykonujaca w imieniu Wykonawcy ustuge transportu przesytek zwanego dalej ,Pocztg Firmowg”
zobowigzana jest do legitymowania sie upowaznieniem do odbioru i nadania przesytek, wystawionym
przez Wykonawce oraz dokumentem tozsamosci, wskazanym w tym upowaznieniu. Wzor upowaznienia
stanowi zatacznik nr 8 do umowy.

2. Do obowigzkdéw Wykonawcy nalezy:

1) odbiér przesytek z budynkéw Zamawiajacego we wszystkie dni robocze (tj. od poniedziatku do
piatku) o godzinie okreslonej w § 1 ust. 4,

2) sprawdzenie czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru,

3) sprawdzenie zgodnosci przygotowanych przesytek z zestawieniami przesytek przygotowanych
do przewozu stanowigcymi zataczniki nr 4 oraz nr 8 do umowy zwanych dalej dokumentami
nadawczymi,

4) pokwitowanie odebranych przesytek poprzez umieszczenie na dokumentach nadawczych, daty
i doktadnej godziny odbioru oraz czytelnego podpisu (po jednym egzemplarzu zestawien
otrzymuje Zamawiajacy),

5) zatadunek i przewdz odebranych przesytek do placéwek pocztowych Wykonawcy lub operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe, w
przypadkach, o ktdérych mowa w § 7 ust. 4 umowy wraz z dwoma egzemplarzami dokumentéw
nadawczych,




6)

7)

przekazanie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi (oryginatem i kopia) do placowek
pocztowych Wykonawcy lub operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku - Prawo pocztowe w przypadkach, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 umowy i ich nadanie,
dostarczenie do Zamawiajacego oryginatow dokumentéw nadawczych na ktdrych placowki
pocztowe Wykonawcy lub operatora wyznaczonego potwierdzily przyjgcie i nadanie przesytek.
Dokumenty nadawcze powinny by¢ dostarczone nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania.

§ 3.

Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

przygotowanie przesylek do odbioru przez Wykonawce,

sporzadzenia w dwdch egzemplarzach Zestawienia Przesytek Pocztowych przekazanych do
przewozu w ramach ustugi ,Poczta Firmowa”, stanowiacego zatacznik nr 4 do umowy oraz
wykazu przesytek rejestrowanych (Pocztowej Ksigzki Nadawczej) stanowiacego zatacznik nr 7
do umowy (dokumentow nadawczych),

przekazanie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi Wykonawcy, w terminie i czasie
okreslonym w umowie w § 1 ust. 4,
przekazanie podczas jednego odbioru,
przekraczajacej 500 kg,

poinformowanie o przekroczeniu zadeklarowanej w umowie masie przesylek oraz o ich
niestandardowych ksztattach, co najmniej jeden dzien przed ich odbiorem.

przesytek o facznej maksymalnej masie nie

tabela 1 - WYKAZ OPERACYJINY DLA USLUGI FIRMOWA POCZTA

Jednostki Zlecajgcego
Miejsce dostarczenia/odbioru przesytek W e :
Siedziba jednostki (PNA, | Nr telefonu | ©2estotiiwosc oagiay
Lo : miejscowosc) kontaktowego odblorg i
Nazwa firmy Adres jednostki przesytek korespondencji
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. . ; do pigtku
Biuro Powiatowe w . : ) Biata — . 13.00-14.00
1 Biatej Podlaskiej ul. Pitsudskiego 38 | 21-500 podlaska 83-343-61-40 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w ul. Gen. Bora i : ; T Nie dotyczy Nie dotyczy
2 Bitgoraju Komorowskiego 3 23-400 Bitgoraj 84-688-07-30
3 | Bluro Fowialowe W | o). Niepodiegtosci 1| 22-100 | Cheim | 82-560-54-51 Hiesdomyezy Nigdolyezy
g | B PoRiBowaw ul. Nowa 16 22-500 | Hrubieszéw |84-697-00-05| Ni€ dotyezy Nie dotyczy
Hrubieszowie
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
: ) & do pigtku
Biuro Powiatowe w Janow s « 13.00-14.00
5 Janowie Lubelskim ul. Ulanowska 61 | 23-300 LibElek) 15-872-52-65 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
6 EEE Romihhasten; ul. Browarna 1 22-300 Krasnystaw |82-576-02-35 Nie dotyczy Nie dotyczy
Krasnymstawie




Biuro Powiatowe w

Nie dotyczy

Nie dotyczy

7 Kragniku ul. Stowackiego 7 | 23-200 Krasnik 81-825-49-07
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
- : do pigtku
Biuro Powiatowe w ’ ; . : AR fR . 13.30-14.30
8 T ea— ul. 1-go Maja 82 | 21-100 Lubartow | 81-854-62-25 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w Elizéwka 65C ; I _ e Nie dotyczy Nie dotyczy
9 Lublinie k/Lublina 21-003 Ciecierzyn |81-756-88-64
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
: ; do pigtku
Biuro Powiatowe w | ul. Krasnystawska ) I eIT : 14.00-15.00
10 tecznej 54 21-010 teczna 81-752-40-04 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. 5 do pigtku
11 Blurotlijok\gl‘zitgwe ol Przemystowa 15| 21-400 tukow 25-798-28-16 z wyt. dni 13:00-24.00
ustawowo
wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w e i Opole AT AR Nie dotyczy Nie dotyczy
12 Opolu Lubelskim Al.600-lecia 8 24-300 Lubelskie 81-827-40-99
15 | P POWROWEW ul. Nowa 35 21-200 | Parczew |83-355-18-01| Vi€ dotyczy Nie dotyczy
Parczewie
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
: ; do piatku
14 | BluroPowlatowe W |\, ¢ artoryskich 8 | 24-100 | Putawy | 81-886-77-40|  z wyt. dni 1430130
Putawach
ustawowo
wolnych od pracy
A 5 ul. 7 .
Biuro Powiatowe w : . ’ Radzyn RS Nie dotyczy Nie dotyczy
15 Radzyniu Podlaskim Chom|c25ewsk|ego 21-300 Podlaski 83-352-79-80
’ . ul. )
Biuro Powiatowe w i . ¥ . 81-865-67-65 Nie dotyczy Nie dotyczy
16 Rykach Wyczo}lfggvsmego 05-500 Ryki 81-865-70-28
{7 | BiMro POWIREOWEW | . | pelsia 80 | 21-050 Plaski  |81-582-30-51| Niedotyczy Nie dotyczy
Piaskach
Biuro Powiatowe w 2% Wbygedniu,
: ul. Sciegiennego 3 Tomaszow L i od poniedziatku 13.30-14.30
18 Tomaszowie 57 22-600 Lubelski 84-665-79-70 do piatku

Lubelskim

z wyt. dni




ustawowo
wolnych od pracy

19

Biuro Powiatowe we
Wtiodawie

ul. Pitsudskiego 66

22-200

Wiodawa

82-572-62-73

5 x w tygodniu,
od poniedziatku
do piatku
z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy

13.00-14.00

20

Biuro Powiatowe w
Zamosciu

ul. Szczebrzeska
71

22-400

Zamosc¢

84-638-38-41

5 x w tygodniu,
od poniedziatku
do pigtku
z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy

14.30-15.30

21

Lubelski Oddziat
Regionalny

Elizowka 65A
k/Lublina

21-003

Ciecierzyn

81-756-88-20

5 x w tygodniu,
od poniedziatku
do piatku
z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy

13.00-14.00

22

Biuro Dziatan
_ Spotecznych i
Srodowiskowych
oraz Platnosci
Bezposrednich

ul. Bohdana
Dobrzanskiego 7B

21-626

Lublin

81 756-87-75
81 756-85-83

5 x w tygodniu,
od poniedziatku
do piatku
z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy

13.30-14.30




Zatgcznik nr 6 do umowy

3.

4,

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na $wiadczenie ustug pocztowych

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania | doreczania przesytek lub zapewnienie nadania przesylek u operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe oraz transport
przesytek z budynkow Zamawiajacego do placdwek pocztowych Wykonawcy lub u operatora wyznaczonego,
zwanych dalej takze ,ustugq”. Przedmiot zamowienia obejmuje réwniez zwrot przez Wykonawce do
Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci z:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041),

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 j.t.),

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474 j.t),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 ze zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1575
ze zm.)

migdzynarodowymi przepisami pocztowymi regulujacymi warunki oraz zasady $wiadczenia ustug oraz
z zachowaniem wymogoéw okreslonych w umowie,

ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129
ze zm.).

Przez przesytki bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie nastepujace rodzaje przesytek:

a)

b)

przesytki listowe:

i zwykle - przesyiki nie rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

ii. zwykte priorytetowe - przesytki nie rejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

iii. polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

iv. polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
w obrocie zagranicznym,

V. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

vi. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPOP) - przesyiki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

paczki pocztowe:
i zwykte - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
ii. priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

iii. priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO).

Przesyiki stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg w szczegdlnosci:

a)

przesytki listowe krajowe o formatach oznaczonych symbolami S,M,L:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - zaden z wymiaréow nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dhugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm



b)

)

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosc 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

iii. FORMAT L to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - suma dtugos¢ , szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Przesylki listowe zagraniczne o gabarytach A i B:
i Przez gabaryt A Zamawiajacy rozumie przesytke do 2000g o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosc 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

iil. Przez gabaryt B Zamawiajacy rozumie przesytke do 2000g o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokesc 20 mm, lub dtugosc 325 mm
lub szerokos¢ 230mm,

maksimum - suma dtugoéci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekracza¢ 600 mm.

Paczki to przesytki o wymiarach:
-minimalny wymiar strony adresowej: 90 mm x 140 mm,

-maksymalnie: suma dhugosci (najwiekszego wymiaru) oraz obwodu (mierzonego w innym kierunku
niz diugosé) nie przekraczajacym 3000 mm przy czym maksymalny wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm:

i Gabaryt A - dhugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm, szeroko$¢ nie moze przekroczy< 500 mm,
wysokosc nie przekracza 300 mm,

ii. Gabaryt B - jedli cho¢ jeden z wymiaréw jest wiekszy niz: diugos¢ od 600 mm lub szerokosc od
500 mm lub wysokosé od 300 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki rejestrowane zawierajace pisma skladane przez Zamawiajacego w
ramach postepowan, odnosnie ktorych przepisy prawa powszechnie obowigzujacego przewiduja, ze oddanie
lub nadanie pisma w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do
whagciwego organu lub z zachowaniem terminu, byly nadawane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w tym samym dniu, w ktérym Wykonawca odebrat je od Zamawiajgcego. Powyzsze dotyczy
w szczegdlnosci pism skfadanych przez Zamawiajacego w trybie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskie] placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego/,

art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi foddanie pisma w polskiej
placoéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rGwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/,

art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/,

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego,

art. 198 b) ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych /ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne
Z jej wniesieniem/,

art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych /Termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskie] placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026 j.t.).

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru®, okreslonych w pkt
32, w celu doreczenia przesytek na zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego,
ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi, Kodeksie postepowania cywilnego,
Ordynacji podatkowej i Prawie zaméwien publicznych czy ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych, uprzednio zaakceptowanych przez Wykonawce. Zwrotne
potwierdzenia odbioru do pozostatych przesytek rejestrowanych (tzw. Zotte zwrotki) Wykonawca bedzie
dostarczat Zamawiajacemu nieodptatnie.



10.

11.

12.
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Przesytki okreslone w pkt.5 Wykonawca bedzie nadawat w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
potozonej najblizej budynkéw Zamawiajacego wskazanych w tabeli nr 1 Zatacznika nr 2 do umowy (dalej:
tabela nr 1).

Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki rejestrowane opatrzone przez Zamawiajgacego formularzem zwrotnego
potwierdzeniem odbioru dot. doreczen przez organ w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, Wykonawca doreczat z zachowaniem wymogéw okreslonych w art. 39 -
49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego. W razie zmiany stanu
prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany jest stosowac przepisy w
brzmieniu obowigzujacym w dniu nadania przesytki, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowiazujacego
bedg stanowic inaczej.

Realizacja ustug odbywac sie bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesytek do
nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia
dla przesylek rejestrowanych (dokumenty nadawcze). Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w
dwdch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszczac¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz rodzaj operatora.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie
ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek
w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026 j.t.).

Przez transport przesylek rozumie sie ich odbidr z budynkdéw Zamawiajacego wymienionych w tabeli nr 1 i
ich dostarczenie do placowek pocztowych Wykonawcy lub operatora wyznaczonego oraz ich nadanie. Zasady
$wiadczenia ustugi, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym zawiera zatacznik nr 5 do istotnych
postanowien, ktdre zostang wprowadzone do umowy. Dla potrzeb niniejszego zamdwienia Zamawiajacy
nazwat tg ustuge ,Poczta Firmowa”.

Wykonawca bedzie odbierat przesyiki z kazdego z budynkdéw, o ktérych mowa w tabeli nr 1, 5 razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w godzinach podanych w tabeli nr 1 odpowiednio dla kazdej lokalizacji
budynku.

Ilo$¢ odbioréw przesytek moze ulec zwigkszeniu po wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy przez
Zamawiajacego. W przypadku dodatkowego odbioru przesytek, odbiér bedzie dokonywany po wczesniejszej
weryfikacji mozliwosci $wiadczenia ustugi.

Catkowita masa przesytek odbieranych od Zamawiajacego przy jednorazowym odbiorze z jednego budynku
nie przekroczy 500 kg.

Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczac przesyitki pocztowe, ktérych adresatem jest Zamawiajacy,
odpowiednio do budynkdéw Zamawiajacego wymienionych w tabeli nr 1, codziennie od poniedziatku do piatku
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sig dostarcza¢ Zamawiajacemu przesytki polecone w stanie uporzadkowanym tj.
pouktadane wg kolejnosci zgodnej z zestawieniem zbiorczym dostarczanych przesytek.

Przesyiki Zamawiajacego muszg by¢ nadane przez Wykonawce ze szczegdlnym uwzglednieniem zachowania
wymogdw okreslonych w pkt 5.

Po nadaniu przesytek Wykonawca niezwtocznie dostarczy do Zamawiajacego jeden egzemplarz dokumentéw
nadawczych, o ktérych mowa w pkt 8, a szczegbinie przesytek wystanych zgodnie z wymogami okreslonymi
w pkt 5, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego (poniedziatek - piatek, z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) po dniu nadania przesytek.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na catym terenie Rzeczpospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza obszarem Unii Europejskiej.

Wykonawca bedzie dostarczat do adresatéw przesytki rejestrowane Zamawiajacego w sposob zapewniajacy
ich skuteczne doreczenie przy uzyciu srodkow, takich jak:

a) dwukrotne awizowanie przesylki pocztowej w przypadku nieobecnosci adresata w chwili
dostarczenia przesyiki pocztowej na wskazany adres,

b) przy awizowaniu, podanie na awizie w sposob czyteiny danych najblizszej placéwki pocztowej
awizujacej dla danej lokalizacji adresata, np.: adresu, godzin otwarcia lub innych danych
utatwiajacych kontakt adresata z dang placowka pocztowa.

Doreczanie przesytek rejestrowanych
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3)

4)

5)

Przesytka rejestrowana podlega doreczeniu pod adresem wskazanym na przesyice lub okreslonym w
umowie o $wiadczenie ustugi pocztowe]j po uprzednim:

a) ustaleniu osoby uprawnionej do odbioru,
b) sprawdzeniu tozsamosci odbiorcy, o ile nie jest znany dorgczajacemu osobiscie,

c) pokwitowaniu przez odbiorce odbioru przesytki, a jesli przesytka rejestrowana nadana jest z
potwierdzeniem odbioru w postaci formularza papierowego rowniez na tym formularzu, z
wylaczeniem przesytek poleconych, gdy adresat ztozyt pisemne Zzadanie wrzucania tych
przesytek do oddawczej skrzynki pocztowej.

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci adresata lub innych 0s6b uprawnionych do odbioru przesyiki
rejestrowanej, doreczajacy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata lub jesli nie jest to mozliwe w
inny sposéb nie naruszajacy przepisow prawa, sporzadzone na odpowiednim formularzu,
zawiadomienie o probie jej doreczenia wraz z informacja o terminie odbioru i adresie placowki
oddawczej, godzinach jej otwarcia lub innych danych utatwiajacych kontakt adresata z dang placowkag
oddawcza, w ktorej przesylka jest przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia o
probie doreczenia przesytki w innym miejscu niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce pozostawienia
odnotowywane jest na przesyice.

W przypadku niezgloszenia sie adresata lub innych uprawnionych 0s6b po odbior przesytki
rejestrowanej, nastepnego dnia po uptywie 7-dniowego terminu odbioru wskazanego w pierwszym
zawiadomieniu, powtdrnie zawiadamia sie adresata o mozliwosci odbioru przesytki pozostawiajac w
skrzynce oddawczej adresata albo jesli nie jest to mozliwe w inny nie naruszajacy przepisow prawa
sposdb, sporzadzone na odpowiednim formularzu zawiadomienie o terminie odbioru i adresie placéwki
oddawczej, godzinach jej otwarcia lub innych danych utatwiajacych kontakt adresata z dang placowka
oddawcza, w ktorej przesytka jest przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia ©
probie doreczenia przesytki w innym miejscu niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce pozostawienia
odnotowywane jest na przesyice.

W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgtosi si¢ po odbidr przesylki rejestrowanej
w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepnego po pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastepuje
zwrot przesytki do Zamawiajacego.

Przesyiki rejestrowane, o ktérych mowa w pkt 7, sa doreczane zgodnie z zasadami doreczen
okreslonymi w pkt 7. Do doreczania przesytek rejestrowanych, o ktorych mowa w pkt 7 powyzsze
zasady stosuje sie jedynie w zakresie nieuregulowanym w pkt 7.

Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru Wykonawca naniesie w odpowiednim miejscu dane dotyczace adnotacji
placéwki pocztowej w sposéb nalezyty, staranny i zwrdci je do Zamawiajacego niezwiocznie.

W przypadku niedoreczenia niezwiocznie Zamawiajacemu formularza zwrotnego potwierdzenia odbioru,
Wykonawca wystawi duplikat zwrotnego potwierdzenia odbioru i doreczy go niezwiocznie Zamawiajacemu.

Wymogi dotyczace placowek pocztowych Wykonawcy:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

co najmniej jedna stata placowka pocztowa, liczac érednio w skali kraju, przypada na 6000
mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich.

co najmniej jedna placoéwka pocztowa, liczac $rednio w skali kraju, przypada na 85 km2 powierzchni
w gminach wiejskich.

w kazdej gminie musi by¢ uruchomiona co najmniej jedna stata placéwka pocztowa.

lokalizacja placowek pocztowych, o ktérych mowa w postanowieniach pkt a) -c) powyzej, uwzglednia
wystepujace na danym obszarze zapotrzebowanie na ustugi.

wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek muszg byc
oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku lub
na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie dana placowka pocztowa,

wszystkie placéwki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek, muszg bycé
umiejscowione w lokalizacjach oraz posiadac warunki lokalowe, ktore w sposob oczywisty nie
utrudniaja dostepu do odbioru przesytek osobom niepetnosprawnym. Placowki pocztowe nie
posiadajace technicznych mozliwosci do samodzielnego wjazdu osoby niepetnosprawnej musza miec
zainstalowany w oznakowanym i fatwo dostepnym miejscu dzwonek Ilub inne urzadzenia
powiadamiajace, ktére umozliwialoby osobie niepetnosprawnej przywotanie pracownika czynnej
placéwki. Osoba niepeinosprawna powinna by¢ obstuzona w placéwce pocztowej w godzinach jej
urzedowania niezwlocznie i poza kolejnoscig, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Odbiér przesytki
nie moze by¢ warunkowany koniecznoscia wczesniejszego kontaktu telefonicznego celem umowienia
sie po jej odbiér,

w przypadku, gdy placéwka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow wytacznie w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, oddzielone od wszelkich innych
czynnoéci wykonywanych w tym lokalu, innych niz swiadczenie ustug pocztowych, w sposob wyrazny i
jednoznaczny zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji
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h) wszystkie placoéwki pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek, musza by¢ czynne co
najmniej od poniedziatku do pigtku,

i) wszystkie placowki pocztowe, w ktdrych wykonawca zapewnia odbidr przesytek, muszg by¢
wyposazone w czynny, dziatajgcy telefon.

Ustuge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesytki
rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Przesyitki niedoreczone z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nalezy zwracac do odpowiednich budynkow
Zamawiajacego zgodnie z adresem nadania, nie pézniej jednak niz w 14 dni roboczych Zamawiajacego liczac
od nastepnego dnia, po uptywie terminu na odbidr przesytki przez adresata. Szczegdlowe zasady
przekazywania Zamawiajacemu przesytek niedoreczonych zwracanych przez operatora wyznaczonego
zostang uzgodnione oddzielnie pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania
opakowar Wykonawcy. Waga przesyiki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki. Wykonawca nie
moze nanosi¢ na tych opakowaniach jakichkolwiek tresci/znakdw, ktore nie sg niezbedne do prawidtowego
nadania i obiegu przesyiki (np. tresci reklamowe).

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania oznaczen (naklejek, drukow) przesytek rejestrowanych oraz
paczek.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy. Faktury wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug musza byC¢ wystawiane i wysytane tacznie dla wszystkich lokalizacji
wskazanych w tabeli nr 1.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek innego rodzaju niz okreslone w zatgczniku nr 1 do
umowy, podstawa rozliczen beda ceny obowigzujace w dniu nadania przesyiki, zawarte w powszechnie
stosowanym u Wykonawcy cenniku ustug pocztowych za ustugi Swiadczone przez Wykonawce, a
wynagrodzenie za te ustugi bedzie rozliczane w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto. Powszechnie
stosowany u Wykonawcy cennik ustug pocztowych zostanie przekazany najpézniej w dniu podpisania
umowy, a w przypadku jego zmiany Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ jego nowa treéé
Zamawiajacemu nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia jego wejécia w zycie.

Okresla sie formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w posepowaniu administracyjnym.
Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m2
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czesc srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjag 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czeéci druku bez jego
uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosc do réznego rodzaju podtoza w zroznicowanym
zakresie temperatur zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
1) 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
2) 05 mm od prawego brzegu,
3) 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow



Wz6r formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postgpowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

datownik placowki oddawczej

(nazwa i adres adresata przesytki)

ROdzaj PiSMa ..ccuemeecetveciiannnnn

Potwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze dzi$

ww. przesytke odebratam/em

(data, imie i nazwisko odbiorcy przesytki) (nazwa i adres nadawcy przesytki)

Doreczenie przesyfki nastepuje na zasadach okreélonych w ustawie 2 dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 267 z p6in. zm.)

L PrZeSYIKE T ..ooccseencressmiserssnrnsessesessessensennnnensnssn 4O7€CZON0O"N:
[ adresatowi @ dorostemu domownikowi
petnomocnikowi adresata @ sgsiadowi
przedstawicielowi ustawowemu @ dozorcy domu

( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesytki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placowce pocztowej

(nazwa placéwki pocztowej)
0 CZYM W AU cooviriirarsienss e sieneseen e . UMI@SZCZONO zawiadomienie™:
@ w oddawczej skrzynce pocztowej adresata @ na drzwiach mieszkania/biura adresata
B w widocznym miejscu przy wejiciu na posesje adresata
3. Z powodu niepodjgcia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dniu
4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

adresatowi petnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu
5. Przesytki nie doreczono, gdyz™:
@ adresat odmodwit przyjecia [ adresat nieznany pod wskazanym adresem
@ adresat nie podjat przesytki w terminie niedostateczny adres
@ adresat zmart ZINOVCR PIZYEEYN Lusssissnivienisrsninmnsspoesssssasssmeonssrtssssmensinsesnranssnsanssas
(podac jakie)

*) zaznaczyc wiasciwy kwadrat
““Iniepotrzebne skredli¢ (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)
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Zatgcznik Nr 8 do umowy
Wzér upowaznienia Wykonawcy do odbioru i nadania przesytek

Pieczatka jednostki organizacyjnej
wystawiajacej upowaznienie

UPOWAZNIENIE
do odbioru i nadania przesylek w ramach realizacji ustugi
POCZTA FIRMOWA

UPOWAZNIENIE NI oot e WY AN AN ssvsmmassiivmsmmmammessamms
IMIe I NAZWISKO ..o

upowazniony jest do odbioru i nadania w ramach realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA zawartej
WUMOWIE: M c.coreimsssessssssmsommsinssmsmmmssvssasssmmmsasrn 200N wwmmmsamsmmmma
Upowaznienie jest wazne wraz z dokumentem t0ZSAMOSCI ..c.c.oiieiooeieieeee e es e

Serid i NI .ccvvvieviceceieeeeeeeeneeenss O AN e dO dNia ceeeeeec e

Pieczatka i podpis wystawiajgcego upowaznienie
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Zatgcznik nr 9 do umowy
Wytyczne bezpieczeistwa informacji dla Wykonawcéw
Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcéw, jednostki zewnetrzne i ich pracownikow, o
ile w trakcie realizacji umowy otrzymujg dostep do zasob6éw lub stref informacyjnych Lubelskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Lubelski OR ARIMRY).

2. Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania przyjetych w ARiMR zasad bezpieczeristwa informacji, ktérych tresé jest
okreslona w Polityce Bezpieczeristwa Informacji w ARIMR, a przedstawiona w obecnych wytycznych.

3. Polityka Bezpieczeristwa Informacji w ARIMR dotyczy zasobéw materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje
zastosowanie zarowno do pracownikéw Agencji, jak ipodmiotow zewngtrznych z nig wspdtpracujacych lub
wykonujacych ustugi.

4. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania sie z wytycznymi wiasnorecznym podpisem na umowie lub o$wiadczeniu,
przedtozonym przez ARIMR.

5. Wszystkie informacje wrailiwe i srodki stuzace do ich przetwarzania, do ktérych Wykonawca bedzie miat dostep i s3
wiasnoscig Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

6. Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktérej utrata, ujawnienie lub udostepnienie osobie/podmiotowi
nieuprawnionemu mogtoby spowodowac szkode materialng lub niematerialng dla Agencji lub naruszy¢ prawnie
chroniony interes innych oséb/podmiotéw podlega szczegdlnej ochronie.

7. W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentdw lub innych materiatéw stanowigcych
informacje prawnie chroniong dla ARIMR, ma obowigzek natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki
organizacyjnej lub Inspektorowi Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR.

8. Whykonawca zobowigzuje zapozna¢ pracownikéw i osoby trzecie realizujace objete umowa zadania, w zakresie
zachowania zasad bezpieczeristwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczerstwa informacji,

9. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo informacji Lubelskiego OR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibe oddziatu i biur
powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych Wykonawca moze mie¢ dostep do informacji prawnie chronionych
bedgcych wiasnoscig ARIMR.

10. Informacje zwigzane z dziatalnoscia Agencji sg przetwarzane takze poza jej siedziba. Obejmuje to takie iw szczegolnosci
zdalny dostegp do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe
Strefa administracyjna

1. Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agencji i stuzgca do poruszania sie w niej tylko
pracownikéw ARIMR.

2. Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostepu.

3. W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostepna ogélnie dla
Wykonawcow i beneficjentéw ARIMR.

Strefa bezpieczenstwa

1. Pobyt osoby - Wykonawcy, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczefstwa jest rejestrowany i
moze si¢ odbywad tylko z osobg posiadajaca uprawnienia do tej strefy.
2. Wszelkie prace w strefie bezpieczeristwa wykonywane zaréwno przez podmioty nieuprawnione jak i uprawnione do
przebywania w strefie bezpieczeristwa mogg sie odbywac tylko przy ciggtej obecnosci osoby uprawnionej do tej strefy.
3. Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawniert do przebywania w strefie bezpieczeristwa, musi zosta¢ odnotowany na
podstawie dokumentu tozsamosci.

Wykonywanie ustugi - dostawy na terenie Lubelskiego OR/BP

1. Wykonawca moze poruszac sie w strefie administracyjnej (w obecnosci uprawnionego pracownika ARiMR), w godzinach:
7.30-15.30 w dniach roboczych Agencji.

2. Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej musza posiadac identyfikatory noszone w widocznym miejscu.
Wykonawcy posiadajg identyfikatory z napisem ,Gosc¢” i numerem identyfikatora, w ktére zostang zaopatrzeni przez
pracownika Punktu Obstugi Klienta Lubelskiego OR lub upowaznionego pracownika w BP.

3. Wejscie osoby - firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujgca remont, ustuge,
dostawe) po godzinach pracy Lubelskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie z upowaznionym pracownikiem
Lubelskiego OR/BP i po wczesniejszym pisemnym wystapieniu o zgode na wejécie na teren obiektu Lubelskiego OR/BP.

4. Zgode na wejscie w/w na teren Lubelskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator Zabezpieczeri Fizycznych
Lubelskiego OR/BP.

5. Pracownik Lubelskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejécia na teren obiektu i przez caty czas
wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Lubelskiego OR/BP. Wychodzac z siedziby
Lubelskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu identyfikatora, a pracownik recepcjifochrony lub



upowazniony pracownik BP potwierdza w Ksigice wejécia/wyjscia do strefy administracyjnej godzine opuszczenia
Lubelskiego OR ARIMR.

Naruszenie bezpieczeristwa informacji

1.

Naruszenie postanowieri Polityki Bezpieczeristwa Informacji w ARIMR przez Wykonawce stanowi podstawe do
odstapienia przez Agencje od umowy i zadania pokrycia powstatej szkody lub zaptaty kary umownej, jezeli taki obowiazek
wynika z zawartej umowy.

Naruszenie przepiséw bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami karnymi
okreé¢lonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.



