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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

4/DEG/AS/2023 
Dostawa artykułów biurowych oraz papieru dla potrzeb SP ZOZ Szpitala 

Psychiatrycznego w Toszku 

1. Zamawiający:  
SP ZOZ Szpital Psychiatryczny 
ul. Gliwicka 5, 44-180 Toszek  
strona postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/szpitaltoszek 

 

2. Przedmiot zamówienia: 

Postępowanie zostanie przeprowadzone z podziałem na 2 części: 
 

Część 1 Artykuły biurowe 

Część 2 Papier 
 

Szczegółowo poniżej: 
 

2.1. Część 1 – Artykuły biurowe 
 

Przedmiot zamówienia w zakresie części 1 obejmuje dostawę artykułów biurowych 
Szczegółowo poniżej: 

 

L.p. Nazwa asortymentu 

Ilość na okres 
trwania 
umowy  

(12 miesięcy) 

Jedn. miary 
 

1.  
Koszulka na dokumenty A4 (wytrzymała) 

opakowanie 100 szt. 
300 op. 

2.  Segregator A4/75 mm szeroki 200 szt. 

3.  Segregator A4/50 mm wąski 100 szt. 

4.  Teczka wiązana kartonowa A4 3500 szt. 

5.  Teczka plastikowa na gumkę A4 440 szt. 

6.  Skoroszyt plastikowy A4 48 szt. 

7.  Skoroszyt plastikowy A4 zawieszany 500 szt. 

8.  Zeszyt w kratkę A5 96 kartkowy 60 szt. 

9.  Zeszyt w kratkę A5 60 kartkowy 100 szt. 

10.  Zeszyt w kratkę A4 100 kartkowy w twardej oprawie 80 szt. 

11.  Szary papier (arkusz 1000 mm x 1300 mm) 300 szt. 

 

 
Strona internetowa: www.szpitaltoszek.pl, nr telefonu centrali: 32 727-58-00 

e-mail: info@szpitaltoszek.pl 
  
                                SP ZOZ Szpital Psychiatryczny jest jednostką ochrony zdrowia Samorządu Województwa Śląskiego 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/szpitaltoszek
http://www.szpitaltoszek.pl/
mailto:info@szpitaltoszek.pl
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12.  
Karteczki samoprzylepne 75/75 mm (różne kolory) 

bloczek 
200 op. 

13.  
Zakładki indeksujące – karteczki samoprzylepne 

różne kolory 
60 op. 

14.  Koperty duże C4 samoprzylepne z taśmą białe 2000 szt. 

15.  Koperty małe C6 samoprzylepne z taśmą białe 6000 szt. 

16.  Koperty średnie C5 samoprzylepne z taśmą białe 4000 szt. 

17.  Taśma klejąca przeźroczysta 20 mm x 30 m 80 szt. 

18.  Taśma pakowa (szeroka brązowa) 48 mm / 66 m 32 szt. 

19.  Zszywacz duży (min. 50 kartek) 12 szt. 

20.  Zszywacz duży (min. 20 kartek) 28 szt. 

21.  Zszywki 24/6 „Leitz Power” opakowanie 1000 szt. 260 op. 

22.  
Dziurkacz duży metalowy z ograniczeniem formatu 

(min. 20 kratek) 
20 szt. 

23.  Rozszywacz biurowy do zszywek 16 szt. 

24.  
Nożyczki biurowe duże metalowe z rączką 

plastikową 17,5 cm 
20 szt. 

25.  
Spinacze biurowe okrągłe małe 28 mm  

opakowanie 100 szt. 
260 op. 

26.  Spinacze duże 50 mm okrągłe opakowanie 100 szt. 60 op. 

27.  Tusz do pieczątek czarny 24  szt. 

28.  Tusz do pieczątek czerwony 8 szt. 

29.  Tusz do pieczątek niebieski 8 szt. 

30.  Długopis niebieski „TOMA” 1000 szt. 

31.  Długopis czerwony „TOMA” 300 szt. 

32.  Cienkopis czarny „Stabilo” 80 szt. 

33.  Zakreślacz różowy 24  szt. 

34.  Zakreślacz zielony 24  szt. 

35.  Zakreślacz pomarańczowy 24  szt. 

36.  Marker czarny ścięty (grubo piszący) 440 szt. 

37.  Marker permanentny cienko piszący czarny 200 szt. 

38.  Klej w tubce biurowy 32  szt. 

39.  Klej w sztyfcie 22g „Amos Glue Stick” 100 szt. 

40.  Korektor w taśmie (myszka) „Tipp-ex” 300 szt. 

41.  Ołówek  HB 200 szt. 

42.  Linijka 30 cm 32 szt. 

43.  
Gumka do gumowania ołówka i kredek średnia 

„Pentel” 
80 szt. 

 

2.2. Część 2 – Papier 
 

Przedmiot zamówienia w zakresie części 2 obejmuje dostawę papieru ksero. 
Szczegółowo poniżej: 

L.p. Nazwa asortymentu 

Ilość na okres 
trwania 
umowy  

(12 miesięcy) 

Jedn. miary 
 

1.  
Papier ksero A4, biały, gramatura 80g/m2 

opakowanie: ryza = 500 szt. 
2000 ryz 

2.  
Papier ksero A5, biały, gramatura 80g/m2 

opakowanie: ryza = 500 szt. 
100 ryz 
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3. Termin realizacji zamówienia: 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy 

4. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

 Do oferty należy dołączyć Oświadczenia zgodnie ze wzorem umieszczonym na stronie 
prowadzonego postępowania 

 Do oferty należy dołączyć wypełniony Formularz asortymentowo-cenowy 
(odpowiednio do zakresu składanej oferty – ilości części) zgodnie ze wzorem 
umieszczonym na stronie prowadzonego postępowania 

 oferta powinna zawierać pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile 
składa ją pełnomocnik; 

5. Kryteria wyboru ofert:  
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium: 
cena brutto za realizację zamówienia - 100 % 

Zasady oceny ofert według ustalonego kryterium: 
      Ocena ofert dokonywana będzie wg kryterium:  

cena brutto za realizację zamówienia, wg wzoru: 

 Sposób liczenia: 
 CN 

 C =                x WC        gdzie: 
 COB 

  

       C – ilość punktów otrzymanych za proponowaną cenę  
       CN – najniższa cena proponowana przez Wykonawców  
       COB – cena badanej oferty  
       WC – wartość wagowa 100 %  
  

 Oferty oceniane będą za pomocą systemu punktowego. 
       Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
       Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
 

6. Istotne postanowienia umowy:  

a) Dostawy następować będą średnio raz na kwartał.  
Ewentualnie dostawy mogą następować również wg potrzeb zgłoszonych przez 
Zamawiającego. 

b) Uprawniony przedstawiciel Zamawiającego zobowiązuje się każdorazowo za 
pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie zgłosić zapotrzebowanie na co 
najmniej 3 dni robocze przed wymaganym terminem dostawy. 

c) Informację o terminie dostawy należy każdorazowo przesłać e-mailem na adres: 
………………..   

d) Zamawiający wymaga aby wszystkie dostawy odbywały się wraz z rozładunkiem do 
magazynu gospodarczego (TOWAR MA BYĆ WNIESIONY BEZPOŚREDNIO DO 
POMIESZCZEŃ MAGAZYNU GOSPODARCZEGO) od poniedziałku do piątku w 
godzinach od 8.00 – 14.00. 

e) Dostarczony towar winien być zgodny z zamówieniem. 
f) Zamawiający może w uzasadnionych bieżącymi potrzebami wypadkach czasowo 

korygować ilości i częstotliwość dostarczanego towaru i korekta ta nie wymaga formy 
pisemnej. 
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g) W przypadku dostawy mniejszej ilości towaru, aniżeli przewiduje to umowa, 
wynagrodzenie zostanie skorygowane na podstawie faktycznie dostarczonej ilości 
przedmiotu zamówienia. 

h) Towar winien być dostarczany do Odbiorcy środkiem transportu Dostawcy, na jego 
koszt i ryzyko lub wyspecjalizowanym podmiotem (kurierem) na koszt i ryzyko 
Dostawcy. 

i) W przypadku nienależytego wykonania zobowiązania przez Dostawcę, tj.: 

 dostawy towaru wadliwego pod względem jakościowym - zostanie on wymieniony 
u Dostawcy na jego koszt w terminie do 3 dni roboczych od chwili zgłoszenia 
reklamacji; 

 dostarczenia towaru w ilości mniejszej niż zgłoszone zapotrzebowanie – brakujący 
towar zostanie dostarczony Odbiorcy w terminie do 3 dni roboczych od chwili 
zgłoszenia reklamacji; 

 niedotrzymania terminu dostawy - w przypadku przekroczenia przez Dostawcę 
terminu dostawy określonego przez Odbiorcę, zgodnie z treścią pkt 5 ppkt. b), o 
więcej niż 3 dni robocze Odbiorcy przysługuje prawo zakupu opóźnionego 
przedmiotu zamówienia u innego Dostawcy na koszt i ryzyko Dostawcy. 

 W takim przypadku Odbiorca nie jest zobowiązany do odbioru przedmiotu 
opóźnionej dostawy od Dostawcy. Dostawca jest zobowiązany do pokrycia kosztu 
zakupu u innego Dostawcy. 

j) Kary umowne w wysokości: 
Dostawca zapłaci Odbiorcy karę umowną: 

- za odstąpienie od umowy przez Odbiorcę z przyczyn, za które ponosi 
odpowiedzialność Odbiorca – w wysokości 5% wynagrodzenia umownego za 
niezrealizowaną część umowy, 

- za odstąpienie od umowy przez Odbiorcę z przyczyn, za które ponosi 
odpowiedzialność Dostawca – w wysokości 5% wynagrodzenia umownego za 
niezrealizowaną część umowy, 

- za zwłokę w dostawie zamawianego towaru nie przekraczającą 5 dni – 0,1% 
wynagrodzenia umownego za przedmiot dostawy. W przypadku zwłoki dłuższej niż 
5 dni Odbiorca skorzysta z uprawnienia określonego w pkt 5 ppkt. i), 

Odbiorca zapłaci Dostawcy karę umowną: 
- za odstąpienie od umowy przez Dostawcę z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Odbiorca – w wysokości 5% wynagrodzenia umownego. 
7. Wykluczenia z postępowania 

7.1. Na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 
r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), zwana dalej „ustawą sankcyjną”  z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający wykluczy: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
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rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

7.2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 7.1 
7.3. Oferta wykonawcy, o którym mowa w pkt 7.1 zostanie odrzucona. 
7.4. W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w pkt 7.1 

Zamawiający zastrzega możliwość samodzielnego badania ogólnodostępnych 
rejestrów, w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
Krajowego Rejestru Sądowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentów 
Rzeczywistych.  

7.5. W celu potwierdzenia istnienia okoliczności, o których mowa w pkt 7.1 Wykonawcy 
zagraniczni będą zobowiązani do przedkładania dokumentów z odpowiedniego 
rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 
równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 

 
8. Miejsce lub sposób uzyskania dodatkowych informacji (osoby do kontaktu): 

Pod względem merytorycznym: 
Justyna Barys - Referent 
tel. 32 727 58 00 wew. 290 

Pod względem formalnym: 
Anna Skandy – Kierownik Zamówień Publicznych 
tel. 32 727 58 00 wew. 288 
e-mail: zampub@szpitaltoszek.pl 

9. Dodatkowe informacje: 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Oferta wariantowa zostanie 
odrzucona wraz z oferta podstawową.  
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