Sygnatura nr 16/T1/2024

Poznan, dnia 21.11.2024 r.

Instytut Wiékien Naturalnych i Roslin Zielarskich
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Wojska Polskiego 71B

60-630 Poznan

REGON: 301027411,

NIP: 7811830940,

KRS: 0000321899

(Zamawiajacy)
Zaproszenie do sktadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

na dostawe

sprzetu IT
Dziat I. Informacje ogélne, komunikacja w postepowaniu, osoby do kontaktu, zataczniki
dokumentu
1. Komunikacja migedzy Zamawiajagcym a Wykonawca/Wykonawcami (zwanymi dalej réwniez jako

,Oferent”/”Oferenci), w szczegélnosci sktadanie ofert oraz o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus,
dostepnej na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/iwnirz (zwanej dalej w skrécie
»Platformq zakupowg”), z zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponizej.

Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne. Warunki korzystania z Platformy zakupowe;j
przy sktadaniu oferty (a takze jej zmiany i wycofania), a takie sposéb  przesytania
lub odbioru innych dokumentéw za jej posrednictwem, w tym wymagania techniczne
i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentow i oswiadczer oraz informacji przekazywanych przy uzyciu Platformy
zakupowej (w tym maksymalny rozmiar przesytanych plikéw odpowiednio dla oferty i innych
dokumentow, jak tez datg przestania ofert, jej wycofania/ponownego ztozenia (w szczegélnosci
postaci zmienionej), czy tez date przestania innych dokumentéw sktadanych za posrednictwem
Platformy zakupowej, a takze minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego
w celu korzystania z ustug Platformy zakupowej oraz informacje dotyczace specyfikacji
potgczenia) podaje strona internetowa https://platformazakupowa.pl/pn/iwnirz
w tym w szczegdlnosci poprzez przywotywany tam Regulamin Internetowej Platformy
zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0. (aktualnie dostepny na stronie
https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin) oraz uzupetniajace go informacje na stronie
Platformy zakupowej zawarte w folderze pn. Instrukcje uzytkownika (aktualnie dostepne
na stronie https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcie-wykonawca), czy tez w folderze pn.
Pierwsze kroki na platformie jako Wykonawca (aktualnie dostepne na stronie
https://about.opennexus.com/uslugi/platforma-zakupowa-pierwsze-kroki/). = W  przypadku
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probleméw  technicznych i awarii  zwigzanych z funkcjonowaniem  Platformy
zakupowej motzliwe jest skorzystanie ze wsparcia technicznego (wskazane na stronie
internetowej Platformy zakupowej (aktualnie strona https://platformazakupowa.pl/pn/iwnirz)
Centrum Wsparcia Klienta, ktore udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania
ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych platformy, ze wskazaniem tam czasu

w ktérym jest dostepne oraz numeru telefonu do kontaktu.

3. Osobami Zamawiajacego uprawniona do kontaktu w sprawach zwigzanych z ubieganiem
sie 0 zamowienie jest Jolanta Stachowiak, tel. tel. +48 (61) 84 55 803, za posrednictwem
Platforme zakupowa, o ktorej mowa ust. 1 powyzej.

4. Zatacznikami do niniejszego dokumentu sg:
» 2Zatacznik nr 1 - Formularz asortymentowo - CEnOWy
» Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

» Zatacznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy o realizacje niniejszego zamowienia
(wzdr umowy)

» Zatacznik nr 4 - Opis przedmiotu zamowienie

Dziat Il. Dane osobowe

Udziat w postepowaniu (zapytaniu ofertowym) z niniejszego ogtoszenia o zamowieniu taczy sie faczy
sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1) — zwane dalej w skrécie ,RODO”. Informacje o Zamawiajgcym jako
administratorze przetwarzajgcym dane osobowe jak wyzej, jak tez podstawy prawne i zakres tego
przetwarzania na podstawie art. 13 (i ewentualnie art. 14) RODO — podaje dziat Xlll niniejszego
dokumentu.

Dziat 1ll. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zaméwienia (zapytania ofertowego) jest dostawa sprzetu IT. Wyszczegdlnienie
parametrow, innego rodzaju oczekiwanych przez Zamawiajgcego minimalnych wymagan
technicznych czy innego rodzaju wtasciwosci dla wyzej wskazanego przedmiotu dostawy (Opis
przedmiotu zamodwienia) podaje zatacznik nr 1 niniejszego dokumentu.

2. Zamawiajacy dokonat podziat przedmiotu niniejszego zamowienia na 23 czgsci (zwane dalej
,Pakietem” lub ,Zadaniem”), dopuszczajac mozliwoé¢ sktadania oferty — zaleznie od wyboru
Wykonawcy (Oferenta) — tylko na jedna czeéc (Pakiet, Pakiet), niektdre, lub wszystkie czesci
(Pakiety, Zadania). Wyodrebnienie poszczegdlnych czesc (Pakietow, Zadan) podaje zatacznik nr
1 do niniejszego dokumentu.

3. llekro¢ dalej w postanowieniach niniejszego dokumentu uzywane bedzie, bez blizszego
okreslenie:

1) ,Sprzet IT" — naleiy przez to rozumieé wszystkie urzadzenia oraz ich wyposazenie, tj.
catoéé sprzetowa z zatacznika nr 1 niniejszego dokumentu;
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4.

2) ,Sprzecie IT w Zadaniu”, ,Sprzgcie IT z Zadania”, czy tei o ,oferowanym w ramach
Zadania/ Zadar Sprzetu IT”) — nalezy przez to rozumie¢ Sprzet w rozumieniu tego pojgcia
wskazanym w pkt 1) powyzej, tyle ze w zakresie ograniczajacym sie odpowiednio do
danej czesci (Pakietu. Zadania), sposréd wskazanych w zataczniku nr 1 do zaproszenia.

W zakres dostawy, o ktérej mowa w postanowieniach powyzszych wchodzi minimum?:

1) Sprzedaz i dostarczenie sprzetu IT Zamawiajacemu, IWNIRZ PIB ul. Wojska Polskiego
71B, 60-630 Poznan

2) Udzielenie Zamawiajacemu gwarancji na zaoferowany sprzet IT, przy czym wymagane
jest udzielenie gwarancji na okres nie krotszy niz 24 miesigce, od daty wydania sprzetu
Zamawiajgcemu;

3) Wydanie Zamawiajacemu dokumentow wymaganych we wzorze umowy (§ 3)

Wymagany termin wykonania czynnoéci, o ktérych mowa powyzej, w tym termin dostarczenia
przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcemu — nie diuzej niz do 31.01.2025 roku od dnia zawarcia
umowy o realizacje zamdwienia z niniejszego zapytania ofertowego.

Szczegétowo $wiadczenia skiadajace sie na wskazany w ust. 4 i 5 powyzej zakres dostawy
stanowiacej przedmiot niniejszego zamoéwienia, jak tez inne warunki ich realizacji zawierajg
projektowane postanowienia umowy 0 realizacje zamdwienia (zwane dalej réwniez jako ,wzor
umowy”), stanowigce zatacznik nr 3 niniejszego zapytania. Umowa wedtug wskazanego wzoru
zostanie zwarta odrebnie dla kazdej czesci ((Pakietu, Zadania), przy czym Zamawiajacy
dopuszcza objecie jedng umowa wigcej niz jednej czesci (Pakietu, Zadania), w przypadku, kiedy
oferta Wykonawcy, z ktérym umowa ta bedzie zawierana zostata uznana za najkorzystniejsza w
wiecej niz jednej czgsci (Pakiecie, Zadaniu). Zawarcie wyzej wskazanej umowy nastapi stosownie
do postanowien dziatu X ust. 2 niniejszego dokumentu.

Dziat IV. Podstawa prowadzenia niniejszego postgpowania oraz zawarcia umowy

Niniejsze postepowania, a tym samym wybor Wykonawcy/Wykonawcéw przedmiotu zamowienia
2 tego postepowania i zawarcie umowy/umow w sprawie zamdwienia nie podlega trybom ustawy
7 dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt 1 (a-contrario).

Dziat V. Zasady ubiegania sig o udzielenie zaméwienia, podmiot (Wykonawca), ktéremu zostanie
udzielone zaméwienie, warunki jego realizacji

1.

7 zastrzezeniem wyjatku wskazanego w ust. 4 ponizej, kazdy moze ubiega¢ sie o udzielenie
niniejszego zamdwienia. Podstawg mozliwosci ubiega nia sie o udzielenie niniejszego zamowienia
jest ztozenie Zamawiajacemu oferty (zwanej dalej , Ofertq”). Minimalne warunki jakim powinna
odpowiadaé ztozona Oferta, sposéb jej przygotowania i ztozenia (w tym maksymalny termin
w jakim Oferta moze by¢ skutecznie ztozona Zamawiajgcemu) okreslajg postanowienia
dziatu VI oraz dziatu VIl niniejszego dokumentu. Jak wskazano w dziele Il ust. 2 powyzej oferta
wedtug wyboru sktadajacego, moze obejmowac wszystkie, niektére albo jedno z czgsci
(Pakietow, Zadan)

! Tym samym uzywany w tytule niniejszego zapytania czy innych jego postanowieniach (i ewentualnie zatacznikach) zwrot ,dostawa”
nie jest dostawa z rozumieniu kodeksu cywilnego, lecz jest pojeciem skrétowym, grupujacym w sobie w sobie cywilistyczng sprzedaz i inne

czynnosci skiadajace sig na przedmiot niniejszego zamowienia, stosowanym jedynie na wzor okreélenia ,dostawa” w art. art. 7 ustawy
7 dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.
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2. Zamoéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy (umowa o realizacje zamowienia zawarta
z tym podmiotem), ktérego Oferta zastanie uznana za Oferte najkorzystniejsza w danym
Pakiecie (Zadaniu) w rozumieniu postanowien dziatu VIII niniejszego dokumentu.

3. Postanowienia powyzsze nie narusza prawa do uniewaznienia postepowania z niniejszego
zapytania ofertowego w przypadkach wskazanych w dziale IX niniejszego dokumentu.

4. Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczeg6inych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczernistwa
narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.z dnia 2024.04.04) o udzielenie niniejszego zamowienia
nie moga sie ubiega¢ Wykonawcy (Oferenci), ktérzy podlegaja wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na podstawie art. 7 ust. 1 wyzej wskazanej ustawy z
dnia 13.04.2022 r.

5. Wykluczenie, o ktorym mowa w ust. 4 powyiej nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreélonych art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j. z dnia 2024.04.04 ze zm.), przy czym stosownie
do art. 22 pkt 1 wskazane] ustawy okres ten rozpoczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 14 dni
od dnia 16.04.2022 r. (jako dnia wejscie w zycie ustawy jak wyzej). Zgodnie z art. 7 ust. 3 wyiej
wskazanej ustawy z dnia 13.04.2022 r. odrzuci oferte Wykonawcy (Oferenta) podlegajacego
wykluczeniu, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej.

Dziat VI. Oferta (zawarto$é, sposéb przygotowania)

1. Sktadana Zamawiajgcemu, stosownie do postanowien dziatu VIl ponizej Oferta winna zawierac
nastepujace informacje minimum:

1) Identyfikowa¢ Oferenta (Wykonawce, ktory sktada oferte), np. poprzez podanie jego
nazwy i adresu, adresu poczty e-mail;

2) Cene (wynagrodzenie Oferenta) za wykonanie kazdej oferowanej czgsci zamoéwienia
(zwang dalej ,Ceng za Pakiet”). Cena za Pakiet w sobie w szczegdlnosci cene zaptaty
i dostarczenia Sprzetu IT objgtego tym Pakietem (wraz ze wszystkimi wymaganymi dla
tego pakietu rodzajami i ilosciami Sprzetu IT), a takze wykonanie innych $wiadczen
wymaganych wzorem umowy dla tego Pakietu. Oferowana Cena za Pakiet/kazdy
oferowany Pakiet wymaga przedstawienia w Ofercie jako kwota w walucie polskie]
(PLN), wyrazonej z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (jednej setnej ztotego)
i zaokraglone do jednego petnego grosza. Ponadto Oferowana Cena za Pakiet/kazdy
oferowany Pakiet powinna by¢ skalkulowana jako kwota brutto, zawierajaca w sobie
w szczegélnosci cto i podatek VAT - w przypadku i w zakresie, w jakim w jakim sprzedaz
i dostarczenie przedmiotu zaméwienia Sprzetu IT z Zadania podlega obowigzkowi
zaptaty cta lub Wykonawca podlega obowiazkowi zaptaty podatku VAT.

2. Zaleca sie, aby skfadana Oferta zawierata dane osoby do kontaktu ze strony Wykonawcy
sktadajacego Oferte, w szczegdlnosci jego numer telefonu oraz adres poczty e-mail.

3. Treé¢ Oferty (zawartos¢ Oferty z informacjami, o ktérych mowa powyzej) zaleca
sie przygotowac i ztozy¢ Zamawiajacemu na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2
niniejszego dokumentu (Formularz Ofertowy), z zastrzezeniem ust. 4 ponizej

4. Jezeli Oferent nie jest zobowiazany do kalkulacji w Cenie za Pakiet (lub jej sktadowych) podatku
VAT a zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug zaptata tego
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10.

podatku obcigza¢  bedzie Zamawiajacego  (obowigzek — podatkowy VAT powstaje
po stronie Zamawiajacego jako nabywcy)? - Oferent (ten, ktdrego sytuacja taka dotyczy)
powinien (zalecenie) odpowiednio zmodyfikowaé (lub uzupetnic) postanowienia Formularza
ofertowego z zatacznika nr 2 niniejszego dokumentu tak, aby podane w Ofercie dane w zakresie
Ceny za Pakiet zawieraly informacje, iz nie jest (lub w jakim zakresie nie jest) w nich
skalkulowany podatek VAT, z uwagi na to, ze obowigzek zaptaty tego podatku obcigzac bedzie
Zamawiajacego. Jezeli z okolicznosci konkretnego przypadku nie bedzie wynikac inaczej, brak
zatgczenia do Oferty informacji, o ktérych mowa powyzej w niniejszym ustepie, traktowany
bedzie jako informacja Oferenta (Wykonawcy), Ze wybor jego Oferty na dany Pakiet nie bedzie
prowadzi¢ _do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy o podatku VAT.

Jeseli w dokumentach przedktadanych Zamawiajgcemu w zwigzku z postgpowaniem
2 niniejszego zaproszenia (zapytania ofertowego), w szczegdlnosci w Ofercie podaje
sie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i przedstawiajacy je (w szczegdlnosci Wykonawca
sktadajacy Oferte) wyraza wole, aby wskazane informacje nie podlegaty ujawnieniu osobom
trzecim, nie pdiniej niz przed zawarciem umowy, O ktérej mowa w dziale V ust. 2 niniejszego
dokumentu zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostgpniane. Zaleca sie przy tym, aby zastrzezenie
jak wyzej nastapit wraz ze ztozeniem dokumentu/dokumentéw (w tym Oferty), ktorych
zastrzezenie ma dotyczy¢.

Te czesci Oferty (lub ewentualnych innych dokumentéw sktadanych Zamawiajgcemu
wraz z Ofertg), ktére Oferent zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu podanym
w ustepie poprzedzajacym zaleca sig przediozy¢ z widocznym oznaczeniem, ze stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

Ewentualny brak w Ofercie informacji innych niz wymagane w ust. 1 powyzej bedzie
po stronie Zamawiajgcego poczytany za ztozenie Oferty odpowiadajgcej wymogom niniejszego
zapytania, tak co do przedmiotu, jak i warunkow wykonania zamoéwienia.

Stosownie do informacji podanej w dziale V ust. 1 niniejszego dokumentu Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosci ztozenia Oferty czesciowej (Pakiety/Zadania).

W przypadku, gdy sktadana Oferta (lub inne dokumenty sktadane wraz z Ofertg) zawiera¢ beda
dane osobowe o0séb fizycznych innych niz Oferent (np. imig i nazwisko osoby/osdb
reprezentujacych Oferenta), zalecane jest rowniez, aby Oferta ta zawierata rowniez zapewnienie
o przekazaniu tym osobom Klauzuli informacyjne; RODO, o ktérej mowa w dziale XIlI niniejszego
dokumentu.

W przypadku, gdy na etapie po ztozeniu Oferty i w zwigzku z postgpowaniem
z niniejszego Zapytania ofertowego (w tym rowniez na etapie ewentualnego przygotowania,
zawierania czy wykonywania Umowy o zamowienie) sktadane beda Zamawiajagcemu dokumenty
czy innego rodzaju informacje, ktére zawiera¢ beda dane osobowe innych oséb fizycznych
niz Oferent - zalecane jest réwniez, aby sktadana Oferta zawierata zapewnienie Oferenta

z Taka sytuacja znajduje zastosowanie np. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, czy importu ustug
lub importu towaréw, z ktérymi wigze sie analogiczny obowigzek doliczenia VAT przez Zamawiajacego przy poréwnywaniu cen ofertowych.
Zob. réwniez postanowienia dziatu VIl ust. 1 (zdanie drugie) niniejszego dokumentu. Podajac powyzsze Zamawiajgcy zastrzega,
iz informacje powyisze majg charakter ogdlny (majacy jedynie zwrocic uwagg na zagadnienie przy kalkulowaniu oferty) i moga
nie uwzgledniac okolicznosci konkretnego przypadku.
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o podjeciu sie kazdorazowego przekazywania tym osobom Klauzuli informacyjnej RODO, o ktérej
mowa w ust. 9 powyzej.

VII. Termin i sposéb ztozenia oferty

L

Oferta powinna byé ztozona Zamawiajacemu za posrednictwem Platformy zakupowej, o ktérej
mowa w dziale | ust. 1 2 niniejszego dokumentu (sposéb sktadania oferty okreslajg regulaminy i
instrukcje, o ktérych mowa w dziale | ust. 2 niniejszego dokumentu)

Oferta winna by¢ ztozona nie pdzniej niz w terminie do dnia 29.11.2024 roku, godzina 08:00
Powyisze dotyczy zaréwno $rodka komunikacji wskazanego w ust. 1 powyiej. llekro¢ w
dalszych czesciach niniejszego dokumentu mowa bedzie o , Terminie Sktadania Ofert” — nalezy
przez to rozumie¢ termin na skfadanie Ofert podany w ust. 1 powyzej (i w sposob tam
wskazany), przy czym jezeli wskazany termin bedzie w wykonaniu postanowiert dziatu Xll
niniejszego dokumentu zmieniony - wskazane okreslenie (Termin Sktadania Ofert) dotyczy¢
bedzie terminu na sktadanie Ofert w niniejszym postepowaniu, ustalonego w wyniku ostatniej
zmiany (modyfikacji) w tym zakresie.

W przypadku ztozenia oferty za pomocg Platformy zakupowej, o ktérej mowa
ust. 1 powyze] - za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania
w systemie (Platformie zakupowym) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie
przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Sktadana stosownie do ust. 1 powyzej Oferta nie wymaga podpisu Wykonawcy skiadajgcego
Oferte, przy czym podpis taki - jako podpis Wykonawcy lub osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy w zakresie sktadanej Oferty - jest zalecany, w szczegdlnosci
jako podpis w formie elektronicznej.?

Poprzez ztozenie Oferty Zamawiajgcemu Wykonawca akceptuje warunki postepowania
okreslone w niniejszym dokumencie, a w przypadku jego zmian (modyfikacji) dokonanych
w trybie wskazanym w dziale Xll niniejszego dokumentu, przez ztozenie Oferty Wykonawca
akceptuje rowniez warunki niniejszego postepowania w stanie po dokonaniu takich zmian
(modyfikacji).

Termin otwarcia ofert 29.11.2024 roku godz.08:15

Dziat VIIl. Zasady wyboru Oferty najkorzystniejszej

1.

Ocena | wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie przeprowadzona odrebnie dla kazdego
z oferowanych Pakietow (Zadan), sposréd wskazanych w zataczniku nr 1 do ni niniejszego
zaproszenia.

Za Oferte najkorzystniejsza w danym Pakiecie (Zadaniu) uznana bedzie Oferta o najnizszej Cenie
za ten Pakiet, pod warunkiem, ze bedzie to Oferta (na ten Pakiet) wazna. W przypadku,
gdy Oferent, stosownie do postanowien dziatu VI ust. 4 niniejszego dokumentu, nie kalkuluje
w Cenie za Pakiet podatku VAT z uwagi na to, ze stosownie do obowigzujgcych przepisdéw
polskiej ustawy o podatku VAT obowigzek zaptaty tego podatku obcigza Zamawiajgcego - na
potrzeby samego tylko poréwnania cenowego Ofert do tak podanej Ceny za Pakiet doliczony
zostanie podatek VAT w wysokosci do zaptacenia przez Zamawiajacego.

Z zastrzezeniem postanowienn ust. 3 ponizej, w tym uprzedniego prawa wyjasniania
czy doprecyzowania oferty w zakresie tam wskazanym, za Oferte (na dany podlegajgcy ocenie

* Jest to jednak tylko zalecenie {nie obowigzek).
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Pakiet) wazna rozumiana bedzie kaida ztozona w Terminie Skiadania Ofert, i ktora
jednoczesnie:

1) Bedzie zawieraC Ceng za ten Pakiet (z zastrzezeniem ust. 4 ponizej) oraz informacje,
o ktérych mowa w dziale Vi ust. 1 pkt 1) niniejszego dokumentu;

2) Nie bedzie zawierac postanowien wskazujacych, ze zostata ztozona jedynie na czesc
Pakietu (Zadania);

3) Nie bedzie oferowac przedmiotu zamoéwienia w tym Pakiecie (Zadaniu) niezgodnego
z wymaganiami minimum (co do rodzaju, parametrow wiasciwosci  minimum
wyznaczonych w zatgczniku nr 1 niniejszego dokumentu dla tego Pakietu);

4) Nie bedzie zawierac postanowieni istotnie sprzecznych (niezgodnych) z warunkami
realizacji zamowienia wskazanymi we wzorze Umowy (zatgcznik nr 3 niniejszego
dokumentu), z zastrzezeniem prawa do odstgpstw W przypadkach wskazanych w dziale
X| niniejszego dokumentu;

5) Bedzie motzliwa do odczytania po stronie Zamawiajacego;

6) Nie bedzie ziozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z przyczyn podanych
w art. 7 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa w dziale V ust. 4 (i tym samym jego Oferta na
wszystkie Pakiety, na ktore zostata ztozona podlega odrzuceniu wskazanym w dziale V
ust. 5) niniejszego dokumentu);

7) Nie bedzie ztozona inaczej niz wskazane to zostato w dziale VIl ust. 1 niniejszego
dokumentu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ewentualnego zwrécenia sie do sktadajacego Oferte
o wyjasénienia jej tresci majace na celu uzyskanie potwierdzenia spetniania przez Ofertg
wymagan z niniejszego zapytania ofertowego, w tym w razie potrzeby uzupetnienie
lub doprecyzowania informacji, o ktorych mowa w dziale VI ust. 1 niniejszego dokumentu, a
takie o oferowanym Sprzecie IT w Zadaniu. W razie potrzeby, wyjasnienie dotyczy¢ moze
réwnies kwestii identyfikacji Wykonawcy sktadajacego Oferte — sprzedawcy) czy uprawnienia
(umocowania) osoby przesytajace] oferte do reprezentowania oferenta (w szczegolnosci poprzez
7adanie przedtozenia petnomocnictwa). Brak wspofpracy przy powyiszym, W szczegolnosci
odmowa lub uchylanie sie od udzielenia oczekiwanych wyjasniern moze skutkowaé uznaniem
oferty za niewazng juz na podstawie samych watpliwosci Zamawiajgcego podnoszonych
w kierowanej do sktadajacego Ofertg prosbie o udzielenie wyjasnien.

4. Jeseli Oferta o najnizszej Cenie za Pakiet okaze sig niewazna w $wietle postanowien
ust. 2 - 3 powyzej, za Oferte najkorzystniejsza w tym Pakiecie uznana bedzie Oferta z drugg w
kolejnoéci najnizsza Cena za ten Pakiet, pod warunkiem, ze i ta oferta nie okaze sig oferta
niewazng. Postanowienie powyzsze Zamawiajacy bedzie uprawniony powtorzy¢ w odniesieniu
do trzeciej (a potem nastepnej, a po niej ewentualnie dalszej nastepnej) Oferty o najnizej
kolejno Cenie za Pakiet (podlegajace ocenie) az do Oferty o najnizej Cenie za Pakiet (sposrod
ztozonych na oceniany pakiet), bedaca jednoczeénie Ofertg wazng w tym Pakiecie (Zadaniu).

5. Z zastrzezeniem postanowienia ust. 6 ponizej, wybér Oferty najkorzystniejszej w danym Pakiecie
(Zadaniu) zostanie dokonany réwniez w przypadku, gdy podlega¢ mu bedzie tylko jedna oferta
wazna w tym Pakiecie w powyzszym rozumieniu.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od wykonania czynnosci ustalenia Oferty
najkorzystniejszej w danym Pakiecie, stosownie do ust. 2 - 5 powyzej w przypadku odwotania lub
uniewaznienia niniejszego postepowania na podstawie dziatu IX ponizej.
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Dziat IX. Zastrzezenie odwotania lub uniewaznienia postgpowania

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia postgpowania z niniejszego
ogloszenia o zamoéwieniu (zapytania ofertowego). Uprawnienie powyzsze dotyczy rowniez
danego Pakietu/Pakietow.

Wskazane w ust. 1 powyzej prawo odwotania/uniewaznienia postgpowania z niniejszego
ogloszenia o zamowieniu (zapytania ofertowego) moie nastapi¢ na kazdym jego etapie
po uptywie terminu sktadania ofert, przed powiadomieniem o wyborze Oferty najkorzystniejsze]
w Pakiecie stosownie do dziatu XI ponizej i moze mie¢ w szczegolnosci miejsce, gdy wystapi
bedzie przynajmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) W Terminie Sktadania Ofert nie zfozono Zzadnej waznej Oferty w danym Pakiecie
w rozumieniu dziatu VIl ust. 2 -5 niniejszego dokumentu;

2) Okaze sie, iz w oparciu o postanowienia dziatu VIII niniejszego dokumentu nie istnieje
mosliwoé¢ wskazania jednej Oferty najkorzystniejszej w danym Pakiecie;

3) W sytuacji, w ktérej Oferta z najnizszg Ceng za Pakiet lub Ceng za Pakiet
w Ofercie uznanej za najkorzystniejsza w tym Pakiecie (czy mozliwej do uznania za Oferte
najkorzystniejsza w tym Pakiecie) stosownie do postanowiert dziatu VIII niniejszego
dokumentu - przewyisza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie niniejszego zaméwienia, przy czym zamiast uniewaznienia
postepowania w ramach Pakietu z tej przyczyny Zamawiajacy moze rowniez uzupetnic
brakujaca kwote do wysokosci Ceny za Pakiet w Ofercie mozliwe] do uznania za Oferte
najkorzystniejsza w tym Pakiecie. Zadnemu z Wykonawcow nie przystuguje jednak prawo
zadania od Zamawiajacego dokonania wskazanego wyzej uzupetnienia brakujacej kwoty.
Powyzsze niniejszego punktu podaje sig z zastrzezeniem ust. 4 ponizej;

4) Zinnej waznej dla Zamawiajgcego przyczyny, w szczegolnosci, gdy:

a) Wskutek zmiany sytuacji prawnej lub faktycznej zaistniatej po Terminie Sktadania
Ofert wybor Oferty najkorzystniejszej w danym Pakiecie (i tym samym zawarcie
umowy o zamowienie obejmujgcej ten Pakiet/Zadanie) przestanie leze¢ w
interesie Zamawiajacego (np. nabycie Sprzetu IT stafo sie zbedne) lub interesie
publicznym; lub

b) Przedmiot Oferty uznanej lub mozliwej do uznania za najkorzystniejszag w danym
Pakiecie miatyby stanowi¢ sprzet IT, ktéry spetnia wprawdzie formalnie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego, aczkolwiek bedzie w catosci lub
czeéci nieprzydatny do realizacji zaktadanych celéw jego wykorzystania po stronie
Zamawiajgcego.

Z tytutu odwotania lub uniewaznienia postgpowania uczestnikowi postepowania (Oferentowi)
nie beda przystugiwa¢ zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego, w tym roszczenie o zwrot
kosztow ztozenia Oferty, w Pakiecie/Pakietach, ktérych uniewaznienie bedzie dotyczyé.

W przypadku podstaw uniewaznienia postgpowania z przyczyn wskazanych w ust. 2 pkt 3)
powyzej Zamawiajacy przed uniewaznieniem postgpowania z niniejszego zapytania ofertowego
zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Wykonawca Oferty uznanej za najkorzystniejszg
w Pakiecie, ktérego uniewaznienie dotyczy (czy mozliwej do uznania za Oferte najkorzystniejsza
w tym pakiecie) w kierunku obnizenia podanej w tej Ofercie Ceny za Pakiet do kwoty jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia w czesci dotyczacej
tego Pakietu.
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Dziat X. Powiadomienie (informacja) o wyniku postepowania

1. O wyborze Oferty najkorzystniejszej albo uniewaznieniu niniejszego  postgpowania
(informacja o wyniku postepowania) W poszczegdlnych Pakietach (zadaniach) Zamawiajacy
(dziatajgc w szczegolnosci poprzez osobe, o ktérej mowa w dziale | niniejszego dokumentu)
powiadomi niezwlocznie poprzez zamieszczenie wskazanej informacji na Platformie zakupowe],
o ktérej mowa w dziale | ust. 1 niniejszego dokumentu,

2. Rozstrzygniecie postepowania W sposéb  stanowigcy wybor Oferty najkorzystniejszej
w danym Pakiecie nie jest rownoznaczne z zawarciem umowy o realizacje zamowienia
obejmujgcej ten Pakiet. Umowa taka bedzie zawarta Oferentem Oferty uznanej za oferte
najkorzystniejsza w danym Pakiecie/Pakietach w formie pisemnej Iub elektronicznej
na odrebnym dokumencie stanowigcym umowe O realizacje zaméwienia, o ktérej mowa w
dziale X| niniejszego dokumentu.

3. Wykonawca (Oferenta) Oferty najkorzystniejszej w danym pakiecie pozostaje nig zwigzany az do
czasu zwarcia umowy w sposob wskazany w ust. 2 powyzej, przy czym nie diuzej niz 30 dni liczac
od dnia, ktéry stanowi Termin Sktadania Ofert, chyba, ze wyrazi zgode na wydtuzenie tego
okresu. W przypadku, gdy Wykonawca (Oferent) Oferty najkorzystniejszej w Pakiecie zawrze
z Zamawiajacym umowe, © ktérej mowa w ust. 3 powyzej (na ten Pakiet), po uptywie wyzej
wskazanego okresu 30 dni - przyjmuje sig, ze Wykonawca (Oferent) ten wyrazit zgode na
przedtuzenie terminu zwigzania swoja Oferta na okres do dnia, w ktérym nastgpito zawarcie tej

umowy.

4. Postanowienia ust. 3 powyzej stanowi w odniesieniu do Oferty najkorzystniejszej odrgbne
uregulowanie w zakresie terminu zwigzania ofertg w stosunku do posta nowien art. 70° § 1 k.c.

5. llekro¢ w dalszych postanowieniach niniejszego dokumentu mowa jest o ,Ofercie
najkorzystniejszej” — nalezy przez 1o rozumie¢ Oferte wybrang (uznang) po stronie
Zamawiajacego za Oferte najkorzystniejsza w danym Pakiecie, stanowigcg przedmiot
powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.

Dziat XI Warunki realizacji zamoéwienia

Realizacja niniejszego zamowienia nastapi zgodnie z zawartg umowa. Umowa zostanie sporzadzona
i zawarta wedtug projektu (Wzoru Umowy) stanowigcego zatacznik nr 3 niniejszego dokumentu
oraz z uwzglednieniem Oferty najkorzystniejszej w danym Pakiecie, ktérego umowa ma dotyczyt.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez modyfikacie § 5 we Wzorze Umowy W przypadku,
kiedy w odniesieniu do Wykonawcy (Sprzedawcy z Umowy) obowigzek zaptfaty podatku VAT dotyczy
Zamawiajgcego (w sytuacji, o ktorej mowa w dziale VI ust. 4 powyzej). Umowa wedtug wskazanego
wzoru zostanie zwarta odrebnie dla kazdej czesci ((Pakietu, Zadania), przy czym Zamawiajgcy
dopuszcza objecie jedna umowa wigcej niz jedne] czeéci (Pakietu, Zadania), w przypadku, kiedy oferta
Wykonawcy, z ktérym umowa ta bedzie zawierana zostata uznana za najkorzystniejsza w wigcej niz
jednej czesci (Pakiecie, Zadaniu).

Dziat XII. Postanowienia dodatkowe i koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub w razie potrzeby dodatkowego wyjasnienia
postanowien niniejszego dokumentu (a w przypadku dotgczenia do niego zatgcznika/zatacznikow
— réwniez tych dokumentdow) zatacznikéw). Zmiany, o ktérych mowa w niniejszym ustepie bgda
mogty by¢ wykonane (beda dopuszczalne) jedynie w okresie przed uptywem dotychczas
wyznaczonego Terminu Skfadania Ofert.

2. Dokonywane w wykonaniu postanowien ust. 1 powyzej wyjasnienia i/lub zmiany (modyfikacje)
beda udostepniane poprzez ich zamieszczenie na platformie zakupowej-tam gdzie zamieszczone
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jest niniejsze ogtoszenie o zaméwieniu (zapytanie ofertowe).

3. W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn wskazanych w dziale IX ust. 2 pkt 1)
niniejszego dokumentu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wszczgcia nowego postepowania
poprzez negocjowanie warunkéw zamoéwienia z jednym ustalonym na rynku Wykonawca, pod
warunkiem, ze negocjacje nie doprowadzg do zawarcia Umowy o zaméwienie w sposob istotnie
zmieniony w stosunku do warunkow wskazanych we Wzorze Umowy (zatgcznik nr 3 niniejszego
zaproszenia)

Dziat Xlll. Klauzula informacyjna RODO

(1) W 2zwiazku z mozliwoscig przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie w jakim
zostaly lub zostang podane w Ofercie, jak tez w ewentualnych innych dokumentach
sktadanych Zamawiajacemu w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe (z niniejszego
dokumentu) - zwane dalej ,Zapytaniem ofertowym” , jak tez przygotowania lub zawarcia
Umowy z Zapytania Ofertowego (zwanej dalej ,,Umowq")

()  Zgodnie z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) - dalej zwanym w skrocie ,RODO” — Stosownie do postanowien art. 13
ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej ,RODO”) realizujac obowiazek informacyjny informujemy co nastepuje:

DEFINICJE | SKROTY UZYTE W KLAUZULI INFORMACYINEJ OZNACZAJA:

1. Instytut Wiékien Naturalnych i Roélin Zielarskich — Parstwowy Instytut Badawczy z siedzibg
w Poznaniu (60-630), ul. Wojska Polskiego 71B, KRS nr 0000321899, NIP nr 7811830940, REGON
nr 301027411,bedacy administratorem Pani/Pana danych osobowych, zwany w skrocie ,IWNiIRZ-
PIB”;

2. Dane osobowe (dane) - oznaczajj informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotycza”); motzliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdinych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczna tozsamos¢ osoby fizycznej;

3. Odbiorca danych — oznacza osobg fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy
publiczne, ktére moga otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie
z prawem powszechnie obowigzujacym, nie s3 jednak uznawane za odbiorcow - przetwarzanie tych
danych przez te organy publiczne musi by¢ z2godne z przepisami o ochronie danych majacymi
zastosowanie stosownie do celow przetwarzania; przy czym przez sformutowanie, ,strona trzecia”
rozumie sie osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub podmiot inny niz osoba, ktdrej
dane dotyczg, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktére — z upowaznienia
Administratora lub podmiotu przetwarzajgcego — mogg przetwarza¢ dane osobowe;

4. Przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
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taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

INFORMACJE O ADMINISTRATORZE | INSPEKTORZE DANYCH OSOBOWYCH (KONTAKT)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Widkien Naturalnych i Roslin
Zielarskich — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Poznaniu (60-630), ul. Wojska
Polskiego 71B, KRS nr 0000321899, NIP nr 7811830940, REGON nr 301027411, w odniesieniu
do danych osobowych osob fizycznych reprezentujgcych podmiot, z ktérym zawierana jest
umowa/porozumienie.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w IWNiRZ-PIB— email: iod@iwnirz.pl
3. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych i cel przetwarzania:

a) art. 6 ust. 1lit. b) RODO —w przypadku osdb reprezentujgcych podmiot sktadajgcy oferte z
Zapytania ofertowego lub podmiot, z ktorym zawierana begdzie Umowa - celu spetnienia
wymogéw kontraktowych (koniecznos¢ dysponowania danymi na potrzeby wykonania
zawartej Umowy/porozumienia,

b) art. 6 ust. 1lit.c) RODO—w przypadku oséb reprezentujacych podmiot skfadajacy oferte z
Zapytania ofertowego lub podmiot, z ktérym zawierana bedzie Umowa - w celu spetnienia
wymogéw ustawowych (konieczno$¢ wypetnienia przez IWNiRZ-PIB obowigzkéw
prawnych wynikajacych z przepisow prawa),

¢) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w przypadku oséb fizycznych wskazanych przez podmiot
sktadajacy oferte z Zapytania ofertowego lub podmiot, z ktérym zawierana bedzie Umowa
jako osoby do kontaktu i innych 0s6b odpowiedzialnych w sprawach z Zapytania
ofertowego lub zawartej Umowy - z2 uwagi na konieczno$¢ realizacji prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora, jakim jest komunikacja podczas postepowania
z Zapytania ofertowego lub podczas realizacji zawartej Umowy.

4. Zakres danych osobowych w przypadku oséb reprezentujacych podmiot sktadajacy oferte
z Zapytania ofertowego lub podmiot, z ktérym zawierana bedzie Umowa obejmuje imig,
nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres
email oraz NIP albo inne dane przekazane przez podmiot skiadajgcy oferte z Zapytania
ofertowego lub podmiot, z ktorym zawierana bedzie Umowa. W przypadku osob fizycznych
wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i innych oséb odpowiedzialnych
za wykonanie zawartego porozumienia/umowy zakres danych osobowych obejmuje imig,
nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres
email.

5. Dane osobowe 0séb, o ktérych mowa w ust. 4, mogg by¢ przekazywane podmiotom trzecim.
Zgodnie z obowigzujgcym prawem |WNIRZ-PIB moze przekazywa¢ dane podmiotom
przetwarzajacym je na zlecenie IWNIRZ-PIB na podstawie uméw o powierzenie przetwarzania
danych osobowych (np. doradcom, audytorom, podmiotom $wiadczacym ustugi IT) oraz innym
podmiotom uprawnionym na podstawie obowiazujacych przepisow (np. sady, organy $cigania) —
na podstawie posiadajgcego podstawg prawng zgdania.
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6. Dane osobowe 0séb, o ktérych mowa w ust. 4, nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
(rozumianego jako paristwo znajdujace sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, EOG),
ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO, z ponizszym zastrzezeniem. Administrator
korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowac przekazanie Panstwa danych osobowych
do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS Office 365 oraz
zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych
osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft, w tym w szczegdlnosci:

a)
b)

<

d)

f)

g)

h)

o¢wiadczenie o  ochronie  prywatnosci - https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement;

umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/

W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 bedg
przetwarzane i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z
funkcjonalnoscig ustug Microsoft Office w dostgpnym panelu administracyjnym w ,Profilu
Organizacji”, wskazano iz dane przetwarzane sg na terenie Unii Europejskiej.

Microsoft zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw prawa dotyczgcych swiadczenia
Ustug Online, ktére dotyczg ogdtu dostawcow informatycznych.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dfuzszy niz 5 lat od korica roku
kalendarzowego, w ktérym niniejsze porozumienie/umowa zostanie wykonany, chyba ze
niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowigzki archiwizacyjne,
dochodzenie roszczed lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego. Dane osobowe przechowywane beda do czasu zrealizowania celu w
jakim to przetwarzanie jest realizowane. Okres przetwarzania wynika rowniez z przepiséw
prawa.

Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od Administratora
danych dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych (jezeli przetwarzanie obywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

Osobom, w zwiazku z przetwarzaniem ich danych osobowych przystuguje prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01,
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

Podanie danych osobowych, jest wymagane do zawarcia Umowy. Niepodanie danych
skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci zawarcia Umowy.

W oparciu o dane osobowe IWNiIRZ-PIB nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.

p.o. Dyrektora Instytutu
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