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UR.271-2.1.1.2023.FR.3 - 1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Węgliniec, zwana dalej „Zamawiającym”, zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia pn. Dostawa i montaż sprzętu kompatybilnego z systemem audio do obsługi transmisji on-line w ramach projektu pn.: „Gmina Węgliniec - samorząd dostępny dla osób ze szczególnymi potrzebami” na który uzyskano wsparcie w naborze wniosków Dostępny samorząd – granty realizowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach Działania 2.18. Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Zamawiający:
 Gmina Węgliniec z siedzibą: ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec, woj. dolnośląskie
 NIP: 6151808660, REGON: 230821411

2. Tryb i rodzaj udzielanego zamówienia:
[bookmark: _Hlk71115651]Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (art.2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych), zgodnie z wewnętrznym „Regulaminem wydatkowania środków publicznych z budżetu Gminy i Miasta Węgliniec na zadania, do których nie stosuje się przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), stanowiącym załącznik do Zarządzenia nr 33A Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec z dnia 30 kwietnia 2021r.

3. Przedmiot zamówienia:
Rodzaj zamówienia:  CPV  32350000 - 1 części sprzętu dźwiękowego i wideo
                                              32320000 - 2 sprzęt telewizyjny i audiowizualny
1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu kompatybilnego z systemem audio do obsługi transmisji on-line w ramach projektu pn.: „Gmina Węgliniec - samorząd dostępny dla osób ze szczególnymi potrzebami” z montażem.
2) Przedmiot zamówienia - dostawa następującego sprzętu kompatybilnego z systemem POSIEDZENIA.PL: 
a) centralka systemu konferencyjnego 
b) mikrofon do systemu konferencyjnego – 14 szt.
c) mikrofon prowadzącego spotkanie – 1 szt.
d) mikrofony doręczne, przenośne -  4 szt. 
e) okablowanie 
f) mikser 
3) Dostarczone urządzenia mają być kompatybilne z posiadanym przez Zamawiającego systemem do obsługi posiedzeń Rady Miejskiej Węglińca – POSIEDZENIA.PL. Oznacza to, że Wykonawca zobowiązany jest – poza dostawą urządzeń – do ich podłączenia, skonfigurowania i sparowania z systemem transmisji i transkrypcji, stanowiącymi część systemu POSIEDZENIA.PL. Po wykonaniu powyższych czynności Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testowej transmisji oraz transkrypcji w systemie POSIEDZENIA.PL, na podstawie której Zamawiający dokona oceny, czy dostarczone urządzenia działają prawidłowo i czy są kompatybilne z systemem POSIEDZENIA.PL.
4) Dostarczone urządzenia muszą zapewnić podłączenie systemu do wzmacniacza pętli indukcyjnej (opis wzmacniacza zawiera załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia.
5) Dostarczone urządzenia muszą pochodzić z polskiej dystrybucji. Zamawiający oczekuje dostarczenia urządzeń, które zostały wyprodukowane nie wcześniej niż 9 miesięcy przed realizacją dostawy. 
6) Zamawiający oczekuje dostawy urządzeń, które są już wykorzystywane z systemem POSIEDZENIA.PL w innych jednostkach samorządowych. W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku należy dostarczyć wykaz co najmniej 3 jednostek samorządowych, do których Wykonawca dostarczył sprzęt stanowiący przedmiot oferty i sparował go z systemem POSIEDZENIA.PL w ciągu ostatnich 3 lat, a jeśli okres działalności jest krótszy, to w okresie działalności. 
3) Miejsce dostawy i montażu: sala narad w budynku Urzędu Gminy i Miasta w Węglińcu zlokalizowanym przy ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec;
4) Przedmiot zamówienia obejmuje zakup, dostawę wyposażenia. Przez dostawę Zamawiający rozumie zakup, dowóz na koszt Wykonawcy, wniesienie oraz montaż. 
5) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia. 
6) Zamawiający zastrzega, że przedmiot dostawy ma być fabrycznie nowy, nieużywany, wolny od wad i kompletny tj. posiadający wszelkie akcesoria, przewody, kable niezbędne do ich użytkowania.
7) Wszystkie elementy wyposażenia powinny być nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych i uprzedniego używania tzn., że żadna część składająca się na dany materiał nie może być wcześniej używana, musi pochodzić z bieżącej produkcji, być sprawna i posiadać wyposażenie niezbędne do funkcjonalnego działania. Dostarczone artykuły muszą być odpowiednio zapakowane, aby zapobiec uszkodzeniu w czasie dostawy. Zamawiający wymaga, aby instrukcje do zamawianych towarów były w języku polskim.
8) Wszystkie dostarczone elementy wyposażenia muszą posiadać odpowiednie atesty, certyfikaty, świadectwa jakości i spełniać wszelkie wymogi norm określonych obowiązującym prawem. 
9) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć we własnym zakresie i na własny koszt przedmiot zamówienia pod adres wskazany przez Zamawiającego w godzinach 8.00-15.00. , w terminie wynikającym z umowy. Wykonawca odpowiada za dostarczony asortyment w czasie transportu. W przypadku uszkodzeń ponosi pełną odpowiedzialność za powstałe szkody.
10) Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia na własny koszt wszelkich szkód spowodowanych przez Wykonawcę i powstałych w trakcie realizacji zamówienia.
11) Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wady przedmiotu zamówienia zmniejszające jego wartość lub użyteczność i w przypadku poniesienia z tego powodu strat, Wykonawca zobowiązuje się do ich pokrycia.
12) W przypadku stwierdzenia, że dostarczone produkty: 
a) są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające używanie, a wady i uszkodzenia te nie powstały z winy zamawiającego lub
b) nie spełniają wymagań zamawiającego określonych w załącznikach lub 
c) dostarczone produkty nie odpowiadają pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz parametrów technicznych Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny koszt.
W przypadku stwierdzenia ww. okoliczności w trakcie trwania czynności odbiorowych Zamawiający ma prawo odmówić odbioru takiego wyposażenia, a Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny koszt.
13) Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt zamówienia, w tym za jego przebieg oraz terminowe wykonanie, jakość, zgodność z warunkami technicznymi, jakościowymi  i obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
14) Gwarancja i rękojmia - Zamawiający wymaga gwarancji i rękojmi - minimum 12 miesięcy od daty odebrania towaru bez zastrzeżeń (dotyczy każdej z części zamówienia).
15) Ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostały znaki towarowe, patenty, pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne. Równoważność polega na możliwości zaoferowania przedmiotu zamówienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp. W szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia mogą być podane niektóre charakterystyczne dla producenta wymiary. Nazwy własne producentów materiałów i urządzeń podane w szczegółowym opisie należy rozumieć jako preferowanego typu w zakresie określenia minimalnych wymagań jakościowych. Nie są one wiążące i można dostarczyć elementy równoważne, które posiadają co najmniej takie same lub lepsze normy, parametry techniczne, jakościowe, funkcjonalne, będą tożsame tematycznie i o takim samym przeznaczeniu oraz nie obniżą określonych w opisie przedmiotu zamówienia standardów. Wykonawca zobowiązany jest w takim przypadku wykazać, że dostarczane przez niego artykuły spełniają wymagania określone przez zamawiającego, w związku z czym musi złożyć z ofertą szczegółową specyfikację oferowanego asortymentu celem potwierdzenia zgodności z niniejszą specyfikacją, tak aby Zamawiający mógł stwierdzić czy przedmiot dostawy jest zgodny z opisem przedmiotu zamówienia i spełnia kategorie równoważności.
16) Podane w opisach przedmiotu zamówienia nazwy nie mają na celu naruszenia przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, a jedynie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych Zamawiającego.
17) Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy oraz warunki płatności określone zostały we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
18) Wykonawca zobowiązuje się wykonać  zamówienie terminowo oraz zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą.
19) Wykonawca będzie realizował niniejsze zamówienie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego, w tym z zasadami polityk horyzontalnych, w szczególności z zasadą dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.
20) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
21) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego Zapytania Ofertowego przed upływem terminu składania ofert.
22) Zamawiający nie dopuszcza możliwości wykonania zamówienia przez podwykonawców. 

4. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:
Osobą uprawioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: p. Agata Adamczyk, tel. 757711435 wew. 25, e-mail: agata.adamczyk@wegliniec.pl,  Urząd Gminy i Miasta w Węglińcu, Wydział Usług Wspólnych i Rozwoju, pok. 17 na I piętrze. Godziny pracy: poniedziałek – piątek od 9.00 do 14.00.

5. Termin realizacji zamówienia: 35 dni licząc od dnia podpisania umowy.

6. Warunki udziału w postępowaniu:
· [bookmark: _Hlk80356395]nie podleganie wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). Oświadczenie Wykonawcy w ofercie
· wykazanie co najmniej 3 jednostek samorządowych, do których Wykonawca dostarczył sprzęt stanowiący przedmiot oferty i sparował go z systemem POSIEDZENIA.PL w ciągu ostatnich 3 lat lub w okresie prowadzenia działalności;
7. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) [bookmark: _Hlk76987550]Ofertę należy sporządzić na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
2) Do oferty należy dołączyć:
a) kopię/wydruk aktualnego wpisu do właściwego rejestru lub ewidencji w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
[bookmark: _Hlk140131486]b) wykaz co najmniej 3 jednostek samorządowych, do których Wykonawca dostarczył sprzęt stanowiący przedmiot oferty i sparował go z systemem POSIEDZENIA.PL w ciągu ostatnich 3 lat lub w okresie prowadzenia działalności;
3) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wegliniec
4) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
5) Oferta ma być napisana w języku polskim.
6) Oferta ma obejmować całość zamówienia. 
7) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacji firmy Wykonawcy.
8) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert:
· niezłożonych na formularzu, o którym mowa wyżej;
· złożonych po terminie składania ofert;
· niezgodnych z treścią niniejszego zapytania ofertowego;
· oferujących wykonanie przedmiotu zamówienia w sposób odmienny lub w innym terminie;
· złożonych przez wykonawców podlegających wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
10) Zamawiający poprawia w ofercie:
·    oczywiste omyłki pisarskie,
·    oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek (przy poprawianiu omyłek Zamawiający uzna, że w przypadku omyłek rachunkowych Wykonawca prawidłowo podał cenę jednostkową brutto, a ewentualne omyłki Zamawiający poprawi w „Formularzu oferty”).

8. Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryteriami:
a) Cena: 80%
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 80 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru:
C = [C min / C bad] x 80
gdzie:
C- liczba punktów za cenę ofertową
C min - najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych
C bad - cena oferty badanej
b) Termin realizacji zamówienia: 20%
Oferta z najkrótszym terminem realizacji otrzyma maksymalną ilość punktów = 20 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty z najkrótszym terminem realizacji zamówienia wg wzoru:
T = [T min / T bad] x 20
gdzie:
T- liczba punktów za termin realizacji zamówienia
T min – najkrótszy zaoferowany termin realizacji zamówienia liczony w dniach od daty podpisania umowy
T bad – termin określony w ofercie badanej
Oferta z najdłuższym terminem realizacji zamówienia – 35 dni otrzyma 0 pkt. 

Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.
2) Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia Formularza ofertowego i określenia w nim ceny za wszystkie elementy zamówienia. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące.

9. Termin składania ofert:
1) Oferty należy  składać do dnia 24.07.2023r. do godz. 11.00.
2) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt 1 nie będzie rozpatrywana.
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu jej składania.
10.   Informacje dodatkowe:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia lub unieważnienie niniejszego postępowania na każdym etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, bez podania przyczyn, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert bądź prawo do ograniczenia przedmiotu zamówienia. Nie prowadzi się indywidualnych negocjacji na temat cen, terminów wykonania zamówienia i terminów składania ofert, za wyjątkiem sytuacji, w której zostały złożone oferty o takiej samej cenie. Wówczas Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
11. Klauzula informacyjna: 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Węgliniec, z siedzibą przy                                           ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec.
2. Inspektor Ochrony Danych  - Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Gminie Węgliniec – p. Januszem Wyspiańskim, możliwy jest za pośrednictwem adresu e-mail: januszwyspianski@abi24.eu                      oraz numerem telefonu: +48 600 246 497
3. Urząd przetwarza dane osobowe w celach: 
1) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze,
2) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym                                   lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi, 
3) w innych przypadkach dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody.
4. Odbiorcy danych:
W toku załatwiania Pani/Pana sprawy dane osobowe mogą być przekazane innym podmiotom. Odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa oraz podmioty, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
5. Informacja o przekazaniu danych do państw trzecich:
Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.
6. Prawa osób, których dane są przetwarzane:
Ma Pani/Pan prawo, w zakresie danych osobowych Pani/Pana dotyczących do:
· dostępu do danych osobowych,
· sprostowania danych osobowych np. gdy są nieaktualnie lub nieprawdziwe,
· w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo cofnięcia wyrażonej zgody;
· w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie.
7. Profilowanie
Ponadto informujemy, że Administrator nie przetwarza danych osobowych w trybie zautomatyzowanym oraz że dane nie są profilowane.

Załączniki:
1. Formularz oferty
2. Opis przedmiotu zamówienia
3. Projekt umowy
[image: Sygnet przedstawia kwiat, który jest „osłabiony”. Dzięki podporze rozkwita. Kwiat symbolizuje osobę niepełnosprawną, podpora zaś - wsparcie ze strony Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.]
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