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 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - CZĘŚĆ II 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje prowadzenie oraz moderowanie 6 spotkań 

roboczych przez eksperta/moderatora z zakresu wdrażania ekonomii społecznej dla 

pracowników Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej (ROPS) w Białymstoku oraz 

Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej (OWES) z terenu województwa 

podlaskiego, gdzie jedno spotkanie to 6 godz. zegarowych, łącznie 36 godz. 

zegarowych, 1 godz. zegarowa = 60 min.  

 

Zakres usługi obejmuje: 

1) Przygotowanie merytoryczne, prowadzenie i moderowanie 6 spotkań roboczych 

dla pracowników ROPS w Białymstoku oraz OWES (1 spotkanie dla grupy ok. 20 

osób). 

2) Spotkania będą dotyczyły m.in. działalności oraz bieżących potrzeb ROPS i 

OWES w obszarze ekonomii społecznej, a także monitoringu Wieloletniego 

Programu Rozwoju Ekonomii Społecznej w województwie podlaskim. 

Szczegółowa tematyka spotkań będzie ustalana na bieżąco pomiędzy 

Zamawiającym i Wykonawcą. 

3) Spotkania powinny być prowadzone zgodnie z wcześniej ustalonym 

harmonogramem – Ekspert (osoba wyznaczona do realizacji zamówienia) 

powinien zapewnić płynność przebiegu spotkania, kontrolować jego czas, dbać o 

dynamikę debat, zachęcać uczestników do aktywnego udziału w spotkaniu, 

moderować dyskusję, zarządzać kolejnością wypowiedzi, brać czynny udział w 

dyskusji, proponować rozwiązania, wspierać fachową wiedzą. 

4) Współpracę Wykonawcy z Zamawiającym, w celu m.in. wspólnego 

doprecyzowania ramowego harmonogramu spotkań, omówienia kwestii 

organizacyjnych i technicznych przed spotkaniami. 

 

Szczegółowe wymagania dotyczące eksperta: 

1) Szeroka wiedza z zakresu ekonomii społecznej, w tym znajomość funkcjonowania 

i roli Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej i Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej. 

2) Znajomość założeń projektów Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej z terenu 

województwa podlaskiego. 



 

3) Znajomość Ustawy o ekonomii społecznej, Krajowego Programu Rozwoju 

Ekonomii Społecznej, Wieloletniego Programu Rozwoju Ekonomii Społecznej w 

województwie podlaskim do roku 2027. Ekonomia Solidarności Społecznej oraz 

innych dokumentów związanych z sektorem ekonomii społecznej. 

 

Do zadań Wykonawcy należy ponadto: 

1) Wykonawca będzie zobowiązany do informowania uczestników o 

współfinansowaniu przedmiotu zamówienia ze środków Unii Europejskiej, 

zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego. Zarówno materiały 

dydaktyczne przygotowywane przez Wykonawcę, jak i dokumentacja musi 

zawierać logotypy. Opis graficzny oraz oznakowanie zostanie przekazane 

Wykonawcy przez Zamawiającego po zawarciu umowy.  

2) Wykonawca w trakcie wykonywania czynności projektowych zobowiązany będzie 

do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych. 

 

Termin, miejsce i forma realizacji usługi: 

 Usługa będzie realizowana przez 26 miesięcy od dnia zawarcia umowy, w dni 

robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-16:00, w terminie 

uzgodnionym wcześniej pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą, średnio 2 

spotkania rocznie w latach 2024 – 2026. W przypadku wystąpienia trudności 

związanych z organizacją spotkań w 2024 r., Zamawiający dopuszcza możliwość 

przesunięcia spotkań z 2024 r. na 2025 r.  

 Usługa będzie świadczona w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na 

terenie miasta Białystok.  

 Szczegółowy harmonogram, miejsce i czas realizacji usługi będzie każdorazowo 

ustalany pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający nie może ponosić 

dodatkowych kosztów za uczestnictwo w spotkaniach roboczych. 

 Usługa będzie realizowana w formie stacjonarnej. 

 Zamawiający nie zapewnia podczas spotkania sprzętu dla eksperta tj. laptopa. 

 Za rekrutację uczestników usługi odpowiada Zamawiający. 

 

Szczegóły rozliczania usługi: 

1) Po każdym spotkaniu roboczym wypełnienie ewidencji czasu pracy. 

2) Przerwa kawowa, które odbędzie się podczas spotkań, nie wlicza się w godziny 

pracy eksperta. 

3) Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów dojazdu, wyżywienia, ewentualnego 

noclegu w związku ze świadczoną usługą. 

4) Wszelkie prace i czynności nieopisane w niniejszym przedmiocie zamówienia, a 

zdaniem Wykonawcy niezbędne do właściwej i kompletnej realizacji zamówienia, 

należy traktować jako oczywiste, uwzględniając je w całkowitej cenie. 



 

Zapewnienie dostępności: 

W związku z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ze zm.) oraz „Wytycznymi 

dotyczącymi realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 

2021 – 2027” oraz „Standardami dostępności dla polityki spójności 2021 – 2027”, 

mając na względzie rodzaj i zakres przedmiotu zamówienia, Wykonawca jest 

zobowiązany do zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, a 

mianowicie: 

1) jeżeli w spotkaniach będą uczestniczyły osoby z niepełnosprawnościami, sposób 

organizacji wsparcia będzie dostosowany do ich potrzeb, z uwzględnieniem 

rodzaju i stopnia niepełnosprawności uczestników; 

2) w przypadku obecności osób z niepełnosprawnościami należy: 

- uwzględnić wsparcie na wyrównanie szans (na przykład: asystent osoby z 

niepełnosprawnością, tłumacz przewodnik, technologie asystujące), 

- zapewnić elastyczność form wsparcia (na przykład: wydłużony czas trwania 

spotkania, konieczność wolniejszego mówienia, krótsze spotkania, częstsze i 

dłuższe przerwy), 

- dążyć do zapewnienia bezpieczeństwa psychicznego (na przykład: zwiększenie 

liczby godzin, wolniejsze tempo prowadzenia spotkania lub indywidualne 

spotkanie dla osób o obniżonej normie intelektualnej); 

3) ewentualne materiały opracowane przez Wykonawcę będą przygotowane w 

sposób dostępny i będą udostępniane dla potencjalnych uczestników co najmniej 

w wersji elektronicznej.  

 

 


