m . ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno,
0 tel. 65 5256000, fax.65 5256073
LESZNOH SR Z 0.0. Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:
Dostawe czterech modutéw c.w.u. na potrzeby rozbudowy istniejacych weztéw
cieplnych Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.

Nr postepowania NR DI/03/2019

Zamdwienie sektorowe na ustuge o wartoéci zaméwienia ponizej 428 000 euro - przepiséw ustawy Prawo zamdwien
Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogélne
Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowq) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
PowyZsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadad oferty wraz z zatgcznikami w postaci skandéw dokumentéw,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skfada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do zilozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert

1.2. skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamoéwien za pomocy ktérego sa
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatacznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatacznikami

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

2.1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 4 (czterech) modutéw c.w.u. na potrzeby rozbudowy
istniejacych weztéw cieplnych zlokalizowanych w obiektach przy ul. Zwycigstwa 2-8, ul. Zwycigstwa
10,16, ul. Zwyciestwa 18-22, ul. Dowbora Musnickiego 1A-1B. Moduty nalezy dostarczy¢ do siedziby
Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. przy ul. Spétdzielczej 12 w Lesznie.

2.2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia:

2.2.1. Moduty winny by¢ wyposazone w urzadzenia zgodne z zestawieniem materiatowym zawartym
w zatgczniku nr 5a-5d. Minimalny wymagany okres gwarancji: 24 miesiecy od daty dostawy modutu
wezia.

2.2.2. Dostarczone urzadzenia powinny by¢ fabrycznie nowe, a wszystkie materiaty uzyte do ich
wykonania powinny by¢ réwniez fabrycznie nowe, pochodzace z biezacej produkcji. Moduty wraz z
ich czedciami sktadowymi winny byé wyprodukowane bez uzycia do ich produkcji sktadnikéw
uprzednio eksploatowanych, uzupetnianych badz przerabianych. Materiaty i urzadzenia zastosowane
do budowy winny odpowiada¢ wymogom wyrobéw dopuszczonych do obrotu i powszechnego
stosowania w budownictwie oraz umozliwiaé¢ spetnienie podstawowych wymagan wynikajacych z
projektéw technologicznych weztéw cieplnych zgodnie z wymaganiami art. 10 ustawy Prawo



Budowlane z dnia 07 lipca 1994 r. (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712, 1815,
2166,2170),

2.2.3. Przedmiot zaméwienia (kompaktowy modut wezta cieplnego) winien by¢ dopuszczony do
obrotu w budownictwie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa i posiadac wszelkle
dokumenty i zaswiadczenia umozliwiajgce odbiér wezta przez Urzad Dozoru Technicznego.

2.2.4. Wraz z modutami c.w.u., Sprzedajacy przekaze Zamawiajgcemu sporzadzong w jezyku
polskim dokumentacje techniczng wezta zawierajaca: instrukcje uruchomienia modufu c.w.u.,
schemat technologiczny modutu c.w.u. z zestawieniem urzadzen podstawowych skifadowych,
instrukcje obstugi i eksploatacji modutu c.w.u., podpisang i ostemplowang karte gwarancyjna,
$wiadectwa dopuszczenia do obrotu i powszechnego stosowania w budownictwie (certyfikatami,
atestami lub deklaracjami zgodnosci z Polska Norma, aprobatami technicznymi w odniesieniu do
wyrobow nie objetych certyfikacja.

2.2.5. Pozostate wymagania dotyczace przedmiotu zamodwienia i jego dostawy zawarto we wzorze
umowy (zatacznik nr 4).

2.3. Czas realizacji umowy.
Czas realizacji (dostawy modutow):
a) modut ul. Zwyciestwa 2-8: najpozniej do 27.03.2020r.
b) modut ul. Dowbora Musnickiego 1A-1B: najpdzniej do 27.03.2020r
c) modut ul. Zwyciestwa 10,16: najpdzniej do 30.05.2020r.
d) modut ul. Zwyciestwa 18-22: najpdzniej do 30.05.2020r.

3. WYKONAWCY
3.1. Warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) prowadza dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;

b) posiadajgq wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia;

c) nie zalegajq z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
oraz sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa lub
ogtoszenia upadtosci wykonawcy.

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.
2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI _ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

4.1. Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Komunikacja miedzy stronami postepowania odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej.

4.1.4. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowac
do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatow przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci materiatow przetargowych
wplynagt do Zamawiajacego nie pdzniej niz 5 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli
wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania



zrodfa zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert :
5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzqdzone w jezyku polsklm Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wyfacznie tgcznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposoéb
jednoznaczny, wykluczajacy dowolnoé¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zamdwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca sktada jedng oferte wraz z zatgcznikami poprzez Platforme Zakupows.

5.2.2. Zataczniki do oferty nalezy sktadaé w postaci uprzednio podpisanych scanéow.

5.2.3. Wymagane zatgczniki i oswiadczenia do oferty:

a) wypetniony formularz formalny wg zalacznika nr 1;

b) oswiadczenie w zakresie wskazanym na zalaczniku nr 2;

c) Oswiadczenie do celéw RODO - wg zatacznika nr 3;

d) Oferowany termin dostawy;

e) Oferowany czas gwarancji;

f) Oswiadczenie o zaakceptowaniu wzoru umowy oraz warunkéw podmiotowych i przedmiotowych
niniejszego postepowania;

g) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegélnosci
za pomocga bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352), o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

h) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru - zalgczone do oferty w
oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej umocowanie do
ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z
oryginatem.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréow

stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace

z zatgczonych wzorow.

5.3. Cena ofertowa
5.3.1. Nalezy zaproponowac cene okreslong w ztotych polskich, zawierajaca petne koszty realizacji
przedmiotu zamowienia. Cena winna by¢ jednoznacznie okre$lona i zawiera¢ wszelkie rabaty i
opusty. W cenie oferty Wykonawca winien okresli¢ z uwzglednieniem miedzy innymi:
- kosztow dostarczenia przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamawiajacego wraz
z kosztami odpowiedniego zabezpieczenia urzadzenia (opakowania) na czas transportu
(koszty opakowania winny zosta¢ wliczone w koszty dostawy — opakowanie nie podlega
zwrotowi - dotyczy rowniez palet),
- kosztow obstugi ewentualnych reklamacji.
5.3.2. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, wyfacznie droga elektroniczng w terminie:
do dnia | 21 luty 2019r. | do godziny | 10:00

6.2. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.
6.3. Wykonawcy moga wycofac¢ swoje oferty jedynie za posrednictwem Platformy Zakupowej.



7. OTWARCIE I OCENA OFERT.
7.1. Otwarcie ofert.
7.1.1. Zamawiajacy dokona otwarcia :
] wdniu | 21 luty 2019r. | o godzinie 10:05

drogq elektroniczng poprzez Platforme zakupowg https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapoznac
sie z ich trescig.
7.1.2. Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych
Wykonawcow.
7.1.3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
dokumentéw. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej.
7.1.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania ztozenia przed wyborem oferty
najkorzystniejszej lub przed zawarciem umowy, oryginatéw wszystkich dokumentéw przetargowych
od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.
7.1.5. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktéry spetni wymagania Zamawiajgcego
okreslone w instrukcji przygotowania ofert i ktory ztozy oferte z najnizsza ceng. Ocena zostanie
dokonana dla kazdego modutu odrebnie.
7.1.6. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
7.1.7. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJISZE)].

8.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70’ kodeksu cywilnego moze takze
polegac¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowg. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta
ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez
przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Zawarcie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zataczonym do dokumentéw przetargowych. Uwaga: Wszelkie
uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytan do ipo.

8.2.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybiera¢ oferte najkorzystniejsza spos$rod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajda przestanki do uniewaznienia postepowania.
8.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub drogq elektroniczna.

8.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spoétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, mogg zostaé wezwania przed zawarciem umowy do przedtozenia
Zamawiajacemu kopii umowy spétki ze wszystkimi aneksami.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

= administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0., ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

» dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia sygn. nr DI/03/2020 prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

» odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;



» dane osobowe bedag przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= informujemy, ze posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. FORMULARZE DO SPECYFIKACII:

Zalacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy

Zalacznik nr 3 Oswiadczenie do celéw RODO

Zatacznik nr 4 Wzér umowy

Zalacznik nr 5a Zestawienie elementéw na modut c.w.u. przy ul. Zwyciestwa 2-8 wraz
ze schematem wezta cieplnego i rzutem pomieszczenia wezta cieplnego

Zalacznik nr 5b Zestawienie elementéw na modut c.w.u. przy ul. Zwyciestwa 10-16
wraz ze schematem wezita cieplnego i rzutem pomieszczenia wezta
cieplnego

Zatacznik nr 5c¢ Zestawienie elementéw na modut c.w.u. przy ul. Zwyciestwa 18-22
wraz ze schematem wezla cieplnego i rzutem pomieszczenia wezta
cieplnego

Zatacznik nr 5d Zestawienie elementédw na modut c.w.u. przy ul. Dowbora Musnickiego
1A-1B wraz ze schematem wezta cieplnego i rzutem pomieszczenia
wezta cieplnego

Zatwierdzam :

(data) (pieczatka i podpis zamawiajgcego)







