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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA                                                                 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji 

znak: 7/TP/2023,  

pt. Realizacja usługi nagrania i montażu 20-stu filmów edukacyjno - naukowych dla                      

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 

na podstawie Ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

- Prawo zamówień publicznych 

 

Komunikacja w niniejszym postępowaniu: 

Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 ustawy Pzp komunikacja w niniejszym postępowaniu 

odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
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I. ZAMAWIAJĄCY, NAZWA ZAMÓWIENIA I TRYB JEGO UDZIELENIA 

1. UNIWERSYTET ROLNICZY im. Hugona Kołłątaja w Krakowie, z siedzibą pod adresem: 31-120 

Kraków, al. Adama Mickiewicza 21,NIP: 675-000-21-18, REGON: 000001815, tel. +48 12 662-48-

66, +48 12 662-44-13 fax. +48 12 662-44-10, http: www.urk.edu.pl, e-mail: 

wioletta.kubica@gmail.com, ESP: /URKRAKOW/skrytka zwany dalej UR lub zamawiającym, 

zaprasza do składania ofert na wykonanie zadania pod nazwą: Realizacja usługi nagrania i 

montażu 20-stu filmów edukacyjno - naukowych dla Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona 

Kołłątaja w Krakowie. 

2. Niniejsze zamówienie zostanie udzielone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji, na podstawie art.  275 pkt. 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2023, poz. 1605) zwanej dalej ustawą. Wartość zamówienia nie przekracza 

progów unijnych określone w art. 3 ustawy. 

II. INFORMACJE OGÓLNE O POSTĘPOWANIU 

1. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605). Wartość zamówienia przekracza 

130 000 złotych., nie przekracza progów unijnych określone w art. 3 ustawy. Zamówienie jest 

udzielane w ramach projektu „Zrównoważony Rozwój Uczelni” współfinansowany przez Unię 

Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach PO WER. 

(POWR.03.05.00-00-ZR50/18) zadanie 9. 

2. Niniejsza specyfikacja warunków zamówienia (zwaną dalej „specyfikacją” lub „SWZ”) ze 

wszystkimi do niej załącznikami oraz ewentualnymi późniejszymi uzupełnieniami stanowi 

komplet materiałów niezbędnych do przygotowania oferty. 

3. Specyfikacja ze wszystkimi załącznikami została udostępniona na stronie internetowej UR    

https://platformazakupowa.pl/pn/urk i pobierana jest samodzielnie przez wykonawców; na 

wniosek wykonawcy specyfikacja w całości lub w części może być przekazana w wersji pisemnej. 

Wszelkie ewentualne zmiany, uzupełnienia i wyjaśnienia w toku postępowania będą 

umieszczane wyłącznie na wyżej podanej stronie internetowej, a na wniosek wykonawcy 

zamawiający może przekazać je w innej uzgodnionej formie. Przed terminem składania ofert 

wykonawcy winni sprawdzić ponownie zawartość umieszczonego na stronie folderu w celu 

zapoznania się z treścią ewentualnych odpowiedzi lub wyjaśnień albo innymi wprowadzonymi 

zmianami. Za zapoznanie się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada wykonawca. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 

bez negocjacji na usługi w oparciu o art. 275 pkt 1) ustawy Pzp. Wartość zamówienia nie 

przekracza progów unijnych tj. równowartość kwoty 215 000 euro.  

5. Zamawiający informuje, iż wszelkie zmiany/wyjaśniania/modyfikacje, bądź dodatkowe 

informacje/zawiadomienia, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

http://www.urk.edu.pl/
mailto:wioletta.kubica@gmail.com
https://platformazakupowa.pl/pn/urk
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niniejszym postępowaniem udostępniane będą w Profilu Nabywcy Zamawiającego pod 

adresem: https:// platformazakupowa.pl/pn/urk. 

6. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 

1) Biuletyn Zamówień Publicznych: https://ezamowienia.gov.pl/pl/; 

2) strona internetowa prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/urk. 

7. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie 

ofert, oświadczeń i innych dokumentów ani na korespondencję w innych językach, jeżeli nie 

towarzyszy im tłumaczenie na język polski. 

8. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych (RODO). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej  

RODO, niniejszym Zamawiający informuje, iż: 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Uniwersytet Rolniczy im. Hugona  

Kołłątaja w Krakowie, z siedzibą: Aleja Mickiewicza 21, 31-120 Kraków, adres e-mail:  

rector@urk.edu.pl  

2. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym należy kontaktować  

się za pomocą adresu e-mail: iod@urk.edu.pl. 

3. Dane osobowe pozyskaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana, a w przypadku kiedy dane  

nie pochodzą od osoby, której te dane dotyczą, są one pozyskane od kontrahenta,  

oferenta lub ze źródeł publicznie dostępnych. Administrator będzie przetwarzał  

następujące kategorie danych: nazwa Wykonawcy, imię i nazwisko, adres, numer  

telefonu, adres e-mail, NIP, informacje dotyczące wykształcenia i uprawnień, inne  

informacje niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia  

publicznego i realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Pozyskane dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

1) wyłonienia wykonawców na realizację zamówienia publicznego, a następnie w  

celu zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO); 

2) prawidłowej realizacji postępowania dotyczącego zamówienia publicznego oraz  

wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, wynikających  

z ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz innych  

obowiązków prawnych, w tym księgowo-rachunkowych oraz archiwizacyjnych  
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(art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

3) ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1  

lit. f RODO). 

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do  

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

6. Pani/Pana dane osobowe mogą być ponadto przekazywane podmiotom  

przetwarzającym je na zlecenie Administratora, np. dostawcom usług IT – przy czym  

takie podmioty przetwarzają dane wyłącznie na podstawie umowy z  

Administratorem. 

7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia  

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4  

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas jej trwania, a następnie okres  

archiwizacyjny wynikający z instrukcji kancelaryjnej. 

8. Podanie danych osobowych jest niezbędne dla celów określonych w pkt 4, a ich  

niepodanie będzie skutkowało niemożnością rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy. 

9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo  

do: 

1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 

2) prawo do sprostowania danych; 

3) usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; 

5) przenoszenia danych; 

- na zasadach i warunkach wynikających z RODO. 

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych  

Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są  

przez administratora niezgodnie z przepisami RODO. 

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

w formie profilowania. 

12. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub  

organizacji międzynarodowej. 
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi w zakresie produkcji, nagrania, montażu                                     
i dostarczenia 20 filmów edukacyjno - naukowych z zakresu osiągnięć ukraińskiej nauki i 
współpracy z polskim środowiskiem naukowo – gospodarczym w obszarze dyscyplin Uniwersytetu 
Rolniczego w Krakowie z następujących dziedzin: naukowa współpraca polsko – ukraińska, 
działalność ukraińskiej diaspory naukowej, innowacyjne technologie w rolnictwie, transformacja 
cyfrowa, innowacyjne działania naukowo – pedagogiczne, technologia energetycznego 
wykorzystania biomasy, rozwój w dziedzinie energetyki przyszłości, uniwersytecka współpraca 
humanitarno – naukowa, osiągnięcia w dziedzinie zrównoważonego rozwoju i gospodarki. 
Powyższe działanie realizowanie jest w ramach zadania 9 - Działania wpierające obywateli Ukrainy, 
projektu:,, Zrównoważony Rozwój Uczelni”, nr projektu POWR.03.05.00-00-ZR50/18.  

2. Zakres tematyczny filmów edukacyjno - naukowych powinien być zgodny z obszarami 
tematycznymi wskazanymi w pkt 1,  a także zaakceptowanymi przez Zamawiającego scenariuszami  
przygotowanymi przez Wykonawcę we współpracy z ekspertami merytorycznymi. Scenariusze 
mają być przygotowane w j. polskim i j. ukraińskim.  

3.  Czas realizacji zamówienia: 25 dni od daty podpisania umowy, nie później niż do 15.12.2023 r.  

4. Miejscami wyznaczonymi do nagrywania filmów, zwanymi w dalszej treści „planem zdjęciowym”, 
będą miejsca (lokacje) zaproponowane przez Wykonawcę każdorazowo w scenariuszach, o 
których mowa w § 3 ust. 1 wzoru umowy / opz. Plan zdjęciowy, może obejmować otwarte 
przestrzenie (plener) lub pomieszczenia (budynki lub studio nagrań Zamawiającego). Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość zmiany wskazanego przez Wykonawcę miejsca.  

5. Czas trwania nagranego filmu edukacyjno - naukowego: 15 minut emisyjnego materiału audio-
video każdy, 300 minut łącznie.  

6. Format filmu edukacyjno - naukowego: instrukcje, prezentacje zasobów/produktów/miejsc, 
wypowiedzi, rozmowy;   

7. Wykonawca zapewni: 

a) produkcję filmu edukacyjno - naukowego w języku ukraińskim na podstawie wcześniej 
opracowanych scenariuszy wspólnie z ekspertami merytorycznymi, a w dalszej kolejności 
zaakceptowanych przez powołanego przez Zamawiającego koordynatora.  

b) zespół realizacyjny podczas każdego nagrania, składający się z: dwóch operatorów kamery, 
jednego realizatora dźwięku,  operatora drona. 

c) zespół realizacyjny w którym operatorzy kamer będą posiadali znajomość języka polskiego i 
ukraińskiego na poziomie min. C1,  

d) tłumacza j. ukraińskiego w przypadku gdy operatorzy nie będą posiadali znajomości języka 
polskiego i ukraińskiego na poziomie min. C1  

e) realizację nagrania filmu edukacyjno - naukowego z wykorzystaniem min. 2 kamer (obsługiwanych 
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z pozycji statywu i gimbala), drona i promptera.  

f) rejestrację wypowiedzi uczestników, ustalonych scen, czynności, lokacji, 

g) charakteryzację, udźwiękowienie, oświetlenie i aranżację planu zdjęciowego w zakresie 
ustawienia kadru i scenografii, 

h) realizację postprodukcji i montażu z wykorzystaniem programu Adobe Premiere Pro, 

i) dostępność ekipy realizacyjnej od 2 godz. do 8 godz. w celu nagrania 1 filmu edukacyjno - 
naukowego, 

j) dostępność ekipy realizacyjnej od 2 do 8 godz. przez maksymalnie 2 dni w celu nagrania 1 filmu 
edukacyjno - naukowego w przypadku konieczności zmiany lokalizacji,  

k) dobór podkładu muzycznego oraz efektów dźwiękowych, ilustrujących przebieg prezentowanych 
treści, wolny od obciążeń na rzecz osób trzecich,  

l) dobór animacji, ilustracji i materiałów wideo ilustrujących przebieg prezentowanych treści, 
wolnych odo obciążeń na rzecz osób trzecich,  

m) lektora, który biegle posługuje się j. ukraińskim, 

n) opracowanie animowanego intro trwającego od 8 do 10 sekund i outro trwającego od 3 do 5 
sekund, zawierających dynamiczny obraz graficzny (animacja 2D) wraz z podkładem muzycznym,   

o) opracowanie 3 rolek promocyjno - informacyjnych trwających od  30 sekund do 35 sekund  do 
każdego filmu edukacyjno - naukowego,  

p) opracowanie instruktarzu dla osób biorących udział w nagraniu, 

8. Wykonawca zagwarantuje zabezpieczenie praw autorskich do wielokrotnej emisji i 
rozpowszechniania filmów edukacyjno - naukowych wraz z rolkami promocyjno – informacyjnymi  
przez Zamawiającego, 

9. Wykonawca zagwarantuje przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do 
utworów bez ograniczeń czasowych i terytorialnych.  

10.  Wykonawca zadba o umieszczenie logotypów projektowych, jednostki i instytucji przekazanych w 
formie elektronicznej przez Zamawiającego; 

11.  Wykonawca przeprowadzi każdorazowo, wcześniejszą weryfikację pod względem aktualnej 
dostępności wskazanych w scenariuszu i zaakceptowanych przez Zamawiającego lokacji pod 
kątem spełnienia wymagań do nagrania, najpóźniej dwa dni przed planowanym nagraniem;  

12.  Wykonawca zapewni we własnym zakresie transport sprzętu nagraniowego, oświetleniowego i 
nagłośnieniowego na plan zdjęciowy;  

13.  Wykonanie prac nagraniowych, postprodukcyjnych i montażu nagranego materiału z 
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ewentualnymi poprawkami do 25 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, w terminie 
określonym w pkt. 3.  

14.  Dostarczenie zmontowanego filmu edukacyjno - naukowego w wersji elektronicznej za pomocą 
szyfrowanego linku w chmurze internetowej w formacie umożliwiającym odtworzenie i emisję 
przez Zamawiającego.   

15.  Wykonawca zapewni dyspozycyjność ekipy realizacyjnej w wymiarze 320 roboczo-godzin w 
okresie trwania umowy;  

16.  Wykonawca ponosi ewentualne koszty noclegów, dojazdu, parkingów i opłat drogowych. 

17.  W razie konieczności Wykonawca zapewni dostępność minimum 2 ekip pracujących równolegle.  

18.  Nagrania będą realizowane w dniach kalendarzowych, w terminach i godzinach ustalonych z 
Zamawiającym, Strony uzgodnią po podpisaniu umowy szczegółowy harmonogram projektu. 

19.  Wykonawca zaangażuje do opracowania scenariusza i nagrania filmów edukacyjno - naukowych 
minimum 5 ekspertów merytorycznych, pochodzących z Ukrainy, reprezentujących ukraińską 
uczelnię wyższą/ instytut badawczo – naukowy, posiadający tytuł naukowy, czynnie pracujących 
naukowo w szkolnictwie wyższym lub instytucji badawczej, którzy biegle posługują się językiem 
ukraińskim. Brak spełnienia tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty. 

20.  Zamawiający zrealizuje wypłatę wynagrodzeń dla ekspertów merytorycznych pozyskanych przez 
Wykonawcę na podstawie umów cywilnoprawnych (umowy o dzieło).  

21.  Wykonawca dodatkowo zaangażuje do nagrania filmów edukacyjno – naukowych specjalistów 
merytorycznych, reprezentujących polskie i ukraińskie uczelnie, środowisko naukowo – badawcze 
i gospodarcze, pochodzenia polskiego lub ukraińskiego, pozyskanych we własnym zakresie, 
których wskaże w scenariuszach wymaganych przez Zamawiającego. Zamawiający może 
dodatkowo wskazać specjalistów merytorycznych do zaangażowania w nagrywanie filmów 
edukacyjno - naukowych. 

22.  Ogólne wymagania techniczne dotyczące nagranych kursów dydaktycznych: 

• pliki audio-wideo w formacie MP4, przy użyciu następujących kodeków: video: H264 – 
MPEG-4 AVC  

• audio: MPEG AAC 

• wykonanie realizacji z zachowaniem rozdzielczości:  1920×1080. 

23.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji scenariusza w przypadku zaangażowania 
dodatkowych specjalistów merytorycznych, wskazanych przez Zamawiającego.  

24.  Celem nagrywanych filmów jest wsparcie innowacyjności i efektywności kształcenia w obszarze 
kompetencji kluczowych dla gospodarki i społeczeństwa Ukrainy i Polski a także promocja i 
transfer wiedzy z Ukrainy, jej popularyzacja, promowanie wkładu do polskiej nauki wniesionego 
przez ukraińskich naukowców, dydaktyków i badaczy, z wykorzystaniem współpracy i zasobów 
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dydaktyczno-naukowych Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie. 

25.  Wykonawca musi posiadać wszelkie kwalifikacje, wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, środki 
materialne i sprzęty oraz potencjał kadrowy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia 
(umowy) oraz zobowiązuje się do jego wykonania z zachowaniem należytej staranności 
wymaganej w stosunkach tego rodzaju. 

26.  Wykonawca musi być świadomy, iż celem Zamawiającego jest otrzymanie przedmiotu umowy w 
postaci profesjonalnie nagranych filmów edukacyjno - naukowych, rolek promocyjno-
informacyjnych oraz intro/outro i zobowiązany będzie oświadczyć, że wykona taki przedmiot 
umowy.  Wykonawca zobowiązany będzie, również oświadczyć, że jest świadomy, że w celu 
zapewnienia powodzenia wykonania umowy został wybrany, jako jej generalny Wykonawca i w 
związku z tym jest odpowiedzialny za wykonanie, koordynację i nadzorowanie wszystkich prac i 
innych czynności związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia (umowy), chyba, że 
wykonanie określonych prac leży po stronie Zamawiającego, co zostało wyraźnie przewidziane w 
umowie. 

27.  Wykonawca zobowiązany będzie oświadczyć, że nie są mu znane żadne przeszkody natury 
technicznej, prawnej, ani finansowej, które mogą uniemożliwić, bądź utrudnić zawarcie umowy 
oraz wykonanie obowiązków wynikających z umowy. 

28.  Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację przedmiotu 
zamówienia (umowy). 

29.  Wykonawca zobowiązany będzie wskazać w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ) cenę 
brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia, jak również cenę jednostkową za 1 szt. / 1 
egz. filmu z uwzględnieniem kosztu 3 szt. / egz. rolek oraz za 1 szt. / 1 egz. intro/outro. 

30.  Zamawiający podkreśla, iż gdyby w opisie przedmiotu zamówienia lub innych dokumentach 
zamówienia, pojawiły się nazwy własne, wówczas należy je traktować jako przykładowe i winny 
być interpretowane jako definicje standardów, a nie jako nazwy konkretnych rozwiązań do 
zastosowania. 

 
Szczegółowy opis przedmiotu i warunki realizacji zamówienia zawarto w załączniku nr 1 do SWZ oraz 

projektowane postanowienia umowne zostały przedstawione we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 6 do SWZ. 

 

Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. Podział zamówienia na części jest niecelowy 

ze względów ekonomicznych i organizacyjnych. Podzielenie postępowania na części (zadania) groziłoby 

nadmiernymi trudnościami organizacyjnymi i logistycznymi oraz kosztami wykonania zamówienia, a 

także potrzebą skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części 

(zadania). W ocenie Zamawiającego jest to zamówienie specjalistyczne, które świadczyć mogą 

Wykonawcy posiadający odpowiednie przygotowanie merytoryczne, fachową wiedzę i doświadczenie 

z zakresu nagrywania i montażu filmów oraz zaplecze techniczne i potencjał kadrowy umożliwiające 
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jednoczesne, realne, a zarazem rzetelne, świadczenie pełnego zakresu objętego niniejszym 

zamówieniem. Ze względu na swoją specyfikę, realizacja przedmiotu zamówienia składa się z różnych 

działań, które mogą być wykonywane jednocześnie w różnych miejscach (lokacjach) wskazanych przez 

Zamawiającego, dlatego też wydzielenie z niniejszego przedmiotu osobnych zadań, a co za tym idzie, 

ich realizacja przez różnych Wykonawców, mogłoby doprowadzić do chaosu organizacyjnego i 

niewykonania umowy w terminie, a przez to utratę dofinansowania ze środków zewnętrznych. 

Zamówienie jest dostępne dla mikro/małych/średnich i dużych przedsiębiorców. 

INFORMACJE OGÓLNE:  

 

1. Kod CPV : 92111250-9, 92111210-7, 92111100-3. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość rezygnacji z realizacji 10 % usług.  

3. Ofertę należy opracować na podstawie niniejszej specyfikacji. 

4. Wymagany termin płatności wynosi do 7  dni, nie później niż 22.12.2023 r.  

5. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga złożenia przedmiotowych środków 

dowodowych.  

6.  Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą: 20 scenariuszy wraz z podaniem ekspertów 

merytorycznych (imię, nazwisko, tytuł naukowy, uniwersytet/instytut badawczo – naukowy, 

badawczy w Ukrainie) i specjalistów merytorycznych (imię, nazwisko, tytuł naukowy, 

uniwersytet/instytut badawczo – naukowy, badawczy lub podmiot gospodarczy w Polsce lub 

Ukrainie) w języku ukraińskim i polskim, 6 nagranych rolek promocyjno - informacyjnych do 2 

wybranych scenariuszy (3 rolki promocyjno – informacyjne do jednego scenariusza), projekt 

intro i outro.  

1) Zamawiający wymaga, aby wskazani eksperci merytoryczni byli osobami skierowanymi  do 

realizacji zamówienia, a treści zwarte w złożonym filmie edukacyjno – naukowym i rolkach 

promocyjno – informacyjnych nie naruszały praw majątkowych i osobistych osób trzecich.  

2) Zamawiający wymaga, aby wskazani specjaliści merytoryczni byli osobami zaangażowanymi 

do nagrania filmów edukacyjno – naukowych a także rolek promocyjno – informacyjnych a 

treści zwarte w złożonym filmie edukacyjno – naukowym i rolkach promocyjno – 

informacyjnych nie naruszały praw majątkowych i osobistych osób trzecich 

3) Zamawiający wymaga aby złożone scenariusze były opracowane w języku polskim i 

ukraińskim z zachowaniem następujących wytycznych: tytuł filmu, wskazany ekspert 

merytoryczny/współautor (imię i nazwisko, tytuł naukowy, uniwersytet/instytut badawczo 

– naukowy, badawczy w Ukrainie), planowany czas trwania nagrania, czas trwania filmu, 

lokalizacja z dokładnym adresem, informacje dotyczące logistyki/dodatkowego 

wyposażenia, informacje dodatkowe dotyczące zaangażowanych specjalistów 

merytorycznych (imię, nazwisko, tytuł naukowy, reprezentowana instytucja i państwo), 

kontekst merytoryczny (1000 znaków bez spacji),  język którym posługują się nagrywani 

specjaliści,  sposób przedstawienia treści, opis scen wraz z uszczegółowieniem czasowym, 

wizualizacja kadrów,   
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4) Zamawiający wymaga, aby przesłane rolki promocyjno – informacyjne trwały od 30 do 35 

sekund i  były zgodne merytorycznie z 2 wskazanymi scenariuszami. Z uwagi na wielkość 

plików i ograniczenia techniczne platformy Zamawiający dopuszcza umieszczenie plików w 

aktywnym linku który w ofercie wskaże Wykonawca. Zamawiający dopuszcza załączenie 

kilku plików stanowiących w całości „Ofertę” na zasadach określonych w SWZ.  

5) Zamawiający wymaga aby przesłane projekty: intro trwał 8 – 10 sekund a outro trwał 3 – 5 

sekund i zawierały animowane logo Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.  Z uwagi na 

wielkość plików i ograniczenia techniczne platformy Zamawiający dopuszcza umieszczenie 

plików w aktywnym linku który w ofercie wskaże Wykonawca. Zamawiający dopuszcza 

załączenie kilku plików stanowiących w całości „Ofertę” na zasadach określonych w SWZ. 

6) Zamawiający NIE wezwie Wykonawcy do uzupełnienia przedmiotowych środków 

dowodowych w przypadku, gdy zostaną złożone niekompletnie, wadliwie lub w ogóle nie 

zostaną złożone, albo aktywny link nie będzie działać, albo okaże się pusty. Przedmiotowy 

środek dowodowy służy potwierdzeniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w 

opisie kryteriów oceny ofert.  

7) Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści przedmiotowych  

środków dowodowych. 

8) Przedmiotowe środki dowodowe (20 scenariuszy, 6 nagranych rolek promocyjno – 

informacyjnych, projekt intro i outro) należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej w formacie mp4 lub mpg lub mpeg lub mpeg4, a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP), z zastrzeżeniem pkt 6 

ppkt 5 i 6). Do oferty należy złączyć 20 scenariuszy, przygotowanych zgodnie z wytycznymi 

przedstawionymi przez Zamawiającego w pkt 6, ppkt 3) SWZ. Z uwagi na rozmiar plików, 

zamawiający dopuszcza wskazanie w formularzu oferty przez wykonawcę dokumentu 

wskazującego aktywny link pod którym Zamawiający pobierze rolki promocyjno-

informacyjne, projekt intro i outro. UWAGA: DO OFERTY NALEŻY ZLACZYĆ SCENARIUSZE NIE 

MOŻNA ICH UMIESZCZAĆ POD AKTYWNYM LINKIEM. Wykonawca ponosi odpowiedzialność 

za zawartość plików zamieszczonych pod aktywnym linkiem oraz wskazanie prawidłowej 

nazwy/ adresu linku. Pliki w linku powinny być oznaczone data i nazwą niniejszego 

postępowania oraz opisywać zawartość. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy.  

9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań. Zamawiający wymaga wskazania przez wykonawcę zadań, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom i podania firm podwykonawców. 

10. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 95 oraz art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

Z uwagi na fakt, iż czynności wykonywane przez osoby przy realizacji zamówienia nie wyczerpują 
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pojęcia stosunku pracy, Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudniania osób na umowę o 

pracę. 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

13. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

15. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 

2 pkt. 1)  ustawy.  

16. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wykonawców. 

17. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty. 

18. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

19. Zamawiający nie przewiduje konieczności zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

IV. OFERTY CZĘŚCIOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować całość 

przedmiotu zamówienia określonego w specyfikacji. 

2. Oferty złożone na część zakresu zostaną odrzucone na postawie art. 226 ust.1 pkt. 5) ustawy, 

ponieważ ich treść jest niezgodna z warunkami zamówienia. 

V. TERMIN WYKONANIA (CYKL REALIZACJI) ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości przedmiotu umowy w terminie  25 dni od 

daty podpisania umowy, nie później niż do 15.12.2023 r.  

2. Szczegółowy zakres realizacji przedmiotu zamówienia określa §2 wzoru umowy. 

3. Oferty z innym cyklem ( terminem) realizacji zostaną odrzucone, ponieważ ich treść nie będzie 

odpowiadać treści specyfikacji. 

4. Przewidywany termin podpisania umowy: listopad 2023 r. 

VI. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów oraz oświadczeń między Zamawiającym, a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki 

komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w 

ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 

344). 
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2. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, pełnomocnictwa, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych. Zamawiający 

rekomenduje (zaleca) wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, docx, .xls, .jpg. Ofertę, a wraz z nią 

dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale V i VI składa się, pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, elektronicznie, przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem strony internetowej:www.platformazakupowa.pl, 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/urk. 

4. W celu skrócenia czasu udzielania odpowiedzi na pytania, Zamawiający zaleca, aby komunikacja 

między Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje, przekazywane były w przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień, informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem strony 

internetowej: www.platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

Zamawiającego.  

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej za pośrednictwem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl. Informacje 

dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert itp. 

Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem strony 

internetowej www.platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

6. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na stronie internetowej www.platformazakupowa.pl przesłanych 

przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 

trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające prace na stronie internetowej: 

www.platformazakupowa.pl tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż  

512 kb/s; 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram,  

https://platformazakupowa.pl/pn/urk
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procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer  

minimalnie wersja 10 0.; 

4) włączona obsługa JavaScript; 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format  

plików . pdf; 

6) strona internetowa: www.platformazakupowa.pl działa według standardu  

przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie UTF8; 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz  

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera  

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania ze strony internetowej:  

www.platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie  

internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod  

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania ze strony internetowej: 

www.platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o 

wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 

postępowaniu przy użyciu www.platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 

Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje . 

10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

11. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed terminem składania ofert. 

12. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 11, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do należytego przygotowania i złożenia oferty. W przypadku, 

gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie określonym w pkt 11, Zamawiający 

nie ma obowiązku udzielenia wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 

ofert. 

13. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 11, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

14. Zamawiający wyznacza osobę do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:  

Wioletta Kubica, tel. 600-40-19-44, e-mail: wioletta.kubica@gmail.com 

15. Zamawiający zwraca uwagę, że w sprawach związanych z niniejszym postępowaniem, wszelkie 

wnioski/pytania/pisma itp. należy składać za pośrednictwem Platformy Zakupowej.   

mailto:wioletta.kubica@gmail.com
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VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie przesłanek określonych w rozdziale VIII SWZ oraz spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  

a) zdolność do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określił warunku 

w tym zakresie. 

b) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile  

wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie. 

c) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie. 

d) zdolność techniczna lub zawodowa: Zamawiający określa minimalny poziom zdolności. 

2. W zakresie zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający określa minimalny poziom 

zdolności dotyczący niezbędnego doświadczenia wykonawcy. Wykonawca musi opracować 20 

scenariuszy we współpracy z ekspertami merytorycznymi pochodzącymi z Ukrainy, 

reprezentującymi ukraińską uczelnię lub instytucję badawczo – naukową, badawczą, 

prowadzącch działalność naukową, badawczą lub dydaktyczną i posiadający tytuł naukowy  

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że  opracował 20 scenariuszy we 
współpracy z:  
1) minimum 5 ekspertami merytorycznymi pochodzącymi z Ukrainy, reprezentującymi 

ukraińską uczelnię lub instytucję badawczo – naukową, badawczą, prowadzący działalność 

naukową, badawczą lub dydaktyczną i posiadający tytuł naukowy  

2) minimum 11 specjalistami merytorycznymi, reprezentującymi polskie i lub ukraińskie 

uczelnie, instytuty badawczo – naukowe i podmioty godpodarcz, w tym min. 5 osób z tytułem 

profesora, min. 2 osoby reprezentujące podmiot gospodarczy, min. 4 osoby prowadzące prace 

badawczo – naukowe.  

2) Na potwierdzenie spełnienia tego warunku, wykonawca złoży „Wykaz osób” (załącznik nr 5 

do SWZ) skierowanych przez wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacją na 

temat ich kwalifikacji zawodowych a także zakresu wykonywanych przez nie czynności.  

3) Zmawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie dokumentów złożonych 

przez wykonawcę, na zasadzie „spełnia – nie spełnia”. 

4) W przypadku składania oferty wspólnej, spełnienie warunku udziału w postępowaniu 

powinien wykazać, co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

   Dokument potwierdzający składa, co najmniej jeden z nich, który spełnia ten warunek.  

5) W przypadku, gdyby w trakcie realizacji zamówienia (umowy) doszło do zmiany osoby 

wykazanej w „Wykazie osób” i skierowanej do realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie poinformować o tym fakcie Zamawiającego drogą elektroniczną 

wraz z przedstawieniem wykazu stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ nowej osoby skierowanej 

do realizacji zamówienia. Nowa osoba musi wykazać się doświadczeniem, nie gorszym, niż osoba 

pierwotnie skierowana do realizacji zamówienia. 
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3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych.  

1) W odniesieniu do warunków określonych w VII ust.2 wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

VIII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 

1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 

i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 

przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-250-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-46
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1); 

3)  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

2)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

3)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w rozdziale VIII ust. 1. pkt. 

1), 2) i 5)  jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem,  wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez  zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
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3. Zamawiający na podstawie art.109 ust.1 pkt. 4 ( przesłanki fakultatywne wykluczenia 

wykonawcy) wykluczy wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (poz. 835) o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy. 

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, brak podstaw 

do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia musi zostać wykazany przez każdego 

z wykonawców. 

6. W przypadku polegania przez wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia musi 

zostać wykazany również dla tych podmiotów. 

7. Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1)  w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od 

dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw 

wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 



 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

      NR POSTĘPOWANIA: 7/TP/2023 

Projekt „Zrównoważony Rozwój Uczelni" (POWR.03.05.00-00-ZR50/18) jest współfinansowany  

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 

Strona 19 

2)    w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której 

mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 

pkt 1 lit. h, 

 3)  w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie 

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4)  w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od zaistnienia 

zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

8. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania. 

9. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

IX. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH 

1. Wykaz oświadczeń oraz podmiotowych środków dowodowych składanych przez wykonawcę w 

celu potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu: 

a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu 

wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w rozdziale VIII. 

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych (wezwanie 

zostanie przekazane wykonawcy poprzez udostępniony przez Zamawiającego kanał elektronicznej 

komunikacji pod adresem: www.platformazakupowa.pl. Podmiotowe środki dowodowe, 

wykazujące przesłanki określone w rozdziale VII ust. 2 - w przypadku zajścia okoliczności 

określonych w rozdziale VII ust. 2.  

2) Oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy – w 

przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz 

z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, że będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, winno potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 

szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

http://www.platformazakupowa.pl/
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c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

3. Oświadczenie  podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby – w przypadku polegania przez wykonawcę na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu.  

4. Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

(Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby) dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 

rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

5. Wykaz innych dokumentów i oświadczeń. 

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; Zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy 

Zamawiający nie wezwie do złożenia ww. dokumentu o ile Wykonawca wskaże w 

oświadczeniu, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

2) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy - jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt. 1) powyżej. 

3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego - jeżeli w ich 

imieniu działa osoba, której umocowanie do ich reprezentowania nie wynika z dokumentów, 

o których mowa w ust.4 pkt. 1) 

4) Dokumenty wymienione w ust. 4 pkt. 1)- ust. 4 pkt. 3) osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy. 

6. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w: ust. 4 pkt.1) SWZ składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
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7. Dokument, o którym mowa w ust. 6,  powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

jego złożeniem. 

8. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt. 1), lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 

wszystkich przypadków, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w 

którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy.  

9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1) Oświadczenie wymagane w ust.1. lit. a) oraz podmiotowe środki dowodowe wymagane 

w ust.  2 pkt. 2) (o ile zachodzi taka okoliczność) winien złożyć każdy wykonawca. 

Oświadczenia potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

2) Dokumenty wymagane w ust. 4. pkt. 1) winien złożyć każdy wykonawca. 

10. W przypadku polegania przez wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

Oświadczenie  wymagane w ust. 1 lit. a) winno potwierdzać brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

11. Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie zamawiającego przez wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona.  

12. W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

X. FORMA I ZAWARTOŚĆ OFERTY 

1. Ofertę stanowią: 

1) wypełnione i należycie podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania 

wykonawcy: formularz oferty oraz oświadczenia i formularze wg załączonych do SWZ 

wzorów; 

2) Scenariusze, rolki promocyjno - informacyjne i projekt intro i outro. Scenariusze należy 

załączyć do oferty, pozostałe dokumenty tj. rolki promocyjno - informacyjne i projekt intro 

i outro można załączyć pod aktywnym linkiem, wówczas w ofercie należy wskazać adres 

aktywnego linku. 
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3) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 3 do SWZ) 

1) oświadczenie należy starannie i dokładnie wypełnić na wzorze opracowanym przez 

Zamawiającego, stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ; 

2) oświadczenie należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi Ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP); 

3) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (konsorcjum 

firm, wspólnicy spółki cywilnej), oświadczenie, o którym mowa powyżej, zobowiązany jest 

złożyć każdy z Wykonawców osobno. 

4)  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik nr 4 do SWZ) (jeżeli 

Wykonawca będzie korzystał z zasobów innego podmiotu) – więcej informacji w Rozdziale 

VII niniejszej SWZ. 

1) zobowiązanie należy starannie i dokładnie wypełnić na wzorze opracowanym przez 

Zamawiającego, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ.  

2) zobowiązanie należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi Ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP); 

5) „Oświadczenie sankcyjne” podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik nr 4.1. do SWZ) – 

jeżeli Wykonawca będzie korzystał z zasobów innego podmiotu.  

1) Wykonawca/ Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołącza do 

oferty „Oświadczenie sankcyjne” podmiotu udostępniającego zasoby; złożone na podstawie 

art. 125 ust. 5 ustawy Pzp aktualne na dzień złożenia oferty, odnoszące się do samoistnych, 

dodatkowych i obligatoryjnych przesłanek wykluczenia, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia z niniejszego postępowania podmiotu udostępniającego zasoby, na podstawie 

przesłanek określonych w specustawie sankcyjnej; 

2) „oświadczenie sankcyjne” podmiotu udostępniającego zasoby, należy złożyć, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, a następnie wraz z plikami stanowiącymi Ofertę skompresować do jednego pliku 

archiwum (ZIP); 

3) Wykonawca/ Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązany 

jest do przedkładania Zamawiającemu aktualnych stosownych oświadczeń podmiotu 

udostępniającego zasoby w przypadku wszelkich zmian w tym zakresie. 

6) Pełnomocnictwo (tylko, jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik). Uwaga! 

Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w 

formie poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem. 

1) pełnomocnictwo należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP); 
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2) pełnomocnictwo poświadczone przez notariusza należy złożyć w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza, a następnie wraz z 

plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP) 

7) pozostałe oświadczenia, dokumenty i inne elementy potwierdzające spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz dotyczące przedmiotu zamówienia, wymienione w rozdziale 

VII SWZ p.t.: Warunki udziału w postępowaniu oraz pozostałe wymagane załączniki – 

należycie podpisane lub potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

2. Dokument określony w rozdziale X ust. 1 pkt.1) SWZ stanowią ofertę, w związku z tym nie będą 

podlegały procedurze uzupełnienia, określonej w art. 128 ust. 1 ustawy. 

3. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisaną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione do tych czynności lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby 

upoważnione do tych czynności. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

na Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 SWZ) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami ma być 

sporządzona i złożona w formie elektronicznej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

opisanej w SWZ w rozdziale VI. 

4. Ofertę należy podpisać przy zachowaniu następujących zasad: 

1) Ofertę składa się na Formularzu ofertowym - zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2) Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć pozostałe dokumenty i oświadczania, o 

których mowa w Rozdziale VIII niniejszej SWZ. 

3) Oferta, oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 2, składane elektronicznie, muszą 

zostać podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W procesie składania oferty, w tym innych dokumentów na 

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 

systemu (opcja rekomendowana przez www.platformazakupowa.pl ) oraz dodatkowo dla 

całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po 

kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

4) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 
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5) W przypadku oświadczeń i formularzy odnoszących się wyłącznie do jednego 

z wykonawców wystarczające jest ich podpisanie przez osoby upoważnione do 

reprezentowania tego wykonawcy (tyle osób, ile jest wymaganych do reprezentacji). 

5. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeże, że nie mogą one być 

udostępniane oraz wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W 

przypadku gdy wykonawca nie zabezpieczy odpowiednio poufności informacji, Zamawiający nie 

bierze odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie ich treści. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

6. Oferta powinna być: 

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim; 

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem  

strony internetowej: www.platformazakupowa.pl;  

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 

wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku. 

8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

9. Sposób sporządzania i przekazywania informacji: 

1) Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego. 

2) Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby oraz pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2070 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w 

art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ppkt 2), przekazywane w 

postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do  

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące Tajemnicę 
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przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne, niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie  

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument. 

7) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  

postaci papierowej. 

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ppkt 7), dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie  

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 

które każdego z nich dotyczą; 

b) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ppkt 7), może dokonać również notariusz. 

10) Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i 

jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

11) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje 

się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

12) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione 
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przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

13) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 12), dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 

zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

14) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 12), może dokonać również notariusz. 

Wykonawca, za pośrednictwem strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/ 

może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób  

dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej  

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45- 

instrukcje. 

10. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie takiej oferty/ofert.  

11. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

12. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 

to maksymalnie 500 MB. 

14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania ze strony internetowej: www.platformazakupowa.pl w szczególności za sytuację, 

gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana 

przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 

postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.  

http://www.platformazakupowa.pl/
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15. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 

aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

16. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym PAdES. 

17. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

18. Osobą składającą ofertę, w miarę możliwości, powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji.  

19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Zamawiający sugeruje złożenie oferty na 24 godziny przed 

terminem składania ofert/wniosków. 

20. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2, zamiast SHA1. 

21. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP, Zamawiający zaleca wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików. 

22. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

23. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików, co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia 

oferty w postępowaniu. 

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 20 grudnia 

2023 r.  ( 30 dni) 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą o którym mowa w ust. 2 wymaga złożenia przez 

Wykonawcę oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 

o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 

nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
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XII. OBLICZENIE  CENY  OFERTOWEJ 

1. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty i podatek VAT (z zastrzeżeniem 

przypadku, o którym mowa w ust. 8. 

2. Wszystkie wartości cenowe należy podać w złotych (z zaokrągleniem do dwóch miejsc po 

przecinku). 

3. W Formularzu oferty należy podać cenę brutto oferty (z podatkiem VAT). W przypadku, o którym 

mowa w ust. 8. podana przez wykonawcę cena jako „cena brutto” nie może zawierać podatku 

VAT obowiązującego w Polsce. 

4. Cena ofertowa stanowi wartość łączną całości zamówienia i obejmuje koszt wykonania usług 

wymienionych w rozdziale III SWZ p.t.: Opis przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie (jeśli wchodzą w zakres zamówienia. Wynagrodzenie cena ofertowa, 

zaoferowane przez Wykonawcę, o którym mowa w § 7 ust. 1 wzoru umowy/opz, musi 

obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu niniejszego zamówienia (umowy), 

a w szczególności: koszt opracowania scenariusza we współpracy z ekspertem merytorycznym 

w tym koszt weryfikacji miejsca planu zdjęciowego, koszty dojazdu na plan zdjęciowy, koszt 

transportu sprzętu nagraniowego, oświetleniowego i nagłośnieniowego, koszt opłat 

parkingowych i autostradowych, koszt noclegu, wyżywienia, transportu, opłat/dostępów 

komunikacyjnych osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy (o ile 

będzie taka konieczność), koszt przygotowania i aranżacji planu zdjęciowego w tym koszt 

scenografii, koszt charakteryzacji, a także koszty zestawu do make-upu, koszt opracowania 

instruktażu dla osób biorących udział w nagraniach, koszt nagrania filmów, koszt animacji, koszt 

ujęć  typu: „ujęcia z lotu ptaka”, koszt lektora, koszt montażu filmów, w tym koszt poprawek 

montażowych, koszt opracowania rolek promocyjno – informacyjnych filmów, koszt 

opracowania intro/outro, koszt zamieszczenia w filmach i rolkach promocyjno - inforamcyjnych 

i intro/outro: ilustracji, znaków graficznych, plików video, logotypów, animacji, ścieżek 

dźwiękowych, i innych elementów niezbędnych do nagrania i zmontowania filmów, skrótów 

rolek promocyjno – informacyjnych i intro/outro, koszt nośników, na których filmy będą 

przekazywane Zamawiającemu (o ile będzie taka konieczność), koszt licencji ścieżek 

dźwiękowych i innych utworów wykorzystanych w filmach, koszt przeniesienia na 

Zamawiającego wyłącznego prawa do zezwalania na wykonanie zależnego prawa autorskiego 

do filmów oraz ich rolek promocyjno - inforamcyjnych, a także do intro/outro, wynagrodzenie z 

tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych na wszystkich polach eksploatacji 

wskazanych w umowie /opz, koszt użytych materiałów i narzędzi, koszt wydania i odbioru 

przedmiotu umowy oraz wszelkie inne koszty, które nie zostały wymienione, ale są niezbędne 

do należytego wykonania przedmiotu umowy. 

5. Suma wszystkich wartości netto wyszczególnionych w druku Oferty musi odpowiadać łącznej 

cenie ofertowej brutto. 



 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

      NR POSTĘPOWANIA: 7/TP/2023 

Projekt „Zrównoważony Rozwój Uczelni" (POWR.03.05.00-00-ZR50/18) jest współfinansowany  

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 

Strona 29 

6. Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacjom. Należy ją traktować jako 

wynagrodzenie maksymalne wykonawcy zamówienia nie mogące zostać przekroczone w trakcie 

realizacji umowy. 

7. Cenę oferty należy wyliczyć w oparciu o warunki i wymagania zawarte w niniejszej SWZ, własne 

doświadczenie profesjonalisty, uwzględniając wykonanie całości przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami zawartymi w SWZ, ze wszelkimi tego kosztami bezpośrednimi i 

pośrednimi niezbędnymi do należytej oraz zgodne z obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

8. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, Zamawiający, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu, dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. Wykonawca, składając ofertę, winien poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, ich wartość bez kwoty podatku, oraz stawkę podatku od towarów i usług, która 

zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. W związku z tym, w takim przypadku 

cena podana przez takiego wykonawcę w ofercie jako „cena brutto” nie może zawierać podatku 

VAT, który Zamawiający będzie miał obowiązek rozliczyć.  

XIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami należy umieścić w Profilu Nabywcy 

Zamawiającego / stronie internetowej prowadzonego postępowania pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/urk. 

Zamawiający wyznacza termin składania ofert: 

DO DNIA: 21.11. 2023 r. DO GODZINY: 08.00.  

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty i oświadczenia.  

3.  Po wypełnieniu Formularza składania oferty, dołączenia wszystkich wymaganych załączników, 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem strony internetowej www.platformazakupowa.pl Wykonawca powinien złożyć 

podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem strony internetowej 

www.platformazakupowa.pl   Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iż ofertę oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

https://platformazakupowa.pl/pn/urk
http://www.platformazakupowa.pl/
http://www.platformazakupowa.pl/
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5.  Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

7. Otwarcie ofert nastąpi W DNIU: 21.11.2023 r. O GODZINIE: 08:15  

8. W przypadku awarii systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania tj. w swoim Profilu Nabywcy.  

10. Zamawiający na podstawie art. 222 ust. 4 ustawy Pzp, najpóźniej przed otwarciem ofert, 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11.  Zamawiający na podstawie art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie prowadzonego postępowania na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/urk w sekcji ,,Komunikaty”. 

13. Wykonawca posiadający konto na Platformie Zakupowej, za jej pośrednictwem może przed 

upływem terminu składania ofert samodzielnie zmienić lub wycofać ofertę.  

14. Wykonawca nie posiadający konta na Platformie Zakupowej, za jej pośrednictwem może przed 

upływem terminu składania ofert samodzielnie zmienić ofertę.  

15. Wykonawca niezalogowany nie może wycofać ofert. W celu wycofania oferty należy 

skontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta uruchomiona przez Operatora Platformy 

Zakupowej, które służy pomocą techniczną od 7:00 do 17:00 od poniedziałku do piątku pod 

numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.  

16. Na Platformie Zakupowej w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” opisana jest szczegółowa 

procedura zmiany i wycofania oferty.  

17. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty (załączników). 

XIV. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

1. Po zbadaniu poprawności pod względem formalnym i merytorycznym nieodrzucone oferty 

zostaną ocenione na podstawie informacji zawartych przez Wykonawcę w Formularzu 

ofertowym. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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1) Oferowana cena brutto ( C) waga 60 % 

2) 20 scenariuszy (S)           waga 20 % 

3) 6 rolek promocyjno – informacyjnych (R) waga 10 %  

4) projekt intro i outro waga ( I ) 10 % 

ad. 1) Kryterium „Oferowana cena brutto ( C) ” (waga 60%): 

wg wzoru: C = (Cmin / Co) x 60 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej, nieodrzuconej ofercie w kryterium „Cena”. 

Co – cena brutto badanej, nieodrzuconej oferty. 

Cmin – najniższa cena brutto spośród złożonych, nieodrzuconych ofert wykonawców. 

60 – waga kryterium. 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

1% = 1 pkt 

60% = 60 pkt 

ad 2) Kryterium 20 scenariuszy waga ( S) 20%: 

1. Wykonawca w ramach kryterium 20 scenariuszy może otrzymać maksymalnie 20 punktów 

w ramach 12 podkryteriów wyszczególnionych w pkt 6 ppkt 3 str. 9.   

2. Zamawiający wymaga wskazania w scenariuszach ekspertów merytorycznych:  

Od 5 do 8  różnych ekspertów merytorycznych  wskazanych personalnie – 5 pkt 

Od 9 do 13 różnych  ekspertów merytorycznych  wskazanych personalnie  – 7 pkt 

Od 14 do 20 różnych ekspertów merytorycznych  wskazanych personalnie – 10 pkt 

Od  14 do 20 różnych ekspertów merytorycznych  wskazanych personalnie w tym min. 7 osób 

z tytułem prof. – 20 pkt 

Oferta wykonawcy, który otrzyma w kryterium oceny ofert scenariusze mniej niż 5 pkt. będzie 

podlegać odrzuceniu jako niezgodna z SWZ. 

           

 ad 3) Kryterium 6 rolek promocyjno - informacyjnych waga ( R) 10 %: 

1)           Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 6 rolek promocyjno – informacyjnych 

do dwóch wskazanych scenariuszy, który będzie podlegał ocenie w ramach tego kryterium.  

2) Zamawiający wymaga, aby autorem rolek promocyjno – informacyjnych były osoby 

skierowane do realizacji zamówienia, a treści zwarte w złożonych rolkach promocyjno – 

informacyjnych nie naruszały praw majątkowych i osobistych osób trzecich. 

3) Zamawiający wymaga aby osoby przedstawione w rolkach promocyjno – informacyjnych 

były ekspertami merytorycznymi i specjalistami merytorycznymi wskazanymi w scenariuszach. 



 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

      NR POSTĘPOWANIA: 7/TP/2023 

Projekt „Zrównoważony Rozwój Uczelni" (POWR.03.05.00-00-ZR50/18) jest współfinansowany  

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 

Strona 32 

4) Zamawiający wymaga, aby złożone rolki promocyjno – inforamcyjne trwał/y nie krócej niż 

30 sekund i nie dłużej niż 35 sekund,.  

5) Rolki promocyjno – informacyjne należy złożyć wraz z ofertą w formacie mp4 lub mpg lub 

mpeg lub mpeg4 lub za pośrednictwem linku. 

6) Rolki promocyjno – inforamcyjne powinny  być przekazane  w pliku umożliwiającym jego 

otwarcie przez ogólnodostępne, bezpłatne programy.  

7) Wykonawca zobowiązany jest wskazać w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ) 

nazwę programu, w którym Zamawiający powinien odtworzyć złożony plik z rolkami promocyjno 

- informacyjnymi  

8) Złożone rolki promocyjno – informacyjne powinne być w rozdzielczości, rozmiarze i jakości 

zapewniającym czytelność i umożliwiającym Zamawiającemu ocenę oferty w niniejszym 

kryterium.  

9) W przypadku złożenia rolek promocyjno – informacyjnych trwającego krócej niż 30 

sekund i dłużej niż 35 sekund Wykonawca otrzyma 0 pkt w tym kryterium.  

10) W przypadku złożenia przez Wykonawcę mniej lub więcej rolek lub w przypadku nie 

zachowania podziału 3 rolek do dwóch scenariuszy Zamawiający przyzna 0 pkt za wszystkie 

kategorie (scenariusz, rolki, projekt intro/outro).  

11) W przypadku złożenia przez Wykonawcę 6 rolek w których nie będzie nagranych 6 różnych 

osób, Zamawiający przyzna 0 pkt za wszystkie kategorie (scenariusz, rolki, projekt intro/outr), 

12) W przypadku braku możliwości odtworzenia przez Zamawiającego rolki lub projektu 

intro/outro, Wykonawcy zostanie przyznane 0 pkt za wszystkie kategorie (scenariusz, rolki, 

projekt intro/outro). 

13) Złożona  przez Wykonawcę rolka promocyjno – informacyjna, który nie będzie związany 

tematycznie ze wskazanymi scenariuszami, otrzyma 0 pkt za wszystkie kategorie (scenariusz, 

rolki, projekt intro/outro). 

14) Rolka promocyjno – informacyjna będzie oceniana w następujących podkryteriach: 

a) pokazanie 3 różnych aspektów jednego scenariusza (adekwatne zastosowanie do 

dwóch sceanariuszy) – 4 pkt 

b) pokazanie postaci z zastosowaniem mechanizmów skupienia uwagi odbiorcy: 

estetyczy wygląd , zróżnicowane kadrowanie w poszczególnych 3 rolkach,  dynamika 

nagrania z zastosowaniem ruchu kamery (min 60 % czasu nagrania), kontekst/tło 

merytorycznie nawiązujące do treści przekazu, wypowiedź nagrana z zachowaną 

poprawną głośnością ścieżki dźwiękowej, profesjonalne nagranie dźwięku – 3 pkt 

c) wypowiadana treść przez osobę występującą – zachęca do obejrzenia filmu, logiczna i 

poprawna merytorycznie i zgodna ze scenariuszem, skonstruowana zgodnie z 

zasadami  obowiązującymi w mediach społecznościowych – 3 pkt.  

Zidentyfikowanie drgań kamery, efektu świecącej skóry a w ścieżce dźwiękowej 

następujących efektów: dziur, nagłych zmian, przerwanych dźwięków, zagłuszania przez 

odgłosy otoczenia, niewłaściwych dźwięków (szumy, trzaski, pogłos podczas wypowiedzi), 
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dźwięków których nie można zidentyfikować spowoduje odrzucenie rolek promocyjno – 

informacyjnych jako dowodów.  

 

ad 4) Kryterium projekt intro i outro waga ( I ) 10 %1) Intro, trwające min. 8 sekund/outro, 

trwające min. 3 sekundy – format: 

a) podkład muzyczny o charakterze średnio dynamiczym, subtelnym w brzmieniu, styl biznesowy 

- (4 pkt) 

b) animowana infografika  intro z propozycją szablonu tytułu filmu nawiązująca do estetyki logo 

Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie   (3 pkt)  

c) animowana infografika outro z propozycją wkomponowania oznaczeń projektowych  – (3 pkt) 

Zidentyfikowanie braku podkładu muzycznego, animowanej infografiki  lub zastosowania wskazanych 

oznaczeń spowoduje odrzucenie wszystkich dowodów: scenariuszy, rolek inforamcyjno – 

promocyjnych a także projektu intro/outro.  

 

2. Wykonawca oświadcza, że scenariusze, rolki promocyjno – informacyjne i projekt intro/outro  

niniejszym kryterium oceny ofert, nie będzie naruszać praw majątkowych i osobistych osób 

trzecich.  

3. Złożone w ramach niniejszego kryterium scenariusze, rolki promocyjno – informacyjne i projekt 

intro/outro staje się własnością Zamawiającego, a Zamawiający zobowiązuje się wykorzystać 

złożony film lub fragment filmu wyłącznie w celu oceny oferty. Zamawiający nie zwróci 

Wykonawcy złożonych filmów lub fragmentów filmów.  

4.      Ilość punktów, jaką uzyska oferta będzie stanowić końcową ocenę danej oferty i zostanie obliczona 

według wzoru: 

        O = C + S+R+ I  

    gdzie: 

    O – całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną, nieodrzuconą ofertę. 

    C – liczba punktów przyznana nieodrzuconej ofercie w kryterium „Cena”. 

    S – liczna punktów przyznana nieodrzuconej ofercie w kryterium „Scenariusze”. 

R- liczba punktów przyznana nieodrzuconej ofercie w kryterium rolki promocyjno – 

informacyjne. 

I – liczba punktów przyznana nieodrzuconej ofercie w kryterium projekt intro i outro 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska 

największą ilość punktów.  

5. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów (100%). Wyliczenie punktów zostanie 

dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, spośród tych ofert wybiera 

się ofertę z niższą ceną. 
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XV. WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wadium w niniejszym postępowaniu. 

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH 

1. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

c) unieważnieniu postępowania,  

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Informacje, o których mowa powyżej zostaną zamieszczone na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający prześle umowę wykonawcy, którego oferta została wybrana w celu podpisania 

umowy. 

4.        W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego Zamawiający może żądać - przed zawarciem umowy - umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców.  

XVII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcy przysługują przewidziane w ustawie środki ochrony prawnej w postaci odwołania oraz 

skargi do sądu. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz postępowania 

toczonego wskutek ich wniesienia określa Dział IX ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu i SWZ przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy. 

XVIII. ZAWARCIE UMOWY 

1. Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ. 

4. Wybrany wykonawca, jeśli nie zostanie zawiadomiony o zawieszeniu biegu terminu związania 

ofertą w związku z wpłynięciem informacji o nieprawidłowościach, zobowiązany jest nie później 
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niż piątego dnia od przesłania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zawiadomienia 

o wyborze oferty, a jeśli nie zostało ono w taki sposób wysłane – dziesiątego dnia od jego 

przesłania (lub niezwłocznie po otrzymaniu ww. zawiadomienia, jeśli tak wynika z jego treści) 

przesłać pocztą na adres Zamawiającego lub złożyć osobiście  wypełnioną po swojej stronie 

umowę uwzględniającą warunki wygranego postępowania oraz treść swojej oferty. Należy 

wypełnić uzupełniony przez zamawiającego projekt przesłany wraz z zawiadomieniem 

o wyborze lub później, a nie pierwotne proponowane warunki umowy załączone do SWZ. 

5. Umowa (z zastrzeżeniem ust. 4) może zostać zawarta nie wcześniej niż po upływie pięciu dni od 

przesłania zawiadomienia o wyborze oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a 

jeśli nie zostało ono w taki sposób wysłane – nie wcześniej niż po upływie dziesięciu dni od jego 

przesłania. 

6. Umowa może zostać zawarta przed upływem wyżej podanych terminów, jeśli wpłynęła tylko 

jedna oferta. 

7. W przypadku wybrania oferty złożonej przez spółkę cywilną albo przez wykonawcę 

(wykonawców) będącego osobą fizyczną zamawiający zawrze umowę z poszczególnymi 

wspólnikami spółki lub właścicielami firmy, tj. osobami wpisanymi do ewidencji działalności 

gospodarczej. 

8. Treść umowy nie może być bez zgody zamawiającego zmieniona w stosunku do projektu 

przesłanego wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty. 

9. Umowa musi być należycie podpisana i złożona w dwóch egzemplarzach. Należy do niej dołączyć 

umowę regulującą współpracę podmiotów działających wspólnie, jeśli wybrano ofertę złożoną 

przez takie podmioty, a umowy nie załączono do oferty. 

10. Niezłożenie kompletnej umowy w terminie lub dokonanie zmian we wzorze umowy może być 

przyczyną uznania przez zamawiającego, że wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 

11. W przypadku kiedy wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

12. Integralną częścią zawartej umowy będzie złożona oferta. 

13. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

14. W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy.  

15. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

XIX. WARUNKI ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY 

1. Zmiana umowy musi pozostawać w bezpośrednim związku przyczynowo - skutkowym z 

wystąpieniem określonych okoliczności i zostanie ograniczona jedynie do działań koniecznych w 

celu należytego wykonania umowy. Zmiana niniejszej umowy jest możliwa w przypadku: 

a) ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
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b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę Dz.U. 2021 poz. 1690), 

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

- na zasadach i w sposób określonych poniżej, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

d) zmiany osób upoważnionych do wykonania przedmiotu umowy wskazanych w § 15, 

e) w pozostałych przypadkach wymienionych w umowie. 

XX. UWAGI KOŃCOWE 

1. W sprawach nie opisanych w niniejszej specyfikacji stosuje się odpowiednie przepisy prawa 

polskiego. 

2. Powyższa specyfikacja warunków zamówienia stanowić będzie integralną część umowy zawartej 

z wybranym w postępowaniu wykonawcą. 

3. Zamawiający zamieścił na stronie prowadzonego postępowania załączniki do SWZ w wersji 

edytowalnej (wyjątek stanowi: wzór umowy - tylko w pdf). Zamawiający dopuszcza 

przekonwertowanie wzorów (załączników do SWZ) z wersji edytowalnej (.doc) do wersji 

nieedytowalnej (.pdf), pod warunkiem, że treść tych wzorów (załączników) pozostanie 

identyczna i niezmieniona.  

4. Załącznikami do niniejszej SWZ są: 

1) Załącznik nr 1 – OPZ;  

2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;  

3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku podstaw wykluczenia  

4) oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  

5) Załącznik nr 4 – wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby 

6) Załącznik nr 4.1 - „Oświadczenie sankcyjne” podmiotu udostępniającego zasoby. 

7) Załącznik nr 5 – wykaz osób. 

8) Załącznik nr 6 – wzór postanowień umownych, 

 

Kraków, listopad   2023 r.  

           ZATWIERDZAM 

                  mgr Marcin Gałan 
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