Zalacznik Nr 1 do SWZ

Dotyczy: ustugi sprzatania na rzecz Starostwa Powiatowego w Plocku

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiot zamoéwienia sStanowi usluga sSprzatania pomieszczen oraz terenu

przyleglego do budynku Starostwa Powiatowego w Plocku przy ul. Bielskiej 59

w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Budynek Starostwa jest witasnoscig Powiatu Plockiego. Pomieszczenia obiektu

wykorzystywane sg w celach administracyjno-biurowych zwigzanych z wykonywaniem

zadan publicznych okre$lonych ustawami w zakresie administracji samorzadowej

i rzadowej. Czg$¢ pomieszczen wynajmowana jest jednostce organizacyjnej Starostwa

Powiatowego oraz podmiotom gospodarczym, do ktorych naleza:

1) Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ptockiego — V pigtro;

2) Bank Spoéldzielczy ,,MAZOWSZE” w Plocku — KASA - parter, uzytkuje 1
pomieszczenie;

3) agenci ubezpieczeniowi — parter.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystoSci pomieszczen biurowych, sal
konferencyjnych, ciaggéw komunikacyjnych, dzwigu osobowego, platformy dla oséb
niepelnosprawnych, pomieszczen sanitarnych, pomieszczen archiwalnych, oraz innych
pomieszczen znajdujacych si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Ptocku;

2) pielggnacje i konserwacje terenow zielonych, a takze zamiatanie i od$niezanie (wg
potrzeb) chodnikow 1 parkingéw oraz utrzymanie czysto$ci na zewnatrz budynku
Starostwa.

Charakterystyka budynku
1) budynek przy ul. Bielskiej 59 - 7 kondygnacyjny, podpiwniczony;
2) powierzchnia budynku — 3.900 m?
w tym:
- powierzchnia korytarzy i holi — 600 m?
- powierzchnia pomieszczen biurowych — 3.000 m?
- powierzchnia sal konferencyjnych — 250 m?
- powierzchnia schodow —50 m?
w tym powierzchni podidg pokrytych:
- panelami — 2950 m?
- ptytkami podtogowymi — 750 m?
- wyktadzing PCV — 150 m?
3) powierzchnia okien — 558,5 m?
w tym klatka schodowa — 43,5 m?
4) liczba drzwi przeszklonych
- wejsciowych — 6
- na korytarzach — 12 dwuskrzydtowych
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liczba sanitariatbw — 15 (27 muszli klozetowych, 6 pisuarow, 22 umywalki,
1 kabina prysznicowa)

5) teren przylegty do budynku — ok. 1,78 ha, w tym ok. 0,03 ha trawniki

Przedmiot zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczego6lnosci realizowaé

Z uwzglednieniem nastepujacych wymagan Zamawiajacego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamowienia w sposob
sprawny, doktadny i1 terminowy;

wszystkie materiaty, sprzet, urzadzenia, srodki czystosci, niezb¢dne do prawidtowe;j
realizacji przedmiotu zamodwienia, ktore beda przystosowane do rodzaju
czyszczonych powierzchni, dostarcza Wykonawca na swodj koszt i ryzyko.
Przedmioty te musza by¢ nalezycie opakowane i oznakowane oraz posiada¢ karte
charakterystyki, ktéra =~ Wykonawca  zobowigzany bedzie przedstawic
Zamawiajacemu na kazde jego zadanie;

Wykonawca $§wiadczy¢ bedzie wusluge sprzatania uzywajac  wlasnego,
odpowiedniego do zakresu wykonywanych czynnos$ci sprzgtu i narzedzi. Sprzet,
narzedzia 1 wurzadzenia techniczne przeznaczone do realizacji przedmiotu
zamdOwienia musza by¢ sprawne technicznie 1 Dbezpieczne, zgodnie
z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzgtu, wyposazenia, materialow
oraz $srodkow chemicznych, myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych
i toaletowych w ilo$ciach niezb¢dnych do utrzymania obiektow w stalej czystosci,
w tym takze workow na $mieci;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na wilasny koszt w odpowiedniej
ilosci piasku i pojemnikéw na piasek w zwigzku z odladzaniem i od$niezaniem
terenéw Zamawiajacego 1 inne materiaty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia;

srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
zamoOwienia powinny by¢ biologicznie neutralnymi. Wszystkie produkty maja by¢
nalezytej jakosci 1 maja spetnia¢ wymagania wynikajace z przepisOw dotyczacych
ochrony $rodowiska. Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania
przedmiotu zamoéwienia muszg skutecznie czy$ci¢ zabrudzone powierzchnie
i muszg by¢ odpowiednie do rodzaju sprzatanej powierzchni, gwarantujgce
bezpieczenstwo  (antypo$lizgowe).  Substancje  ipreparaty musza by¢
antyalergiczne, biologicznie neutralne, nie mogg zawiera¢ substancji powodujgcych
zagrozenie dla Srodowiska, zdrowia lub zycia czlowieka 1 muszg posiadac,
wymagane ustawg z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2289), atesty i certyfikaty dopuszczajace je do
stosowania 1 obrotu w Polsce. Stosowane s$rodki 1 sprzet musi cechowac najwyzsza
jakos¢;

srodki czystosci w toaletach (papier toaletowy, reczniki jednorazowe, mydto
W plynie, worki na $mieci, $rodki dezynfekujace, zapachowe) oraz $rodki
chemiczne niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamoéwienia zapewni Wykonawca
w ilo$ciach wynikajgcych z zapotrzebowania na poszczegdlne srodki. W budynku
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Starostwa pracuje ok. 215 os6b. Zamawiajacy nie posiada informacji na temat
ilosci zuzywanych $rodkow czystosci;

w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
spowodowanego stosowaniem przez Wykonawce nieodpowiednich $rodkow
czystosci, sprzetu, narzedzi lub urzadzen technicznych, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany srodkow czystosci na wskazane
przez Zamawiajacego lub zmiany sprzetu, narzedzi i urzadzen technicznych,;
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i biezacego uzupeiniania mydta
w dozownikach, papieru toaletowego, kostek WC i dezodorantdw zapachowych
w toaletach;

Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy wiasnego
personelu lub personelu Podwykonawcy, jednakze pod wiasnym nadzorem;
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia swoim pracownikom odziezy
roboczej, odziezy ochronnej i srodkéw ochrony osobistej — zgodnie z przepisami
i zasadami BHP;

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za klucze oraz skrzynki do kluczy do
sprzatanych pomieszczen powierzone osobom, ktérymi postuguje si¢ przy
wykonywaniu przedmiotu zamowienia. W przypadku zgubienia kluczy Ilub
uszkodzenia skrzynek do kluczy, Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu kosztéw
wymiany zamkow, dorobienia kluczy oraz naprawy skrzynek do kluczy;

osoby wykonujace przedmiot zamoOwienia nie moga korzystaé z urzadzen
biurowych oraz aparatow telefonicznych znajdujacych si¢ w sprzatanych
pomieszczeniach;

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia
osoby posiadajace aktualne badania lekarskie, niezbedne do wykonywania
powierzonych im obowigzkéw w ramach przedmiotu zamowienia;

Wykonawca oswiadcza, ze osoby skierowane do wykonywania przedmiotu
zamoOwienia znaja jezyk polski w stopniu podstawowym, umozliwiajagcym
komunikowanie si¢ z Zamawiajacym,

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia
osoby, ktore odbyly przeszkolenie BHP i ppoz., niezbedne do wykonywania
powierzonych im obowigzkéw w ramach przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca
zobowigzuje si¢ zapewni¢ przeszkolenie o0sob skierowanych do wykonywania
przedmiotu zamowienia w zakresie przepisow BHP i ppoz.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ serwis dzienny, do zadan ktorego bedzie nalezato
kontrolowanie czystosci w budynku Starostwa, przede wszystkim w sanitariatach
I ciggach komunikacyjnych oraz biezace uzupetnianie §rodkéw higienicznych.

Z uwagi na fakt przebywania w obiektach Zamawiajacego, w czasie godzin pracy, bardzo

duzej

liczby o0s6b, powodujace; konieczno$¢ biezacego utrzymania czystosci

I wykonywania poszczegélnych czynno$ci objetych opisem przedmiotu zamoéwienia
Zzbardzo duza czgstotliwoscia, Zamawiajacy wymaga, aby na terenie budynkow

Zamawiajacego przebywaly:
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1) co najmniej 1 osoba na | zmianie (w czasie otwarcia budynku Starostwa Powiatowego
w Plocku ul. Bielska 59);

2) co najmniej 7 os6b na Il zmianie, tj. min. 6 os6b na budynek Starostwa Powiatowego
w Plocku (ul. Bielska 59) oraz min. 1 osoba na budynek w Ptocku przy ul. Bielskiej
57A.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zastrzega sobie prawo

do zlecania Wykonawcy sprzatania po remontach, awariach typu zalanie. W takich

przypadkach, sprzatanie swym zakresem bedzie obejmowato czynnosci wynikajace

z przedmiotu zamowienia.

Podczas wykonywania przedmiotu zamodwienia, osoby, ktorymi Wykonawca postuguje
si¢ przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia, zobowigzane s3a do zadbania
0 zabezpieczenie drzwi celem uniknigcia wejscia niepowotanych 0sob.

Czyszczenie i mycie wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia powierzchni
nastepuje czystymi, szmatkami, Scierkami czy mopami.

Niedopuszczalne jest wykonywanie zdje¢ lub filmow na terenie Zamawiajacego.

Wykonawca oraz skierowane przez niego osoby do wykonywania przedmiotu
zamoOwienia zobowigzani s3 do stosowania si¢ do obowigzujacych u Zamawiajacego
zarzadzen 1 instrukcji wewnetrznych w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Wykonawca musi posiada¢ podczas realizacji przedmiotu zaméwienia wykaz
stosowanych srodkow chemicznych z podziatem na niebezpieczne, biobdjcze 1 pozostale.
Wykaz taki Wykonaweca jest zobowigzany udostepni¢ na kazde zadanie Zamawiajacego
w terminie przez niego wskazanym.

Wykonawca ma obowiazek $cistego wspolpracowania z Zamawiajagcym, w tym réwniez
podczas kontroli wtasciwych organdéw nadzoru sanitarnego (np. udzielanie stosownych
wyjasnien, przedktadanie wymaganej dokumentacji itp.).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nieodptatnego udostepnienia pomieszczenia na szatni¢
I podreczny magazyn dla personelu Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin wykonywania przedmiotu
zamoOwienia w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno$ci w razie zmian organizacji
czasu pracy Zamawiajacego, informujac o tym Wykonawce z miesigcznym
wyprzedzeniem.

Wykaz prac wymaganych podczas realizacji zamowienia:
1) prace wykonywane codziennie (prace standardowe);

2) prace wykonywane raz w tygodniu;

3) prace wykonywane raz w miesigcu;

4) prace wykonywane przynajmniej dwa razy do roku;

5) prace wykonywane na zewnatrz.

Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:
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20

21.

22.

1) opréznianie pojemnikow na $mieci, znajdujgcych sie w pokojach oraz na korytarzach,
wyposazanie koszy w worki foliowe na odpady dostosowane do wielkosci koszy,
segregowanie i wynoszenie $mieci do odpowiednich kontenerow (makulatura, metale
I tworzywa sztuczne, szklo, zmieszane) na zewnatrz budynku. Przed umieszczaniem
odpadow we wilasciwych kontenerach zbiorczych Wykonawca dokona ich zgniecenia
lub roztozenia w celu zminimalizowania ich objetosci;

2) oproznianie pojemnikow z niszczarek na dokumenty (pocietego papieru);

3) odkurzanie, zamiatanie i wycieranie na mokro powierzchni podtég w pomieszczeniach
biurowych, salach konferencyjnych, ciggach komunikacyjnych przy zastosowaniu
odpowiednich §rodkow czyszczacych i pielegnacyjnych;

4) mycie schodoéw, porgczy i balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie i mycie
schodéw oraz wejs¢ do budynku,

5) czyszczenie 1 wycieranie kurzu z powierzchni sprzgtu biurowego (np. szafy, biurka,
stoty, krzesta itp. z wyjatkiem monitorow ekranowych) oraz parapetow, listew
przypodlogowych, kaloryferéw i1 innych miejsc, na ktorych moze zbieraé si¢ kurz;

6) utrzymywanie czysto$ci w sanitariatach (mycie armatury, armatury bialej, drzwi,
podtog, luster, podajnikéw, dozownikow na mydlo, szczotek klozetowych,
pojemnikow na szczotki i innego drobnego sprzgtu przynaleznego do sanitariatu),
wraz z systematyczng dezynfekcja;

7) biezace zabezpieczenie toalet w papier toaletowy i reczniki papierowe (dostosowanych
do zamontowanych uchwytéw i podajnikow), mydto w ptynie (do zamontowanych
dozownikéw) oraz W od$wiezacze powietrza; ilos¢ srodkéw nalezy dostosowacé do
potrzeb Zamawiajacego;

8) sprzatanie windy;

9) utrzymywanie w nalezytej czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynku
oraz przeszklonych drzwi na poszczegélnych kondygnacjach;

10) po wykonaniu czynnosci sprzatania, pracownik Wykonawcy zobowigzany jest do
zamknigcia okien oraz zgaszenia S$wiatel w sprzatanych pomieszczeniach oraz
odwieszenia kluczy na wlasciwe miejsce.

. Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiajacy zalicza:

1) utrzymanie w czystosci aparatow telefonicznych oraz ich dezynfekcja odpowiednim
srodkiem;

2) odkurzanie mebli tapicerskich;

3) mycie koszy na $mieci;

4) odkurzanie kratek wentylacyjnych;

5) oczyszczanie $cian i sufitOw z pajeczyn;

6) mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;

7) czyszczenie ptytek $ciennych w sanitariatach;

8) sprzatanie pomieszczen piwnicznych.

Do prac wykonywanych raz w miesiacu Zamawiajacy zalicza udraznianie rur
kanalizacyjnych w toaletach poprzez stosowanie odpowiednich srodkoéw zapobiegajacych
zapychaniu si¢ rur i tworzeniu si¢ kamienia.

Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku Zamawiajacy zalicza:
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23.

24,

25.

26.

27.

W okresach wiosennym i jesiennym nalezy wykonac:

1) mycie otworé6w okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i zewnatrz oraz
parapetow zewnetrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraznie (np. po zakonczeniu
remontu, silnego zabrudzenia);

2) czyszczenie zaluzji okiennych kazdorazowo przy wykonywaniu ustugi mycia okien;

3) mycie przeszklonej cz¢sci klatki schodowej z zewnatrz i od wewnatrz;

4) mycie wszystkich punktow $wietlnych w budynku (w tym zdejmowanie, mycie
i ponowny montaz).

Do prac wykonywanych na zewnatrz zalicza sie¢:

1) utrzymanie w czystosci schodow zewnetrznych 1 ciggéw komunikacyjnych
prowadzacych do budynku;

2) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych znajdujacych si¢ na budynku;

3) sprzatanie terenu przylegtego do budynku — codzienne usuwanie lisci, galezi, piasku
i $mieci;

4) koszenie trawnikow, pielenie chwastow, przycinanie krzewow - w zalezno$ci od
wzrostu trawy, chwastow czy krzewow;,

5) podlewanie trawnikow i nasadzen znajdujacych si¢ wokotl budynku Starostwa —
w zaleznosci od potrzeb w okresie wegetacji;

6) oproznianie koszy na $mieci znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku;

7) utrzymanie w czystosci terenu w poblizu konteneréw na gromadzenie odpadow;

8) w okresie zimowym usuwanie (wywozenie) $niegu z chodnikéw oraz parkingdw,
posypywanie piaskiem i srodkami bezpiecznymi ekologicznie, wszystkich ciggdéw
pieszych, umozliwiajacych bezpieczne poruszanie si¢ osob, a takze od$niezanie
powierzchni parkingowych w sposob umozliwiajacy parkowanie samochodéw (przed
rozpoczgciem urzedowania). W przypadku ciggtych opadéw $niegu, takze
w godzinach pracy Starostwa;

9) usuwanie oblodzen, z chodnikéw i schodéw oraz zlodowacen takich jak sople ze
wszystkich elementow budynku.

Zamawiajacy wymaga, aby S$rodki higienicznie uzywane w toaletach speiniaty nw.

wymagania:

1) mydlo w ptynie niepowodujace podraznien, zawierajace tagodne sktadniki myjace
oraz substancje nawilzajace i pielggnujace skore o delikatnym zapachu;

2) papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy, biaty, niepylacy;

3) reczniki papierowe tzw. ,,Z” biate, niepylace (bez jakiegokolwiek zapachu);

4) $rodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, odSwiezacze powietrza o delikatnym
zapachu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacego kontrolowania jakosci $rodkow
uzywanych przez Wykonawce.

Zamawiajacy na biezaco bedzie kontrolowat prawidlowos¢ wykonanych ustug,
a w przypadku ich nieprawidtowego wykonania bedzie informowal o tym Wykonawce
oraz dokonywat wpisu w prowadzonym rejestrze uchybien.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej liczby osob sprzatajacych, aby
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28.

29.

30.

zapewni¢ rzetelne wykonywanie wszystkich czynno$ci wymaganych w opisie przedmiotu
zamoOwienia, wyposazonych w estetyczng odziez ochronna.

Czas sprzatania pomieszczen:

1) pomieszczenia w budynku Starostwa beda sprzatane od godziny 15%;

do pelnego wykonania przewidzianych czynno$ci pod wzgledem jakosci i ilo$ci.
2) serwis dzienny — jedna osoba w godzinach pracy Starostwa od 7°° do 15°;
3) pomieszczenia zajmowane przez Wydzial Komunikacji oraz Wydzial Geodezji

i Gospodarki ~ Nieruchomo$ciami -  Os$rodek  Dokumentacji ~ Geodezyjnej
i Kartograficznej sprzatane beda w godzinach pracy Starostwa — wg. odrebnych
ustalen;

4) po uzgodnieniu z Zamawiajagcym sprzatanie moze odbywac si¢ takze w soboty lub
inne wolne dni od pracy, jezeli specyfika prac bedzie tego wymagata.

Klucze od pomieszczen biurowych pracownicy Wykonawcy beda pobierali i zdawali
bezposrednio z i do zakodowanych skrzynek rozmieszczonych na kazdym pigtrze
budynku, w kazdym skrzydle (lewym i prawym). Wykonawca bedzie ponosit
odpowiedzialno$¢ w przypadku uszkodzenia skrzynek przez pracownikéw Wykonawcy.

Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby,
ktore realizowa¢ beda przedmiot zamédwienia byly zatrudnione na podstawie umowy
0 prac¢ w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r — Kodeks

pracy.
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