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1. Postanowienia ogdine

Niniejsze opracowanie okreéla zasady wydawania dokumentacji geodezyjnej
stanowigcej zas6b Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Bydgoszczy i Osrodka Dokumentowania
Budownictwa Wojskowego Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Bydgoszczy,
objetych klauzulami dostepu do informacji niejawnych.

W  sposéb usystematyzowany wskazuje zaréwno wymogi stawiane
wykonawcom prac do uzyskania materiatow geodezyjnych, wskazuje
dokumenty potwierdzajace prawo do ich uzyskania, jak réwniez okresla
obowigzki pracownikéw Osrodka oraz zakres czynnosci Zwigzanych
z wydaniem przedmiotowych materiatow.

Niniejsze Procedury jako materiat merytoryczny postuzy pracownikom RZI
w Bydgoszczy oraz pracownikom innych instytucji resortu obrony narodowe;j,
do prawidtowego okreslania wymogéw stawianych wykonawcom inwestycji
realizowanych na terenach zamknietych znajdujacych sie w rejonie
odpowiedzialno$ci RZI w Bydgoszczy. Umieszczenie tego dokumentu
na stronie internetowej tutejszego Zarzadu, bedzie pomocne dla wykonawcéw
prac projektowych i geodezyjnych, w celu sporzadzania prawidtowych
wnioskéw o wydanie materiatéw i zatgczania do nich stosownych dokumentoéw,
Co w znacznym stopniu skroci okres oczekiwania na ich uzyskanie.

2. Podstawy prawne opracowania:

2.1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2052),

2.2. Ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

2.3. Zarzadzenie Nr 22/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
07 lipca 2016 r. w sprawie sposobu zarzadzania nieruchomosciami
przeznaczonymi na zakwaterowanie oraz wiasciwosci organéw
wojskowych i norm rozmieszczenia (Dz. Urz. MON, poz. 122 ze zm.).

3. Stownik definicji i poje¢ stosowanych w opracowaniu:

ABW - Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

KJO - Kierownik Jednostki Organizacyjne;j.

Materiat zasobu — wydruk mapy terenu zamknietego, wydruki lub kopie innych
materiatow geodezyjnych stanowigcych zasob Osrodka Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej lub zaséb Os$rodka Dokumentowania
Budownictwa Wojskowego Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Bydgoszczy,
objety klauzulami dostepu do informacji niejawnych.

Petnomocnik ochrony - Petnomocnik Szefa Rejonowego Zarzadu
Infrastruktury w Bydgoszczy do spraw Ochrony Informaciji Niejawnych.
Pracownik Osrodka - osoba zatrudniona w Os$rodku Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej Rejonowego Zarzadu Infrastruktury
w Bydgoszczy, ktéry zostat wskazany w systemie teleinformatycznym
SI ARCUS do realizacji wniosku lub ZPG.
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Regulamin Os$rodka - Regulamin O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Bydgoszczy.

RZI - Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Bydgoszczy.

SKW - Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego.

UOIN - ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych.
Whnioskodawca — osoba sktadajaca wniosek o wydanie materiatu zasobu
lub wykonawca prac geodezyjnych wskazany w Zgtoszeniu pracy geodezyjnej.
Wydziat RZI - odpowiedni Wydziat Rejonowego Zarzadu Infrastruktury
w Bydgoszczy, na rzecz ktdrego realizowane jest zadanie inwestycyjne
ti. Wydziat Inwestyciji Budowlanych, Wydziat Eksploatacji Nieruchomosci,
Wyadziat Inwestycji Sojuszniczych i Programowych, Wydziat Infrastruktury.
ZPG - Zgloszenie pracy geodezyjnej, sktadane przez wykonawcéw prac
geodezyjnych na terenach zamknigtych, wypetnione wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik do Regulaminu Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Bydgoszczy.

- Warunki udostepnienia materiatu zasobu:

4.1.Materiat zasobu moze by¢ udostepniony przez RZI na wniosek
lub w zwigzku ze ztozonym ZPG.

4.2.Wniosek o wydanie materiatu zasobu musi zawierac: rodzaj materiatu o jaki
wystgpiono, uzasadnienie wystapienia o wydanie danych, nazwe inwestora,
nazwe zleceniodawcy, numer inwestycji, wykaz podmiotéw do ktérych
wnioskodawca planuje przekazaé otrzymany materiat zasobu, stosowne
zataczniki potwierdzajgce wiarygodno$¢ podanych we wniosku danych,
zatgczniki (wedtug wykazu w punkcie 5) oraz czytelny podpis wnioskodawcy
lub osoby, ktéra w jego imieniu wystepuje.

4.3.Wniosek o wydanie materiatu zasobu oraz ZPG musi by¢ zitozony
w oryginale do kancelarii RZI lub droga e-mail na adres tutejszego Zarzadu,
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszelkie kopie
dokumentéw zatgczone do wniosku winny by¢ oznaczone jako ,KOPIA”
oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem (opatrzone datg
| podpisem osoby potwierdzajace;j).

. Wykaz zatacznikéw do wniosku lub ZPG:

5.1.Dla terenéw objetych klauzulg ,Zastrzezone":

a) aktualne POSWIADCZENIE BEZPIECZENSTWA lub
UPOWAZNIENIE do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
.Zastrzezone” wydane przez KJO (art. 21 ust. 4 pkt 1 UOIN).

b) aktualne ZASWIADCZENIE stwierdzajgce przeszkolenie w zakresie
ochrony informacji niejawnych wydane przez Petnomocnika ochrony
jednostki organizacyjnej wykonawcy, a w przypadku przedsiebiorcow
wykonujgcych dziatalno$é jednoosobowo wydanych przez ABW lub
SKW (art. 19 ust. 2 UQIN),

c) w przypadku wydania dokumentu elektronicznego - kopie dokumentu
potwierdzajgcego AKREDYTACJE SYSTEMU
TELEINFORMATYCZNEGO wydang przez KJO dla systemu

Str.5/9



przetwarzajgcego informacje niejawne o klauzuli ,Zastrzezone” wraz ze
ztozonym oswiadczeniem KJO o braku wstrzymania przez ABW lub
SKW prawa do przetwarzania informacji niejawnych w tym systemie
teleinformatycznym lub wazne SWIADECTWO AKREDYTACJI
SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO do klauzuli ,Poufne” lub wyzej
wydanego przez ABW lub SKW.

d) jezeli inwestycja, ktorej dotyczy wniosek lub ZPG nie jest realizowana

5.2 Dla
a)

b)

na rzecz RZ| - DOKUMENTY jednoznacznie wskazujgce podstawy
dziatania wnioskodawcy o wydanie materiatow zasobu i jego
powigzanie z inwestorem.

Dokumentami, o ktérych mowa w ppkt d) moga by¢: os$wiadczenie
inwestora  potwierdzajagce ~ wnioskodawce jako  wykonawce
lub podwykonawce zadania inwestycyjnego, zanonimizowane
wartosciowo, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie umow
taczacych wnioskodawce z inwestorem itp.

terendw objetych klauzulg ,Poufne” lub ,Tajne™
aktualne POSWIADCZENIE BEZPIECZENSTWA wydane przez:
_ Pelnomocnika ochrony jednostki organizacyjnej wykonawcy lub
ABW lub SKW dla terenéw objetych klauzula ,Poufne’;
_  ABW lub SKW dla terenéw objetych klauzulg ,Tajne”.
ZASWIADCZENIE stwierdzajace przeszkolenie w zakresie ochrony
informacji niejawnych wydane przez Petnomocnika ochrony jednostki
organizacyjnej wykonawcy, a W przypadku przedsigbiorcow
wykonujacych dziatalno$¢ jednoosobowo wydanych przez ABW lub
SKW (art. 19 ust. 2 UOIN),
w przypadku przedsigbiorcy nie wykonujacego  dziatalnosci
jednoosobowo i osobiscie — odpowiednie dla klauzuli terenu kopie
SWIADECTWA BEZPIECZENSTWA PRZEMYSLOWEGO
pierwszego stopnia, wydane przez ABW lub SKW (art. 54 ust. 211 3
UOIN),
w przypadku wydania dokumentu elektronicznego - kopie
odpowiedniego dla klauzuli terenu SWIADECTWA AKREDYTACJI
SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO wydanego przez ABW lub
SKW (art. 48. ust. 5 UOIN);
INSTRUKCJE BEZPIECZENSTWA PRZEMYSLOWEGO
wprowadzonej do umowy zawartej pomigedzy jednostkg organizacyjna,
a wykonawca (art. 71 ust.1-4 UOIN);
jezeli inwestycja, ktorej dotyczy wniosek lub ZPG nie jest realizowana
na rzecz RZI - DOKUMENTY jednoznacznie wskazujgce podstawy
dziatania wnioskodawcy o wydanie materiatow zasobu i jego
powigzanie z inwestorem.
Dokumentami, o ktérych mowa w ppkt f) mogg by¢: pisemne
oéwiadczenie inwestora potwierdzajagce  wnioskodawce  jako
wykonawce lub podwykonawce zadania inwestycyjnego (z podaniem
nr i daty zawarcia umowy) wraz z kopig Instrukcji Bezpieczenstwa
Przemystowego.
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6. Procedura realizacji wniosku lub ZPG:

6.1. Wstepna procedura realizacji wniosku lub ZPG:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Po otrzymaniu wniosku, pracownik Os$rodka sprawdza w wykazie
kompleksow obowigzujacg dla terenu klauzule oraz weryfikuje
poprawnos¢ jego sporzadzenia w zakresie opisanych wczesniej
wymagan formalnych oraz dotgczenia wymaganych zatgcznikéw.

Po otrzymaniu ZPG pracownik Osrodka weryfikuje poprawnos¢ jego

wypetnienia w zakresie:

a) sprawdzenia w wykazie klauzuli kompleksu jakiego dotyczy ZPG,

b) weryfikacji wykonawcy prac geodezyjnych w zakresie spefnienia
wymogow okreslonych w art. 11 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. —
Prawo geodezyjne i kartograficzne, w tym wskazanie w ZPG numeru
i zakresu uprawnier zawodowych wykonawcy lub kierownika prac
geodezyjnych,

C) sprawdzenia w rejestrze oséb uprawnionych, prowadzonym przez
Gtéwnego Geodete Kraju (www.gugik.gov.pl), posiadane przez
wykonawce lub kierownika prac geodezyjnych, uprawnienia
zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii, w zakresie
odpowiednim dla rodzaju zgtoszonej pracy,

d) weryfikacji wykonawcy prac geodezyjnych, w zakresie spetnienia
wymogow dostepu do informacji niejawnych, zgodnie z trescig UOIN,

e) sprawdzenia prawidtowego wypetnienia ZPG w zakresie okreslenia
Zleceniodawcy prac geodezyjnych oraz numeru zadania
inwestycyjnego i numeru umowy,

f) sprawdzenia wymaganych zatgcznikéw do ZPG.

W przypadku nieprawidtowego sporzadzenia wniosku o udostepnienie

materiatu zasobu lub btednego wypetnienia przez wykonawce prac

geodezyjnych druku ZPG oraz braku wymaganych zatgcznikéw,
pracownik Osrodka sporzgdza pismo do wykonawcy, odmawiajgce
wydania materiatéw geodezyjnych oraz podaje przyczyny tej odmowy.

. Czynnosci opisane w punkcie 6.1.1.i6.1.2 pracownik O$rodka wykonuje

w terminie 6 dni roboczych, od daty wptynigcia wniosku lub ZPG do RZI.

. W przypadku, gdy wnioskodawca dziata na rzecz inwestora, ktérym jest

RZI, pracownik Osrodka dalsze Czynnosci zwigzane z realizacjg wniosku
lub ZPG realizuje zgodnie z procedurg opisang w punkcie 6.2.

- W przypadku, gdy wnioskodawca dziata na rzecz inwestora, ktérym nie

Jest RZI, pracownik Osrodka dalsze Czynnosci zwigzane z realizacja
wniosku lub ZPG realizuje zgodnie z procedurg opisang w punkcie 6.3.

6.2.Dalsza procedura realizacji wniosku lub ZPG, w przypadku
gdy inwestorem jest RZI:

6.2.1.

Pracownik Os$rodka poprzez system teleinformatyczny SI ARCUS,
wystepuje z wnioskiem do Szefa odpowiedniego Wydzialu RZ|
0 podanie informacji, czy wnioskodawca zostat zgtoszony jako
wykonawca lub podwykonawca zadania inwestycyjnego, objetego
wnioskiem lub ZPG.

Str.7/9



6.2.2. Dla materiatow o klauzuli ,Poufne” lub ,Tajne”, po uzyskaniu informaciji
z odpowiedniego Wydziatu RZI, pracownik Os$rodka, poprzez system
teleinformatyczny SI ARCUS, wystepuje z wnioskiem do Petnomocnika
ochrony, o wydanie opinii dotyczacej przekazanych dokumentow
i mozliwosci wydania dla wnioskodawcy materiatow zasobu.

6.2.3. Petnomocnik ochrony w systemie teleinformatycznym SI ARCUS
zamieszcza swojg opinie  dotyczacy wydania  dokumentéw
geodezyjnych, a w przypadku odmowy ich wydania podaje przyczyny tej
odmowy.

6.3.Dalsza procedura realizacji wniosku lub ZPG, w przypadku gdy inwestorem

nie jest RZI:

6.3.1. Pracownik Osrodka weryfikuje i potwierdza u inwestora dane podane
przez wnioskodawce we wniosku lub ZPG oraz zatgcznikach,

6.3.2. Dla materiatow o klauzuli ,Poufne” lub ,Tajne” po uzyskaniu przez
pracownika Osrodka kompletu dokumentéw, poprzez system
teleinformatyczny SI ARCUS, wystepuje on z  wnioskiem
do Petnomocnika ochrony, o wydanie opinii dotyczacej przekazanych
dokumentéw i mozliwosci wydania dla wnioskodawcy materiatow
zasobu.

6.3.3. Petnomocnik ochrony w systemie teleinformatycznym S| ARCUS
zamieszcza swojg opinie  dotyczacy wydania  dokumentéw
geodezyjnych, a w przypadku odmowy ich wydania podaje przyczyny tej
odmowy.

6.4. Opinie Wydziatu oraz Petnomocnika ochrony wydawane sg w terminie 5 dni
roboczych od dnia przekazania przez pracownika O$rodka wniosku o ich
wydanie.

6.5. Jezeli ZPG dotyczy inwestycji, ktére nie sg realizowane na potrzeby resortu
obrony narodowej, pracownik Osrodka sporzadza stosowne wystapienie
o wyrazenie zgody na przeprowadzenie prac geodezyjnych.

. Postanowienia koncowe.

7.1.Niniejsza Procedura wydawania dokumentéw geodezyjnych dla terenow
objetych klauzulami dostepu do informacji niejawnych, wchodzi w zycie
z dniem jej zatwierdzenia przez Szefa Rejonowego Zarzadu Infrastruktury
w Bydgoszczy.

72 Wnioski ztozone przed wejéciem w zycie niniejsze] Procedury, bedag
rozpatrywane wedtug dotychczasowych zasad.

7 3.Z dniem zatwierdzenia, traci moc: pkt 13 rozdziatu Il oraz pkt 5 rozdziatu IV
,Regulamin  Wojskowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej oraz Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej przy
Rejonowym Zarzadzie Infrastruktury Bydgoszcz” z dnia 18 grudnia 2014 r.
nr biblioteczny 1901.

7 4 Dokument zostanie umieszczony do ogéinej wiadomosci na stronie
internetowej RZI.
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8.

Wykaz zmian

L.p.

Opis zmiany

Uwagi
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