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1 INFORMACJE PODSTAWOWE 

1.1 Definicje 
Roboty  roboty stałe i tymczasowe, które mają być wykonane (łącznie 

z projektem wykonawczym, dostawami sprzętu i urządzeń) dla 

zrealizowania Projektu.  

OPZ:  opis przedmiotu zamówienia. 

Projekt:  przedsięwzięcie opisane w pkt. 1.2. 

Jednostka Realizująca Projekt:  

jednostka wyznaczona przez Zamawiającego do zarządzania, 

nadzoru i kontroli nad wdrażaniem Projektu. 

Zamówienia na Roboty: oznacza zadania wymienione i opisane w niniejszym OPZ. 

Określenia Zamówienia na Roboty, Kontrakty na Roboty, 

Zadania używane w niniejszym OPZ zamiennie są tożsame  

i oznaczają Zamówienia na Roboty zlecane w ramach Projektu. 

Okres Zgłaszania Wad:  okres wynikający z Warunków Kontraktowych na Zamówień 

dla Roboty. 

Wykonawca:  podmiot określony jako Wykonawca w Umowie W niniejszym 

dokumencie określenie Wykonawca jest używane zamiennie z 

określeniem „Pomoc Techniczna”, „Inżynier”, „Konsultant”. 

Kontrakt:  umowa między Zamawiającym a Wykonawcą wraz z 

dokumentami wymienionymi w Umowie jako jej integralne 

części. 

Wykonawcy Robót:  firmy/osoby prawne realizujące kontrakty na Roboty. 

1.2 Informacje na temat planowanego Przedsięwzięcia  

Przedmiotem zadania jest budowa nowej zautomatyzowanej Stacji Uzdatniana Wody w 

miejscowości Kadłub o docelowej wydajności stacji 300 m3/h wraz z 4 odcinkami sieci 

dosyłowych. 

1.2.1 Stacja Uzdatniania Wody w miejscowości Kadłub gm. Miękinia. 

Zakres rzeczowy Zadania obejmuje: 

1) Cześć Architektoniczno-budowlana: 
 

a) Budynek stacji uzdatniania wody; 
b) Studnie głębinowe – 2 kpl.; 
c) Zbiorniki retencyjne – 2 kpl.; 
d) Odstojnik popłuczyn – 1 kpl.; 
e) Agregat prądotwórczy – 1 kpl.; 
f) Sieci zewnętrzne – wodociągowe i kanalizacyjne oraz elektryczne i AKPiA,; 
g) Instalacje wewnętrzne: Instalacje wody; 
h) Instalacje wewnętrzne: Instalacja kanalizacji sanitarnej; 
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i) Instalacje wewnętrzne: Instalacja centralnego ogrzewania; 
j) Instalacje wewnętrzne: Instalacja wentylacji; 
k) Instalacje wewnętrzne: Instalacja osuszania powietrza. 
 
2) Część sanitarna: 
 
a) Zasilanie „Istniejącej sieci” – odcinek A; 
b) Zasilanie „Strefy aktywności gospodarczej” – odcinek G; 
c) Zasilanie „PÓŁNOC” – odcinek N; 
d) Zasilanie „POŁUDNIE” – odcinek S. 

 
3) Część drogowa: 
 
a) Dojazd do budynku stacji uzdatniania wody SUW; 
b) Dojazd do studni głębinowej S2; 
c) Instalacja kanalizacji deszczowej. 
 
4) Część elektryczna i AKPiA: 
 
a) instalacje oświetlenia podstawowego, awaryjnego i ewakuacyjnego; 
b) instalacje siły i gniazd wtykowych 230V; 
c) instalacje połączeń wyrównawczych; 
d) instalacje sterowania i pomiarów stacji uzdatniania wody; 
e) linia kablowa 20kV zasilana ze słupa rozgałęźnego WRR341247 w linii 20kV L-282 w 

kierunku projektowanej stacji odbiorcy; 
f) stacja transformatorowo-rozdzielczej 20/0.4kV na terenie Stacji Uzdatniania Wody Kadłub. 
 

1.2.2 Budowa dwóch odcinków sieci dosyłowych wraz z uzbrojeniem 

Budowa dwóch odcinków sieci dosyłowych wraz z uzbrojeniem o długości ok. 1,19 

km, łączących nowy SUW z istniejącą siecią wodociągową – odcinek A (zasilanie "sieci 

istniejącej”) i odcinek S (zasilanie „południe”). Odtworzenie terenu po budowie sieci 

dosyłowych. 

Budowa odcinka sieci dosyłowej wraz z uzbrojeniem o długości ok. 1,34 km – 

odcinek G „zasilanie strefy aktywności gospodarczej” - od SUW do terenów aktywności 

gospodarczej. Odtworzenie terenu po budowie sieci dosyłowej. 

Budowa odcinka sieci dosyłowej wraz z uzbrojeniem o długości ok. 1,11 km – 

odcinek N „zasilanie północ” - od SUW do końcowego hydrantu, odcinek przewidziany do 

dalszej rozbudowy i zasilenia północnych terenów Gminy Miękinia. Odtworzenie terenu po 

budowie sieci dosyłowej. 

2 CELE UMOWY 
Celem głównym umowy jest pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu i pomocy technicznej  dla 

zadania pn.  „Budowa stacji uzdatniania wody w miejscowości Kadłub wraz z sieciami 

dosyłowymi” zgodnie z wymaganiami obowiązującymi w zakresie wdrażania projektów 

Funduszu Spójności oraz umową o dofinansowanie Projektu z Funduszu Spójności.  
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3 ZAGROŻENIA I RYZYKA 
Zagrożenia dla Projektu stanowią: 

1) opóźnienia w naborze odpowiednich specjalistów dla JRP, 

2) opóźnienia rozpoczęcia i/lub zakończenia robót, 

3) opóźnienia w przepływie środków finansowych z instytucji finansujących, 

4) niewłaściwe wykonanie obowiązków przez Wykonawców Robót. 

Z zastrzeżeniem zawartych w umowie przesłanek do zmiany wynagrodzenia Wykonawca musi 

uwzględniać powyższe ryzyka, składając ofertę i proponując cenę ofertową, gdyż zaistnienie 

okoliczności wskazanych jako ryzyko nie będzie stanowiło podstawy do zmiany wynagrodzenia 

Wykonawcy. 

4  ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY  
Przedmiotem zamówienia są Usługi gwarantujące realizację celów określonych w pkt. 2 

niniejszego OPZ.  

W szczególności Wykonawca będzie odpowiedzialny za: 

1) świadczenie Usług zgodnie z postanowieniami Umowy, terminowo, z należytą troską, 

skutecznością i starannością, kierując się interesem Zamawiającego, obowiązującymi 

przepisami i Wytycznymi, oraz zgodnie z przyjętymi zasadami najlepszej praktyki 

zawodowej oraz wiedzy technicznej, ekonomicznej, prawniczej i innej, które dotyczą 

przedmiotu Umowy; 

2) wykonywanie Usług przez należycie wykwalifikowanych Ekspertów, posiadających 

odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje; 

3) zapewnienie na czas wykonywania Umowy odpowiedniego wsparcia dla Kluczowych 

Ekspertów, pozwalającego na osiągnięcie celów określonych w Umowie; 

4) zatrudnienie wystarczającej liczby tłumaczy w przypadku braku znajomości języka 

polskiego przez Kluczowych Ekspertów, w stopniu umożliwiającym komunikowanie się 

z personelem Zamawiającego; 

5) wyposażenie Personelu Wykonawcy w narzędzia niezbędne dla wykonania Usług objętych 

niniejszą Umową; 

6) świadczenie profesjonalnego doradztwa Zamawiającemu; 

7) zachowanie poufności informacji wynikających z wykonywania Umowy, objętych tajemnicą 

handlową lub zawodową. 

W ramach umowy Wykonawca będzie pełnił rolę Pomocy Technicznej Jednostki Realizującej 

Projekt i Zamawiającego niezbędnej do prawidłowego, skutecznego i zgodnego z 

obowiązującym prawem i Wytycznymi zarządzania, koordynowania i monitorowania zadań w 

ramach realizowanego Projektu. 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za wsparcie prawidłowego funkcjonowania JRP w zakresie 

efektywnego koordynowania i monitorowania umów / kontraktów zawartych w ramach 
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Projektu oraz właściwego zarządzania finansowego Projektem, zgodnie z obowiązującymi 

Wytycznymi i przepisami prawa oraz przygotowanie personelu JRP i Zamawiającego do 

sprawnego wykonywania wszystkich zadań i obowiązków związanych z realizacją i wdrożeniem 

Projektu. 

4.1 Pomoc techniczna 

 

4.1.1 Opracowanie procedur JRP 

Wykonawca przygotuje kompletne procedury JRP uwzględniające wszystkie procesy 

niezbędne do prawidłowej realizacji Projektu. W szczególności procedury będą 

obejmowały zlecanie robót i usług, obieg  dokumentów  i  przepływ  informacji  

wewnątrz  JRP  oraz  w  relacjach  z  podmiotami zewnętrznymi.  

Przed  przystąpieniem  do  opracowania  procedur  JRP,  na  podstawie  wymagań  

określonych  w obowiązujących dokumentach oraz uwzględniając specyfikę Projektu 

Wykonawca dokona przeglądu i oceny:   

- struktury organizacyjnej JRP;  

- wyposażenia JRP;  

- dotychczasowych procedur JRP.  

Termin wykonania: do 30 dni od podpisania umowy. 

 

4.1.2 Pomoc w przeprowadzeniu postępowań przetargowych 
W ramach umowy Wykonawca będzie udzielał kompleksowej pomocy związanej 

z przeprowadzeniem ewentualnych postępowań o udzielenie zamówień publicznych: 

1) na roboty budowlane i dostawy planowane w ramach Projektu, 

2) ew. zamówień podobnych. 

W szczególności do obowiązków Eksperta ds. zamówień publicznych będzie należało: 

a) udział w pracach komisji przetargowych, 

b) weryfikacja poprawności obliczenia cen złożonych ofert poprzez, 

c) ocena formalna złożonych ofert wraz z rekomendacjami odnośnie niezbędnych kroków 

(odrzucenie ofert, wykluczenie wykonawców, wezwanie do uzupełnień lub wyjaśnień 

treści ofert, poprawianie obliczenia ceny ofertowej, rozpatrywanie protestów, skarg, 

informacji przekazywanych przez wykonawców w ramach postępowań). 

d) złożenie raportu z oceny ofert zawierającego jednoznaczne wniosku i zalecenia. 

e) Przygotowywanie treści korespondencji w związku z prowadzonymi postępowaniami 

Termin złożenia raportu dla postępowania: do 5 dni roboczych od otrzymania kopii złożonych 

ofert. 

4.1.3 Archiwizacja dokumentów kontraktowych 

 

Wykonawca zarchiwizuje w systemie informatycznym skany dokumentów  

składających się na kontrakty oraz dane zawarte w wycenionych przedmiarach robót lub 

tabelach cen  
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ryczałtowych stanowiących załączniki do kontraktów na roboty realizowanych w ramach 

Projektu. 

4.1.4 Obsługa umowy o pożyczkę 

 

Rozliczanie poszczególnych transz pożyczki z wykorzystaniem systemu SL2014. Dokumenty 

przygotowane przez wykonawcę będą posiadały formę zgodną z formularzami SL 2014.  

Wykonawca będzie udzielał kompleksowego wsparcia merytorycznego przy zmianie umowy o 

pożyczkę na realizację inwestycji. Pomoc będzie obejmowała także wprowadzenie danych w 

generatorze wniosku o pożyczkę. 

4.1.5 Doradztwo dotyczące bieżącego zarządzania Projektem 

Obowiązki Wykonawcy dotyczące bieżącego zarządzania i administrowania Projektem będą 

obejmować w szczególności: 

1) doradztwo w zakresie zarządzania zmianami w realizowanych kontraktach i zmniejszenia 

oddziaływania niekorzystnych czynników w tym potencjalnych zagrożeń dotyczących 

jakości, kosztów i terminów realizacji Projektu, 

a) pomoc w przygotowywaniu aneksów do umów, 

b) pomoc w przygotowaniu Protokołów Konieczności i Protokołów Negocjacji oraz ich 

weryfikacja pod kątem zgodności z prawem zamówień publicznych czy kwalifikowalności 

wydatków, 

2) bieżące doradztwo dla Zamawiającego w zakresie obowiązujących przepisów księgowych 

dla realizowanego Projektu, 

3) pomoc w rozwiązywaniu konfliktów i problemów wynikłych ze współpracy Zamawiającego 

z Wykonawcami robót budowlanych i dostaw; 

4) pomoc w zakresie rozliczania oraz weryfikacja dokumentów związanych z finansową 

realizacją Projektu (w szczególności harmonogramów rzeczowo-finansowych), w tym 

dokumentów sporządzanych przez Wykonawców robót; 

5) Obowiązki Wykonawcy dotyczące rozliczeń w Projekcie będą obejmować w szczególności:  

- aktualizowanie Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu okresowo i na żądanie  

Zamawiającego w celu zachowania pełnej zgodności rzeczywistego postępu prac w ramach  

planowanych zadań z założeniami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiającego 

z  

instytucją Wdrażającą.  

- planowanie płatności na rzecz Wykonawców oraz swoich własnych z zachowaniem pełnej  

zgodności z planem wystąpień o środki, zgodnie z umową o dofinansowanie Projektu 

zawartej  

przez Zamawiającego z instytucją Wdrażającą.  

- przygotowywanie wniosków o płatność zgodnie z planem wystąpień o środki, zgodnie z 

umową o  

dofinansowanie Projektu w uzgodnieniu z Zamawiającym 
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4.1.6 Pomoc prawna 

Wykonawca będzie wydawał opinie prawne stanowiące podstawę podejmowanych decyzji 

przez Zamawiającego związanych z realizacją Projektu. Do obowiązków Eksperta ds. prawnych 

należeć będą: 

1) opiniowanie, kontraktów, protokołów konieczności i negocjacji, aneksów, SWZ na roboty 

(w tym ew. zamówienia dodatkowe i uzupełniające),  

2) pisemne przedstawianie opinii prawnych związanych z roszczeniami wykonawców oraz ew. 

sporów z wykonawcami, 

3) na wniosek Zamawiającego ekspert ds. prawnych będzie zobowiązany do opiniowania 

innych niż wskazane wyżej dokumentów/materiałów związanych z realizacją Projektu. 

 

4.2 Inżynier kontraktu- Nadzór inwestorski 
Przedmiotem niniejszego zamówienia są Usługi związane z nadzorem inwestorskim nad 

Robotami i zarządzaniem Kontraktami na Roboty wymienionymi powyżej. Usługi będą 

obejmowały wykonywanie obowiązków Inżyniera zgodnie z warunkami Kontraktu na Roboty, 

wykonywanie obowiązków Inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa 

obowiązującego w Polsce, w szczególności ustawy Prawo Budowlane, sporządzanie raportów, 

rozliczenie rzeczowe i finansowe Kontraktów na Roboty i całego Projektu. 

Pełnienie nadzoru inwestorskiego musi być zapewnione dla wszystkich branż tj.: 

a) konstrukcyjno – budowlanej; 
b) elektrycznej; 
c) AKPiA, 
d) instalacyjnej. 

 
Inspektor/Inspektorzy nadzoru inwestorskiego muszą posiadać odpowiednie uprawnienia w/w 

zakresie, oraz posiadać aktualne zaświadczenia o przynależności do Polskiej Izby Inżynierów 

Budownictwa.   

4.2.1 Przed rozpoczęciem robót 

1) przeprowadzenie inspekcji terenu budowy w celu sprawdzenia zgodności stanu 
rzeczywistego z dokumentacją projektową, tj. dokonanie przeglądu podstawowych cech 
terenu budowy opisanych w Kontrakcie przed jego przekazaniem wykonawcy  Robót,  

2) udział w przekazaniu wykonawcom Robót przez Zamawiającego terenu budowy. 

 

4.2.2 W trakcie realizacji Robót  

Działania Wykonawcy obejmują w szczególności: 

1) pełnienie roli „Inżyniera" zgodnie z warunkami określonymi w Kontraktach na Roboty, 

2) sprawdzenie polisy ubezpieczeniowej wykonawcy robót pod kątem prawidłowego 

zabezpieczenia interesów Zamawiającego przy jednoczesnym zachowaniu zgodności z 

kontraktem. Wykonawca przedstawi zamawiającemu raport z weryfikacji polisy 

ubezpieczeniowej sporządzony przez specjalistę ds. ubezpieczeń wskazanego w ofercie. W 

przypadku zmiany polisy w trakcie trwania kontraktu wykonawca dokona jej ponownej 

weryfikacji. 
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3) sprawdzenie gwarancji ubezpieczeniowej stanowiącej zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy wykonawcy robót pod kątem prawidłowego zabezpieczenia interesów 

Zamawiającego przy jednoczesnym zachowaniu zgodności z kontraktem. Wykonawca 

przedstawi zamawiającemu raport z weryfikacji gwarancji ubezpieczeniowej sporządzony 

przez specjalistę ds. ubezpieczeń wskazanego w ofercie. W przypadku zmiany gwarancji w 

trakcie trwania kontraktu wykonawca dokona jej ponownej weryfikacji. 

4) nadzorowanie ważności zabezpieczeń należytego wykonania Kontraktów zgodnie z ich 

treścią i egzekwowanie zabezpieczenia zgodnie z warunkami Kontraktu. 

5) wyczerpujący, wielopoziomowy nadzór inwestorski nad wykonaniem Robót, 

w szczególności w zakresie wymaganym przez polskie prawo budowlane i inne 

obowiązujące przepisy. Nadzór będzie wykonywany przez zespół ekspertów z różnych 

dziedzin posiadających odpowiednie uprawnienia wymagane przez polskie prawo 

budowlane, 

6) udział w protokolarnym przekazaniu przez Zamawiającego Wykonawcy robót placu 

budowy; 

7) przygotowywanie i przeprowadzanie odbiorów robót zanikających i ulegających zakryciu, 

przygotowywanie i przeprowadzanie przy udziale Zamawiającego odbiorów częściowych 

oraz    uczestniczenie w czynnościach odbioru końcowego w sposób i zgodnie z zapisami 

Umowy na roboty/dostawy; Odbioru końcowego dokonuje komisja powołana przez 

Zamawiającego; 

8) nadzorowanie i dopilnowanie zaleceń komisji odbiorowej usunięcia przez Wykonawcę 

robót/dostaw stwierdzonych usterek dających się naprawić;  

9) opracowanie opinii dotyczącej wad obiektu uznanych za nienadające się do usunięcia oraz 

wnioskowanie o obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy robót z określeniem utraty wartości 

robót budowlanych i kwot obniżonego wynagrodzenia za te roboty;zapewnienie 

prawidłowego nadzoru dla przewidzianych w projekcie dostaw i rozruchu linii 

technologicznych oraz maszyn i urządzeń i sporządzanie odpowiedniej dokumentacji 

odbiorowej; 

10) akceptowanie przedłożonego przez Wykonawcę robót (w formie pisemnej) systemu 

zapewnienia jakości w zakresie wymaganych prób i badań dla potwierdzenia osiągnięcia 

zakładanych parametrów przy odbiorach częściowych i końcowym w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego; 

11) potwierdzanie i sprawdzanie stanu mobilizacji i zapewnienia sprzętu na terenie budowy 

jako odpowiedni lub nie, dla wykonywanych robót budowlanych i jako zgodny lub nie z 

Umową na roboty;  

12) sprawowanie kontroli nad sposobem składowania i przechowywania materiałów; 

13) sprawdzanie, potwierdzanie jakości i zatwierdzanie materiałów budowlanych i 

instalacyjnych oraz urządzeń i dostaw przewidzianych przez Wykonawcę robót do 

wbudowania oraz sprawdzanie autentyczności, kompletności, prawidłowości wszelkich 

certyfikatów, atestów, dokumentów jakości, aprobat, deklaracji zgodności, gwarancji, praw 

własności itp., w celu nie dopuszczenia do wbudowania materiałów wadliwych lub 

niedopuszczonych do stosowania 
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14) współpraca z Zamawiającym w egzekwowaniu postanowień Kontraktów na Roboty, 

15) rzeczowe i finansowe rozliczenie Kontraktów na Roboty, 

16) sprawdzenie poprawności formalnej i merytorycznej i zgodności z Kontraktem wniesionego 

lub przedłożonego przez Wykonawców robót zabezpieczenia należytego wykonania 

Kontraktu i pisemne powiadomienie Zamawiającego o wynikach sprawdzenia wraz z 

sformułowaniem zaleceń w przypadku opinii negatywnej o wniesionym lub przedłożonym 

zabezpieczeniu (w tym i dokumencie zabezpieczenia), 

17) przegląd i analiza Dokumentów opracowywanych przez Wykonawców Kontraktów na 

Roboty, w razie konieczności z uwagami do Zamawiającego dotyczącymi zgodności (lub 

niezgodności) z Kontraktami na Roboty, 

18) uczestniczenie w próbach i odbiorach technicznych robót budowlanych/dostaw; 

19) dokonywanie odbioru wszystkich zadań w tym dostaw sprzętu realizowanych wg procedur 

przetargowych zrealizowanych przez Zamawiającego wchodzących w zakres realizowanego 

Projektu; 

20) potwierdzanie faktycznie wykonanych robót budowlanych/dostaw oraz usunięcie wad;  

21) organizowanie narad technicznych z udziałem kierownika budowy, przedstawiciela 

Wykonawcy robót oraz przedstawicieli Zamawiającego. Sporządzanie protokołów z narad. 

Protokoły z narad będą każdorazowo zatwierdzane przez Zamawiającego. Protokoły należy 

przekazywać Zamawiającemu najpóźniej w następnym dniu roboczym po naradzie. 

Zamawiający przekaże uwagi do treści notatki lub ją zatwierdzi w terminie 3 dni roboczych 

od daty jej otrzymania. Kopie notatek Inżynier będzie przekazywał Wykonawcy. 

22) bieżące informowanie Zamawiającego o zaistniałych sporach lub problemach;  

23) dokonywanie z projektantami stosownych uzgodnień oraz egzekwowanie uzupełnień w 

ramach prowadzonego nadzoru autorskiego;  

24) uzgadnianie z Zamawiającym wszelkich zmian dotyczących zakresu i wartości robót 

budowlanych;  

25) informowanie Zamawiającego o konieczności wykonania robót dodatkowych i innych 

zgodnie z Umową na roboty/dostawy wydając  Wykonawcy robót stosowne decyzje, 

polecenia, opinie, zgody, akceptacje i wnioski wynikające z przepisów prawa i zwyczajów 

przy wykonywaniu usługi związanej z pełnieniem nadzoru; 

26) przygotowywanie i przedkładanie Zamawiającemu protokołów konieczności robót 

dodatkowych oraz zamiennych i innych zgodnie z Umową na roboty, a także opiniowanie 

ich zasadności oraz dokonywanie ich kontroli w trakcie realizacji;  

27) opiniowanie, harmonogramu dostaw urządzeń i materiałów na plac budowy ze 

szczególnym uwzględnieniem ich kompletności, sposobu i czasu magazynowania oraz 

zgodności z projektami i warunkami Kontraktu;  

28) sprawdzenie poprawności i kompletności opracowania dokumentacji powykonawczej oraz 

ocena jej zgodności z faktycznie wykonanymi robotami budowlanymi, w sposób i na 

warunkach określonych w Umowie na roboty;  
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29) pisemne opiniowanie wystąpień Wykonawcy robót np. o przedłużenie terminu wykonania 

robót, wraz z pisemną analizą skutków finansowych, formalnych i prawnych dla umowy na 

roboty i Zamawiającego. Inspektor przekaże Wykonawcy robót decyzję Zamawiającego, w 

terminie 7 dni, liczone od dnia wystąpienia Wykonawcy robót;  

30) wydawanie Wykonawcy robót poleceń w zakresie zawieszenia całości lub części robót 

budowlanych, w przypadkach określonych w Umowie na roboty - zawsze poprzedzane 

uzyskaniem przez Wykonawcę robót zgody Zamawiającego, potwierdzone wpisem do 

Dziennika Budowy;  

31) w przypadku przerwania Umowy na roboty. Inspektor jest zobowiązany nadzorować 

Umowę na roboty będące kontynuacją robót przerwanych;  

32) rozliczenie Umowy na roboty/dostawy, w przypadku jego przerwania z jakiejkolwiek 

przyczyny, w terminach i na zasadach określonych przez Zamawiającego;  

33) przygotowanie, w przypadku przerwania robót budowlanych przez Wykonawcę robót, 

inwentaryzacji wykonanych robót i wystawienie częściowej płatności  za swoje usługi po 

ostatecznym ich rozliczeniu;  

34) w przypadku przerwania/zaniechania Umowy na roboty, wykonywanie wszelkich czynności 

związanych z tym przerwaniem, w tym co najmniej nadzór nad przejęciem placu budowy, 

nad robotami zabezpieczającymi itp.;  

35) zweryfikowanie i pisemne zatwierdzenie przez branżowych Inspektorów nadzoru i 

Inspektora Nadzoru obmiarów robót wykonanych przez Wykonawcę robót o ile są 

niezbędne;  

36) podjęcie niezbędnych działań celem ochrony Zamawiającego przed podwójną płatnością 

wynagrodzenia za roboty podwykonawców w sytuacji przewidzianej w przepisie art. 6471 

ustawy KC; Inspektor Nadzoru weryfikuje również to, czy Podwykonawcy zatrudnieni przez 

Wykonawców robót budowlanych i usług niezbędnych do realizacji zadania wykonują 

rzeczywiście takie prace, które Wykonawcy w swych ofertach dla Zamawiającego 

deklarowali jako prace planowane przez nich do podzlecenia. W przypadkach podzlecania 

przez Wykonawców innych prac dla podwykonawstwa Inspektor Nadzoru weryfikuje 

zdolności wykonawcze wskazanego przez Wykonawców Podwykonawcy i wnioskuje do 

Zamawiającego o wyrażenie zgody na jego zatrudnienie lub odrzucenie takiego 

Podwykonawcy;  

37) sprawdzanie i zatwierdzanie częściowych płatności, świadectw płatności wystawionych 

przez Wykonawcę robót/dostaw;  

38) opiniowanie (w aspekcie formalnym i merytorycznym) przyczyny nie dotrzymania terminu 

wykonania robót/dostaw z winy Wykonawcy robót/dostaw, stanowiące podstawę dla 

Zamawiającego do wystąpienie w sprawie kar umownych, o odszkodowanie za zwłokę i do 

dochodzenia (na zasadach ogólnych ustawy KC) odszkodowania uzupełniającego 

przenoszącego wysokość kar umownych – do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

Opinia zostanie dostarczona Zamawiającemu zgodnie z Umową na roboty/dostawy. 

39) zatwierdzanie i przyjmowanie opracowanych przez Wykonawcę robót/dostaw wszelkich 

wymaganych instrukcji eksploatacyjnych, dokumentacji rozruchowej i instrukcji obsługi, w 

celu ułatwienia przekazywania obiektu do eksploatacji Zamawiającemu, oraz wspomaganie 
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Zamawiającego w uzyskaniu pozwolenia na użytkowanie. Inspektor zaakceptuje wyniki 

wszelkich prób przed oddaniem obiektu do eksploatacji, zgodnie z Umową na roboty 

40) posiadanie i przechowywanie we własnym biurze wszelkich dokumentów sporządzonych 

przez Wykonawców Robót (w szczególności: projekt budowlany, rysunki dokumentacji 

wykonawczej, specyfikacje, obliczenia, rysunki dokumentacji powykonawczej) dotyczące 

rozruchu i realizacji zarówno robót budowlanych jak i prac związanych z realizacją umowy 

przez Inżyniera. 

41) Akceptacja przejściowych i końcowych wniosków i raportów Wykonawcy Robót i 

przygotowanie odpowiednich Świadectw Płatności zgodnie z wymaganiami NFOŚiGW i w 

terminach określonych Warunkami Kontraktu (od daty otrzymania kompletu dokumentów 

rozliczeniowych). Forma Rozliczenia i wszelkie inne dodatkowe materiały muszą być 

zgodne z wymogami i wskaźnikami Wniosku o wsparcie, z  obowiązującymi wytycznymi 

Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w tym dotyczącymi 

kwalifikowalności  kosztów  w ramach FEnIKS oraz  tak przygotowane, aby umożliwić 

Zamawiającemu monitorowanie kosztów i płatności. 

4.2.3 Działania w trakcie Okresów Zgłaszania Wad zgodnie z obowiązkami Inżyniera 

określonymi w Warunkach Kontraktowych na Roboty.  

Inżynier sprawdzi wykonanie robót i powiadomi Wykonawcę robót o wykrytych wadach oraz 

określi zakres robót niezbędnych do wykonania celem usunięcia wad wraz z podaniem 

terminów ich wykonania a następnie dokona odebrania wykonanych robót usuwających wady. 

Po zakończeniu Robót, w okresie Zgłaszania Wad, Wykonawca będzie uczestniczyć w 

inspekcjach gwarancyjnych.  

Po zakończeniu Kontraktów na roboty Inżynier regularnie będzie nadzorować usuwanie 

usterek. W szczególności jego zadania będą obejmować: 

1) regularne sprawdzanie usuwania usterek przez Wykonawcę - Inżynier pisemnie poświadczy 

usunięcie wad przez Wykonawcę robót. W przypadku, jeśli Wykonawca robót nie rozpoczął 

usuwania wad w podanym terminie, Inżynier w terminie uzgodnionym z Zamawiającym 

przygotuje - w związku z koniecznością zlecenia usunięcia wad innemu wykonawcy - 

wyliczenie wartości (szacunkowej) zamówienia oraz będzie ustalał odpowiednie obniżenie 

wynagrodzenia Wykonawcy robót z tego tytułu i w związku z karami zgodnie z Kontraktem, 

2) wystawianie Świadectwa Wykonania oraz weryfikację Końcowego Oświadczenia 

Wykonawcy, 

3) opracowanie i  wystawienie Końcowego Świadectwa Płatności, 

4) zalecenia odnośnie zwrotu gwarancji i kwot zatrzymanych. 

5 PEŁNOMOCNICTWA I UPOWAŻNIENIA DLA WYKONAWCY 
Mimo, iż Wykonawca będzie reprezentował interesy Zamawiającego w spotkaniach nie ma on 

upoważnienia do:  

1) wprowadzania jakichkolwiek poprawek do podpisanych Kontraktów na roboty i dostawy; 



Opis przedmiotu zamówienia 

Nazwa zamówienia:  Pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu i pomocy technicznej dla zadania pn.: „Budowa stacji uzdatniania wody w 

miejscowości Kadłub wraz z sieciami dosyłowymi 

13 

2) zwolnienia Wykonawców z jakichkolwiek ich obowiązków czy odpowiedzialności 

wynikających z Kontraktów na Roboty  i dostawy; 

3) ograniczenia, bądź rozszerzenia zakresów robót Wykonawców lub przekazania robót innym 

Wykonawcom niż tym, którzy zostali wskazani w podpisanych kontraktach; 

4) polecenia Wykonawcom wykonania robót wykraczających poza zakres przedmiotu 

zamówienia bez uzgodnienia z Zamawiającym; 

5) podejmowania w imieniu własnym lub Zamawiającego czynności niezgodnych z prawem, 

w tym w szczególności z Prawem Zamówień Publicznych, Prawem Budowlanym oraz 

Kodeksem Cywilnym; 

6) zaciągania zobowiązań finansowych w imieniu Zamawiającego. 

 

6 BIURO, SPRZĘT I OPROGRAMOWANIE WYKONAWCY 
Wykonawca musi posiadać biuro w miejscu umożliwiającym skuteczne wykonywanie zadań 

Zespołu. Wykonawca winien utworzyć biuro w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, przy czym jego pełną funkcjonalność winno osiągnąć 

najpóźniej w dacie rozpoczęcia robót budowlanych. Biuro powinno posiadać wodę, kanalizację, 

instalację elektryczną i ogrzewanie, być umeblowane, dysponować dostępem do łączności 

telefonicznej i internetowej. Biuro powinno posiadać miejsce do spotkań i narad dla zespołu 

Inżyniera. Wykonawca niezwłocznie po utworzeniu Biura winien poinformować o tym fakcie 

Zamawiającego, wskazując dokładne dane teleadresowe. Od tego momentu wszelka 

korespondencja z Inżynierem będzie prowadzona poprzez Biuro. 

Lokalizacja biura musi zapewniać możliwość dojazdu zgodnie z przepisami samochodem 

osobowym o każdej porze dnia w ciągu 90 minut na teren budowy.  

Pełne koszty wynajęcia, wyposażenia i utrzymania biura (wraz z opłatami za media, czynsz, 

połączenia telefoniczne, etc.) jak również wszelkie koszty związane z zakupem/wynajęciem, 

ubezpieczeniem i eksploatacją środków transportu będą pokryte przez Wykonawcę. Wszystkie 

potrzeby związane z transportem w celu wypełnienia obowiązków Inżyniera powinny być 

zabezpieczone przez Wykonawcę.  

Biuro powinno być wyposażone we wszelkie urządzenia, w stopniu umożliwiającym 

wykonywanie w nim wszystkich obowiązków Inżyniera. 

6.1.1 System komputerowy wraz z oprogramowaniem 

Inżynier musi być wyposażony we wdrożone oprogramowanie stanowiące zintegrowany 

system elektronicznego obiegu i archiwizacji dokumentów. Oprogramowanie musi usprawniać: 

wykonywanie czynności Inżyniera, o których mowa w niniejszym Opisie Przedmiotu 

Zamówienia oraz współpracę ze wszystkimi innymi podmiotami współpracującymi przy 

realizacji Projektu.   

Oprogramowanie musi współpracować z aktualną biblioteką wzorów dokumentów 

opracowanych przez Inżyniera i zaakceptowanych przez Zamawiającego.  

System zastosowany przez Inżyniera musi posiadać funkcje i możliwości:  
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1) tworzenia i przekształcania oraz przechowywania różnych dokumentów elektronicznych; 

2) zapisu i odtwarzania dokumentów zarchiwizowanych będących plikami multimedialnymi; 

3) posiadać hasła dostępu wraz z poziomem dostępu; 

4) skanowania dokumentów papierowych.  

7 RAPORTY 
Inżynier będzie składał następujące Raporty:   

a) Raport Wstępny,   

b) Raporty kwartalne   

c) Raport Końcowy z wykonania umów na roboty budowlane,    

Raporty będą:   

 sporządzone w języku polskim i zostaną doręczone Zamawiającemu po 1 egz. w wersji 

papierowej i wersji elektronicznej na płycie CD lub innych nośnikach elektronicznych 

uzgodnionych z Zamawiającym,   

 zawierały część ogólną, a w niej: datę, kolejny numer, rozdzielnik dokumentu, prezentację 

jednostek biorących udział w zarządzaniu Projektem, krótki opis Projektu, daty kluczowe 

realizacji Umów na Roboty   

 zawierały spis dołączonych załączników,   

 posiadać loga,  logotypy  i  informacje o Projekcie, które winny być zgodne z obowiązującymi 

w  

tym zakresie wytycznymi  

7.1 Raport Wstępny  

Raport wstępny zostanie złożony do 30 dnia od dnia zawarcia Umowy. Raport będzie zawierał 

informacje na temat przygotowania i mobilizacji Inżyniera do wykonywania robót a w 

szczególności :  

 listę osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia szczegółowy wykaz personelu wraz z 

informacjami    na  temat  pełnionych  funkcji  (wykaz  ten  w  odniesieniu  do  kluczowych 

specjalistów musi być zgodny z tym wykazem w ofercie),  

 krótki  opis  projektu  ze  wskazaniem  celów,  działań  oraz  zaplanowanych  produktów  i 

rezultatów,  

 kluczowe daty zgodne z przyjętymi harmonogramami  

 istotne informacje na temat okresu od podpisania umowy do dnia sporządzenia raportu  

 szczegółowe informacje na temat siedziby Inżyniera Nadzoru na terenie objętym Projektem 

z  

podaniem  adresu,  telefonów  stacjonarnych  i  komórkowych  oraz  adresów  poczty 

elektronicznej kluczowych specjalistów,  
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 opis biura, stosowanych urządzeń i oprogramowania, zasady komunikacji,   

 ocena formalno-prawna i merytoryczna dokumentacji technicznej posiadanej przez 

Zamawiającego ze wskazaniem niezbędnych uzupełnień,  

 wzory  dokumentów  (protokołów,  raportów,  dokumentów  rozliczeniowych,  odbiorowych  

etc.), które Wykonawca robót będzie zobowiązany przestrzegać i/lub sporządzać w celu 

prawidłowego wykonania Umów na Roboty,  

 wzory  dokumentów  (protokołów,  raportów,  dokumentów  rozliczeniowych,  odbiorowych 

etc.), które Inżynier będzie zobowiązany przestrzegać i/lub sporządzać w celu prawidłowego 

wykonania Umowy,  

 opis zadań Inżyniera Nadzoru na najbliższy okres działania obejmujący nie krócej niż 3 

miesiące.  

7.2  Raport kwartalny   

Raporty kwartalne obejmujące każdy kolejny następujący po sobie kwartał , będą składane w 

terminie  do  15  dnia miesiąca następującego po każdym kwartale, którego dotyczy raport dla 

umowyna roboty .  

Pierwszy raport kwartalny należy złożyć trzy miesiące po raporcie wstępnym.  

1. W odniesieniu do umowy na usługę inżyniera i pomoc techniczną raport będzie zawierał 

dokładne  

informacje na temat :  

a) opis istotnych czynności i decyzji Wykonawcy w raportowanym okresie  

b) stanu realizacji usługi nadzoru nad realizacją umowy o roboty budowlane z 

wyszczególnieniem  

ewentualnych zagrożeń w realizacji nadzoru związane z opóźnieniami  w realizacji umów na 

roboty budowlane.  

c) stan finansowania Umowy na inżyniera i Pomoc Techniczną  

d) listę wykonanych raportów kwartalnych i ich stan  

 2. W odniesieniu do umowę na roboty budowlane   

a) analizę działań w raportowanym okresie  

b) informacje o postępie robót rzeczowym i finansowym w okresie raportowanym i narastająco  

oraz  opis robót i dostaw dla  zadania w raportowanym okresie i jego zgodność z 

harmonogramem Rzeczowo-finansowym Projektu  

c) wykaz oraz stan płatności ( oświadczeń i rozliczeń wykonawcy robót   

d) wykaz  kosztów  i  wydatków  kwalifikowanych  i  niekwalifikowanych  Projektu  zgodnie  z  

właściwymi wytycznymi i przepisami w tym zakresie,  
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e) wykaz zmian które mogą wpłynąć  w stosunku do dofinansowania planowanego na 

wysokość możliwego do uzyskania przez Zamawiającego dofinansowania  bezzwrotnego w 

ramach dofinansowania,  

f) wykaz  kosztów  i  wydatków  kwalifikowanych  i  niekwalifikowanych  Projektu  zgodnie  z 

właściwymi wytycznymi i przepisami w tym zakresie,  

g) stan Przejściowych Świadectw Płatności , przyjętych przez Zamawiającego  

h) informacje o technicznych problemach i podjętych działaniach zapobiegających np. jakości 

robót  czy  też  roszczeń  wykonawcy  robót  a  także  problemów  które  mogą  wpłynąć  na 

przesunięcie  terminu  wykonania  robót  i  niedotrzymania  warunków  umowy  zawartej  z 

wykonawcą robót.  

i) Przewidziany program działań Inżyniera na następny okres raportowania  

j) Załączyć wszelkie niezbędne załączniki ( notatki z rad technicznych, spotkań, opinie )  

Raporty kwartalne będą przez Zamawiającego przyjęte protokołem odbioru i będą 

przedkładane  aż  

do dnia wystawienia końcowego protokołu odbioru robót  – dla  ostatniego zadania  na roboty 

budowlane.   

7.3  Raport Końcowy, z wykonania umowy na roboty budowlane :   

Raport zostanie złożony do dnia 14 dnia od ukończenia umowy na roboty rozumianej  jako 

dzień  wystawienia:  Końcowego  protokołu  odbioru  dla  zadania  na  roboty  budowlane)  i  

będzie zawierał w szczególności:  

1. Pełne  podsumowanie  wszystkich  działań  podjętych  podczas  realizacji  umowy  o  roboty  

budowlane, korespondujące z OPZ  

2. Pełny opis  prac oraz zebranie wyników dotyczących realizacji robót,  wszystkich Świadectw  

Płatności.  

3. Analizę  finansową  wykonania  umowy  o  roboty  budowlane  z  dołączeniem listy wszystkich  

Świadectw Płatności.  

4. Wykaz oraz stan płatności to znaczy:  

- oświadczeń Wykonawcy robót budowlanych,  

- płatności częściowe przyjętych przez Zamawiającego,  

- nieprzyjętych  przez  odpowiednie  instytucje  z  podaniem  przyczyny  nieprzyjęcia oraz  z      

podaniem terminów i sposobu ich poprawy.  

5.  Wyniki sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentacji powykonawczej.  

6. Szczegółową  analizę  wykonanego  zakresu  robót,  osiągniętych  wszystkich  parametrów, 

wskaźników i efektów, aktualnych na dzień ich sprawdzenia, z punku widzenia zgodności z 

zakresem i wszystkimi parametrami i wskaźnikami określonymi w umowie o roboty budowlane.  
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Analiza musi być zaopatrzona w wersję tabelaryczną umożliwiającą szybkie dokonywanie 

oceny ww. zgodności  

UWAGA: Część Raportu dotycząca analizy ww. zgodności musi być opracowana jako oddzielny 

załącznik do Raportu i będzie przyjęta oddzielnym Protokołem Odbioru przez Zamawiającego.  

Przy czym należy rozumieć, że Raport Końcowy z wykonania umowy o roboty budowlane nie 

będzie przyjęty, jeżeli nie zostanie również przyjęta przez Zamawiającego ww. analiza będąca 

jego częścią.  

7. Krytyczną analizę wszystkich  ważniejszych problemów.  

8. Pełny opis czynności będących (zgodnie z umową na roboty budowlane) do wykonania od:  

wystawienia  protokołu  Odbioru  Końcowego/Świadectwa Przejęcia  do  zakończenia  umowy 

na roboty budowlane rozumianego jako zakończenie okresu gwarancji wraz  z  wystawieniem:  

ostatecznego protokołu odbioru/Świadectwa Wykonania  i  zwolnienia zabezpieczenia 

należytego wykonania Umowy na roboty – jeżeli występuje) wraz z podaniem:  

 - terminów i zasad wykonywania czynności,  

 - obowiązków stron umowy o roboty budowlane i Inżyniera,  

 - terminów przeglądów w Okresie Zgłaszania wad,  

 - istniejących i możliwych ryzyk i zagrożeń.  

Raport będzie posiadał dokładną informację na temat stanu realizacji usługi nadzoru dla 

umowy na  

roboty, stan finansowania Umowy, listę wykonanych raportów.  

7.4 Raport Końcowy z wykonania Umowy Inżyniera  

Raport zostanie przedłożony Zamawiającemu do 15 dnia od dnia zakończenia okresu gwarancji 

dla Umowy na roboty.  

Raport zostanie złożony po wystawieniu  ostatecznego protokołu odbioru dla umowy na roboty 

i będzie zawierał w szczególności:  

1. Pełne podsumowanie wszystkich działań podjętych podczas realizacji Projektu.  

2. Pełny opis działań (zgodnie z umową na roboty) wykonanych do zakończenia umowy na 

roboty  

rozumianego jako zakończenie okresu gwarancji i z podaniem:  

a). Terminów i zasad wykonania tych działań, ewidencji występujących wad oraz sposobów i  

czynności podjętych w celu ich usunięcia:  

b). Obowiązków stron umowy na roboty i Umowy Inżyniera,  

c). Terminów przeglądów w okresie gwarancji,  

w szczególności ze sprawozdaniem i dokumentacją z wykonanych przeglądów.  
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Raport  będzie  przez  Zamawiającego  przyjęty  protokołem  odbioru  na  zasadach  

określonych  w Umowie.  

Raporty, jakie Wykonawca jest zobowiązany sporządzić w ramach Umowy  i  terminy,  w  jakich  

ma  je przedłożyć Zamawiającemu.  

Raporty nie powinny zawierać informacji ogólnych i powtórzeń.   

Raporty zostaną sporządzone w formie  uzgodnionej z Zamawiającym, a na pierwszych 

stronach będzie wyraźne stwierdzenie, że Umowa jest współfinansowana ze środków Funduszu 

Spójności.  

Wszystkie raporty zostaną sporządzone w języku polskim.  

Każdy  raport  zatwierdzony  przez  Zamawiającego  będzie  dostarczony  przez  Wykonawcę 

Zamawiającemu w dwóch egzemplarzach.  

Każdy raport będzie istniał tylko w jednej ostatecznej wersji. 

8 PERSONEL WYKONAWCY 
Wykonawca powinien ocenić swoje potrzeby stosownie do przyjętej organizacji Robót i 

zatrudnić odpowiednich pracowników będących w stanie właściwie wykonywać Kontrakt. 

Wykonawca zapewni zespołowi swoich ekspertów, wszelkie konieczne wsparcie i techniczną 

pomoc innych specjalistów Wykonawcy. 

Zgodnie z Wykazem Kluczowych Specjalistów Wykonawca zorganizuje zespół Specjalistów. 

Kluczowi Specjaliści muszą spełniać wymagania wyspecyfikowane w Instrukcji dla 

Wykonawców stanowiącej część SWZ. 

Lista Kluczowych Specjalistów nie jest zamknięta i można do niej dodawać innych Specjalistów. 

Lista ta powinna być uznawana jako minimum wymagań Zamawiającego niezbędne dla 

niezawodnego wykonania obowiązków Wykonawcy. 

Wykonawca musi zapewnić wszystkie niezbędne środki dla zarządzania Kontraktem 

(sekretarki, personel biurowy, itp.). Wykonawca zapewni zespołowi Kluczowych Specjalistów, 

niezbędną pomoc i wsparcie techniczne innych specjalistów, którzy mogą okazać się niezbędni 

dla właściwego wykonania Umowy. 

W czasie trwania Kontraktu Wykonawca na własny koszt i ryzyko zbada stan przygotowań do 

realizacji Projektu oraz lokalne warunki i zagwarantuje swojemu personelowi w ramach ceny 

kontraktu, jak poniżej 

1) wynagrodzenie specjalistów; 

2) koszty administracyjne zatrudnienia odpowiednich specjalistów takie jak koszty przenosin, 

zakwaterowania, dodatek za rozłąkę, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne świadczenia 

związane z zatrudnieniem a uzgodnione między ekspertami a Wykonawcą; 

3) koszty wynajęcia pomieszczeń niezbędnych do świadczenia Usług wraz kosztami 

wyposażenia; 
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4) marżę, pokrywającą narzuty, zysk i wykorzystanie zaplecza Wykonawcy, koszty dojazdu do 

miejsca budowy;  

5) inne usługi wynikające z odpowiednich przepisów i z obowiązków wykonywanych na 

terenie budowy. 
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