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Zatgcznik nr 2 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na wykonanie zamoéwienia publicznego dotyczgcego opracowania dokumentu
o charakterze strategicznym pn. ,,Zoperacjonalizowany Program Wdrazania ZSU
2030 dla wojewodztwa lubelskiego" z korekta jezykowa, w tym zakresie, na ktore
sktadajg sie prace analityczne, koncepcyjne i redakcyjne; przy zachowaniu zgodnosci
z aktualnymi dokumentami strategicznymi, lokalnymi i wyzszego rzedu tj. strategii
wojewddztwa oraz krajowej strategii rozwoju regionalnego, programowymi szczebla
wspolnotowego, krajowego i regionalnego, itp.

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu realizowanego w naborze
.Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie,
w tym uczenia sie dorostych” /Inwestycja A3.1.1 KPO ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie
przez cate zycie” zwanego dalej: ,projektem”.

Celem gtéwnym projektu jest budowa trwatego systemu koordynacji dziatan
w wojewodztwie lubelskim zorientowanych na rzecz wspierania polityki edukacyjnej
wojewodztwa, koordynacja dziatan w zakresie doradztwa zawodowego, promocja
ksztatcenia zawodowego oraz idei uczenia sie przez cate zycie.

Termin realizacji: 16 miesiecy od dnia zawarcia umowy, rozpoczecie nie pdzniej niz
wrzesien 2024 r.

Kody i nazwy Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujace przedmiot
zaméwienia:

73220000-0 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju
71241000-9 - Studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy
92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autoréw

98133100-5 - Ustugi w zakresie poprawy oraz wspierania administracji samorzgdowe;j
wspoélnot samorzgdowych

1. W terminie 14 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca ustala spotkanie
z Zamawiajgcym w siedzibie Biura Projektu (Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie,
ul. Lubartowska 74a, pok. nr 26) w celu przedstawienia i uzgodnienia
harmonogramu prac i ptac.

2. Wykonawca zobligowany jest do opracowania zoperacjonalizowanego
programu wdrazania ZSU 2030 w oparciu o zarys istniejgcego dokumentu
z uwzglednieniem wspotpracy z osobami biorgcymi udziat w dziataniach
projektowych m.in.. przedstawicielami biznesu, edukacji i rynku pracy,
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Wojewoddzkim Zespotem Koordynacji, zwanym dalej: ,WZK”, doradcami

zawodowymi. Zamawiajgcy dysponuje wstepnym dokumentem, ktéry we
wspotpracy z Wykonawcg ma zostaC opracowany uwzgledniajgc zagadnienia
z przedstawionego Zamawiajgcemu zakresu merytorycznego dokumentu.

Obecny spis tresci:

1.

2.

3.

4.

6.

Wprowadzenie
e Kontekst regionalnej polityki rozwoju
e Opis regionu w konteks$cie ZSU 2030
Cele dokumentu
e Cel gtdwny
e Cele szczegotowe
Wojewddzki Zespdt Koordynacji jako element koordynacji wdrazania ZSU 2030
na poziomie regionu
Katalog dziatann planowanych lub juz realizowanych w regionie — wedfug tematow i
kierunkéw dziatania ZSU 2030 /zgodnie ze schematem wynikajgcym z ZSU 2030 - cz.
szczegotowa/

. Dziatania wspierajgce, koordynujgce i upowszechniajgce idee uczenia sie przez cate

zycie - w ramach inwestycji A3.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci - przedsiewziecie ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz
uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych’.

Opis systemu i narzedzi monitorowania Programu

Zamawiajgcy wymaga, by w programie zostalty opracowane dwa ponizsze
rozdziaty/ kwestie (podpunkt: 2a; 2b; pozostaty zakres merytoryczny/rozdziaty
do uzgodnienia), ktére obligatoryjnie muszg byé poddane opinii
zewnetrznego eksperta badz grupie ekspertéow. Opinie zostang opublikowane
W programie.

Tres¢, zapis ponizszych rozdziatbw moze ulec zmianie, ich brzmienie nie jest
wersjg ostateczng. Oba rozdziatly majg byc¢ efektem wspétpracy Wykonawcy oraz
tzw. uczestnikdw projektu tj. cztonkowie pracownicy Biura Projektu, uczestnicy
grup roboczych Biznes, Edukacja, Rynek pracy, uczestnicy warsztatow dla
doradcow zawodowych.

2a. Stworzenie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie
przez cate zycie, w tym uczenie sie dorostych;

2b. Stworzenie sieci wspotpracy na rzecz ksztatcenia zawodowego
w woj. lubelskim; Koncepcja dziatan w zakresie doradztwa zawodowego
w ujeciu praktycznym/ rozwéj systemu doradztwa zawodowego poprzez
tworzenie sieci wspétpracy i wymiany doswiadczeh doradcow
zawodowych na poziomie szkot podstawowych, ponadpodstawowych,
szkot wyzszych oraz instytucji rynku pracy.
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Ekspert/ci zostang wybrany/i przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy —
zgodnie z ustalonym harmonogramem prac; Wykonawca przedstawi minimum
po 5 ekspertow do kazdego rozdziatu (ich portfolio zawodowe) lub minimum 3
grupy ekspertow. Zamawiajgcy dokonuje wyboru w obu przypadkach.
W terminie 30 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca musi mieé
zatwierdzony przez Kierownika projektu:

I. Spis Tresci/Plan dokumentu, ktory wyznaczat bedzie ramy prac nad

merytorycznym opracowaniem dokumentu.
Il. Szczegdtowy harmonogram  prac, ktéry taczy¢ sie  bedzie
z harmonogramem ptac.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany w Spisie tresci Programu tj. w zakresie
merytorycznym zoperacjonalizowanego programu, jezeli w trakcie prac nad
dokumentem pojawi sie uzasadniona potrzeba. Program do dnia zatwierdzenia
ostatecznej wersji moze by¢ modyfikowany adekwatnie do zaistniatych sytuac;ji
i potrzeb Zamawiajgcego.
Przedmiot zamdwienia nie moze naruszac¢ praw autorskich stron trzecich tak
w zakresie merytorycznym, jak i wykorzystanych narzedzi do jego opracowania.
Tres¢ zawarta w Publikacji winna by¢ zgodna z obowigzujgcym prawem
autorskim (niedopuszczalne sg plagiaty lub teksty bedgce kompilacjg kilku
innych).
Wykonawca zobowigzuje sie wyznaczyC przynajmniej jedng osobe
odpowiedzialng za kontakt z Zamawiajgcym. Kontakt moze odbywaé sie drogg
elektroniczng, telefoniczng oraz Zamawiajgcy moze Zzgdaé bezposrednich
spotkan na terenie Biura Projektu w WUP w Lublinie, ul Lubartowska 74a.
Wykonawca zobowigzuje sie pozostawa¢ w kontakcie telefonicznym, e-mail w
dni robocze z przedstawicielami Zamawiajgcego w okresie trwania umowy.
Z ramienia Wykonawcy osoba uczestniczgca w realizacji zamowienia, powinna
czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji
(WZK) wedtug ponizszego zestawienia:
10 a. w 2024 r. w 2 spotkaniach.
10 b. w2025 r. w 3 spotkaniach, ktére odbywac sie bedg na terenie miasta Lublin,
oraz w 2024 r. i 2025 r.
10 c. w 10 wybranych spotkaniach doradcéw zawodowych na terenie woj.
Lubelskiego.

10 d. w 10 wybranych spotkaniach grup Biznes-Edukacja-Rynek Pracy.
Wymienione spotkania wskazanych grup to dziatania, za ktore odpowiedzialny
jest Zamawiajacy.
Udziat przedstawiciela Wykonawcy w spotkaniach nie moze ograniczac
sie do biernego uczestniczenia, wymagana jest wspotpraca z prowadzgcymi
spotkania oraz pracownikami Biura Projektu, ktorzy zatwierdzajg dziatania
i zgtaszajg koniecznos¢ udziatu w spotkaniach wyzej wymienionych grup.
Wykonawca zobowigzuje sie do zaprezentowania dokumentu/ stanu
zaawansowania prac w formie kroétkiej prezentacji online Ilub
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na zywo na wybranych spotkaniach: WZK w Lublinie w 2024 oraz 2025 roku
— minimum w 6 spotkaniach fgcznie oraz wybranych spotkaniach grup Biznes-
Edukacja - Rynek Pracy w 2024 r. i 2025 r. — minimum w 6 spotkan fgcznie oraz
spotkan doradcow zawodowych minimum w 4 spotkaniach w 2024 r. i minimum
w 10 spotkaniach w 2025 roku.

Prezentacie (punkt 12) mogg odbywac¢ sie na spotkaniach roboczych,
wymienionych w punkcie 10.

Wykonawca zobowigzuje sie uwzgledniaé sugestie oséb trzecich -
tj. uczestnikéw projektu (gtéwnie: cztonkowie WZK i Biura Projektu, uczestnicy
szkolen dla doradcéw zawodowych, uczestnicy grup Biznes - Edukacja- Rynek
Pracy), po ostatecznym zaopiniowaniu przez kierownika projektu, na kazdym
etapie prac.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie opracowania ostatecznej wersji
dokumentu.

Wykonawca co 2 miesigce, zgodnie z ustalonym harmonogramem, przedstawia
Zleceniodawcy stan prac — forma krétkiego raportu w wersji elektronicznej
np. prezentacji, ktorg Zamawiajagcy bedzie umieszczal na stronie
internetowej oraz mediach spotecznosciowych. Prezentacja ma cechowaé
sie przejrzystoscig, dostepnoscig, nowoczesng grafikg, ok. 3 - 5 slajdéw. Uwagi
Zamawiajgcego dotyczgce prezentacji powinny by¢ zrealizowane/ uwzglednione
w ciggu 3 dni roboczych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ ostateczng wersje dokumentu
najpozniej miesigc przed zakonczeniem umowy.

Ostateczna wersja catego Programu powinna podlegaé recenzji co najmniej
dwéch ekspertow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji recenzentéw. Wykonawca
jest zobowigzany do przedstawienia co najmniej 5 ekspertow (ich portfolio
eksperckie), z ktérych Zamawiajgcy wybierze dwach.

Na kazdym etapie prac - przed koncowym odbiorem ostatecznej wersji
dokumentu Zamawiajgcy moze zgtosiC zastrzezenia i uwagi, ktore nalezy
wprowadzi¢ do dokumentu w terminie 10 dni od daty ich przekazania.
Wykonawca po zakonczeniu prac nad dokumentem Programu,
zobligowany jest do przedstawienia dokumentu na dwéch konferencjach,
ktére odbedg sie w pierwszej potowie 2026 r. na terenie woj. lubelskiego.
Osoba odpowiedzialna za prezentacje Programu podczas konferencji musi
posiadaC odpowiednie umiejetnosci zwigzane z wystgpieniami publicznymi,
posiadaC doswiadczenie w tym zakresie (minimum 15 wystgpien publicznych
/prowadzenie szkolen, prezentacji/ prelekcji w czasie konferencji/ w_ostatnich
3 latach przed zawarciem umowy).

Prezentacja powinna zawiera¢ ologowanie zgodne w wymogami projektu —
dostarczy Zamawiajgcy. Forma prezentacji powinna by¢é oraz prezentowac
wybrane tresci za pomocg ikonografiki, wykreséw itp. zasadami dostepnosci.
ciekawa graficznie, Prezentacja powinna uzyska¢ autoryzacje Zleceniodawcy
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najpozniej 14 dni przed terminem konferencji. Prezentacja — autorskie prawa
majgtkowe oraz prawa zalezne do prezentacji wraz z prawem do dalszego
przeniesienia tych praw, zostang przeniesione na Zamawiajgcego z chwilg
autoryzacji w ramach wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia.
Autoryzacje powinna uzyska¢ wersja prezentacji przeznaczona
na konferencje oraz wersja przeznaczona do zamieszczenia, np.: na stronie
internetowej projektu, przekazywana osobom zainteresowanym, itp.

Prace nad dokumentem bedg trwaty 16 miesiecy od dnia zawarcia umowy +
prezentacja na dwdch konferencjach w 2026 r.. Prezentacja powinna spetnia¢
minimalny poziom wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

Publikacja ma zawierac¢ od 150 do 200 +/- 30 stron (liczona kazda strona).
Dokument ma zosta¢ przygotowany z wykorzystaniem elementow szaty
graficznej tak by prezentowat w sposéb ciekawy przedstawiane tresci.
Zamawiajgcy nie wymaga profesjonalnego projektu graficznego.

Dokument powinien uwzglednia¢ najnowsze trendy w prezentowaniu tego typu
tresci, charakteryzowac sie przejrzystoscia, ekspozycjg najwazniejszych tresci,
ciekawg grafikg i kolorystykg, zachowywac zasady dostepnosci. Wszelkie grafiki,
itp. powinny by¢ uzyte w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wszelkie uwagi Zamawiajgcego powinny by¢ uwzglednione, o ile bedg mozliwe
pod wzgledem technicznym do wykonania.

Wykonawca z chwilg odbioru przedmiotu umowy przeniesie ha Zamawiajgcego
autorskie prawa majgtkowe i prawa zalezne do Programu wraz z prawem do ich
dalszego przenoszenia na inne podmioty w szczegdlnosci na Fundacje Rozwoju
Systemu Edukacji.

Wykonawca zobowigzuje sie nanie$¢ ologowanie w dokumencie dostarczone
przez Zamawiajgcego.

Materiat musi by¢ przygotowany zgodnie z aktualnymi regutami jezyka polskiego,
poddany profesjonalnej korekcie jezykowej, stylistycznej oraz edytorskie;j.
Gdy ilos¢ btedéw bedzie wskazywata na brak takiej korekty (pierwszych 10
btedéw), tekst bedzie zwracany do poprawy, zanim zostanie oceniony
merytorycznie.

Opracowany Program przez Wykonawce musi by¢ dostarczony w wersji
elektronicznej, z mozliwoscig edycji oraz w wersji papierowej w oktadce
np. zbindowany.

Przez wspotprace z Zamawiajagcym rozumie sie¢ w szczegodlnosci:
Udziat przedstawiciela wykonawcy w spotkaniu organizacyjnym w siedzibie

Zamawiajgcego i ustalenie planu pracy, przeprowadzenie spotkan konsultacji
z uczestnikami projektu (w czasie zainicjowanych dziatan projektowych:
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spotkania WZK, spotkania Biznesu-Edukacji i Rynku Pracy, spotkania doradcow
zawodowych)

Raportowanie postepu prac przez kontakt mailowy co najmniej raz na 2 miesigce,
poczgwszy od daty zawarcia umowy wraz z kompletowaniem i dostarczaniem na
kazde wezwanie Zamawiajgcego dokumentow pozwalajgcych na ocene
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia,

Przekazanie na rzecz Zamawiajgcego wszelkich praw autorskich do dokumentu
oraz praw wiasnos$ci do przekazanych Zamawiajgcemu egzemplarzy na ktérych
Program zostat utrwalony

Uwzglednienie uwag Zamawiajgcego - Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowanych dokumentow na kazdym
etapie ich tworzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu na kazde jego
zgdanie wszelkich informacji o przebiegu realizacji przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie, na piSmie lub e-mailowo,
informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach, ktore mogg miec
wptyw na realizacje zamdwienia, zwtaszcza majgcych wptyw na jakosc¢
realizowanego zamdéwienia lub terminowos¢ podejmowanych dziatan, pod
rygorem utraty prawa na powotywanie sie na te okolicznosci w zwigzku
z rozliczeniem umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaC przedmiot ustugi z nalezytg
starannoscia, najlepszg wiedzg oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu
zawodowego oraz do dysponowania wszystkimi narzedziami i urzgdzeniami
technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wymagania techniczne dotyczace przygotowywania publikacji

1.

Bibliografia powinna zosta¢ sporzgdzona w porzgdku alfabetycznym i zawierac
oprécz pozycji przywotanych w publikacji wykaz lektury uzupetniajgcej oraz linki
do materiatow przydatnych.

Bibliografia koncowa musi mie¢ uktad alfabetyczny.

Materiat zostanie dostarczony do Zamawiajgcego w formie elektronicznej,
w pliku w formacie MS Word (.doc/.docx), pdf.

Wykonawcy zobligowani sg do dostarczenia wykazu praw autorskich dla
kazdego zasobu umieszczonego w publikacji (w tym imie i nazwisko autora,
zrodto, z ktérego pozyskano zasoéb, typ licencji lub praw autorskich, data dostepu,
strona w przestanym pliku publikacji) w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS
Excel .xls/.xIsx) zawierajgcej wszystkie wymagane informacje wraz z przekazang
Zamawiajgcemu publikacja.
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5. Nalezy unika¢ prostych tabel, stosowaé inne ciekawe rozwigzania graficznej
ekspozyciji tekstu.

6. Dokument musi zawiera¢ ologowanie, ktore zostanie dostarczone przez
zamawiajgcego.

7.  Opracowanie techniczne nie jest tozsame z projektem graficznym, Zamawiajgcy
nie wymaga profesjonalnego projektu graficznego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca spetnit nastepujgce warunki:

1. Wykazat sie niezbedng wiedzg i doswiadczeniem w zakresie ustug objetych
niniejszym zamowieniem: na potwierdzenie spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia Wykonawca musi wykazacé, ze wykonat w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w okresie krotszym — co najmniegj
trzy ustugi polegajace na opracowaniu dokumentu o charakterze
strategicznym (np.: strategii rozwoju/programéw strategicznych) obejmujgcych
swoim zakresem obszar spoteczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub
obszaru funkcjonalnego.

2.  Warunkiem wystawienia faktury czesciowej przez Wykonawce jest przyjecie bez
zastrzezen czesci przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego potwierdzone
czesciowym  protokotem odbioru podpisanym przez Przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy..

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury czesciowej wystawionej
przez Wykonawce na wskazany przez niego rachunek bankowy, w terminie 21
dni od dnia wystawienia przez Wykonawce faktury Zamawiajgcemu, przy czym
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Zamawiajgcemu faktury w terminie
7 dni od daty jej wystawienia.

4. Ptratnos¢ za przedmiot zamowienia odbywac¢ sie bedzie zgodnie z ustalonym
harmonogramem prac. Po podpisaniu umowy strony wspolnie ustalg
harmonogram ptac, ktéry bedzie powigzany z realizacjg poszczegdinych czesci
opracowania strategicznego dokumentu.

.Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z poszanowaniem zasady DNSH,
a takze zastosowane zostang zasady zielonych zamdwien publicznych w procesie
zakupowym.”



