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Cel Celem instrukcji jest zdefiniowanie zapisdw, potwierdzajgcych wykonanie ustugi sprzatania
i utrzymania higieny w Krakowskim Szpitalu Specjalistycznym im. Jana Pawta Il

Obszar stosowania Wszystkie komdrki organizacyjne Krakowskiego Szpitala Specjalistycznego im. Jana Pawia ||

Osoba odpowiedzialna za |Naczelna Pielegniarka/Kierownik Dziatu Inwestycji i Utrzymania Ruchu/Kierownicy
nadzér nad instrukcjg: [Komorek Organizacyjnych/ Pielegniarki Oddziatowe

Kopio ie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgodq Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjy
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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1. Cel

Celem instrukcji jest zdefiniowanie zapiséw, potwierdzajacych wykonanie ustugi sprzatania i utrzymania
higieny w Krakowskim Szpitalu Specjalistycznym im. Jana Pawta Il.

2. Zakres stosowania

Instrukcja obowigzuje we wszystkich komérkach organizacyjnych Krakowskiego Szpitala Specjalistycznego
im. Jana Pawtfa Il.

3. Przedmiot stosowania

Zapisy stanowigce zatgczniki do niniejszej instrukcji sa prowadzone przez pracownikéw firmy wykonujacej
ustuge sprzatania. Pracownicy firmy wykonujacej ustuge sprzatania sa zobowigzani do regularnego
przekazywania wypetnionych formularzy Pielegniarkom Oddziatowym/Koordynujacym/Kierownikom
komérek organizacyjnych. W/w dokumenty sa przechowywane do korica danego roku kalendarzowego w
komérkach medycznych (za wyjatkiem dokumentéw dot. utrzymania czystosci w pomieszczeniach
technicznych i administracyjnych), a nastepnie przekazywane do Archiwum Szpitala zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej Krakowskiego Szpitala Specjalistycznego im. Jana Pawta Il.
Dokumenty dot. utrzymania czystosci w pomieszczeniach technicznych i administracyjnych maja by¢
przekazywane po zakoriczeniu danego miesigca do Kierownika Sekcji Inwestycji, Kierownika Sekcji
Utrzymania Ruchu lub do osobdb przez nich upowaznionych, ktére s3 odpowiedzialne za ich archiwizacje
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej Krakowskiego Szpitala Specjalistycznego im.

Jana Pawta Il.

4. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Karta mycia i dezynfekcji sal operacyjnych z myjniq, pokojem przygotowawczym i sprzetem znajdujgcym
sie w tych pomieszczeniach - Bloki operacyjne

Zatgcznik nr 2 Karta mycia i dezynfekcji oraz uzupetniania dozownikéw- Wszystkie komaérki organizacyjne
Zatqgcznik nr 3 Karta codziennych czynnosci sprzqtania zgodnie ze schematem utrzymania czynnosci - Wszystkie
komarki organizacyjne

Zatgcznik nr 4 Karta utrzymania czystosci z dezynfekcjq zgodnie z procedurami mycia i dezynfekcji sali oznakowanej
rezimem sanitarnym w przypadku zleconej zmiany preparatu dezynfekcyjnego- Komadrki medyczne

Zafqcznik nr 5 Karta generalnej dezynfekcji pomieszczen - Komdrki medyczne

Zafqcznik nr 6 Karta mycia i dezynfekcji wozkow do transportu odpaddw z oddziatow

Zafqcznik nr 7 Karta mycia i dezynfekcji pomieszczenia post mortem

Zatqcznik nr 8 Karta mycia i dezynfekcji windy

Zafqcznik nr 9 Karta sprzqtania pomieszczen technicznych —Sekcji Utrzymania Ruchu

Zatqcznik nr 10 Karta sprzqtania pomieszczen technicznych Sekcji Utrzymania Ruchu

Zatqcznik nr 11 Lista pomieszczeri Archiwum Medycznego przeznaczonych do sprzgtania okresoweg

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgod3 Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzor nad aktualizacja
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3
Pieczgtka komorki organizacyjnej Wszystkie komadrki organizacyjne

Karta mycia i dezynfekcji oraz uzupetniania dozownikéw

Mycie i dezynfekcja 1x w tygodniu oraz przed uzupetnieniem dozownika

Nazwa oddziatu/poradni/pracowni/komarki administracyjne] ......eeevereerreessesreerosrresrsessnsss

Stezenie i nazwa preparatu dezynfekcyjnego : zgodnie z Planem Higieny

Uwagi
Lp. Data Nr Czytelny podpis osoby
wykonania | pomieszczenia wykonujgcej mycie i
i liczba dezynfekcje dozownika
dozownikow

Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka) Podpis i pieczatka Pielegniarki Oddziatowej/Kierownika Komarki

Kopic ie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgod3 Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzor nad aktualizacja dokumentu
sprawuje Pelnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycjanr3

Pieczgtka komorki medycznej Wszystkie komarki organizacyjne

Karta codziennych czynnosci sprzqtania zgodnie ze schematem utrzymania czynnosci

Nazwa/adres komérki administracyjnej/poradni/pracowni

Stezenie i nazwa preparatu dezynfekCyjNegO: ..o veeeecrciei e e v eee

Lp. | Data i godzina zakoriczenia Czytelne podpisy oséb UWAGI
czynnosci sprzatania wykonujgcych czynnosci
sprzatania
Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka) Podpis i pieczatka Pielggniarki Oddziatowej/Kierownika Komérki

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacja dokumentu
sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatgcznik nr 4 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqgtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Pieczatka komorki medycznej Komdrki medyczne

Karta utrzymania czystosci z dezynfekcjq zgodnie z procedurami mycia i dezynfekcji sali oznakowanej rezimem sanitarnym

w przypadku zleconej zmiany preparatu dezynfekcyjnego

Nazwa oddziatu/ poradni/ pracowni .............

Lp. Data i godzina Powadd zmiany preparatu Stezenie i nazwa | Czytelny podpis i Nazwy/numery | Czytelne podpisy Uwagi
wykonania zlecenia (czynnik biologiczny, zlecanego pieczatka osoby pomieszczen w osob
choroba) preparatu zlecajacej zmiane ktorych wykonujacych
dezynfekcyjnego wykonano zlecenie
zlecenie
Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka) Podpis i pieczatka Pielegniarki Oddziatowej/Kierownika Komarki
Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgodq Pelnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjq dokt tu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Pieczgtka komorki organizacyjnej

Zatacznik nr 5 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Komérki medyczne

Karta generalnej dezynfekcji pomieszczeri

Nazwa oddziatu/ poradni/ pracowni .................

Lp. Data wykonania Godzina Nazwa i Stezenie i nazwa | Czytelny podpis
dezynfekcji wykonania numer preparatu osoby
dezynfekcji | pomieszczenia | dezynfekcyjnego wykonujacej
dezynfekcje

Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka)

Podpis i pieczatka Pielegniarki Oddziatowej/Kierownika Komérki

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacja
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 6 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Karta mycia i dezynfekcji wézkéw do transportu odpadéw z oddziatéw (Pawilon M V)

Data Godzina Stezenie i nazwa Czytelny podpis Uwagi
wykonania preparatu osoby wykonujgcej
dezynfekcyjnego

Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka)

lub osoby przez niego upowaznionej

Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Inwestycji

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Pelnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjq
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakoici.
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Zatacznik nr 7 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Pieczatka komorki medycznej lub numer Pawilonu

Karta mycia i dezynfekcji pomieszczenia ,, post mortem” *

Lp. Data Stezenie i nazwa Czytelny podpis Podpis i pieczgtka Uwagi
i godzina preparatu osoby wykonujacej Pielegniarki
wykonania | dezynfekcyjnego Oddziatowej**

Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka)

* Uwagi: Formularz do umieszczenia i uzupefniania w pomieszczeniu ,,post mortem”
** W przypadku pomieszczeri ,,post mortem” wspdlinych dla kilku oddzialow, autoryzacje wykonania usfugi
wykonujq osoby sprzqtajqce, przyporzqdkowane do danego oddzialu, gdzie nastqpit zgon pacjenta, a autoryzacje

kontroli ustugi Pielegniarka Oddzialowa oddziatu, gdzie nastgpit zgon pacjenta.

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Pelnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacja
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 8 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Pieczatka firmy sprzatajace;j

Karta mycia i dezynfekcji windy

Numer windy ......ccceeeeevnnne.
Lp. Data Godzina Stezenie i nazwa Czytelne podpisy oséb Uwagi
wykonania preparatu wykonujacych mycie i
dezynfekcyjnego dezynfekcje
Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka) Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Inwestycji

lub osoby przez niego upowainionej

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgodq Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjq
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 9 do Instrukcji prowadzenia zapisow dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Karta sprzatania pomieszczen technicznych Sekcji Utrzymania Ruchu M-l - M-IX

Sekcja Utrzymania Ruchu

miesiac:

Budynek pomieszczenie

Data Podpis

I Uwagi

Pawilon M-I

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-I

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-III

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-IV

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-V

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-VI

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-VII

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon M-VIII

Rozdzielnia gtowna

Pawilon M-IX

Rozdzielnia gtéwna

Podpis i pieczatka wykonawcy
(Brygadzistka)

Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Utrzymania Ruchu
lub osoby przez niego upowaznione;j

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgodq Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzor nad aktualizacjg
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Karta sprzatania pomieszczen technicznych Sekcji Utrzymania RuchuA-l = T-IX

Sekcja Utrzymania Ruchu

miesigc:

Budynek pomieszczenie

Data

Podpis

I Uwagi

Pawilon A-I

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon A-IV

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon A-V

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon A-V

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon T-I

Rozdzielnia gtdwna

Pawilon T-VI

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon T-IX

Rozdzielnia gtdowna

Pawilon T-X

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon T-XI

Rozdzielnia gtéwna

Pawilon T-XI

Rozdzielnia gtéwna

Podpis i pieczatka wykonawcy
(Brygadzistka)

Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Utrzymania Ruchu
lub osoby przez niego upowaznionej

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgodq Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjq
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 10 do Instrukcji prowadzenia zapiséw dot. sprzgtania i utrzymania higieny edycja nr 3

Karta sprzatania pomieszczen technicznych Sekcji Utrzymania Ruchu

| potrocze rok ......cceeenneene.

Budynek pomieszczenie Data Podpis Uwagi
Pawilon M- 1

Maszynownia nr 1

Maszynownia nr 2

Wezet Cieplny Klimatyzacji

Pawlion M-4

Maszynownia wentylacji

Pawlion M -5A

Maszynownia 36

Maszynownia 39

Maszynownia rehabilitacji

Maszynownia 3 (gora)

Maszynownia 10 (gdra)

Pawilon M-5B

Maszynownia dot

Maszynownia wentylacji + skraplaczy

Pawilon M-5 E

Wezet cieplny klimatyzacji

Maszynownia wentylacyjna

Maszynownia Apteki nr 1

Maszynownia Apteki nr 2

Maszynownia sal operacyjnych

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjq
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Budynek pomieszczenie Data Podpis Uwagi
Pawilon M-7
Maszynownia wentylacyjna + strych
obok
Pawilon M-8
Maszynownia
Pawilon M-9
Maszynownia nr 1
Pomieszczenie techniczne
Wezet cieplny wentylacji
Korytarz wewnetrzny
Maszynownia nr 2
Maszynownia nr 3
Pawilon A-4
Maszynownia wentylacji
Pawilon A- 5
Maszynownia

Klucze do pomieszczen znajduja u pracownikow Sekcji Utrzymania Ruchu
(pawilon M-5A), tel.: 31-00

Podpis i pieczatka wykonawcy Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Utrzymania Ruchu
(Brygadzistka) lub osoby przez niego upowainionej

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacjg
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Zatacznik nr 11 do Instrukcji prowadzenia zapisow dot. sprzqtania i utrzymania higieny edycja nr 2

LISTA POMIESZCZEN ARCHIWUM MEDYCZNEGO
PRZEZNACZONYCH DO SPRZATANIA OKRESOWEGO (co 3 miesiace)*

l.p. | Budynek pomieszczenie Data Podpis Uwagi
Magazyn w M VI (za
1. pomieszczeniem biurowym

pracownika socjalnego)

Magazyn w M VI (obok siedziby
10D, dawna biblioteka)

3. Magazyn w A | (piwnica)

4. | Magazyn w A | (dawna kuchnia)

Magazyn w A | ( ,magazyny
podreczne”)

Magazyn w A | (pomieszczenie z
alarmem)

7. Magazyn w A VIl (przy ul. F. Nilla)

8. Magazyn w M IX (pierwsze pietro)

9. Magazyn w M V (piwnica pod CIP)

10. | Pomieszczenie w M Il (schron)

11. | Pomieszczenie w A VI (piwnica)

Pomieszczenie w A |l (po Dziale

% Gospodarczym)

* nie wymieniono pomieszczen biurowych znajdujacych sie w budynku A-1 obok ,,magazynéw
podrecznych” (pkt 5.), ze wzgledu na ich codzienne sprzatanie

Podpis i pieczatka wykonawcy (Brygadzistka) Podpis i pieczatka

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacja
dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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Wykaz przegladéw aktualnosci oraz wprowadzonych zmian w dokumencie:
Instrukcja prowadzenia zapiséw dotyczacych

sprzatania i utrzymania higieny

Data

Nr dokumentu :
przegladu/ . / Adnotacja o dokonaniu przegladu/ Opis ew. zmiany Czytel'ny
3 Edycja podpis
zZmiany
10/DP/0122/10/2019 | Aktualizacja zatgcznikéw do Instrukcji oraz dodatnie
edycja nr 2 zatgcznikow dot. pomieszczer technicznych. \ W
A ) ala¥i . | -I =
£0. U3 A S "T} [‘/
e
\
10/ TTR/0122/2/2019 | Zmiana komérki nadzorujace]j procedure oraz oséb -
edycja nr 3 opracowujacych/ sprawdzajacych. v 4
¢ 01 . AU 22 Aktualizacja nazw komérek organizacyjnych Szpitala '\*{ i__H_ﬂ_,/'/

Kopiowanie, rozpowszechnianie i udostepnianie tresci dokumentu tylko za zgoda Petnomocnika Dyrektora Szpitala ds. Jakosci. Nadzér nad aktualizacja

dokumentu sprawuje Petnomocnik Dyrektora Szpitala ds. Jakosci.
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