Dyrekcja

Rozbudowy
Miasta Gdanska

Gdansk dnia 05.03.2024 r.

Strona internetowa prowadzonego
postepowania

WYJASNIENIA TRESCI SWZ

DOTYCZY; postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonego w trybie podstawowym pn:
~Swiadczenia ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdarnska.”

-sygn. postepowania 30/BZP-U.520.2.2024/KW

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdanhska dziatajgca w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdanska, na
podstawie art. 284 ust. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp, w zwigzku z pytaniami do tresci
specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ), udziela stosownych wyjasnien:

Pytanie nr 1:

Czy Zamawiajgcy oczekuje, ze dokumentacja objeta postepowaniem w ilosci 760 metréw biezacych
zostanie zabrana w catosci na poczatku realizacji zamowienia, czy tez dokumentacja ta bedzie
przekazywana stopniowo?

Odpowiedz nr 1:

Zamawiajgcy oczekuje, ze dokumentacja zostanie zabrana w catosci, niezwtocznie po podpisaniu
umowy.

Pytanie nr 2:

~Wykonawca, ktéry zaoferuje dostawe zamoéwionych dokumentéw w terminie 12 godzin od
otrzymania zlecenia”. W jakiej ilosci zlecajgcy moze zamoéwi¢ jednorazowo dostarczenie
dokumentacji? Czy mowa tu o pojedynczych dokumentach (potocznie okreslane jako
udostepnianie), czy catych zespotach dokumentéw (zamawiajgcy moze zazadac catej dokumentacji
lub ilo$¢ przekraczajgcg np. 50 metréw biezacych?)

Odpowiedz nr 2:

Jednorazowe dostarczenie dokumentacji obejmuje udostepnienie zaréwno. Pojedynczych
jednostek, jak i catych zbiorow dokumentéw. Zamawiajgcy moze zazgdaé catej dokumentacji lub
ilos¢ przekraczajgca np. 50 metréw biezgcych.
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Pytanie nr 3:

W Sekgji IV - Przedmiot zamoéwienia pkt 4.2.2. krotki opis przedmiotu zaméwienia - wskazujg
Panstwo, ze ustuga polega¢ ma m.in. na transporcie dokumentacji, biezacej archiwizacji oraz
opracowywaniu zasobu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez zamawiajgcego,
brakowaniu dokumentacji, przechowaniu 760 mb dokumentacji oraz udostepnianiu akt zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego. Dalej w Sekgcji V - Kwalifikacja Wykonawcow w pkt. 5.4 nazwa
i opis warunkéw udziatu w postepowaniu - wskazujg Panstwo, ze o udzielenie zamdwienia moga
ubiegac sie wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat (...), wykonali nalezycie co najmniej dwa
zamowienia z ktérych kazde obejmowato swoim zakresem archiwizacje kategorii B w ilosci co
najmniej 1000 metréw biezgcych.

W zwigzku, ze gtbwnym zadaniem niniejszego postepowania w naszej ocenie jest przechowanie
oraz udostepnienie dokumentacji zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego, prosze o
doprecyzowanie czy zapis w Sekgcji V pkt. 5.4. odnosi sie do przechowania i udostepniania
dokumentacji 1000 mb, czy tez archiwizacji, ktérej proces obejmuje uporzadkowanie, sortowanie,
katalogowanie oraz nadawania kategorii, okreslajgcej czas przechowywania dokumentac;ji?

Odpowiedz nr 3:

Zapis w Sekcji V pkt. 5.4. odnosi sie do procesu, ktéry obejmuje uporzadkowanie, sortowanie,
katalogowanie oraz nadawania kategorii, okreslajgcej czas przechowywania dokumentacji.

Pytanie nr 4:

Czy kartony archiwizacyjne o pojemnosci 0,4 mb o wymiarach 40 cm*34 cm*30,5 cm, w ktorych
przechowywania jest dokumentacja stanowig wtasnos¢ Zamawiajgcego?

Odpowiedz nr 4:
Tak, pudta stanowig wtasnos¢ Zamawiajacego.

Pytanie nr 5:

W nawigzaniu do powyzszego pytanie, czy dokumentacja zostanie przekazana w ww. kartonach,
czy tez wymagane bedzie przepakowanie dokumentacji do kartonéw zbiorczych nowo
wytonionego wykonawcy?

Odpowiedz nr 5:
Dokumentacja zostanie przekazana w ww. kartonach i nie bedzie koniecznosci przepakowania

dokumentacji do kartonéw zbiorczych nowo wytonionego wykonawcy.
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Pytanie nr 6:

Czy catos¢ dokumentacji we wskazanej przez Zamawiajgcego ilosci 760 mb przeznaczonej na
przechowanie znajduje sie w stanie uporzadkowanym?

Odpowiedz nr 6:

Tak, cato$¢ dokumentacji w ilosci 760 mb znajduje sie w stanie uporzagdkowanym.

Pytanie nr 7:

Prosze o podanie szacunkowej ilosci metréw biezacych, ktére podlegtaby ,Biezgcej archiwizacji
oraz opracowywaniu zasobu dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez zamawiajgcego”. W
jakich okresach Zamawiajacy zamierza przekazywac ww. dokumentacje?

Odpowiedz nr 7:

Szacunkowa ilo$¢ metréw biezacych, ktére podlegataby biezacej archiwizacji oraz opracowywaniu
zasobu wynosi 100 metréw biezgcych. Zamawiajgcy zamierza przekazywac ww. dokumentacje nie
czesciej niz raz w miesigcu.

Pytanie nr 8:

Czy po uptywie okresu obowigzywania umowy przechowywania okresowego, dotychczasowy
Wykonawca ma w obowigzku przywiez¢ dokumentacje z powrotem do siedziby Zamawiajacego,
czy tez ma ona pozosta¢ do dyspozycji w sktadnicy akt dotychczasowego Wykonawcy w celu
przekazania jej nowo wybranemu Wykonawcy?

Odpowiedz nr 8:

Po uptywie okresu obowigzywania umowy przechowywania okresowego dokumentacja ma
pozosta¢ do dyspozycji Zamawiajgcego, w sktadnicy akt dotychczasowego Wykonawcy w celu
przekazania jej nowo wybranemu Wykonawcy.

Pytanie nr 9:

lle szacunkowo udostepnien przewiduje Zamawiajacy w miesigcu w formie skanow? Czy
Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ udostepnienia skandw dokumentacji poprzez chmure
Wykonawcy? lle Srednio stron bedzie zawierato jedno udostepnienie dokumentacji w formie
skanu?
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Odpowiedz nr 9:

Zamawiajgcy przewiduje srednio 5 udostepnien w formie skanu na miesigc. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci udostepnienia poprzez chmure Wykonawcy. Jedno udostepnienie
dokumentacji w formie skanu to 20 stron.

Pytanie nr 10:

Czy Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udostepnienia dokumentacji za posrednictwem
kuriera/poczty? lle szacunkowo udostepnienh oryginatdw przewiduje Zamawiajgcy w miesigcu?

Odpowiedz nr 10:

Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci udostepnienia dokumentacji za posrednictwem
kuriera/poczty. Srednio w miesigcu jest 8 udostepnien.

Pytanie nr 11:

Czy dokumentacji przeznaczona na  przechowanie posiada spisy (w formie
papierowej/elektronicznej)?

Odpowiedz nr 11:
Tak, dokumentacja przeznaczona na przechowanie posiada spisy w formie elektroniczne;j.

Pytanie nr 12:

Gdzie znajduje sie pomieszczenie, w ktérym sktadowane sg akta (parter, pietro, piwnica czy jest
dostepna winda) oraz czy jest dostepny parking/miejsce postojowe dla samochodu
ciezarowego/busa na czas zatadunku?

Odpowiedz nr 12:

Archiwum znajduje sie na parterze, brak windy. Istnieje mozliwos¢ zatadunku na ciezaréwke - 16t;
rampa zatadunkowa 1,5m x 4m. Jest dostepne miejsce postojowe.

Pytanie nr 13:
W jakich godzinach mozliwy jest dostep do pomieszczen z dokumentacjg w celu jej odebrania?
Odpowiedz nr 13:

W godzinach pracy dotychczasowego Wykonawcy tj. 7:30-15:30.
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Pytanie nr 14:
W jakim terminie Wykonawca miatby przejg¢ dokumentacje od dnia podpisania umowy?
Odpowiedz nr 14:

Niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Krzysztof Matkowski

p.o. Dyrektora

Podpisano elektronicznie: 05-03-2024
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