RGK.271.16.2024 Sieniawa, 20 grudnia 2024 roku

ZAPROSZENIE DO SK£EADANIA OFERT

Zamawiajacy :
Miasto i Gmina Sieniawa
37-530 Sieniawa, ul. Rynek 1
tel. 16 622 73 01, e-mail; urzad@sieniawa.pl

ZAPRASZA

do zloZenia oferty na realizacje zaméwienia pn.:

,Swiadczenie uslug w zakresie sporzadzania projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz projektéow decyzji o0 warunkach zabudowy w granicach administracyjnych
Miasta i Gminy Sieniawa w 2025 roku”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz projektow decyzji o warunkach zabudowy w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Sieniawa w 2025 roku, stosownie do art. 4 ust. 2 w zw. z art. 50 i 51 oraz art. 59 i 60 ustawy z
dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1130),
w zakresie wynikajacym z wnoszonych do urzedu Miasta i Gminy Sieniawa, w dniach od 1 stycznia do
31 grudnia 2025 roku, wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego i warunkéw
zabudowy.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu przedmiot zamowienia zgodnie z umowa, ktorej projekt
przedstawiono w zatgczeniu do niniejszego zaproszenia.

Przewidywany zakres ustug, podlegajacy wycenie w sktadanej ofercie wskazano ponizej:

a) 100 sztuk, projektow decyzji o warunkach zabudowy,
b) 10 sztuk, projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci ustug wskazanych powyzej sg ilo§ciami szacunkowymi, stuzgcymi do
skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert i wybrania najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje zamowienia w ilo$ciach
podanych w wycenie. Ilosci rzeczywiste wykonanych ustug w trakcie obowigzywania umowy moga
rozni¢ sie ilosciowo od ilosci podanych w zaproszeniu.

1. Zakres zlecanych uslug obejmuje w szczegdlnosci

1) wykonanie projektow decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego z analiza, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 2 w zwigzku z art. 50 oraz art.60 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1130),

2) wykonanie projektow decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania z analiza,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 w zwigzku z art. 50 oraz art. 60 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1130),
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3) wykonanie inwentaryzacji urbanistycznej tzw. obszaru analizowanego, obejmujgcej m.in.
inwentaryzacje istniejacej zabudowy wedtug funkcji, parametrow, cech i wskaznikow ksztaltowania
zabudowy oraz zagospodarowania terenu, w tym gabarytow i formy architektonicznej obiektow
budowlanych, linii zabudowy oraz intensywno$ci wykorzystania terenu, inwentaryzacj¢
istniejacych doj$¢ i dojazdow oraz innych elementow charakterystycznych dla analizowanego
obszaru, wraz z dokumentacjg fotograficzna,

4) wykonanie projektow oraz analiz zgodnych ze wzorem otrzymanym od Zamawiajgcego,

5) wspoltprace przy rozpatrzeniu ewentualnych uwag, wnioskow i zastrzezen stron postepowania wraz
z wnioskami na pi§mie,

6) kazdorazowe wskazanie organdéw, o ktérych mowa w art. 53 ust. 4, 60 i 64 ustawy
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1130), do ktérych nalezy
wystapi¢ o uzgodnienie projektu decyzji,

7) poprawienie sporzadzonego projektu decyzji, w przypadku odmowy uzgodnienia decyzji
ze wzgledu na niewla$ciwe zapisy w nim zawarte,

8) przygotowanie projektéw decyzji o odmowie ustalenia warunkéw zabudowy lub inwestycji celu
publicznego, w przypadku stwierdzenia po przeprowadzonej analizie, o ktérej mowa powyzej,
braku mozliwoéci ustalenia warunkow zabudowy lub lokalizacji inwestycji celu publicznego,
a takze w przypadku odmowy uzgodnienia ktoregokolwiek z organow, o ktorych mowa w art. 53
ust. 4, art. 60 i art. 64 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

9) ponowne przygotowanie projektu decyzji, w przypadku uchylenia decyzji przez Samorzadowe
Kolegium Odwolawcze,

10) Spotkanie w siedzibie Zamawiajacego oraz wizja lokalna z pracownikiem merytorycznym
na prosbg Zamawiajacego.

2. Sposob opracowywania zleconych prac:

1) projekty decyzji nalezy opracowaé w czgéci tekstowej i graficznej w wersji papierowej
i elektronicznej, celem przestania ich do Zamawiajacego,

2) koncowe projekty decyzji nalezy opracowa¢ w czesci tekstowej i graficznej (w skali
i formacie otrzymanych materiatow) w wersji papierowej i elektronicznej, celem przestania ich do
Zamawiajacego; zalgczniki graficzne w ilosci min. 2 egzemplarzy,

3) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania poszczegolnych czynnosci z zakresu zlecanych prac
w terminach okreslonych ponizej:

a) termin opracowania projektu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, gotowego
do wystania do instytucji opiniujacej - do 14 dni od daty przekazania przez Zamawiajacego wniosku o
wydanie decyzji wraz z zatgcznikami,

b) termin opracowania projektu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla wolno
stojacych, nie wigcej niz dwukondygnacyjnych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych o
powierzchni zabudowy do 70 m?, ktérych obszar oddziatywania miesci si¢ w calo$ci na dzialce, na
ktorej zostaty zaprojektowane, gotowego do wystania do instytucji opiniujacej - do 5 dni od daty
przekazania przez Zamawiajacego wniosku o wydanie decyzji wraz z zatacznikami,

c) termin opracowania projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, gotowego
do wystania do instytucji opiniujacej - do 7 dni od daty przekazania przez Zamawiajagcego wniosku
o wydanie decyzji wraz z zatacznikami,

d) termin wprowadzenia korekty w projekcie, w przypadku odmowy uzgodnienia projektu decyzji przez
organy o ktéorych mowa w art. 53 ust. 4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — do
7 dni od dnia przekazania przez Zamawiajacego informacji o braku uzgodnienia (drogg elektroniczng).
e) termin korekty projektu decyzji, w przypadku wadliwego jej przygotowania — do 5 dni od daty
przekazania informacji o stwierdzeniu wad w projekcie decyzji przez Zamawiajacego,

f) termin przestania koncowego projektu decyzji w wersji papierowej (czg$¢ tekstowa i graficzna w
ilosci 2 egz.) — do 7 dni od daty zaakceptowania przez Zamawiajacego,



g) termin opracowania projektu decyzji o warunkach zabudowy lub ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego, uchylonej przez Samorzadowe Kolegium Odwotawcze — do 14 dni od daty przestania
przez Zamawiajacego decyzji uchylajace;j,

1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte, Zamawiajacy zleci realizacjg przedmiotu
zamoOwienia dla spraw wszczetych od 1 stycznia do 31 grudnia 2025 roku.

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Przygotuja swoje oferty obligatoryjnie na zalagczonym do zapytania ofertowego formularzu
ofertowym (zalacznik nr 1).

2. Posiadaja odpowiednia wiedze¢ i do§wiadczenie. Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony, jesli
Wykonawca udokumentuje fakt opracowania 100 projektow decyzji bedacych przedmiotem
zamOwienia w  okresie ostatnich 2 lat przed uptlywem terminu skladania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci lub wykonywania zlecen jest krotszy - w tym okresie, poprzez
dolaczenie wykazu wykonanych ushlug (zalacznik nr 2) oraz referencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie uslugi.

3. Speiniaja warunki okreslone w art. 50 ust. 4 oraz art. 60 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1130), zgodnie z ktorymi
sporzadzenie projektu decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy oraz projektu decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego powierza si¢ osobie, o ktorej mowa w art. 5, albo osobie wpisanej
na liste izby samorzadu zawodowego architektow posiadajacej uprawnienia budowlane do
projektowania bez ograniczen w specjalnosci architektonicznej albo uprawnienia budowlane do
projektowania i kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalnosci architektoniczne;j.

Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spelniony jesli Wykonawca dolaczy oSwiadczenie o spelnianiu
wymagan Zamawiajacego (zalacznik nr 3) oraz przedstawi dokumenty potwierdzajace posiadanie
ww. uprawnien. Dokumenty powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem.

4. Zobowiaza si¢ wykona¢ zamdwienie zgodnie z warunkami opisanymi we wzorze umowy
(zalacznik nr 4) do zapytania ofertowego oraz o$wiadcza, ze zapoznali si¢ z warunkami zapytania
ofertowego 1 nie wnosza do niego zastrzezen oraz o§wiadcza, ze bedacy integralng czescig zapytania
ofertowego wzor umowy akceptuja i zobowigzujg si¢ w przypadku wybrania swojej oferty do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego (zalacznik nr 3).

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert. Dzien pierwszy jest dniem sktadania ofert.

V. WARUNKI ROZLICZENIA Z WYKONAWCA.

Zaptata wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie realizowana na podstawie prawidlowo wystawione;j
faktury VAT wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

VI. MIEJSCE SKEADANIA OFERT.

Oferty  nalezy sktada¢ poprzez platforme zakupowa dostepna na stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/sieniawa
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VILI. TERMIN SKEADANIA OFERT.
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 31 grudnia 2024 roku do godziny 10:00.
Otwarcie ofert nastgpi 31 grudnia 2024 roku o godzinie 10:05.

VIII.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY.

Cena —100% tj. 1aczna cena brutto za wykonanie szacowane;j ilosci projektow decyzji (100 o warunkach
zabudowy i 10 inwestycji celu publicznego), zleconych do opracowania w 2025 r.

Oferte nalezy ztozy¢ wedlug zataczonego Formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do
Zaproszenia ofertowego.

Cena wskazana w ofercie musi:
1) by¢ podana w PLN, z wyodr¢bnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje;

2) uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci
cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres wazno$ci oferty (zwiazania oferta).

IX. INFORMACJE O ZAWARCIU UMOWY Z WYKONAWCA.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu wyloni Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte
1 ZzZawrze z nim umowe,

X. KONTAKTOWANIE SIE Z ZAMAWIAJACYM ORAZ SKEADANIE ZAPYTAN MOZE BYC
DOKONYWANE W FORMIE.

1) pisemnej — dostarczy¢ lub przesta¢ pocztg na adres:

Urzad Miasta i Gmina Sieniawa, ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, email: urzad@sieniawa.pl

2) zapomoca platformy zakupowej dostgpnej na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/sieniawa

Osobg do kontaktu z Wykonawcami jest Maria Ozga, tel. 16 622 73 01 wew.34

XI. POZOSTALE INFORMACIJE.
1) Zamawiajgcy dokona sprawdzenia ofert, poprawi oczywiste omytki oraz omytki rachunkowe.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania potencjalnych Wykonawcoéw do zlozenia
wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez zawarcia umowy jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajacego,
- zaistnialy okolicznosci, ktére powoduja, ze zawarcie umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego.

XIl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY.

Kto wykorzystuje dane osobowe (Administrator) |

Miasto i Gmina Sieniawa — NIP: 794 16 85 181.

Dane kontaktowe |

ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl, tel. (16) 622 73 01.
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Polityka prywatnosci |

https://www.sieniawa.pl/ oraz https://bip.sieniawa.pl/ zaktadka ,,Ochrona danych osobowych” lub w siedzibie
Administratora.

Cele wykorzystywania danych|

1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie wybranym przez
Zamawiajacego.

2. Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu towardéw i ustug
zgodnie zwytycznymi Ministra Finansow. Dochowanie nalezytej starannosci polega na: (1) weryfikacji
kontrahenta w publicznie dostepnych bazach danych — CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista
Podatnikow VAT; (2.) weryfikacji koncesji izezwolen — jezeli sg konieczne do prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej okreslonego rodzaju; (3.) weryfikacji tozsamosci 0sob dziatajacych w imieniu kontrahenta oraz ich
uprawnien do zawierania umoéw; (4.) weryfikacji rzetelnoSci stron internetowych oraz mediow
spoteczno$ciowych, stuzacych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — jezeli ich posiadanie jest przyjeta
praktyka w danej branzy; (5.) ocenie czy zachodzg inne ryzyka transakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towarow w transakcjach krajowych.

3. Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy.

4. Prowadzenie rachunkowosci - gromadzimy i przechowujemy dowody ksiggowe.

5. Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami - ustalamy istnienie roszczen; dochodzimy
naleznych nam roszczen; czynimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz bronimy si¢ przed nieuzasadnionymi
roszczeniami. Roszczenia moga by¢ zwigzane ze sposobem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Moga takze wynikac z niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy.

6. Wykonanie zadan archiwalnych i czynnosci kancelaryjnych.

Panstwa uprawnienia | prawo dostgpu do danych; prawo do sprostowania danych; prawo do usunig¢cia danych;
prawo do ograniczenia przetwarzania; prawo do przenoszenia danych; prawo do sprzeciwu; prawo skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prawo do sprzeciwu | prawo do sprzeciwu przystuguje w stosunku do danych osobowych, wykorzystywanych do
prowadzenia postepowania w celu zarzadzania roszczeniami oraz do wykonywania czynnosci archiwalnych i
kancelaryjnych. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje
usuni¢gciem danych osobowych, wykorzystywanych w danym postepowaniu. Sprzeciw uwzglednimy tylko w
wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢
szanse na jego uwzglednienie. Uzasadniajac sprzeciw prosze dokladnie opisa¢ na czym polega szczegdlny
charakter sytuacji, w ktorej si¢ Panstwo znajdujecie. Nalezy wyjasni¢ czym rozni si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji
innych osob, ktorych dane wykorzystujemy w tych samych celach.

Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Witold Mrozek

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Wykaz $wiadczonych ushug.

3. Oswiadczenie o spelnieniu wymagan stawianych przez Zamawiajacego.
4. Projekt umowy.



