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ROZDZIAŁ  I 

INSTRUKCJA  DLA  OFERENTA 

 

I. Zamawiający: 

GMINA Żukowo  

ul. Gdańska 52 

83-330 Żukowo 

 Tel. 58 6858330  

NIP 589-001-16-54, 

REGON 191675095 
Adres platformy do obsługi niniejszego zamówienia  

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo 
  

Adres strony internetowej   www.zukowo.pl   

Skrzynka ePUAP:  
/UGZUKOWO/skrytka 
/UGZUKOWO/SkrytkaESP 

e-mail: ugzukowo@zukowo.pl 
Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w niniejszym postępowaniu odbywa się w 

formie tradycyjnej  - pisemnej  przy czym zamawiający dopuszcza  również formę elektroniczną  

przy pomocy platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo  

(zwanej dalej: Platformą)  poczty elektronicznej  ugzukowo@zukowo.pl  lub skrzynki 

ePUAP. Szczegóły  sposobu komunikacji Zamawiającego z wykonawcami zostały opisane 

poniżej w pkt VII. 
 

Ilekroć w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia lub w przepisach 

o zamówieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej należy przez to rozumieć także 

„Platformę”. 

 

 Niniejsze postepowanie jest prowadzone przy udziale brokera ubezpieczeniowego: 

Supra Brokers S.A. z siedzibą we Wrocławiu przy Alei Śląskiej 1.   
 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 39 i następnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 

publicznych zwanej dalej ustawą PZP.  

2. W zakresie  nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków zamówienia 

zwana dalej SIWZ, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP oraz akty  wykonawcze do niej. 

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach 

wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP.  

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców stosuje się 

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 

2019 r. poz. 1145 ze zm.), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

4.  Zamawiający nie przewiduje spotkania Wykonawców, o którym mowa w art. 38 ust. 

3 ustawy. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
http://www.zukowo.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
mailto:ugzukowo@zukowo.pl


5. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie OWU wybranego 

Wykonawcy. Wyłączenia odpowiedzialności Ubezpieczyciela mają zastosowanie o 

ile nie zostały włączone do zakresu ochrony w niniejszej SIWZ. 

 

III. Opis przedmiotu Zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia jest: Usługa ubezpieczenia majątkowego Gminy Żukowo. 
 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr A do 

niniejszej SIWZ. 

3. Wspólny słownik zamówień publicznych (CPV)-   Kod CPV: 66.51.00.00-8 

 
4. Zamówienie zostało podzielone na następujące części (pakiety). Zamawiający dopuszcza 

możliwość złożenia oferty na dowolną liczbę części (pakietów). 
 

Część I - PAKIET I 
Ubezpieczenia wspólne dla wszystkich jednostek wymienionych w SIWZ 

 
1. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności  

i posiadanego mienia 
2.  Ubezpieczenie mienia w systemie wszystkich ryzyk 
 

Ubezpieczenia dla poszczególnych jednostek wymienionych w SIWZ 
 

1. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tyt. administrowania drogami 
2. Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk 

 
Część II - PAKIET II 

1. Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków OSP II 

 

 

5. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 

określonych w niniejszej SIWZ wraz z załącznikami. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

1) Termin realizacji zamówienia: 

A) Dla zadań Pakietu I- część I 

Terminy ubezpieczenie ma obejmować okres od 15.06.2020 r. do 14.06.2021r., tj. 12 

miesięcy  

B) Dla zadań Pakietu II- część II 

Termin– ubezpieczenie ma obejmować okres od 11.01.2021 r. do 10.01.2022., tj. 12 

miesięcy  

2) Czas trwania ochrony ubezpieczeniowej wynosi 12 miesięcy. Zamawiający przewiduje 

możliwość zmiany terminu rozpoczęcia ochrony ubezpieczeniowej  jeżeli  procedura  udzielenia 

zamówienia publicznego nie zakończy się zawarciem umowy przed dniem rozpoczęcia ochrony 

ubezpieczeniowej. 

V. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

1)  spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące określone w art. 22 ust.1b pkt. 1 w 

zakresie posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 



zawodowej czyli posiadający zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej w 

dziale II, o którym  mowa w Ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności 

ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm.), a w 

przypadku gdy rozpoczęli oni działalność przed wejściem w życie Ustawy z dnia 28 lipca 

1990 r. o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaświadczenie 

Ministra Finansów o posiadaniu zgody na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej. 

 

Zamawiający nie precyzuje wymagań w odniesieniu do warunków określonych w art. 22 

ust. 1b pkt. 2 i 3 ustawy.  

 

2) nie podlegają wykluczeniu 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w 

stosunku do którego zachodzi którakolwiek przesłanka określona w art. 24 ust. 1 pkt 

12-23 ustawy PZP.  
 

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertą przedkładają następujące 

oświadczenia i dokumenty: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, iż Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu -  załącznik nr 2. 

Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie. 

2)  Dokument potwierdzający spełnienie  warunku   w zakresie posiadania kompetencji 

lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej -  zezwolenie na 

wykonywanie działalności ubezpieczeniowej w dziale II, o którym  mowa w 

Ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  

(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm.  ), a w przypadku gdy Wykonawca 

rozpoczął działalność przed wejściem w życie Ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o 

działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaświadczenie 

Ministra Finansów o posiadaniu zgody na wykonywanie działalności 

ubezpieczeniowej. 

 

 

2. Ponadto Wykonawca w terminie 3 dni zamieszczenia na platformie zakupowej  

Zamawiającego https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo  informacji, o której 

mowa w art. 86 ust 5 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o 

przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej o której 

mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia o 

przynależności do tej samej  grupy kapitałowej , Wykonawca może przedstawić 

dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo


3. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy PZP, 

jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia, lub dokumenty dotyczące tego 

Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. 

Dz.U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.). 

 

4. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca  2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

(Dz. U. poz. 1126) oraz  Rozporządzenie  Ministra Przedsiębiorczości i Technologii 

dnia 16.10.2018r.  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia ( Dz.U z 2018r poz. 1993 

 

5. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w 

rozumieniu art. 23 ustawy PZP (spółki cywilne, konsorcja): 

1) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o 

których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP. 

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu (załącznik nr 2) składa każdy z Wykonawców ubiegający 

się wspólnie o zamówienie. 

4) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie  o przynależności do grupy kapitałowej - składa każdy z 

Wykonawców (każdy z konsorcjantów, każdy wspólnik spółki cywilnej). 

5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni 

zobowiązani - każdy z Wykonawców na wezwanie Zamawiającego złożyć 

dokumenty i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia. 

6) Wykonawcy działający w formie towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych 

Jeżeli Wykonawca działa w formie towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych, w 

przypadku udzielenia mu zamówienia, umowa nie będzie zawarta na zasadzie 

wzajemności a Zamawiający nie będzie zobowiązany zostać jego członkiem.  
. 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami. 
1. Zamawiający dopuszcza następujące sposoby komunikacji między zamawiającym a 

wykonawcami: 
1) Czynność złożenia oferty : 

a) w formie pisemnej: 

 - za pośrednictwem  kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity – Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z późn. zm.), 

– osobiście przy czym  konieczny jest wcześniejszy kontakt telefoniczny nr 58 6858316 

b)  w formie elektronicznej - platforma zakupowa 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo 
 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo


2) pozostała komunikacja ( składanie wyjaśnień, pytań, uzupełnienie  dokumentów i 

oświadczeń) 

a)  za pośrednictwem  kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity – Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z późn. zm.), 

b)  poprzez platformę zakupową https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo  

a) poprzez adres e-mail ugzukowo@zukowo.pl  

b) Skrzynka ePUAP:  
/UGZUKOWO/skrytka 
/UGZUKOWO/SkrytkaESP 

 
Szczegóły sposobu komunikacji określa poniżej tabela pkt 5 
 

2 . Zgodnie z zaleceniem Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 20 marca 2020 r. wskazane 

jest aby wszelka korespondencja występująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego odbywała się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Zamawiający  

będzie wysyłał korespondencję do wykonawców za pośrednictwem platformy zakupowej i/lub 

na adres mailowy podany przez wykonawcę w ofercie. Ze względu na zagrożenie 

epidemiologiczne   Zamawiający jedynie dopuszcza osobiste złożenie w siedzibie 

Zamawiającego   pisemnej oferty  w formie papierowej. Pozostała korespondencja  winna 

być dostarczana   do Zamawiającego przez operatora pocztowego, firmy kurierskie, drogą 

elektroniczną 

3. Niedopuszczalne jest złożenie oferty w formie pisemnej i w postaci elektronicznej przez 

tego samego wykonawcę. 

4. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca winien posługiwać się 

numerem sprawy określonym w SIWZ, tj. ZP.271.24.2020. 
5. Forma pisemna i elektroniczna czynności w postępowaniu: 

 

Opis 
 

Forma pisemna 
 

Forma elektroniczna (postać 
elektroniczna) 

Informacje Ogólne 1. Oświadczenia, wnioski oraz 

dokumenty przekazywane 

przez wykonawcę drogą 

elektroniczną winny być 

kierowane na adres 

ugzukowo@zukowo.pl 

2. Wszelkie oświadczenia, 

wnioski oraz dokumenty 

przekazane w formie 

elektronicznej wymagają 

na żądanie każdej ze stron, 

niezwłocznego 

potwierdzenia faktu ich 

otrzymania. 

3. Jeżeli, mimo żądania 

zamawiającego, 

wykonawca nie potwierdzi 

otrzymania wiadomości to 

zamawiający uzna, iż 

pismo wysłane przez 

zamawiającego na adres 

poczty elektronicznej 

podany przez wykonawcę 

zostało doręczone w 

sposób umożliwiający 

zapoznanie się 

wykonawcy z treścią 

1. Korzystanie z platformy zakupowej. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina

_zukowo  jest bezpłatne. 

2. Podgląd i pobieranie dokumentacji 

postępowania nie wymaga logowania.  

3. Przed złożeniem oferty należy zapoznać 

się z Instrukcjami dla Wykonawców 

dostępnymi pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

4.Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć 

w za pomocą Formularza dostępnego 

na platformie zakupowej w miejscu 

publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 

Oferta oraz załączniki sporządzone w 

postaci elektronicznej, muszą być 

podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

5. Przed upływem terminu składania ofert 

wykonawca może zmienić  lub wycofać 

ofertę w sposób opisany w  Instrukcji 

składania ofert dla Wykonawców. 

6.Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, 

wnioski oraz informacje zamawiający 

oraz wykonawcy przekazują w postaci 

elektronicznej za pośrednictwem 

platformy zakupowej (formularz Wyślij 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
mailto:ugzukowo@zukowo.pl
mailto:ugzukowo@zukowo.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


pisma. 

4. Zamawiający dopuszcza 

przesyłanie oświadczeń, 

wniosków, dokumentów 

drogą elektroniczną pod 

warunkiem, że oryginał 

pisma zostanie 

zeskanowany i przesłany 

w formacie .pdf jako 

załącznik do e-maila. 

 

wiadomość dostępny na stronie 

dotyczącej danego postępowania). 

7.   Za datę wpływu oferty, oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień, dokumentów, 

informacji przyjmuje się datę ich 

wczytania na platformie zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina

_zukowo   

8. Wykonawca otrzyma automatyczny 

komunikat dotyczący tego, że oferta 

została złożona po terminie. 

9. Zamawiający dopuszcza składanie  

oświadczeń,  wniosków, dokumentów, 

wyjaśnień  poprzez skrzynki ePUAP. W 

przypadku składania oświadczeń,  

wniosków, dokumentów, wyjaśnień  za 

pośrednictwem skrzynki ePUAP muszą 

być  one podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

 

Wniosek o Wyjaśnienie 

treści SIWZ, pytania do 

SIWZ 

 

Wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wykonawca może złożyć w formie pisemnej 

(pismo, e-mail) / formie elektronicznej (poprzez platformę zakupową, skrzynkę 

ePUAP). W przypadku korzystania z formatu .pdf wskazane jest składanie 

wniosków również w wersji edytowalnej (format .doc, .docx).   

Oferta  Przy wykorzystaniu formularza 

OFERTA – w postaci 

papierowej, 

podpisana własnoręcznym 

podpisem 

 

1. Przy wykorzystaniu formularza 

OFERTA – oryginalny dokument 

elektroniczny podpisany 

kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

2. Zamawiający dopuszcza 

zeskanowanie oferty (formularz 

OFERTA)  pierwotnie wytworzonej 

w postaci papierowej, tj. 

przekształcenia jej w postać 

elektroniczną, a następnie opatrzenie 

powstałego w ten sposób dokumentu 

elektronicznego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

3. Ofertę w wersji elektronicznej 

można złożyć wyłącznie poprzez 

platformę zakupową.  

 

Dokumenty 

stanowiące 

tajemnicę 

przedsiębiorstwa 

1. Dokumenty w postaci 

papierowej podpisane 

własnoręcznym podpisem 

2. Informacje zastrzeżone jako 

tajemnica przedsiębiorstwa 

powinny być przez wykonawcę 

złożone w oddzielnym, 

wewnętrznym opakowaniu 

(kopercie) z oznakowaniem 

„INFORMACJE 

STANOWIĄCE TAJEMNICĘ 

PRZEDSIĘBIORSTWA – NIE 

UDOSTĘPNIAĆ” – przy 

jednoczesnym zachowaniu 

kolejności numerowania stron 

1. Oryginalne dokumenty elektroniczne 

podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym / skany dokumentów 

uprzednio sporządzonych w postaci 

papierowej, po przekształceniu w dokumenty 

elektroniczne, podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

2. Zaleca się stosowanie odrębnych 

plików w przypadku poszczególnych 

dokumentów i następnie ich kompresję 

(spakowanie). 

3. Pliki stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa wgrywa się na platformie w 

punkcie formularza oznaczonym „Tajemnica 

przedsiębiorstwa”. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo


oferty.  

 

Oświadczenia, 

dokumenty składane  w 

trybie art. 25 

ustawy PZP  

W postaci papierowej – oryginał 

lub kopia poświadczona za 

zgodność z oryginałem 

Oryginalny dokument elektroniczny 

podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym / skan dokumentu uprzednio 

sporządzonego w postaci papierowej, po 

przekształceniu w dokument elektroniczny, 

podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym / elektroniczna kopia 

dokumentu poświadczona za zgodność z 

oryginałem  kwalifikowanym podpisem. 

 

 

Pełnomocnictwo W postaci papierowej – oryginał 

lub kopia poświadczona 

notarialnie. 

 

Oryginalny dokument elektroniczny 

podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub odpis sporządzony przez 

notariusza w postaci elektronicznej i 

opatrzony przez niego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

 

 

oświadczenie o 

przynależności do grupy 

kapitałowej,   

wyjaśnienia itd. 

 

W postaci papierowej – oryginał 

lub kopia poświadczona za 

zgodność z oryginałem. 

 

Oryginalny dokument elektroniczny  

podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym / skan dokumentu 

uprzednio sporządzonego w postaci 

papierowej, po przekształceniu w dokument 

elektroniczny, podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym / 

elektroniczna kopia 

dokumentu poświadczona za zgodność z 

oryginałem  kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym 

 
6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

7. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli 

wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpoznania. 

9. Wszystkie wyjaśnienia, modyfikacje i zmiany SIWZ, odpowiedzi na pytania wykonawców 

zamawiający zamieszcza na platformie zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo w miejscu, gdzie została opublikowana SIWZ 

i ogłoszenie o zamówieniu. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty / unieważnieniu 

postępowania/ ogłoszenie o udzieleniu zamówienia zamawiający zamieszcza na platformie 

zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo  

10. W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może 

zmodyfikować treść dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków 

zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia.  

11. Wykonawcom przysługuje prawo wniesienia do Zamawiającego zapytania o wyjaśnienie treści 

SIWZ. Termin na zadawanie pytań upływa na koniec dnia  połowy okresu wyznaczonego 

terminu składania ofert.  Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiedzi na pytania 

które zostaną złożone po tym terminie. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo


12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

13. Uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami  wyznacza się następujące osoby: 

1) w sprawach formalnych – Izabela  Pleszyniak 

2) w sprawach merytorycznych -   w sprawach merytorycznych – przedstawiciel 

Brokera ubezpieczeniowego Supra Brokers S.A.  - Kamila Szpynda 

 

Jednocześnie zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na 

jakikolwiek inny kontakt - zarówno z zamawiającym  jak i osobami uprawnionymi do 

porozumiewania się z wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. 

Oznacza to, że zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, 

w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 

VIIa. Wymagania techniczne i organizacyjne w przypadku korzystania platformy 

zakupowej. 

1. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 

2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów 

elektronicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1320 z późn. zm.), określa: 

1) dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego do podpisywania oferty 

i dokumentów: PAdES, XAdES; 

2) niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające korzystanie z platformy 

zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo , w tym składanie ofert, 

komunikację pomiędzy zamawiającym a wykonawcami: 

a) stały dostęp do sieci Internet, łącze internetowe o przepustowości co najmniej 256 

kbit/s, 

b) zainstalowana przeglądarka internetowa Internet Explorer / Chrome / FireFox w 

najnowszej dostępnej wersji z włączoną obsługą języka JavaScript, akceptująca pliki typu 

„cookies”, 

d) oprogramowanie do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

e) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umożliwiający obsługę formatów .pdf, 

f) dopuszczalne formaty przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, .xls, xlsx, .jpg, .zip, .rar, 

przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie .pdf; 

g) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku - 75MB. 

2. Informacje dotyczące szyfrowania i czasu odbioru danych: 

1) oferta złożona przez wykonawcę poprzez platformę zakupową nie jest widoczna dla 

zamawiającego ponieważ w systemie widnieje jako zaszyfrowana do upływu terminu 

składania ofert, 

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę stanowi przypięte do oferty w postaci 

elektronicznej data oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdujące się w kolumnie dotyczącej 

danej oferty, w sekcji „Data złożenia oferty”, 

3) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi przypięte do 

przesyłanego w trakcie postępowania dokumentu elektronicznego data oraz dokładny 

czas. 

3. Platforma zakupowa jest kompatybilna ze wszystkimi kwalifikowanymi podpisami 

elektronicznymi. 

4. Zalecany format kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES, 

2) dokumenty w innym formacie niż .pdf zaleca się podpisywać przy użyciu formatu 

XAdES. 



 

VIII. Wymagania dotyczące wadium 
 Nie jest wymagane 

IX. Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany ofertą przez  okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się  wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowania ofert 
1.  Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 wraz z dołączonymi do niego Ogólnymi warunkami ubezpieczenia 

wnioskowanych ryzyk (nie dotyczy ubezpieczeń obowiązkowych); 

2) oświadczenie, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu – załącznik nr 2; 

3) Dokument potwierdzający spełnienie  warunku   w zakresie posiadania kompetencji 

lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej -  zezwolenie na 

wykonywanie działalności ubezpieczeniowej w dziale II, o którym  mowa w 

Ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  

(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm.  ), a w przypadku gdy Wykonawca 

rozpoczął działalność przed wejściem w życie Ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o 

działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaświadczenie 

Ministra Finansów o posiadaniu zgody na wykonywanie działalności 

ubezpieczeniowej. 

4) pełnomocnictwa – jeśli dotyczy  
2. Oferta winna być napisana w języku polskim. Dokumenty  sporządzone w języku obcym 

składane są wraz z tłumaczeniem ich na język polski. 

3. Oferta sporządzona winna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym 

atramentem oraz winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia winny być również podpisane  przez 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

4.  Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 

przez danego wykonawcę. 

5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

7. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty 

składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili 

ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity - 

Dz. U. z 2019 r.,  poz. 1010 z późn. zm), jeśli wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, 

że nie mogą one być udostępniane.  Zastrzegając informacje zawarte w ofercie wykonawca 

musi wykazać, iż stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w przepisów.  

8. Informacje (dokumenty) zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa powinny  być  przez 

wykonawcę złożone oddzielnie. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje 

(dokumenty) stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia 

i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

9.Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować 

będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. 

10. W przypadku kiedy wykonawca otrzyma od zamawiającego wezwanie w trybie art. 90 ustawy 

PZP, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawcy 



będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe 

zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy wykonawca oprócz 

samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

11. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

ustawy PZP, zostanie odrzucona. Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące treści zapisów 

w SIWZ należy zatem wyjaśnić z zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 

przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidują 

negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów umowy, po terminie otwarcia 

ofert.  

12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wiązane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

13. Przygotowanie i złożenie oferty w formie papierowej: 

a)  pisemną  ofertę  w postaci papierowej  należy złożyć w kopercie, która powinna 

być:  

 zaadresowana na adres Zamawiającego tj.: 

 

Gmina Żukowo ul. Gdańska 52, 83 – 330 Żukowo 

 posiadać oznaczenie: 

 

„OFERTA – USŁUGA UBEZPIECZENIA MAJATKOWEGO GMINY ŻUKOWO 

ŻUKOWIE -  Nr postępowania ZP.271.24.2020” 

 posiadać nazwę i adres Wykonawcy w celu odesłania oferty w przypadku 

stwierdzenia jej opóźnienia. Koperta z ofertą powinna być trwale zamknięta i 

zabezpieczona w sposób uniemożliwiający jej bezśladowe otwarcie. 
 

b) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do 

złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o 

wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu 

zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie 

oznakowanej zgodnie z postanowieniami powyżej  i dodatkowo napisem „ZMIANA”. 

Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, 

który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, 

zostaną dołączone do oferty. Wykonawca winien wyraźnie zapisać jakie elementy 

złożonej oferty ulegają zmianie, a jakie pozostają bez zmian. 

c) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z 

postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak 

wprowadzanie zmian i poprawek oraz z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty 

oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu 

poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. W 

złożonym zawiadomieniu wykonawca winien dokładnie określić jaką ofertę wycofuje 

(oznaczenie postępowania – nr i nazwa, dane podmiotu / podmiotów składających ofertę). 

Do pisemnego zawiadomienia należy dołączyć dokumenty, z których będzie wynikało, 

kto jest upoważniony do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu / podmiotów 

wycofujących ofertę.  Jeżeli wykonawca chce aby oferta wycofana została mu zwrócona, 

winien wyraźnie to zaznaczyć w składanym zawiadomieniu. Koperty ofert wycofanych 

nie będą otwierane. 

d) Koperty firmowe / opakowania firmowe firm kurierskich, operatora pocztowego nie są 

traktowane jako koperta oferty o której mowa powyżej w pkt 13 a). Koperty firmowe / 

opakowania firmowe zostaną otwarte w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Gminy w 

Żukowie w celu rejestracji wpływu oferty.  Wykonawca winien zabezpieczyć treść oferty 

dodatkową koperta zanim zapakuje ją w opakowanie firmowe/kopertę firmową 
 



14.. Zgodnie z art. 11 ust. 2 UZNK: 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 

które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 

powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności. 

 

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Termin składania ofert upływa dnia 22.05.2020r. o godzinie 12.00. Ofertę wraz z 

oświadczeniami / dokumentami należy złożyć : 
w formie papierowej -  na adres Zamawiającego (Urząd Gminy w Żukowie ul. Gdańska 52, 

83-330 Żukowo) za pośrednictwem  kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity – Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z 

późn. zm.), lub   osobiście przy czym  konieczny jest wcześniejszy kontakt telefoniczny nr 58 

6858316 

 

Lub  

 

w formie elektronicznej – za pośrednictwem  platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo 

 

Mając na uwadze działania zamawiającego w celu powstrzymania rozprzestrzeniania się 

patogenu i ograniczania ryzyka zakażenia koronawirusem, osobiste złożenie oferty lub za 

pośrednictwem kuriera możliwe jest jedynie po wcześniejszym kontakcie telefonicznym 

pod numerem: 58 6858316. Osoby nie będące pracownikami nie będą wpuszczane do 

Urzędu Gminy w Żukowie. 

  

2. Decydujące znaczenie dla oceny dotrzymania terminu składania ofert ma data i godzina 

złożenia oferty. 

3. Oferta złożona po terminie wskazanym w rozdz. XI pkt 1 niniejszej SIWZ zostanie 

zwrócona wykonawcy zgodnie z zasadami określonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP 

(dotyczy ofert złożonych w formie pisemnej). 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.05.2020 r. o godzinie 13.00 w Urzędzie Gminy w 

Żukowie przy ul. Gdańskiej 52 poprzez otwarcie złożonych kopert (oferty w formie 

pisemnej) oraz w przypadku otrzymania ofert w postaci elektronicznej poprzez 

odszyfrowanie ofert przez zamawiającego. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. Sesja publicznego otwarcia ofert odbędzie się bez udziału 

wykonawców oraz innych osób nie będących pracownikami zamawiającego. W celu 

zapewnienia jej „publicznego” charakteru, sesja otwarcia ofert będzie transmitowana 

online na kanale YouTube Gminy Żukowo pod adresem: 

https://www.youtube.com/channel/UCxpEUtk5t8ip4O-0Yy0Wh9g 

6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Podczas otwarcia ofert zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 

4 ustawy PZP. 

8. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści platformie zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo


https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo informacje określone w art. 86 ust 5 

ustawy PZP 
 

XII.  Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ) łącznej ceny ofertowej za realizację przedmiotu 

zamówienia. 

2. Cenę należy podać nie więcej niż do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

4. Zamawiający przewiduje możliwości zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach 

określonych w ogólnych warunkach umowy załączonych do niniejszej SIWZ. 

5. Termin płatności faktury wynosi do 30 dni kalendarzowych.  

 

XIII.     BADANIE I OCENA OFERT 

 

1.  Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa.  

2.  Na posiedzeniach niejawnych Komisja Przetargowa poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek: 

a) Jeżeli zamawiający stwierdzi błędnie wyliczoną wartość brutto, za prawidłowo 

uzna się przyjętą cenę netto i do jej wartości zostanie dodany wartość podatku 

VAT obliczoną według stawki podatku wskazanej przez Wykonawcę.  ,  

b) jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo 

podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,  

c) jeżeli ani cena podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej 

cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny wyrażone słownie;  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 

warunków   zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

3. Zamawiający poprawi inne omyłki, polegające na niezgodności oferty z SIWZ, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty (np.: omyłki polegające na błędnym 

wpisaniu nazwy jednostki miary lub ilości lub inne, które wystąpią w treści oferty 

złożonej przez Wykonawcę, dostosowując ich treść do odpowiednich dokumentów 

wzorcowych zamieszczonych w SIWZ itp. ), zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy 

PZP.  

4. Informacja o poprawieniu innej omyłki zostanie przesłana do Wykonawcy, w 

którego ofercie dokonano poprawek, który w ciągu 3 dni od dnia otrzymania 

zawiadomienia może nie zgodzić się na poprawienie innej omyłki, wówczas jego 

oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. Zgoda Wykonawcy powinna być 

wyrażona w formie pisemnej i przesłana na adres Zamawiającego w ciągu 3 dni od 

daty otrzymania niniejszego zawiadomienia. W przypadku nie przesłania w/w 

terminie informacji, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wyraził  zgody na 

zmianę treści oferty poprzez poprawienie innej omyłki jw. 

5. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące 

wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, np.:  

1) widoczna mylna pisownia wyrazu,  

2) ewidentny błąd gramatyczny,  



3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części.  

6. Zamawiający w przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa w art. 90 ust. 1 

ustawy PZP, zwróci się do Wykonawcy o złożenie wyjaśnień, w tym złożenia 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu,  w szczególności w zakresie:  

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań 

technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia 

dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, 

których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 

200,poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314) 

oraz wpływ   pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów  

b) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest 

zamówienie, 

c) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska, 

d) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy.  

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

9. Zamawiający  przewiduje możliwość skorzystania z procedury  określonej w art. 

24aa ustawy PZP czyli   po dokonaniu oceny ofert Zamawiający bada spełnienie 

przez wykonawcę, którego oferta została  najwyżej sklasyfikowana   warunków 

udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia.   

9. Jeżeli wykonawca będzie uchylał się od zawarcia umowy  zamawiający zbada, 

czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 

wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.   

 

XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Ocenie podlegać będą oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2. Kryteria oceny ofert:  
 

1) Cena – 60 % 

2) warunki ubezpieczenia  -40% 

 

Ad. 1)  

C = Cena - 60% 

 

Ilość punktów dla ofert zostanie ustalona proporcjonalnie wg wzoru:  



Ilość punktów: 

     Cmin 

C=    ______________  x 100 x 60% 

      CBad   

Cmin- najniższa cena oferty spośród ofert 

 Cbad- cena badanej oferty 

Zamawiający przyzna punkty na podstawie  danych podanych w druku Formularza 

ofertowego ( łączna wartość brutto w PLN). 

 

Ad. 2)  

W = warunki ubezpieczenia 40 % 

Oceniane będą warunki ubezpieczenia – przyjęcie fakultatywnych klauzul 

rozszerzających zakres ochrony ubezpieczeniowej, według zasady - za przyjęcie 

poszczególnych klauzul fakultatywnych zostanie przyznana liczba punktów przypisana 

danej klauzuli. Liczba punktów możliwa do uzyskania za przyjęcie danej klauzuli 

wskazana jest w formularzu ofertowym. 

Klauzule obligatoryjne określone w Załączniku A do SIWZ  muszą być bezwzględnie 

przyjęte przez Wykonawcę. 

Oferty w kryterium W będą oceniane według następującego wzoru: 

Ilość punktów:   Wbad 

W =    ______________  x 100 x 40% 

      Wmax   

Wbad- wartość liczbowa kryterium warunki ubezpieczenia uzyskana w danej ofercie 

Wmax- maksymalna możliwa do uzyskania wartość liczbowa kryterium warunki ubezpieczenia 

 

3..W toku oceny ofert Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wszystkich wyników do dwóch 

miejsc po przecinku.  

4. Dla każdej oferty ilości punktów w obu kryteriach zostaną zsumowane wg poniższego 

wzoru: 

Σ= C + W 

Suma punktów (Σ) stanowiąca sumę „Ceny oferty” C i „warunki ubezpieczenia ” W 

 

5. Oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów we wszystkich kryteriach zostanie 

uznana za ofertę najkorzystniejszą.  
6. Zmawiający zastosuje zaokrąglenie wszystkich wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

7. Każda część biedzi oceniana osobno. 

 



 

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony 

umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 

każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu 

trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i 

rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z 

jego członków do czasu wykonania zamówienia. 

3. Wykonawca w celu zawarcia umowy jest zobowiązany przedłożyć niżej wymienione 

dokumenty: 
1)  umowę spółki cywilnej – jeśli dotyczy; 

2) umowę konsorcjum – jeśli dotyczy; 

3) dokumenty osób reprezentujących Wykonawcę potwierdzające ich umocowanie do 

podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 

załączonych do oferty - jeśli dotyczy. 

 

4. Wykonawca sporządzi na podstawie dokumentacji postępowania polisy ubezpieczeniowe 

oraz prześle je pocztą elektroniczną do Supra Brokers S.A, celem sprawdzenia 

poprawności zapisów. Po akceptacji treści polis Supra Brokers S.A. wskaże adres 

dostarczenia podpisanych oryginałów dokumentów ubezpieczenia. 

 

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Nie jest wymagane 

 

XVII. Ogólne warunki umowy  

 

1. Do SIWZ dołączone zostały ogólne warunki umowy stanowiące jej integralną część. 

2. Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę według zasad określonych w ogólnych 

warunkach umowy – Załącznik B SIWZ. 

 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 
1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony 

prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postępowań poniżej kwoty 

określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP. 

 



1. Zamawiający przewiduje możliwość zawarcia w okresie trwania umowy zamówienia 

polegającego na powtórzeniu usług  podobnych do zamówienia podstawowego  

maksymalnie do wysokości 50% wartości udzielonego zamówienia podstawowego. 

Zamówienie będzie dotyczyło ubezpieczenia majątkowego Zamawiającego i będzie 

udzielane na  warunkach określonych w SIWZ i złożonej ofercie (klauzule, zakres itp.) 

Zamówienie  udzielane będzie na usługi zgodne z  przedmiotem zamówienia 

podstawowego w trybie zamówień z wolnej ręki, po spełnieniu przesłanek z art. 67 

ust.1 pkt. 6 ustawy. 

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

4. Zamawiający nie  dopuszcza składanie ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 

podwykonawców w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do siwz. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10. Wszelkie rozliczenia wynikające z realizacji niniejszej umowy pomiędzy stronami 

będą się odbywać w PLN.  

11. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia polegające na 

zaksięgowaniu wpływu składki ubezpieczeniowej za okres wynikający z umowy oraz 

wypłacie odszkodowania za szkodę Zamawiającemu. W trakcie realizacji zamówienia 

zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy 

odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 11 czynności. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

 

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 11 czynności w 

trakcie realizacji zamówienia
1
: 

a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 

czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem 

liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 

podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 



zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub 

podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z 

dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności
1
 bez adresów, 

nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny 

być możliwe do zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę 

lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 

na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę 

do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 11 czynności 

zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary 

umownej w wysokości określonej w istotnych postanowieniach  umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez 

zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia 

spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 11 

czynności.  

12. Zamawiający informuje, iż dopuszcza świadczenie w/w usługi na podstawie umowy 

agencyjnej. Umowę agencyjną mogą zawrzeć wyłącznie przedsiębiorcy, tj. osoby fizyczne 

prowadzące działalność gospodarczą i osoby prawne. Należy uznać, iż sytuacja jest podobna 

jak w przypadku świadczenia usługi przez tzw. wolne zawody, do których nie ma obowiązku 

wymogu spełnienia art. 29 ust 3a ustawy PZP. Wobec powyższego w przypadku świadczenia 

umowy na podstawie umowy agencyjnej  Zamawiający odstępuje od wymogu zatrudnienia na 

umowę o pracę, o którym mowa w art. 29 ust  3 a ustawy PZP gdyż przedmiot zamówienia  

będzie realizowany na podstawie art. 758 – 764
9
 Kodeksu cywilnego (Dz.U.2019 poz. 1145 ze 

zm.) i nie ma  zastosowania przepisów o obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę.   W 

innych przypadkach  przepisy art. 29 ust 3a ustawy PZP mają zastosowanie o ile wykonywane 

czynności polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art.  22 §1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974r  Kodeksu pracy ( tekst jednolity Dz.U. z 2019r poz.1040  z pźn. zm.) dalej 

zwanym KP. Zgodnie z treścią art. 22 § 1 KP przez nawiązanie stosunku pracy pracownik 

zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego 

kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę a pracodawca  

zobowiązuje się do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem.  W przypadku zatrudnienia 

na podstawie umowy agencyjnej zapisy § 6 ust 2 pkt 2) i 3) oraz § 8 ust 5    nie będą miały 

                                                      
1  Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają 

anonimizacji. Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami ww. 
ustawy.  



zastosowania a przepisy § 8 ust 1, 2 i 3 będą miały zastosowanie odpowiednio w przypadku 

gdy taki obowiązek powstanie w trakcie realizacji umowy generalnej np. w przypadku 

zlecenia podwykonawcy. 

XIX. ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA MOŻLIWOŚĆ DOKONANIA ZMIANY 

POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TREŚCI 

OFERTY, NA PODSTAWIE KTÓREJ DOKONANO WYBORU 

WYKONAWCY 

1.Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian w zawartej umowie ubezpieczenia. 

 2. Dopuszczalne zmiany zostały opisane w Ogólnych warunkach zamówienia – Załącznik nr B. 

 

XX. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY RODO 

Zamawiający tj. Gmina Żukowo z siedzibą w Żukowie ul. Gdańska 52  zgodnie z art. 13 ust. 1 i 

2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Żukowo z siedzibą  w Żukowie ul. 

Gdańska 52 , 83-330 Żukowo; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Gminy Żukowo  jest Pani Natalia Sierakowska,  

kontakt: iod@zukowo.pl, tel. 58 6858325; 

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
Usługa ubezpieczenia majątkowego Gminy Żukowo związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego nr  ZP.271.24.2020  pn. Usługa ubezpieczenia 
majątkowego Gminy Żukowo w trybie przetargu nieograniczonego;  

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843ze zm.), dalej 

„ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust 1 ustawą prawo 

zamówień publicznych przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

mailto:iod@zukowo.pl


 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
**

; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

______________________ 

** 
Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowaniao udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** 

Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 


